VULCAN Sigma — Raportowanie

Jak w module Raportowanie sporzgdzac raporty
na podstawie danych zgromadzonych w arkuszach

organizacyjnych?

Aby w module Raportowanie sporzadza¢ raporty na podstawie danych zgromadzonych w arkuszach
organizacyjnych jednostek, nalezy na pasku narzedzi, w sekcji Raporty ... wybra¢ odpowiednig ikone.
Wybor ikony zalezy od aplikacji, za pomoca ktérej opracowywane zostaty arkusze organizacyjne jednostek
(tj. za pomocg modutu Arkusz czy programu Arkusz Optivum).

Sporzadzanie raportdw na podstawie danych zgromadzonych w arkuszach organizacyjnych przygoto-
wanych za pomocg modutu Arkusz

Sporzadzanie raportow na podstawie danych zgromadzonych w arkuszach
organizacyjnych przygotowanych za pomoca modutu Arkusz

Arkusze organizacyjne jednostek przygotowane za pomocg modutu Arkusz dostepne sg z poziomu modutu
Raportowanie i mozna na ich podstawie przygotowywac raporty zbiorcze.

1. Zaloguj sie do Sigmy jako uzytkownik posiadajgcy odpowiednie uprawnienia (np. jako JST Inspektor
ds. organizacji) i uruchom modut Raportowanie.

2. Przejdz do raportéw sporzadzanych na podstawie arkuszy organizacyjnych przygotowanych za po-

mocg modutu Arkusz, klikajgc przycisk |Iﬂ‘ (Raporty Arkusza) na pasku narzedzi.

‘ Sigma - raportowanie

Wybieranie jednostek Drzewo raportdw Raporty Arkusza
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[[] ILiceum Ogéinoksztatcace Raporty na dzief || Dynamika zmian || Plany nauczania | @ raportowanie

[7] 11 Liceum Ogélnoksztatcace Raporty Arkusza

[] v Liceum Ogélnoksztatcace E Data: 07.11.2016 Zapisz raporty w jednym skoroszyce excela

3. W drzewie jednostek zaznacz te jednostki, ktére chcesz uwzgledni¢ w raporcie.

4. Okresl dzien, na ktory arkusze majg obowigzywac oraz etykiety i statusy arkuszy uwzglednianych w
raporcie.

5. Wybierz raport do wykonania i kliknij przycisk Wykonaj.
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Wybieranie jednostek
Widoczne: 32/39 Zaznaczone: 4

[] I Liceum Ogéinoksztaicace
[] Iv Liceum Ogélnoksztatcace
[ Kolegium Jezykéw Cbcych
[] Miejskie Przedszkole Nr 1 .
[] Miejskie Przedszkale Mr 2

[] Miejskie Przedszkole Mr 3

[] Miejskie Przedszkole Nr 4

[] miepubliczne Technikum Zawodowe

[] Poradnia Psychologiczno-Pedagogicana
[[] Publiczne Gimnazjum Nr 1

[] Publiczne Gimnazjum Nr 2

[] Publiczne Gimnazjum Nr 3

[[] Publiczne Gimnazjum Nr 4

[] Spedainy Cérodek Szkolno-Wychowawezy
[[] Szkota Podstawowa Nr 1

[] szkota Podstawowa Nr 2

[[] Szkota Podstawowa Nr 3

[] Szkota Podstawowa Nr 4

[] Szkota Podstawawa Nr 5

[] Szkota Podstawowa Vulcan

[] Technikum Mechaniczne dla Dorostych

[] Zasadnicza Szketa Zawodowa

Zespdt Szkét Nr 1

espdt Szkdt Mr 1

espof Szkdt nr 12

[] Zespét Szkst Ponadgimnazjalnych Nr 1
[] Zespét Szkat Ponadgimnazjalnych Nr 2
[] Zespdt Szkat Ponadgimnazjalnych Nr 3

K

Drzewo raportdw Raporty Arkusza

(1]

J Raporty na dzief 1[ Dynamika zmian ][ Plany nauczania 1

Data: 07.11.2016 Zapisz raporty w jednym skoroszycie excela

Etykiety arkusza
Wybrano wszystkie etykiety
Statusy arkusza
Wybrano wszystkie statusy

(%) Wiaczaj dane grup oddzistéw do danych jednostek

() Rozrézniaj dane jednosti | nalezace do niej grupy oddziatdw

[Raport
Nauczyciele uzupehiajacy etat
Nauczyciele uzupehizigcy etat - catkowite wymiary etatdw

= Raporty uniwersalne
Grupy nieoddziatowe
Jednostki skfadowe, grupy oddziahdw
Jednostki sprawozdawcze
Koszty w ukladzie Kasyfikacj budzetowej
Koszty wynagrodzen administracii i obstugi
Koszty wynagrodzen nauczyciel
Koszty zajed
Nauczyciele
Uemeweioddzaly
Umowy administracii i obstugi
Umowy nauczycdeli
Zajeda w oddziatach
Zajeda, etaty, godziny

[ Wykonaj wszystkie ] [ Wykonaj ]

a

6. Poczekaj, az raport zostanie przygotowany i wyswietli sie w programie Excel.

7. Obejrzyj raport. Zestawienia raportu mogg znajdowac sie na kilku arkuszach Excela.
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1 |Wartoéci w tabeli Liczba ucznidw
L

Nazwa jednostki

|
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3: Wiersze raportu I j
5 |Kolumay raports I Poziom oddziatu j
Z_ Rodzaje podsumowar I Suma j
9_ procent I bez procentaw j ‘Wygeneruj tabele przestawng
10]
11 |Typ szkoly (Wszystko) (-]
12 |Kategoria uczniéw | (Wszystko) (-]
13 |specyfika (Wszystko) (-]
14 | Zwigzanie organizacyjn| (Wszystko) (-]
15 |Dominujgca niepetnosg (Wszystko) [~]
16 | Okres promocyjny (Wszystko) ~
17 |Tryb nauki (Wszystko) ~
18 |Nabdr uczniow (Wszystko) ~
19 |Dzielnica (Wszystko) ~
20 |Typ oddziatu (Wszystko) hd
21 |Specjalnos¢ (Wszystko) hd
22 |Specyfika dotyczgca spd(Wszystko) hd
23 |Specyfika dotyczgca mr (Wszystko) hd
24
25 |Suma z Liczba uczniow |Poziom oddziatu IZ‘

=
26 |Nazwa jednostki |~ - N om o« i &
27 | Zespdt Szkét Nr 1L 66 67 133
28 |Zespot Szkét nri2 124 56 28 28 19/255
29 |Razem 124 66 123 28 28 19388 m
30| =
4 » .| Parametry raportu 3 Parametry raportu 2 | Ueznioddz | Paramet ... () [4T D

Jesli do raportu wskazane zostang tylko ar
posiadat takiego statusu,

sze o statusie gotowy, natomiast zaden a
to raport nie bedzie zawierat danych.

nie bedzie
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Sporzadzanie raportéow na podstawie danych zgromadzonych w arkuszach
organizacyjnych przygotowanych za pomoca programu Arkusz Optivum

Aby mozliwe byto przygotowanie raportdw na podstawie arkuszy organizacyjnych opracowanych za
pomocg programu Arkusz Optivum, pliki tego programu muszg by¢ zaimportowane do Sigmy za pomocg
modutu Import arkuszy organizacyjnych i danych SIO.

Sprawdzenie, czy arkusze organizacyjne jednostek zostaty zaimportowane do Sigmy

Najtatwiejszg i najszybsza metoda sprawdzenia, czy w bazie Sigmy zostaty zapisane arkusze jednostek, jest
wygenerowanie odpowiedniego zestawienia w module Dokumenty.

1. Zaloguj sie do Sigmy jako uzytkownik posiadajgcy odpowiednie uprawnienia (np. jako JST Inspektor
ds. organizacji) i uruchom modut Dokumenty.

2. W sekcji Rodzaj wydruku wybierz w polu Kategoria pozycje Kompletnos¢ danych, w polu Wydruk
pozycje Dane SIO i Arkusza Optivum.

3. W sekcji Parametry wydruku wskaz okres, za ktdry ma by¢ przygotowane zestawienie, oraz zaznacz
opcje dane AO.

4. W sekcji Wybér jednostek zaznacz jednostki, ktére majg by¢ uwzglednione w przygotowywanym do-
kumencie.

T Sigma - dokumenty

Rodzaj wydruku

Kategoria: [Kompletno&c danych Wydruk: [Dane SIO | Arkusza Optivum
Parametry wydruku
W olresie [ ] dane s10
dane AO
od 2014 @ 3 marc‘?

10 wrzesnia

do 2016 [] poka réwniez jednostii bez danych e

[] wstaw naghéwek tabeli na kolejnych stronach 30 wrzegnia

[ parametry wydruku

'Wyhls‘r'anle ]?dnu'stak » . » )
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Widoczne: 39/41 Zaznaczone: 4

[] Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
[[] Prywatne Przedszkole "Bajtus™

[[] Przedszkole

Publiczne Gimnazjum Mr 1

Publiczne Gimnazjum Nr 2

Publiczne Gimnazjum Nr 3

Publiczne Gimnazjum Nr 4

[] Spedialny Osrodek Szkolna-Wychowawczy
[] szkota Podstawowa Nr 1

[[] Szkota Podstawowa Nr 2

[[] szkota Podstawowa Nr 3

[[] Szkota Podstawowa Nr 4

[ Pokai ] ‘ Odéwie ‘ Pomaoc ‘ | Zakoricz ‘

@ 2016 VULCAN Sigma wer. 16.10.0000.9361 NET wer. 4.0.30313.42000. Uzytiawnik: Alicia Ginko. Baza danych wer, 1108.64;A(16. 10.0.0)(cs)

5. Kliknij przycisk Pokaz.

6. Obejrzyj podglad wydruku dokumentu.

Dokument zawiera zestawienie dostarczonych przez jednostki arkuszy, wraz z datami obowigzywania
tych arkuszy.
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7. Zamknij podglad zestawienia oraz modut Dokumenty.

Przygotowanie raportu

1. Uruchom modut Raportowanie.

2. Przejdz do raportéw sporzadzanych na podstawie arkuszy organizacyjnych przygotowanych za po-

mocq programu Arkusz Optivum, klikajgc przycisk [@| (Raporty arkusza organizacyjnego) na pasku
narzedzi.

2 Sigma - raportowanie

Wybieranie jednosbek Drzewo raportdw Raporty arkusza organizacyjnego

PR ®REEE F e ) i
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Widoczne: 32/39 Zaznaczone: 0 o =) CE=) ) 1= e )

[] 1Liceum Ogdinoksztatcace Raporty na dzief ( Dynamika zmlﬁ maper .
. Raporty arkusza organizacyjnego
[] 11 Liceum Ogélnoksztaicace
IV Liceum Ogslnoksztatcace Data 07.11.2015 Zapisz raporty w jednym skoroszyde excela
B
1 Koleninm Tezvkéw Ohruch

3. W drzewie jednostek zaznacz te jednostki, ktére chcesz uwzgledni¢ w raporcie.
4. Woybierz raport do wykonania i kliknij przycisk Wykonaj.

& sigma - raportows

Wybieranie jednostek Drzewo rapartow Raporty arkusza organizacyjnego
) T El 5 i ;
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Widoczne: 32/39 Zaznaczone: 4 S D— -
[] miejskie Przedszkole Nr 3 | Raporty na daert || Dynamika zmian |
[] Misjskie Przedszkole Nr 4
] Niepubliczne Techrikum Zawodowe Dats  |07.11.201 Zapisz raporty w jednym skoroszydie excela

[] Poradnia Psychologiczna-Pedagogiczna ;
[ Raport -]

Publiczne Gimnazjum Nr 1

Publiczne Gimnazjum Nr 2 5 1 Uczniowie i oddziaty

ubliczne Gimnazjum Mr 3 (= Raport uniwersalny
Letorel o -rsoreert

[] specialny Oérodek Szkolno-Wychowawczy [ Raporty tradycyine

[] Sekola Podstawowa hr 1 Liczebnosd grup w oddziatach zajeciami

[[] Szkota Podstawowa Nr 2 Uczniowie | oddziaty L
[[] 5zkota Podstawona Nr 3 Uczniowie o potrzebie ksztalcenia specjainego szczegdlowa

[[] szkota Podstawowa Nr 4 Zajecia migdzyoddziatowe

[[] Szkota Podstawowa Nr 5 [ Raporty zbiorcze 'do wydruku'

01L. oddziatéw | dzied przedszkolnych wq wiskus
02 L. ucznidw typami szkdti typami oddzialdw

03 L. ucznidw typami szkoti trybami nauki

04 L. ucznidw kategoriami i typami szkot w oddziatach ogdlnodostepnych
05 L. ucznidw typami szkdti poziomami oddziatéw

[] Szkota Podstawowa Vulcan
[] Technikum Mechaniczne dla Dorostych
[] Zasachicza Szkola Zawodowa

[] zZespét Szkatnr 1

[] Zespét Szkathr 1

[] Zespét szkstnr 12 06 L. ucznidw niepetnosprawnych typami szkéti oddziatéw

[] Zespét skt hr 2 07 L. ucznidw z orzeczeniem o potrzebie kszt, spe: typami szkti oddziatéw
v

[] zespsi Skt Ponadgimnazizinych hr 1 S e e e

[] Zespél Szksl Ponadgimnazialnych Nr 2 | viykonaj wszystdie | | vivkona | pomoc | | zakeicz |

[7] Zespst Szkét Panadgimnazialnych Nr 3
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5. Poczekaj, az raport zostanie przygotowany i wyswietli sie w programie Excel.

6. Obejrzyj raport. Zestawienia raportu mogg znajdowac sie na kilku arkuszach Excela.
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9 | Luczniéw " L. chtopedw i dziewczat © L. niepetnosprawnych © L ucz z orzeczeniem o potrzebie kszt spec.  © Dzieciwgwieku ( Liczba oddziatdw

3 |& suma (" $Sredniow oddziale/specjalnoéci ¢ Wartesci minimalne ¢ WarloSci maksymalne

g-wwersze% I~ & Jednostki  Typysktadowych ¢ Typy oddziatéw ¢ Zwiazania ¢ Oddzialy ¢ Rozdzialy © Wychowawcy ¢ Specjalnoéci ¢ Poziomy ¢ Dzelnica

6 |kolumny% [~ ¢ Jednostki  Typy sktadowych ¢ Typy oddziatéw (" Zwiazania ¢ Oddzialy " Rozdziaty ¢ Wychowawcy © Specialnosci * Poziomy ¢ Dzielnica

?_

8

9 |Rodzaj_ksztalcenia_artystyczn (Wszystko) ~

10 |Lokalizacja (Wszystko) ~

11 |Specyfika_szkoty (Wszystko) ~

12 |Zwigzanie (Wszystko) -

13 |Tryb_nauki (Wszystka) -

14 |Podbudowa (Wszystka) =

15 |Kategoria_ucznidw (Wszystko) =

16 | Typ_oddziatu (Wszystko) ~

17 |Specjalnosc (Wszystko) -

18 |Typ_skiadowe] (Wszystka)

19 |Dzielnica/Delegatura (Wszystka) -

20 |Rozdzial klasyfikacji_budzetow (Wszystko) =

21 |Wychowawca (Wszystko) ~

22 |Kod (Wszystko) ~

23

24 |L. ucznidw Poziom x

25 |Jednostka_sprawozdawcza |+ |1 2 |3 [Razem

26 |GIMOA1 119)157)132] 408

27 |GIM02 90| 96| 98] 284

28 | GIMO4 79| 91|109] 279

29 |Razem 288|3441339) 9M

30

3 | -

] Uczniowie specjalnosciami Ueczniowie oddzialami Parametry rapor ... () 1 r
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