Zarzgdzanie stownikami finansowymi w
Sigmie

Gromadzac informacje o planach finansowych oraz ich realizacji Sigma korzysta z réznych stownikdw.
Stowniki te dzielimy na otwarte i zamkniete.
Stowniki otwarte to:
- Rodzaje planéw
- Warianty planéw
- Pozycje klasyfikacji
- Grupy paragrafow
- Zadania podstawowe
- Zadania.
Definiuje sie je w module Plany finansowe lub w module Administrowanie systemem. Pozycje dodane w
jednym module automatycznie widoczne sg w drugim module.
Stowniki zamkniete to:
Rozdziaty
Paragrafy

Zrédta finansowania

- Finansowanie.
Stowniki te definiowane sg i modyfikowane przez firme VULCAN.

W poradzie opisano, jak w Sigmie dodawac i modyfikowac pozycje stownikéw otwartych.

Zarzadzanie stownikami w module Plany finansowe

1. Zaloguj sie do Sigmy jako Inspektor ds. finanséw i uruchom modut Plany finansowe.

2. Na pasku narzedzi kliknij ikone T

*} Sigma - plany finansowe

Wybieranie jednostek Dzialania
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Zmiana i dodawanie okreslen w stownikach rodzajéw, wariantdw, pozydi i zad

Wyswietli sie okno Stowniki planéw finansowych. Stowniki dostepne sg na poszczegdélnych kartach.

3. Klikaj zaktadki kart i obejrzyj dostepne stowniki.
Stownik moze posiadaé pozycje wbudowane, ktérych nie mozna modyfikowaé oraz usuwac.

Nieedytowalne pozycje stownika (lub elementy pozycji stownika) sg na liscie wyszarzone.
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Niektére wbudowane pozycje stownika mozna zablokowa¢ poprzez wstawienie znacznika w kolumnie
Nieaktywna. Z mozliwosci tej korzystamy, jesli pozycja nie bedzie przez nas uzywana.

[ Rodzaje plandw ][ Warianty plandw ][ Rozdziahy ][ Paragrafy ][ Pozycje kasyfikadi ][ Grupy paragrafiw ]( Zadania podstawowe ]( Zadania ]( Finansowanie ][ Wskazniki zmiany planu ]l
Nazwa Kod Mieaktywny Typ
* [Plan dochoddw i wydatkdw budzetowych
Rachunek dochoddw wiasnych RDW O Dochody wizsne
Cr ] [

Dodawanie nowej pozycji do stownika

1. Przejdz do wybranego stownika, klikajgc jego zaktadke.

Kliknij ikone na pasku narzedzi i w dodanym do tabeli wierszu opisz pozycje stownika.

=

_[ Rodzaje plandw ]r Warianty plandw ]r Rozdziaty ][ Paragrafy ][ Pozycje Hasyfikagi ][ Grupy paragraftw ]( Zadania podstawowe ]( Zadania ]( Finansowanie ][ ‘Wskainiki zmiany planu ]

Mazwa | Kod ‘ Mieaktywny ‘ Typ ]
Plan dochoddw i wydatkdw budietowych Budiet O Ogdlny

Rachunek dochoddw wiasnych RDW Dochody wiasne

O
I T e e i)

I Mazwa

Ogélny
Zadania zlecone

Dochody whasne
Wydatki niewygaste

(

[GIER

na pasku narzedzi stuzy do usuwania zaznacznej na liscie pozycji stownika. Jesti ikona jest

nieaktywna, to zaznaczonej pozycji nie mozna usuwac.

Dodajac nowg pozycje do stownikdéw rodzajéw planéw oraz wariantéw planéw wprowadzamy nazwe
i kod pozycji.
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Wstawienie znacznika w kolumnie Nieaktywny spowoduje, ze pozycja nie bedzie pojawiata sie na li-

stach wyboru we wszystkich modutach. Mechanizm ten mozna wykorzystac dla tych pozycji, ktdre nie
beda juz uzywane.

Dodajgc nowa pozycije klasyfikacji budzetowej wprowadzamy:

- nazwe pozycji,

- paragraf klasyfikacji budzetowej i zadanie podstawowe, ktorych czescig ma by¢ dodawana po-
zyCja,

- numer okreslajacy miejsce wyswietlania nowej pozycji wsrdd innych pozycji danego paragrafu
Okreslamy réwniez, czy pozycja ma by¢ dostepna w strukturze.

Dodajac nowg grupe paragraféw, okreslamy jej nazwe oraz okres obowigzywania.

Stowniki planéw finansowych

[ Rodzaje plandw W[ Warianty plandw W[ Rozdziaty " Paragrafy W[ Pozycje Kasyfikagji " Grupy paragrafdw " Zadania podstawone ][ Zadania ][ Finansowanie W[ ‘Wskazniki zmiany planu ]

Mazwa | Obowigzuje do | Obowigzuje od ]

Dochody i przychody

Dotacje | subwencje

Nieprzypisane

Obstuga diugu publicznego
Rozchody

Rozliczenia z bankami

Srodki whasne Uni Europejskiej
Swiadezenia na rzecz osdb fizycznych
‘Wydatki biezgce - ozobowe

Wydatki biezace - rzeczowe

Wydatki majatkowe

iynsaradaens I

—

Zdefiniowane grupy paragraféow przypisuje sie do pozycji stownika Paragrafy.

Dodajac nowe zadanie podstawowe wprowadzamy tylko jego nazwe.

Zadania podstawowe stuzg do grupowania pozycji klasyfikacji budzetowej w uktadzie odmiennym od

uktadu paragraféw.

Dodajac nowe zadanie wprowadzamy jego kod, nazwe oraz finansowanie.
3. Po opisaniu pozycji stownika kliknij przycisk Zapisz zmiany.
4. Po dodaniu wszystkich pozycji do stownikéw kliknij przycisk Zakoncz, aby zamkngé okno Stowniki pla-

néw finansowych.

Modyfikowanie pozycji stownika

1. W oknie Stowniki planéw finansowych wybierz stownik, klikajgc jego zaktadke.

2. Odszukaj pozycje, ktérg chcesz zmodyfikowac.
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Modyfikowac¢ mozna tylko te pozycje stownika lub te elementy pozycji stownika, ktére nie sg n a liscie

wyszarzone.

3. W wierszu pozycji klikaj komérki i wprowadzaj zmiany.

‘_:
[ Rodzaje plandw " Warianty plandw ][ Rozdziaty " Paragrafy " Pozycje Hasyfikagi ][ Grupy paragrafiw ]( Zadania podstawowe ]( Zadania ]( Finansowanie " ‘Wskazniki zmiany planu ]
A~
Przedaanij tutaj nagldwek kelumny, jesli ma ona by¢ podstawa grupowania
. . " Dostepna w
Nazwa Paragraf Zadanie podstawowe Nr w grupie Nigaktywna B s
Abonament RTV 430 Zakup ushug pozostatych Inne [ O
Awarie 427 Zakup ushug remontowych Nazwa 5 O
Czesne 069 Wotywy z réznych opfat Administracja i obshuga 4 O
— Biuro
L Czynsz za pomieszczenia biurowe 440 Opfaty za administrowanie i C... Budynek (bez oarzewania) 1 D
Czynsze za lokale mieszkalne 075 Dochody z najmu | dzierzawy ... | Dechedy 4 O
Darowizny 096 Otrzymane spadki, zapisyid... I 1 I:‘
— Inwestyde
L Dodatki socjalne (wiejski | mieszk.) 302 Wydatki osobowe niezaliczon. .. | Nauczydele 1 O
Dotacja podmiotowa dla zakladu budzet. 251 Dotacja podmiotowa z budzet. ., | Ogrzewanie (wydatki rzeczowe) 1 O
Dotacja przedmiotowa dla gosp. pomocn, 266 Dotacja przedmiotowa z budz... E] 1 O
Dotacja przedmiotowa dia zakiadu budzet. 265 Dotacja przedmiotowa z budz... Dochody 1 O
Energia deplna 426 Zakup energii Ogrzewanie (wydatki reeczowe) 2 O
Energia elektryczna 426 Zakup energii Budynek (bez ogrzewania) 1 O
FP -adm. i obst. 412 Skfadki na Fundusz Pracy Administracia i obshuga 2 O
FF - adm. i obst, bez FP od 13-tki 412 skfadki na Fundusz Pracy Administracja i obshuga 10 O
D | [ e

4. Kliknij przycisk Zapisz zmiany.

5. Powprowadzeniu wszystkich zmian w stownikach kliknij przycisk Zakoncz, aby zamkng¢ okno Stowniki
planéw finansowych.

Zarzadzanie stownikami w module Administrowanie systemem

1. Zaloguj sie do Sigmy jako Inspektor ds. finanséw lub Sigma Fk Inspektor i uruchom modut Administro-
wanie systemem.

2. W gdérnym menu wybierz pozycje Stowniki.

3. Aby przejs¢ do wybranego stownika, wybierz go w drzewie danych lub kliknij ikone ES) W jego wierszu.

vadmin vadmin @ wyloguj si
IdZido Role | Uzytkownicy | Historia aktywnosc Wyliczanie planéw z A0 Parametry ﬁ
El-Stowniki Stowniki
“Rodzaje planow Stowniki P
“Warianty projektiw Rodzaje planow

“Dzialy

“Finansawanie Zadania podstawowe

&, Wwarianty projektdw
Rozdziaty B, Dzaty
Grupy paragrafow &, Rozdzialy
Paragrafy &, Grupy paragrafow
“Pozycje Kasyfikadj & Paragrafy
Zadania & Pozycje klasyfikacji
“Zadania podstawowe &, Zadania

)

=Y

Finansowanie
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IdZdo | Role | Uzytkownicy
Erstowniki
“'Rodzaje planéw
‘Warianty projektdw
~Daziaty
“Rozdziaty
~Grupy paragrafaw

~Paragrafy

Historia aktywnosci | Slowniki | Wyliczanie plandéw z A0 | Parametry

Stownik: Rodzaje planéw
" Dodaj
Kod < Nazwa <+
Budzet Plan dochoddw i wydatkdéw budzetowych
| rOwW Rachunek dochoddw wiasnych
# Zlecone Zadania zlecone

4. Obejrzyj dostepne stowniki.

Jesli przed pozycja stownika wystepuje ikona S

Dodawanie nhowej pozycji do stownika

1. Przejdz do wybranego stownika, wybierajgc go w drzewie danych.

2. Kliknij przycisk Dodaj.

vadmin vadmin ] Wilu;u' sii

, to mozna jg edytowac.

3. W wyswietlonym oknie opisz pozycje, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj.

ElStonni

‘Rodzaje plandw
“Warianty projektéw
“Dzialy

Rozdziaty

Grupy paragrafdw
‘Paragrafy

“Pozydie Kasyfikagi
“Zadania

‘Zadania podstawawe

‘Finansowanie

IdZdo Role | Uzytkownicy | Historia aktywnosc  Stowniki | Wyliczanie planéw z A0 Parametry

Slownik: Warianty projektéw

vadmin vadmin 65} Wi\oiui swi

Kod < Nazwa <

Warianty na wyps | Dodawanie wariantu projektu

Listopadowy
SR Kod: Luty
Prognoza

Projekt z Al
Przesunieci
Przewidywa v Dodaj

Nazwa: Zmiana luty
Aktywny : tak ~

& Anuluj

Stara zmia T —p
Wg uchwaty Zgodny z uchwatg budzetowa
Wrzesniowry Projekt wrzesniowy

Warianty zdefiniowane przez uzytkownika

#| 2018 Planzo18

Modyfikowanie pozycji stownika

1. Przejdz do wybranego stownika, wybierajgc go w drzewie danych.

2. Odszukaj pozycje, ktérg chcesz zmodyfikowa, i kliknij ikone A w jej wierszu.

3. W wyswietlonym oknie wprowadz zmiany i kliknij przycisk Zapisz.

Elsiowniki

“Rodzaje planéw
“Warianty projektow
“Dzialy

Rozdzialy

“Grupy paragrafiw
~Paragrafy

~Pozycje Masyfikaci
“Zadania

“Zadania podstawowe

“Finansowanie

IdZdo | Role | Uizytkownicy  Historia aktywnosci = Slowniki = Wyliczanie planéw z AO | Parametry

vadmin vadmin i Wilogul S\i

tak
tak
tak
tak
tak
tak
tak
tak
tak

tak

Aktywny < Typ
tak Ogdlny
tak Dochody wtasne
tak Zadania zlecone

Aktywny

Stownik: Rodzaje planéw
w Dodaj
Kod <* Nazwa T Aktywny <
Budzet Plan dochoddw [ v| Edycja pozycji: Zadania zlecone
#| rROW Rachunek dochod
IZI Zlecone Zadania zlecone Kod: Zlecone
Nazwa: Zadania zlecone
Aktywny : tak e

v Zapisz | & Anuluj

A
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