VULCAN Dziennik VULCAN

Wprowadzanie i modyfikowanie danych uczniow
przez wychowawce

W systemie Dziennik VULCAN ewidencje uczniéw prowadzi sekretarz szkoty w module Sekretariat. Kazdy
uczen dodany do ewidencji ma zakfadang kartoteke, w ktdérej gromadzone sg wszystkie jego dane.

Dane do kartotek ucznidw mogg wprowadzac lub modyfikowac sekretarz szkoty (w module Sekretariat),
wychowawca oddziatu (w module Dziennik) oraz pedagog szkolny (w module Sekretariat lub Dziennik, ale
tylko w zakresie danych dotyczgcych specjalnych potrzeb ucznia). Natomiast nauczyciele uczacy w oddziale
moga przegladad niektdre karty kartotek ucznidw.

Administrator systemu definiuje, ktére karty kartotek ucznidw mogg przeglada¢ nauczyciele uczacy w

oddziale.

W poradzie opisano zadania wychowawcy w zakresie prowadzenia kartotek uczniéw swojego oddziatu.

Wyswietlanie kartoteki ucznia w module Dziennik

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako wychowawca oddziatu i uruchom modut Dziennik.

2. Przejdz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu.

3. W drzewie danych rozwin gatgz swojego oddziatu i wybierz ucznia.

4. Obejrzyj poszczegdlne karty kartoteki ucznia. Pomiedzy kartami kartoteki przetgczaj sie za pomoca
zaktadek wyswietlanych w bocznym menu.

Wprowadzanie i modyfikowanie danych ucznia

Karta Dane podstawowe

Na karcie tej wychowawca moze doda¢ lub zmieni¢ zdjecie ucznia, wprowadzi¢ lub zmodyfikowa¢ dane
osobowe i adresowe ucznia. Mozne réwniez zdecydowac, czy dane adresowe i kontaktowe ucznia majg
by¢ prezentowane w Witrynie ucznia/ rodzica.
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o Kartoteka ucznia Dane osobowe -
» Dane podsta &
a0 D NG 1mig (Imiona) Nazwisko: =T =
» Rodzina H
Data | migjsce urodzenia: =g g E
» Frekwencia s
PESEL: [F T F EH
» Zwolnienia | czasowe nieobecnosci . £
o Plec: T 5
cent . Obywatelstwo polskie: Tk g
Oceny i E?zammy semestralne Peeudonim: £
Poctwaly [unagi Nazwisko rodowe: 3
» 6 T
TPy + B Imie matki: H
» Nauczanie indywiduaine c H
Zdjecie do Imig ojca:
» Kariera zatwierdzenia
> Speciaine potrzeby faZniet
» Dodatkowe informade oddats ]
** Dostep intemetowy Numer w KU: 1(8S)
Wois w KED:
Speciainosc/Zanid:
Prezentacja danych na witrynie ucznia
Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak
& Zmie
Dane adresowe
Adres zamieszkania: Polska
# Zmiei
Adres zameldowania: Taki sam jak adres zamieszkania
# Zmiei
Adres korespondendi: ‘Taki sam jak adres zamieszkania
# Zmiei
Telefon: v

25.09.0000.63931

Aby dodaé/zmieni¢ zdjecie ucznia:

= W sekcji Dane osobowe kliknij przycisk + znajdujacy sie pod miejscem przeznaczonym na zdjecie
ucznia.

W oknie pulpitu odszukaj i zaznacz plik ze zdjeciem ucznia.
Dopasuj je tak, aby znalazto sie w ramce za pomocg suwaka znajdujgcego sie pod zdjeciem.

= Zapisz czynnos¢ klikajac w przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu.

Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowa¢ dane osobowe lub adresowe ucznia, kliknij przycisk Zmien w wybranej
sekcji i wypetij wyswietlony formularz. Wprowadzajac adres ucznia, gmine wybierz z bazy TERYT.

Kraj: | Polska i
Miejscowosc: ‘Vlrodaw L [ x ‘
Gmina: |G: Wroctaw, RG: gmina miejska, P: Wroctaw, W: DOLNOSLASKIE v x‘
Ulica: pT Ludwika Zamenhofa | |x]
Numer domu: |8

Numer mieszkania: : 6

Kod pocztowy: 150-306 v 7‘
Poczta: i Wroclaw| |v l:J

W Zapisz  © Anulyj
ee————

Jesli adres ucznia nie bedzie powigzany z bazg TERYT, to uczen nie bedzie wykazywany z zestawieniach
SIO sporzgdzanych na podstawie miejsca zamieszkania.
Do zestawien informacja o miejscu zamieszkania ucznia pobierana jest z jego adresu zamieszkania, a

jesli go brak — z adresu zameldowania, a jesli tez go brak — z adresu do korespondencji.

Karte Dane podstawowe moze uzupetnia¢ takze sekretarz szkoty w module Sekretariat.
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Karta Rodzina

Na karcie tej wprowadza sie lub modyfikuje dane rodzicéw/opiekunéw. Formularze do wprowadzania
danych przywotuje sie za pomocg przyciskow Zmien. W dolnej czesci zaktadki dostepne s dodatkowe
sekcje:

Notatka — umozliwia wpisanie dowolnych informacji dotyczacych rodziny ucznia,

Dodatkowe informacje — pozwala okresli¢, czy uczen jest sierotg lub czy przebywa w rodzinie zastepczej.

% Kartoteka ucznia

»  Dane podstawowe
» Rodzina

Nazwisko: ey
Imie:

» Frekwencja
»» Zwolnienia i czasowe nieobecnosci

SEL:

Stopien pokrewieristwa: oiciec

» Oceny y r— -
Adres: Taki sam jak ucznia

Telefony:

E-mail:

» Oceny i Egzaminy semestraine
» pochwaly i uwagi
> Grupy

& Zmien
»> Nauczanie

> Kariera Nazwisko: ey
» Spedaine potrzeby Imie:

» Dodatkowe informacie PESEL:

»  Dostap internetowy Stopier pokrewieristwa: matka

Adres: Taki sam jak ucznia
Telefony:
E-mail:

& Zmien

TNotatka

& Zmies

Sierota: Nie
Rodzina zastepcza: Nie

& Zmief

Jesli adres rodzica jest taki sam jak adres dziecka, to mozna go skopiowaé, zaznaczajgc opcje Adres taki jak
ucznia po wybraniu opcji Zmien przy danym opiekunie.

Formularz do wprowadzania danych rodzicow moze zawiera¢ pole na numer PESEL, jesli widocznos¢ tego
pola zostanie wigczona podczas konfiguracji systemu przez administratora systemu w module

Administrowanie.

Karte Rodzina moze uzupetniac¢ takze sekretarz szkoty w module Sekretariat.

Karta Zwolnienia i czasowe nieobecnosci

Na karcie tej wychowawca moze zarejestrowaé czasowg nieobecnos$¢ ucznia lub zwolnienie ucznia z
wybranych przedmiotow.

1. W kartotece ucznia, na stronie Zwolnienia i czasowe nieobecnosci kliknij przycisk Dodaj.

2. W formularzu Dodawanie frekwencji czasowej opisz nieobecnos¢ ucznia i kliknij przycisk Zapisz.
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2, Karfotele ucenia
 one podriegws

D o Gt do Preedwiat ok hslowench Borwid
*r Redema
*r Frelsenis
* Dmakven | asme niechecodn
e
= Drery | Egeaminy semesdraine
“ Poctwety | wagi
s Gy il awonsie Brekomenscpi i) 7]
= Hauczanie mdymdusine
e Kaera wewimie arael B N maliee dat 0w w3 bekch
*r Gpecpiee prrpety Diska ez * 07012006 ]
IS [T 14412020 ]
+ Cretzn iskemetmery ; — =
Wk frebaendi *  uministy wpis -
Frwrid:® Tabst
gl
wrptipcsi
o Dk G ey

Aby wskaza¢ konkretne pory lekcyjne, na ktérych uczen jest nieobecny, zaznacz w formularzu opcje w
zakresie por lekcji. Wéwczas w formularzu pojawi sie pole, w ktérym mozna ustawi¢ zakres por lekcyjnych.

Dodawanie frekwencji czasowej %] 7

ke cssone: © w ke dt
Data od: * 01.06.2025 |
Data do: * 10.06.2025 3

I W godzinach od: 1. 08:00 - 08:45 v do: 3. 09:40 - 10:25 v I
Przedmiot: * (Wszystkie przedmioty) >
Whpis frekwengji: * u - niecb. uspraw. >
Powdd: * zwolnienie lekarskie
Uwzglednij
wycieczki:

w Zapisz & Anuluj

3. Potwierdz che¢ wykonania operacji, klikajgc przycisk Tak w oknie Potwierdzenie.

Q Czy zmieni¢ wpis frekwencyjny dla odnotowanych nieobecnosci nieusprawiedliwionych

Wprowadzony w ten sposéb wpis frekwencji ucznia nauczyciele zobacza podczas odnotowywania
frekwencji na lekcji, tj. w oknie , Frekwencja”.

Opis lekgji

# Zmien frekwencje ¢ Zmien liste ucznidw Ustaw domysiny wpis frekwencji () Dwukrotne klikniecie we wpis frekwencji powoduje wyswietlenie historii wpiséw.

N $roda 11.02.2026
Nr Oddziat Uczen
‘ o 1 ]2]3 a[s5|6|7]8][e]10 1
2 2 5 i R Ml u

Karta Pochwaty i Uwagi

Na karcie Pochwaty i Uwagi prezentowane sg pochwaty i uwagi ucznia wprowadzone przez nauczycieli w
widoku Lekcja. Na karcie tej wychowawca i nauczyciele uczgcy w oddziale mogg dodawaé pochwaty i uwagi
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(za pomocg przycisku Dodaj) oraz modyfikowa¢ pochwaty i uwagi, ktére sami utworzyli (za pomoca
przycisku Zmien).

D, Kartoteka ucznia Uwagi
> Dane podstawowe 4k Dodaj
> Rodzina

> Frekwencia
*» Zwolnienia i czasowe nieobecnosci

Dotyczy el
»> Oceny Wystawit: s
** Oceny | Egzaminy semestralne Data: 07.01.2026
>» pochwaly | uwagi Kategoria: Kultura jezyka
> Grupy Tresé —
> Nauczanie indywiduaine Punkty:

** Kariera Komentarz do punktdw:

> Specjalne potrzeby

& Zmied

» Dodatkowe informacie
Dostep interetowy

Karta Grupy

Na karcie tej prezentowana jest przynaleznos¢ ucznia do grup zajeciowych, zdefiniowana przez
wychowawce w dzienniku oddziatu na stronie Grupy.

I, Kartotiha weni A Dok pryrabsinedt

* [ne pedstmgwe

+t Rodzing ™ Deay |
" Frekwencis Ay grupy Prapaleiradd de goary

"+ Dmshuenia | czasTwe nieohemedo a ang {ln ang] o

e

*+ Dewy | ERarsiny semeastraine
*r Poctewaby | weagi

Gy

* Hawzane ndywiuse
L]

“+ Specilee pieby

*r Dradyseswe Infarmage

" Cstap intemstoey

Na karcie tej mozna rowniez definiowac¢ lub modyfikowa¢ przynaleznos¢ ucznia do grup zajeciowych (po
kliknieciu przycisku Zmien przynaleznosc).

Edyria prryrainmosc [<]z
| 3 Cruksy
P gy Froasinedl da goary
In ang (2 wng) L
1812 Gal2}
o lawm G ek

Karta Nauczanie indywidualne

Na karcie tej wskazuje sie przedmioty, ktdre uczen realizuje indywidualnie oraz przedmioty, z nauki ktérych
jest zwolniony. Domyslnie system zakfada, ze uczen realizuje wszystkie przedmioty z catym oddziatem.
Aby wprowadzi¢ zmiany, nalezy skorzystac z przycisku Zmien.
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T Kartobeka ucania

v Dane podstavons:

+ Fudrisg

+ Frakwanci

e BWlKNG | OISO BRSbaTR
= Ooay

e Doaly | QT Sestang
e Pahwary | i

G

T Mzt isdvwisaing

= Kaiea

* Gpeciaing oty

* Dagathowe infurmaac
 Dacqy incamatmwy

o Zmieh R g
Frowdowid P zaees wihimidasias Dndpedvalewans dosiha kstriers 2oy addrisden e szesiriczy

Hh
s yater ot zade 1 yzog B

W Fmscrmie incyurhigine” renaczz, o ucoi nbs b waiocmy i ke pacczes leko) 7 tegn oreemisty rowsioee w jegn nitnae,
iy przeprawadnd lekope 2 tym wemiem naksty uhwsrzpt grups na podetaws krpenum Indywicusine”
Zarnaczona wylscoe oo Zndywidus eomans Soegcs ksstaivents’ oenacze, be ucoen nee badze medoczmy na oe podcoas sol 2 tego predmisty prowadoose) w jego oddzile,

W pTynarhy i M2 Zamacooee sanieen pone Jndegusitans foetka kmtateni” eear 2 ot adzaiem” amansa, e e tedoe widncmy e ae podezes ko 2 1epo prosdmios prowedionel 7 nim indpwidusinie ok nfwmies 7 jeg
wdinzlem,

dirw preeprrward i lekoie indwrduaing £ b ucznien selety utworove gruse na pedstesie kvteriem Soesks ketainenia®
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Uczen, ktory realizuje indywidualne nauczania, powinien mieé¢ wprowadzony odpowiedni wpis

kartotece, na karcie Specjalne potrzeby.

Karta Kariera

Na karcie tej prezentowane sg oceny roczne ucznia oraz wprowadza sie informacje o:
- zdawanych przez ucznia egzaminach (poprawkowych, klasyfikacyjnych, zewnetrznych,
sprawdzianach umiejetnosci),
— osiggnieciach ucznia,
- ocenach rocznych,
- konkursach/olimpiadach,
- uzyskanych swiadectwach/certyfikatach kwalifikacji zawodowych,
- odbytych praktykach zawodowych i zajeciach praktycznych,
- egzaminach zawodowych,
- zwolnieniu z obowigzku realizacji zaje¢ edukacyjnych,

— nauce jazdy pojazdem silnikowym.

Wopisy wprowadza sie, korzystajgc z przyciskdw Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknieciu odpowiedniego
przycisku Zmien.
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Karte Kariera moze uzupetniac¢ takze sekretarz szkoty w module Sekretariat.

Karta Specjalne potrzeby

Na karcie tej wprowadza sie poufne informacje dotyczgce ucznia. Karta skiada sie z trzech sekc;ji:
Indywidualne traktowanie, Orzeczenia, Opinie.

Sekcje Indywidualne traktowanie wypetnia sie, jesli uczen realizuje indywidualny tok lub program nauki
lub ma wydtuzony okres nauki.

W sekcji Orzeczenia rejestruje sie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznych o dysfunkcjach i
zagrozeniach, w sekcji Opinie — opinie poradni psychologiczno-pedagogicznych o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka oraz opinie w sprawie specyficznych trudnosci w uczeniu sie.

Wopisy wprowadza sie, korzystajgc z przyciskdw Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknieciu odpowiedniego
przycisku Zmien.
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r Daathowe infamiade
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T —T =

Informacje zgromadzone w kartotekach ucznidw na karcie Specjalne potrzeby wykorzystywane s do
przygotowania odpowiednich danych do zestawien SIO.

Karte Specjalne potrzeby moze takze uzupetnia¢ sekretarz szkoty w module Sekretariat oraz pedagog

szkolny w module Sekretariat lub Dziennik.
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Karta Dodatkowe informacje

Na karcie tej wychowawca moze wprowadza¢ dowolne dodatkowe informacje o uczniu. Karta sktada sie z
trzech sekcji: Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli, Notatki, Dane wtasne.

W sekcji Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli notatke wprowadza sie po kliknieciu przycisku
Zmien, w pozostatych sekcjach — po kliknieciu przycisku Dodaj. Wpisy modyfikuje sie po kliknieciu
odpowiedniego przycisku Zmien.

2 s v e — 0
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Jedli w kartotece ucznia zostanie wprowadzona notatka w sekcji Informacje widoczne dla wszystkich

=0
nauczycieli, to w tabelach frekwencji i ocen w wierszu ucznia (w drugiej kolumnie) pojawi sie ikona .
Klikniecie tej ikony spowoduje wyswietlenie okna z notatka.

i : cdalek 10.09.2018
‘ = Yoz 1] 2]3]4]5]6]|7z]s8]9]w,
2 1 7as S — . . . . . z z
n
| - Informagje widoczne dla wszystkich nauczycieli ¢ [
~
Eird Przewodniczaca samorzadu uczniowskiego ~ x X
2 . . .
| 2 . . .
2 . . .
| 2 . . .
2 . . .
| 2 . . .
o . . .
‘ 2 . . .
2 . . .
‘ 2 . . .
,Q . . .
! 2 o . . .
2 . . .

Wprowadzanie danych w sekcji Dane wtasne jest mozliwe po zdefiniowaniu nazw i typu tych danych w
module Administrowanie, w stowniku Dane wtasne (widok Stowniki/Stowniki).

Karte Dodatkowe informacje moze takze uzupetnia¢ pedagog szkolny.

Karty Frekwencja i Oceny

Na kartach Frekwencja oraz Oceny prezentowane sg wpisy dotyczace frekwencji i ocen ucznia. Na kartach
tych nie wprowadza sie i nie modyfikuje danych.
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*Dziennik zaje¢ wychowankoéw oraz Grupy wychowankdéw s3 dostepne wytgcznie w ramach pakietu
PREMIUM.
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