VULCAN Dziennik VULCAN

Jak wydrukowac swiadectwa?

Jesli w systemie Dziennik VULCAN administrator, sekretarz szkoty, nauczyciele oraz wychowawcy wpro-
wadzg wszystkie wymagane dane, to mozliwe jest przygotowanie i wydrukowanie $wiadectw uczniom.

Swiadectwa moga drukowa¢ wychowawcy oddziatéw w module Dziennik (tylko dla swoich oddziatéw) oraz
sekretarz szkoty w module Sekretariat (dla wszystkich oddziatow).

Wybor szablonéw $wiadectw

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN.

Jesli jeste$ wychowawcg oddziatu, to uruchom modut Dziennik i przejdz do widoku Wychowawca/
Swiadectwa.
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2. W drzewie danych wybierz oddziat.
Wyswietli sie karta Parametry z listg uczniéw oddziatu.

Sprawdz, czy w oddziale sg uczniowie uprawnieni do otrzymania sSwiadectwa z wyrdznieniem. Infor-
macje te znajdziesz w kolumnie Swiadectwo z wyréznieniem.
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W przypadku oddziatéw szkoty podstawowej tabela zawiera kolumne Orzeczenie, w ktérej wykazy-

wani sg uczniowie (wpis Tak), ktérzy majg aktualne orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
z powodu niepetnosprawnosci intelektualnej w stopniu umiarkowanym lub znacznym.

3. Ustal, zjakich wzoréw swiadectw musisz skorzystac, aby wydrukowaé uczniom swiadectwa.
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Dodawanie szablonow

Aby dodac szablon:
1. Kiiknij zaktadke IR,

2. W oknie Tworzenie szablonu zaznacz opcje Wzorcowy szablon, w polu Obowiazujace szablony ustaw
pozycje Biezace, w polu Szablon swiadectwa wybierz z listy wiasciwy szablon swiadectwa.

Lista szablondw dostepnych w polu Szablon swiadectwa jest dostosowana do typu jednostki i rodzaju

Swiadectwa (promocyjne lub ukoriczenia szkoty).

Wzorcowy szablon (©) Ma podstawie szablonu
Obowigzujace szablony: * Biezace W
Szablon Swiadectwa: * |MEN—H3I 1 od roku 2017/2018, Promocyine bez wyrt X |V|

o Zapisz Q) Anuluj

3. Kliknij przycisk Zapisz.
Jesli szablon zostanie poprawnie dodany, to w prawym gérny rogu okna pojawi sie komunikat:

Q Szablon oddziatu MEN-I/3/1 od rokis

20172018 zostat poprawnie dodany

m Slart

Pojawi sie réwniez zakfadka z symbolem wzoru Swiadectwa.

(IR MEN-1/3/1 od roku 2017/2018

Whpisz, by wyszukac Drukuj  Zmien date grupowo

4. Kliknij te zaktadke i obejrzyj szablon swiadectwa.
MEN-1/3/1 od roku 2017/2018 |

A
fronad 112 ke Kalinowa Gora dnia 29.Czewea 201
# Zmiedi migjscowoid
Zmiany dok na szablonie obowiazuja dla
wszystkich uczniéw w oddziale.

MEN-I'3/1

Za pomoca przyciskdw Strona mozesz wyswietla¢ kolejne strony szablonu.
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Jedli selektor Z wyréznieniem jest aktywny, to mozesz przetaczac sie pomiedzy szablonami $wiadectw
bez wyrdznienia i z wyrdznieniem.

W szablonie wyswietlajg sie dane przyktadowe.

Za pomocag przycisku Zmien szablon mozna edytowaé. Zmiany wprowadzone do szablonu pojawig sie
na swiadectwach wszystkich ucznidw.

Postepujgc analogicznie, dodaj pozostate szablony uzywane w oddziale.

Pamietaj, ze szablony swiadectw z wyrdznieniem dodaje sie tylko w tych oddziatach, w ktérych stosowane
sg nowe, obowigzujgce od roku 2017/2018 wzory $wiadectw.

GICIE M MEN-I/3/1 od roku 2017/2018 | MEN-I/4-w/1 od roku 2017/2018 | MEN-I/6/1 od roku 2017/2018 | E Dodaj

Whpisz, by wyszukac Drukuj  Zmien date grupowo

W oddziatach, w ktérych wykorzystywane sg wzory swiadectw wydane w poprzednich latach, dodajemy
tylko szablon swiadectwa bez wyrdznienia. Szablon $wiadectwa z wyrdznieniem system utworzy sam, na
podstawie szablonu swiadectwa bez wyrdznienia.
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150 7cs (SP-50)

Wprowadzenie daty wydania swiadectwa
1. Wrd¢ na karte Parametry.

2. Zaznacz na liscie ucznidow, ktdrym chcesz ustawi¢ takg samg date wydania Swiadectwa, wstawiajgc
znaczniki v' w pierwszej kolumnie.

3. Kliknij przycisk Zmier date grupowo.

4. Wprowadz date w wyswietlonym oknie i kliknij przycisk Zapisz.
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Ogladanie swiadectw uczniow pod katem kompletnosci i poprawnosci danych
1. W drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.
2. Przejdz na karte z symbolem odpowiedniego wzoru swiadectwa.

3. Za pomocg przyciskow Strona wyswietlaj kolejne strony Swiadectwa ucznia i ogladaj je, zwracajac
uwage, czy zawierajg wszystkie wymagane dane oraz czy dane te sg poprawne.
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W widoku tym dane nie muszg precyzyjnie trafia¢ w pola, bo nie jest to podglad dokumentu, ktdry

bedzie drukowany. Jest to tylko prezentacja danych ucznia na obrazie swiadectwa.

Przygotowanie swiadectw w formacie PDF

1. W drzewie danych wybierz gataz oddziatu.

2. Nakarcie Parametry zaznacz na liscie ucznidéw, ktdrzy majg mieé¢ wydrukowane Swiadectwa w oparciu
o ten sam szablon.

3. Kliknij przycisk Drukuj.
4. W wyswietlonym oknie ustaw parametry wydruku i kliknij przycisk Drukuj.

Parametry [0 (k08 2017/2018 | MEN-T/ u 2017/201¢ MEN-T, oku 2017/2018 | |

¥ Nazwisko Imiona|| Szablon:* Orzeczenie
[EI = Strony: =
= T Format Nie
e o - Ni
o Kolejnogé wg: Swiadectw v =
m— e w— - Nie
] —— - Duplikat: Nie s Nie
[v] - eo——— - Imie i nazwisko wychowawey:  Nie " Mie
[ - e— —_ Nie
] - - — Nie
i Drukuj Anuluj
P ] L L) Hie

Jesli wybrany szablon ,,nie pasuje” do wszystkich zaznaczonych ucznidw, to pole Szablon zostanie wy-

réznione czerwong ramkg. Wdéweczas kliknij przycisk Anuluj i zweryfikuj liste zaznaczonych ucznidéw. .
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5. Poczekaj, az dokument zostanie wygenerowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych pli-
kow.

6. Otwodrz dokument, klikajac ikone . Obejrzyj dokument.

7. Jesli sSwiadectwa wygladajg poprawnie, zapisz dokument na dysku komputera, a nastepnie wydrukuj
go na papierze z odpowiednim giloszem.

Przed wydrukowaniem swiadectw na papierze z giloszem zawsze nalezy doktadnie obejrze¢ przygoto-

wane dokumenty PDF, gdyz tylko one odzwierciedlajg faktyczne rozmieszczenie danych na wydruku.

Jesli dane na Swiadectwie nie s3 poprawnie rozmieszczone, to nalezy zmodyfikowa¢ szablon swiadectwa.

Modyfikowanie szablonu swiadectwa

Szablon $wiadectwa oddziatu mozna modyfikowac poprzez:

przesuwanie i zmiane rozmiaru pél tekstowych,

formatowanie czcionki w polach tekstowych.

- zmiane zawartosci pdl tekstowych,

dodawanie i usuwanie pol tekstowych.
Aby zmodyfikowac¢ szablon $wiadectwa przypisany do oddziatu:
1. W widoku drukowania swiadectw w drzewie danych wybierz gatgz oddziatu

2. Przejdz na karte wiasciwego szablonu swiadectwa i kliknij Zmien.

Parametry | MEN-1/3/1 od roku 2017/2018 | MEN-I/4-w/1 od roku 2017/2018 L= (AR ITTRIv/PITES

Strona: 1|2 ekl

Zmiany dok na szabloni
wszystkich uczniéw w oddziale.

imie (amiona) i nazwisko

3. W oknie Edycjaszablonu swiadectwa wybierz rodzaj swiadectwa (z wyrdznieniem lub nie) oraz strone
Swiadectwa, ktéra chcesz modyfikowad.

4. Zapoznaj sie z legenda znajdujgca sie w panelu po lewej stronie. Zawiera ona instrukcje, jak wykonaé
poszczegdlne operacje w szablonie swiadectwa.
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Edycja szablonu Swiadectwa
strona: 12
Legenda:

Zaznaczanie pol:

* jedno - Kiknigde

zaznaczenie obszaru
* wszystkie - Ctrl + A

Zmiana rozmiaru pola:

« Shift + Kawisze ze strzatkami
Przesunigcie pola

* 1 mm - awisze ze strzatkami

Wyréwnanie tekstu w polu

» Srodek - Ctrl + E

o dolewej- Ctrl + L

+ doprawej - Ctrl + R

« do obu stron - Ctrl +
Formatowanie czcionki w polu

* prawy przycisk myszy
Kolory pél

0 uezniu,oddziale | szkole
« rézowy - pole zawierajace tekst

Pokaz zaawansowane

myszka
« kilka - Shift + Kikniecie myszka lub

* 0.25 mm - CTRL + Klawisze ze strzatkami

« niebieski - pole powiazane z informacjami

Duplikat
SWIADECTWO SZKOLNE

AanaggalomK!yczewska
g (imiona) 1 nazwisko

uczeszczad... w roku szkolnym ... 2017/2018_ . do klasy PAAE]..... ...

Szkoly.

w . Kali j Gorze: woj.

1.7 otrzymatd. promoci€... do'klasy SZOSte] L.

Kalinowa Géra . dnia 29 czerwica 2018 ¢
“miejacowoit

v

 Zapisz = Usui  © Anuly)

5. Zmodyfikuj szablon i kliknij przycisk Zapisz.

6. Po zmodyfikowaniu szablonu wykonaj kontrolny wydruk Swiadectwa ucznia, tj. wygeneruj plik PDF

i obejrzyj go.
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