VULCAN Dziennik VULCAN

Ewidencja obecnosci dzieci w przedszkolu

Rejestrowanie obecnosci przedszkolakdw na zajeciach odbywa sie w dzienniku oddziatu przedszkolnego,
na stronie Ewidencja obecnosci lub w widoku Dziennik zaje¢ przedszkola/ Ewidencja obecnosci, ktdry
udostepnia liste wszystkich dzieci uczeszczajacych do przedszkola.

Uprawnienia do rejestrowania ewidencji obecnosci przedszkolakdw majg wszyscy nauczyciele. Kazdy na-
uczyciel ma prawo modyfikacji wszystkich wpiséw. Zmiany pokazujemy w historii wpiséw widocznej po
dwukliku na pasku wpisu.

W dzienniku oddziatu przedszkolnego obecnosci dzieci moga rejestrowaé wszyscy nauczyciele przypisani
do tego dziennika, natomiast w widoku Dziennik zajeé przedszkola/ Ewidencja obecnosci— wszyscy nau-
czyciele przypisani do przedszkola.

Poniewaz prowadzenie ewidencji obecnosci dzieci w przedszkolu w dniu odbywania zaje¢ rézni sie od
prowadzenia ewidencji obecnosci za dni poprzednie, dlatego oba przypadki zostaty opisane oddzielnie.

Nie mozna rejestrowac obecnosci z wyprzedzeniem, tj. na nastepne dni.

Rejestrowanie obecnosci dzieci w przedszkolu w dniu odbywania zajec

Rejestrowanie godziny przyjscia dziecka do przedszkola

1. Przejdz do widoku prowadzenia ewidencji obecnosci wszystkich dzieci w przedszkolu, tj. do widoku
Dziennik zaje¢ przedszkola/ Ewidencja obecnosci
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Legenda:

wpisy zamknigte wpisy otwarte wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyjécia przedszkolzka deklarowane godziny pobytu przedszkolzka
@ historia ewidencji obecnoéci widoczna po dwukliku na graficznej prezentacji wpisu

lub do widoku prowadzenia ewidencji obecnosci dzieci wybranego oddziatu, tj. na strone Ewidencja
obecnosci w dzienniku oddziatu przedszkolnego.
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Wyswietli sie tabela ewidencji obecnosci w widoku biezgcego dnia.

[(( 10.10.2018 [3' 0gélna liczba przedszkolakéw aktuzlnie przebywajacych: 0
Wpisz, by wyszukac Filtruj = Rejestruj wejscie ¢ Rejestruj wyjicie & Rejestruj dla wybranych ¢ Zgloszenia nieobecnosci ™ Generuj raport Odéwiez widok
v . . o Zgloszenia . = g - . Czas

(] Nazwisko i imiona dziecka Obecnosc przedszkolaka B el Niezgodnos¢ = 06:00 11:30 17:00 pobytu

‘ B 2 e e &

B 2 o Ml o

‘D 2 B T &

D 2 L &+

B 2 swssmes -

B 2 T e &

“:‘ 2 ek [t &+
A 2 e -

‘D 2 Ty By L J
g 2 R e &

|Liczba przedszkolaksw:: 10 Liczba obecnych: 0

Aby wyswietli¢ tabele na inny dzien, nalezy skorzystaé z datownika znajdujgcego sie nad tabelg. Nie

mozna wyswietli¢ tabeli na dni nastepne po dniu biezgcym.
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Wopis pojawi sie w tabeli, w wierszu dziecka z zastosowaniem nastepujacej prezentacji graficznej:

e W kolumnie Obecnos¢ przedszkolaka wyswietli sie odpowiedni przedziat czasu na kolorowym pa-
sku. W przypadku niewprowadzenia godziny wyjscia bedzie to przedziat otwarty, bez godziny kon-
cowej.

e W kolumnie opisanej w nagtéwku godzinami pracy swietlicy, prezentowane sg okresy przebywania
dziecka w przedszkolu za pomocg kolorowych paskéw lub strzatek, odpowiedniej dtugosci i odpo-
wiednio potozonych, tak jak na osi czasu.

&

Zgloszenia Czas
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Jesli okres jest otwarty, tj. nie ma okreslonej godziny wyjscia, to prezentowany jest jako strzatka
wydtuzajgca sie wraz z uptywem czasu. Po wprowadzeniu godziny wyjscia strzatka zastepowana
jest paskiem odpowiedniej dtugosci.

Jesli nauczyciel nie wprowadzi godziny wyjscia dziecka w godzinach pracy przedszkola, to wpis
zostanie zamkniety automatycznie, tj. jako godzina wyjscia zostanie wprowadzona godzina wyni-
kajaca z godzin pracy przedszkola.

Czerwona pionowa linia przecinajaca kolumne osi czasu, to graficzna prezentacja biezgcego czasu
(linia zmienia swoje potozenie wraz z uptywem czasu). Linia ta pojawia sie w tabeli ewidencji obec-
nosci tylko w widoku biezgcego dnia i jesli biezacy czas miesci sie w godzinach pracy przedszkola.

e W kolumnie Czas pobytu wyswietla sie czas pobytu dziecka w przedszkolu wyliczany na podstawie
okreséw zamknietych. Jesli dziecko ma wpis otwarty, to dodatkowo w kolumnie tej pojawia sie
ikona @.

Kolory stosowane do paskow i strzatek oznaczajg:
- 20tty — wpis otwarty (bez godziny wyijscia),
- zielony — wpis zamkniety, z okreslong godzing wejscia i wyjscia,

- czerwony — wpis zamkniety automatycznie przez system.

W kolumnie Zgtoszenia nieobecnosci mozna odnotowac nieobecnos¢ dziecka zgtoszong przez rodzica.

natomiast w kolumnie Niezgodnos¢ sygnalizowane sg niezgodnosci w danych, np. zarejestrowano
réwnoczesnie zgtoszenie nieobecnosci dziecka i jego obecnosc.

Grupowe rejestrowanie godziny wejscia

Jesli w tej samej chwili kilkoro dzieci przychodzi do przedszkola, to mozna skorzystac z funkcji grupowego
rejestrowania godziny wejscia. Stuzy do tego przycisk Rejestruj wejscie.

1. Zaznacz na liscie dzieci, ktdre rownoczesnie przyszty do przedszkola, poprzez wstawienie znacznikdw
v w pierwszej kolumnie.

2. Kliknij przycisk Rejestruj wejscie i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine w polu Wejscie. Kliknij
przycisk Zapisz.
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3. Odznacz przedszkolakdow na liscie.

Rejestrowanie godziny wyjscia dziecka z przedszkola

Aby zarejestrowac godzine opuszczenia przedszkola przez dziecko, w kolumnie Obecnos$¢ przedszkolaka,
w wierszu dziecka kliknij dwukrotnie otwarty wpis. W wyswietlonym oknie wprowadz godzine wyijscia
i kliknij przycisk Zapisz.
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Kolor wpisu zmieni sie z zéftego na zielony, a w kolumnie Czas pobytu zostanie uwzgledniony czas pobytu
wynikajacy z tego okresu.
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Jesli godzina wyjscia nie zostanie wprowadzona, to wpis na koniec dnia pracy przedszkola zostanie

zamkniety automatycznie i wyrdzniony na czerwono. Nauczyciel moze taki wpis edytowac i wprowa-
dzi¢ godzine wyjscia.

Grupowe rejestrowanie godziny wyjscia

Jesli w tej samej chwili kilkoro dzieci opuszcza przedszkole, to mozna skorzystac z funkcji grupowego reje-
strowania godziny wyjscia. Stuzy do tego przycisk Rejestruj wyjscie.

1. Zaznacz na liscie przedszkolakow, ktdrzy rdwnoczesnie opuszczajg przedszkole, poprzez wstawienie
znacznikdw v w pierwszej kolumnie.
Dzieci nalezy wybra¢ sposrdd tych, ktdre majg otwarte wpisy.

2. Kliknij przycisk Rejestruj wyjscie i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine w polu Wyjscie. Kliknij
przycisk Zapisz.
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3. Odznacz uczniéw na liscie.
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Grupowe rejestrowanie tej samej godziny wejscia i wyjscia

Za pomoca przycisku Rejestruj dla wybranych mozna dla wskazanych dzieci wprowadzi¢ taka sama go-
dzine wejscia i wyjscia.

1. Zaznacz na liscie dzieci, ktore przebywaty w przedszkolu w tym samym czasie.

2. Kliknij przycisk Rejestruj dla wybranych i w wyswietlonym oknie wprowadz godziny w polach Wejscie
i Wyjscie. Kliknij przycisk Zapisz.
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3. Odznacz ucznidw na liscie.
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Rejestrowanie kolejnego okresu przebywania dziecka w przedszkolu

Jesli dziecko wraca do przedszkola, to aby zarejestrowaé ten fakt, skorzystaj ponownie z ikony +*
w wierszu dziecka. W wyswietlonym oknie wprowadz tylko godzine wejscia lub godzine wejscia i wyjscia i

kliknij przycisk Zapisz.
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Kolejny wpis w tym samym dniu mozna wprowadzi¢ tylko wowczas, gdy poprzedni wpis zostat

zamkniety, tzn. zostata wprowadzona godzina wyjscia.
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Liczba dzieci aktualnie przebywajacych w przedszkolu/ w oddziale przedszkolnym

W widoku biezgcego dnia, w godzinach pracy przedszkola system na biezgco podaje liczbe dzieci przeby-
wajgcych w przedszkolu/ oddziale przedszkolnym. Informacja ta wyswietla sie w dwdch miejscach:

- nad tabelg ewidencji obecnosci, po prawej stronie,

- na koncu tabeli, po lewej stronie, za liczbg dzieci zapisanych w wybranym dniu do przedszkola/
oddziatu przedszkolnego.

Dane w tabeli ewidencji obecnosci odswiezane sg co 10 minut, ale uzytkownik moze odswiezy¢ strone
w kazdej chwili, klikajgc przycisk Odswiez widok.
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Dodatkowo w widoku biezgcego dnia za pomocg przycisku Filtruj mozna wyswietli¢ w tabeli liste dzieci
obecnych lub nieobecnych.

-0

Pokaz: tylko obecnych w7

v Ok Wyczysc filtry || ) Anuluj

Aby usung¢ zastosowany filtr, nalezy ponownie klikng¢ przycisk Filtruj, w wyswietlonym oknie klikng¢
przycisk Wyczys¢ filtry, a nastepnie przycisk Ok.

Ewidencja obecnosci dzieci w przedszkolu za dni poprzednie

Jesli nauczyciel nie odnotuje obecnosci dziecka w przedszkolu w dniu odbywania zaje¢, to moze zrobic to
w dowolnym momencie (np. nastepnego dnia). Jednak w tym przypadku kazdy dodawany wpis musi za-
wieraé godzine wejscia i godzine wyjscia.

Rejestracja obecnosci dziecka

1. Wyswietl tabele ewidencji obecnosci w dzienniku oddziatu przedszkolnego lub w widoku Dziennik za-
jeé przedszkola/ Ewidencja obecnosci.

2. Ustaw wfasciwg date w datowniku nad tabela.
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wpisy zamknigte wpisy otwarte | wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyjécia przedszkolaka | deklarowane goedziny pobytu przedszkolaka

@ historia ewidencji obecnosci widoczna po dwukdiku na graficznej prezentacii wpisu

3. W wierszu wybranego dziecka kliknij przycisk *iw wyswietlonym oknie wprowad? godzine wejscia

i wyjscia. Kliknij przycisk Zapisz.

Grupowa rejestracja obecnosci dzieci

Aby wprowadzi¢ taki sam wpis kilku przedszkolakom:
1. Zaznacz na liécie przedszkolakdw poprzez wstawienie znacznika v' w pierwszej kolumnie.
2. Kliknij przycisk Rejestruj dla wybranych.

3. W wyswietlonym oknie wprowadz godzine wejscia i wyjscia i kliknij przycisk Zapisz.

Wpisz, by wyszukac ¥ Rejestruj dla wybranych = # Zgloszenia nieobecnosci = P Generuj raport

9." Nazwisko i imiona dziecka Obecnoéc przedszkolaka nm:r::q Niezgodnos¢ ~ 06:00 11:30 17:00 pg;:u
B 2 | T 07:45-13:25 +* 05:40
B 2 g — 07:10-13:15 14:15-17:00 - 08:50
B 2 e —— 00:00
0.2 =
B 2 04:45
a2 Wejécie: = 07:15 % 05:40
A 2 Wyjscie: * 16:15 2 00:15
B0 2 04:45
B 2  Zapisz & Anuluj 04:45
B 2 04:45
| Wpisz, by wyszukat .# Rejestruj dla wybranych | ¢ Zgloszenia nieobecnosci | P Genenuj raport

% Nazwisko i imiona dziecka Obecnoéé przedszkolaka Zgloszenia  piesgodnodé | 06:00 1:30 oo S
| 2 - 07:45-13:25 + 05:40
2 e 07:10-13:15  14:15-17:00 + 08:50
[2  ommwewmrs 07:15-16:15 -+ 09:00
2 ] 07:45-13:25 - 05:40
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Modyfikowanie wpiséw (np. wprowadzanie godziny wyjscia we wpisie zamknietym automatycznie)

Wprowadzone do tabeli ewidencji wpisy nauczyciele mogg modyfikowac (zmieni¢ godzine wejscia lub
wyijscia) lub usuwaé. W szczegdlnosci nauczyciel moze wprowadzi¢ godzine wyjscia we wpisach, ktére zo-
staty zamkniete automatycznie.

1. W kolumnie Obecnos¢ przedszkolaka kliknij dwukrotnie wpis, ktdry chcesz edytowac.

2. W wyswietlonym oknie wprowadz lub zmodyfikuj godzine wejscia lub wyjscia. Kliknij przycisk Zapisz.

wyszukac & Rejestruj dla wybranych = ¢ Zgloszenia nieobecnosci =~ ¥ Generu) raport

:/:: Nazwisko i imiona dziecka Obecnos¢ przedszkolaka nizeg;g:ﬁ\':éad Niezgodno$¢ ~ 06:00 11:30 17:00 pr:IZJ;:u
2 w 07:45-13:25 - 05:40
8 = R 07:10-13:15  14:15-17:00 r 08:50
2 v o 2 07:15-16:15 v 09:00
A 2 == = 07:45-13:25 ' 05:40
2 e 07:45-12:30 - 04:45
2 el e 07:45-13:25 r 05:40
2 —— - 09:15
2 B Gl @ 04:45
2 e Wejscie: ® 07:45 v e
2 e BB ., 04:45
Wyjscie: = | 16:00 |~
W Zapisz = Usui Q Anulyj
Whpisz, by wyszukac ¥ Rejestruj dla wybranych | ¢ Zgloszenia nieobecnosci P Generuj raport
% Nazwisko i imiona dziecka Obecnoéé przedszkolaka JZgloszenia  Miezgodnosé  06:00 11:30 oo O
B 2 Wi Pl 07:45-13:25 +* 05:40
7 2 e —— 07:10-13:15  14:15-17:00 & 08:50
" 2 "l o 07:15-16:15 & 09:00
B 2 mp — 07:45-13:25 + 05:40
" 2 i P! 07:45-12:30 +* 04:45
[ 2 S — 07:45-13:25 + 05:40
] | 2 Fiomd memm 07:45-16:00 o 08:15
B 2 Erd R 07:45-12:30 + 04:45
B 2 =, o 07:45-12:30 + 04:45
B 2 R EE 07:45-12:30 + 04:45

Aby usung¢ wpis, edytuj go, a nastepnie kliknij przycisk Usun.

Informacje dostepne w tabeli ewidencji obecnosci

Z tabeli ewidencji obecnosci mozna odczytac jeszcze wiele innych informacji, przydatnych w czasie pro-
wadzenia zajec.

1. Mozna wyswietli¢ notatke dotyczgca przedszkolaka, wprowadzong do jego kartoteki przez wycho-
wawce oddziatu (na karcie Dodatkowe informacje, w sekcji Informacje widoczne dla wszystkich na-
uczycieli).

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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s Kartoteka przedszkolaka

>

Dane podstawowe
Rodzina

Ewidencja obecnosci

B

>

B

Zotoszenia nieobecnosd

Oceny diagnostyczne

Oceny opisowe

Ocena gotowosc
Spedjalne potrzeby
Dodatkowe informacje |

Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieh

Notatka: Driecko uczulone na biatko mleka krowiego

o Dodaj

Dzieci, ktérzy majg wprowadzone takie notatki, oznaczani sa w tabeli ewidencji obecnosci ikong @.
Klikniecie tej ikony powoduje wyswietlenie okna z notatka.

Whpisz, by wyszukac

& Rejestruj dla wybranych = ¢ Zgloszenia nicobecnoéci ™ Generuj raport

% Nazwisko iimiona dziecka  Obecnoéé przedszkolaka  ZIOTEM@ - nisgodnose g0 1130 17:00
[ ) | Patrycja 07:45-13:25 +

2 —
B 2 Informagja widoczna dla wszystkich nauczydieli:

B 2 "' "Dziecko uczulone na biatko mleka krowiego

| 2

o 2

8 2

o 2

B 2

g 2

2. Mozna wyswietli¢ dane oséb upowaznionych przez rodzicdw do odbioru dziecka z przedszkola.

05:40

150
09:00
05:40
04:45
05:40
08:15
04:45
04:45

04:45

Jesli dane takie zostaty wprowadzone do kartoteki dziecka (na karcie Dane podstawowe, w sekcji
Osoby upowaznione do odbioru), to mozna je wyswietli¢ po wskazaniu kursorem nazwiska i imienia

dziecka.

www.vulcan.edu.pl
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9, Kartoteka prredszkolaka ‘
b Duwe podmmone ] S y—— e
Data | miejsce urodoenia:
) 04.04.2012
» Zghoszenia niecbecnoda » - Plet:
" » Obywatelstwo polsioe: Yok
" Oceny opsowe A :
[ : . ¢ . u wmlm.
b - Tmig matho:
3 e oxa:
¥ Zmveh
Grupa: 0 “zeréwia” (P-50)
Wois w KED:

Wpisz, by wyszukac | .# Rejestruj dla wybranych & Zgtoszenia nieobecnosci
% Nazwisko i imiona dziecka Obecnoé¢ przedszkolaka nZQimeﬁa

ol =+ h-l-l Patrycja 07:45-13:25 o

2 =mmeeny =y, Babda, ABC123=I156 -

Qe e Mtk Ewa, Osoba Niespokrewniona, ABC111222

2 g —— 07:45-13:25 o

3. Mozna zobaczy¢ zdjecie dziecka — zdjecie wyswietla sie po kliknieciu ikony 2 w wierszu dziecka.

Wpisz, by wyszukad ¥ Rejestrsj da wybcanych | & Zglo

% Nazwisko § imiona dziecka Obecaoid preedsihslaka

71 [2] @ ot potycsn 07:45-1325 -

B8 2 - 07:10-13:15 14:15-12:00
2 07:15-16:15 +
2 07:45-13:25 +
2 07:45-12:30 -
2 07:45-13:28 *
2 07:45-16:00 -
2 07:45-12:30 -
2 07:45-12:30 i
2 07:45-12:30 -

Zdjecie dziecka dodaje sekretarz szkoty w module Sekretariat lub wychowawca oddziatu w module

Dziennik.

4. Dla kazdego okresu na osi czasu mozna wyswietli¢ godzine wejscia i wyjscia. Informacje te wyswietlajg
sie po najechaniu kursorem na pasek reprezentujgcy okres na osi czasu.

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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Wpisz, by wyszukac

¥ Rejestruj dla wybranych = ¢ Zgloszenia nieobecnosci ™ Generuj raport

90 Nazwisko

]
(]

i imiona dziecka

2 B s Patrycja
2 (= F
2 (e reerd.

Obecnosc przedszkolaka

07:45-13:25

Zgtoszenia
ni Sl

+

07:10-13:15 14:15-17:00

07:15-16:15

+

Niezgodno$¢  06:00

11:30 17:00 pobytu
05:40
09:00

5. Mozna wyswietli¢ historie kazdego wpisu. W tym celu nalezy dwukrotnie klikng¢ prezentacje wpisu na

osi czasu.

lis Dane dziennika
>>  Opis dziennika

3

Plan pracy

3

Dzienny zapis pracy
Ewidencja obecnosci

Formy pomocy
psychologiczne-pedagogiczn

Wydeczki
Wydarzenia

Plan wspéipracy
Kontakty 2 rodzicami

>

Obserwadie

Kontrola dziennika
| Ustawienia dziennika
Przedszkolaki

Zajedia i nauzydele

Programy realizowane
w oddziale

Ramowy rozkiad dnia
Dodatkowe informacje

<< | 10.10.2018 3l »>

Wpisz, by wyszukaé

& Rejestruj dla wybranych = & Zgloszenia nieobecnoéd = P Generuj raport

?-'; Nazwisko i imiona dziecka Obecnoéé przedszkolaka n?:.';z:’;?d Niezgodno$¢  06:00 11:30
=B
= Drukuj | I
Data i godzina Pracownik Operacia Poprzedni wpis
10.10.2018 12:41 mnir g (LO) Dodanie godziny wejscia  07:10
10.10.2018 12:50 T LR (LD) Dodanie godziny wyjscia 12:45
10.10.2018 13:02 R R (LD) Usuniadie godziny wyjéca
10.10.2018 13:23 === =S = =) Dodanie godziny wyjscia 13:15
v 0K

17:00

Czas
pobytu

05:40
08:50
09:00
05:40
04:45
05:40
08:15
04:45
04:45

04:45

6. W kazdym dniu mozna odczytad, ile dzieci jest zapisanych do przedszkola/ oddziatu przedszkolnego.
Informacja ta wyswietla sie na koricu tabeli, po lewej stronie.

B 2 e 07:45-12:30 + 04:45
0 2 [ 07:45-12:30 ar 04:45
Lizbs i 10 |
Legenda:

wpisy zamkniete wpisy otwarte || wpisy zamkniste automatycznie, bez wskazania godziny wyjScia przedszkolaka | deklarowane godziny pobytu przedszkolaka

@ historia ewidencji obecnosd widoczna po dwukliku na graficzne) prezentaci wpisu

W widoku biezgcego dnia w tym miejscu wyswietla sie rdwniez informacja o liczbie dzieci obecnych.

7. Mozna sprawdzi¢, co oznaczajg kolory zastosowane do poszczegdlnych wpiséw. Legenda wyswietla

sie pod tabela.

VVU LCAN

www.vulcan.edu.pl
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Prezentacja uczestnictwa przedszkolaka w zajeciach w jego kartotece

Obecnosci przedszkolakdw na zajeciach prezentowane sg w jego kartotece, na karcie Ewidencja obecno-
Sci.

Na karcie tej dla kazdego tygodnia wyswietla sie tabela, w ktérej dla kazdego dnia podane s3 przedziaty
czasowe, w ktérych dziecko przebywato w przedszkolu (kolumna Obecnosé¢ przedszkolaka), z graficzng

prezentacjg tych danych na osi czasu (nastepna kolumna) oraz tgczny czas pobytu dziecka w przedszkolu
(kolumna Czas pobytu).

o Kartoteka przedszkolaka | ¢¢ | 08.10 - 14.10 2018 |[F
5D
ane Daieri tygodnia Obecnoié przedszkolaka 06:00 11:30 17:00 Czas pobytu
»> Rodzina
- ” 06:45-16:10 | 09:25

>>  Ewidencja obecnosci
+> Zgloszenia nieobecnoéd Wtorek 07:00-14:30 | 07:30
»» Qceny diagnostyczne $roda 07:45-13:25 | 05:40
> Oceny opisawe Cawartek 07:25 | o
»» QOcena gotowosd Pigtek |
»>  Spegjalne potrzeby
»» Dodatkowe informage

Legenda:

wpisy zamknicte wpisy otwarte | wpisy zamknigte automatycznie, bez wskazania godziny wyjéda przedszkolaka
@ historia ewidencji obecnosd widoczna po dwukliku na graficznej prezentacii wpisu

Klikajgc dwukrotnie przedziat na osi czasu mozna przywotaé historie wpisu.

25 Kartoteka przedszkolaka | ¢¢ | [08.10-14.102018 [3

»

Dane podstawowe

Dzied tygodnia Obecnosc przedszkolaka 06:00 11:30 17:00 Czas pobytu

»  Rodzina
> B IMEDEEI Foniedziatek 06:45-16:10 09:25

i
» Zgloszenia niecbecnodd Wrorek 07:00-14:30 07:30
> Oceny diagnostyczne Sroda 07:45-13:25 05:40
»»  Oceny opisowe Czwi — °
»  QOcena gotowosci Piate] = Drukyj
»  Specjalne potrzeb

e v Data i godzina Pracovinik Operagia Poprzedni wpis
»  Dodatkowe informacie

10.10.2018 15:27 s (LR) Dodanie godziny wejéciai.. 07:00-14:30
ot

Rejestrowanie zgtoszen nieobecnosci dziecka

Jesli rodzic poinformuje przedszkole, ze dziecko nie przyjdzie do przedszkola, to fakt ten mozna odnoto-
waé w tabeli ewidencji obecnosci, zaréwno w widoku dnia biezgcego, jak i w poprzednich dniach.

Nie mozna rejestrowac nieobecnosci z wyprzedzeniem.

1. Zaznacz na liscie dzieci, ktére majg zgtoszong nieobecnosé.
2. Kliknij przycisk Zgtoszenia nieobecnosci.

Wpisz, by wyszukac Filtruj = ¢ Rejestruj wejsce # Rejestruj wyjice = ¢ Rejestruj dla wybranych § ¢ Zgloszenia nieobecnosci § =5 Generuj raport Odéwiez widok

(¥) . . . - Zgtoszenia . - . . ’ Czas
0] Nazwisko i imiona dziecka Obecnoéé przedszkolaka o P Niezgodnoié ~ 06:00 11:30 17:00 pobytu

3
»

0 B 07:25-
.“I—

lkie? S

g

[ —

B g

o w—

e ——

e

—

O8O

&)
oA SA CA S E R SRR
N A A N
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3. W wyswietlonym oknie, w kolumnie Zgtoszenie nieobecnosci wstaw za pomoca klikniecia znaczniki &
w wierszach nieobecnych dzieci.

Ponowne klikniecie komérki usuwa znacznik.
Mozesz tez wprowadzi¢/ usungé znaczniki grupowo, zaznaczajgc dzieci na liscie i klikajgc przycisk
Wstaw nieobecno$é/ Usun nieobecnosé.

Wstaw nieobecnos€  Usuri niecbecnosé

&g Nazwisko i imiona dziecka Zgloszenia nieobecnosd

e, )
R <

w Zapisz (& Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Wopisz, by wyszukac Filtruj = ¢ Rejestruj wejéce ¢ Rejestruj wyjicie ¢ Rejestruj dla wybranych | _# Zgloszenia nieobecnosci ™ Generuj raport Odéwiez widok
% Nazwisko i imiona dziecka Obecnosé przedszkolaka "m Niezgodnosé ~ 06:00 11:30 17:00 p?b";&“
L B 07:25- R °
mn 2 “omin [ e i o

B 2 Tl Sl +

2 e Sy 4 nieobecnost

A 2 - &

PP 4 nieabecnosé

B 2 e pa— &+

i+ B iy L

2 = Tl &+

+] L S +

5. 0Odznacz dzieci na liscie.

Deklarowany czas pobytu dziecka w przedszkolu

W jednostkach typu przedszkole, zesp6t wychowania przedszkolnego oraz punkt przedszkolny mozna w
kartotekach dzieci wprowadzi¢ deklarowany czas pobytu dziecka w przedszkolu w poszczegdlnych dniach
tygodnia (na karcie Dodatkowe informacje, sekcja Pobyt w przedszkolu).

RS CL el il 2] informacie widoczne dia wszysthich nauczyeiel

*» Dane podstawowe

»»  Ewidencja obecnodc
Dane wiasne

»» Zgtoszenia nieobacnogci

» ocem degosyane

*» Oceny opisowe _—  — -
»» Spegjalne potrzeby
» Dodatkowe informacje Dekdarowany czas pobytu: poniedziafek 07:30 - 15:00,
whorek 07:30 - 15:00,
groda 08:00 - 14:30,
czwartek 08:00 - 15:30,
piatek 07:30 - 15:30

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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W jednostkach typu szkota podstawowa oraz ogélnoksztatcgca szkota muzycznal stopnia sekcja Po-

byt w przedszkolu nie pojawia w kartotekach przedszkolakdow.

Jesli w kartotece dziecka zostanie zadeklarowany czas pobytu dziecka w przedszkolu, to w tabeli ewidenc;ji
obecnosci czas ten bedzie prezentowany za pomoca niebieskiego paska na osi czasu.

Wpisz, by wyszukac .# Rejestruj dla wybranych = # ia ni éi ™ Generuj raport

73 Nazwisko i imiona dziecka Obecnosé przedszkolaka nm Niezgodnoéé  07:00 12:00 17:00 m
S +* 00:00
A Q2 g +* 00:00

Pasek ten bedzie przykrywany wpisami wprowadzanymi do tabeli ewidencji obecnosci.

I Wpisz, by wyszukad Filtryj | & Rejestruj wejéce & Rejestruj wyjéce & Rejestruj dla wyb h | & becnoici ™ Generuj raport Odéwiez widok
&% Nazwisko i imiona dziecka Obecnosé przedszkolaka Zgloszenia  pieogodnoté | 07:00 12:00 1700 | G
pobytu
0 2 Rier=== 07:15- + | o
A 2 ey - |

*Dziennik zaje¢ wychowankoéw oraz Grupy wychowankow s3 dostepne wytacznie w ramach pakietu
PREMIUM.
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