Dziennik VULCAN

Jak korzystac z tabel frekwencji dostepnych
w widokach Lekcja oraz Dziennik oddziatu?

W systemie Dziennik VULCAN frekwencje ucznidw na lekcjach rejestruje sie w module Asystent nauczy-
ciela, po zatozonej lekcji w widoku Lekcja lub w module Dziennik widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu.

Widok Lekcja przeznaczony jest przede wszystkim do dokumentowania biezgcych lekcji nauczycieli, czyli
zarejestrowania faktu odbycia lekcji w systemie, wpisania tematu lekcji, odnotowania frekwencji, wpisa-
nia ocen i uwag, dodania zaséb lub zadan domowych. Wykonywanie tych operacji jest proste i szybkie,
gdyz system wiele informacji podpowiada. W widoku tym nauczyciel moze réwniez dowolnie modyfiko-
wacd/ ustala¢ sktad grupy na lekcji. W widoku tym nauczyciele moga wprowadzad zapisy wytgcznie na lek-
cjach, ktére sami utworzyli. Dotyczy to rowniez wychowawcdéw oddziatéw, ktérzy w tym widoku traktowani
sg tak samo jak nauczyciele.

Widok Dziennik/ Dziennik oddziatu udostepnia dzienniki oddziatéw. Przeznaczony jest miedzy innymi do
przegladania i modyfikowania zapisdw zwigzanych z przeprowadzonymi w oddziale lekcjami (tematéw
lekcji, frekwencji, ocen uczniéw itp.). Dostep do dziennika oddziatu ma jego wychowawca oraz nauczyciele
uczacy w oddziale. Wychowawca moze w dzienniku swojego oddziatu wprowadza¢ i modyfikowa¢ wszyst-
kie zapisy zwigzane z lekcjami, takze w zastepstwie innych nauczycieli. Natomiast nauczyciele mogg mo-
dyfikowac tylko zapisy tych lekcji, ktére przeprowadzili. W widoku tym nauczyciele uczacy w oddziale
moga réwniez rejestrowac lekcje i wprowadzaé zapisy zwigzane ze swoimi lekcjami, jednak operacje te
znacznie prosciej i szybciej wykonuje sie w widoku biezgcej lekcji.

Uprawnienie wychowawcy oddziatu nadaje nauczycielowiadministrator systemu w module Administro-
wanie poprzez dodanie go do listy wychowawcoéw oddziatu. Uprawnienie to odbiera sie poprzez usta-
wienie, ze wychowawca jest nieaktywny.
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Rysunek 1. Modut Administrowanie — nadawanie nauczycielowi uprawnienia wychowawcy oddziatu
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Nauczyciel posiada uprawnienie uczacego w oddziale, jesli zostat dodany do listy nauczycieli w dzien-
niku oddziatu (na stronie Przedmioty i nauczyciele).
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Rysunek 2.  Modut Dziennik, strona Przedmioty i nauczyciele dziennika oddziatu

Jak korzystac z tabeli frekwencji w widoku Lekcja?

Po zalogowaniu do systemu Dziennik VULCAN nauczyciel zostanie przeniesiony do modutu Asystent nauczy-
ciela, w widoku Tablica gdzie po kliknieciu we wtasciwg lekcje z Planu, nauczyciel zostanie przeniesiony do
widoku Informacje o lekgcji.

Aby utworzy¢ lekcje nalezy z Kalendarza wskaza¢ odpowiednig pore lekcyjng, wyswietlg sie informacje o
lekcji: nauczyciel, ewentualni nauczyciele wspomagajacy, realizowany przedmiot oraz oddziat. Nastep-
nie nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.

Jesli w Kalendarzu pozycja planu nauczyciela jest oznaczona kolorem szarym to jest to lekcja, ktéra nie zo-
stata zarejestrowana w systemie. Kolorem zielonym oznaczone sg lekcje utworzone- dla tych lekcji dostepne

sg karty: Informacje, Frekwencja, Oceny, Zadania domowe, Uwagi, Zasoby, Sprawdziany.
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Rysunek 4. Widok Lekcja — strona z opisem lekcji utworzonej przez zalogowanego nauczyciela

Nieobecnosci i spdznienia uczniéw odnotowuje sie na karcie Frekwencja.

Budowa karty Frekwencja

Na karcie Frekwencja znajduje sie tabela frekwencji, w ktérej mozemy wyrdzni¢ nastepujace elementy:
[1] po lewej stronie — panel zawierajgcy wykaz ucznidw przypisanych do lekcji;
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[2] po prawej stronie — panel, w ktérym wyswietla sie frekwencja ucznidw na lekcjach w wybra-

nym dniu;

[3] na dole — panel zawierajgcy podsumowania dotyczgce liczb ucznidw obecnych i nieobecnych

na lekcjach.

[4] Obok — panel wyswietlajgcy wpisy do uzupetnienia listy frekwencyjnej.

Zobacz porade: Zasady tworzenia podsumowan liczb uczniéw obecnych i nieobecnych

w tabeli frekwencji

Nad tabelg znajduje sie wiersz przyciskow [5], za pomocg ktérych mozna wigczyé podglad Legendy doty-
czacej wpisdw frekwencyjnych, zweryfikowad historie poszczegdlnych wpiséw frekwencyjnych oraz ustali¢

liste ucznidéw przypisanych do lekcji.

Panel przeznaczony na wpisy frekwencji w dniu sktada sie z kolumn, ktére odpowiadajg porom lekcyjnym.
Liczba kolumn zalezy od liczby pdr lekcyjnych zdefiniowanych w systemie (w module Administrowanie,

w widoku Stowniki/ Stowniki — Pory lekcji
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Rysunek 5. Widok Lekcja — karta Frekwencja

Aleksandra *

5 6 7 8 2

-
=

Podrecznik

Petna instrukcja dotyczaca korzystania z systemu

Zmiany w ostatniej aktualizacii

Domyslna lista ucznidw, ktéra wyswietla sie w tabeli frekwencji, wynika ze zdefiniowanej dla lekcji grupy
zajeciowej (w planie lekcji lub podczas tworzenia lekcji). Za pomocg przycisku Edytuj liste uczniéw nau-

czyciel moze zmodyfikowac te liste.

W kolumnie realizowanej lekcji (czerwona kolumna) domysinie wyswietlajg sie znaki zapytania, ktére in-
formuja, ze na lekcji nie zostata sprawdzona obecnos$é. Aby odnotowac frekwencje na lekcji, nalezy sko-
rzystac¢ z wpiséw frekwencyjnych zamieszczonych w panelu po prawej stronie.

Zobacz porade: Rejestrowanie frekwencji uczniow na lekcjach w widoku Lekcja

Oznaczenia stosowane w tabeli frekwencji

Kolumny tabeli przeznaczone na wpisy frekwencji mogg by¢:

- wyszarzone, czerwone lub biafe,
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- zwpisami lub puste.

Wopisy, ktore mogg pojawiac sie w komarkach tabeli, to symbole frekwencji lub znaki zapytania. Znak zapy-
tania informuje o niesprawdzonej obecnosci ucznia na lekcji (kolumny 1i 4 na Rysunku 7).

Kolumny zawierajgce biate komorki to pory lekcyjne, na ktérych zalogowany nauczyciel zarejestrowat lek-
cje (kolumna 2). Jesli w kolumnie wystepujg wyszarzone komarki, to dotycza one uczniéw, ktdrzy na lekcji
nauczyciela nie nalezeli do sktadu grupy (kolumna 2 — Magdalena i Wojciech). Jesli dodatkowo komodrka
jest pusta, to uczen nie wystgpit w sktadzie zadnej grupy na tej porze lekcyjnej (kolumna 2 — Magdalena).
Biate i czerwone komorki zawsze majg wpisy: symbole frekwencji lub znaki zapytania. Kolumna wyrdz-
niona kolorem czerwonym dotyczy dokumentowane;j lekcji, wskazanej w drzewie danych (kolumna 4). W
biatych i czerwonych komdrkach zalogowany nauczyciel moze wprowadza¢ lub modyfikowaé symbole fre-
kwencji.

Jesli kolumna wyszarzona jest pusta, to uczniowie z wyswietlanej listy nie mieli lekcji w tym terminie (ko-
lumny od 5 do 8).

Kolumny wyszarzone z wpisami dotyczg por lekcyjnych, na ktérych uczniowie mieli zajecia z innymi nau-
czycielami (kolumny 1 i 3). Jesli w takiej kolumnie wystepujg puste komorki, to dotyczg ucznidw, ktdrzy
nie wystapili w sktadzie zadnej grupy na tej porze lekcyjnej.

Wykrzyknik przy wpisie frekwencyjnym (kolumna 2 Emilia), oznacza podwojony wpis frekwencyjny.
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Rysunek 6. Tabela frekwencji przedstawiajgca rézne przypadki wpiséw frekwencyjnych

Zalogowany nauczyciel nie moze wprowadzaé¢/modyfikowaé wpiséw w kolumnach/komérkach wyszarzo-
nych.

Po wskazaniu kursorem wpisu frekwencji pojawia sie etykietka ze szczegétowym jego opisem: jakiej grupy
zajeciowej dotyczy oraz przez ktérego nauczyciela zostat wprowadzony.

Nr Zdjecie Notatka Uczen Oddziat 1 5 6 7 8

4 (2] B = Roksana Ta ?
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I L Y

° B8 = Wojciech 2 * * * i

Obecnych 3 1 4 2

Nieobecnych 0 0 1 0

Ry-
sunek 6. Tabela frekwencji z wyswietlonym szczegdétowym opisem wpisu frekwencyjnego
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Mozliwa jest réwniez weryfikacja wszystkich modyfikacji dokonanych na karcie frekwencja po wyborze danego
wpisu frekwencyjnego i przejsciu do opcji Pokaz historie.

° Historia wpisu

‘ Zaznacz wpis aby zobaczyc jego historie zmian
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Jak korzystac z tabel frekwencji w widoku Dziennik oddziatu

Tabele frekwencji dostepne w widoku Dziennik oddziatu przeznaczone sg przede wszystkim do przegla-
dania frekwencji uczniéw wybranego oddziatu na lekcjach w celu wykrycia ewentualnych brakéw lub bte-
dow. W widoku tym mozna zauwazone braki uzupetni¢, a btedy poprawié.
Aby wyswietli¢ tabele frekwencji w tym widoku, nalezy w drzewie danych wybra¢ oddziat i przejsé¢ na
strone Frekwencja dziennika. Tabela frekwencji w tym widoku zawsze wyswietla sie w uktadzie tygodnio-
wym. Wyrdzniamy w niej nastepujace elementy:

[1] po lewej stronie — panel zawierajgcy liste uczniow oddziatu

[2] po prawej stronie — panel, w ktérym wyswietla sie frekwencja ucznidw na lekcjach w poszcze-

golnych dniach tygodnia (od poniedziatku do niedzieli)
[3] na dole —panel zawierajgcy podsumowania liczb ucznidw obecnych i nieobecnych na lekcjach

[4] nad panelem z podsumowaniami obecnych i nieobecnych — suwak umozliwiajacy przewijanie
tabeli w celu wyswietlenia panelu dla wybranego dnia tygodnia
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Rysunek 7. Tabela frekwencji w widoku Dziennik oddziatu
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Domyslnie tabela wyswietla sie dla biezacego tygodnia. Uzytkownik moze zmieni¢ tydzien, korzystajgc

z datownika znajdujgcego sie nad tabelg. Przyciski

(£ 4

>>

i umozliwiajg przewijanie tabeli tygodniami.
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Przycisk Zmien frekwencje umozliwia wprowadzanie/ modyfikowanie wpiséw frekwencji, natomiast za
pomoca przycisku Podsumowanie frekwencji mozna wygenerowac zestawienie w formacie XLS, zawiera-
jgce miesieczne podsumowania frekwencji poszczegdlnych uczniow.

Panel przeznaczony na wpisy frekwencji sktada sie z kolumn, pogrupowanych dniami. Liczba kolumn
w dniu zalezy od liczby pér lekcyjnych zdefiniowanych w systemie (w module Administrowanie, w widoku

Stowniki/ Stowniki — Pory lekcji).

Kolor kolumn przeznaczonych na wpisy frekwencji zalezy od zalogowanego uzytkownika.

Jesli zalogowany nauczyciel uczy w oddziale (ale nie jest jego wychowawcg), to kolumny pér lekcyjnych,
na ktérych przeprowadzit zajecia, sg biate. Pozostate kolumny sg niebieskie. Nauczyciel moze modyfiko-
wac lub wprowadza¢ wpisy frekwencyjne tylko w kolumnach wyrdznionych na biato.
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Rysunek 8. Tabela frekwencji oddziatu — widok dostepny dla nauczyciela uczacego w oddziale

Jesli na tej samej porze lekcyjnej w oddziale odbyly sie zajecia grupowe z kilkoma nauczycielami, to

wszyscy ci nauczyciele widzg kolumne tej pory lekcyjnej jako biatg i mogg zmieniaé wpisy wszystkich

uczniéw, a nie tylko swojej grupy.
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Jesli zalogowany uzytkownik jest wychowawcg oddziatu, to wszystkie kolumny przeznaczone na wpisy fre-
kwencji sg biate, co oznacza, ze moze on we wszystkich kolumnach wprowadza¢ lub modyfikowaé wpisy,
takze w kolumnach pustych, a wiec na porach lekcyjnych, na ktdrych nie zostaty utworzone lekcje.
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Rysunek 9. Tabela frekwencji oddziatu — widok dostepny dla wychowawcy

W tabeli frekwencji prezentowana jest rowniez przynalezno$é ucznidw do oddziatu w czasie roku szkol-
nego. W okresie, w ktérym uczen nie jest przypisany do oddziatu, komorki w jego wierszu sg szare i zablo-
kowane do edycji. Oznaczenie to wprowadzane jest do tabeli automatycznie na podstawie zarejestrowa-
nych przeptywdéw ucznia.
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W tabeli frekwencji zawsze wyswietlany jest ostatni chronologicznie wpis frekwencji ucznia. Wszystkie
inne sg prezentowane w historii wpiséw frekwencji przywotywanej dwukrotnym kliknieciem wpisu.
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Rysunek 10. Okno z historig wpisow frekwencyjnych ucznia na lekcji

Zobacz porade: Modyfikowanie i wprowadzanie frekwencji uczniéw w dzienniku oddziatu

Dtuzsze zwolnienia lub nieobecnosci ucznia mozna wprowadzaé do tabeli poprzez opisanie nieobecnosci
ucznia w jego kartotece, na karcie Zwolnienia i czasowe nieobecnosci.

Zobacz porade: Jak odnotowac w dzienniku dtuzszg nieobecnos$¢ ucznia?

W widoku Dziennik oddziatu wychowawca moze zweryfikowadi ustali¢ ostateczne wpisy frekwencji uczniéw
oraz okresli¢ przynaleznos¢ ucznidéw do grup zajeciowych na kazdej porze lekcyjnej, na ktorej odbyty sie za-
jecia. Funkcjonalnosc ta jest szczegdlnie przydatna w sytuacji, gdy uczen zostanie omytkowo wciggniety do
sktadu kilku grup na jednej porze lekcyjnej lub nie zostanie wciggniety do sktadu zadnej grupy.

Przypadki wpisania ucznia na rézne lekcje na tej samej porze lekcyjnej wykazywane sg na stronie star-

towej wychowawcy oraz dyrektora, na kaflu Niezgodnosci.

Zobacz porade: Ustalanie frekwencji uczniéw na lekcjach przez wychowawce

Prezentacja informacji o uczniach w tabelach frekwencji

Dane uczniéw wchodzgcych w sktad grupy zgromadzone sg w czterech pierwszych kolumnach tabeli.
W pierwsze] kolumnie znajdujg sie ikony, po kliknieciu ktorych wyswietlane jest zdjecie ucznia (jesli zo-
stato dodane w jego kartotece).
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W kolumnie drugiej moga pojawiac¢ sie ikony @, ktore informujg, ze w kartotece ucznia wprowadzono
informacje, ktore mogg byc¢ przydatne dla wszystkich nauczycieli. Po kliknieciu tej ikony wyswietla sie okno
z tymi informacjami.
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Rysunek 11. Wyswietlanie dodatkowych informacji o uczniu w tabeli frekwencji

S3 to informacje wprowadzone na karcie Dodatkowe informacje kartoteki ucznia, w sekcji Informacje

widoczne dla wszystkich nauczycieli.

W trzeciej kolumnie, w zaleznosci od widoku, wyswietla sie informacja o oddziale, do ktdrego uczen na-
lezy, lub jego numer w dzienniku, a w kolumnie Uczen — nazwisko iimiona ucznia.
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