VULCAN Dziennik VULCAN

Jak zaimportowac do systemu uczniéw z pliku SOU?

System Dziennik VULCAN umozliwia importowanie danych ucznidw z plikéw SOU. Operacje wykonuje sie
w module Sekretariat, w widoku Kartoteki i ksiegi/ Rejestr kandydatow.

Widok Rejestr kandydatow dedykowany jest do rejestracji osob ubiegajgcych sie o przyjecia do szkoty.

W widoku tym mozna réwniez importowac kandydatéw z systemdéw naborowych (z plikéw SOU lub
CSV).

Import uczniéw z pliku SOU
1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.

2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Rejestr kandydatow, a nastepnie kliknij przycisk Importuj z pliku.
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3. W oknie Import kandydatow kliknij przycisk Wybierz plik i w oknie Otwieranie odszukaj plik SOU na
dysku komputera, zaznacz go i kliknij przycisk Otworz.

4. Po wybraniu pliku w polu Kodowanie ustaw wtasciwg strone kodowania polskich znakéw diakrytycz-
nych i kliknij przycisk Importuj.

Import kandydatow
Format pliku: Sou v Wybierz plik
Nazwa pliku: uczniowie.sou
Kodowanie: WINDOWS-1250 R

Importuj = Anuluj

5. Jesliimport danych przebiegnie poprawnie, wyswietli sie komunikat, ktéry zaakceptuj przyciskiem OK.

o Import z pliku zakoriczyt sie powodzeniem.

Zaimportowano 18 kandydatdw.

Na stronie pojawi sie lista zaimportowanych oséb. Zwrd¢ uwage, ze w sekcji Wyboér kandydatow znaj-
dujacej sie nad listg, w polu Data importu pojawi sie data i godzina wykonania operacji.
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Aby w dowolnym momencie wyswietlié liste oséb zaimportowanych z tego pliku, w polu Data importu

ustaw date importu pliku i kliknij przycisk Filtruj.

Przypisywanie uczniow do oddziatow
1. Wyswietl liste zaimportowanych osdb.

2. Zaznacz na liscie osoby, ktdre chcesz przypisa¢ do tego samego oddziatu, poprzez wstawienie znacz-
nikéw v'w pierwszej kolumnie.

3. Kliknij przycisk Dopisz do oddziatu.

4. W oknie Dopisz zaznaczonych do oddziatu, w polu Oddziat wybierz oddziat oraz ustaw date dopisania
uczniow do oddziatu — domysinie podpowiadana jest data poczatku roku szkolnego.

W przypadku szkoty podstawowej lub gimnazjum mozesz wskazanych uczniéw réwnoczesnie dopisac
do ksiegi ewidencji dzieci poprzez zaznaczenie opcji Dopisz do KED.
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5. Kliknij przycisk Dalej.

6. Za pomoca zaznaczonego guzika przenies¢ wybranego ucznia na prawa strone i Zapisz.
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7. Zaakceptuj komunikat o wykonaniu operacji.

Informacja

o Wybrani kandydaci zostali dopisani do oddziatu.

8. Sprawdz, czy uczniowie pojawili sie w oddziale.
=  Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.
= W polu nad drzewem danych ustaw wtasciwy rok szkolny.
= W drzewie danych wybierz oddziat.
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