VULCAN Dziennik VULCAN

Jak dokumentowac praktyki zawodowe
uczniow?

System Dziennik VULCAN umozliwia dokumentowanie praktyk zawodowych i zaje¢ praktycznych odbywa-
nych przez ucznidw. Zapisy zwigzane z tymi zajeciami znajdujg swoje odzwierciedlenie w arkuszach ocen
uczniow. Ocena z praktyki zawodowej/ zaje¢ praktycznych moze rowniez pojawic sie na Swiadectwie.

Aby wprowadzi¢ do systemu informacje o odbytej praktyce ucznia, nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

1. Dopisa¢ miejsce odbywania praktyki do stownika Zaktady pracy (w module Sekretariat lub w
module Administrowanie).

2. Opisac praktyke w kartotece ucznia, na karcie Kariera (w module Sekretariat lub w module Dziennik).
Po wykonaniu tych czynnosci informacja o odbytej praktyce widoczna bedzie w arkuszu ocen ucznia.

Jesli oceny z praktyki zawodowej powinny pojawic sie w arkuszach ocen ucznidow w czesci dotyczacej wy-
nikéw klasyfikacji rocznej oraz na swiadectwie ucznia (na drugiej stronie, w czesci dotyczgcej obowigzko-
wych zaje¢ edukacyjnych), to w module Dziennik nalezy doda¢ praktyke zawodowgq do listy przedmiotéw
oddziatu i oznaczy¢ jg jako przedmiot obowigzkowy. Nastepnie wprowadzi¢ oceny z praktyki jako oceny
roczne.

Dopisywanie miejsca odbywania praktyki do stownika

Modut Sekretariat
1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.
2. Na wstgzce przejdz do widoku Stowniki/Zaktady pracy.

3. Kliknij przycisk Dodaj, wypetnij formularz Dodawanie zaktadu pracy i kliknij przycisk Zapisz.

o Wioguj
€ Fomc

Presidz do Strely g0
Sty sy do

Testowy zakiad pracy
Kraj: Polska AL
Miejscowasd Tarnwek

Gmina: G: Padew Naradawa, RG: gmina wiejska, P: mislecki, W v %
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Modut Administrowanie
1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako administrator i uruchom modut Administrowanie.

2. Na wstgzce przejdz do widoku Stowniki/Zaktady pracy i kliknij przycisk Dodaj.

© Wegq
ol o e o prgetdo
Prodda 1 P

Nazwa: *  Testowy zaklad pracy

Kaj: ok

Migjscowoid: Baki vix
Gina: 1, RG: gmin3 miejsko-wieiska, P: oleski, W: OPOLSKIE [ | %

Numer:
Kod pocztowy: vix
Poata: v|x
Telefon:
Fax:

Emal:
Strona www:

[za] © ree

3. Wypetnij formularz Dodawanie zaktadu pracy i kliknij przycisk Zapisz.

Wprowadzanie informacji o odbytej praktyce do kartoteki ucznia

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz i uruchom modut Sekretariat lub zaloguj sie
jako wychowawca oddziatu i uruchom modut Dziennik.

2. Wyswietl kartoteke ucznia i przejdz na karte Kariera.
3. W sekcji Praktyki zawodowe/Zajecia praktyczne kliknij przycisk Dodaj.

4. Woypetnij formularz Dodawanie praktyk zawodowych i kliknij przycisk Zapisz.

Nazwe zaktadu pracy oraz typ przedmiotu wybierz z list dotgczonych do pdl formularza.
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Ogladanie zapisow dotyczacych praktyk zawodowych w arkuszu ocen ucznia
1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako wychowawca i uruchom modut Dziennik.

2. Na wstgzce przejdz do widoku Wychowawca/Promocja uczniow.

3. Wdrzewie danych rozwin gafaz oddziatu i wybierz ucznia.

4. Przejdz na karte Zajecia praktyczne/Praktyki zawodowe/Staz uczniowski i sprawdz, czy w tabeli znaj-
duje sie wpis dotyczacy odbyte] praktyki.

Diennik

Dziennik zajeé innych  Dziennik zaje¢ przedszkola  Dyreklor  Nauczyciel Wydruki  Pomoc

Podreczniki

MEN Rodzs ehunami i iy

2025/2026 ~ | I L A Zajeca praktycne Pakiyls rawodowe/StaE uczniowsk

= ig ;" :; || *Tabela jest uzupelniana i podstawie wpiscw umieszczonych w Kartotece ucania w zakladce Kariera w sekcii Praktyki zawodowe/Zajecia praktyczne/Staz uczniowski.
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5. Przygotuj wydruk ostatniej strony arkusza i sprawdz, czy w tabeli Zajecia praktyczne/Praktyka zawo-
dowa znajduje sie wpis o odbytej praktyce.
™ Na wstgzce przejdz do widoku Wychowawca/Arkusze ocen.
= W drzewie danych wybierz oddziat.
™ Na karcie Lista uczniow wskaz wtasciwy szablon arkusza oraz strone arkusza (ostatnig).
[

Zaznacz ucznia na liscie wstawiajgc znacznik w polu wyboru w pierwszej kolumnie.
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= Kliknij przycisk Drukuj.
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Po kliknieciu przycisku Drukuj generowany jest dokument PDF. Po prawej stronie rozwinie sie panel
Pobieranie przygotowanych plikéw, w ktérym wyswietlane sg informacje o postepie prac. Gdy poja-

$ B X

wig sie przyciski , dokument jest gotowy.

11:46:26) Drukowanie arkusza ocen - MEIN-I/52/2

$ B X

Aby zapisac¢ dokument na komputerze, kliknij przycisk ¥ . Aby otworzy¢ dokument, kliknij przycisk .

Xl
Natomiast aby usung¢ dokument, kliknij przycisk B_

str. 4
ZAJECIA PRAKTYCZNE / PRAKTYKA ZAWODOWA
Nazwa i adres jednostki . )
Rok Semestr organizacyjnej, w ktorej Rodzaj Liczba | Ocena | Datai Hogpls'osoby
szkolny prowadzone sg zajecia lub zajec godzin wypelniajacej arkusz
praktyka ocen
. . Praktyka
2025/2026 szosty Testowy zaklad pracy, Baki Zawodowa 160 5

Dopisanie praktyki zawodowej do listy przedmiotéw w dzienniku oddziatu

1. W module Dziennik przejdz do widoku Dziennik/Dziennik oddziatu i w drzewie danych wybierz od-
dziat.
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2. W panelu z zaktadkami stron dziennika wybierz zaktadke Przedmioty i nauczyciele w sekcji Ustawienia
dziennika.

3. Kliknij przycisk Zmien liste przedmiotéw i nauczycieli.

Dziennik zajec innych  Dzennik zajeé przedszkola  Dyrektor  Nauczycel  Wychowawea  Wydruki  Pomoc
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1. W oknie Edycja listy przedmiotéw i nauczycieli kliknij przycisk Zmiana przedmiotéw.

2. W wyswietlonym oknie dodaj na liste po prawej stronie przedmiot Praktyka zawodowa i kliknij przy-
cisk Zapisz.

- _____________________ha

| prakay ] Praedmict
Przedmict Jezyk angielski (). angielski)
‘mmm(mm zaw) | Jezyk niemiecki (7. niemiecki)
‘Ekonomia w praktyce (ekon. w pe) Historia (historia)
Fizyka (fizyka)
Geografia (geografia)
Technika (technika)

IS D

© rss

Jesli na liscie po lewej stronie nie ma przedmiotu praktyka zawodowa, to nalezy sprawdzi¢ w stowniku

Przedmioty, czy przedmiot ten jest aktywny. Czynnos$¢ tg musi wykona¢ administrator systemu w mo-
dule Administrowanie.
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3. W oknie Edycja listy przedmiotéw i nauczycieli przypisz do praktyki zawodowej odpowiedniego nau-
czyciela i kliknij przycisk Zapisz.

‘Edydja listy przedmiotow | nauczycieli [x]?

Zmiana przedmiotow  Zmiana nauczycieli

F f ¥ P
[

A T

el rda T

@ r—
-

Jezyk angielski
Jezyk niemiecky o
Historia
Fizyka
Geagrafia L
Technika o

[Praktyka zawodona o

[

&

4. Upewnij sie, ze praktyka zawodowa oznaczona jest jako przedmiot obowigzkowy —w panelu z zaktad-
kami stron dziennika wybierz zakfadke Uczniowie i przedmioty w sekcji Ustawienia dziennika
i sprawdz, czy kolumna Praktyka zawodowa oznaczona jest na biato.
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Aby zmieni¢ status przedmiotu na arkuszu ocen i Swiadectwie, nalezy skorzystac¢ z przycisku Zmien

opis przedmiotow.

Wprowadzanie ocen z praktyki zawodowej

1. W panelu z zaktadkami stron dziennika wybierz zaktadke Oceny $rédroczne i roczne w sekcji Dane
dziennika. W polu Przedmiot wybierz pozycje Praktyka zawodowa (praktyka zaw) i kliknij przycisk
Zmien oceny roczne i Srédroczne.
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lip Dane dziennika Przedmiot: |Pral-ctvl-<a zawodowa (praktyka zaw) |V_ Grupa uczniow: | caly oddziat v @

*+  Opis dziennika -

» Tematy |,' Zmien oceny roczne i srédroczne | & Pokaz oceny biezace

» Tematy przedmiotami | |Okres Kasyfikacyiny 1 |okres Kasyfikacyjny 2 |
»» Frekwencja | Numer Uczen Przewidywana | Klasyfikacyjna | Przewidywana | Klasyfikacyjna |
»»  Oceny biezace 2 1 | o |

»» Sprawdziany 2 2 = L

»»  Zadania domowe Jo3 3 =

. ?rf:eg :rodroczne 2 4

»» Oceny zachowania 2 5

*» Uwagi 2 6 o N |

2. W oknie Zmien oceny roczne wprowadz oceny uczniéw z praktyki zawodowej i kliknij przycisk Zapisz.

lip Dane dziennika Przedmiot: | Praktyka zawodowa (praktyka zaw) |¥ | Grupa uczniow: | caly oddziat v @
»>  Opis dziennika
& Zmien oceny roczne i srodroczne & Pokaz oceny biezace

»» Tematy
»» Tematy przedmiotami | |Okres Kasyfikacyjny 1 |okres Kasyfikacyjny 2
»»  Frekwenda | Numer Uczen Przewidywana | Klasyfikacyjna | Przewidywana | Klasyfikacyjna
»» Oceny biezace 2 1 [ = bardzo dobry
»»  Sprawdziany 2 2 — . bardzo dobry
»» Zadania domowe jo3 3 e bardzo dobry
,» Oceny Srédroczne 2 4 — bardza dobry

i roczne
»» Oceny zachowania 2 5 T bardzo dobry
» Uwagi 2 6 e — dobry

3. Sprawdz, czy ocena z praktyki zawodowe]j pojawita sie w arkuszach ocen ucznidéw.
= Na wstgzce przejdz do widoku Wychowawca/Promocja uczniow.
= W drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.
=  Przejdz na karte Wyniki klasyfikacji roczne;j.
[

Zobacz, czy w sekcji Obowigzkowe zajecia edukacyjne znajduje sie réwniez ocena ucznia z prak-
tyki zawodowe;j.

Dz ajet inych  Dziennik zajet p el Wydnukd  Pomec

B B LN R w=
o . o Po—
s

2025/2026

= IBSpS) r o

B 1csp 50) Kiasa dziewiata g
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= 28 (5p 50) Zachowanie

& 2C(sp 50)

& 2M (Sp50) Religia/etyka
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B 4050 Historia :

= 48 (Sp 50)
@[] 54 (5p 50) Fizyka

& 5B (Sp 50) Geografia
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& 68 (5p 50) 4

& 6 (s 50) Praktyka zawodowa bardzo dobry

& 7A (sp 50) przedmioty uzupedniajace

= 76 (sp 50) Dadatkowe zajecia edukacyjne

= 7F (sp 50) Inne 2sjecia edukacyine
@ 8A (5p 50) )
# [ 88 (Sp 50) Srednia ocen kofcowych: 5.00

& 8F (5p50) Szczegéine osiagniecia:

Informacja o egzaminach zewnetrznych:
Data uchwaly rady padagogicznej:
----- ¥ Zmie
e  cramin e, oo ety |
Data Przedmiot Typ egzaming Ocena o

4. Sprawdz, czy ocena z praktyki zawodowej pojawi sie na drugiej stronie $wiadectwa ucznia.
=  Na wstazce przejdz do widoku Wychowawca/Swiadectwa MEiN.
= W drzewie danych wybierz gatgz oddziatu.
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= 7a pomocg zaktadki -! dodaj szablony swiadectw wykorzystywane w oddziale.

= W drzewie danych wybierz ucznia i obejrzyj druga strone swiadectwa.

Dziennik  Dziennik zajec innych  Dzennik zajec przedszkola  Dyrektor  Nauczyciel Wydruki  Pomoc
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s ~ WA oo S e
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WYNIKI KLASYFIKACJI KONCOWEJ

zachowanie

religia / etyka

Obowigzkowe zajecia edukacyjne

Jezyk angielski

Jezyk niemiecki

Historia

Fizyka

Geografia
Technika
Praktyka zawodowa bardzo dobry
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