Dziennik VULCAN

VULCAN

Jak przypisa¢ kandydatow do oddziatow?

System Dziennik VULCAN umozliwia prowadzenie rejestru oséb, ktére ubiegajg sie o przyjecie do szkoty.
Operacje zwigzane z kandydatami wykonuje sie w module Sekretariat, w widoku Kartoteki i ksiegi/ Re-
jestr kandydatéw. W widoku tym importuje sie kandydatéw z systemdédw naborowych.

Osoby, ktore zostang przyjete do szkoty, nalezy przypisa¢ do oddziatéw, a osoby nieprzyjete — usungc.

W przypadku szkoét podstawowych przypisujac kandydatéow do oddziatdw, mozna rownoczesnie dopisac
ich do ksiegi ewidencji dzieci.

Przed wykonaniem operacji przypisywania kandydatéw do oddziatéw nalezy upewnic sie, ze zostaty

utworzone oddziaty klas pierwszych na nowy rok szkolny. Oddziaty te dodaje administrator systemu
w module Administrowanie.

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.
2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Rejestr kandydatow.

3. Wyswietl odpowiednig liste kandydatow.

= Ustaw odpowiednie filtry w sekcji Wybdr kandydatéow, np. w polu Rok urodzenia ustaw wtasciwy
rocznik.

= Kliknij przycisk Filtruj.
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Aby wyswietli¢ liste oséb zaimportowanych z jednego pliku, nalezy w polu Data importu ustawic date
importu tego pliku i klikng¢ przycisk Filtruj.

Aby wyswietli¢ liste wszystkich kandydatow zarejestrowanych w systemie, nalezy klikng¢ przycisk Fil-
truj bez ustawiania kryteriow wyboru kandydatow.
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4. Zaznacz na liscie osoby, ktdre chcesz przypisa¢ do tego samego oddziatu, poprzez wstawienie znacz-
nikdow v'w pierwszej kolumnie.

5. Kliknij przycisk Dopisz do oddziatu.

6. W oknie Dopisz zaznaczonych do oddziatu, w polu Oddziat wybierz oddziat oraz ustaw wtasciwg date
dopisania uczniéw do oddziatu (domysinie podpowiadana jest data biezgca lub data poczatku roku
szkolnego).

Jesli trzeba, uzgodnij nazwy egzamindw zewnetrznych i jednostek obwodowych.

W przypadku szkoty podstawowej mozesz wskazanych ucznidw réwnoczesnie dopisa¢ do ksiegi ewi-
dencji dzieci poprzez zaznaczenie opcji Dopisz do KED.
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7. Kliknij przycisk Dalej.

8. Zaakceptuj komunikat o wykonaniu operaciji.
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o Wbrani kandydaci zostali dopisani do oddziatu.

9. Sprawdz, czy uczniowie pojawili sie w oddziale.
= Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

= W polu nad drzewem danych ustaw wiasciwy rok szkolny.

= W drzewie danych wybierz oddziat.

stort [[EEECILES Stosnid  Refestry Wydki Dane  Organizaciaszkoly  Wymiana danych  Pomoc

Wysnika ucznia/dzecko
. QB mo

ukaé Filtru) »  Doda) nowa osobe  Przypisz  Zmierh seryjnie ~ 5 Druku) | ™ Druku) zaznaczon|

(5 Oddziaty blezace
@ 3vTY () % Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Piet Specjalnos¢/zawcd W oddziale od Status
@10 12 (sP50) [l 13 Bocan Patrycja 04.04.2009 12240454949 Kobieta 01.09.2024 Uczefi
@10 22 (sPs0) B 2 GF Szpak Tadeusz 30.03.2009 12233077939 Mezczyzna 01.09.2024 Uczedt
@ 2b (SPs0)
@ ] 32 (sP50)
@ 2 3b (SPSO)
@] 4a (5P50)
@) 4b (5P50) =
@ [ 5a (5Ps0) &
@1 5b (5PS0)
@ 6a (5P50)
(] 6b (SPS0)
@1 7a (sP50)
@ 7b (sPs0)
@ 8a (5P50)
@ 1 8b (5PS0)

TSR]

@ 2e (TE)

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



