VULCAN Dziennik VULCAN

Jak korzystac z funkcji wyszukiwania uczniow
dostepnych w module Sekretariat?

W module Sekretariat listy uczniow mozna wyswietla¢ w trzech widokach: Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie
w oddziatach, Kartoteki i ksiegi/ Ksiega uczniéw, Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ewidencji dzieci.

Listy te sg dtugie i wyszukanie konkretnego ucznia w celu wyswietlenia jego kartoteki moze by¢ ktopotliwe,
szczegdlnie wtedy, gdy nie znamy jego imienia i nazwiska.

W module Sekretariat dostepne sg mechanizmy, ktére usprawniajg wyszukiwanie ucznidw.

Korzystanie z pola ,,Wpisz, by wyszukac”

Pole Wpisz, by wyszuka¢ znajduje sie w kazdym widoku, w ktédrym wyswietlane sg listy elementéw, bez-
posrednio nad listg.
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Po wpisaniu do pola dowolnej frazy, wyswietlane sg tylko te wiersze listy, w ktérych wystepuje ta fraza.
Na dole tabeli wyswietla sie informacja, ile wierszy zostato wyszukanych.

|barf * | Filtruj = Dodaj nowa osobe  Przypisz Zmien seryjnie - =i Drukuj
S’:‘, Numer w ksied... Nazwisko Imiona Data urodzenia Obwad Data przyjecia  Poziom przyjscia  Data opuszcze...  Powdd opuszc...
] E 10 IR s B 1 SP-50 01.09.2014 1
78 19 [ S g SP-50 01.09.2014 1
j 46 - . [ =l | o SP-50 01.09.2012 1
70 47 = == ma n mm SP-50 01.09.2012 1
7 51 = p—u - 5P-50 01.09.2011 1
= 70 ] [ - SP-50 01.09.2010 1
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Jesli fraza nie wystepuje w zadnym wierszu, wyswietlany jest komunikat Brak danych.
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Aby ponownie wyswietli¢ petng liste uczniéw — nalezy usung¢ tresé¢ wprowadzong w polu Wpisz, by wy-
szukac.

Korzystanie z przycisku ,,Wyszukaj ucznia”

Przycisk Wyszukaj ucznia znajduje sie na wstgzce Kartoteki i ksiegi. Przywotuje on okno, w ktdorym mozna
szczegOtowo opisac kryteria wyszukiwania ucznia w bazie danych.

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarka i uruchom modut Sekretariat.

2. Na wstgzce Kartoteki i ksiegi kliknij przycisk Wyszukaj ucznia/dziecko.

sort (UL Sowvk  Rejesty  Wydnk

Wyszuka) ucznialdzieckn

3. W wyswietlonym oknie wybierz kontekst wyszukiwania uczniéw, zaznaczajac jedng z opcji Uczniowie
w oddziatach, Ksiega ucznidéw, Ksiega ewidencji dzieci i mtodziezy oraz zdefiniuj kryteria wyszukiwa-
nia, ustawiajgc przynajmniej jeden filtr. Kliknij przycisk Wyszukaj.
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Opcja Ksiega ewidencji dzieci i mtodziezy jest dostepna, jesli w jednostce sprawozdawczej prowa-

dzona jest ksiega ewidencji dzieci i mtodziezy.

Wyswietli sie lista ucznidw spetniajgcych zadane kryteria.

i

W wierszu

4. Odszukaj ucznia na wyswietlonej liscie. Aby przejs¢ do jego kartoteki, kliknij ikone
ucznia.
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Rysunek 1. Wyszukiwanie ucznia w oddziatach.
T
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Rysunek 2. Wyszukiwanie ucznia w Ksiedze Ucznidw.
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Zaznaczanie na liscie uczniow spetniajacych okreslone kryterium

5.

Wyswietl wybrang liste uczniow w widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach, Kartoteki i
ksiegi/ Ksiega ucznidow lub Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ewidencji dzieci.

Kliknij ikone % znajdujgca sie w lewym gdérnym rogu tabeli i w rozwinietym menu wybierz/opisz kry-
terium zaznaczania uczniéw na liscie.
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Uczniowie spetniajacy zadane kryterium zostang na liscie wyrdznieni kolorowym podswietleniem
i znacznikiem w pierwszej kolumnie.
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7. W celu odszukania ucznia przegladaj na liscie tylko wyrdznione wiersze. Aby przejs¢ do jego kartoteki,

E

kliknij ikone | == w wierszu ucznia.
Korzystanie z przycisku Filtruj

8. Wyswietl wybrang liste uczniow w widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach, Kartoteki i
ksiegi/ Ksiega ucznidow lub Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ewidencji dzieci.

9. Kliknij przycisk Filtruj i w rozwinietym menu wybierz/opisz kryterium filtrowania.
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Wyswietli sie lista ucznidw spetniajgcych zadane kryterium. O zastosowaniu filtra do listy informuje
pogrubiona nazwa przycisku Filtruj.
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10. Odszukaj ucznia na wyswietlonej liscie. Aby przejs¢ do jego kartoteki, kliknij ikone W wierszu

ucznia.
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11. Aby ponownie wyswietli¢ cafg liste uczniéw, rozwin menu dostepne pod przyciskiem Filtruj i wybierz
pozycje Wyczys¢ filtry (...).
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*Dziennik zaje¢ wychowankdéw oraz Grupy wychowankéw sg dostepne wytgcznie w ramach pakietu
PREMIUM.
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