VULCAN Dziennik VULCAN

Jak zatozy¢ dziennik oddziatu przedszkolnego
i wprowadzi¢ do niego podstawowe dane?

Aby w systemie Dziennik VULCAN mozliwe byto prowadzenie ewidencji obecnosci dzieci w przedszkolu
oraz dokumentowanie przez nauczycieli przeprowadzonych zaje¢, wychowawcy oddziatéw przedszkol-
nych musza w module Dziennik zatozy¢ i wypetni¢ dzienniki swoich oddziatéw, m.in. ustali¢ liste przed-
szkolakdéw oraz wprowadzié liste realizowanych zajec¢ i przypisac¢ nauczycieli do tych zajed.

Zaktadanie dziennika

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako wychowawca oddziatu przedszkolnego i uruchom modut
Dziennik.

2. Przejdz do widoku Dziennik zaje¢ przedszkola/ Dziennik przedszkola i w drzewie danych wybierz od-
dziat.

3. Kliknij przycisk Zatéz dziennik i w wyswietlonym oknie kliknij przycisk Zapisz.
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Na stronie pojawi sie opis dziennika.

Oziennik  Dziennk zajed innych NIRRTl Ovrektor  Naucryoel  Wychowawaa  Wydruki

Iy EEH
:

Dzennik
praedszkol

2025/2026 ¥ L Dane dziennika ok 2025
3 &) Dzenniy .l Opss dzennika ot : aE

@1 p1 “Zuchy” (GS) n Perdom FHatid
& PA "Zerdwka" (Sp 50) Oddzial przedsziolny: PO "Zerdwka" (Sp 50)
B 52 "Motyl” (Sp 50) Wychowawea: [T S p———
102 93 "mys2i” (5p 50)
& P4 “Misie” (5p 50) PRty potocy

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Jak zatozy¢ dziennik oddziatu przedszkolnego i wprowadzic¢ do niego podstawowe dane? 2/8

Opis dziennika tworzony jest automatycznie na podstawie danych oddziatu. Z poziomu dziennika od-

dziatu nie mozna go modyfikowac.

Ustalenie listy dzieci w oddziale

Jesdli w momencie zaktadania dziennika, w module Sekretariat do oddziatu przedszkolnego byty przypisane
dzieci, to automatycznie zostang one przypisane do dziennika oddziatu i pojawig sie w drzewie danych, w
gatezi oddziatu oraz w dzienniku, na stronie Przedszkolaki.
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Dodawanie dziecka do dziennika oddziatu

Dziecko, ktére w module Sekretariat zostato dodane do oddziatu po zatozeniu dziennika w module Dzien-
nik, nie pojawi sie automatycznie na liscie przedszkolakéw w dzienniku. Dlatego nalezy go do tej listy do-
dac.

1. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Ustawienia dziennika/ Przedszkolaki.

Strony dziennika s3 podzielone na dwie sekcje: Dane dziennika oraz Ustawienia dziennika. Klikajac

nazwe sekcji, mozna ukry¢/pokazac zaktadki stron tej sekgcji.

2. Kliknij przycisk Zmien liste przedszkolakow.

3. W wyswietlonym oknie dziecko przypisane do oddziatu w module Sekretariat pojawi sie na liscie po
lewej stronie. Przenie$ go na liste po prawej stronie (np. dwuklikiem).
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Jesli dziecko nie wyswietla sie domysinie na liscie po lewej stronie, mozna go wyszukac wpisujgc po-

czatkowe litery jego nazwiska w polu nad listg po lewej stronie i klikajgc przycisk Pokaz.

4. Ustaw dziecko na odpowiedniej pozycji listy, korzystajgc z przyciskdw po prawej stronie.
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5. Kliknij przycisk Zapisz.

Usuwanie dziecka z dziennika oddziatu przedszkolnego

Dziecko, ktore zostato omytkowo dodane do dziennika, usuwa sie z dziennika poprzez przeniesienie go z
listy po prawej stronie na liste po lewej stronie w oknie, ktdre wyswietla sie po kliknieciu przycisku Zmien
liste przedszkolakéw.
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Natomiast dziecko, ktore opuscito przedszkole, nalezy skresli¢ w dzienniku poprzez ustawienie pozycji
Tak w kolumnie Skreslony.
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Dziecko, ktére zmienito oddziat, nalezy skresli¢ w jednym dzienniku i doda¢ do drugiego dziennika.

Tworzenie listy zajec realizowanych w oddziale i przypisanie nauczycieli do zajeé
1. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Ustawienia dziennika/ Zajecia i nauczyciele.

2. Kliknij przycisk Zmien liste zaje¢ i nauczycieli.
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3. W wyswietlonym oknie kliknij przycisk Zmiana zaje¢.
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4. W kolejnym oknie wybierz zajecia realizowane w oddziale, przenoszac je z listy po lewej stronie na
liste po prawej stronie. Zamknij okno, zapisujgc zmiany.
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Zajecia te muszg by¢ wczesniej dodane przez administratora do stownika przedmiotéw (w module

Administrowanie).

5. Kliknij przycisk Zmiana nauczycieli i w otwartym oknie w analogiczny sposéb wybierz nauczycieli, kto-
rzy prowadzg zajecia w oddziale. Zamknij okno, zapisujgc zmiany.
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6. Przypisz do zajec nauczycieli.
Aby przypisac¢ do zajeé nauczyciela, kliknij komorke na przecieciu wiersza zajec¢ i kolumny nauczyciela.
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7. Kliknij przycisk Zapisz.
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Lista zaje¢ zdefiniowana na stronie Zajecia i nauczyciele niezbedna jest podczas dodawania wpiséw

na stronie Dzienny zapis pracy. Natomiast poprzez przypisanie nauczyciela do zaje¢ w oddziale nadaje
sie nauczycielowi dostep do dziennika oddziatu przedszkolnego.

Wypetnianie pozostatych stron dziennika z sekcji Ustawienia dziennika

Strona Programy realizowane w oddziale

Na stronie Programy realizowane w oddziale mozna do zajec przypisa¢ program nauczania, z ktérego
korzysta nauczyciel.

Jesli do zajec jest przypisanych kilku nauczycieli, to dla kazdego nauczyciela tworzony jest w tabeli

oddzielny wiersz.

Aby do zajec realizowanych przez wybranego nauczyciela przypisa¢ program nauczania, kliknij ikone ¢
w wierszu zajec i w wyswietlonym oknie, w polu Program nauczania wprowadz informacje na temat pro-
gramu (max 500 znakdéw). Zamknij okno, zapisujgc zmiany.
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Strona Ramowy rozktad dnia

Na stronie Ramowy rozktad dnia mozna opisa¢ ramowy rozktad dnia w przedszkolu.

Poszczegdlne pozycje planu dnia wprowadza sie w oknie, ktére wyswietla sie po kliknieciu przycisku
Zmien. Za pomocy przycisku Wstaw nowy wiersz dodaje sie wiersze, w ktorych wprowadza sie poszcze-
gélne pozycje rozktadu, podajac zakres godzin oraz rodzaj wykonywanych czynnosci.
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Strona Dodatkowe informacje

Na stronie Dodatkowe informacje mozna wprowadzi¢ sktad rady rodzicow oraz dowolne informacje do-
tyczgce oddziatu.
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Rola Rodzic/Opiekun prawny

Prezentacja danych oddziatu na stronach w sekcji Dane dziennika

Strona Plan pracy

Jesli nauczyciele wprowadzg do systemu plany pracy dydaktyczno-wychowawczej (w widoku Dziennik za-
je¢ przedszkola/ Plan pracy), to w dzienniku oddziatu, na stronie Dane dziennika/ Plan pracy wycho-
wawca moze wskazaé te plany pracy, ktdre sg wykorzystywane w oddziale w poszczegdlnych miesigcach.
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1. Przejdz na strone Dane dziennika/ Plan pracy.

2. Kliknij przycisk Zmien i w wyswietlonym oknie wybierz plany pracy na wybrany miesiac.
Na liscie dostepne sg plany pracy wszystkich nauczycieli przypisanych do oddziatu.
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3. Kliknij przycisk Zapisz.

Strona Wycieczki

Na stronie tej pojawiajg sie informacje o wycieczkach oddziatu (zarejestrowanych w widoku Dziennik/
Woycieczki).

Strony Obserwacje i Kontrola dziennika

Na stronach Obserwacje i Kontrola dziennika prezentowane sg informacje o przeprowadzonych obser-
wacjach zaje¢ oddziatu oraz kontrolach dziennika.
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