VULCAN Dziennik VULCAN

Jak zatozy¢ oddziat przedszkolny?

Oddziaty przedszkolne mozna zaktada¢ w jednostkach o typie:

— przedszkole,

— szkofa podstawowa,

— o0golnoksztatcgca szkota muzyczna | stopnia,

— dziewiecioletnia ogdlnoksztatcgca szkota baletowa,
— zespot wychowania przedszkolnego,

— punkt przedszkolny.

Zaktada je administrator systemu w module Administrowanie.

Oddziaty przedszkolne zaktada sie na dany rok szkolny.

Oddziat przedszkolny, ktéry istnieje w aktualnym roku szkolnym, traktowany jest jako biezacy. Oddziat,
ktéry bedzie istniat w nastepnych latach szkolnych, traktowany jest jako projektowany. Oddziat, ktéry
istniat w poprzednich latach, traktowany jest jako archiwalny.

1.

2.

3.

Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty przedszkolne.

W drzewie danych wybierz gatgz Oddziaty przedszkolne biezgce lub Oddziaty przedszkolne projekto-
wane.

Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij wyswietlony formularz.

Przypisz oddziat do jednostki sktadowej, wskaz rok szkolny, okresl poziom wiekowy dzieci (mozesz wy-
bra¢ kilka grup wiekowych), nadaj oddziatowi symbol (maksymalnie 5znakéw) oraz nazwe (maksymal-
nie 20 znakdw).
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Jednostka skladowa: * przed (prz)

Rok szkolny: * 2023/2024

Poziom: * 3-latki >
symbol AT

Nazwa: * Misiel

Charakterystyka

Typ oddziatu: * ogdinodostepne A4
Spec. dotyczaca mniejszosci: * brak specyfiki 2
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5. Kliknij przycisk Zapisz.
Jesli oddziat zostat utworzony na biezacy rok szkolny, to pojawi sie w gatezi oddziatow biezacych i wy-
Swietli sie jego opis.

Jesli oddziat zostat utworzony na rok przyszty, to pojawi sie w gatezi oddziatéw projektowanych.

Aby zmodyfikowaé opis oddziatu, wybierz go w drzewie danych i na karcie Dane podstawowe lub Charak-
terystyka edytuj jego dane za pomocg przycisku Zmien. Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz.

B Eogl Sowdi  Konfguacs  Pomoc

Aby usung¢ omytkowo dodany oddziat przedszkolny, edytuj jego dane na karcie Dane podstawowe i klik-
nij przycisk Usun.

Przypisywanie wychowawcow do oddziatéw przedszkolnych
Nauczyciel wskazany jako wychowawca oddziatu przedszkolnego otrzymuje petny dostep do dziennika
tego oddziatu.

Do oddziatu w danym roku szkolnym mozna przypisa¢ jednego wychowawce gtéwnego i kilku wychowaw-
céw pomocniczych. Nauczyciel, ktory zostanie wskazany jako wychowawca gtéwny, bedzie pojawiat sie na
wszystkich wydrukach, ktére zawierajg informacje o wychowawcy oddziatu. Pozostate uprawnienia wy-
chowawcy gtdwnego i pomocniczego sg takie same.

1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty przedszkolne i wybierz oddziat w drzewie danych.
2. Przejdz na karte Wychowawcy i kliknij przycisk Dodaj.

3. W wyswietlonym oknie, w polu Wychowawca wybierz z listy wtasciwego nauczyciela, a w polu Dodat-
kowe informacje ustaw, czy jest to wychowawca gtéwny czy pomocniczy.

5 onky

Imig Nazwisko Kod Dodatkowe informacie Aktywny

Wychowawea: = el I
Dodatkowe informage: * wychowawca gidwny N
Aktywny:
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4. Kliknij przycisk Zapisz.
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Aby edytowac dane wychowawcy, kliknij ikone -* w jego wierszu.

Jesli w ciggu roku szkolnego nauczyciel przestanie by¢ wychowawcy, to mozesz ustawic, ze jest on nieak-
tywny.

Aby usung¢ omytkowo dodanego wychowawece, edytuj jego dane i kliknij przycisk Usun.

Kopiowanie oddziatéw na nastepny rok szkolny

Oddziaty przedszkolne na kolejny rok szkolny mozna utworzyé na podstawie oddziatéw z poprzedniego
roku szkolnego.

1. W drzewie danych wybierz gataz Oddziaty przedszkolne biezgce (lub Oddziaty przedszkolne projek-
towane).

Wybdr gatezi zalezy od daty wykonywania operaciji. Jesli oddziaty zaktadamy przed 1 wrzesnia to na-

lezy wybraé gataz Oddziaty przedszkolne projektowane.

2. Kliknij przycisk Utwérz na podstawie poprzedniego roku szkolnego.

E'E’Eddmhr procdsekalne bietce | Whpisz, by wyszukac < Dodaj |+ Utwérz na podstawie poprzedniego roku |
=/ p1 "Skrzaty" (PS0)
£ p2 "Krasnale" (P50)
[Z] p3 "Zuchy” (P50)
" [] 0ddzialy praedszkolne prajektow
("] Oddziaty przedszkolne archiwaln M

Poziom Symbaol Nazwa Jednostka Rok szkolny otwarda |

3. W wyswietlonym oknie pojawi sie lista oddziatéw zatozonych w poprzednim roku szkolnym. Jesli
trzeba, zmodyfikuj opisy tych oddziatéw i kliknij przycisk Zapisz.

2.
Oddziaty z poprzedniega roku Jednostka Poziom Symbol Nazwa
p1Skrzaty (P50) Przedszkole nr 50 (P50) v 3datl, Hatki v ﬂ ‘ Skrzaty
p2 Krasnale (P50) Przedszkole nr 50 (PS0) ~ Sdatk v p2 Krasnale
p3 Zuchy (P50) Przedszkole nr 50 (P50) v Gdatki v p3 Zuchy

 zapisz | @ Anulyj

Oddziaty pojawig sie w odpowiedniej gatezi drzewa (w gatezi oddziatéw projektowanych lub biezgcych).

Dodawanie do stownika przedmiotéw zajec realizowanych w oddziatach przedszkolnych

Administrator powinien takze uzupetni¢ stownik przedmiotéw o zajecia realizowane w poszczegdlnych
oddziatach.

Aby doda¢ nowg pozycje do stownika przedmiotow:
1. W module Administrowanie przejdz do widoku Stowniki/ Stowniki.
2. W drzewie danych wybierz gataz Przedmioty.

3. W oknie Dodawanie przedmiotu opisz zajecia i kliknij przycisk Zapisz.
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I |2 Rodzaje grup Loy "I Nazwy na arkuszuf$Swiadectwie/dzienniku

E ::::::::u. |II- Dodaj | ligk  Uporzadkuj
| Specjalnosci w obrebie zawod: Nazvia Kod Kategonia Aktywny
= Wartosci znakéw +,-,= -

=l Typy wpiséw frekwencji
| Katagorie uwag

2 Kategorie kolumn ocen
2| Rodzaje osiagnie¢

&l Pory lekgi

% Sale

|—_="] Egzaminy zewnetrzne
% Kwalifikacje zawodowe
2| Dysfunkde

| Dane wiasne

2/ Dokumenty
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| Wychowanie przedszkolne
|wvch. przedszk.
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*Dziennik zaje¢ wychowankéw oraz Grupy wychowankdéw sg dostepne wytgcznie w ramach pakietu
PREMIUM.
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