VULCAN Dziennik VULCAN

Dziennik Wychowankoéw

Przewodnik dla uzytkownikéw systemu
Modut Dziennik wychowankow

Modut Dziennik wychowankodw zostat stworzony z myslg o placowkach takich jak bursy i internaty, w celu
prowadzenia dokumentacji wychowankow. Umozliwia on rowniez rejestrowanie uczniéw spoza placowki,
ktdrzy nie figurujg w gtdéwnej ksiedze ucznidéw. Dziennik posiada wiasny, wydzielony rejestr wychowan-
kow, niezalezny od list klasowych.

System pozwala na prowadzenie dziennika w petnej zgodnosci z przepisami prawa, obejmujgc m.in.:
e ewidencje obecnosci,
e gromadzenie danych iinformacji o wychowankach,
e dokumentowanie dziatan wychowawczych nauczycieli, takich jak:
o tygodniowe plany pracy,
o plany zajeg,
o tygodniowe plany wychowawcze.

Dodatkowo modut oferuje fatwg komunikacje z rodzicami i wychowankami za posrednictwem systemu
wiadomosci.

W Dzienniku mozna réwniez przechowywac zdjecia wychowankdw, co uftatwia szybka identyfikacje oséb
wchodzgcych na teren placéwki.
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Opisywanie struktury szkoty

1. Uruchom modut Administrowanie, klikajgc przycisk Administrowanie na stronie startowej.
2. Na wstgzce Organizacja szkoty wybierz widok Struktura szkoty.

3. Wdrzewie danych zaznacz gataz Jednostka sprawozdawcza i przejdz na karte Dane podstawowe. Dane
jednostki zostaty pogrupowane w sekcje: Dane podstawowe, Dane adresowe, Dane organu prowadzg-
cego. Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowa¢ dane w wybranej sekcji, kliknij przycisk Zmien, wypetnij for-
mularz i kliknij przycisk Zapisz.

Il Sownki  Konfigwaga  Pomoc

" " < B R B8 &

Grup Dennk  Unthownicy  Kalendasz doi Plan Plan Kopia
wychowankiw  zajec innych wolnych kgl dyardw XML

Nazwa:

& ham Nazwa w dopelniaczu:
& Nazwa w bierniku: —_— | V Zs I@ Anuis)

Nazwa w miejscowniku:
Praedrostek nazwy szkoly artystycznej:
Numer:
Skré: P,
REGON:

) NIP:
Patron:

Imienia:
Uprawnienia: publiczna

Polozenie;

Dyrektorzy: e i

4. Jedli jednostka jest zespotem szkét, to przejdz na karte Sktadowe i opisz sktadowe zespotu. Aby doda¢
sktadowa, kliknij przycisk Dodaj, wypetnij formularz i kliknij przycisk Zapisz.

+ Dol - ok

Nazwa w dopeiniacas pra [ 20pin
Nazwa v i niko

|
!
REReRER

Nazwe w mepcomni;
Prandsiek razwy stkoly artystycene):

Mumer:

1
LA L8l 2] A0 i)

Owtn rogpocaects dastaboio:
Aty wipts (Deta, Nuser, Typ):
Aknadeny dok. uprarmrsena (Data, Numes, Typ):

» 0oy O Awag

VVULCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Dziennik Wychowankéw — Przewodnik dla uzytkownikéw systemu
3/15

Zaktadanie grup wychowankow

Grupy wychowankéw w szkole dzielg sie na trzy kategorie:

W hiezgce —czyli te, ktdre istniejg w biezgcym roku szkolnym,
® projektowane — czyli te, ktére bedg istniaty w nastepnych latach,

™ archiwalne —czyli te, ktére zakonczyty juz cykl nauki.

Aby dodac¢ nowgq grupe:
1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/Grupy Wychowankéw i kliknij przycisk Doda;j.

EETTEETl Sownkl  Konfiguackh  Pomoc

Symbol Nazwa Skt jednostii Rok skolny otwarcia

Dane podstawowe

Jednostka skladowa: * Bursal (Bursal) v

Rok szkolny: * 2024/2025 v

Symbok: * Bl

Nazwa: * Grupa Motylki

Charakterystyka

Typ oddziaky: * ogdlnodostepne v

Spec. dotyczaca mniejs20éci: * brak specyfiki >
 Zapisz | © Anuluy

2. Uzupetnij informacje takie jak: jednostka sktadowa, rok szkolny, symbol oraz nazwa grupy.
3. Kliknij przycisk Zapisz.

4. W panelu roboczym zostang wyswietlone dane utworzonej grupy:

- na karcie Dane podstawowe — dane podstawowe

- na karcie Charakterystyka —informacje o typie i specyfice grupy

- na karcie Wychowawca - przypisuje sie wychowawcéw do grup (czynnosé tg mozna wykona¢ dopiero
po wprowadzeniu pracownikow).

Ewidencja wychowankow

Wychowankdéw, ktdrzy uczeszczajg do szkoty, nalezy wpisa¢ do ksiegi wychowankéw oraz przypisaé¢ do
odpowiednich grup. W module Sekretariat widoki zwigzane z prowadzeniem ewidencji wychowankdéw
dostepne sg na wstgzce Kartoteki i ksiegi. Sg to widoki: Ksiega wychowankéw, Grupy wychowankow.
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Operacje dodawania wychowankéw najwygodniej wykonuje sie w widoku Grupy wychowankéw, w kté-
rym dodaje sie wychowanka do konkretnej grupy, réwnoczesnie dopisujgc go do ksiegi wychowankdw.

Dodajac wychowanka do ksiegi wychowankdw, mozna réwnoczesnie przypisa¢ go do oddziatu.

Aby dodac¢ osobe w kazdym z wymienionych wyzej widokow:
1. W drzewie danych wybierz oddziat lub jednostke i kliknij przycisk Dodaj nowg osobe.

2. Wypetnij formularz Dodawanie nowej osoby (krok 1 z 3).

start Sownki  Reesmy  wyinki  Dane  Omanzace ol | Wymianadamch  Pomoc

S e | o o i o - e rr—
@] 911 gr1 (Bursal)

Dane osobowe
Nazwisko: *
Imie: * ~
Drugie imig: v
Pseudonim: o
Nazwisko rodowe:
Imie: matia: -
Imie: ojca: ¥
Obywatelstveo polskie: Tak 2
PESEL:
Plet: Mezczyzna i
Data urodzenia: *
Miejsce urodzenia:
[] Dopisz do KED [ Dopisz do KU

 Dalej () Anuluj

Pole Pseudonim wypetnij w przypadku, gdy wystepuje druga osoba o takim samym imieniu i nazwisku.

3. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do drugiej czesci formularza.
4. Wprowadz poprawng date przyjecia wychowanka do szkoty (domysinie ustawiana jest data biezgca).
?

Wychowankowie

Data przyjecia: * (20250516 ]

howankaw B1 Bursy Motylki (Bursal)

4 Wstecz b Dalej Q) Anulyj
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5. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do trzeciej czesci formularza.

6. Wprowadz adres zamieszkania ucznia —gmine wybierz z bazy TERYT. Wprowadz adres e-mail ucznia.

ﬁ

Kraj: Polska v X%
Miejscowosc: v | X
Gmina: v | X
Ulica: v | X

Numer domu:

Numer mieszkania:

Kod pocztowy: v | X
Poczta: v | X
Telefon:

Telefon komdrkowy:

E-mail:

& Wstecz |+ Zapisz  Q Anulyj

7. Zapisz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Przypisywanie uczniow do oddziatow

Osoby wpisane do ksiegi wychowankdw, ktdre nie zostaty przypisane do zadnej grupy, mozna przypisac
do wybranych grup. Operacje wykonuje sie w widoku Grupy wychowankow.

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/Grupy wychowankdéw.
2. W drzewie danych wybierz grupe, do ktérego chcesz przypisa¢ wychowanka.
3. Kliknij przycisk Przypisz.

4. Wypetnij formularz Przypisz (krok 1z 2) — ustaw filtr Urodzone w oraz podaj wtasciwg date dopisania
wychowanka/wychowankéw do grup (podpowiadana jest data biezgca).
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2024/2025
| =) Grupy wychawank6w biezace

Waisz, by wyszuka Filru)  Doday nowa osobs || Praypisz | Zmied serypie + % Drulag 7 Drukg zaznacay

1. B1 Bursy Motylld (Bursal) % {x]? Satus
@ L ol orl (Bursall

Podpowiedz osoby

Urodzone w: * v

Data dopisania: * 2025-05-16 2

N — ]
VUCCAN 50. 7 0. 0. UDNET+. wefsja 25.02.0005.61914

| o e

5. Kliknij przycisk Dalej.

6. W wyswietlonym oknie po lewej stronie pojawi sie lista 0oséb urodzonych we wskazanym roku i nieprzy-
pisanych do zadnych grup lub przypisanych do innych grup niz wskazana.

Zaznacz na tej liscie osoby, ktére chcesz przypisa¢ do grupy i kliknij przycisk ,,>” - osoby pojawig sie na
liScie po prawej stronie.

(%] 7

‘Wpisz, by wyszuka¢ ‘ = Drukuj ‘Wp\sz, by wyszukaé ‘ P Drukuj

Wychowanek Biezaca grupa Wychowanek Docelowa grupa
| —— e a mmn

>>

4= Wstecz |\V Zapisz [ © Anulyj

Wszystkie osoby z listy po lewej stronie mozesz przenies¢ szybko na liste po prawej stronie, klikajgc przy-
cisk ,,>>".

7. Kliknij przycisk Zapisz.
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Zaktadanie dziennika wychowankow

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako wychowawca grupy i uruchom modut Dziennik.

2. Przejdz do widoku Dziennik/Dziennik zaje¢ wychowankéw i w drzewie danych wybierz swéj dziennik—
jesli grupa nie ma zatozonego jeszcze dziennika na rok szkolny ustawiony w polu nad drzewem danych,
wyswietli sie strona Opis dziennika z odpowiednim komunikatem.

3. Kliknij przycisk Zatéz dziennik.

Oownnk  Dowesk tajed irych Dok sajed peredsrkels [[ETINTNKNTIRR] Owekser  Maverpoel  Wychowswes  Wydnuki  Pamoc

3 ooennia
T 1 Bursy Moty (Busa)
1 908 01 (Buesat)

Grupa wychowankéw nie ma zslok
Naleky zatodyc dziennik aby mied

driennika na ten rok szkolny.
do danych

" Konkakty £ rodzicami

* Monkakty 7 raucrycelami
" Obserwace

* Kontrola drennda

Ustawienia dziennika
Wychawarkowe

* Haucryciele

" Ramaowy rakdad dnia

* Dodatkowe eformacie

4. W oknie Tworzenie opisu dziennika kliknij przycisk Zapisz.

Opis dziennika jest tworzony domysinie i nie mozna go zmienic.

Czynnosci wstepne w dzienniku zaje¢ wychowankow

Co nalezy wypetni¢ w dziennikach zaje¢ wychowankéw?

Podczas dokumentowania zaje¢ wykorzystywane sg nastepujgce informacje z dziennikdw:

W |ista wychowankdéw definiowana na stronie Wychowankowie,

Dziennik  Daennik zajed inoych  Daiennik zajec preedschots [T MOl Dywekior

Maucryosl  Wychowawca  Wydruki  Pomoc

2024/2025
35 Daienni

I Dane dziennika
» Opis dzennika

& Zmieh iste wychowankéw | ¢ Zmie dodatkowe informacie

% B1 Bursy Moty (Bursa1) R ne Nazwisko | imiona wychowankow Dodatkowe informacje
;- iy r—— —

P —— 2 | A— _—
» Ewidencia cbecnod PR F———
. Formy pomocy 4 | A

psychologiczno-pedagogiczne)
» Wydecrki 5 | et s
» Wydarzena 6 |
e 7 | et
» Plan wspdipracy

PR [ —

> Kontakiy 2 rodzicami
» Kontakty 2 nauczycielami S L
» Observade 10 | s
“» Kontrola dzennika 11 [ s a e e

Ustawienia dziennika 12 | — -
T Nauzyoee
> Ramawy rozkded dria
» Dodatkowe informacie:
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W |ista nauczycieli definiowana na stronie Nauczyciele,

Dnenaik zayed innych  Drsonnik zaye proeciakols  IEIEIIERRNIEITNN Dyeitor  Maucryoe

2024/2025 > ko Dane dziennika #  Zmied listg nauczyciell

» Opis dziennika

» Plan pracy

» Tematy 1

» Plan zajeé 2 | —

» Ewidencia cbecnosc 3 [ e ——— -
4

S B

Y 4| i
» Wydarzena

» Uwagl

» Plan wepdipracy

» Kontakiy 2 rodzicami

» Kontakty 7 nauczycietami
» Obserwacie

> Kontrola dziennika

I, Ustawienia dziennika
 Wychowankowie
[ ]
7 Ramowy rozkiad da

» Dedatkowe informacje

'  plan lekcji wprowadzany na stronie Plan zajeg,

Daiennik  Dzsennik zajed innych  Dzienaik zajec przedszkols TR O]

B

Daziennik
wychowankiw

Dyrektor  Nauczyoel  Wychowawea  Wydruka  Pomoc

7 o Wogu)
2 B % o
Ewidencia  Plan pracy m?% ﬂ:’d'nh # Preidi
= prodktin

2024/2025 ¥ | Dane dziennika Rok sckolny: | 2024/2025 | €€ | [19.05 - 25.05 2025 tanws | Kopiu) istnieiacy plan R
5 Dcienaki Opis driennika g
i 51 Boray Mtk (Eursal) Godzina Ponledzialek, 19.05.2025 Wiorek, 20.05.2025 Sroda, 21.05.2025 Czwartek, 22.05.2025 Piatek, 23.05.2025
x - s Plan pracy §
o700 | =
Tematy
Pozycja planu
Ewidenda obecnosd 08:00 -
Formy pomocy .00
psychologiczno-pedagagiczne) Godziny od: 10:00 v gom 110 v
Wydeczki 09:00 P T .
Wydarzenia
" Opis zafeé:
i
o~ 10:00 . -
Plan wspdipracy
Kontakty z rodzicami
Kontakty z nauczycsiami 11:00 Cykl terminu
Dbserw: Data koficowa; * 30.06.2025 ]
e 12:00 i
Kontrola dzennika Wystepuie: * 0 tydzen
13:00
1, Ustawienia dziennika
Wychowankowie By
Nauczyciele 15:00
Ramowy rozkdad dnia oo
Dodatkowe informacie . o e S Al
17:00

Wprowadzenie planu pracy

Funkcje zwigzane z planami pracy dostepne sg w widoku Dziennik zaje¢ wychowankéw/Plan pracy.

W widoku tym nauczyciele moga:

W tworzy¢ wiasne plany poprzez wprowadzenie planu od poczatku lub modyfikacje planu istniejg-
cego. Plany pracy zalogowanego nauczyciela dostepne s3 z gatezi Moje plany pracy/Aktywne,

publikowaé plany do biblioteki szkolnej (przycisk Opublikuj w bibliotece szkolnej),

pobiera¢ plany z biblioteki szkolnej (przycisk Pobierz do moich planéw pracy),
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Dmennd  Dzienndk z3jef innych  Dziennik zajeé presdsziols  [IEEERIREANEIUEEIl Owreltor  Maucryosl  Wychowawca  Wyduk  Pomac

a Wrlguj

Przeidt do Strefy
Produktow

S Bibkoteka szkolna -
Whisz, by wyszukad Utwiez nowy | Utwdrz na padstawie zaznaczonego | Opubliku) w bibliotece sakolne) | Usui | Praekaz do zatwiesdzenia
=& 202412025

Bk o % Nazwa Grupa wychowankdw ok szkolny Zatwientzonn Muzlinost zmiaay

2o Moje plany pra I 1 | Test orl grl 2024/2025 e Tak

@) Plany pracy nauczyciel

= po wprowadzeniu planu pracy pojawi sie on w sekcji Dziennik wychowankéw/Plan pracy.

Dziennik  Dziennik zaje¢ mnych  Deiennik zajec przedskols  [[EEETERSEENREINg) Dyrekior  Maucryciel

Wychawawca  Wydruki  Pomac

& Wrlsguj

L L —

wychowankow Produltde
2024/2025 ¥ | I Dane dZiepnika Plan pracy: aD i

&) Dzienniki
= o1 By oty (B Opts dziennika el Zadanie wychowawcze Formy realizacji Osoby odpowiedzialne Termin realizacji

» Uwagl

** Plan wspdipracy

» Kontakty 2 rodzicami
Kontakty z nauczycielami

+ Obserwage

» Kontrola dziennia
Ustawienia dziennika

» Wychowankowe
Naucyoele

» Ramowy rozklad dnia

» Dodatkowe informacie

Rejestrowanie zajec¢ w systemie

1. W module Dziennik przejdz do widoku Dziennik zaje¢ wychowankéw/Tematy.
2. Woybierz termin odbywania lekcji.

Za pomocy datownika znajdujgcego sie nad zatozeniami wychowawczymi mozesz ustawié¢ wiasciwy ty-
dzien roku szkolnego (domyslnie ustawiany jest biezacy tydzien).

Driennik  Dziennik zajel meych  Drieanik zaje prredsziols  ETIIENRANETIEITNN Dyrektor  Noucydel  Wychowawca  Wydrdi  Pomec 30

E. & Pomec
= ooasip | Pt
2024/2025 ¥ | Dane dziennika €€ 19.05- 25.05 2025 3 »

3 Dnenni » Opis dzennika Tygodniowe zalozenia wychowawcze
& B1 Bursy Motyk (Bursa1) 35 pian peacy
e Zaloenia wychowawcze: M
7 Plan zaje
» Ewidencla checnogcl
, Formy pomocy
psychologicano- pedagogiczne]
» Wydeczii
Wydarzenia # Zmie ™
> Uwagi 14 '
Plan wspoipracy pata W godzinach Temat pmmm Do m’m"“ Naucryciele
** Kontakty 2 rodzicami
N o 19.05.2025, 2
Kontakty 2 nauczycielami Ponicdziaick
Obserwacie: +
+ Kantrola driennika 20.05.2025,
I Ustawienia dziennika ==
2 Wychosankonde -
» 21.05.2025,
Nai ’
uczycieke °
* Ramowy razkiad dria +
Dodatkowe Informace
22.05.2025,
cowartek.

3. Za pomocaq ikony zielonego ,+” utwodrz lekcje.

4. Wypetnij formularz Dodawanie tematu i kliknij przycisk Zapisz. Nauczyciel moze te wpisy zmienic.
Moze rowniez oznaczy¢ lekcje jako zastepstwo.
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h Driennik zajet preedszkots T ICTOREAUTIITI Oyrektor  Nouczyciel  Wychawawea  Wydruki  Pome

2024(2025 ¥ | Dane dziennika €€ 19.05 - 25.05 2025 3| »»
3/ Dzienniki Opis dziennika e
& 81 Bursy Matyll (Bursa1) e
— kb s
> Tematy
" Plan za)e
»  Ewidencja obecnoscl
,» Formy pomocy
psychologiczne-pedagogiczne]
» Wydarzenia =7l
. 4 4
Uwagi E—
» Plan wspdipracy Data W godzinach Temat m'-'ﬂh.“" o m""“y o Nauczyciele
» rodzicami T T
— TR e 1 1
» Kontakty Z nauczycielami poniedzialek
Kontrola dziennika 20.05.2005, —
I, Ustawienia dziennika e
» Wychowankowie -
. 21.05.2025,
Nauczyciele &oda W godzinach od: * > de:” | 19.05.2025 3 godzina: -
» Ramowy rozkiad dnia .
: + Godziny rezliczone na dries: * 19.05.2025
++ Dodatkowe informacje
ZI.DS‘ﬁS- Domysina forma platnodi: * W ramach pensum =
=2
+ Wauarycel 1:” [ zastepswo
23.05.2025, FoTyg plam 3: i
piatek 4 Dodaj | |m= Ususi
+
Dodaj w dzienik: > 0
24.05.2025,
sobota
+ W Zaps @ Anuly

sl Wychowawca  Wydroki  Pomoc 3

B

Dziennik
wyshowankdw

2024/2025
35 Daienniki

BB botadbitBrval)
B ot ort (Bunal)

x[? & Zmia ™
4 »
Data: * 19.05.2025 3 bmysina forma
Data Nauczyciele
e platnosci
19.05.2025, -
poniedzialek ramach pensum e
+ —
20.05.2025, i godzinach od: ™ oM ¥ do:" 19.052025 (3 oodzina: | (M0 %
1, Ustawienia dziennika Lot Godziny roziczone na dziei: 19.05.2025 O
+
* Wychowankawie Domydina forma platnod: * W ramach pensum =
Nauczyciele 21.05.2025,
Soda Nauczycel 1:* b e e e 9 ¥ [7] Zastepstwo
» Ramowy rozklad dnia .
» Dodatkowe informacie v, Pozycta planu 1: M
22.052025, =
o o Doda) Usuh
- 2Zmied w dzienniku: > O
23.05.2025,
um‘ o Zapisz == Usui [ © Anus
-

Odnotowanie ewidencji obecnosci

Rejestrowanie obecnosci wychowankdéw na zajeciach odbywa sie w dzienniku zaje¢ wychowankdéw, na
stronie Ewidencja obecnosci lub w widoku Dziennik zaje¢ wychowankéw/Ewidencja obecnosci, ktory
udostepnia liste wszystkich dzieci uczeszczajacych do dziennika.

W dzienniku zaje¢ wychowankéw obecnosci dzieci mogg rejestrowac wszyscy nauczyciele przypisani do
tego dziennika, natomiast w widoku Dziennik zaje¢ wychowankéw/Ewidencja obecnosci — wszyscy nau-
czyciele przypisani do dziennikdéw. Zmiany pokazujemy w historii wpiséw widocznej po dwukliku na pasku
wpisu.

Nie mozna rejestrowac obecnosci z wyprzedzeniem, tj. na nastepne dni.

Rejestrowanie godziny wejscia i wyjscia
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1. Przejdz do widoku prowadzenia ewidencji obecnosci wszystkich dzieci w dzienniku, tj. do widoku
Dziennik zajeé¢ wychowankéw/Ewidencja obecnosci.
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Lub do widoku prowadzenia ewidencji obecnosci dzieci wybranego oddziatu, tj. na strone Ewidencja obec-
nosci w dzienniku wychowankéw.
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» Wyceczki |
» Wydarzenia
5 Uwagi a]
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* Kontakty 2 rodzicami
» Koniakty z navczycielami
» Obserwace

» Kontrola dziennika
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I, Ustawienia dziennika
» Wychowankowe

+ Nauczycieke

» Ramowy rozkiad dnia
» Dodatkowe informacie

2. Kliknij ikone +w wierszu dziecka, ktdre przyszto do szkoty i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine
w polu Wejscie. Domysinie w polu tym wyswietla sie aktualny czas. Kliknij przycisk Zapisz.

= B

Ewidencla  Plan pracy
‘abecnoscl

LG ¥ | | Dane dziennika << 21052005
Sxn Opss dzennika
% 81 Bursy Moty (Bursaz) e # 2men obecnas
9 o2 grt By Y, Mazwisko | imionz dzecks hosé wychowanka % o 12:00 A
Lo 2 i 06.05.2025 10:33-.. =
Ewidencia obecnodc) = —
Formy pomocy
psychologiczno-padagoaicane) 2 - 12.05.2025 09:01-.. =
Wycleczki 2 -
Wydarzenia 2
2 0605208 Data wejéca: * 8:42 @
2 Godzina wegécia: * e =
= Data wypéca: =
Obserwacie 2
Kontrola dziennika 2 Godzina wyjécia: =

|, Ustawienia dziennika

Wychowankowie

v Zavsz || © Anuksy

Ramowy rozklad dnia
Dodatkowe informacie

Lub zaznacz na liscie dzieci, ktore réwnocze$nie przyszty do szkoty, poprzez wstawienie znacznikéw v w
pierwszej kolumnie.

Kliknij przycisk Rejestruj wejscie i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine w polu Wejscie. Kliknij przy-
cisk Zapisz.
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3. Aby zarejestrowaé godzine opuszczenia szkoty przez dziecko, w kolumnie Obecno$¢ wychowanka, w
wierszu dziecka kliknij dwukrotnie otwarty wpis. W wyswietlonym oknie wprowadz date i godzine wyj-
Scia i kliknij przycisk Zapisz.
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Kolor wpisu zmieni sie z zéftego na zielony, a w kolumnie Czas pobytu zostanie uwzgledniony czas pobytu
wynikajgcy z tego okresu.
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Grupowe rejestrowanie tej samej godziny wejscia i wyjscia

Za pomoca przycisku Rejestruj dla wybranych mozna dla wskazanych dzieci wprowadzi¢ takg sama go-
dzine wejscia i wyjscia.
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1. Zaznacz na liscie dzieci, ktére przebywaty w przedszkolu w tym samym czasie.

2. Kliknij przycisk Rejestruj dla wybranych i w wyswietlonym oknie wprowadz godziny w polach Wejscie
i Wyjscie. Kliknij przycisk Zapisz.
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Rejestrowanie zgtoszen nieobecnosci dziecka

Jesli rodzic poinformuje szkote, ze dziecko nie przyjdzie na zajecia, to fakt ten mozna odnotowac w tabeli
ewidencji obecnosci, zardwno w widoku dnia biezgcego, jak i w poprzednich dniach.

Nie mozna rejestrowac nieobecnosci z wyprzedzeniem.

1. Zaznacz na liscie dzieci, ktére majg zgtoszong nieobecnosé.

2. Kliknij przycisk Zgtoszenia nieobecnosci.
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3. W wyswietlonym oknie, w kolumnie Zgtoszenie nieobecnosci wstaw za pomocg klikniecia znaczniki w
wierszach nieobecnych dzieci.

Ponowne klikniecie komérki usuwa znacznik.

Mozesz tez wprowadzi¢/usung¢ znaczniki grupowo, zaznaczajac dzieci na liscie i klikajgc przycisk Wstaw
nieobecno$é/Usuni nieobecnosé.
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Wstaw nieobecnos¢  Usuri nieobecnosc |

Q", Nazwisko i imiona dziecka
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4. Kliknij przycisk Zapisz.
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Rejestrowanie obecnosci/nieobecnosci
1. Zaznacz na liscie dzieci, ktére majg mieé¢ wystawiong obecnos$¢/nieobecnosc.
2. Kliknij przycisk Zmien obecnos¢.
www.vulcan.edu.pl
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4
Liczba wychowankduw: 12 Liczba sbetrych: 3

3. Wprowadzone informacje bedg widoczne w kolumnie w PKT3 na przedstawionym zrzucie ekranu.

Ustawienie godzin definiuje sie po przejsciu do modutu Administrowanie/Konfiguracja/Ustawienia

dziennika wychowankéw/Godziny sprawdzania obecnosci.
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