VULCAN Dziennik VULCAN

Ewidencja obecnosci dzieci w przedszkolu

Rejestrowanie obecnosci przedszkolakéw na zajeciach odbywa sie w dzienniku oddziatu przedszkolnego,
na stronie Ewidencja obecnosci lub w widoku Dziennik zajeé przedszkola/ Ewidencja obecnosci, ktéry
udostepnia liste wszystkich dzieci uczeszczajacych do przedszkola.

Uprawnienia do rejestrowania ewidencji obecnosci przedszkolakdw majg wszyscy nauczyciele. Kazdy na-
uczyciel ma prawo modyfikacji wszystkich wpiséw. Zmiany pokazujemy w historii wpisdw widocznej po
dwukliku na pasku wpisu.

W dzienniku oddziatu przedszkolnego obecnosci dzieci moga rejestrowaé wszyscy nauczyciele przypisani

do tego dziennika, natomiast w widoku Dziennik zaje¢ przedszkola/ Ewidencja obecnosci — wszyscy nau-
czyciele przypisani do przedszkola.

Poniewaz prowadzenie ewidencji obecnosci dzieci w przedszkolu w dniu odbywania zaje¢ rdzni sie od
prowadzenia ewidencji obecnosci za dni poprzednie, dlatego oba przypadki zostaty opisane oddzielnie.

Nie mozna rejestrowac obecnosci z wyprzedzeniem, tj. na nastepne dni.

Rejestrowanie obecnosci dzieci w przedszkolu w dniu odbywania zaje¢

Rejestrowanie godziny przyjscia dziecka do przedszkola

1. Przejdz do widoku prowadzenia ewidencji obecnosci wszystkich dzieci w przedszkolu, tj. do widoku
Dziennik zajeé przedszkola/ Ewidencja obecnosci
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Zgloszenia
nieobecnosd

Czas

MNazviisko i imiona dziecka Obecnoéc przedszkolaka pokytu

Niezgodnoé¢  06:00 11:30 17:00

Bocian Patrycja, 0 "zerdwka”
Czapla Kamila, 0 “zerdwka"
Sedziol Henryk, 0 "zerdwka”

Sep Mateusz, 0 "zergwka”
Sepnik Pawet, 0 “zerdwka"
Stonka Wojciech, 0 “zerdvika"
Slowik Damian, 0 “zerGwka™
Strué Sandra, 0 “zeréwka”
Wezdwka Aliga, 0 "zeréwka”
Wiklacz Zofia, 0 “zerdwka"

Kos Romuald, 41 "maluchy”

Kura Igor, 4l “maluchy”

Kwiczol Norbert, 4l “maluchy”
Lelek Jakub, 41 “maluchy”

Lerka Robert, 4l "maluchy”
Lorysa Zofia, 4 "maluchy”
Mandarynka Marika, 4] "makuchy”
Mysikrélik Magdalena, 41 “maluchy”
Nektarnik Julia, 4| “maluchy”™
Mur Dorota, 41 "maluchy”
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Diansa Mataues 51 “ctarcrali®
Liczba przedszkolakéw: 30 Liczba obecnych: 0

Legenda:
wpisy zamkniete wpisy otwarte wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyjsda przedszkolaka deklzrowane godziny pobytu przedszkolaka

@ historia ewidencji obecnosc widoczna po dwukiiku na graficznej prezentacji wpisu
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lub do widoku prowadzenia ewidencji obecnosci dzieci wybranego oddziatu, tj. na strone Ewidencja
obecnosci w dzienniku oddziatu przedszkolnego.
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w oddziale
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» Dodatkowe informacie
Liczba przedsziolakéw: 10 Liczba obecnych: 0
Legenda:
wpisy zamknicte wpisy otwarte [ wpisy zamknicte automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia godziny pobytu
@ historia ewidencji ebecnosci widoczna po dwukliku na graficzne] prezentadji wpisu
Wyswietli sie tabela ewidencji obecnosci w widoku biezgcego dnia.
| << ||10.10.2018 EI 0Qgdlna liczba przedszkolakéw aktualnie przebywajacych: 0
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[~ A— - i1 Zgloszenia . i & . " Czas
o Nazwisko i imiona dziecka Obecnoéc przedszkolaka | Niezgodnos¢  06:00 11:30 17:00 pobytu
" 2 Bodian Patrycja &+
B 2 Czapla Kamila +
g 2 Sedziol Henryk +
[ 2  SepMateusz +
g 2 Sepnik Pawel &
B 2 Stonka Wojciech +
g 2 Stowik Damian &
B 2 Strug Sandra +
g 2 Wezdwka Alicja +
B 2 wiklacz Zofia +
Liczba dszkolakéw: 10 Liczba obecnych: 0
Legenda:
wpisy zamknicte wpisy otwarte wpisy zamknigte automatycznie, bez wskazania godziny wyiscia przedszkolaka deklarowane godziny pobytu przedszkolaka

@ historia ewidencji obecnoéci widoczna po dwukliku na graficzne) prezentacji wpisu

Aby wyswietli¢ tabele na inny dzien, nalezy skorzysta¢ z datownika znajdujacego sie nad tabela. Nie

mozna wyswietli¢ tabeli na dni nastepne po dniu biezgcym.

2. Kliknij ikone + w wierszu dziecka, ktére przyszto do przedszkola, i w wyswietlonym oknie wprowadz
godzine w polu Wejscie. Domysinie w polu tym wyswietla sie aktualny czas. Kliknij przycisk Zapisz.
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Wpisz, by wyszukac Filtruj 4 Rejestruj wejicie ¢ Rejestruj wyjscie ¢ Rejestruj dla wybrz

W Zapisz (&) Anulyj
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Wpis pojawi sie w tabeli, w wierszu dziecka z zastosowaniem nastepujacej prezentacji graficznej:

e W kolumnie Obecnos¢ przedszkolaka wyswietli sie odpowiedni przedziat czasu na kolorowym pa-
sku. W przypadku niewprowadzenia godziny wyjscia bedzie to przedziat otwarty, bez godziny kon-
cowej.

e W kolumnie opisanej w nagtéwku godzinami pracy swietlicy, prezentowane sg okresy przebywania
dziecka w przedszkolu za pomoca kolorowych paskdéw lub strzatek, odpowiedniej dtugosci i odpo-
wiednio potozonych, tak jak na osi czasu.

9!‘1 Mazwisko i imiona dziecka ‘Obecnost przedszkolaka nizgﬁef:irgci Niezgodnos¢ | 06:00 11:30 17:00 pgﬁ':u ‘
a2 Bocian Patrycja & |

|- Czapla Kamila 07:10- + | (1]
.- Sedziol Henryk &+ |

Jesli okres jest otwarty, tj. nie ma okreslonej godziny wyjscia, to prezentowany jest jako strzatka
wydtuzajgca sie wraz z uptywem czasu. Po wprowadzeniu godziny wyjscia strzatka zastepowana
jest paskiem odpowiedniej dtugosci.

Jesli nauczyciel nie wprowadzi godziny wyjscia dziecka w godzinach pracy przedszkola, to wpis
zostanie zamkniety automatycznie, tj. jako godzina wyjscia zostanie wprowadzona godzina wyni-
kajaca z godzin pracy przedszkola.

Czerwona pionowa linia przecinajaca kolumne osi czasu, to graficzna prezentacja biezgcego czasu
(linia zmienia swoje potozenie wraz z uptywem czasu). Linia ta pojawia sie w tabeli ewidencji obec-
nosci tylko w widoku biezacego dnia i jesli biezacy czas miesci sie w godzinach pracy przedszkola.

e W kolumnie Czas pobytu wyswietla sie czas pobytu dziecka w przedszkolu wyliczany na podstawie
okreséw zamknietych. Jesli dziecko ma wpis otwarty, to dodatkowo w kolumnie tej pojawia sie

ikona ‘@.
Kolory stosowane do paskow i strzatek oznaczaja:
- 26tty — wpis otwarty (bez godziny wyjscia),
- zielony — wpis zamkniety, z okreslong godzing wejscia i wyjscia,

- czerwony — wpis zamkniety automatycznie przez system.

W kolumnie Zgtoszenia nieobecnosci mozna odnotowac nieobecnos¢ dziecka zgtoszong przez rodzica.

natomiast w kolumnie Niezgodnos¢ sygnalizowane sg niezgodnosci w danych, np. zarejestrowano
réwnoczesnie zgtoszenie nieobecnosci dziecka i jego obecnos¢.

Grupowe rejestrowanie godziny wejscia

Jesli w tej samej chwili kilkoro dzieci przychodzi do przedszkola, to mozna skorzystac z funkcji grupowego
rejestrowania godziny wejscia. Stuzy do tego przycisk Rejestruj wejscie.
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1. Zaznacz na liscie dzieci, ktére rdwnocze$nie przyszty do przedszkola, poprzez wstawienie znacznikéw
v w pierwszej kolumnie.

2. Kliknij przycisk Rejestruj wejscie i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine w polu Wejscie. Kliknij
przycisk Zapisz.

Wpisz, by wyszukac Filtruj ,ml & Rejestruj wyjécie ¢ Rejestruj dla wybranych ¢ Zgloszenia nieobecnosci P Generuj raport Odéwiez widok
& Nazwisko i imiona dziecka Obecnos¢ przedszkolaka “izequiﬁ:?d Niezgodno$¢  06:00 11:30 17:00 pgﬁ':u
2 Bocian Patrycja -+

B 2 Czapla Kamila 07:10- + (+]
| 2

2

O 2 Seenik Pl yejécie: = 07:45 };vl

M 2 Slonka

2 Stowik D. Whyjédie:

B 2 Strus Sat

g i :’:::L:j  Zapisz Q) Anulyj

| Wpisz, by wyszukad | Filtruj | # Rejestruj wejicie ¢ Rejestruj wyjicie ¢ Rejestruj dla wybranych ¢ Zgloszenia nicobecnosci P Generyj raport Odéwiez widok
% Nazvisko i imiona dziecka Obecnoéé preedszkolaka (Zgloszen2 | Niezgodnosé | 06:00 11:30 17:00 | S
. ‘Q o Bouan pawqa ermeemer— 07.45_ e + e—_——————————————————————————r—————————— o
2 Czapla Kamila 07:10- + [+]
2 Sedziot Henryk -

I+ Sep Mateusz 07:45- + [+]
B 2 Sepnik Pawet -+

2 Slonka Wajdiech 07:45- +* (1]
2 Stowik Damian 07:45- - Q
2 Strus Sandra Y

B 2 Wezdwka Alija +

B 2 wiklacz Zofia &

3. Odznacz przedszkolakéw na liscie.

Rejestrowanie godziny wyjscia dziecka z przedszkola

Aby zarejestrowac godzine opuszczenia przedszkola przez dziecko, w kolumnie Obecnos¢ przedszkolaka,
w wierszu dziecka kliknij dwukrotnie otwarty wpis. W wyswietlonym oknie wprowadz godzine wyjscia
i kliknij przycisk Zapisz.
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Kolor wpisu zmieni sie z zéttego na zielony, a w kolumnie Czas pobytu zostanie uwzgledniony czas pobytu
wynikajacy z tego okresu.
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Jesli godzina wyjscia nie zostanie wprowadzona, to wpis na koniec dnia pracy przedszkola zostanie

zamkniety automatycznie i wyrézniony na czerwono. Nauczyciel moze taki wpis edytowac i wprowa-
dzi¢ godzine wyjscia.

Grupowe rejestrowanie godziny wyjscia

Jesli w tej samej chwili kilkoro dzieci opuszcza przedszkole, to mozna skorzystac z funkcji grupowego reje-
strowania godziny wyjscia. Stuzy do tego przycisk Rejestruj wyjscie.

1. Zaznacz na liscie przedszkolakdow, ktérzy réwnoczesnie opuszczajg przedszkole, poprzez wstawienie
znacznikéw v w pierwszej kolumnie.

Dzieci nalezy wybrac sposrad tych, ktére majg otwarte wpisy.

2. Kliknij przycisk Rejestruj wyjscie i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine w polu Wyjscie. Kliknij
przycisk Zapisz.
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3. 0Odznacz ucznidw na liscie.
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Grupowe rejestrowanie tej samej godziny wejscia i wyjscia

Za pomoca przycisku Rejestruj dla wybranych mozna dla wskazanych dzieci wprowadzic¢ takg samg go-
dzine wejscia i wyjscia.

1. Zaznacz na liscie dzieci, ktére przebywaty w przedszkolu w tym samym czasie.
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2. Kliknij przycisk Rejestruj dla wybranych i w wyswietlonym oknie wprowad?z godziny w polach Wejscie
i Wyijscie. Kliknij przycisk Zapisz.
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3. 0Odznacz ucznidw na liscie.
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Rejestrowanie kolejnego okresu przebywania dziecka w przedszkolu

Jesli dziecko wraca do przedszkola, to aby zarejestrowac ten fakt, skorzystaj ponownie z ikony +*
w wierszu dziecka. W wys$wietlonym oknie wprowad? tylko godzine wejscia lub godzine wejscia i wyjscia i

kliknij przycisk Zapisz.
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Kolejny wpis w tym samym dniu mozna wprowadzi¢ tylko woéwczas, gdy poprzedni wpis zostat

zamkniety, tzn. zostata wprowadzona godzina wyjscia.

Liczba dzieci aktualnie przebywajgcych w przedszkolu/ w oddziale przedszkolnym

W widoku biezgcego dnia, w godzinach pracy przedszkola system na biezgco podaje liczbe dzieci przeby-
wajacych w przedszkolu/ oddziale przedszkolnym. Informacja ta wyswietla sie w dwdch miejscach:

- nad tabelg ewidencji obecnosci, po prawej stronie,

- nakoncu tabeli, po lewej stronie, za liczbg dzieci zapisanych w wybranym dniu do przedszkola/
oddziatu przedszkolnego.

Dane w tabeli ewidencji obecnosci odswiezane sg co 10 minut, ale uzytkownik moze odswiezy¢ strone
w kazdej chwili, klikajgc przycisk Odswiez widok.
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Legenda:
wpisy zamkniste wpisy otwarte | wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia przedszkolaka deklzrowane godziny pobytu przedszkolaka

@ historia ewidencji obecnoéci widoczna po dwukliku na graficznej prezentacii wpisu

Dodatkowo w widoku biezgcego dnia za pomocg przycisku Filtruj mozna wyswietli¢ w tabeli liste dzieci
obecnych lub nieobecnych.

-0

Pokaz: tylko obecnych w7

v Ok Wyczyéc filtry | () Anuluj

Aby usung¢ zastosowany filtr, nalezy ponownie klikng¢ przycisk Filtruj, w wyswietlonym oknie klikng¢
przycisk Wyczys¢ filtry, a nastepnie przycisk Ok.

Ewidencja obecnosci dzieci w przedszkolu za dni poprzednie

Jesli nauczyciel nie odnotuje obecnosci dziecka w przedszkolu w dniu odbywania zajeé, to moze zrobié to
w dowolnym momencie (np. nastepnego dnia). Jednak w tym przypadku kazdy dodawany wpis musi za-
wiera¢ godzine wejscia i godzine wyjscia.
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Rejestracja obecnosci dziecka

1. Wyswietl tabele ewidencji obecnosci w dzienniku oddziatu przedszkolnego lub w widoku Dziennik za-

jeé przedszkola/ Ewidencja obecnosci.

2. Ustaw witasciwg date w datowniku nad tabela.

[ << ||10.102018 =B

Whisz, by wyszukac & Rejestruj dla wybranych = ¢ Zgloszenia nieobecnoéci P Generyj raport

% Nazwisko i imiona driecka Obecnoié preedszkolaka Zoloszemia | MNiezgodnosé | 06:00 11:30 700 e
B 2 Bocian Patrycja 07:45-13:25 +* 05:40
A 2 Czapla Kamila 07:10-13:15 14:15-17:00 -+ 08:50
|- Sedziot Henryk & 00:00
o2 Sep Mateusz 07:45-13:25 - 05:40
a2 Sepnik Pawel 07:45-12:30 + 04:45
- Stonka Wojciech 07:45-13:25 @ 05:40
B 2 Stowik Damian 07:45-17:00 + 09:15
B 2 Strus Sandra 07:45-12:30 -+ 04:45
" g Wezéwka Alicja 07:45-12:30 + 04:45
- Wiklacz Zofia 07:45-12:30 + 04:45
Liczba przedszkolakéw: 10
Legenda:

wpisy zamknigte wpisy otwarte | wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia przedszkolaka deklarowane godziny pobytu przedszkolaka

@ historia ewidencji obecnosci widoczna po dwukliku na graficznej prezentacji wpisu

3. W wierszu wybranego dziecka kliknij przycisk +* i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine wejscia

i wyjscia. Kliknij przycisk Zapisz.

Wpisz, by wyszukac ¥ Rejestruj dla wybranych = ¢ Zgloszenia nieobecnoéci =~ P Generuj raport
% Nazwisko i imiona dziecka Obecnoéé przedszkolaka Zgloszend  pieagodnode | 0600 11:30 17:00 pﬁ‘;u
B 2 Bodian Patryda 07:45-13:25 + 05:40
" 2 Czapla Kamila 07:10-13:15  14:15-17:00 4 08:50
] 2  Sedzol Henryk 00:00
O 2 o ) 05:40
B 2 . 04:45
m 2 Wejsdie: -
B 2 Wygcle: 09:15
a2 04:45
B 2  Zapisz | © Anuluj 04:45
(- 04:45
Wpisz, by wyszukaé & Rejestruj dla wybranych = ¢ Zgt ia nicobecnoéci P Generuj raport
% Nazwisko i imiona dziecka Obecnoéé przedszkolaka nﬂﬁ; Niezgodnos¢  06:00 11:30 17:00 pﬁ,‘;u
2 Bodian Patrycia 07:45-13:25 +* 05:40
B 2 Czapla Kamila 07:10-13:15 | 14:15-17:00 + 08:50
| 2 Sedziol Henryk 07:15-16:15 & 09:00
B 2 Sep Mateusz 07:45-13:25 + 05:40

Grupowa rejestracja obecnosci dzieci

Aby wprowadzi¢ taki sam wpis kilku przedszkolakom:

1. Zaznacz na liscie przedszkolakéw poprzez wstawienie znacznika v' w pierwszej kolumnie.

www.vulcan.edu.pl

VVU LCAN




Dziennik VULCAN. Ewidencja obecnosci dzieci w przedszkolu 9/15

2. Kliknij przycisk Rejestruj dla wybranych.

3. W wyswietlonym oknie wprowadz godzine wejscia i wyjscia i kliknij przycisk Zapisz.

Modyfikowanie wpisow (np. wprowadzanie godziny wyjscia we wpisie zamknietym automatycznie)

Wprowadzone do tabeli ewidencji wpisy nauczyciele mogg modyfikowac (zmieni¢ godzine wejscia lub
wyjsécia) lub usuwaé. W szczegdlnosci nauczyciel moze wprowadzié¢ godzine wyjscia we wpisach, ktére zo-
staty zamkniete automatycznie.

1. W kolumnie Obecno$¢ przedszkolaka kliknij dwukrotnie wpis, ktory chcesz edytowac.

2. W wyswietlonym oknie wprowadz lub zmodyfikuj godzine wejscia lub wyjscia. Kliknij przycisk Zapisz.

by wyszukac ¥ Rejestruj dla wybranych = ¢ Zgloszenia nieobecnosci = P Generuj raport
:{‘- Mazwisko i imiona dziecka Obecnosc przedszkolaka ".Ziﬁfcf,':,?d Niezgodnos¢ ~ 06:00 11:30 17:00 pccﬂz;;:u
2 Bocian Patrycja 07:45-13:25 v 05:40
2 Czapla Kamila 07:10-13:15 14:15-17:00 * 08:50
2 Sedziot Henryk 07:15-16:15 ol 09:00
2 Sep Mateusz 07:45-13:25 v 05:40
2 Sepnik Pawet 07:45-12:30 ' 04:45
a2 Stonka Wojdech 07:45-13:25 ol 05:40
2 Slowik Damian ’z 09:15
2 Wezowka Alicja Wejéde: = r—— - 04:45
2 Wiklacz Zofia L 04:45
Wyjécie: = [16:00 |~
 Zapisz == Usui (@ Anuluj
Whpisz, by wyszukac ¥ Rejestruj dla wybranych = @ Zgloszenia nieobecnosci P Generuj raport
% Nazwisko i imiona dziecka Obecnoé¢ przedszkolaka ngﬁﬁ.':u Niezgodnoé¢ ~ 06:00 11:30 17:00 pﬁﬁu
B 2 Bocian Patrycja 07:45-13:25 + 05:40
"B 2 Czapla Kamila 07:10-13:15  14:15-17:00 + 08:50
B 2 Sedziof Henryk 07:15-16:15 r 09:00
- Sep Mateusz 07:45-13:25 + 05:40
" 2 Sepnik Pawet 07:45-12:30 + 04:45
-] Stonka Wojciech 07:45-13:25 + 05:40
(] | 2 Stowik Damian 07:45-16:00 + 08:15
" 2 Stru$ Sandra 07:45-12:30 + 04:45
B 2 Wazdwka Alicia 07:45-12:30 & 04:45
B 2 Wiklacz Zofia 07:45-12:30 + 04:45

Aby usungé wpis, edytuj go, a nastepnie kliknij przycisk Usun.

Informacje dostepne w tabeli ewidencji obecnosci

Z tabeli ewidencji obecnosci mozna odczytac jeszcze wiele innych informacji, przydatnych w czasie pro-

wadzenia zajec.

1. Mozna wyswietli¢ notatke dotyczacy przedszkolaka, wprowadzong do jego kartoteki przez wycho-
wawce oddziatu (na karcie Dodatkowe informacje, w sekcji Informacje widoczne dla wszystkich na-

uczycieli).

VVU LCAN
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90 Kartoteka przedszkolaka Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieh
*»  Dane podstawowe
Rodzina

Ewidencja obecnosci

Notatka: Driecko uczulone na biatko mleka krowiego

B

>

B

Zotoszenia nieobecnosd

Oceny diagnostyczne

Oceny opisowe # Zmiedi

Ocena gotowosc
Spedjalne potrzeby
Dodatkowe informacje |

o Dodaj

Dzieci, ktérzy majg wprowadzone takie notatki, oznaczani sg w tabeli ewidencji obecnosci ikong @.
Klikniecie tej ikony powoduje wyswietlenie okna z notatka.

Whpisz, by wyszukac & Rejestruj dla wybranych = ¢ Zgloszenia niecbecno$c P Generuj raport

% Nazwisko i imiena dziecka Obecnosé przedszkolaka Zglosemia  piegodnosé  06:00  11:30  17:00 poby
1 2| E|Bocian Patryca 07:45-13:25 L 05:40
2 . 0s:s0
2 Informadja widoczna dla wszystkich nauczydeli: 05:00
m 2 Dziecko uczulone na biatko mleka krowiego 05:40
2 04:45
2 05:40
B 2 08:15
2 04:45
B 2 04:45
2 04:45

2. Mozna wyswietli¢ dane oséb upowaznionych przez rodzicow do odbioru dziecka z przedszkola.
Jesli dane takie zostaty wprowadzone do kartoteki dziecka (na karcie Dane podstawowe, w sekgcji
Osoby upowaznione do odbioru), to mozna je wyswietli¢ po wskazaniu kursorem nazwiska i imienia
dziecka.
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Ny Kartoteka przedszkolaka
|>> Dane podstawowe I

: Tmig (Imiona) Nazwisko: Patrycja Bodian
*» Rodzina Data i migjsce urodzenia: 04.04,2012

*»  Ewidendja obecnosdi PESEL: 12240454949
»»  Zgtoszenia nieobecnodc Plec: Kobieta

> Oceny diagnostyczne Obywatalstwo polskie: Tak

>> Oceny opisowe pseudonim:

‘0cena gotowosci
Nazwisko rodowe:

Spedjalne potrzeby
Dodatkowe informacje

Imie matki:

Imie ojca:

# Zmied

Grupa: 0 "zerdwka" (P-50)
Wpis w KED:

Prezentacja danych na witrynie

=k Dodaj
MNazwisko imie Stopien pokrewierstwa Identyfikacja
& Makowska Helena Babcia ABC123456
& lantarska Ewa Osoba Miespokrewniona ABC111222
|W|Jisz, by wyszukac | # Rejestruj dla wybranych ¢ Zgtoszenia nicobecnosc
% Nazwisko i imiona dziecka Obecnosé przedszkolaka e
2 @lsou‘an Patryda | 07:45-13:25 +
L’ -
& Czapla Kal
2 . Makowska Helena, Babcdia, ABC123456
2 Sedziot Hey Jantarska Ewa, Osoba Niespokrewniona, ABC111222
i+ Sep Mateusz 07:45-13:25 L

3. Mozna zobaczy¢ zdjecie dzecka — zdjecie wyswietla sie po kliknieciu ikony a w wierszu dziecka.

Wpisz, by wyszukag’ ¥ Rejestruj dla wybranych = ¢ Zglos

a’ Nazwisko i imiona dziecka Obecnosc przedszkolaka
1 Bocdian Patrycia 07:45-13:25

‘ O7:1013:15 14:1547:00,
07:15-16:15

be]

07:45-13:25
07:45-12:30
07:45-13:25
07:45-16:00
07:45-12:30
07:45-12:30

O EEEEEEGE S
PP PP R
L IR S S I SR A AR JE IR

07:45-12:30

Zdjecie dziecka dodaje sekretarz szkoty w module Sekretariat lub wychowawca oddziatu w module

Dziennik.

4. Dlakazdego okresu na osi czasu mozna wyswietli¢ godzine wejscia i wyjscia. Informacje te wyswietlajg
sie po najechaniu kursorem na pasek reprezentujgcy okres na osi czasu.

|W|Jisz, by wyszukac ‘ ¥ Rejestruj dla wybranych = ¢ Zgloszenia nieobecnosci = P Generuj raport

% Nazwisko i imiona dziecka Obecnosé przedszkolaka nm Niezgodnos¢ | 06:00 11:30 17:00 p?b;:u
2 Bocian Patrycja 07:45-13:25 + 05:40
2  CzaplaKamia 07:10-13:15  14:15-17:00 08:50
2 Sedziot Henryk 07:15-16:15 o 09:00
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0si czasu.

lie Dane dziennika
>»  QOpis dziennika
>+ Plan pracy

>

Dzienny zapis pracy
»»  Ewidencja obecnosd
Formy pomocy

psychologiczno-pedagogiczni

> Wydeczki

*> Wydarzenia

> Plan wspdipracy

>»  Kontakty z rodzicami
»»  Obserwacje

>»  Kontrola dziennika

|- Ustawienia dziennika
>>  Przedszkolaki
*»  Zajeda i nauczyciele

Programy realizowane
w oddziale

>» Ramowy rozkfad dnia
»# Dodatkowe informacje

<< 10.10.2018 [l >>
Wpisz, by wyszukac # Rejestruj dla wybranych | # Zgloszenia nieobecnodci =~ P Generu) raport
g, A = Zgtoszenia = = . .
o Nazwisko i imiona dziecka Obecnosc przedszkolaka Tt Niezgodnos¢ ~ 06:00 11:30
= Drukuj I I
Data i godzina Pracownik Operacja Poprzedni wpis
10.10.2018 12:41 Drozdoen Lestaw (LD) Dodanie godziny wejsda 07:10
10.10.2018 12:50 Drozderi Lestaw (LD) Dodanie godziny wyjscia 12:45
10.10.2018 13:02 Drozded Lesiaw (LD) Usuniecie godziny wyjica
10.10.2018 13:23 Drozdod Lesiaw (LD) Dodanie godziny wyjscia 13:15
w OK

17:00

5. Mozna wyswietli¢ historie kazdego wpisu. W tym celu nalezy dwukrotnie klikngé prezentacje wpisu na

Czas
pobytu

05:40
08:50
05:00
05:40
04:45
05:40
08:15
04:45
04:45

04:45

6. W kazdym dniu mozna odczytad, ile dzieci jest zapisanych do przedszkola/ oddziatu przedszkolnego.

Informacja ta wyswietla sie na koricu tabeli, po lewej stronie.

2 Wezdwka Alicja 07:45-12:30 + 04:45
2 Wiktacz Zofia 07:45-12:30 + 04:45
Liczha vz 10|
Legenda:

wpisy zamkniste wpisy obwarte  wpisy zamknigte automatycznie, bez wskazania godziny wyjsda przec d godziny pobytu przedszkolaka

@ historia ewidencji obecnosc widoczna po dwukliku na graficznej prezentacii wpisu

W widoku biezacego dnia w tym miejscu wyswietla sie réwniez informacja o liczbie dzieci obecnych.

7. Mozna sprawdzi¢, co oznaczajg kolory zastosowane do poszczegdlnych wpiséw. Legenda wyswietla

sie pod tabela.

Prezentacja uczestnictwa przedszkolaka w zajeciach w jego kartotece

Obecnosci przedszkolakdw na zajeciach prezentowane sg w jego kartotece, na karcie Ewidencja obecno-

Sci.

Na karcie tej dla kazdego tygodnia wyswietla sie tabela, w ktdrej dla kazdego dnia podane sg przedziaty
czasowe, w ktérych dziecko przebywato w przedszkolu (kolumna Obecnos¢ przedszkolaka), z graficzng
prezentacjg tych danych na osi czasu (nastepna kolumna) oraz taczny czas pobytu dziecka w przedszkolu

(kolumna Czas pobytu).

VVU LCAN
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s Kartoteka przedszkolaka

<< | 08.10-14.102018 [F

5D
ane Dried tygodnia Obecnoéé predszkolaka 06:00 11:30 17:00 Czas pobytu
> Rodzina
06:45-16:10 08:25
»»  Ewidengja obecnosc |
+> Zgloszenla nieobecnosd Wtorek 07:00-14:30 | 07:30
»> Oceny diagnostyczne $roda 07:45-13:25 | 05:40
»  Oceny opisowe Cawartek 0725 | ©
»»  Ocena gotowosc Pigtek |
»  Specjalne potrzeby
»»  Dodatkowe informagje
Legenda:
wpisy zamkniete wpisy otwarte | wpisy zamknigte automatycznie, bez wskazania godziny wyjsda przedszkolaka
@ historia ewidencji obecnosd widoczna po dwukliku na graficzne] prezentacii wpisu
Klikajgc dwukrotnie przedziat na osi czasu mozna przywotac historie wpisu.
Do Kartoteka przedszkolaka | ¢¢ | [08.10 - 14.10 2018 |
»» Dane podstawowe
g Dziefi tygodnia Obecnosé przedszkolaka 06:00 11:30 17:00 Czas pobytu
»» Rodzina
»» Ewidenda obecnodi Poniedziatek 06:45-16:10 09:25
5 I T Wrorek 07:00-14:30 07:30
»» Qceny diagnostycne $roda 07:45-13:25 05:40
»: QOceny opisowe Cawi [+
»» Ocena gotowosd Pigte] = Drukuj
»»  Spegjalne potrzeby
Data i godzina Pracownik Operagja Poprzedni wpis

Dodatkowe informacje

Rejestrowanie zgtoszen nieobecnosci dziecka

10.10.2018 15:27

Rybitwa Lucyna (LR) Dodanie godziny wejicia

07:00-14:30

Jesli rodzic poinformuje przedszkole, ze dziecko nie przyjdzie do przedszkola, to fakt ten mozna odnoto-

wac w tabeli ewidencji obecnosci, zaréwno w widoku dnia biezacego, jak i w poprzednich dniach.

Nie mozna rejestrowac nieobecnosci z wyprzedzeniem.

1. Zaznacz na liscie dzieci, ktére majg zgtoszong nieobecnosé.

2. Kliknij przycisk Zgtoszenia nieobecnosci.

Wpisz, by wyszukac

&

Nazwisko i imiona dziecka Obecnosc przedszkolaka

Bocian Patrycja 07:25-
Czapla Kamila

Sedziol Henryk

Sep Mateusz

Sepnik Pawel

Stonka Wojdiech

Stowik Damian

Stru Sandra

Wezdwka Alicja

Wiklacz Zofia

OoooEGEG@G 3
RPrReRreReRRePRPR

L C S SAE S R JRC BT CRC R

Zgloszenia
nieobecnosc

Filtruj ¢ Rejestruj wejsce & Rejestruj wyjicie ¢ Rejestruj dla wybranych f! Zgloszenia nieobecnosd 1 ™~ Generuj raport

Niezgodnos¢ = 06:00 11:30

Odéwiez widok
Czas
700 o
(1]

3. W wyséwietlonym oknie, w kolumnie Zgtoszenie nieobecnoséci wstaw za pomoca klikniecia znaczniki &

w wierszach nieobecnych dzieci.

Ponowne klikniecie komorki usuwa znacznik.

Mozesz tez wprowadzi¢/ usungé znaczniki grupowo, zaznaczajac dzieci na liscie i klikajgc przycisk

Wstaw nieobecno$¢/ Usui nieobecnosé.

VVU LCAN
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Wstaw nieobecnoé¢ | Usuri nieobecnosc

9.'. Nazwisko i imiona dziecka Zghoszenia niecbecnosci

Sep Mateusz ]
stonka Wojciech ]

+f Zapisz () Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.

| Wpisz, by wyszukac | Filtruj # Rejestruj wejédie | _# Rejestruj wyjéce @ Rejestruj dla wybranych ¢ Zgloszenia nieobecnoéc ™ Generuj raport Odéwiez widok
% Nazisko i imiona dziecka Obecnoéé przedszkolzka Zgloszen  Miezgodnost | 06:00 11:30 oo
2 [ Bodan Patrycja 07:25- r [+]
2 Czapla Kamila &

[ 2 Sedziot Henryk e

e ] Sep Mateusz o nieobecnosé

2 Sepnik Pawet &

-} Stonka Wojciech o nieobecnosé

2 Stowik Damian -

2 Stru$ Sandra &+

2 Wezdwka Aliga &

2 wiktaz Zofia -

5. Odznacz dzieci na liscie.

Deklarowany czas pobytu dziecka w przedszkolu

W jednostkach typu przedszkole, zesp6t wychowania przedszkolnego oraz punkt przedszkolny mozna w
kartotekach dzieci wprowadzi¢ deklarowany czas pobytu dziecka w przedszkolu w poszczegdlnych dniach
tygodnia (na karcie Dodatkowe informacje, sekcja Pobyt w przedszkolu).

2o Kartoteka przedsziolaka [ o

> Dane podstawowe

»  Ewidencia obecnosci
) Dane wiasne
»> Zgloszenia nieobecnosc

» Oceny daestyane

> Oceny opisowe
> Specjalne potrzeby
>> Dodatkowe informade Deklarowany czas pobytu: poniedziatek 07:30 - 15:00,
wtorek 07:30 - 15:00,
Sroda 08:00 - 14:30,
czwartek 08:00 - 15:30,
pigtek 07:30 - 15:30

W jednostkach typu szkota podstawowa oraz ogélnoksztatcgca szkota muzyczna | stopnia sekcja Po-

byt w przedszkolu nie pojawia w kartotekach przedszkolakow.
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Jesli w kartotece dziecka zostanie zadeklarowany czas pobytu dziecka w przedszkolu, to w tabeli ewidencji
obecnosci czas ten bedzie prezentowany za pomoca niebieskiego paska na osi czasu.

Wpisz, by wyszukac .# Rejestruj dla wybranych | ¢ Zgloszenia nieobecnoéci | P Generuj raport
& . - e Zgloszenia - e . . . Czas
] Nazwisko i imiona dziecka Obemnosé przedszkolaka niesbernodei Niezgodno$é | 07:00 12:00 17:00 oo
B 2 @ Buczek Maria o 00:00
g 00:00

s = Kowal Madiej

Pasek ten bedzie przykrywany wpisami wprowadzanymi do tabeli ewidencji obecnosci.

Wpisz, by wyszukac Filtruj | # Rejestruj wejécie | @ Rejestruj wyjicie ¢ Rejestruj dia wybranych & Zgloszenia nieobecnoéci P Generuj raport Odéwiez widok
[~ [ e ea | o | Zgloszenia | | g . g | coas
> Nazwisko i imiona dziecka Obecnosé przedszkolaka nisobecnosc Niezgodnos¢  07:00 12:00 17:00 pobytu
* | °
+

[ 4 [E2 Buczek Maria 07:15-
| 2 Kowal Maciej |
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