VULCAN Dziennik VULCAN

Gromadzenie danych uczniow
Przewodnik dla sekretarza szkoty

W przewodniku opisano czynnosci, ktdre musi wykonac sekretarz szkoty w celu wprowadzenia do systemu
danych uczniéw.
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Zanim sekretarz przystapi do pracy w module Sekretariat, administrator systemu musi w module Ad-

ministrowanie opisac¢ strukture jednostki, zatozy¢ oddziaty, wprowadzi¢ pracownikéw i nadac¢ im
uprawnienia oraz dostosowac stowniki systemu do jednostki.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Gromadzenie danych uczniéw 2/23

Budowa modutu Sekretariat

Zaloguj sie do witryny systemu Dziennik VULCAN i ze swojej strony startowej uruchom modut Sekretariat.

Sekretarz szkoty, podobnie jak kazdy inny uzytkownik, musi przeprowadzi¢ procedure pierwszego lo-

gowania do systemu w celu utworzenia hasta dostepu.

Zobacz porade: Jak po raz pierwszy zalogowac sie do systemu Dziennik VULCAN?

Strona modutu sktada sie ze wstazki [1], panelu roboczego [2] oraz panelu Pobieranie przygotowanych plikow

[3].

[T Slowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacjaszkoly  Wymiana danych  Pomoc
~ ! l'i m F Wyszukaj ucznia/dziecko
2 i 2] 2 e o

Kslega Ksiega Rejestr Uczniowle  Przedszkolaki Lista
uczniow  ewidencjl dzied  kandydatow  niepromowani  w oddzialach  przedszkolakiw

e m—— ‘ Wpisz, by wyszukaé Filtj »  Zmien seryjnie v P Drukyj ™ Drukuj zaznaczone
@] 1A (SPN) % Jednostia Oddzial W oddziale od Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Plec Status
@] 1ab (SPN) [ 1+ 0E SN AP 95.99.2610 Gracavk Borvnik 2132082 12312808300 wazczyzne Prasxpzany pot..
@] 18 (sPN) 0 25 e ey T PR =yey oI oy
B 1C(sPN) B 2% s A{SPN) 01092010 Horke Amelia 28.07:2042 12272605180 Kebleta Sieeslony
S ‘z(::) I 43 SN 1A{SPN) 850026019 Kodelska e 2 082012 12261009486 Kebieta Skredfory ;

1
:'L' N :SPN; [ 5 7F SPH FALSPNY 1092619 Keawezrk Nel 16.08:2612 3281905186 Kebieta Skeedhory 4
it B e s 1A{PN) 6£:09.2010 Kubisz Nedia-Kinga 10.042012 12241007767 Kebleta Sieesiony EJ
- g = ; 5

e I 73 SN 1A (SPN) 01.00.2019 Napierala Hanna 31.07.2012 12273104288 Kobleta Uczed 3

Na poszczegolnych kartach wstazki znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomocg ktérych mozna
przetgczaé sie pomiedzy widokami aplikacji lub wykonywaé okreslone operacje.

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Zakres wyswietlanych danych w wybranym wi-
doku mozna zmieniaé poprzez wybdér odpowiedniej gatezi w drzewie danych.

Panel Pobieranie przygotowanych plikow znajduje sie z prawej strony i domyslnie jest zwiniety do piono-
wego paska. Panel ten rozwija sie automatycznie, gdy w module sporzagdzane sg rézne wydrukii umozliwia
pobranie lub otworzenie wygenerowanego pliku (w formacie PDF lub XLS). W panelu wyswietla sie row-
niez archiwum plikow przygotowanych przez zalogowanego uzytkownika. Panel mozna rozwing¢ w do-

wolnym momencie, klikajac ikone ..

Kartotekiiksicgi  Stownki  Rejesiry

P do

Jednostia skdadowa: =

iaga ewidngj d3eo Osaby urodzone od: Y e = Wyt ity 3

Humes w ksizdae Nazwisk Tmiona Dota urodzenia PESEL | Numes dokumenty

167 Buksa ‘adran 1402.199¢
1258 Sednareic Frzamysian EEREE

Stowniki uzupetniane w module Sekretariat

Z poziomu modutu Sekretariat mozna edytowac dwa stowniki: Jednostki obce i Zaktady pracy.

Kazdg szkote, z ktérg w jakikolwiek sposéb zwigzani sg nasi uczniowie, nalezy dodac¢ do stownika Jednostki
obce. Dzieki temu jednostki te beda dostepne podczas wypetniania réznych formularzy, np. dotyczacych
spetniania obowigzku szkolnego czy zwigzanych z przeptywem uczniéw miedzy szkotami.

Aby dodac szkote do stownika:

1. Na wstgzce wybierz widok Stowniki/ Jednostki obce.
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2. W drzewie danych zaznacz gataz Jednostki obce.

3. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie jednostki obcej.

Kartoteki i ksiegi Rejestry  Wydruki

Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych

i R
.
Jednostki Z.akjady
obce pracy x
Nazwa: Szkola Podstawowa nr 20
Z s Jed;:::;l:::;ee Wpisz, by wyszukac Skrot: * SP 20
& ] Szkola podstawowa Nazwa Jednostki (skrdt) Typ:* Szkola podstawowa N
REGON:
Kraj: Polska v X
Miejscowosé: v X
Gmina: v X
Ulica: v X
Numer:
Kod pocztowy: v X
Poczta: v X
Telefon:
Fax:
E-mail:
Strona WWW:
Notatka:
W Zapisz @ Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Analogicznie uzupetnia sie stownik Zaktady pracy, wykorzystywany podczas opisywania praktyk zawodo-
wych ucznidw.

Stowniki Jednostki obce oraz Zaktady pracy moze takze uzupetnia¢ administrator w module Admini-

strowanie.

Tel

Ewidencja ucznidow
Uczniow, ktdrzy uczeszczajg do szkoty, nalezy wpisaé do ksiegi ucznidéw i ksiegi ewidencji dzieci (w przy-
padku szkét podstawowych i gimnazjow) oraz przypisaé¢ do odpowiednich oddziatéw.

W module Sekretariat widoki zwigzane z prowadzeniem ewidencji uczniow dostepne sg na wstazce Kar-
toteki i ksiegi. Sg to widoki: Uczniowie w oddziatach, Ksiega uczniow, Ksiega ewidencji dzieci.

| 2 = = 3

Rejestr Przedszkolaki Lista
kandydatow w oddziatach  przedszkolakow

Wyszukaj ucznia/dziecko

Uczniowie
niepromowani

Uczniowie w
oddziatach

Ksiega
UCzniow

Ksiega
ewidencji dzieci

Wybér widoku ma wptyw na sposdéb grupowania uczniéw. Widok Uczniowie w oddziale grupuje uczniow
oddziatami, widok Ksiega ucznidéw ustawia uczniéw w kolejnosci przyje¢ do szkoty, widok Ksiega ewidencji
dzieci grupuje ucznidw rocznikami.

Operacje dodawania uczniéw najwygodniej wykonuje sie w widoku Uczniowie w oddziatach, w ktérym
dodaje sie ucznia do konkretnego oddziatu, r6wnoczes$nie dopisujgc go do ksiegi ucznidw i ksiegi ewidencji
dzieci.

www.vulcan.edu.pl
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Dodajgc ucznia do ksiegi uczniow (w widoku Ksiega uczniéw) mozna réwnoczesnie przypisa¢ go do od-
dziatu. W widoku Ksiega ewidencji dzieci mozna dodac¢ osobe tylko do ksiegi ewidencji dzieci.

Aby dodac osobe w kazdym z wymienionych wyzej widokdow:
1. W drzewie danych wybierz oddziat lub jednostke i kliknij przycisk Dodaj nowg osobe.

2. Woypetnij formularz Dodawanie nowej osoby (krok 1 z 3).

Slowniki  Rejestry Wydruki Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc

Kartoteki i ksiegi

Wyszukaj ucznia/dziecko
B R 31 B s+ = B
i v *
Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista

oddziatach uczniow  ewidendji dzieci  kandydatéw  niepromowani  w oddziatach  przedszkolakéw

2019/2020 Dodawanie nowej osoby (krok 1 z 3)
= E’:’ R Wpisz, by wyszukac Filtruj =
3] 1A (SPN) % Nazwisko Imiona Dane osobowe
[ 1ab (SPN; —
ﬁﬂ;l o g =l Nazwisko: * |Mazur |
@[] 1B (SPN) & 5% G —
_gﬂ:j 1C (SPN) CINEG : Imie: * [Piotr |v
] 1D (SPN) D 498 Kozt Jageda Drugie imie: | |v
@ [ 1E (SPN) —
S 1F ) 4] 5 UE Keaweryk el Pseudonim: | |
§ 6 TE Kubisz Nadia-Kinga )
@£ 16 (SPN) g = Nazwisko rodowe: | |
- 7 £ Napierata Hanna 3
@ [ 2A (SPN) A e . ]] Tmie matki: |Alicja |v
@ 3A (sPN) ] ‘£ Napierala ena
: . . P =
@[] 4A (SPN) 4] 9 GE Nepierata Wiktor || Imie ojca: |Jan |
=148 (SPN) 1|0 4 Norkowski Hubert % Obywatelstwo polskie: |Tak |v
@0 5A (sPN) a : RedostavrJan .
. & PESEL: * | 12345678999 |
] 5B (SPN) D Zuzanna Maria -
@ ] 6A (SPN) ] Rybacka Julia Nikola Plec: | mezczyzma [z
@[] 7A (SPN) (] Tonder Gracja Joanna % Data urodzenia: * | 13.07.2010 |I3
@RI EN) [0 15 = Walerowska Lena Maria Miejsce urodzenia: |tha‘ |
] 16 TF Witk Jagoda
B 17 3 Wojtkowiak Pola Dopisz do KED Dopisz do KU
‘ ,
= Dalej | © Anuluj

Pole Pseudonim wypetnij w przypadku, gdy wystepuje druga osoba o takim samym imieniu i nazwisku
oraz gdy uczen realizuje nauczanie indywidualne.

3. Kliknij przycisk Dalej, aby przej$¢ do drugiej czesci formularza.

4. Wprowadz poprawng date przyjecia ucznia do szkoty (domysinie ustawiana jest data biezgca). W przy-
padku szkoty podstawowej w polu Obwaéd wskaz szkote, do obwodu ktérej uczen nalezy.
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Dodawanie nowej osoby (krok 2 z 3) (17|

Dopisz do KED

Jednostka skfadowa: Szkola P ) 3

Dopisz do KU

Data przyjedia: = |2017-09-01 =]

Oddziat 13 (SP5)

Poziom przyjsda: = |1 |v|

Obwéd: |szkota Podstawowa (SP5) v [x]

Specjalnosc: | < brak= |v | X |

MNurmer w KL *= |=:T—...‘:= |
4= wstecz =P Dalej Q) Anulyj

Na liscie dotagczonej do pola Obwéd wyswietlajg sie szkoty dodane do stownika Jednostki obce.

Numer w ksiedze ucznidw nadawany jest automatycznie, ale mozesz go rowniez wprowadzic.

Numer KU nie jest generowany w przypadku przyjmowania dziecka do zeréwki i oddziatéw przedszkol-

nych.

5. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do trzeciej czesci formularza.

6. Wprowadz adres zamieszkania ucznia — gmine wybierz z bazy TERYT. Wprowadz adres e-mail ucznia.

Dodawanie nowej osoby (krok 3 z 3)
Miejscowasc: | Wrockaw | v |
| Gmina: |G: Wroctaw, RG: gmina miejska, P: Wroctaw, W: DOLN(|V|
Krai: Polska v x]
Kod pocztawy: 50-306 |
Poczta: |Wroc|aw |v |
Ulica: | Kwiatowa |v |
Numer domu: 12 |
Numer mieszkania: | 3 |
Telefon: | |
Telefon komérkowy: | |
E-mail: |uaen12@uonet.plusl % |
4= Wstecz |+ Zapisz (&) Anuluj
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Jesli adres ucznia nie bedzie powigzany z baza TERYT, to uczen nie bedzie wykazywany z zestawieniach

SIO sporzadzanych na podstawie miejsca zamieszkania.

7. Zapisz wprowadzone dane, klikajac przycisk Zapisz.

Po zapisaniu danych wyswietla sie kartoteka ucznia. Wprowadzone w formularzu dane pojawig sie na
karcie Dane podstawowe kartoteki.

% Kartoteka ucznia
»
Dane podstawowe Imi (Imiona) Nazwisko: Piotr Mazur
** Rodzina R .
Data i migjsce urodzenia: 24.04.2010 Olwa
** Migjsce w szkole
PESEL: 10242409123
** Qchrona danych .
Plec: Mezczyzna
** Spedalne potrzeby
Obywatelstwo polskie: Tak
** Dodatkowe informage
Pseudonim:
¥ Kariera %o rod
Nazwisko rodowe:
** Rejestr dokumentdw g | -
- Imig matki: Aliga
Imie ojca: Jan
& Zmien
Oddziat: 1a (SP5)
Mumer w KU: 301 (5P5)
Wpis w KED: SPS
Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak
& Zmied
Adres zamieszkania: ul. Kwiatowa 12/3, 50-306 Wrodaw, Polska
Grmina: Wrockaw, Rodzaj gminy: gmina migjska, Powiat: Wrochw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
& Zmier
Adres zameldowania: Taki sam jak adres zamieszkania
& Zmied
Adres korespondengi: Taki sam jak adres zamieszkania
& Zmier
Telefon:
Telefon komdrkowy:
E-mail: uczeni2@uonet.plus
& Zmien

Dodana osoba pojawi sie na liscie uczniéw oddziatu lub jednostki. Widoczna bedzie rowniez w drzewie
danych, w gatezi oddziatu lub jednostki.

Przypisywanie uczniow do oddziatow

Osoby wpisane do ksiegi uczniéw bez przypisania do oddziatu oraz osoby wpisane do ksiegi ewidencji
dzieci mozna przypisa¢ do oddziatéw. Operacje wykonuje sie w widoku Uczniowie w oddziatach.

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.
2. W drzewie danych wybierz oddziat, do ktérego chcesz przypisac ucznidéw.

3. Kliknij przycisk Przypisz.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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4. Woypetnij formularz Przypisz (krok 1 z 2) — ustaw filtr Urodzone w oraz podaj wtasciwg date dopisania
ucznia/ uczniéw do oddziatu (podpowiadana jest data biezaca). Jesli chcesz osoby dopisaé réwnocze-
$nie do ksiegi ewidencji dzieci, zaznacz opcje Dopisz do KED.

5. Kliknij przycisk Dalej.

(GRS M Stowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc
0 E ! F Wyszukaj ucznia/dziecko
| 5
el B A ., @B B
Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista
oddziatach uczniow  ewidengji dzieci  kandydatéw  niepromowani  w oddziatach  przedszkolakow
2019/2020 ¥
j@Oddz'\ah/ pr— Wpisz, by wyszukac Filtruj *  Dodaj nowa osobe Zmien seryjnie
4[| 1A (SPN) 9" Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL PleC W odi
@[] 1ab (SPN) O +95 Gmeyk Przypisz (krok 1z 2)
@186 B 2 = Grrelewska
@] 1C (SPN) & 3 ~:§ fel Podpowiedz osoby
gD 1D (SPN) B 4% ke
1E (SPN - . 2012
ﬁg . :SpNi 5] 5 Nel Urodzone w: v
] =] 5
@16 (sPN) ] 6.7 tekim RS [¥] Dopisz do KED Dopisz do KU
] 2 (5PN) B 7 42 Napierala Hanna
@03 6PN B 8 JZ Napierala Lena Oddzia
@47 (5PN) [ 945 Nepiersh Wiktor Poric 1
= ) 10 £ Norkowski Hubert
@B (5PN) g = Data dopisania: * | 2020-09-01 B
@ (] 5A (SPN) B 1+ UF Rejkowsid Radestaw-Jan i - — - ~
6 58 (5PN) @] 12 3% Rosa Zuzanna Maria Obwdd: |Szkda Podstawowa im. dr Wandy Bleriskiej w NIepI‘Ll"
@[] 6A (SPN) B 13 G Rybacka Julia Nikola Spegjalnosc: |<bl‘ak> |V x
# ] 7A (SPN) B 14 E Tonder Gracja Joanna
[ 8A (SPN) ] 15 F Walerowska Lena Maria
B 16 UF Witek Jagoda . D
B 17 GF Wojtkowiak Pola
= Dalej Q Anuluj

6. W wyswietlonym oknie po lewej stronie pojawi sie lista os6b urodzonych we wskazanym roku i nie-
przypisanych do zadnego oddziatu lub przypisanych do innych oddziatéw niz wskazany. Zaznacz na tej

liscie osoby, ktdére chcesz przypisaé do oddziatu, i kliknij przycisk

prawej stronie.

— osoby pojawig sie na liscie po

Przypisz (krok 2 z 2) z dniem 01.09.2017 do oddzialu 1a (SP5) %]

|.':.=: b szukad | = Drukuj |.':.=: b | = Drukuj
Osoba Bieigcy oddziat =~ Wpis w KD | Wpis w KED Osoba Docelowy oddziat = Wpis w KID | Wpis w KED

Bak Feliks (10301912345) - - tak Brak danych

Gérska Ewa (1030 1345679) - - tak

@v

4= Wstecz f Zapisz | Q) Anuluj

Aby zaznaczy¢ na liscie kilka oséb, uzyj klawisza Ctrl. Aby wyszuka¢ na liscie konkretng osobe, skorzy-

staj z pola Wpisz, by wyszukac.

Wszystkie osoby z listy po lewej stronie mozesz przenies¢ szybko na liste po prawej stronie, klikajac

przycisk =7 .

VVULCAN
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.Przwiﬂ(hﬂ(ZZZ)zﬁiunﬂlmlﬂl?dnnddziahla(SPS) *

= Drukyj = Drukyj
Osoba Bieigcy oddziat =~ Wpis w KD | Wpis w KED Osoba Docelowy oddziat = Wpis w KID | Wpis w KED
" Bak Feliks (10301912345) " 1a (sP5) auto "nie
Brak danych - - -
Gérska Ewa (10301345679) 1a (SP5) auto nie
>
==

4= \Wstecz ' Zapisz ®Anuluj

7. Kliknij przycisk Zapisz.

Zobacz porade: Co zrobi¢, jesli uczen zostanie przypisany do niewtasciwego oddziatu?

Przegladanie kartoteki ucznia, uzupetnianie brakujgcych danych
Kazdy uczen wprowadzony do bazy ma zaktadang w systemie kartoteke, z poziomu ktérej dostepne sg
wszystkie jego dane. Kartoteke ucznia mozna przywotac z widokow:

- Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach,

- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega uczniow,

- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ewidencji dzieci,

Widoki te udostepniajg listy uczniow w réznych uktadach.
Kartoteke ucznia mozna wyswietli¢ poprzez wybranie ucznia w drzewie danych lub poprzez klikniecie

L=

ikony - — ' w wierszu ucznia.

LC NG EM Stowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc

0 E {1 m ’V m E i Wyszukaj ucznia/dziecko

Ll
Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista
oddziatach uczniow  ewidencji dzied  kandydatow  niepromowani  w oddziatach  przedszkolakow

2019/2020
:iﬂ‘;_/’ Oddzialy bietace Wpisz, by wyszukac Filtruj *  Dodaj nowg osobe ~ Przypisz ~ Zmien seryjnie ~
#1] 1A (SPN) ¥ Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Ple¢
S tab (SPN) ] Dominik 28.11.2012 12312808999 Mezczyzna
D Zofia 19.02.2012 12221900928 Kobieta
= Kordylewska Zofia

Aby szybko wyszukac ucznia na liscie, mozna skorzystac¢ z pola Wpisz, by wyszukac. Po wpisaniu w tym
polu frazy wystepujacej w imieniu lub nazwisku ucznia nastgpi zawezenie listy do pozycji zawierajgcych
podana fraze.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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(CHCIEINEEYT Slowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc

= 1 - Wyszukaj ueznia/dziecko
e W A B s @ R

Uczniowie w Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista
oddziatach ewidencji dzieci  kandydatéw  niepromowani w oddzialach  przedszkolakow

#IISPN
@SS

Filtruj *+  Dodaj nowa osobe  Przypisz Zmien seryjnie *

E‘u Numer w ksiedze Nazwisko Imiona Data urodzenia Obwod Data przyjecia Poziom przyjscia = Data opuszczenia
[] \E 1617 Graczyk Dominik 28.11.2012 SPN 01.09.2019 1 20.07.2020
[] \E 127006 Graczyk Dominik 28.11.2012 SPN 01.08.2020 1

|%
s}
N

Listy uczniow mozna rowniez filtrowac wedtug kryteriéw dostepnych pod przyciskiem Filtruj.

Zobacz porade: Jak korzystac z funkcji wyszukiwania ucznidw dostepnych w module
Sekretariat?

Z poziomu modutu Sekretariat widoczne sg nastepujace karty kartoteki ucznia: Dane podstawowe, Ro-
dzina, Miejsce w szkole, Ochrona danych, Specjalne potrzeby, Dodatkowe informacje, Kariera, Rejestr
dokumentow.

2017/2018 ¥ | % Kartoteka ucznia ey
== Oddziaty biezace -
Dane podstawowe . ) .
Imig (Imiona) Mazwisko: 6
9 e ** Rodzina Ewa Girska
Bak Felis N o Data i miejsce urodzenia: 13.10.2010 Brzeg
s M
s o PESEL: 10301345673
Mazur Piotr >* Ochrona danych e ;
d Kobieta
(] 2a (sPS) *» Spedalne potrzeby > )
Obywatelstwo polskie: Tak
(] 3a (5P5) > Dodatkowe informage K
@] 4a (5p5)  Kariora | " Pseudonim:
n Nazwisko rodowe:
5 (5P5) *? Rejestr dokumentdw g =
6a (SP5) Imig matki:
@] 7a (5P5) Imig gjca:
¥ Zmier
Oddzia: 12 (SP5)
Humer w KU: 302 (SP5)
Whpis w KED: SP5

Prezentacja danych na witrynie ucznia

Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak

Adres zamieszkania: Wroclaw, ul. Kwiatowa 21/5, Polska
Gmina: Wroclw, Rodzaj gminy: gmina migjska, Powiat: Wrodaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
¥ Zmieri
Adres zameldowania: Taki sam jak adres zamieszkania
# Zmieri

Kartoteka ucznia sktada sie jeszcze z kart: Frekwencja, Zwolnienia i czasowe nieobecnosci, Oceny,

Uwagi, Grupy, Nauczanie indywidualne, ktére dostepne sg z poziomu dziennika oddziatu (w module
Dziennik).

Karta Dane podstawowe

Na karcie Dane podstawowe gromadzone sg dane osobowe, adresowe i kontaktowe ucznia.

Aby edytowacé dane w wybranej sekcji, kliknij przycisk Zmien — wyswietli sie formularz, w ktérym wpro-
wadz zmiany. Zaakceptuj zmiany, klikajac przycisk Zapisz.
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D Kartoteka ucznia
** Dane podstawowe

3

Rodzina

3

Migjsce w szkole

3

Ochrona danych

Spegalne potrzeby

Dodatkowe informage

** Kariera

Rejestr dokumentdw

Oddziak: 1a (5P
MNumer w KU: 303 (
Wpis w KED: 5p5

Edycja danych ucznia

Dane osobowe

Nazwisko: =

Imie: =

Drugie imig:
Pseudonim:

Nazwisko rodowe:
Imig matki:

Imie ojca:
Obywatelstwo polskie:
PESEL: *

Ple:

Prezentacja danych na witry

Pokazuj dane adresowe | konf

Data urodzenia; =

Migjsce urodzenia:

Adres zamieszkania:

|Gérska

bdl

|Tak

| 10301245670

|Kobieta

|2010-10-13

| Brzeg

Gmina: Wrockaw, Rodzaj gminy: gmina misjska, Powiat: Wrodaw, Wojewddzbwo: DOLNOSLASKIE

& Zmien

Aby dodac zdjecia ucznia:

1. Nakarcie Dane podstawowe, w sekcji Dane osobowe, kliknij przycisk + znajdujacy sie pod miejscem

przeznaczonym na zdjecie ucznia

2. W oknie Wybierz plik do przekazania odszukaj i zaznacz plik ze zdjeciem ucznia.

3. Kliknij przycisk Otworz. — zdjecie pojawi sie w kartotece.

Dane osobowe

Imig (Imiona) Nazwisko:
Data i miejsce urodzenia:
PESEL:

Plec:

Obywatelstwo polskie:

Pseudonim:

Nazwisko rodowe:

Trrig matki:
Imie ojca:

Ewa Gdrska

13.10.2010 Brzeg
10301345679

Kobieta
Tak

Aliga
Marek

B

Za pomocg ikony

Karta Rodzina

Na karcie Rodzina gromadzone sg dane opiekunéw prawnych dziecka.

mozesz zdjecie usungc.

Aby wprowadzic¢ lub zmodyfikowa¢ dane w wybranej sekcji, skorzystaj z przycisku Zmien.

Aby rodzic/opiekun ucznia mdgt logowac sie do Witryny ucznia i rodzica, musi byé wprowadzony jego
adres e-mail (inny niz adres e-mail ucznia).

VVULCAN

www.vulcan.edu.pl
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Jedli dane adresowe rodzica sg takie same jak dziecka, to mozesz je skopiowaé, zaznaczajac opcje Adres
taki jak ucznia (wéwczas pola przeznaczone na wprowadzenie danych adresowych stajg sie nieaktywne).

Qﬂ Kartoteka ucznia Rodzice /opiekunowie prawni
e
Dane podstawowe Mazwisko: Gorski Edycia rodzica/opiekuna
** Rodzina T —
£ larel . 6
** Migjsce w szkole . ) Nazwisko: * |GorskJ ‘
Stopieri pokrewieristwa: ojdiec .
** 0chrona danych Trmig: = |Marek “"
¥* Spedalne potrzeb fes Teksm ier pokrewier *
N Dﬂdlﬁltk p - ¥ | Telefony: Stopier pokrewienstwa: |Q]c|gc ‘v‘
odatkowe informage .
- S— Telefon: | ‘
riera
Telefon praca: | ‘ & Zmien
** Rejestr dokumentdw | ‘ .
Telefon kam.:
MNazwisko: Gérska
. E-mai: |rod2|c12@uonet.p\us ‘
Imig: Aliga
Stopien pokrewienstwa: matka Adres takijak ucznia:
Adres: Taki sam Migjscowosc:
Telefany: Kod pocztowy:
E-mail: Pocrta:
Ulica:
Nr domu:
Nr mieszkania:
Motatka:
Kraj:

td

T o o
Sierota:

||
Nie
Nie

Rodzina zastepcza:

& Zmien

Karta Miejsce w szkole

Na karcie Miejsce w szkole w sekcji Oddziaty prezentowane sg informacje o przebywaniu ucznia w od-
dziatach, w sekcji Ksiega uczniow (KU) — dane ucznia gromadzone w ksiedze ucznidow, Dane te, po przypi-
saniu ucznia do oddziatu, wypetniane sg automatycznie.

D Kartoteka ucznia Oddzialy
** Dane podstawowe ===

7 Rodzina
[ wais—] o e

** Qchrona danych W oddziale: od 01.09.2017

** Spedalne potrzeby Numer w ksigdze: 303

** Dodatkowe informage  Zmien
77 Kariera

> Rejestr dokumentdw  Phsha b =t DU L))

Szkota Podstawowa nr 5 (SP5)

Numer w ksigdze: 303

Data przyjecia: 01.09.2017

Przyjeto z

Poziom przyjécia: 1

Obwdd: Stkola Podstawowa nr 5 (SP5)
Spedalnodé/Zawdd:

Data opuszczenia:
Przekazano do:

Powdd opuszczenia:

Status: Uczen
Wpis omytkowy: Hie
Uwagi:

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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W przypadku szkét podstawowych na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Obowigzek (KED) co roku odnoto-
wuje sie jednostke i forme spetniania obowigzku. Aby doda¢ wpis:

1. W sekcji Obowigzek (KED) kliknij przycisk Dodaj.

2. Wypetnij formularz Dodawanie informacji o obowigzku szkolnym i kliknij przycisk Zapisz.

Dodawanie informacji o obowigzku szkolnym
; & Zmien
Nazwisko i imie: Garska Ewa
h""" viazek { "”ﬁl Rok szkolny: = 2017/2018 v 65
Szkota Podstawowa nr 5 (SP5) Spelnia obowigzek: * Tak i
e T Jednostka spefniania obowiazku: Szkofa Podstawowa (SP3) ¥
Podlega éledzeniu obowiazkowi szkolnemu: Forma spedniania chowigzku: = w szkole, w obwodzie ktdrej uczen mieszka |"|
Ukoriczyt szkofe podstawowa: Poziom: * 1 v
Uwagi: & Zmien
Iml = Dirukwj
| Rok szkolny Spefnia obow agi
‘l + Zapisz | & Anuluj |‘

W polu Jednostka spetniania obowigzku dostepne s3 tylko te jednostki, ktére zostaty zdefiniowane

w stowniku Jednostki obce.

Karta Ochrona danych

Na karcie Ochrona danych gromadzone sg informacje o przetwarzaniu oraz udostepnianiu danych ucznia.

% Kartoteka ucznia Informacje o przetwarzaniu danych
»

Dane podstawowe Data dodania: 11.07.2018
»

Rodzina Uzytkownk wprowadzajacy: Jozak Urezula [UI]

** Migjsce w szkole

Zrddio danych: od osoby, ktdrej te dane dotyczg
** Qchrona danych
Zakaz udostepniania danych osobowych: i

Nie
** Spedalne potrzeby

. Informagie o sprzeciwie:

Dodatkowe informage

** Kariera
** Rejestr dokumentdw
Udostepnianie danych osobowych i historia udostepnien
I'I- Dodaj | =7 Raport = Drukuj
Uzytkownik wprowadzajacy Data udostepnienia Odbiorca danych Kto udostepnit Zakres

Karta Specjalne potrzeby

Na karcie tej wprowadza sie poufne informacje dotyczace ucznia. Karta sktada sie z trzech sekcji: Indywi-
dualne traktowanie, Orzeczenia, Opinie.

Sekcje Indywidualne traktowanie wypetnia sie, jesli uczen realizuje indywidualny tok lub program nauki
lub ma wydtuzony okres nauki.

W sekcji Orzeczenia rejestruje sie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznych o dysfunkcjachi za-
grozeniach, w sekcji Opinie — opinie poradni psychologiczno-pedagogicznych o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka oraz opinie w sprawie specyficznych trudnosci w uczeniu sie.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Wpisy wprowadza sie, korzEFjac z przyciskéw Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknieciu odpowiedniego

przycisku Zmien lub ikony

D Kartoteka ucznia Indywidualne traktowanie
** Dane podstawowe

||

** Rodzina

| Vpicz, by wyszukaé | 4 Dodaj
Rok szkolny Rodzaj Dodatkowe informacje

>3

Miejsce w szkole

** Qchrona danych

** Spedalne potrzeby Brak danych

** Dodatkowe informage

o

** Kariera Orzeczenia

** Rejestr dokurnentdw

4 Dodaj

(5]

Dpinie

4k Dodaj

Karte Specjalne potrzeby moze takze uzupetnia¢ pedagog szkolny w module Sekretariat lub Dziennik

oraz wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Informacje zgromadzone w kartotekach uczniéw na karcie Specjalne potrzeby wykorzystywane sg
do przygotowania odpowiednich danych do zestawien SIO.

Karta Dodatkowe informacje

Na karcie Dodatkowe informacje tej mozna wprowadza¢ dowolne dodatkowe informacje o uczniu. Karta
sktada sie z trzech sekcji: Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli, Notatki, Dane wtasne.

W sekcji Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli notatke wprowadza sie po kliknieciu przycisku
Zmien, w pozostatych sekcjach — po kliknieciu przycisku Dodaj. Wpisy modyfikuje sie po kliknieciu odpo-
wiedniego przycisku Zmien.

2 Kartoteka ucznia Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli

»

Dane podstawowe Notatka:

>

Rodzina

>

Miejsce w srkole

>

Ochrona danych

»

Spedalne potrzeby

** Dodatkowe informage & Zmien
* Kariera
. Notatki E
** Rejestr dokumentdw a
¢ Dodaj
Dane wlasne
4k Dodaj

Wprowadzanie danych w sekcji Dane wtasne jest mozliwe po zdefiniowaniu nazw i typu tych danych
w module Administrowanie w stowniku Dane wtasne (widok Stowniki/Stowniki).

Notatki wprowadzone w sekcji Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli sg dostepne w tabe-

lach frekwencji i ocen w module Dziennik, pod ikong E

Karte Dodatkowe informacje moze takze uzupetnia¢ pedagog szkolny w module Sekretariat lub Dzien-
nik oraz wychowawca oddziatu w module Dziennik.

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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Karta Kariera

Na karcie tej prezentowane sg oceny roczne ucznia oraz wprowadza sie informacje o:

- zdawanych przez ucznia egzaminach (poprawkowych, klasyfikacyjnych, zewnetrznych, spraw-
dzianach umiejetnosci),

- osiggnieciach ucznia,

- zrealizowanych projektach edukacyjnych,

- uzyskanych Swiadectwach kwalifikacji zawodowych,

- odbytych praktykach zawodowych i zajeciach praktycznych.

Wopisy wprowadza sie, korzystajac z przyciskdw Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknieciu odpowiedniego
przycisku Zmien lub ikony

s Kartoteka ucznia R  ]
** Dane podstawowe

** Rodzina

» Migjsce w szkole Egzaminy Idasvﬁkacv]ne, poprawkowe i sprawdziany umiejetnosci

** Qchrona danych ‘ Woisz, b | 4 Dodaj
** Spedalne potrzeby Oddziati rok szkolny Data Przedmiot Typ egzaminu Ocena
** Dodatkowe informage

Brak danych
| °* Kariera

** Rejestr dokurnentdw

Egzaminy zewnetrzne

‘.':_:: by wyszukac |+Dodaj = Drukuj
Mazwa egzaminu Wynik. Data Mumer zaswiadczenia Zwolniony decyzia dyrektora ...

=k Dodaj

Konkursy /Olimpiady

=k Dodaj

Karte Kariera moze uzupetnia¢ takze wychowawca w module Dziennik.

Karta Rejestr dokumentéw

Na karcie Rejestr dokumentéw gromadzi sie informacje o dokumentach ucznia. Rodzaje dokumentow
wraz ze sposobem autonumeracji definiuje administrator w module Administrowanie, w stowniku Rodzaje
dokumentow.

'I?o i L Dn'lmmentv Dolla] informacje o dokumencie

Dane podstawowe -
** Rod . m Rodzaj dokumentu: * |
Rodzina
—— {Fj\ |
** Migjsce w szkole Mumer dokumentu: * Legitymacja uczniowska
** Ochrona danych Data wydania: Karta rowerowa
** Spedalne potrzeby o Karta motorowerowa
Organ wydajacy: ]
** Dodatkowe informage .
Duplikat: Nie |v |
** Kariera
** Rejestr dokumentdw |

+ Zapisz () Anuluj

Seryjne wprowadzanie/modyfikowanie danych uczniéw

Seryjnie mozna wprowadzac¢/ modyfikowacd nastepujgce dane ucznidow:

— dane adresowe i kontaktowe,
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- dane rodzicdw/opiekunéw prawnych: dane podstawowe, adresowe i kontaktowe,

- informacje o obowigzku szkolnym.

Zobacz porade: Seryjne wprowadzanie lub modyfikowanie danych uczniéw oraz informacji o
obowigzku

Wysytanie wiadomosci powitalnej do uczniow i ich opiekunow

Po wprowadzeniu adresdw e-mail ucznidow i ich opiekundw sekretarz szkoty moze wysta¢ do nich wiado-
mos¢ powitalng. W wiadomosci tej automatycznie generowany jest adres strony logowania do witryny
systemu.

Wiadomos¢ wysyta sie z modutu Wiadomosci.

Zobacz porade: Jak szybko przekazac uczniom iich opiekunom adres strony internetowej e-
dziennika oraz instrukcje logowania?

Rejestrowanie osdb ubiegajacych sie o przyjecie do szkoty

Osoby ubiegajgce sie o przyjecie do szkoty rejestruje sie w widoku Kartoteki i ksiegi/ Rejestr kandydatow.

W widoku tym przede wszystkim importuje sie kandydatéw z plikdw SOU lub CSV. Pliki takie generuja np.
systemy do obstugi naboru ucznidw do szkét.

Zobacz porade: Jak zaimportowac do systemu kandydatow z pliku SOU lub CSV?

Za pomoca przycisku Dodaj mozna réwniez dodac¢ kandydata recznie.

[l ALC el Slowniki Rejesty Wydruki Dane  Organizacja szkoly | Dodawanie nowego kandydata

1 P -
2 E lrm p. ”v Dane osobowe

Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie
oddziatach uczniow  ewidencji dzieci [EHEVGEIGYE  niepromowani

Nazwisko: * Kowalik

Usun Dopisz do oddziatu Importyj z pliku Dopl| Imig: * Joanna v
| Wybor kandydatov ]I Drugie imig: v
Przypisani do obwodu: | Obywatelstwo polskie: Tak v
Przypisani do jednostki: || PESEL: * 12345678900
Przypisani do oddziatu: o) Plec: ¥ Kobieta —
| Data urodzenia: * 28.03.2013 [}
Wopisz, by wyszukac } Miejsce urodzenia:
a’_‘l Nazwisko i imiona PESEL/Numer dokumentu
Kontakt
Brak danych. Ustaw wartosci w filtrach wyboru danych lub dodaj kandydatow.
Telefon:
E-mail:

Miejsce w szkole

Jednostka: N

Oddziak:

Szkota obwodowa

Obwdd: 7

W Zapisz ) Anuluj
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Domyslnie w widoku Kartoteki i ksiegi/ Rejestr kandydatéw nie wyswietla sie zadna lista kandydatéw.
Aby wyswietli¢ liste, nalezy ustawi¢ kryteria wyboru kandydatow (w sekcji Wyboér kandydatéw) i klikngc
przycisk Filtruj.

Dodaj Usui Dopisz do oddzialu Importuj z pliku Dopisz do KED Dopisz do oddziahu przedszkolnego

Praypisani do obwodu: ¥ ¥ Rokurodzenia: v X Wyczysé filtry
Przypisani do jednostii: ¥ % Data importu: v % Filtruj
Przypisani do oddzialu: ¥ % ¥ ogranicz widok do 1000 kandydatow
‘ Wpisz, by wyszukac i Drukuj ™ Drukuj zaznaczone
‘ ?.. Nazwisko | imiona PESEL/Numer dokumentu Obywatelstwo polskie Data urodzenia Plec Zrédio importu
Brak danych. Ustaw wartosd w filtrach wyboru danych lub dodaj kandydatdw. ‘

Aby wyswietli¢ liste osob zaimportowanych z wybranego pliku, nalezy w polu Data importu ustawic¢ date
importu tego pliku i klikng¢ przycisk Filtruj.

Aby wyswietli¢ liste wszystkich kandydatow zarejestrowanych w systemie, nalezy klikng¢ przycisk Filtruj
bez ustawiania kryteriow wyboru kandydatow.

Kandydatéw, ktérzy zostali przyjeci do szkoty, nalezy przypisa¢ do odpowiednich oddziatéw z réwnocze-
snym wpisaniem do ksiegi ucznidéw i ksiegi ewidencji dzieci.

Zobacz porade: Jak przypisa¢ kandydatéow do oddziatow?

Osoby, ktére nie zostaty przyjete do szkoty, mozna usungé¢. W tym celu nalezy zaznaczy¢ je na liscie i klik-
ng¢ przycisk Usun.

Dodaj Dopisz do oddzialu Importuj z pliku Dopisz do KED Dopisz do oddziatu przedszkolnego
Wybér kandydatow
Praypisani do abwodu: ¥ *| Rokurodzenia: WAL Wiyezysc filtry
Praypisani do jednostki: ¥ *| Data importu: v X Filtruj
Praypisani do oddzialu: ¥ % [¥] ogranicz widok do 1000 kandydatéw
Wopisz, by wyszukat P Drukuj P Drukuj zaznaczone
¥, Nazwisko | imiona PESEL/Numer Oby polskie Data urodzenia Pled Zrédio Importu
[[] .# Nowak Janek - tak 03.06.2006 Kobieta 2 pliku
W] # Krzyrciak Anna 04050530533 tak 05.05.1904 Meiczyma Z pliku
[l # Kucharz Zofia 05022007507 tak 20.02.1905 Kobieta Z pliku

Import uczniow z pliku SOU

Funkcje importu kandydatéw mozna wykorzysta¢ do importu ucznidéw do systemu. Zaimportowanych
ucznidow nalezy przypisac¢ do oddziatow (podobnie jak przyjetych kandydatéw).

Zobacz porade: Jak zaimportowaé do systemu uczniéw z pliku SOU?

Aktualizowanie wpisdw o spetnianiu obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki

Obowigzkiem sekretarza szkoty podstawowej jest aktualizowanie w kazdym roku szkolnym informacji
o miejscu odbywania nauki oraz formie spetniania obowigzku szkolnego przez dzieci nalezgce do obwodu
szkoty.

W widoku Ksiega ewidencji dzieci system udostepnia funkcjonalnos¢, ktéra umozliwia szybkie dodawanie
nowych wpiséw do ksiegi ewidencji dzieci lub modyfikowanie istniejgcych.
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Zobacz porade: Jak szybko zaktualizowa¢ wpisy o spetnianiu obowigzku szkolnego lub
obowigzku nauki?

Gromadzenie danych ucznidw na potrzeby systemu informacji oSwiatowej (SI10)

W systemie UONET+ mozna przygotowac raport zawierajgcy dane dotyczace uczniéw, ktére wymagane
sg w sprawozdaniu SIO.

Przygotowany raport to wielostronicowy dokument PDF zawierajgcy na oddzielnych stronach wskazane
przez uzytkownika zestawienia (tabele SIO), wypetnione w oparciu o dane zgromadzone w systemie.

Aby raport byt rzetelny, w systemie muszg byé wypetnione wszystkie miejsca, z ktérych pobierane sg dane
do poszczegdlnych zestawien raportu.

Zobacz porade: Jak gromadzi¢ dane ucznidw, aby wygenerowane dane do sprawozdania SIO
byty poprawne?

Zobacz porade: Jak przygotowad raport zawierajgcy dane do sprawozdania SIO?

Sporzadzanie wydrukow

Wydruki przygotowuje sie w widokach dostepnych na wstazce Wydruki.

Kartoteki i ksiegi  Stowniki  Rejestry RYUGLNYM Dane  Organizaga szkoly  Wymiana danych ~ Pomoc

BE B B E @& B I B

POF POF FOF

Korespondenda Korespondencja Ksiegi Wydruki list Dane do Arkusze Swiadectwa Dyplomy
seryjna seryjna przedszkola sprawozdania SI0 oCen

Widok Korespondencja seryjna umozliwia generowanie réznych dokumentéw dla wskazanych ucznidw.
Dokumenty te sporzadzane sg w oparciu o gotowe szablony dotgczone do systemu lub szablony opraco-
wane przez uzytkownika.

Aby wydrukowac np. potwierdzenie uczeszczania ucznia do szkoty, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Przejdz do widoku Wydruki/ Korespondencja seryjna.

2. W drzewie danych wybierz gatgz Zaswiadczenia, zawiadomienia/ Potwierdzenie uczeszczania do
szkoty.

3. Na karcie Lista dzieci/ mtodziezy zdefiniuj za pomoca filtrow odpowiednig liste ucznidow i kliknij przy-
cisk Filtruj.

4. Zaznacz na liscie ucznidw, dla ktorych chcesz wydrukowaé zaswiadczenie, i kliknij przycisk Drukuj.

5. W wyswietlonym oknie wybierz szablon oraz format wydruku i kliknij przycisk Drukuj.
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Kartoteki i ksiegi  Slowniki  Rejestry Dane  Organizaga szkoly ~ Wymiana danych  Pomac

- B B E e B B B

L PO POF FOF FOF
Korespendendja Korespondencja Ksiggi Wydruki list Dane do Arkusze Swiadectwa Dyplomy
seryjna seryjna przedszkola sprawozdania SIO ocen

= E Dane o uczniu Lista dzieci/miodziezy |[WE=1 LTI IR
El Dane osobowe
Jednostka skiadowa: * SPN v | Rokszkolny: |2020/2021 ¥ | Oddziaty: B Filtruj

El Srodowiske rodzinne
|Z| Raport o danych osobowych | Osaby urodzone od: ¥ do: b Wyezysc filtry

[£] Dane z ksiegi uczniéw

2| Dane z ksiegi ewidencii dzie T i A Filtryj

% Legitymacje
E é & Oddziat I
= & Zagwiadczenia, zawiadomienia 9 7i. czablon: * ‘ Potwierdzenie uczeszczania do szkoly |v | m\

=i Potwierdzenie ucreszezanial 1A (SPN) Ba

El Przekazanie ucznia Fl 1a(sPn) Bo Wydruk: = ‘ PDF |V |

E] Przyjgcie ucznia D 1A (SPN) Bol

[ spetnianie ohowiazky dla sz ] 1a(sPN) o +f Drukuj

2| Zagwiadczenie o przebiegu B 1A o -

% Zawiadomienie do WKU

= . F]  1a(sPn) Grzegorezyk Antoni

=i Fadwizdreania n rawndsia

6. Poczekaj, az wydruk zostanie przygotowany.

Po prawej stronie rozwinie sie panel Pobieranie przygotowanych plikdw, w ktérym wyswietlane s3
informacje o postepie prac.

Gdy pod nazwa raportu pojawig sie ikony ¥ i , dokument jest gotowy.

(= Dane o uczniu Lista driecijmiodziery s M s — -
Dane osobowe
Srodowisko rodzinne
& Raport o danych osobawych || Osoby urodzoneod: | | do: | [~
Dane 2 ksiegi ucznidw

14:52:51) Drukowanie raportu - Zaéwiadczenie potwierdzajace

B

Jednostia skiadowa: = | SP5 [v| Rokszoiny: [2017/2018 || oddriaty:

Dane z ksiegi ewidendii dzieci l:l Filtg + Druks
Legitymacie

95 zaswiadezenia, zawiadomienia >4 Oddziat ~ Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokum
Potwierdzenie uczgszezania do 1a (SPS) Bak Feliks 19.10.2010 10301912345
Przekazanie ucznia 1a &5 Gérska Ewa 13.10.2010 10301345679
?’zv,jede u?”ia R 1a (5P5) Mazur Piotr 24.04.2010 10242409123

7. Aby zapisa¢ dokument na komputerze, skorzystaj z ikony ¥ . Aby otworzy¢ dokument, kliknij ikone .

Wroctaw, dmia 12.07.2018

seépodiuznaszoly)
ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE UCZESZCZANIE DO SZKOLY

Niniejszym zaswiadcza sie, ze: Ewa Gorska

PESEL / Numer dokumentu: 10301345679

Data 1 muejsce urodzema: 13.10.2010, Brzeg

Adres zarmeszkama: Wroclaw, ul. Kwiatowa 21/5, Polska

jest w roku szkolrym 2017/2018 uczniem/uczennica klasy 1a Szkoly Podstawowej, nr 5 im. Jana Brzechwy we

‘Wroclawiu

Przyjety/Przyjeta do szkoly: 01.09.2017
Wyzej wymieniony/wymietliona uczefi'uczennica programowo ukoniczy nauke w roku 2025.

(pieczec 1 podpis)

Widok Ksiegi umozliwia wydrukowanie danych wskazanych uczniéw w uktadzie ksiegi ucznidw lub ksiegi
ewidencji dzieci.
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Widok Wydruki list umozliwia przygotowanie dowolnej listy ucznidw, pracownikéw lub oddziatéw. Jakie
informacje o obiekcie majg sie znalez¢ sie na liscie, definiuje uzytkownik.

Kartoteki i ksiegi  Slowniki  Rejestry Dane  Organizaga szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

= Listz uczniow
2 Liste preedszkolaksw
2| Lista pracownikow
= Lista oddzialdw

Jarze Lista

% Nazwisko i imie [Kod]

7] Jarzebatia Ursnuta [UJ]

Tytut:
Szablon:

Wydruk

Wybdr danych:

MNadinij przycisk Zapisz, aby zapisa nowy szablon...

Zapisz Usi

Nazwisko i imig
E-mail
|, Ope

* + 3+ »

PDF

v

v Genemjlisic — (© Anuij

Widok Dane do sprawozdania SIO umozliwia przygotowanie raportu z danymi wymaganymi w SIO. Raport
to wielostronicowy dokument PDF zawierajacy na oddzielnych stronach wskazane przez uzytkownika ze-
stawienia (tabele SIO), wypetnione w oparciu o dane zgromadzone w systemie.

Aby raport byt rzetelny, w systemie muszg byé wypetnione wszystkie miejsca, z ktérych pobierane sg dane
do poszczegdlnych zestawien raportu.

Zobacz porade: Jak przygotowad raport zawierajgcy dane do sprawozdania SIO?

Widoki Arkusze ocen, Swiadectwa i Dyplomy umozliwiajg drukowanie arkuszy ocen, $wiadectw oraz dy-

ploméw.

B

Korespondenda
seryjna

Stowniki

seryjna przedszkola

Rejestry JRUGEUIN Dane

R B B

FOF
Wydruki list

Korespondencia Ksiggi

Organizaga szkoty

®

POF
Dane do

sprawozdania 510

Wymiana danych

Pomoc

Swiadeciwa Dyplomy

2020/2021 ¥ | Lista ucznicw
5@ Dzienniki
r Obowizzujace 5 . 1/ Numer Nume
11a (SN} T Bieface v | Szablon arkusza: MEN-1/45/1 (od 2017/2018) |v | Strony:  Szablon strony <13 v e 1 olumny v
12 14 (sP)
1] 2a (sPN) Wpisz, by wyszukac
1] 38 (zPN) 5z =
N b . . Sprostowanie Swiadectwa s Wydanie duplikatu
3po (SPH) &) Nazwisko Imiona Numer v ksigdze B e Wydanie éwiadectwa A
1] 4 (sp1) # Boging Adam 14673 25,06.2021
12 5a (sPm) # Boging Jacek 1640 25,06.2021
www.vulcan.edu.pl
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Kartotekii ksiegi  Slowniki  Rejestry [RUWGIIGM Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc

B B B @

POF POF POF
Korespondencja Korespondencja Ksiegi Wydruki list Dane do Arkusze Swiadectwa Dyplomy
seryjna seryjna przedszkola sprawozdania SIO ocen

2020/2021 EANCSTEE L | MEN-1/1/1 od roku 2019/2020 | Dodaj
3 (= Dzienniki
2 112 (sPN) Whpisz, by wyszukac Zmien date grupowo
L] 1A (SPN) % Nazwisko Imiona Swiadectwo z wyréznieniem Data wydania $wiadectwa
(] 2A (SPN
ﬂij (sPN) Czerniawski Kuba Nie 25.06.2021
3A(SPN
'ﬂk_ . (lm‘)“ Leszczyriska Nikola Nie 25.06.2021

Kartoteki | ksegi ~ Stowniki  Rejestry Dane  Organizaca szkoly  Wymiana danych  Pomoc

!;!;a&;,al.i
Dyplomy

wia  Korespondencia Ksiegi Wydruk list Da Adusze  Swiadectva

# Przeidido
seryjna seryjna przedszkola ) SI0 ocen
202012021 v "Siablon dyplma
35 bzennia
L] 8A (SPN)

Strony: 1 gl 4 g
Koleinosc wg: dyploméw v
Dupltat: Nie v
Osiagniecia: pokazuj od nowego wie |
Wpisz, by wyszuka Zmief date grupono | Zmie Informacie 0 wyrdznieniu
% Nazwisko Imiona Dyplom 2 wyrézmieniem Data wydani dyplomu
Yl Baks Bartosz Emest Tk 25.06.2021

Arkusze ocen uczniéw i Swiadectwa przygotowujg wychowawcy w module Dziennik.

Funkcja drukowania arkuszy i swiadectw dostepna jest w obydwu modutach — w module Dziennik
i w module Sekretariat.

Zobacz przewodnik: Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen i Swiadectwa ucznidéw?

Eksport danych do Hermesa, eksport danych uczniow w formacie SOU

W widoku Wymiana Danych/Do Hermesa przygotowuje sie pliki z danymi uczniéw dla aplikacji Hermes.

Kartoteki i ksiegi  Slowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacja szkoly [UGGUENERELNGE  Pomoc

2 NI
Do Hermesa Do sprawozdania  mlegitymacja
SIO

Jednostka skladowa: * | SPN ¥ | Rek szkolny:  2019/2020 Oddziat: v X Filtruj
Wyczyst filtr

Osoby urodzone od: v | do: v y

Whisz, by wyszukad Eksportuj dane Oznaczenie oddziaéw w Hermesie
‘ % Oddziat Oddzial w Hermesie Nazwisko Imiona Data urodzenia
1A Napierala Lena 17.05.2012
1A Napierala Hanna 31.07.2012
1A Norkowski Hubert 29.08.2012

Zobacz porade: Jak eksportowac dane do Hermesa?

W widok Wymiana Danych/ Nabory (format SOU) przygotowuje sie pliki z danymi uczniow w formacie
SOU. Pliki te mozna na przyktad wykorzysta¢ do importu danych uczniéw do systemdéw naborowych.
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Kartoteki | ksiegi ~ Slowniki  Rejestry Wydruki Dane  Organizacia szkoty [RUUENERETM  Pomoc

Do Hermesa Nabory Do sprawozdania  mlegitymacja
ST
Jednostka skladowa: ¥ SPN ¥ | Rok szkolny: | 2019/2020 Oddzial: v |X Filtruj
Wyczyst filtr

Osoby urodzone ed: v | do: v L=

Wpisz, by wyszukad I Eksportuj dane SOU I I Eksportuj dane XML I

:{“, Oddziat Nazwisko Imiona Data urodzenia
1A Harke Amelia 28.07.2012
1A Kozielska Jagoda 10.08.2012
1A Krawczyk Nel 10.08.2012

Zobacz porade: Jak eksportowac dane uczniéw w formacie SOU?

Analiza danych w Excelu

Wstgzka Dane udostepnia widoki, w ktorych eksportuje sie dane ucznidw do Excela. Sg to widoki:
- Dane ucznia/dziecka
- Orzeczenia i opinie
- Dane wfasne
- Dane o oddziatach
- Zmiana przydziatu uczniow

- Uczniowie poza szkota.

Kartotekii ksiegi ~ Slowniki  Rejestry Wydruki (S} Organizacia szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

2 B h B B OB

Dane Orzeczenia Dane o Zmiana przydzm)ru Uczniowie
ucznia/dziecka i opinie wbm oddziatach UCZniow poza szkolg

Aby eksportowac dane do Excela:
1. Wybierz odpowiedni widok na wstazce Dane.
2. Zdefiniuj zakres danych do wyswietlenia i kliknij przycisk Wybierz.

Kartoteki i ksiegi ~ Stowniki  Rejestry  Wydruki [[EEI) Organizacia szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

PR E B B WO

Dane Orzeczenia Dane 0 Zmiana przydzmm Uczniowie
ucznia/dziecka RV erasne oddziatach uczniow poza szkolg
Rok szkolny od: [2019/2020 v | do: |2015/2020 v| L_wyiez |
WWyczysc

W oknie wyswietli sie lista ucznidw (lub oddziatéw).

Jesli dostepny jest przycisk Filtruj, to mozesz dodatkowo ograniczy¢ liste. Po kliknieciu przycisku wy-
Swietla sie okno, w ktérym nalezy ustawic kryteria filtrowania.
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Kartoteki i ksiegi ~ Slowniki  Rejestry  Wydruki m Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc

2 R

L ] .

e Ormecnn ane 0 . = Uczniowie Jednostka skiadowa: X

ucznia/dziecka i opinie wiasne oddziatach uczniow poza szkola IOcI dziat I "I
iziat: -

Rok szkolny od: | 2019/2020 ¥ | do: | 2019/2020 > Wybierz Osoby urodzone od: 3| do: 3
Wyczyse Zakres numerdw z ksiegi ucznidw od: do:
Wopisz, by wyszukac Drukuj Plec: AR
% Oddziat Numer w ksigdze ucznidw emina:
Powiat:
Migjscowinsé:
Ulica:
Zamieszkali: > |\ X
Paziom: > |\ X
Uczniowie: Prosze podac nazwe obwodu... v X
Specjalnesc:
Przyjeto z:
Przekazano do:
Powdd opuszczenia:
Status: ¥ X
Obowiazek: v X
Jednostka spetniania obowigzku:
Podlega ledzeniu: v X -
v Ok Wyczys¢ | ( Anulyj

3. Zaznacz na liscie pozycje do eksportu poprzez wstawienie znacznikow v' w pierwszej kolumnie.

Mozesz skorzystac z funkcji grupowego zaznaczania/odznaczanie pozycji listy dostepnych po kliknieciu

ikony E’.

‘ & Oddziat

v Zﬁf wszystkie
EB:’ 0 GC zaznaczenie

E}"‘ Odznacz wszystkie

Zaawansowane

4. Kliknij przycisk Drukuj.

W widokach Dane ucznia/dziecka oraz Orzeczenia i Opinie wyswietli sie okno, w ktédrym zdefiniuj
uktad zestawienia poprzez wybranie odpowiedniego gotowego szablonu (w polu Szablon) lub samo-
dzielne wskazanie odpowiednich kolumn w sekcji Wybér danych, na liscie po prawej stronie. Po klik-
nieciu przycisku Pobierz XLS wydruk trafi do panelu Pobieranie przygotowanych plikow.
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Kartoteki i ksiggi ~ Slowniki  Rejestry  Wydruki m Organizacja szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

2 BRI

Dane Orzeczenia Dane Dane o Zmiana przydziah|
ucznia/dziecka i opinie wiasne oddziatach uczniow

Szablon: INaciénij przycisk Zapisz, aby zapisa¢ nowy szablon...

Wybér danych: Dane ucznia/dziecka
Rok szkolny od: | 2019/2020 ¥ do: |2019/2020 Lista uczniéw nauczana domowo

Lista ucznidw nauczana indywidualnie

Lista ucznidw obwodu wg rocznika

Whisz, by wyszukac Filtruj Lista uczniéw obwodu wg rocznika z informacjg o jednumE
uczniéw obwodu wg roczni

% Oddziat Numer w oraz sposobie spetniania obowigzku
7A 1580 Lista uczniéw obwodu z informacja o jednostce spetniania obowiazku

Lista ucznidw spelniajacych obowiazek szkolny poza obwodem
Lista ucznidw wg oddzialdw

Lista ucznidw wg rocznika i oddziatu

>

CA RN E

+ Pobierz XL5 @ Anuluj

W pozostatych widokach, po kliknieciu przycisku Drukuj, wydruk od razu kierowany jest do panelu
Pobieranie przygotowanych plikéw.

5. Gdy plik zostanie przygotowany, pobierz go, klikajgc przycisk 4 .

Pobieranie przygotowanych plikow
11:56:52) Dane ucznitw/dzied - lista ucznidw obwodu wg roczni

i@

6. Otworz pobrany plik w programie Excel i obejrzyj go.

O E{ H E,'- = Dane uczniéw dzieci - lista uczniéw obwodu wg rocznika [Widok chroniony] - Excel
Pk Maedziagiéwne  Wstawianie  Ukladstrony  Formuly  Dane  Recenzia  Widok @
@ WinoKcHRONIONY E]:;:z;g;ey;.ten plik pochodzi z lokalizacji internetowe] | moze zawierad wirusy. Jesh nie ma koniecznogc jege edytowania, bezpiecanic] jest pozostaé w widoku N
Al ~ fx | Jednostka sktadowa v

B

lednostka sktadowa Rocznik Mazwisko i imiona Data urodzenia Miejsce urodzenia PESEL/Numer dokumentu
= i [~ | = =] i

2 Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50) 2006 Adamczyk Paulina Kinga Kobieta 25.10.2006 Swidnica 03302503282
3 |Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50) 2007 Cieszyriska Kamila Kobieta 28.05.2007 Wroctaw 04252801544

7. Korzystajgc z mechanizmow dostepnych w Excelu, dane te mozesz dowolnie przetwarzac (np. sorto-
wag, filtrowaé, budowac tabele przestawne).

Poniewaz plik pochodzi z lokalizacji internetowej, domysinie blokowana jest jego edycja. Aby umozli-
wi¢ edytowanie pliku, kliknij przycisk Wtgcz edytowanie
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