VULCAN Dziennik VULCAN

Jak przygotowac Rejestr dokumentow dla
wydania legitymacji?

W systemie Dziennik VULCAN legitymacje uczniom przygotowuje sekretarz szkoty w module Sekretariat.
Aby mozliwe byto przygotowanie plikdw dla mLegitymacji oraz Nowej legitymacji, administrator systemu
musi w stowniku Dokumenty (w module Administrowanie) zdefiniowac legitymacje uczniowska jako ro-
dzaj dokumentu.

Fakt wydania legitymacji uczniowi nalezy zarejestrowacé w rejestrze dokumentéw (w module Sekretariat).

System umozliwia autonumerowanie wydawanych legitymacji. Regute autonumeracji wprowadza sie

podczas dodawania rodzaju dokumentu do stownika Dokumenty.

Dodawanie nowego rodzaju dokumentu do stownika Dokumenty

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
2. Przejdz do widoku Stowniki/ Stowniki i w drzewie danych wybierz pozycje Dokumenty.

3. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodaj rodzaj dokumentu.
Wprowadz nazwe — w przypadku legitymacji nazwa ta powinna zaczynac sie od frazy Leg.

Mozesz rowniez zdefiniowad regute autonumeracji, sktadajaca sie z sekwencji numerycznej (np. H#i#)
oraz dowolnego tekstu (np. rok lub skrécona nazwa jednostki). Liczba znakéw # w sekwencji nume-
rycznej odpowiada minimalnej liczbie cyfr w generowanym numerze. Na przyktad reguta 2024/#i#
spowoduje automatyczne nadawanie kolejnym dokumentom numeréw 2024/001, 2024/002,
2024/003 ..., 2024/1000 . W autonumeracji mozna zastosowa¢ dodatkowo skréty szkoty np.
2024/LO/ it
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4. Kliknij przycisk Zapisz.
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Jesli dla kazdej sktadowej jednostki ma by¢ zastosowana inna reguta autonumeracji, to dla kazdej sktado-
wej zdefiniuj w stowniku inny rodzaj legitymacji.

Jesli w nowym roku szkolnym ma by¢ zastosowana do wydawanych legitymacji inna reguta autonumeracji,
to dodaj do stownika nowaq pozycje i wprowad? te regute.

Rejestrowanie faktu wydania legitymacji

Aby na legitymacji wydrukowat sie numer dokumentu, przed wydrukowaniem nalezy legitymacje wpro-
wadzi¢ do rejestru dokumentéw, gdyz numer nadawany jest podczas dodawania wpisu. .

Wois do rejestru mozna wprowadzi¢ z poziomu kartoteki ucznia lub w widoku Rejestry/ Rejestr dokumen-
tow.

| sposéb — w kartotece ucznia

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.
2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

3. W polu nad drzewem danych ustaw witasciwy rok szkolny.
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4. W drzewie danych rozwin gatgz wybranego oddziatu i wybierz ucznia.
5. W kartotece ucznia przejdz na karte Rejestr dokumentéw.

6. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodaj informacje o dokumencie.
® Jako rodzaj dokumentu wybierz wtasciwy rodzaj legitymacji.

®w W polu Numer dokumentu wprowadz numer dokumentu. Jesli dla wybranego rodzaju legitymacji
zostata zdefiniowana reguta autonumeracji, to mozesz skorzystac¢ z przycisku Auto, aby wygene-
rowac ten numer.

w \Wypetnij pozostate pola formularza.
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7. Zapisz wprowadzone dane, klikajac przycisk Zapisz.

Wprowadzony w ten sposéb wpis pojawi sie w rejestrze wydanych legitymacji, tj. w widoku Rejestry/

Rejestr dokumentdw.

Il sposdb —w widoku Rejestry/ Rejestr dokumentéw

1. W module Sekretariat przejdz do widoku Rejestry/ Rejestr dokumentéw.
2. W drzewie danych wybierz wtasciwy rodzaj legitymacji.

3. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie informacji o dokumencie.

Wybierz z listy ucznia i wprowadz numer dokumentu (w przypadku autonumerac;ji skorzystaj z przyci-
sku Auto). Wypetnij pozostate pola formularza.
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4. Kliknij przycisk Zapisz.

5. Kliknij przycisk Dodaj i — postepujac analogicznie — zarejestruj fakt wydania legitymacji kolejnemu ucz-
niowi.

Wprowadzone w ten sposdb wpisy pojawig sie w kartotekach ucznidw, na karcie Rejestr dokumen-

tow.
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