VULcAN  UONET+ - modut zastepstwa

Planowanie zastepstw za nieobecnych
nauczycieli

Przewodnik

Modut Zastepstwa dedykowany jest dla dyrektora lub wicedyrektora i wspomaga go w:

— w planowaniu zastepstw za nieobecnych nauczycieli,
— w ewidencjonowaniu dodatkowo ptatnych godzin nauczycieli,

— wrozliczaniu statych godzin ponadwymiarowych, zastepstw oraz godzin dodatkowo ptatnych.

Z modutu Zastepstwa mogg korzysta¢ uzytkownicy, ktdrym przypisano role Operator ksiegi za-

stepstw. Uprawnienia uzytkownikom nadaje administrator w module Administrowanie.

W module na biezgco prowadzi sie ewidencje nieobecnosci nauczycieli i oddziatéw oraz wprowadza do-
razne zmiany do planu lekgji.

Modut udostepnia specjalne mechanizmy przegladania planu lekcji, ktére ufatwiajg planowanie za-
stepstw. Kandydatéw na zastepcéw mozna poszukiwaé wsrdd nauczycieli spetniajacych jeden lub kilka
z nastepujacych warunkéw:

— ma przynajmniej jedng lekcje w dniu,

— ma na wskazanej lekcji okienko,

— ma okienko wynikajace z nieobecnosci oddziatu,
— ma lekcje skrajng ze wskazanym oddziatem,

— konczy lekcje lub zaczyna po wskazanej,

— uczy tego samego przedmiotu,

— uczy we wskazanym oddziale,

— ma nie wiecej godzin niz ... .

Modut automatycznie wychwytuje sytuacje, w ktérych lekcja nieobecnego nauczyciela jest skrajng lekcja
w planie oddziatu lub pokrywa sie z nieobecnoscig oddziatu.

Nauczyciele w module Dziennik , widzg” zmodyfikowany plan zaje¢ na biezacy dzien i wedtug niego reali-
zujg lekcje. Informacje o zrealizowanych lekcjach z modutu Dziennik trafiajg do modutu Zastepstwa i sg
wykorzystywane do rozliczania statych godzin ponadwymiarowych nauczycieli oraz godzin dodatkowo
ptatnych.
W przewodniku opisano, jak w module Zastepstwa:

— zarzadzac stownikami,

- rejestrowac nieobecnosci nauczycieli i oddziatow,

- wprowadzaé dorazne zmiany do planu lekgcji.

Pokazano réwniez, jak wprowadzone do planu zmiany prezentowane sg w module Dziennik.
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Czynnosci wstepne

Dostosowanie stownikow

W celu precyzyjnego opisania ewidencjonowanych zastepstw oraz dodatkowo ptatnych godzin nauczycieli
zdefiniowano nastepujgce stowniki:

— Powody nieobecnosci,
— Formy zastepstwa,

— Formy ptatnosci,

—  Skutki nieobecnosci,
— Typy ptatnosci,

— Rozdziaty KB.

Pozycje poszczegdlnych stownikdw muszg by¢ okreslone przed rozpoczeciem codziennej pracy z modu-
tem. Standardowo stowniki wypetnione sg pewnymi wartosciami, jednak wiekszos¢ z nich uzytkownik
moze modyfikowac w celu dostosowania do wtasnych potrzeb.

1. Zaloguj sie do witryny systemu UONET+ jako operator ksiegi zastepstw i uruchom modut Zastepstwa.

2. Przejdz do widoku Parametry/ Stowniki.

3. Wybierz stownik w drzewie danych i obejrzyj, jakie pozycje sg w nim zdefiniowane.

Cierlik Mariusz [MC]

Planowanie zastepstw Rozliczanie godzin GELGLVE Parametry [T

§ W gﬂ B Wyloguj
A Bl T~ & Start
Slowniki j Kryteria wyboru Okresy Parametry
zastepoiw rozliczeniowe rozliczania
—
Ellponoiyjcubiegioga Wpisz, by wyszukac ok Dodaj =i Drukuj &
= Formy zastgpstwa 3
2 Formy platnosdi Mazwa Kod Pomin przy liczeniu nadgodzin E
L Skutki nieobecnosd & Zwalnienie lekarskie L4 Hie E
= Typy platnoéci ¥ Delegacja Del Tak E
= Rozdziaty KB & Egzaminy Egz Tak b
& R T e Konf Tak g
4 | ¥ Losowa niecbecnosc usprawiedliwiona Uspr Hie E
& Nieobecnot nieusprawiedliwiona NUspr Nie g
# Opicka nad dzieckiem Opieka Hie ;
& Urlop bezptatny Bezp Hie E
¥ Wycieczka Wy Tak
# Urlop okolicznodciowy Okalicz Hie

4. Aby edytowad pozycje wybranego stownika, kliknij ikone ¥ w wierszu tej pozycji. Nastepnie w wy-
sSwietlonym oknie wprowadz zmiany i kliknij przycisk Zapisz.

5. Aby dodac pozycje do stownika, skorzystaj z przycisku Dodaj.

Stownika Formy ptatnosci nie mozna modyfikowac.

Modyfikowanie stownika sytuacji typowych

Jest to szczegdlny, rozbudowany stownik, w ktérym zdefiniowano liste typowych sytuacji wystepujgcych
podczas planowania zastepstw dotyczacych powodu nieobecnosci nauczyciela, formy zastepstwa, skut-
kow nieobecnosci oraz typu godziny ptatnej dla zastepstw. Dla kazdej typowe] sytuacji przypisano
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wybrang pozycje odpowiedniego stownika. Dzieki temu automatycznie wypetniane sg niektére pola for-
mularza, w ktérym opisuje sie nieobecnos¢ nauczyciela i jej skutki.

Przyktad 1

Najczestszg przyczyng nieobecnosci nauczycieli s zwolnienia lekarskie, wobec tego wygodniej jest opisy-

wac nieobecnosci nauczycieli, gdy pole Powéd nieobecnosci jest domysinie wypetnione wartoscig Zwol-
nienie lekarskie. Oczywiscie, ustawiony automatycznie wpis mozna zawsze zmienic.

Przykfad 2

Jesli jako zastepce za nieobecnego nauczyciela wskazemy nauczyciela, ktéry w tym samym czasie uczy w
innej grupie lub oddziale, to oznacza, ze planujemy ztgczenie grup. Zatem w opisanej sytuacji jest to ty-
powy skutek nieobecnosci.

Lista typowych sytuacji nie moze byé modyfikowana. Mozna natomiast zmieniaé standardowo przypisane
wartosci domysine dla kazdej sytuacji typowe;j.

1. Przejdz do widoku Parametry/ Sytuacje typowe.

Planowanie zastepstw ~ Rozliczanie godzin @~ Raporty [EEu=ia@l Pomoc

Rl ié

Showriki Sytuacje
typowe

=| Forma platnosd

=| Forma zastepstwa =1 Drukuj
=| Powdd niecbecnosd VIR Formy platnosci
=| skutek nieobecnosci ¥ Twykle zastepstwo Dodatkowo platne
=| Typy godziny ptatnej dia zastepsty | | ¢ Zastepstwo za ostatnia lekcg Bezpfatne
# Mieobecny oddzial zastepcy Bezplatne
# Zlgczenie grup lub oddziakéw Bezplatne

2. Zapoznaj sie z listg wszystkich sytuacji typowych i domyslnie przypisanymi wartosciami dla tych sytu-
acji — klikaj kolejno gatezie drzewa i ogladaj wyswietlane tabele.

3. Abyzmieni¢ domysing warto$¢ dla wybranej sytuacji typowej, skorzystaj z ikony —w wyswietlonym
oknie wprowadz zmiany i kliknij przycisk Zapisz.

Mazwa Formy pfatnosd
D Zwykle zastepstwo Dodatkowo platne
Zastepstwo za ostatnia lekcje Bezplatne
Adaio | 4, = b i
2 -
Nazwa: *
Formy platnogci: * Dodatkowo platne v

v Zapisz (Y Anuluj

Ustawianie domysinych kryteriow wyszukiwania zastepcow

Zastepcow za nieobecnych nauczycieli mozna wyszukiwac wedtug nastepujacych kryteriow:
- ma przynajmniej jedna lekcje w dniu — ma w danym dniu wtasne lekcje (chodzi o to, aby nie
przydzielaé zastepstw nauczycielom, ktérzy w danym dniu nie maja lekcji w planie);

- ma okienko na wskazanej lekcji — ma we wtasnym planie lekcje przed i po tej lekcji, a lekcje,
na ktdrg potrzeba zastepcy, ma wolng;

- ma okienko wynikajgce z nieobecnosci oddziatu — nauczycielowi przepada lekcja wskutek nie-
obecnosci oddziatu w szkole;
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- ma lekcje skrajng ze wskazanym oddziatem — na wskazanej lekcji ma okienko i w tym samym
dniu ze wskazanym oddziatem ma lekcje skrajng — umozliwia to prosta, dorazng zamiane w pla-
nie, dzieki ktérej mozna zwolnic¢ uczniéw z ostatniej lekcji, pomimo ze nieobecnosé nauczyciela
dotyczy srodkowej lekcji w planie oddziatu;

- konczy lekcje przed lub zaczyna po wskazanej — nauczyciel koriczy swoje lekcje bezposrednio
przed lub zaczyna je bezposrednio po wskazanej lekcji;

— uczy tego samego przedmiotu — nauczyciel uczy tego samego przedmiotu, ktérego uczy nau-
czyciel nieobecny;

- uczy we wskazanym oddziale — nauczyciel uczy dowolnego innego przedmiotu w oddziale
— ma nie wiecej godzin niz ... — w danym dniu ma tyle (lub mniej) lekcji, ile podano.

Kryteria wyszukiwania zastepcédw ustawia sie podczas przydzielania zastepstw nauczycielom, ale w parame-
trach programu mozna ustawié¢ podstawowy zestaw kryteriéw, ktéry domyslinie bedzie podpowiadany.

1. Przejdz do widoku Parametry/ Kryteria wyboru zastepcéw.
Pojawi sie lista kryteriow, wedtug ktérych mozna wyszukiwac zastepcow.

Planowanie zastepstw ~ Rozliczanie godzin =~ Raporty [QEETETEGY Cierdik Mariusz [MC]

b - . s

Stowniki Sytuagje Okresy Parametry
typowe rozliczeniowe rozliczania

T A«
Ma przynajmnigj jedng lekce w dniu: Tak .
| Ma okienko na wskazanej lekcji: Nie
| Ma okienke wynikajace z niecbecnosd oddziatu: Nie '
Ma lekgje skrajng ze wskazanym oddziatem: Nie :
Koriczy lekcje lub zaczyna po wskazanej: Nie
Uczy tego samego przedmiotu: Nie
Uczy we wskazanym oddziale: Nie 7
: Ma nie wiecej godzin niz: 4 :

¥ Zmien

2. Kliknij przycisk Zmien.

3. W oknie Edycja kryteriow wyboru zastepcéw ustaw kryteria wyboru zastepcow poprzez wybranie opcji
Tak lub Nie dla poszczegdlnych pozycji listy (oprécz pozycji ostatniej, dla ktérej nalezy ustawic¢ wartos$c
liczbowa).

Wybrane kryteria nie moga sie wzajemnie wyklucza¢, poniewaz ustawienie dla kilku kryteridw opcji
Tak oznacza zadanie ich jednoczesnego spetnienia.

2%

Ma przynajmniej jedng lekcje w dniu: * fTald X |
Ma okienko na wskazanej lekdgji: = Nie W
Ma okienko wynikajgce z nieobecnosd oddziahu: * Nie w
Ma lekcje skrajna ze wskazanym oddziatem: = Nie w
Koriczy lekdje lub zaczyna po wskazanej: = Nie W
Uczy tego samego przedmiotu: * Nie w
Uczy we wskazanym oddziale: = Nie W
Ma nie wiecej godzin niz: * 4 v

J Zapisz ) Anuluj

4. Zamknij okno, klikajgc przycisk Zapisz.
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Wprowadzanie blokad w planach nauczycieli
Blokady petnig gtdownie funkcje informacyjna, ze nauczyciel w miare mozliwosci nie powinien by¢ wskazy-
wany jako zastepca. Mimo wprowadzonej blokady mozna nauczyciela wybraé jako zastepce.

1. Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Lekcje, na karte Plan nauczycieli — wyswietli sie plan
wszystkich nauczycieli w dniu ustawionym w polu przeznaczonym na date (domyslnie jest to biezgcy
dzien).

2. Wyswietl plan nauczycieli na wtasciwy dzien, zmieniajac date.

Nie mozna wprowadzi¢ blokady w tygodniu, ktéry juz minat.

3. Przewin tabele, aby wyswietli¢ kolumne nauczyciela.
Aby szybko przewing¢ tabele, mozesz wybrac¢ nauczyciela w polu wybierz nauczyciela.

REUCUENEFEHEL S Rozliczanie godzin ¢ Raporty  Parametry  Pomoc Cierlik Mariusz [MC]
% Zag a8 8 Wyloguj
€ i 22 i start
Lekcje Nauczydele  Oddzialy
Plan nauczycieli Plan oddziatéw
<< |U4.01.2018 El >»> |1-\:\,'bia|2 nauczyciela v | X I (@ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Pora lekgji 1. Albatros [1a] T. Bargiel [TB] M. Bazant [MB] D. Baczek [DB] P. Bekas [BE] H. Biegus [HE] ‘ M. Bfotniak [BM] ‘ M. Bot
7hs[101
1 2c 1b 3bg 7as701 A
2¢|DZ
2 2bg|101 1bt 3bg Fos|WF_C1
2c|cH
3 1b 3bg|101 Shs Fes|WF_C1 3¢)101 4bs
2ag|wF_D1
4 3c 3ag|101 2c Zbg|WF_D1 3bg|i01 7bs
2cg|WF_D1
2ag|WF_D1
5 Shs 2bglWF_D1 3bg|101 7bs
2cg|WF_D1
3ag|WF_D1
6 5bs 2c 3c 3bg|WF DL Jes
7 2¢|WF_C1

Po wpisaniu do tego pola pierwszych liter nazwiska, lista podpowiadanych nauczycieli zawezana jest
do pozycji zawierajgcych wpisang fraze.

Plan nauczycieli Plan oddziatow
¢ 04012018 (3| >> |[cal x |x|x| @ po
| Czubatka Helena [HC]
Pora lekgji 1. Albatros [IA] | g oy | v eraeae | MB]
1 2c ib

4. W kolumnie nauczyciela dwukrotnie kliknij pusty termin, w ktédrym chcesz wprowadzi¢ blokade.

5. W oknie, ktére sie wyswietli, w polu Notatka skomentuj blokade, w sekcji Cykl terminu okres| cykl
wystepowania blokady (jednorazowo, co tydzien, co dwa tygodnie).
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REUCUENTFLEEL G Rozliczanie godzin ¢ Raporty  Parametry  Pomoc Cierlik Mariusz [MC]
2q | ij o Wyloguj
.I;’ Mu #  Sstart
Nauczyciele Oddziaty
Plan nauczycieli 4%
<€ | 18012018 [ | »> |Czubatkabslana W
Pora lekcji H. Czubatka [HC] 1. Dzwoniec [ID] A, Gaw
Blokada terminu
1 3as 2bg A
Notatka: * zajecia w GOK
2 3as 2cg
g = Cykl terminu &3
Data koricowa: * 31.01.2018 A
A - Tcs
Wystepuje: Ca tydzien X[yl
* W przypadku ustalenia cyklu te Jednorazowo
5 3as wprowadzone s3 pozycje planu I e 2b
blokady. Cojtyzien
Co dwa tygodnie
[ 2a
 Zapisz | | (&) Anuluj
7 7bs

6. Kliknij przycisk Zapisz.
W planie nauczyciela, we wskazanym terminie pojawi sie wpis Blokada.

Pora lekcji H. Czubatka [HC] 1. Czyzyk [IC]
1 3as 2at
2 3as 1at
3 3as 2at
4 Blokada 3at
5 3as dat|Zaw1

Wprowadzanie informacji o nieobecnosciach nauczycieli i oddziatow

Koniecznos$¢ wprowadzania informacji o nieobecnosciach oddziatéw wynika z faktu, ze nauczyciele na lek-
cjach, na ktérych oddziat jest nieobecny, powinni w pierwszej kolejnosci przyjgé zastepstwo, bo takie za-
stepstwo nie jest ptatne.

Jesli w dniu, na ktdry planujemy zastepstwa za nieobecnych nauczycieli, nieobecne sg rowniez oddziaty,
to najpierw nalezy w systemie zarejestrowac nieobecnosci oddziatéw, a nastepnie nieobecnosci nauczy-
cieli. Wéwczas system poprawnie zidentyfikuje i oznaczy te lekcje, na ktérych jest nieobecny oddziat i na-
uczyciel.

Rejestrowanie nieobecnosci oddziatow

1. Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Lekcje, a nastepnie na karte Plan oddziatéw — wyswietli
sie plan lekcji wszystkich oddziatéw w dniu ustawionym w polu przeznaczonym na date (domysinie
ustawiany jest biezacy dzien).

2. Ustaw dzien, w ktdrym oddziat jest nieobecny.
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UONET+. Przewodnik. Planowanie zastepstw za nieobecnych nauczycieli 7/26

3. Aby odnotowac¢ nieobecnos¢ oddziatu w catym dniu, kliknij dwukrotnie nagtéwek jego kolumny. Na-
stepnie w wyswietlonym oknie kliknij przycisk Zapisz.

W polu Uwagi mozesz wprowadzi¢ dowolny koment

Planowanie zastepstw Rozlizanie godzin =~ Raporty  Parametry Pomoc

az |
2a o8
7 ? 221
Nauczydele Oddziaty

Plan oddziatdw

< | 02.12.2021 3] »>» @ Podwdine kliknigcie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.

3a | 3b I 4a ‘ 4b

Pora lekgi La‘l.b‘za‘zb Sa‘sb‘ﬁa‘?a‘?b‘?c‘sa‘sb‘ac‘

2 LAl [5v] [10] [AR] [Ts] Data: 02.12.2021

Oddziat: 3b
3 0] ML [AR] [Ts]

Grupa: * ‘ Caty oddziat |" ‘
4 [ML] [sy] [GM] [sz] [AR] [Ts]

Nieobecnodc: = ‘ na wybranych porach lekgi |" ‘
s fom1 [s2 [xs] Dotycey pér lekef ode* \ [v| o =
; Powidd: * \ [

Uwagi:

10

+ Zapisz @ Anulyj

Wszystkie lekcje oddziatu zostang podswietlone kolorem turkusowym.

Paora lekcji 4bs ‘ Sas ‘ 5hs ‘ Bas ‘ 7as ‘ 7hs ‘ Fes ‘

1 [BE] [RM] [1A] [as] [Bs] [BG]

2 [Bs] [LM] [1A] - [MR] [38] [Bt]

3 [B6] [Ks] [FM] - [MR] [38] [Kc]
[HB]

4 [mMB] Ml [AwW] - [EK] [upr] K]

5 [PT] [Ks] [KK] - [GK] [BG] [38]
[T8]

6 [HE] jnij) 18] - [KB] [KP]

7
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wyswietlonym oknie kliknij przycisk Zapisz.

Plan oddziataw

4. Aby zaznaczy¢ nieobecnos$é oddziatu na wybranej godzinie lekcyjnej, kliknij dwukrotnie te lekcje i w

10

€< | 05.01.2018 |3 »» (@ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia. 2
Para lekdji 4bs Sas Shs 6as 7as 7hs 7es 2ag 2bg 2cg 3ag 3bg 1a 1b 2a I
[NB] [Aw] :
1 [Bt] [RM]  [1A] [as] [BS] [BG]  [PB] L R L e s
2 1851 L] [1a] - IMR] [Bt] [uP] [BG] [ID] [£M] [1K] [GK] [KCl [[:‘:],]
3 [BG] [Ks] [FM] - .
s mel | ol | pwd - [l Data: 05.01.2018
Lekda: 2
5 [PT] [K5] [KK] - [GH  Nauczydel: Jan Burzyk [JB]
Oddaziat: 7hs
2 Sala: 20
Uwagi:

 Zapisz

& Anuluj

Lekcja w planie oddziatéw zostanie podswietlona zielonym kolorem.

wyswietli sie etykietka ze szczegétowym jej opisem.

Pora lekgji 4bs ‘ Sas ‘ Shs ‘ 6as ‘ Tas ‘ 7bs ‘ Fes ‘ 2ag ‘ 2bg ‘ 2cg ‘
1 [Bt] [RM] [1A] [As] [B3] [BG] [PB] [38]
2 [Bs] [LM] [1A] - [MR] [Bt] [uP] [BG] [1D]

Il
3 [8¢] [Ks] (FH] - [MR] vel Dziesi: 05.01.2018 H]
Lekga: 2
4 [MB] [LM] [aw] - [EK] [ur] Nauczydel: Burzyk Jan [JB] M1
Oddziat: 7bs
Przedmiot aktualny: Matematyka B]
5 [PT] [KS] [KK] - [GK] [BG] Sala aktualna: 20 n
6 CORNEH - K] Ty ez mesbezm,

Po wskazaniu lekcji kursorem

5. Aby anulowaé nieobecno$é oddziatu na lekcji, kliknij dwukrotnie wyrdzniong komoérke w tabeli i w

wyswietlonym oknie kliknij przycisk Usun.
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Fora lekdgi las Zas 3as 4as 4bs Sas She Gas Tas The Jes 2ag 2bg

1 [cm] [KkM] [HC] [Ks] [BE] [RM] [1A] [As] [Bs] [BG] [PE]

2 [RM] [KM] [HC] [ [Bs] [LM] [14] [Ks] [MR] [Bt] [uP] [BG]

s o (Y )

4 [ Data: 05.01.2018 KQ)
Lekdga: 2

5 [emM] Nauczyciel: Jan Burzyk [JB] [BM]
Oddziat: 7bs

g Przedmiot: Matematyka [EM]

- Sala: 20 [ME]
Uwagi:

o g

9

10

o Zapisz | | == Usui | & Anuluj

Rejestrowanie nieobecnosci nauczycieli

1.

W widoku Planowanie zastepstw/ Lekcje przejdz na karte Plan nauczycieli — wyswietli sie plan wszyst-

kich nauczycieli w dniu ustawionym w polu przeznaczonym na date .

W polu przeznaczonym na date ustaw wiasciwy dzien (domysinie ustawiany jest biezacy dzien).

Zwroc uwage, ze w planie wyrdznione sg turkusowym podswietleniem te lekcje nauczycieli, na ktorych

jest nieobecny oddziat.

Planowanie zastgpstw

Rozliczanie godzin Raporty  Parametry Pomoc Cierlik Mariusz [MC]

s o | n Wyloguj
2a 48 o

@ = 2o # st

Lekcje Nauczyciele  Oddzialy

Plan nauczycieli Plan oddziatw

<<€ |[05.01.2018 |[F|| »> | wybierz nauczydela w % (@ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Pora lekcji ‘ £, Kwiczot [Kt] ‘ M. babedz [ME] F. Mazurek [FM] k. Modraszka [£M] ‘ L. Mornel [LM] A, Orzet [AO] ‘ 1. Pasterz [PT] ‘
1 3a

2

w

5hs

3ag
2ag
5 2a 3al102 _ 4as 3ali01 4bs
[« ]

Sas 2a|IND

-

6 3bt|zaw2 1at 3102 3al101

7 2bt|zaw2 2bg

Przewin tabele, aby wyswietli¢ kolumne nieobecnego nauczyciela.
Aby szybko przewing¢ tabele, mozesz wybrac nauczyciela w polu wybierz nauczyciela.

Aby odnotowa¢ nieobecnos¢ nauczyciela w_catym dniu, dwukrotnie kliknij nagtéwek jego kolumny.
Nastepnie w wyswietlonym oknie ustaw wtasciwy powdd nieobecnosci, mozesz tez wpisa¢ dowolny

komentarz w polu Uwagi.
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Planowanie zastspstw Rozliczanie godzin Raporty  Parametry  Pomoc Cierlik Mariusz [MC]

o Wylagyj
i Start

Plan nauczycieli :<
€€ ||05.01.2008 |[F | > | |Snieguta Konrad [KS] w x| (@ Podwdine kliknigcie powoduje uruchomienie okna zdarzenia. g
3
Pora lekcji M. Rycyk [RM] 1. siewka [15] A, Skowronek [45] M. Szczygiet [SM] A, wilga [AW] P. Ziclonka [ZP] i
1b|WF_C1 b
1 5as 7as 4as 1a|WE_C1 8
2b|WF_D1 [wsp] ||
L3 2a|WF_D1 E]
. ] ||
Data: -
3 (]5'01'2018 Sas 3a|WF_D1 =
Nauczyciel: Snieguta Konrad [KS] g

P P [wsp]

Powdd nieobecnosd: Zwolnienie lekarskie - 4as Sbs
Uwagi: - - [wsp]
2ag
o Zapisz | (& Anuluj

W polu Powdd nieobecnosci domysinie podpowiadana jest pozycja wynikajgca z konfiguracji stownika

sytuacji typowych.

5. Zaakceptuj zmiane, klikajgc przycisk Zapisz.

Lekcje nauczyciela zostang w planie wyrdznione rézowym kolorem. Jesli na lekcji nieobecny jest row-
niez oddziat, to komadrka w planie zostanie podzielona na pét i wyrdzniona dwoma kolorami: turkuso-
wym i rézowym.

Pora lekgji M. Rycyk [RM] 1. Siewka [15] A. Skowronek [AS] M. Szczygiel [SM] ‘ K. Snieguta [KS] ‘ A Wilga [AW] PP. Zielonka [ZP]
1b|WF_C1
1 Sas Tas 4as 1alWF_C1
2 Lss [wsp] 2blWF_D1 [wsp]
2a|wF_D1
['wso
3 Dziefi: 05.01.2018
Lekgjar2
Nauczydel: Sniegula Konrad [K5]
4 2b Oddziat: 6as
i Wyl ie fizyczne

:Sda aktualna: 31 :
5 2b

Nauczydel jest nieobecny
Twsp] Powdd nieobecnosd: Zwalnienie lekarskie
6 Za Skutek niecbecnosci: Bez konsekwendji (nieobecny oddziat nauczydela)
0ddziatl jest nieobecny
7 2a [wsp]

6. Aby zaznaczy¢ nieobecnosé nauczyciela tylko na wybranej godzinie lekcyjnej, dwukrotnie kliknij lekcje
nauczyciela.

Wyswietli sie formularz, w ktérym w gérnej czesci prezentowane sg informacje o wskazanej lekcji, w
srodkowej czesci wybiera sie rodzaj zmiany do opisania w formularzu (Nieobecnos$é, Zastepstwo,
Przeniesienie, Podziat na grupy), natomiast w dolnej czesci opisuje sie wybrang zmiane.

Wyglad dolnej czesci formularza zalezy od wybranego rodzaju zmiany.
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FENGIENEEEC CREW I Rozliczanie godzin @+ Raporty  Parametry  Pomoc Cierlik Mariusz [MC]

Zag 49 o Wyloguj
i | 22 & Start

Nauczyciele Oddziaty

Plan nauczycieli

<< |[05.00.2018 |[E| | 3> ||Sniegufal —
g Deien: 05.01.2018
Pora lekcji M. Rozeniec [MR] ‘ Lekeja: 5 M] ‘ K. Snieguta [KS] ‘

Nauczydiel: Rozeniec Monika [MR]

1 3 Oddziat: 2ag das
Przedmiot; i

: = "~
Sala: 2

3 7. Sas

“ | Nieobecnosé ©) Zastap ) Przeniesieni ) Podziat na grupy |

4 3ag Powdd niecbecnoda: = Zwolnienie lekarskie v das
Skutek nieobecnosci: * i i

z 2ag Okienko dla ucznidw hd o
Uwagi:

= [wsp] 220

- [wsp]

+ Zapisz | (9 Anuluj

7. W srodkowej czesci pozostaw domysinie zaznaczong zmiane Nieobecnosé.

8. Wypetnij dolng czes¢ formularza (lub zaakceptuj ustawienia domysine).

Dolna czes$¢ formularza wypetniana jest domysinie na podstawie stownika sytuacji typowych.

9. Kliknij przycisk Zapisz.
Lekcja zostanie podswietlona rézowym kolorem.

Para lekji M. Rozeniec [MR] L. Rybitwa [LR] M. Rycyk [RM]
1 3b Sas
2 Tas las
3 Tas
4 3ag
“ =
& jedi: 05.01.2018

Lekdja: 5
Mauczydel: Rozeniec Monika [MR]
7 Oddziat: 2ag
Przedmiot aktualny: Jezyk polski
a Sala aktualna: 22
Nauczydel jest nieobecny
5 Powdd nieobecnosd: Zwolnienie lekarskie

Skutek nieobecnosc: Okienko dla ucznidw

Aby anulowa¢ nieobecnos¢ nauczyciela na lekgciji, kliknij dwukrotnie wyrdzniong komadrke w tabeli i w wy-
swietlonym oknie kliknij przycisk Usun.
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0

Dziefi: 05.01.2018
Lekga: 5
Nauczydiel: Rozeniec Monika [MR]
Oddziat: 2ag
Przedmiot: Jezyk polski
Sala: 22
@ Mieobecnosé () Zastepstwo
Powdd nieobecnosci: ™ Zwolnienie lekarskie b
Skutek nieobecnosci: * Okienko dla ucznidw .t
Uwagi:

V- © s

Nieobecnosci nauczycieli prezentowane sg rowniez na karcie Plan oddziatow.

Plan oddeilén

<< ||05.01.2018 [E »> | (@ Podwdjne Klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Pora lekgji 4bs ‘ Sas ‘ Sbs Gas ‘ Fas Ths Fes 2ag 2hg ‘ 2cg ‘ 3ag ‘ 3bg ‘ 1z ‘ ib ‘ 2a ‘ 2b ‘ 2c ‘
[nB] [Aw]
1 [BL] [RM] [1a] [as] [Bs] [BG] [PB] [38] [GK] [1D] ] MKl [uP] [DB]
MK]  [MK]
2 [Bs] [LM] [1A] ‘] [MR] - [Bt] [ur] [BG] [1p] [£M] [1K] [GK] [Kc] L] [aw] [DB]
3 G (SN - I B R T B I T T B S B U I B SR
[HE] [LD] [NE]
4 mMB]  [LM] [Aw] - [EK] [ur] [t [£M] [Kc] [BM]  [MR] [Bs] [KkB] [DB] [A0] [3s] Bt
[HB] [TE]
5 [PT] [Ks] [KK] [GK] [86] [38] [MR]  [BM] i [EK] K] [x] [DB] [Mt] [3s] [ur]
6 [HB] [] [38] - [KB] EI:} [Ks] [BM] [KK] [Kc] [Lo] [BG] [s] [GK] [ur]
7 [KB] [ME] [KK] [s] o]

Zaznaczanie rownoczesnych nieobecnosci nauczyciela i oddziatu

W przypadku réwnoczesnej nieobecnosci nauczyciela i oddziatu (np. nauczyciel na wycieczce z oddziatem)
nalezy najpierw wprowadzié nieobecnosc oddziatu, a nastepnie nieobecnos¢ nauczyciela — wowczas sys-
tem poprawnie zidentyfikuje i oznaczy w planie nauczycieli i w planie oddziatéw lekcje, na ktérych jest
nieobecny nauczyciel i oddziat, tj. dwoma kolorami.
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Plan nauczycieli N2 ETR T
<< | 05012018 [3 >> | Snieguta Konrad [KS] (x| @
Pora lekgji W. Kos [WK] ‘ M. Kowalik [KM] ‘ G. Kraska [GK] ‘
1 2bt 3ag
2 4bt ia

3bt 2a

2at 3b

3at

Pln ool

<< | 05.01.2018 3 | >> | @ Podwi
Pora lekdji las 2as ‘ 3as ‘
1 [cM] .4] [HC]
z [RM] .4] [HE]
3 [cM] .4] [HC]
4 [cM) .4] D1
5 [cr] .4] [HC]

Wprowadzanie doraznych zmian do planu lekcji

Po zarejestrowaniu nieobecnosci nauczycieli i oddziatdw mozna przystgpi¢ do wprowadzenia doraznych

zmian do planu zajeé. Mozna to zrobi¢ na kilka sposobdéw:

- odwotujac lekcje nieobecnego nauczyciela,

- przydzielajgc innego nauczyciela,

- przektadajac lekcje na inny termin.

Odwotanie lekgji

Rozwigzanie to stosujemy najczesciej, gdy lekcja nieobecnego nauczyciela jest pierwszg lub ostatnig lekcja
oddziatu. System automatycznie wychwytuje takie sytuacje podczas rejestracji nieobecnosci nauczyciela i
jako skutek nieobecnosci podpowiada odpowiednie rozwigzanie (Uczniowie przychodza pézniej lub Ucz-
niowie zwolnieni do domu).

-0

Dzien: 05.01.2018

|Lekc_ia: 1

Nauczyciel: Sniegufa Konrad [KS]

Oddziat: 4as

Przedmiot: Wychowanie fizyczne

Sala: 28

—

Powdd nieobecnosd: * Zwolnienie lekarskie 7
|§h.rtek nieobecnosci: * Uczniowie przychodza péiniej g

Uwagi:

o Zapisz == Usuii & Anuluj
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Przydzielenie do lekcji innego nauczyciela

Jesli skutkiem nieobecnosci nauczyciela jest okienko dla ucznidéw, to musimy zaplanowac¢ na lekcji zastep-
stwo.

Przydzielanie zastepstw nauczycielom nie moze by¢ przypadkowe. Na przyktad warto zadbac o to, aby
w pierwszej kolejnosci wykorzystaé tych nauczycieli, ktdrzy majg wolng lekcje z powodu nieobecnosci od-
dziatu (za takie zastepstwo nie ptaci sie dodatkowo). Dobrze tez jest, jesli zastepstwo otrzyma nauczyciel,
ktory uczy w oddziale, bo wtedy zrealizuje swojg lekcje. Warto réwniez sprawdzi¢, czy wsrdd dostepnych
zastepcow nie znajduje sie nauczyciel, ktdry ma ostatnig lekcje w oddziale. Wwczas zrealizuje on swojg
lekcje, a uczniowie wczesniej pdjda do domu.

1. Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Lekcje, na karte Plan nauczycieli.
2. Wyswietl plan nauczycieli na dzien, na ktéry planujesz zastepstwa.

3. W kolumnie nieobecnego nauczyciela kliknij dwukrotnie lekcje, na ktérej chcesz zaplanowac zastep-
stwo.

4. W wyswietlonym oknie zaznacz zmiane Zastepstwo.

FENLIEN RS EnU s Rozliczanie godzin @+ Raporty  Parametry  Pomoc Cierlik Mariusz [MC]
2a g L @ Wyloguj
_q' #  Start
Nauczydele Oddziaty
Drziefi: 05.01.2018
Plan nauczycieli Lekga: 5 <%
<< |[0s012018 | | 3> [wybiq| Nauczycel: Rozeniec Monika [MR]
Oddziat: 2ag
Pora lekcji H. Pliszka [HP] A Preedmiot: T polskd M. Rozeniec [MR] L. Ryl
n Sala: 22 o
5 Powdd niecbecnosa: ™ Zwolnienie lekarskie ~ .
as
Zastepca: * Prosze wybra¢ nauczydiela v X IE
4 Przedmiot: = Jezyk polski i 3ag
Skutek nieobecnosci: *
5
Sala: by w | %
6 Forma zastepstwa: *
&t *
7 2btzaw1 Forma patnoéc:
Typ ptatnosci; *
]
Uwagi:
9
10
o Zapisz == Usui (Y Anuluj

5. W polu Zastepca kliknij ikone 2l- wyswietli sie okno, w ktérym wyszukuje sie i wskazuje najlepszego
zastepce.
W gdrnej czesci okna znajduje sie lista kryteriow wyboru zastepcéw, w dolnej — tabela z planami nau-
czycieli, przy czym w pierwszej kolumnie zawsze wyswietla sie plan nieobecnego nauczyciela, a w na-
stepnych — plany nauczycieli spetniajacych ustawione kryteria.
Lekcja, na ktorej planowane jest zastepstwo, wyrdzniona jest pogrubiong ramka.
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Kryteria selekeji Ma przynajmniej jedna lekcie w dniu Ma lekeje skrajna ze wskazanym oddziatem Uczy we wskazanym oddziale
zastapedw: Ma okienko na wskazanej lekgji Koficzy lekee przed lub zaczyna po wskazanej Ma nie viiecej godzin niz | 5
Ma okienko wynikajace z nicobecnoéci oddziatu Uczy tego samego przedmiotu Pokaz wszystkich
Pora lekgi M. Rozeniec [MR] K. Bogatka [KB] ‘ L. Drozdori [LD] |
1 3b A
2 Tas
3 Tas 1a
4 3ag 1a 2a
5 2ag
6 Tas 1a
7 2ag %
8 v
© Anuluj

Woybierajac kryterium Pokaz wszystkich mozna w tabeli wyswietli¢ plany wszystkich nauczycieli.

Kryteria selekai M Ue ale
zastepeaw: B . R
Ma Pokaz wszystkich
Pora lekgji M. Rozeniec [MR] L. Albatros [12] ‘ T. Bargiel [TE] ‘ M. Bazant [ME] ‘ D. Baczek [DE] ‘ P. Bekas [Bt] | H. Biegus [HB] M. Blotniak [BM] | M. Bodian [B5] ‘
1 3b Sbs 1at 2 4bs 7bs A
2 Fas sbs 3¢ 2 7cs 4bs
3 Fas 2 1bt 3bg 3¢|WF_D1 2bg
4 3ag 3c 4bs 1b 20WF_C1 7es|01 2cg 3bg
5 2ag 3ag|101 1b 2cg|10L 2bg
6 7es)301 3c 4bs 2bg
7
g v
9 < >
Q Anulyj

6. W godrnej czesci okna zaznacz te kryteria, ktére powinien spetniac zastepca i zobacz, ktdrzy nauczyciele
spetniaja te kryteria.
Aby znaleZ¢ najlepszego zastepce, ustawiaj rézne kryteria selekcji.

System nie pozwala jednoczesnie zaznaczy¢ kryteridow, ktére wzajemnie sie wykluczajg.

7. Aby wskaza¢ nauczyciela na zastepce, kliknij wyrézniong komérke w jego planie.
Wskazany nauczyciel pojawi sie w formularzu opisujgcym zastepstwo, w polu Zastepca.

8. Zweryfikuj automatyczne ustawienia w pozostatych polach formularza.
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Dzieri: 05.01.2018

Lekga: 5

Nauczyciel: Rozeniec Monika [MR]

Oddziat: 2ag

Przedmiot: Jezyk polski

Sala: 22

() Nieobecnosc Zastepstwo Przeniesienie Podziat na grupy
Powdd nieobecnosdi: = Zwolnienie lekarskie h-4
|Zastepl:a: * Bogatka Katarzyna [KB] % Pl
Przedmiot: = Jezyk polski .4
Skutek nieobecnosci: * Zastepstwo v
Sala: 22 w | X%
Forma zastepstwa: * Z nauczycielem uczacym w oddziale v
Forma ptatnosci: * Bezptatne —
Typ ptatnosc: = Zwykte zastapstwo .4
Uwagi:
 Zapisz | = Usuii (O Anulyj

Automatyczne wypetnianie niektdrych informacji o zastepstwach utatwia prowadzenie ksiegi, ale nie
moze zastgpi¢ sSwiadomych decyzji uzytkownika — w tym réwniez takich, ktore wigzg sie ze skutkami

finansowymi. Wobec tego uzytkownik powinien starannie analizowaé wpisy i rozwaznie ingerowac
w dziatanie automatu.

9. Kliknij przycisk Zapisz.
Lekcja w planie nieobecnego nauczyciela zmieni kolor podswietlenia z rézowego na ciemniejszy, tj.

czerwony.
Plan nauczycieli F‘Ian oddzialéw
€€ || 05.01.2018 |[B|| >> | |wybierz nauczydela ~ % (@ Podwdine klikniecie pov
Pora lekcji W. Ptak [WP] K. Puchacz [PL] M. Rozeniec [MR] L. Rybitwa [LR]

1 3b
2 Tas
3 Tas
4 2bt|Zaw1 3ag
6 3btlzaw1

Zaplanowane zastepstwo pojawi sie w planie nauczyciela-zastepcy. Lekcja zostanie wyrdzniona seledyno-
wym podswietleniem.
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Plan nauczycieli P|an oddziatdw
<< >> | |wybierz nauczyciela v x| @ Pc
Pora lekcji M. Bocian [BS] ‘ K. Bogatka [KEB] N. Brodziec [NB]
1 Ths 1a|WF_D1
2 4bs 1bt|WF_C1
3 1a 3b|WF_D1
4 3bg la 2c|WF_D1
5 2ag
3 Tas
7 2ag

W przypadku, gdy nauczyciel-zastepca przyjmuje zastepstwo na okienku wynikajgcym z nieobecnosci od-
dziatu, w jego planie wyswietlg sie obie lekcje, odpowiednio oznaczone kolorami:

- lekcja z nieobecnym oddziatem (podswietlona kolorem turkusowym)
- przydzielone zastepstwo (podswietlone kolorem seledynowym)

Plan nauczycieli P|an addziatdw
€« ||05.01.2018 |3 | »> | | wybierz nauczyciela v|x| @ Pot
Para lekgji k. Modraszka [£M] ‘ L. Mornel [LM] ‘ A. Orzet [AO]
1 3a
2 3ag Sas
: - 2eim0
4 Zag 5as 2a|IND
5 E 4as 3al101
3 3a|101
7

W przypadku wskazania jako zastepcy nauczyciela, ktéry ma lekcje w innym oddziale (czyli w przy-
padku ztgczenia oddziatéw/grup) w planie nauczyciela-zastepcy pojawig sie obie lekcje, przy czym lek-
cja za nieobecnego nauczyciela zostanie podswietlona na seledynowo.

Plan nauczycieli P|an oddzialdw
€« |05.01.2018 @ 3> || wybierz nauczydiela vix @ Po
Pora lekgji H. Biegus [HE] ‘ M. Blotniak [BM] M. Bocian [BS]
1 7bs
2 4bs
3 2bg
4 7es101 2cg 3bg
2ag
5 2cg|101 2bg
3 4bs 2ba
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Informacja o zaplanowanym zastepstwie pojawi sie takze w planie oddziatu.

Plan oddziatdw
<< (05012018 (3 | 2> | @ Podwe
Pora lekcji ‘ 7cs ‘ 2ag ‘ Zbhg
1 [BG] [PE]
2 Bt] [Pl [BG]
3 Kl [UPl [HB]
: Oo b
5 el | My | M
6 sl ()
7 KB]  [Me]

Podziat oddziatu na grupy

Planujac zastepstwo za nieobecnego nauczyciela, mozna oddziat, w ktdrym ma on lekcje, podzieli¢ na
grupy i dla kazdej grupy inaczej zorganizowac zajecia.
Oddziat nalezy podzieli¢ na grupy przed zarejestrowaniem nieobecnosci nauczyciela.

1. Wyswietl plan wszystkich nauczycieli w wybranym dniu.
2. Odszukaj lekcje nieobecnego nauczyciela, ktdra chcesz podzieli¢ na grupy i kliknij ja dwukrotnie.

3. W wyswietlonym formularzu zaznacz rodzaj wykonywanej zmiany, tj. zaznacz opcje Podziat na grupy
— wyswietli sie lista grup.

4. Zaznacz na liscie grupy, na jakie chcesz podzieli¢ oddziat i kliknij przycisk Zapisz.

GEUCIELIFCE SN RoZliczanie godzin ¢+ Raporty  Parametry  Pomoc Cierlik Mariusz [MC]

8 Wyloguj
# St

Plan nauczycieli Dziefi: 05.01.2018 @
<< ||05.01.2018 |3 | > | wybierz nauczydela ~ % (@ Podwdjne Kliknigcie powodujf| Lekga: 4
Nauczyciel: Siewka Jolanta [I5;
Pora lekeji | 1. Rozeniec [MR] L. Rybitwa [LR] M. Ryeyk [RM] 3. Siewka [15] A S ] 1
Oddzial: 2b
1 3b Sas Przedmiot: Jezyk polski
Sala: 27
wsp]
2 7as las
() Nieobecnos¢ (@ Zastepstwa () Przeniesienie =
3 Jas
[ Grupa
] chiopiec (CH) =
5 2ag ] WF_Dziewczeta_1 (WF_D1)
WF_Chiopey_1 (WF_C1)
6 2a
[C]  Jszyki obce gr.1 (JO1)
- = [T]  3szyki obee gr.2 (302}

*Po wykonaniu tej operadi dotychczasowa pozygja planu lekgji zostanie zastapiona nowymi
pozycjami planu lekdji w podziale na grupy.

 Zapisz (& Anuluj

W planie nauczyciela kod oddziatu zostanie zastgpiony kodami utworzonych grup zajeciowych.
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Plan nauczycieli Plan oddzialdw
< ‘05.01.2018 |E| >> ‘wy’bien nauczydiela |V|X| @ Podwdjne Klikniede powodu
Para lekeji M. Rozeniec [MR] ‘ L. Rybitwa [LR] ‘ M. Rycyk [RM] ‘ 1. Siewka [15]
1 3b 585
2 Tas las
3 Tas
2h|WF_D1
[ 2a
7 2a
5. Kliknij dwukrotnie kod pierwszej grupy i w wyswietlonym oknie zaplanuj dla niej zastepstwo.
= \Wybierz rodzaj wykonywanej zmiany, tj. zaznacz opcje Zastepstwo.
= W polu Zastepca kliknij ikone IE i wybierz odpowiedniego zastepce.
=  Wypetnij poprawnie pozostate pola formularza.
Planowanie zastepstw G anie god Rapo Paramets Pomo
CA Za
Lekcje el 0 3 -
Plan nauczycieli Hanlx:ldzialﬁvl Driefi: 05.01.2018
€€ |05.01.2018  ([F|| »> | |wybierz nauczydela Lekga: 4
Pora lekdji M. Rycyk [RM] 1. Siewka [15] (N]:L;:;:EI: z::vmmhma L] FP] ‘
1 Sas Przedmiot: Jezyk polski
Sala: 27 wse]
2 las
©) Nieobecnosé (@ Zastzpstwo (©) Przeniesienie ©) Podziat na grupy Twsp]
3
Powdd nieobecnosci: * |Lu.wwa nieobecnoéc usprawiedliwiona |V|
4 [Zzstepca™ [Brodziec Natalia [NE] EEEl i
) N Przedmiot: = |Wychuwanie fizyczne] x |"| [wsp]
Skutek nieobecnosci: * |Z¢qaenie arup |v|
6 2a Sala: |27 |v|x|
. - Forma zastepstwa: * |Zastqpstwo praypadkowe |" |
Forma ptatnosci: * |Bezptatne |v|
g Typ pratnosc: = |2wae zastapstwo |"|
] Uwagi:
10
+f Zapisz | | (& Anuluj
= Kliknij przycisk Zapisz.
6. Kliknij dwukrotnie kod drugiej grupy i w wyswietlonym oknie zaplanuj dla niej zastepstwo.
www.vulcan.edu.pl
@ VULCAN p
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Rozliczanie godzin

g

Oddziaty

Planowanie zastepstw

k-
2a
=

Nauczydele

Raporty

Parametry

Plan nauczycieli
€< (05.01.2018 |[E| | > | | wybierz nauczydiela
Pora lekcji M. Rycyk [RM] 1. Siewka [J5]
1 5as
2 las
3
0 2b|WF_D1
5 2b
6 2a
7 2a

Pomoc

Cierlik Mariusz [MC]
B Wyloguj

& Start

Daiett: 05.01.2018 «
Lekda: 4 <
Nauczyciel: siewka Jolanta [15] i
Oddziat: 2b lzP] 3
Przedmiot: Jezyk polski :
Sala: 27 )
[wsp]
() Nieobecnos¢ Zastzpstwo () Przeniesienie () Podziat na arupy -
Twsp] | (B2
Powdd niecbecnoda: ™ ‘ Losowa nieobecnosé usprawiedliviong % “'|
ca:
| Zastep Bekas Pawet [BL] ek }Jl [wsg]
Przedmiot: Wychowanie fizyczne e
Skutek nieobecnosci: * Ztaczenie grup M -
Sala: 27 v X
Forma zastepstwa: * Zastepstwo przypadkowe 22
Forma platnogci: * Bezplatne e
Typ ptatnosd: = Zwykle zastepstwo —
Uwagi:
+f Zapisz (&) Anuluj

Po wykonaniu tych czynnosci w planach wskazanych nauczycieli pojawig sie przydzielone im zastepstwa.

Plan nauczycieli P|an oddziatdw
€« ||05.01.2018 |[H|| > ||wybierz nauczyciela
Pora lekgji P. Bekas [BE] H. Biegus [HE]
1 4bs
2 s
3 3c|WF_D1 Zbg
2b|WF_C1

4 2WF_C1 Fes[101
5 Zegl10L
6 4bs
7

v % (@ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
M. Blotniak [BM] M. Bacian [BS] K. Bogatka [KB] N. Brodziec [NE] ‘ 1, Burzyk [18]
Ths 1a|WF_D1 2cg
1a 3bJWF_D1 Tbs
2bJWF_D1
Zcg 3bg 1a 3¢|WE_D1
2hg Sas Tes
2Zbg TJas Shs
2ag

Przenoszenie lekcji na inny termin

Zaplanowang lekcje nauczyciela mozna przeniesé na inny termin.

1. Wyswietl plan wszystkich nauczycieli w wybranym dniu.

2. Odszukaj lekcje, ktéra ma by¢ przeniesiona na inny termin, i kliknij jg dwukrotnie.

3. W wyswietlonym formularzu zaznacz zmiane Przeniesienie.

4. W dolnej czesci formularza wprowadz nowy termin i miejsce odbycia lekgcji.

VVU LCAN
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Planowanie zastepstw Rozliczanie godzin

T
1

Nauczydiele Oddziaty

Raporty

Parametry Pomoc

Cierlik Mariusz [MC]

B Wylogy
# Start

Plan nauczycieli o,
: Daieri: 19.01.2018 |
€< [(19.01.2018 |F| | >> | |wybierz nauczy Lekda: =
Pora lekcji ‘ K. Bogatka [KE] ‘ N. Brod | Nauczyciel: Bogatka Katarzyna [KB] B. Czapla [BC] ‘ M,
Oddziat: 2ag
! 120 przedmiot: Wiedza o spoteczeristwie
Sala:
2 15[ o
() Mieobecnosé (@] | Przeniesienie (©) podzial na grupy
3 1a 3b|
Dziefi: = 23.01.2018 [}
4 1a 2c|W Lekga: = 7 = 0
5 Sala: 18 v (x| @
Uwagi:
& Tas
!
8
9
10
 Zapisz (&) Anuluj

W polach Lekcja oraz Sala podpowiadane sg odpowiednio wolne godziny lekcyjne i sale w dniu usta-

wionym w polu Dzien.

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Lekcja w planie nauczyciela zostanie wyrdzniona z6ttym kolorem.

Plan nauczycieli Plan oddziatdw
€< |(19.01.2018 |3 | > | |wybierz nauczydiela ~ % | (@ Podwdjne kliknigcie powo
Pora lekcji M. Bocian [B5] K. Bogatka [KB] N. Brodziec [NB] 1. Burzyk [18]
1 7bs la|WF_D1 2cg
2 abs 1bt|WF_C1 Tbs
3 1a 3b|WF_D1 7bs
4 3bg 1a 2c|WF_D1
5 Tes
[ Tas Sbs
7 2ag E
Dziefi: 19.01.2018
Lekeja: 7
Nauczydel: Bogatka Katarzyna [KB]
9 Oddaat: 2ag
Przedmi Ini: Wiedza o spofeczedi
Sala poprzednia: 16
10
Lekcja jest przeniesiona na:
Dziefi: 23.01.2018
Lekdia: 7
Przedmi Iny: Wiedza o spolec
Sala 18

6. Wyswietl plan wszystkich nauczycieli na dzien, na ktdéry zostata przeniesiona lekcja, i upewnij sie, ze lek-
cja zostata umieszczona w planie nauczyciela. Zwréé uwage, ze lekcja ma niebieskie podswietlenie.

VVU LCAN
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Plan nauczycieli
€< ||23.00.2008] |3 | »> | |wybierz nauczydiela v % | (@ Podwdjne Kliknigcie powc
Pora lekgji M. Bocian [BS] K. Bogatka [KB] N. Brodziec [NE] 1. Burzyk [JB]
7bs|WF_D1
1 7os|WF_D1 2cg
Tas|WF_C1
7bs|WF_D1
2 Shs 3ag Tos|WF_D1 2cg
Tas|WF_C1
7hs
3 5hs 2cg|WF_D1
7es
4 Shs 3a 2cg|WF_D1
5 2bg 3bg|WF_C1 4bs
[ 7bs 3a 3bolwF_C1

7 2 ﬁ 2elWrD1

[Cekcja jest przeniesiona z: |
Dzied: 19.01.2018

g Lekcja: 7

Nauczydel: Bogatka Katarzyna [KB]

Oddzial: 2ag

10 Przedmiot poprzedni: Wiedza o spoleczefistwiel
Sala poprzednia: 16

na:
Dziedi: 23.01.2018

Lekcja: 7

Przedmiot aktualny: Wiedza o spoteczenstwie
Sala aktualna: 18

Prezentacja wprowadzonych zmian w tygodniowych planach nauczycieli i oddziatow

W widokach Planowanie zastepstw/ Nauczyciele oraz Planowanie zastepstw/ Oddziaty mozna obejrze¢
tygodniowe plany nauczycieli oraz oddziatéw. W planach tych kolorami prezentowane sg wszystkie wpro-
wadzone zmiany.

Aby wyswietli¢ tygodniowy plan wybranego nauczyciela:
1. Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Nauczyciele.
2. W drzewie danych wybierz nauczyciela.

3. Ustaw tydzien, na ktéry chcesz wyswietli¢ plan nauczyciela.

e e ) Gtk Martusz [MC]
0 Wyloguj

i Start

=/ Pasterz Jakub [PT]
£ Pelikan Norbert [NP]
2 Pleszka Katarzyna [kP]

Plan tygadniowy o
€€ 0L01-07.012018 [3 | >>

= pliszka Hennyk [1P] Pora lekcji Witorek Sroda Cavartek Piatek 2
2 Pluszcz Robert [RP] =
2/ podgarzaika Barbara [PE] 1 Historia 6as [26] Wychawanie fizyczne 6as [25] Wychawanie fizyezne 4as [27) Wychowanie fizyczne 4as [28] |l

2 Potrzos Ursaula [UP]

2 ptak Wojciech [WP] 2 Wychawanie fizyezne 6as [33] Wychowanie fizyezne 5as [32] Historia 6as [31] -me 6as [31]

£ Puchacz Kamil [PL]
 Rozeniec Honika [MR] ) 3 Wychowanie fizyczne Gas [35] Wychowanie fizyczne Sas [32]

=/ Rybitwa Lucyna [LR]

2 Rycyk Marzena [RM] N Histora i spoleczeistwo 425 [35]
= Siewka Jolanta [1<] s Wychowanie fizyczne 4as [34] Zajeda techniczne 7as [35] Historia Sas [37]
2 Skowronek Adela [AS]
= Szcaygiel Matyida [5H] 6 Wychowanie fizyezne Sas [33] Zajecia technicane 2ag [15]
=/ Snieguta Konrad [KS]
Veiga Aleksancra (W] 7 v

& Tialanka Datnd 1701

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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[T R eyl Rozliczanie godzin ~ Raporty  Parametry  Pomoc

Cierik Mariusz [MC]
B Wyioguj
st

Kawka kukasz [EK]
21 Kobezyk Ewa [EK]
|2 Kobuz Daniel [KL]
[2) Kokoszka Madiej [MK]
£ Kormoran Damian [OK]
[£1 Kos Wojdiech [WK]
21 Kowalik Monika [i]
[2 Kraska Grzegorz [GK]
[2 kruk Anna [AK]
2 Kezyk Janusz [1K]
£ Kukulka Treneusz [IK]
1 Kwiczof bukasz [kE]
21 Labagz Maciej [ML]
[2) Mazurek Feliks [FM]

21 Momel Laura [L11]
21 Orzel Adam [20]
£ Pasterz Jakub [PT]
21 Pelikan Norbert [NP]
Y et e

= Modraszka tukasz [LM]

Plan tygodniowy
<¢ |[oro1-07012008 3| 2>
Pora lekii Paniedzialek
1
2
3
4
s
6
7
8

Wtorek

Matematyka Sas [29]

Matematyka 2ag [29]

Matematyka 2ag [25]

Informatyka 2bg|INF2 [13]

Sroda

Matematyka Sas [27]

Matematyka 3ag [21]

Matematyka 2ag [22]

Matematyka 625 [36]

Aby wyswietli¢ tygodniowy plan lekcji wybranego oddziatu:

1. Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Oddziaty.

2. W drzewie danych wybierz oddziat.

3. Ustaw tydzien, na ktéry chcesz wyswietli¢ plan oddziatu.

Planowanie zastgpstw [ e TR e L

[ 1as
2 28
32
[ 2as
2 4bs

2 sbs
[ 6as
& 7as
B 7bs
&7
[ 220
[ 2bg
[ 2c9
320
[ 3bg
=

Plan tygodniowy DTSN

Cowartek

Matematyka 6as [28]

Matematyka Sas [36]

Matematyka Sas [36]

Matematyka 3ag [13]
Matematyka 3ag [20]

Matematyka 2ag [23]

Matematyka 2ag [22]

Zajgcia techniczne 2ag [15]

Gerlik Mariusz [MC]
o VWylogu
# Stat

€< | |0L01-07012018 |[F] 3>

1

2

Rolczanie godzin Raporty  Parametry  Fomoc

(= oddzialy
2 105
[ 2as
[E 320
[ 2as
(2 4bs
[ 5as
2 sbe

[ 7as
2 7bs
2 7es
[ 220
[ 2bg
[ 2c0
[ 320
[ 3bg
oo

Plan tygodniowy _[JIeP T
~

Pora lekgii Ponicdziatek

Wtorek

Jezyk angielski [17] [18]

Zajacia komputerowe [AS] [36]

Jezyk polski [LM] [34]

Matematyka [M] [29]

Religia [RM] [37]

Wychowanie fizyczne [K5] [33]

Sroda

Matematyka [LM] [27]

Wychowanie fizyezne [K5] [32]

Jezyk polski [LM] [33]

Jezyk polski [LM] [34]

Jezyk angieleki [17] [21]

Przyroda [PB] [30]

Covaartek

Jezyk polski [LM] [32]

Jazyk polski [LM] [30]

Matematyka [£M] [36]

Matematyka [tM] [36]

Przyrada [PB] [35]

Przyroda [PB] [30]

Pigtek

Religia [RM] [23] ~

Jazyk polski [LM] [30]

Jezyk polski [LM] [32]

Zajgcia 2 wychowawca [LM] [36]

Historia [KB] [37]

Jezyk angielski [1] [26]

Gerlik Mariusz [MC]
o Wylogui
#i Start

<¢ |joLot-07012008 [F[| 2>
Pora lekii Poniedzilck
1
2
3
4
5
\ 6
7

Weorek

Historia [KS] [26]

Wychowanie fizyezne [KS] [33]

Wychowanie fizycane [KS] [35]

Jezyk polski [LM] [36]

Informatyka [AS] [36]

Sroda

Wychowanie fizyezne [KS] [25]

Religia [R1] [31]

Zajacia z wychowanca [PB] [34]

Przyroda [PB] [36]

Matematyka [£M] [36]

Caviartek

Matematyka [eM] [28]

Historia [Ks] [31]

Przyroda [F5] [35]

Jgzyk polski [LM] [35]

Jezyk polski [LM] [34]

Prezentacja zmian wprowadzonych do planu lekcji w module Dziennik

Dorazne zmiany wprowadzone do planéw nauczycieli w module Zastepstwa ,,widzg” nauczyciele w mo-

dule Dziennik podczas rejestrowania biezgcych lekcji.

VVU LCAN
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Dziennik zajec innych ~ Wydruki i zestawienia Nauczydel Pomoc

B E B = ®HR @ @&

Dziennik  Rozklady Rejestr Rejestr kontroli Arkusze Daostep Braki w Uwagi Schemat oceniania
oddzialu  materialu  obserwadii dziennika ocen mobilny dziennikach opisowego

01.01 - 07.01 2018 NS RY B Frekwencja | Oceny | Uwagi | Sprawdsiany | Zadania domowe
# ] poniedziatek, 1 stycznia 2018, Nowy Rok 4 Utworz lekde

[#[] wtorek, 2 stycznia 2018
#(] éroda, 3 stycznia 2018
] czwartek, 4 stycznia 2018
== pigtek, 5 stycznia 2018

iczne

EEA 1

Rysunek 1.  Nauczyciel, ktéry realizuje inne lekcje z powodu nieobecnosci jego oddziatu

01.01 - 07.01 2018 | S EYS | Frekwencia | Oceny | Uwagi | Sprawdziany | Zadania domowe
=] poniedziatek, 1 stycznia 2018, Nowy Rok o Utwérz lekde
(] wtorek, 2 stycznia 2018
#I] éroda, 3 stycznia 2018
] czwartek, 4 stycznia 2018
== piatek, 5 stycznia 2018

1

2.
....... .

5 _?as Historia o

| zar [K&])
~
8.

Rysunek 2.  Nauczyciel, ktéremu przydzielono zastepstwo na okienku

01.01 - 07.01 2018 4
/] poniedziatek, 1 stycznia 2018, Nowy Rok
=[] wtorek, 2 stycznia 2018

=[] éroda, 3 stycznia 2018

=] czwartek, 4 stycznia 2018

== piatek, 5 stycznia 2018

2 2

Dziennik

EE2 1

Rysunek 3.  Nauczyciel, ktéry jest nieobecny

Zmiany wprowadzone do planu lekcji dostepne s takze w dziennikach oddziatow.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Dziennik

[EYS Dziennik

u

Rozklady
materialu

Dziennik zajet innych  Wydruki | zestawienia

I

Rejestr
obserwacii

Nauczyciel

Pomoc

ocen

i

Dostap
mobilny

)

Braki w.

dziennikach

m &

Uwagi
opisowego

Schem iania

Drozdoi Leslaw [LD]

2017/2018

=7 Dzienniki
=] 135 (5P-50)
@] 2as (5P-50)
@ ] 3as (5P-50)
@ ] 4as (5P-50)
@ ] 4bs (SP-50)

~ | s Dane

s

b

s

Opis dziennika
Tematy

Tematy przedmiotami
Frekwencja

Oceny biezace

(] 5as (SP-50)

@] 5bs (SP-50)
@] 6as (5p-50)
@] 7as (SP-50)
@ ] 7bs (SP-50}
@] 7es (5P-50)
@] 2ag (6-50)
@] 2bg (6-50)
# ] 2cq (6-50)

(] 3ag (6-50)
=] 3bg (G-50)
=] 1a (L0-50)
=] 1b (L0-50)
=] 2a (L0-50)
=] 2b (Lo-50)
] 2¢ (L0-50)
@] 3a (Lo-50)
@] 3b (Lo-50)
=] 3¢ (Lo-50)
@] 1at (T-50)

@] 1bt (T-50)

@) 2at (T-50)

(] 2bt (T-50)

@ L] 3at (T-50)

(] 3bt (T-50)

R

{; Ustawienia dziennil

Zadania domaowe

Oceny érédroczne
iroczne

Oceny zachowania
Uwagi

Plan oddziatu
Wycieczki
Wydarzenia
Kontakty z rodzicami
Obserwadje
Kontrola dziennika

Uczniowie

Przedmioty | nauczydiele
Programy nauczania
Grupy

Uczniowie i przedmioty
Dyzumi

Dodatkowe informacje

‘Tydz\eﬁ 0L01-07.012018 (3 << >> | Kopiyj istnicjacy plan

Poniedzialek,01.01.2018
Howy Rk

PICIEETIe

‘Wtorek,02.01.2018

Sroda,03.01.2018

Czwartek,04.01.2018

Piatek,05.01.2018

j. angielski [11] [18]
2zaj_komputer [AS] [36]
J. polskd [LM] [34]
matematyka [tM] [29]
religia [RM] [37]

wf [ks] [33]

matematyka [EM] [27]
wf [KS] [32]

3. polski [LM] [33]

J. polski [LM] [34]

1. angielski [17] [21]
przyroda [PB] [30]

J- polski [LM] [32]
J. polski [LM] [30]
matematyka [LM] [36]
matematyka [£M] [36]
przyroda [PE] [35]
przyroda [PE] [30]

religia [RM] [23]

J. polski [LM] [30]
wf [KS] [32]

2aj. wych. [LM] [36]
historia [ks] [37]

J. angielski [371 [291

# Zmie

IS

MNowy Rok

2018

‘Wtorek,02.01.2018

Czwartek,04.01.2018

Piatek,05.01.2018

J. angielski [17] (18]
zaj_komputer [AS] [36]
1. polski [LM] [34]

matematyka [£M] [29]
religia [RM] [37]

wi [KS] [33]

matematyka [EM] [27]
wi [Ks] [32]
J. polski [LM] [33]

3. polski [LM] [34]
1. angielski [17] [21]

prayroda [PB] [30]

3. polski [LM] [32]
J. polski [LM] [30]
matematyka [£M] [36]

matematyka [£M] [36]
przyroda [PB] [35]

preyroda [PE] [30]

religia [RM] [23]
. polski [LM] [30]

i [K5] [32]
(zastepstwo: [LM], J. polski)

zaj. wych. [LM] [36]

(zastepstwo: [KB], historia)

historia [KS] [37]

j. angielski [17] [2]

moryijd pAuemalobizid sesiqed £

www.vulcan.edu.pl
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Zatacznik

Znaczenie kolorow stosowanych w planach nauczycieli i oddziatéw

Kolor

Nazwa koloru

Znaczenie

lekcja, na ktdrej nauczyciel jest nieobecny i nie zaplanowano

rozow .
y za niego zastepstwa
lekcja, na ktdrej nauczyciel jest nieobecny i zaplanowano za
czerwony .
niego zastepstwo
seledynowy lekcja, na ktdrej nauczyciel ma zaplanowane zastepstwo
26Mty lekcja przeniesiona na inny termin
. niebieski termin, na ktéry zostata przeniesiona lekcja
. turkusowy lekcja, na ktdrej oddziat jest nieobecny
. lekcja, na ktorej jedna z grup na zajeciach miedzyoddziato-
. Jielony j j grup na zaje edzy

wych jest nieobecna

www.vulcan.edu.pl



