VULCAN Dziennik VULCAN

Rejestrowanie przeptywow uczniow

Przewodnik dla sekretarza szkoty

System Dziennik VULCAN umozliwia rejestrowanie wszystkich faktdw zwigzanych z przeptywami uczniéw
w ciggu roku szkolnego. Fakty te rejestruje sekretarz szkoty w module Sekretariat.

Na podstawie dat przeptywdw ucznia wyznaczane sg okresy istnienia ucznia w poszczegdlnych oddziatach
oraz poza szkotg, ktére uwzgledniane sg rowniez w module Dziennik (podczas konstruowania sktadéw
grup na realizowanych lekcjach, w tabeli frekwencji dostepnej z poziomu dziennika oddziatu, w zestawie-
niach).

Przeptyw zarejestrowany w module Sekretariat generuje rozbieznos¢ w danych ucznia miedzy modutami
Sekretariat i Dziennik w zakresie przypisania do oddziatdw. Rozbieznos¢ ta wykazywana jest od razu na
stronie startowej dyrektora szkoty, sekretarza szkoty oraz wychowawcéw oddziatéw, na kaflu Niezgodno-
$ci i powinna by¢ od razu usunieta poprzez wprowadzenie odpowiednich zapisdw w dziennikach oddzia-
tow.

W przewodniku przedstawiono, jak rejestrowaé przeptywy ucznidw, aby nie wystepowaty rozbieznosci
miedzy modutami Sekretariat i Dziennik.

Zagadnienia omawiane w przewodniku

Przenoszenie ucznia do innego oddziatu

Przekazanie ucznia do innej szkoty

Przyjmowanie do szkoty podstawowej lub gimnazjum ucznia spoza obwodu
Przenoszenie ucznia miedzy szkotami w zespole szkot

Skreslenie ucznia z ksiegi uczniow

Przypisywanie uczniéw niepromowanych do oddziatéow

Przenoszenie ucznia do innego oddziatu

1. Zalogujsie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.
2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

3. Wyswietl kartoteke ucznia, ktéry zmienia oddziat, np. poprzez wybranie go w drzewie danych (gataz
[oddziat]/ [uczeR]).

4. Przejdz na karte Miejsce w szkole i w sekcji Oddziaty kliknij przycisk Dodaj wpis.

5. Wypetnij formularz Dodaj wpis — wprowadz date w polu Od dnia i wskaz oddziat docelowy. Zapisz
zmiany, klikajac przycisk Zapisz.
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6. Wrdc¢ na karte Miejsce w szkole i obejrzyj wpisy w sekcji Oddziaty.

7 Kartoteka ucznia oddzialy
> Dane podstawowe
Dodaj wpis

** Rodzina
> Migjsce w szkole Oddziat: 1bs (SP-50) - 5bs (SP-50)
»» Qchrona danych W oddziale: od 01.09.2012 do 31.01.2017
> Spegjalne potrzeby Numer w ksiedze: 58
** Dodatkowe informacje # Zmied
» Kariera P

Oddziat:
** Rejestr dokumentdw i 6as (SP-50)

W oddziale: od 01.02.2017

Numer w ksiedze: 58

# Zmied

Zwréé uwage, ze uczen pojawit sie na liscie uczniéw oddziatu, do ktérego byt przenoszony. Natomiast
w oddziale, z ktérego zostat przeniesiony, zostat na liscie przekreslony.

Slowniki Rejestry Wydnki Dane  Orgamizacjaszkoly Wymiana danych  Pomoc

B A =

Wyszukaj ucznia/dziecko

Ksigga cga Rejestr
uczniéw  ewidenc)i dzieci  kandydatdw
2016/2017 v . -
— S e Whisz, by wyszukad Filtruj »  Dodaj nowa osobe Przypisz Zmien seryjnie - =1 Drukuj
195 sas (sp-50) A E
E Blusecz Anets | & Nazvisko Imiona Data urodzenia PESEL Plet W oddziale od Status
2 Jurkiewicz Kamila ] 15 Bhse Ancta 26.08.2005 97082605547 Kobieta 01,02:2017 Uczei 3
& kaimieridewicz Maja O 238 Jukewic Kamila 23.05.2005 02352312527 Kobieta 01.09.2012 Uczeit 3
=] Mardiniak Maja [ 33 Kaimierkiewicz Haja 08.11.2005 02310807325 Kobieta 01,09.2012 Uczei
l Nadolski Dariusz ] 45 Marciniak Maja 23.10.2005 02302301480 Kobieta 01.09.2012 Uczeit
; Nowak Aleksandra Paulina [&] 5 9% Nadolski Dariusz 01,02.2005 02220112096 Mezczyzna 01,09.2012 Uczeii i
_'EL‘ Ovtomsld Masiusz [&] 6 35 Nowak Aleksandra Paulina 23,05.2005 02252314900 Kobieta 01,09.2012 Uczeri -
= Omouska Barbara [ 7% Orowski Mariusz 08.11.2005 02310805275 Mezczyzna 01,09.2012 Uczeit 5
:EL‘ Piatkewesia Kaliio | ] &3E Omowska Barbara 04.04.2005 02240215889 Kobieta 01.09.2012 Uczeit
z :;:?;L:’;:w O 95 Pidtiomska Kalina 14.06.2005 02261401903 Kobieta 01,09.2012 Uczei
S st (5P-50) O ©F pidacd Marcin 27.08.2005 02282704215 Mezezyzna 01.09.2012 Uczeir
[ 11 5E Rumifski Seweryn 14.01.2005 02211403799 Mezczyzna 01,09.2012 Uczei
2 Bluszezyk Olivia Anna

Po zarejestrowaniu w module Sekretariat przeptywu ucznia miedzy oddziatami, wychowawcy powinni
w module Dziennik:

- skresli¢ ucznia w dzienniku oddziatu, z ktérego uczen zostat przeniesiony,

Zobacz film: Jak skresli¢ ucznia z listy uczniéw w dzienniku oddziatu?

- dopisac ucznia do dziennika oddziatu, do ktérego uczen zostat przeniesiony.

Zobacz film: Modyfikowanie listy uczniéw w dzienniku oddziatu
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Przekazanie ucznia do innej szkoty

Przypadek 1 — szkoty ponadgimnazjalne

1. Dodaj szkote, do ktérej przekazujesz ucznia, do stownika Jednostki obce.

2. Przywotaj kartoteke uczniai przejdz na karte Miejsce w szkole.

w

W sekcji Oddziaty kliknij przycisk Dodaj wpis.

E

Wypetnij formularz Dodaj wpis:
= W polu Od dnia wprowadz date opuszczenia szkoty przez ucznia.

= W polu Oddziat docelowy wybierz z listy pozycje Opuscit szkote.

% Kartoteka ucznia Oddzialy
** Dane podstawowe
Dodaj wpis
e =
»» Miejsce w szkole Oddziat: 3b (LO-50)
** Ochrona danych W oddziale: od 01.09.2015 S
** Spegjalne potrzeby Numer w ksiedze: 116 Oddziat biezacy: 3b
** Dodatks nformag - -
- Ko -a owe informage 0Od dnia: = ‘31.01.2017 ‘B| —
ariera
o oddziat docelowy: = S E3
> et dokumentow et [ -
| Tees ORISR Status ucznia: * Skreglony k
Liceum Ogdlnol ce nr 50 (LO-50.
Ogdlnoksztatca ( ) Numer w ksiedze: ‘116 “"x|
Numer w ksiedze: 116
Data przyjeda: 01.09.2015
Przyjeto z: einisy (uinii
Poziom przyjscia: 1

5. Zamknij formularz, klikajgc przycisk Zapisz.
W kartotece ucznia, na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Oddziaty pojawig sie zapisy:

Data wprowadzona w formularzu Dodaj wpis automatycznie pojawi sie w sekcji Ksiega uczniow, w
polu Data opuszczenia.

B e e
** Dane podstawowe = -
** Rodzina e
** Miejsce w szkole Oddzial: 1b (LO-50) - 2b (LO-50)
** Ochrona danych W oddziale: od 01.09.2015 do 30.01.2017
** Spedalne potrzeby Numer w ksiedze: 116
** Dodatkowe informacje # Zmieri
 Kerera Oddzia:
» Rejestr dokumentéw : Eaciioy
- W oddziale: 0d 31.01.2017
Numer w ksigdze: 116
# Zmied
Ksiega ucznidw (KU) B
Liceum Ogdlnoksztatcace nr 50 (LO-50)
Numer w ksiedze: 116
Data prayjecia: 01.09.2015
Prayjeto 2:
Poziom pryjScia: 1
Olorwadd: Nie dotyezy
Specjalnoéd/Zawid:
Zawdd eksperymentalny:
[ Data opuszczenia: 31012017 |
Przekazana do:
Powdd opuszczenia: prosba rodzicow
Seatus: Skrelony
Wois omplkony: Nie
Uwagi:
A Zmied

Uczen zostanie przekreslony na liscie uczniow oddziatu.
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6. W sekcji Ksiega ucznidw kliknij przycisk Zmien i w formularzu Edycja wpisu w KU wypetnij pola Prze-
kazano do oraz Powoéd opuszczenia. Kliknij przycisk Zapisz.

7, Kartoteka ucznia

** Dane podstawowe

Dodaj wpis
* Rodzina
> Miejsce w szkole Oddziat: 1b (LO-50) - 2b (LO-50)
> Ochrona danych W oddziale: od 01.09.2015 do 30.01.2017
> Spegjalne potrzeby Numer w ksiedze: 116
*» Dodatkowe informagie Edycia wpisu wKL [x[1] .# Zmied
¥ Kariera ”
X i ; Oddziat: Nurmer w ksigdze: * 116
*» Rejestr dokumentdw REadlEng
W oddziale: od 31.01.2017 Data pyicia 01092015 &
Numer w ksisdze: 116 Prayietn z:° wlx
Poziom pezyjécia: * 1 v
Obwid:* Nie dotyczy M
Specjalnosd/Zawdd: v X
Liceum Ogdélnoksztatcace nr 50 (LO-50
- Og ( ) Zawod eksperymentalny:
Nurner w ksiedze: 116 Data opuszczenia: 31012017 0.
Data przyjecia: 01.09.2015  Praskazana do: ML
Przyjeto z: X .
; Powdd opuszczenia: profba rodzictm
Poziom przyjscia 1 -
Obwdd: Nie dotyczy Siatus:* Skreshny M
Specjalnosd/Zawdd: Wigis omytiowy: * Nie A
Zawdd eksperymentalny. Unagi:
Data opuszczenia: 31.01.2017
Przekazano do:
Powdd opuszczenia: prosba rodzicdw
Status: Skreslony
Wpis omytkowy: Nie
Lhwagi:
o Zapisz = Usu ) Anuj

¢ Zmien

7. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Ksiega uczniow.

8. W drzewie danych wybierz wtasciwg ksiege i odszukaj ucznia na liscie.

Zwréé uwage, ze w wierszu ucznia pojawity sie wpisy w kolumnach Data opuszczenia oraz Powoéd
opuszczenia, a status ucznia zostat ustawiony na Skreslony.

[F el Sownlki  Rejesty  Wydnkd  Dene  Omaniacia stholy  Wyméana danych  Pomoc Jarzghatka Urszy

= Wyszukaj ucznia
2 o A B

Uczniowie w Keigga Ksiega Rejestr Uczniowie
oddziatach (Tl IV ewidendi drieci  kandydatéw  niepromowani

@i sp-s0 — . —_
. . . = ;
B G50 | Babr | Filtruj » | Dodaj nowa asobg  Praypisz | Zmieri seryjnie Drukuj
3 Los0 ¥, Mumer w keigdze Nazwiska Imiona Data urodzenia Obwéd Data przyjeda  Poziom przyjécia  Data opuszcze..  Powdd opuszcz . Status
@i L-3m [ 5 s Babr Filip 04.01.1999 01092015 1 31012017 prosba rodzicéw _ Skreslany
i 50

Po zarejestrowaniu w module Sekretariat przeptywu ucznia, wychowawca powinien w module Dziennik
skresli¢ ucznia w dzienniku oddziatu.

Zobacz film: Jak skresli¢ ucznia z listy ucznidw w dzienniku oddziatu?

Przypadek 2 — szkoty podstawowe

Aby odnotowac fakt przeniesienia ucznia objetego obowigzkiem szkolnym do innej szkoty, nalezy wykona¢
nastepujgce czynnosci:
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1. Dodad szkote, do ktdrej uczen jest przenoszony, do stownika szkét obcych — czynnos¢ wykonuje
sekretarka w module Sekretariat (lub administrator w module Administrowanie).

2. Odnotowaé w kartotece ucznia fakt przeniesienia do innej szkoty — czynnos$¢ wykonuje sekretarka w

module Sekretariat.

3. Przygotowac i wysta¢ zawiadomienia o przekazaniu ucznia — czynno$¢ wykonuje sekretarka
w module Sekretariat.

4. Pootrzymaniu potwierdzenia, ze uczen zostat przyjety do nowej szkoty, odnotowac w jego kartotece,
ze spetnia obowigzek szkolny w innej szkole — czynnos¢ wykonuje sekretarka w module Sekretariat.

5. Skresli¢ ucznia z listy uczniow w dzienniku oddziatu — czynnos¢ wykonuje wychowawca oddziatu

w module Dziennik.

Zobacz porade: Jak przenies¢ ucznia objetego obowigzkiem szkolnym do innej szkoty?

Przyjmowanie do szkoty podstawowej ucznia spoza obwodu

1. Dodajszkote, z ktdrej przyjmowany jest uczen, do stownika Jednostki obce (widok Stowniki/ Jednostki

obce).

2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

3. W drzewie danych wybierz oddziat, do ktérego chcesz przypisaé przyjmowanego ucznia.

4. Kliknij przycisk Dodaj nowa osobg i wypetnij formularz Dodawanie nowej osoby.

W pierwszej czesci formularza odznacz opcje Dopisz do KED.

Vartoteks | ksiegn [ESRNT

Rejestry  Wydrik  Dane

e B A
2 i 22
ucmiowie v RS K

Rejestr
incydaton

siogn
Bl Uconiw  ewidencl dzied  ka

2017/2018 v
3 Oddzialy blezace
L0 123 (59-50) %
L 2as (SP-50)
£ 3as (57-50)
403 (5P-50)
. Sas {SP-50)
Shs (5P-50)
L2 6as (5P-50)
£ 6bs (5p-50)
L 229 (G-50)
2bg (G-50)
2c9 (G-50)
3ag (G-50)
£ 3by (G-50)
3163 3¢9 (6-50)
20 22 (L0-50)
@ £ 2b (LO-50)
1120 3a (LO-50)
3 £ 3b (LO-50)
33 3¢ (Lo-50)
3 L0 20t (T-50)
# £ 2bt (T-50)
=1 L7 32t (7-50)
&1 3bt (1-50)
@ 4at (1-50)
21 L3 4bt (7-50)

&

EEEEWE R e

Organizacia stholy  Wymiana danych

~

Uczniowie
niepromowari

Maknowska

Maraniak

Es

Pravdsziolaki Lista
w oddzmtach

Imiona
Wicletta

Edyta Jolanta
Dorota

Tomasz
Meksandra
Szymon

Anna

Natalis

Karolina

Lena
Aleksandra
Piotr Jerzy
Anets
Barbara
Lukasz

Anna
Jolanta
Marcela
Piotr

Dorota Anna
Kamil
Katarzyna

Pomoc

prandszholaki

Jarzchatka Urszula (U3)

Wysauka) ucznia/daecko o Wylogu)
&2 Pomoc
# Przejdé do
[
Dodawanie nowej osoby (krok 12 3) 20 | Stk /(
14, aeh i
21| Dane osobowe o 3
Ol Nazwisko: * Balinek Uaed k
Ol e+ Adam v S :
09, Uczes y
22| Orvgie imic: P Uced =
R - Prevdonise Uczes i
P Nazwisko rodowe: Ucze i
12 Uczen
53| 1mic mati: v T
2. mis ojca: = i
210 Obywatelstwo polside: Tak v Uczeh
O peser:e 00231409987 e
23 Uczed
18§ Pec: Wesczyzan X Uczedt
2841 Data urodzenia: * 2000-03-14 (%] Udperi
oL Miejsce urodzenia: Wroclaw Udred
14 Ldred
15.0} | [V Dopis2 do KED Uczed
14, Uczed
10, UczeA
1, > Oakei | |© Anuky Uczed
14.07700F TITTIO0N 2T L0 Uczed L

W drugiej czesci formularza wprowadz date przyjecia ucznia do szkoty oraz wskaz szkote, do obwodu

ktorej uczen nalezy.
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' Dodawanie nowej osoby (krok 2 z 3)

Dopisz do KED

Dopisz do KU

Data przyjecia: * 2021-09-01 A
Poziom przyjscia: * 5 "
Obwdd: Szkola Podstawowa nr 5 (SP5) v X
Specjalnost: <brak> v | X
Numer w KUJ: * <auto>

4 Wstecz = Dalej ) Anuluj

W trzeciej czesSci wprowadz dane adresowe i kontaktowe ucznia. W szczegdlnosci wprowadz adres e -
mail ucznia, ktory jest niezbedny, aby uczen mégtlogowad sie do Witryny ucznia/rodzica.

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Po zaewidencjonowaniu ucznia w module Sekretariat wychowawca powinien dopisaé go do dziennika od-
dziatu (w module Dziennik).

Przenoszenie ucznia miedzy szkotami w zespole szkét

Jedli jedna lokalizacja systemu Dziennik VULCAN obstuguje zespdt szkdt, to mozliwe jest przenoszenie
uczniow miedzy szkotami tego zespotu (np. przeniesienie ucznia z liceum do technikum).

Aby przenies¢ ucznia miedzy szkotami w zespole szkédt, np. z oddziatu 2a liceum do oddziatu 2at technikum,
nalezy wykonac nastepujgce czynnosci:
1. Odnotowac w ksiedze ucznidw liceum fakt opuszczenia szkoty przez ucznia — czynnos¢ wykonuje
sekretarka w module Sekretariat.

2. Przyjac ucznia do technikum do oddziatu 2at — czynno$é wykonuje sekretarka w module Sekreta-
riat.

3. Skresli¢ ucznia z listy uczniéw w dzienniku oddziatu 2a — czynnos$¢ wykonuje wychowawca oddziatu
2a w module Dziennik.

4. Dopisac ucznia do listy uczniow w dzienniku oddziatu 2at — czynnos$é wykonuje wychowawca od-
dziatu 2at w module Dziennik.

Zobacz porade: Przenoszenie ucznia miedzy szkotami w zespole szkot
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Skreslenie ucznia z ksiegi uczniéw

Skreslenie ucznia z ksiegi uczniéw jest mozliwe w szkotach ponadgimnazjalnych, policealnych oraz w szko-
tach dla dorostych. W szkotach podstawowych oraz gimnazjach skreslenie z ksiegi uczniéw moze nastgpié
tylko w szczegdlnych sytuacjach: w przypadku zgonu, trwatego kalectwa uniemozliwiajgcego korzystanie
z zajed rewalidacyjno-wychowawczych, wyjazdu na state zagranice.

Aby skresli¢ ucznia, nalezy wykonac nastepujace czynnosci:
1. Odnotowac w kartotece ucznia fakt opuszczenia szkoty — czynnos¢ wykonuje sekretarka w module
Sekretariat.
2. Skresli¢ ucznia z listy ucznidéw w dzienniku oddziatu — czynnos$¢ wykonuje wychowawca oddziatu
w module Dziennik.

Zobacz porade: Jak skresli¢ ucznia z listy uczniow szkoty?

Zobacz porade: Jak ponownie przyjac¢ do szkoty ucznia skreslonego?

Przypisywanie uczniow niepromowanych do oddziatéw

W widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie niepromowani mozna wyswietli¢ liste ucznidéw niepromowanych
oraz tych, ktorzy nie ukonczyli szkoty w wybranym roku szkolnym. W widoku tym mozna réwniez przypi-
sa¢ ucznidw do oddziatéw.

Zobacz porade: Jak przypisa¢ do oddziatéw ucznidw niepromowanych?
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