VULCAN Dziennik VULCAN

Gromadzenie danych i rejestrowanie
przeptywow przedszkolakow

Przewodnik

System Dziennik VULCAN moze by¢ wykorzystywany do obstugi oddziatéw przedszkolnych.

Przewodnik dedykowany jest dla sekretarzy szkéti opisuje, jak w module Sekretariat prowadzi¢ ewidencje
dzieci przedszkolnych oraz jak rejestrowac ich przeptywy.

Ewidencja przedszkolakow

1. Zalogujsie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.

2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach lub Kartoteki i ksiegi / Lista przed-
szkolakow.

Widok Przedszkolaki w oddziatach grupuje dzieci oddziatami, widok Lista przedszkolakéw grupuje
dzieci rocznikami.

Oddziaty przedszkolne zaktada administrator w module Administrowanie.

3. W zaleznosci od wybranego widoku, w drzewie danych wybierz oddziat lub jednostke i kliknij przycisk
Dodaj nowg osobe.
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4. W wyswietlonym oknie wprowadZ dane osobowe dziecka i kliknij przycisk Dalej.
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Dane osobowe

Nazwisko: * | Sianko |
Imie: * | Jan | b |
Drugie imig: | |V |
Pseudanim: | | @

Mazwisko rodowe: | |

Imie matkiz | Maria v
Imie ojca: |Adam v
Obywatelstwo polskie: |Tak v
PESEL: = | 13231412345 |
Plec: |Mezczyzna v
Data urodzenia: * |2013-03-14 =]

Miejsce urodzenia: | |

= Dalej | @ Anulyj

5. W kolejnych oknach wprowad? date przyjecia dziecka do przedszkola, oddziat przedszkolny oraz jego dane
adresowe.

Kraj: Polska AT
Miejscowast: Wirockaw [vx

Gmina: G: Wroclaw, RG: gmina miejska, P: Wroctaw, W: DOLNOSLASKIE na
Ulica: Ziota 'v_x:
Numer domu: .25

Numer mieszkania: 3

Kod pocziowy: 51-111 v X

Poczta: Wroclaw | |v x|
Telefon:

Telefon

E-mail:

4 Wstez Zapisz & Anuly)

W widoku Przedszkolaki w oddziatach oddziat wynika z wybranej gatezi drzewa i nie mozna go zmie-

ni¢, w widoku Lista przedszkolakéw oddziat nalezy wybrac z listy oddziatéw zatozonych w jednostce.

6. Kliknij przycisk Zapisz.
Wyswietli sie kartoteka dziecka na karcie Dane podstawowe.
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201872019
1) Oadzaly predaiine betace
@01 "Shrzaty” P50)

I (kmioe) Nazwsko: Jan Sanko

@ eesmod B3 |

252 Yemnsle” P59) 03ta | miegsce weodzens: 14032013
By e— PESEL: 13231412345 |
3 2echy” (450) Pt = |
Obywatelstwo polsioe T H
Preudonm: |
Nazweko rodowe: =
* I maths: Maria
Tmig ofca: Adam B
 2mer
Gupa: 92 "Krasnale” (P50)

WD w KED:

Pokan) dane adresowe | Koreaktowe: Tak
 Zmieh
[ogann |
Adres 2amiesianly ul. Zieta 2573, 51-111 Wroctaw, Polska
(Gmina: Wroctaw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powtat: Wroctaw, Wepewddztwo: DOUNGSUASKIE
 Zrveh
Adres nameldowania Taki sam jak adres zamiesziana
# Zmeh
Ad Takd sam yak adr 3
 Zmeh
Telefon:
Telefon keenéckawy
Emat:
# Zmat

Dziecko pojawi sie rowniez w drzewie danych:
- w widoku Przedszkolaki w oddziatach — w gatezi oddziatu,

- w widoku Lista przedszkolakéw — w gatezi rocznika.
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Przegladanie kartotek przedszkolakéw, uzupetnianie brakujacych
danych

Kartoteke przedszkolaka mozna wyswietli¢ poprzez wybranie go w drzewie danych lub poprzez klikniecie

ez . , . W= )
na liscie przedszkolakéw ikony - —' w wierszu przedszkolaka.

Z poziomu modutu Sekretariat widoczne sg nastepujace karty kartoteki przedszkolaka: Dane podsta-
wowe, Rodzina, Ochrona danych, Miejsce w szkole, Specjalne potrzeby, Dodatkowe informacje.
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201872019 * [2 Kartoteka diiecka D
ET=) ace || Dane . 5
B2 o1 sz’ (B50) b Rodzina | Imis {Imiona) Nazwisko: an Sianks
2 p2 Krasnale” (P-50) ** Ochrona danych Dakz i miejsce urodzenia 14032013
&l Karolok Karoina [ Mizgice v athale PESEL: 13231412345
& Sisko Jan JI| " seeciaine potrzety Pled: Metczyma
& Szymura Iwona *? Dodatkowe informacje E { Obywatelstwo polskie: Tak
@i 53 Zuchy” (P-50) ** Rajastr dofamantie pseudonim:
S0 0 Zestwika” (58-50) @ | Mazwisko rodowe:
+ = Imig matki Maria
Imig ojca: adam
# Zmier
Grupa: P2 "Krasnale” (P-50)
Wipis w KED:
Prezentacia danych na witrynie ucznia a8
Pokazuj dane adresowe | kontaktowe: Tak
& Zmieis
Dane adresowe a8
Adres zamieszkania ul. Ziota 25/3, 51-111 Wroctaw, Polska
Grmina: Wroctaw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powiat: Wroclaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
# Zwieh
Adres Taki sam
# Zmieis
#dres karespondencli ‘Taki sam fak adres zamieszkania
# Zwieh
Telefon:
Telefon komickowy:
E-mal:
& Zmiei
Osoby upowainione do odbloru [+]

Kartoteka przedszkolaka sktada sie jeszcze z kart: Ewidencja obecnosci, Zgtoszenia nieobecnosci,

Oceny diagnostyczne, Oceny opisowe, Ocena gotowosci, ktére dostepne s3 w module Dziennik.

Karta Dane podstawowe

Na karcie Dane podstawowe gromadzone sg dane osobowe, adresowe i kontaktowe dziecka.

Aby edytowac dane w wybranej sekgcji, kliknij przycisk Zmien — wyswietli sie okno, w ktérym mozesz wpro-
wadzi¢ zmiany.

2, Kartoteka dziecka [
» podstawon |
mz Imig (Imiona) Nazwisko: Jan Sianka
» Ochrona danych Data | miejsce urodzenia; SULERICER  Edycia- Pomoc: 157 - 12
> Miejsce w szkole PESEL: 13231412345
** Specjalne potrzeby Plet: Mezczyma Dane osobowe
** Dodatkowe informacje Obywatelstwo polskie: Tak I
** Rejestr dokumentow 4 PelOnin: Nazwisko: ‘Srlanko !
/ Nazwisko rodowe: Tmie: = |Jan B
& - Imie matki: Maria Drugie imig: v
Imig ojca: Adam Pseudonim:
Nazwisko rodowe: l
= - < : M v
Grupa: p2 "Krasnale” (P-50) inic math [Macs >
Wpis w KED: Imie ojca: Adam N
Obywatelstwo polskie: | Tak v :
PESEL: = 13231412345 |
Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak e ————
Pleé: Mezazyzna Y.
Data urodzenia: * [2013-03-14 3 Sz |
R =5
Adres zamieszkania ul. Ziota 25/3, 51-111 Wroclaw, Polska
Gmina: Wroclaw, Rodzaj gminy: gmina miejsk] o Zapisz  w= Usui | Anuluj

Aby dodac zdjecie dziecka:

= W sekcji Dane osobowe, kliknij przycisk * znajdujacy sie pod miejscem przeznaczonym na zdjecie.
= W oknie Wybierz plik do przekazania odszukaj i zaznacz plik ze zdjeciem dziecka

= Kliknij przycisk Otwérz. — zdjecie pojawi sie w kartotece.

Za pomoca ikony = mozesz zdjecie usunac.
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Aby wprowadzi¢ dane osoby uprawnionej do odbioru dziecka z przedszkola:

= W sekcji Osoby upowaznione do odbioru kliknij przycisk Dodaj.

= W wyswietlonym oknie wprowadz dane osoby i kliknij przycisk Zapisz.

9 Kartoteka dziecka
?* Dane podstawowe
Rodzina
Ochrona danych
Miejsce w szkole
Specjalne potrzeby
Dodatkowe informacje

> Rejestr dokumentéw

Karta Rodzina

Imie (Imiona) Nazwisko: Jan Sianko
Data i miejsce urodzenia: 14.03.2013
. PESEL: 13231412345
- ' Plec: Mezczyzna
Obywatelstwo polskie: Tak
Pseudonim:
Nazwisko rodowe:
L Imie matki: Maria
Imie ojca: Adam
Grupa: p2 "Krasnale” (P50)
e Dodwme 0O
Nazwisko: *
Imig: =
Stopiefi pokrewiefistwa: * v
‘Osoby upowaznione do Identyfikacja: *
Nazwisko imig W Zapisz  © Anuluj

Na karcie Rodzina gromadzone sg dane rodzicéw/opiekundéw prawnych dziecka.

¥ Zmied

Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowaé dane w wybranej sekcji, skorzystaj z przycisku Zmien.

Aby rodzic/opiekun dziecka mogt logowac sie do systemu, musi by¢é wprowadzony jego adres e-mail.

Jesli adres rodzica/opiekuna jest inny niz dziecka, to odznacz opcje Adres taki jak ucznia — wéwczas pola
przeznaczone na dane adresowe stang sie aktywne i bedziesz mdgt je wypetnié.

2, Kartoteka dziecka

» Dane podstawowe
Rodzina

» Ochrona danych

" Miejsce w szkole
Specjalne potrzeby

» Dodatkowe informacje

** Rejestr dokumentéw

Nazwisko:

Imig:

Stopieri pokrewieristwa:
Adres:

Sianko

Adam

ojdiec

Taki sam jak dziecka

Karta Ochrona danych

Telefony: Edycja rodzica/opiekuna
E-mail:
Nazwisko: * fsianko}
.
Imie: Adam ~
i Stopiefi pokrewiefistwa: * ojciec ~
Imig: Telefon:
Stopieri pokrewieristwa:
- Telefon praca:
Telefony: Telefon kom.:
E-mail: E-mail;
“Adres taki jak ugnia; # Zmiei
Migjscowosé:
Kod pocztowy:
Notatka:
Pocta:
¢ Zmie
Ulica:
Nr domu: %
Sierota: nidl Nr mieszkania:
Rodzina zastepeza: Nl Kra):
# Zniei
of Zapisz | = Usui | | Anuluj

Na karcie Ochrona danych gromadzone sg informacje o przetwarzaniu danych dziecka oraz rejestruje sie

fakty udostepnienia danych.
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T Kartoteka dziecka

Informacje o przetwarzaniu danych
** Dane podstawowe
** Rodzina Data dodania: 04.09.2018
% Ochrona danych Uzytkownik wprowadzajacy: Jarzebatka Urszula [UJ]
» Migjsce w szkole Zrédio danych: od osoby, ktdre] te dane dotycza

Zakaz udostepniania danych osobowych:  pje
Informacie o sprzeciwie:

»

Specjalne potrzeby
** Dodatkowe informacje
+** Rejestr dokumentdw

8

¥ Zmien

Udostepnianie danych osobowych i historia udostepnieri

Wpisz, by wyszukaé |+ Dodaj | N Raport i Drukuj
Uzytkownik wprowadzajacy Data udostepnienia Odbiorca danych Kto udostepnit Zakres

Karta Miejsce w szkole

Na karcie tej prezentowane sg informacje dotyczgce przybywania dziecka w jednostce/jednostkach ze-

spotu szkdt w kolejnych latach szkolnych.

W sekcji Oddziaty przedszkolne rejestruje sie przeptywy dziecka, w sekcji Ksiega przedszkolakéw prezen-
towane sg dane dotyczgce przyjecia dziecka do jednostki (data i oddziat) oraz dane dotyczgce opuszczenia

jednostki przez dziecko (data, oddziat, powdd).

Po zarejestrowaniu przedszkolaka w systemie, odpowiednie wpisy na tej karcie tworzone sg automatycz-

nie.

s Kartoteka dziecka

** Dane podstawowe

** Rodzina = Dodaj wpis
5 Mt | O0d28 sty p2 "Krasnale” (P50)
» specjalne pouzeby | " “d0EEE 0d 01.09.2018
** Dodatkowe informacje e
** Rejestr dokumentdw
Ksiega przedszkolakiw
Przedszkole (P50)
Data prvieda: 01.09.2018
Oddziat przedszkolny (przyjscia): p2 "Krasnale” (P50)
Obwid:
Oddziat przedszkolny (wyjsda):
Data opuszczenia:
Powdd opuszczenia:
Status: Praedszkolak
Uwagi:
# Zmieii

Na karcie tej rejestruje sie przeptywy dzieci.

Jesli dziecko byto zarejestrowane w systemie przed rokiem szkolnym 2018/2019 (byto przypisane do
oddziatu o poziomie ujemnym), to na karcie Miejsce w szkole wyswietla sie rowniez sekcja Oddziaty,

w ktérej automatycznie zamykany jest ostatni wpis z datg 31 sierpnia 2018 i dodawany jest wpis
o przynaleznosci dziecka od 1 wrzesnia 2018 roku do oddziatéw przedszkolnych.

www.vulcan.edu.pl
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2, Kartoteka dziecka
¥ Dane podstawowe
* Rodzina

*» Ochrona danych Oddzat:

* Migjsce w szkole W oddziale:

*' Specjalne potrzeby Humer w ksigdze:
» Dodatkowe informacie 2 zmied
" Rejestr 3

oddziaty

& Doda) wpis

-4ap (P50}
od 01.09.2017 do 31.08.2018

oddzat: Oddzaly przedszkolne
‘W oddziale: lod 01.09.2018
Numer w ksiedze:

0ddzialy przedszkolne

= Dodaj wpis

Oddzat przedszkolny: p1 “Skrzaty" (P50)
W oddziale: 0d 01.09.2018

¥ Zmieri

Ksicga przedszkolakiw (3]
Przedszkole (P50)
Data prayjecia: 01.09.2018
Oddziat przedszkoiny (przyjécia): p1 "Skrzaty” (P50)
Obwidd:
Oddziat przedszkolny (wyjéca):
Data opuszczenia:
Powdd opuszczenia:

Status: Przedszkolak
Uwagi:

Karta Specjalne potrzeby

Na karcie tej wprowadza sie poufne informacje dotyczgce dziecka. Karta sktada sie z sekcji: Orzeczenia,
Opinie.

W sekcji Orzeczenia rejestruje sie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznych o dysfunkcjach i za-
grozeniach, w sekcji Opinie — opinie poradni psychologiczno-pedagogicznych o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka oraz opinie w sprawie specyficznych trudnosci w uczeniu sie.

Wpisy wprowadza sie, korzystajac z przyciskéw Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknieciu odpowiedniego

przycisku Zmien lub ikony .

o Kartoteka dziecka
** Dane podstawowe
** Rodzina

Orzeczenia

=k Dodaj

** QOchrona danych
»» Migjsce w szkole Opinie
*» Spedjalne potrzeby o Dodaj

** Dodatkowe informacje

Karte Specjalne potrzeby moze takze uzupetnia¢ pedagog (w module Sekretariat lub Dziennik) oraz

wychowawca (w module Dziennik).

Informacje zgromadzone na karcie Specjalne potrzeby wykorzystywane sg do przygotowania odpowied-
nich danych do zestawien SIO.

Karta Dodatkowe informacje

Na karcie Dodatkowe informacje mozna wprowadza¢ dowolne dodatkowe informacje o dziecku. Karta
sktada sie z sekcji: Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli, Notatki, Dane wtasne, Pobyt w przed-
szkolu.

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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T, Kartoteka dziecka

Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli

** Dane podstawowe

» Rodzina MNotatka:

** Ochrona danych

** Miejsce w szkole

** Specjalne potrzeby

** Dodatkowe informacje

*> Rejestr dokumentéw # Zmied
Notatks
< Dodaj
Dane wiasne

Deklarowany czas pobytu:

Wprowadzanie danych w sekcji Dane wtasne jest mozliwe po zdefiniowaniu nazw i typu tych danych
w module Administrowanie, w stowniku Dane wtasne (widok Stowniki/Stowniki).

Karte Dodatkowe informacje moze takze uzupetnia¢ pedagog szkolny (w module Sekretariat lub

Dziennik) oraz wychowawca oddziatu (w module Dziennik).

Seryjne wprowadzanie/ modyfikowanie danych przedszkolakow

Niektére kategorie danych gromadzonych w kartotekach dzieci mozna wprowadzaé¢/ modyfikowaé réw-
noczesnie dla wielu oséb z wykorzystaniem funkcji Zmien seryjnie. Wowczas dane te wprowadza sie w wy-
generowanej do tego celu tabeli.

Seryjnie mozna wprowadza¢/ modyfikowacé nastepujgce dane:
- dane adresowe i kontaktowe przedszkolaka,
- dane rodzicdw/opiekunéw prawnych: dane podstawowe, adresowe i kontaktowe,

- status przedszkolaka.

Przycisk Zmien seryjnie dostepny jest w widokach prezentujacych liste przedszkolakéw (oddziatu, rocz-
nika, jednostki).

Po wskazaniu dzieci i okresleniu zakresu danych wyswietla sie tabela, w ktérej wprowadza sie/ modyfikuje
dane.

Shownili  Rejestry Wydruki  Dame  Organizaga szkely  Wymiana danych  Pomoc

Wyszukaj ucznia
[ (= . Y
: B el -

v
e W Ksiega Uczniawie Przedszkolaki
w oddziatach

atach wcnid cji dzied andydatéw  niepromowani

przedezkolakiw

2018/2019 v : T =
(& ottty oo e || LD by wyszikat Fitrsj | Dodaj nows osobe | Preypisz || Zmien seryinie -
| ] pt "Skizaty” (PS0) %, Nazwicko Imiona Data urodzenia | Dane adresowe
@1 p2 "Krasnale” (PS0) W 1F Buczex Maria 02.07.2014 Dane kantaktawe
1] p3 “Zuchy" (PS0) & 290F Misiek Alicja 25.05.2014 Dane rodziciw/opiekundw prawnych b | adeec
@ 35 Moky Tomasz 13.03.2014 Status przedszkolaka

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Uezen Miejscowaic Gmina Kraj Kod pocztowy Poczta Ulica Nr domu Nr mieszkania
1 Buczek Maria, 02.07.2014 - ~ - ~ ~
2 Misiek Alicja, 25.05.2014 - ~ - ~ ~
3 Mokry Tomasz, 13.03.2014 A hd A A4 >
+ Zapisz  (© Anuluj

Przypisywanie przedszkolaka do oddziatu

Pokazemy, jak przypisa¢ do oddziatu dziecko, ktdre zostato zarejestrowane w systemie bez wskazania od-
dziatu przedszkolnego.

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach, w drzewie danych wybierz oddziat
przedszkolny, do ktérego chcesz przypisac dziecko.

2. Kliknij przycisk Przypisz i w wyswietlonym oknie ustaw rok urodzenia dziecka. W polu Data przyjecia
ustaw wtasciwg date i kliknij przycisk Dalej.

u i pr
20182019 = =
Fitruj || Dodaj nawa osobe ie ~ = Druk |

S Oddialy praedszkalne bietace
1] p1 "skrzaty” (950 & iarwisko Imiona Data urodzenia se Plaé i oddzisle o Obwéd Status. |
1 15 sunke a0 19.03.2013 13231912345 Metcryzna 01.09.2018 Pracdsakolok
A p3 "Zuchy” (S0}
- ___________ 0
Podpowiedz osoby
Urodzone w: * 2013 - !

o] s

W kolejnym oknie wyswietli sie po lewej stronie lista dzieci urodzonych we wskazanym roku. Odszukaj
na niej dziecko i przenies na liste po prawej stronie, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.
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-

Whpisz, by wyszukac =i Drukuj Wpisz, by wyszukac = Drukuj

Dziecko Biezgcy oddziat Dziecko Docelowy oddzial

Karolak Karolina {13262612345) -
Szymura Iwona (13242412345) -

2>

4= Wstecz  +f Zapisz () Anulyj

Dziecko pojawi sie w oddziale przedszkolnym (na liscie dzieci i w drzewie danych).

[TV Stowniki  Rejestry  Wydrukik  Dane  Organizagja @ Wymiana danych  Pomec 1 a Urszula [LT]
"“. Ef Wyszukaj ucnia o)

2018/2019 >l 1

S Oddaaty prasdschains bictce Whisz, by wyszukad Filtruj = Dodaj nows csebe  Praypisz Zmieh seryjnie * =i Drukuj | P Drukuj zaznaczone
] p1 “Skrzaty” (PS0) =% Nazwisko Imiana Data urodzenia PESEL Plec W oddziale od Obwad Status
S p2 "Krasnale” (PS0) [0 15 Karolak Karalina 26.06.2013 13262612345 Kobieta 01.09.2018 Przedszholak S
T = =
[[& Karolak Karalina | ]  25E Slanko Jan 14.03.2013 13231412345 Mezcryzna 01.09.2018 Przedszkolak
£ Sinko Jan

i) p3 "Zuchy” (P50)

Rejestrowanie przeptywow przedszkolakow

Wszystkie przeptywy przedszkolakdw rejestruje sie w kartotekach na karcie Miejsce w szkole.

Przedszkolak zmienia oddziat w trakcie roku szkolnego

1. Wyswietl kartoteke przedszkolaka i przejdz na karte Miejsce w szkole.
2. W sekcji Oddziaty przedszkolne kliknij przycisk Dodaj wpis.

3. W wyswietlonym oknie wprowadz date przeptywu oraz wskaz oddziat docelowy.
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s Kartoteka dziecka
Dane podstawowe
Rodzina i Dodaj wpis

Ochrona danych O prashoy T (D,

M kol
e W oddaziale: od 01.09.2018

Specjalne potrzeby

Dodatkowe informacje # Zmien

S .0

Przedszkole (P50) 0Oddziat przedszkolny biezacy: ™ p2 “Krasnale™ (P50)
Data przyjecia: 01.09.2! Od dnia: * 2018-09-06 ]

Oddziat przedszkolny (przyjéda): p2 "Kra Oddziat docelowry: * p3 "Zuchy” (PS0) w
Obwdd:

Oddzial przedszkolny (wyjscia):
Data opuszczenia:

o Zapisz & Anuluj

Powdd opuszczenia:

Status: Przedszkolak
Uwagi:

# Zmier

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Whpis pojawi sie w sekcji Oddziaty przedszkolne. Nastgpi rowniez automatyczne zamkniecie okresu
przebywania dziecka w poprzednim oddziale.

Dddzial dszkol E
=k Dodaj wpis
Oddziat przedszkolny: p2 "Krasnale" (P50)
W oddziale: od 01.09.2018|do 05.09.2018
& Zmied
Oddziat przedszkolny: p3 "Zuchy” (P50)
W oddziale: od 06.09.2018
& Zmied

Dziecko pojawi sie w oddziale, do ktérego zostato przeniesione. Natomiast w poprzednim oddziale
zostanie na liscie przekreslone.

LEL UL Stowniki  Ruejestry Wydruki Dame  Organizacja szkoly Wymiana danych  Pomoc

1 m 1 F Wyszukaj uemia
i ) ol -e
Ksigga Ksiega Rejestr Uczniawie Lista
ucmidw  ewidencii drieci  kandydatéw  nispromowani przedszholakin
2018/2019 -7 = = “
Wpisz, by wyszukad Filtrwj = Dodaj nowg osobe  Przypisz | Zmied seryjnie ~ P Druku) P Drukyj zaznaczone

| 3 addzialy preedsziolne biezace | | 1e
] ._ p1 "Skrzaty” (PS0) | =8 Nazwisko Imiona Data urodzenia FESEL Pt W oddziale od Obwid Status: I\j
=l p2 "Krasnale” (P50) 1
E| Karolak Karolina |
= Siomr-don =
] Szymura Iwona
9 p3 “Zuchy” (PS0) {

E sionko Jan ]

“E Karolak Karolina 26.06.2013 13262612345 Kobieta 06.09.2018
‘B Szymura Iwana 24.04.2013 13242412345 Kobleta 06.09.2018 Przedszholak

Po zarejestrowaniu w module Sekretariat przeptywu przedszkolaka miedzy oddziatami, wychowawcy po-
winni w module Dziennik:

- skresli¢ go w dzienniku zaje¢ oddziatu, z ktérego zostat przeniesiony,

- dopisac go do dziennika zaje¢ oddziatu, do ktérego zostat przeniesiony.

Przedszkolak opuszcza jednostke

1. W kartotece dziecka, na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Oddziaty przedszkolne kliknij przycisk Dodaj
wpis.

2. W wyswietlonym oknie, w polu Od dnia wprowadz wtasciwa date. W polu Oddziat docelowy ustaw
pozycje Opuscit szkote, w polu Status ustaw status dziecka po opuszczeniu jednostki (domysinie pod-
powiadany jest status Skreslony).
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Jesli dziecko opuszcza jednostke z powodu ukoriczenia edukacji przedszkolnej, to nalezy
status Absolwent.
W przypadku przekazywania dziecka do innej jednostki mozesz ustawié status Przekazany niepotwier-

dzony lub Przekazany potwierdzony.

=k Dodaj wpis

nada¢ mu

Oddziat przedszkolny: p2 "Krasnale” (P50)
W oddziale: od 01.09.2018

0Oddziat przedszkolny biezacy: * p2 "Krasnale" (P50)

Przedszkole (P50) 0d dnia: * 2018-09-06 ]
Data przyjecia: 03 [ oddziat docelvey: * | Opuscit szkote] I~
CiEsimme e e sk P4 status przedszkalaka: * |5Icreél0ny |V |

Obwad:

Oddziat przedszkolny (wyjscia): _ -
Data opuszczenia: + Zapisz | Anuluj

Powdd opuszczenia:

Status: Przedszkolak
Uwagi:

¥ Zmiedi

3. Kliknij przycisk Zapisz.

W sekcji Oddziaty przedszkolne pojawi sie wpis z adnotacjg Poza szkotg. W sekcji Ksiega przedszkola-
kow zostang automatycznie wypetnione pola Oddziat przedszkolny (wyjscia) i Data opuszczenia.

=k Dodaj wpis
Oddziat przedszkolny: p2 "Krasnale" (P50)
W oddziale: od 01.09.2018 do 05.09.2018
& Zmiei
Oddziat przedszkolny: Poza szkota
W oddziale: od 06.09.2018
& Zmiei
Przedszkole (P50)
Data przyjedia: 01.09.2018
Oddziat przedszkolny (przyjsda): p2 "Krasnale" (P50)
Obwidd:
Oddziat przedszkolny (wyjscia): p2 "Krasnale" (P50)
Data opuszczenia: 05.09.2018
Powdd opuszczenia:
|Status: Skreslony |
Uwagi:
& Imieh

Po kliknieciu przycisku Zmien w sekcji Ksiega przedszkolakdw mozesz wypetni¢ pole Powdd opusz-

czenia oraz wprowadzi¢ dowolng notatke w polu Uwagi.
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W przypadku opuszczenia przez dziecko przedszkola w trakcie roku szkolnego wychowawca oddziatu

powinien skresli¢ dziecko w dzienniku zaje¢ oddziatu (w module Dziennik).

Przenoszenie przedszkolaka miedzy jednostkami w zespole szkot

Jesli system Dziennik VULCAN obstuguje zespot szkdt, to mozliwe jest przenoszenie przedszkolakéw mie-
dzy sktadowymi tego zespotu (np. szesciolatka z przedszkola do zeré wki w szkole podstawowej).

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach.
2. W drzewie danych wybierz oddziat, do ktérego chcesz przenies¢ przedszkolaka.

3. Kliknij przycisk Przypisz.

OO Stowniki  Rejestry  Wydrukik  Dane  Organizacja szkoly Wymiana damych  Pomoc @ Jarzsbatka Urszula [U]
m s F = Wyloo
E H- o2 &l
Ksiega Ry Vemiowic e Lista
¢ a w oddzislach [JRERIEE
2018/2019 I = = 1o
(S oty i ire. ||| Wpisz, by wyszubaé Filtruj | Bodaj nowa osobe Zmied seryjnie - = Orukyj | 7% Drukuj zaznaczone Q
@10 p1 "Skrzaty” (PS0) % Nazvisko Imiona Data urodzenia PESEL Ple¢ W oddziale od Obwad Status |
@150 p2 "Krasnale” (PS0) [&] 15 Bak Feliks 19.10.2010 01321903811 Meicryzna 01.09.2018 SP5 Przedszkolak
S | |
@100 p3 "Zuchy” (PS0) B 2 78 Gawron Laura 15.06.2012 12261512345 Kobieta 01.09.2018 5P5 Przedszkolak
E5 gl p0 "2esda” (575) [l 39 Giska Ewa 13.09.2010 01291314044 Kobieta 0L.09.2018 5P5 Preedszholak
[ 4E Kminek Réza 13.12.2010 01221310303 Kobieta 0L.09.2018 5P5 Przedszholak |

4. W wyswietlonym oknie, w polu Urodzone w ustaw rok urodzenia dziecka, w polu Data dopisania
ustaw wtasciwg date i kliknij przycisk Dalej.

*
Podpowiedz osoby
Urodzone w: * 2012 -
[ Dopisz do KED
Data dopisania: * 2018-09-06 ]
Obwid: Szkota Podstawowa (SP5) v X%

+ Dalej (& Anulyj

5. W kolejnym oknie wyswietli sie po lewej stronie lista dzieci urodzonych we wskazanym roku. Odszukaj
na niej dziecko i przenie$ na liste po prawej stronie, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.
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| Wpisz, by wyszukac | = Drukuj | Wpisz, by wyszukac | =i Drukuj
Dziecko Biezgcy oddzial Dziecko Docelowy oddzial
Berek Marek (11222212345) - " Artus Damian (12251212345) " b0 "Zerdwka" ...
Dusza Alicja {12312312345) p3 "Zuchy™
Mieczyk Filip (12230412345) p3 "Zuchy”
=
=

4= Wstecz o Zapisz (3 Anulyj

Dziecko pojawi sie w oddziale, do ktdérego zostato przeniesione. Natomiast w poprzednim oddziale
zostanie na liscie przekreslone.

20182019 > - = = = — = == 5
ETEre— — Fitruj | Dodaj nowa osabe | Praypisz | Zmichi seinie = Druku | 5 Drukuj zaznaczone || |[1=
@] p1 "Skrzaty" (PS0) >3 Mazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Pie¢ Vi oddziale od Obwéd Status E
] p2 "Krasnale” (PS0) 1 Damian 12.05.2012 12251212345 Meiczyzna 06.09.2018 5P5 H

2 p3 Zuchy” P50) B Feliks 19.10.2010 01321903811 Meiczyzna 0L.09.2018 sP5 Praedszkolak 3

3 = Gawron Laura 15.06.2012 12261512345 Kobieta 01.09.2018 PS5 Przedszholak g

Dusza Alicia 4 rska Ewa 13.00.2010 01201314044 Kobieta 01.09.2018 sP5 Przedszkolak H

Miecoyk Ti" 5 E Kminck Réza 13.12.2010 01221310303 Kabicta 01.09.2018 5Ps Przedszholak i
B 2 & = Ostrowski Radostan 14.03.2010 01231402874 Mezczyzna 01092018 sps Przedszholak z
Bak Feliks §

6. Wyswietl kartoteke przedszkolaka i obejrzyj wpisy na karcie Miejsce w szkole.

e e ——————————
*» Dane podstawowe
» Rodzing 4 Dodaj wpis
™" Ochrona danych Oddzial przedszkolny: p3 “Zuchy” (PSD)
* Miejsce w szkole
W oddziale: 0d 01.09.2018[do 05.09.2018 |
" Specjaine potrzeby -
** Dodatkowe informacje Ltk
* Rejestr dokumentdw it prz ny: PO “Zeréwka’ (SP5)
W oddziale: od 06.09.2018
.' Zmien
Przedszkole (P5S0)
Data przyjecia: 01.09.2018
Oddzial przedszkolny (prayiécia): p3 "Zuchy" (P50)
Obwdd:
Oddzial przedszkolny (wyjécia): p3 "Zuchy” (P50)
Data opuszezenia: 05.09.2018
Powdd opuszczenia:
Status: Przedszkolak
Uwagi:
Fre
Szkota Podstawowa (SP5)
Data prayjecia: 06.09.2018
0ddzial przedszkolny (prayjécia): p0 “Zerdwka® (SP5)
Obwdd: Szkota Podstawowa (SPS)
Oddzial przedszkolny (wyjéda):
Data opuszczenia:
Powdd opuszczenia:
Status: Przedszkolak
Uwagi:
# Zmieh
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7. W sekcji Ksiega przedszkolakéow edytuj za pomoca przycisku Zmien dane dotyczace jednostki, ktérg
przedszkolak opuscit i ustaw status na Skreslony (lub Przekazany potwierdzony). W polu Powéd
opuszczenia mozesz wpisac, do jakiej jednostki w zespole dziecko zostato przeniesione.

Ksiega przedszkolakdw
Przedszkole (P50)
Data przyjecia: 01.09.2018
Oddziat przedszkolny (przyjsca): p3 "Zuchy" (P50)
Obwid:
Oddziat przedszkolny (wyjscia): p3 "Zuchy" (P50)
Data opuszczenia: 05.00.2018
Powdd opuszczenia: Przeniesienie do SP5
Status: Skreslony
Uwagi:
¥ Tmiedi

Promocja oddziatow przedszkolnych

Funkcja promocji oddziatéw przedszkolnych pozwala na przypisanie przedszkolakow z oddziatow istniejg-
cych w poprzednim roku szkolnym do oddziatéw zatozonych w biezgcym roku szkolnym.

Poniewaz obstuga oddziatow przedszkolnych zostata dodana do systemu w roku szkolnym 2018/2019,

to z funkcji tej mozna bedzie korzysta¢ od roku szkolnego 2019/2020.

1. W widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach w drzewie danych wybierz gatgz Oddziaty
przedszkolne biezgce.

2. Kliknij przycisk Promocja.

3. W wyswietlonym oknie, w polu Oddziat poprzedniego roku wybierz oddziat przedszkolny z poprzed-

niego roku.
-0
Oddziat poprzedniego roku: * w
Oddziat w obecnym roku: w
W oddziale od: * 01.09.2018 =
Dziecko Dziecko
Brak danych Brak danych

==

f Zapisz | Q) Anuluj

Po lewej stronie wyswietli sie lista dzieci tego oddziatu.
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4. W polu Oddziat w obecnym roku ustaw oddziat, do ktérego chcesz przypisywac dzieci. W polu W od-
dziale od ustaw date przyjecia dzieci do oddziatu. Nastepnie przenie$ na prawg strone dzieci, ktore
chcesz przypisa¢ do wskazanego oddziatu.

5. Kliknij przycisk Zapisz.
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