VULCAN Dziennik VULCAN

Jak wykorzysta¢ wydruki list w formacie XLS
do analizy danych uczniow?

W module Sekretariat wydruki dostepne w widoku Wydruki/ Wydruki list mozna przygotowac w formacie
PDF oraz XLS. Dane zapisane w formacie XLS mozna w programie Excel dowolnie przetwarzaé, m.in. sor-
towad, filtrowaé, analizowac za pomocg raportdw tabel raportéw.

W poradzie pokazemy, jak przygotowac liste uczniéw w formacie XLS oraz jak za pomocg programu Excel
tworzy¢ rézne posumowania.

Przygotowanie listy
1. W module Sekretariat przejdz do widoku Wydruki/ Wydruki list.
2. W drzewie danych wybierz gataz Lista uczniow.

3. Zapomocga dostepnych filtrow zdefiniuj odpowiednig liste ucznidw i kliknij przycisk Filtruj.

Kartoteki i ksiggi  Slownild  Rejestry  [GRATSS Dane  Organizacja szkoly  Wymiana danych ~ Pomoc Jarzebatics Urszula [UT]
B p:ER @® iR i |8 s
POF 24 o L3 L *s Fomoc
ja Ksiegi Wydruki list Dane do Arkusze Swiadectwa Dyplomy N Preejdido
E sprawozdania S10 oen
[—l.m—[ ”
L @ Ucmiowie w oddzistach  © Ksiega ucznidw  (© Ksiega ewidenji driedi i miodziezy <
=/ Lista pracownikdw -
= Lista oddzialgw Jednostka skiadowa:  SP-50 ¥ Rok srkolvy: | 2017/2018 ¥ | Oddzial:  4as, 4bs, 4cs, Sas, Sbs | X Filtruj &
Whyczysc filtr :
Osoby urodzane od: ¥ do: v [:'
Wpisz, by wyszukad Lista [
[ Oddziat Nazvisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokumentu 3
] 4bs Akant Urszula Malwina 02.12.2007 GT120234103 ~
[ 4bs Aksamitka Marta Anna 29.,09.2007 97002009440
il 4bs Amarylis Magdalena Julia 27.04.2007 01242757846
[[]  4bs Ambrozia Roksana 31.05.2007 57053125023
4bs Aster Magdalena 23,09.2007 97002477364 |

W polu Oddziat mozesz wybrac kilka oddziatow.

4. Zaznacz ucznidw, ktdrych chcesz uwzglednié w liscie.

Mozesz skorzystac z funkcji grupowego zaznaczania/odznaczanie pozycji listy, dostepnej po kliknieciu

ikony E"“'

‘ ¥, Oddziat
i Zaznacz wszystkie
e 0&&( £ zaznaczenie

5P Odznacz wszystkie

Zaawansowane

5. Kliknij przycisk Lista — wyswietli sie okno, w ktérym nalezy zdefiniowac uktad listy.
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ejesry  [IIEMEN Dane  Organizaca szkoly  Wymiana danych  Pomoc Jarzebatka Urszula (U]

=/ Lista uczniow P, . . . N — &
T @ Ucniowle w oddoafach () Ksiega ucznigw () K| Wybér danych: Py a
&l Lista oddziabive Jednostka skdadowa: | SP-50 ~ i Dane rodzichnopiekund pranmych E
@l Oddzial
Osaby urodzone od: ~| do: 1 e it
8] Kswega ewidenc) dziec! | miodzezy
T #1 Dodatkowe informace
Wpisz, by wyszukad Lista # [ Speciaine patraety
- # L Dokumenty
= Oddzat 80 Bane whasne i
[¥] 4bs Akant @ kariem F
¥ 4bs Absamitia @l 1nne 2 . g
e A .
[l 4bs Ambrazja B>
+ [ abs Rster *
[V  4bs Babiana
(W] 4bs Baknpa
(4] dbs Bambus
@] 4bs Bartonia
¥  4bs EBarwinek
4] sbe Bluszz
@ Sbs Bluszcryk
@] sbs Blonczatka
@ sbs Bodriszek || Wydruk: FOF =
é : :::ﬂ w  Geney liste @ Anuluj
@ shs Chaber TRER ZOOEn FT03 2008 orcnii g ~

Mozesz skorzystac z gotowego szablonu, wybierajac go z listy w polu Szablon.

Mozesz rowniez zdefiniowac nowy uktfad listy, przenoszac wybrane dane z panelu po lewej stronie do
panelu po prawej stronie (w ten sposdb okreslisz, jakie kolumny ma zawiera¢ Twoja lista). Dane w pa-
nelu po prawej stronie mozesz porzgdkowad za pomocg przyciskéw znajdujgcych przy prawej krawedzi
okna.

Klikajgc przycisk Zapisz, mozesz przygotowany uktad listy zapisac¢ jako szablon. Wowczas bedzie on
dostepnych w polu Szablon.

6. W polu Wydruk ustaw format XLS.

Tytuk: |
Szablon: Nadisnij przycisk Zapisz, aby zapisac nowy szablon.., |v L Zapisz Usuii
‘Wybdr danych:

3 (= Dane osobowe
& Lp.
[ Nazwisko | imiona Data urodzenia
= Nazwisko Dane oddziztu

& 1mie S

[® Drugie imie e soomeos
[ Imiona

[® Pseudonim

[® Nazwisko rodowe

&l Imie matki
& Imie ojca

~ Nazwisko | imiona

[ PESEL
[& Numer dokumentu tozsamoéci @
[l Pret
& Data urodzenia >>
[& Miejsce urodzenia
] Adres zamieszkania
@ L] Adres zameldowania
@] Adres korespondencii
& Telefon
[ Telefon kemdrkowy
& E-mail
3] Dane rodzicéw/opiekundw prawnych
=] Oddziat
=[] Ksigga ucznisw

|m-+¢-»|

Wydruk: [xs ]~

W Genenuj liste © Anuluj

7. Kliknij przycisk Generuj liste — zlecenie przygotowania pliku trafi do panelu Pobieranie przygotowa-
nych plikéw. Gdy plik bedzie gotowy, pobierz go i zapisz na dysku komputera.
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Pobieranie prevaotowamych olikéw ey
13:05:16) Drukowanie listy ucznidw

4 (N
|Ard|iwum 3

Analiza danych w Excelu

Otwoérz pobrany plik XLS w programie Excel.

Poniewaz plik pochodzi z lokalizacji internetowej, domysinie blokowana jest jego edycja. Aby umozliwic¢
edytowanie pliku, kliknij przycisk Wigcz edytowanie.

0 da HE = WydrukiListXlsxlsx [Widok chroniony] - Excel
Plik Narzedzia gléwne Wstawianie Uklad strany Formuty Dane Recenzja Widok Q Powiedz mi, co cheesz zrobié
o WIDOK CHRONIONY .Dstroime—lten lek pochodzi z lokalizacji internetowej | moze zawierad wirusy. Jesli nie ma koniecznoéci jego edytowania, bezpieczniej Wiacz edytowanie x
jest pozostad w widoku chronionym.
Al b | Nazwisko iimiona v
A B | c | D | E | F | G | H | 1 | J | K L [~
MNazwisko 1 imiona Data urodzenia Ptec Dane oddziatu Miejscowosc
1 - - hd hd -
2 |Akant Urszula Malwina 02.12.2007 Kobieta 4bs widliszki
3 |Aksamitka Marta Anna 29.09.2007 Kobieta 4bs Kuklice
4 |Amarylis Magdalena Julia 27.04.2007 Kobieta abs Kuklice
5 |Ambrozja Roksana 31.05.2007 Kobieta abs Nowiny
6 |Aster Magdalena 23.09.2007 Kobieta abs Nowiny
7 |Babiana Anita Liliana 28.01.2007 Kobieta 4bs Nowiny
8 |Bakopa Michat Rafat 01.03.2007 Mezczyzna 4bs widliszki
9 |Bambus Karolina 05.09.2007 Kobieta 4bs Kuklice
10 |Bartonia Jakub 22.07.2007 Meiczyzna 4dbs Nowiny
11 |Barwinek Daria 15.02.2007 Kobieta 4bs Widliszki
12 |Bluszcz Aneta 26.08.2006 Kobieta 5bs Kuklice
13 |Bluszczyk Oliwia Anna 11.01.2006 Kobieta Sbs widliszki
14 |Bfonczatka Agata Maria 05.04.2006 Kobieta Sbs Kuklice
15 |Bodziszek Malwina 24.03.2006 Kobieta 5bs Widliszki
16 |Budleja Stefani 17.01.2006 Kobieta Sbs Kuklice
17 |Bylica Ewa Agata 05.07.2006 Kobieta sbs Nowiny -
Lista uczniéw 4 3
Gotowy 23 | O - 1 + 100%

Korzystajgc z mechanizmoéw dostepnych w Excelu, dane te mozesz przetwarzac (np. sortowac, filtrowac,
usungc lub dodac kolumny) oraz wykorzysta¢ do budowania raportéw tabel przestawnych.

Pokazemy, jak wykonaé te operacje dla listy ucznidw z rysunku powyzej, tj. sktadajacej sie z kolumn Na-
zwisko i imiona, Data urodzenia, Pte¢, Dane oddziatu i Miejscowosc¢.

Sortowanie wierszy listy

w

Aby uporzadkowac liste np. oddziatami, kliknij ikone w nagtéwku kolumny Dane oddziatu i w rozwi-
nietym panelu kliknij pozycje Sortuj od A do Z (lub Sortuj od Z do A).
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A B C D E F G
Nazwisko i imiona Data urodzenia Ptec Dane oddziatu Miejscowosc

1 - - - - -
2 |Akant Urszula Malwina 02.12.:|%l Sortuj od A do Z widliszki

3 |Aksamitka Marta Anna 29.09.; Z| SortujedZdoA Kuklice

4 |Amarylis Magdalena Julia 27.04.; Sortuj wedhug koloréw N Kuklice

5 |Ambrozja Roksana 31.05.; Nowiny

6 |Aster Magdalena 23.09.; Nowiny

7 |Babiana Anita Liliana 28.01. Nowiny

8 |Bakopa Michat Rafat 01.03.; Filtry tekstu »  Widliszki

9 |Bambus Karolina 05.09.: Kuklice

10 |Bartonia Jakub 22.07.; P Nowiny

11 |Barwinek Daria 15.02. ¥l Zsznacz wzystko) widliszki

12 |Bluszcz Aneta 26.08.. Kuklice

13 |Bluszczyk Oliwia Anna 11.01. Widliszki
14 |Btonczatka Agata Maria 05.04.: Kuklice

15 |Bodziszek Malwina 24.03. Widliszki

16 |Budleja Stefani 17.01. Kuklice

17 |Bylica Ewa Agata 05.07.. Nowiny

18 |Chaber Patryk Zbigniew 21.03. Nowiny

13 |Cykoria Oliwia 10.04. Widliszki

20 |Cynia Kamila 30.01. 0K Anulyj Nowiny

21 |Dgbrowski Stawomir Tomasz 18.03.! — Nowiny

22 |Jurkiewicz Kamila 23.05.2006 Kobieta 5as Widliszki

Zwroc¢ uwage, ze po wykonaniu tej czynnosci ikona w nagtéwku kolumny Dane oddziatu zmienita wyglad
Ay

na
A B C D E F
Nazwisko i imiona Data urodzenia Ptec Dane oddziatu Miejscowosc

1 hd hd - o -

2 |Dabrowski Stawomir Tomasz  18.03.2007 Mezczyzna |4as Nowiny

3 |Malinowska Nadia 01.05.2007 Kobieta 4as Kuklice

4 |Obremska Zofia 26.02.2007 Kobieta 4as Widliszki

5 |Oleszko Marek 28.11.2007 Mezczyzna |4as Nowiny

6 |Rosik Mirella 15.08.2007 Kobieta 4as Nowiny

7 |Stawska Monika 21.12.2007 Kobieta 4as Widliszki

Filtrowanie tabeli

W odréznieniu od sortowania, filtrowanie nie powoduje ponownego rozmieszczenia wierszy tabeli, ale
powoduje tymczasowe ukrycie niektorych rekordéw, wyswietlajgc tylko te, ktére wybrat uzytkownik.

Aby wyswietli¢ wiersze tylko tych ucznidw, ktérzy zamieszkujg w wybranej miejscowosci, np. w Widlisz-
kach:

1. Kliknij ikone ./ w nagtéwku kolumny Miejscowo$¢.

A B C D E F
Nazwisko i imiona Data urodzenia Ptec Dane oddziatu Miejscowosc
1| - - - L EI
2 |Dabrowski Stawomir Tomasz 18.03.2007 Mezczyzna 4as Nowiny
3 |Malinowska Nadia 01.05.2007 Kobieta 4as Kuklice
4 |Obremska Zofia 26.02.2007 Kobieta 4as Widliszki
5 |Oleszko Marek 28.11.2007 Meiczyzna 4as Nowiny

2. W rozwinietym panelu odznacz pozycje (Zaznacz wszystko) i wstaw znacznik w pozycji Widliszki. Klik-
nij przycisk OK.
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2] Sortujod AdoZ
Z] SortujodZdoA

Sortuj wedtug koloréw 4
4
Filtry tekstu 3
|\""}f51ukaj )3|
W] (Zaznacz wszystko)

[ Kuklice

ok || anuy

Zwréc¢ uwage, ze ikona w nagtéwku kolumny Miejscowo$¢ zmienita wyglad na IEI

W lewym dolnym rogu okna znajdziesz informacje, ile wierszy zostato wyswietlonych po zastosowaniu
filtru.

A B | c | D E F
Nazwisko i imiona Data urodzenia Ptec Dane oddziatu Miejscowosc
L 02 ol n H £
4 Obremska Zofia 26.02.2007 Kobieta 4as widliszki
?: Stawska Monika 21.12.2007 Kobieta 4as widliszki
9: Wotyniska Lena 14.01.2007 Kobieta das Widliszki
10 |Akant Urszula Malwina 02.12.2007 Kobieta abs Widliszki
1EZ Bakopa Michat Rafat 01.03.2007 Mezczyzna 4dbs Widliszki
lﬁz Barwinek Daria 15.02.2007 Kobieta abs widliszki
20 Jurkiewicz Kamila 23.05.2006 Kobieta 5as widliszki
22: Marciniak Maja 23.10.2006 Kobieta 5as Widliszki
25: Orfowski Mariusz 08.11.2006 Mezczyzna Sas widliszki
Z?Z Pigtkowska Kalina 14.06.2006 Kobieta sas widliszki
31: Bluszczyk Oliwia Anna 11.01.2006 Kobieta Shs Widliszki
33: Bodziszek Malwina 24.03.2006 Kobieta Sbs Widliszki
3}2 Cykoria Qliwia 10.04.2006 Kobieta Shs Widliszki
2|
40
Lista uezniéw ® 4]
Gotowy I Znaleziono 13 rekordow z 37 I .J

Zmieniajac ustawienie filtru w kolumnie Miejscowos¢, mozesz dowiedzied sie, ilu uczniéw mieszka

w poszczegdlnych miejscowosciach.

’

3. Aby usunac¢ zastosowany filtr (tj. aby ponownie wyswietli¢ wszystkie wiersze listy), kliknij ikone
zaznacz opcje (Zaznacz wszystko) i kliknij przycisk OK.

Dodawanie kolumny do tabeli

Dodamy do naszej tabeli kolumne, w ktérej wprowadzimy informacje np. o gminie. Kolumne nalezy doda¢
wewnatrz tabeli, aby program Excel domysInie wtaczyt jg do listy. Kolumne Gmina umiescimy przed ko-
lumng Miejscowosé.

1. Zaznacz w kolumne Miejscowos¢, klikajgc w arkuszu nagtéwek tej kolumny.
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D +E | F
Dane oddziatu Miejscowosc
4bs Widliszki
4bs Kuklice
4bs Kuklice

2. Przywotaj menu podreczne na zaznaczeniu i

wybierz polecenie Wstaw.

E1 & fe || Miejscowosc
A B C D E . F G H
Mazwisko i imiona Data urodzenia Ptec Dane oddziatu Miejscowosc
1 hd hd (Calibri (11 - AN AT B2 - op 000 (]
2 |Akant Urszula Malwina 02.12.2007 Kobieta  4bs widl o =&-A- R
3 |Aksamitka Marta Anna 29.09.2007 Kobieta 4bs Kukli__
4 |Amarylis Magdalena Julia 27.04.2007 Kobieta  4bs Kukli-7 _ I
5 |Ambrozja Roksana 31.05.2007 Kobieta 4bs Now & Wytni
& |Aster Magdalena 23.09.2007 Kobieta  4bs Now By Kopiyj
7 |Babiana Anita Liliana 28.01.2007 Kobieta 4bs Now ‘B, Opde wklejania:
8 |Bakopa Michat Rafat 01.03.2007 Meiczyzna 4bs widl >,
9 |Bambus Karolina 05.09.2007 Kobieta 4bs Kukli A
10 | Bartonia Jakub 22.07.2007 Mezczyzna 4bs Now Wilej spegjalnie..
11 |Barwinek Daria 15.02.2007 Kobieta  4bs Widl_| Wskqw
12 |Bluszcz Aneta 26.08.2006 Kobieta Shs Kukli ugu‘?ﬁy
13 |Bluszczyk Oliwia Anna 11.01.2006 Kobieta Shs widl Wyczysc zawartosé
14 |Btonczatka Agata Maria 05.04.2006 Kobieta Sbs Kukli
15 |Bodziszek Malwina 24.03.2006 Kobieta  5bs wig) =] Fermatujkemork...
16 |Budleja Stefani 17.01.2006 Kobieta  5bs Kikli  Szerokos¢ kolumny..
17 |Bylica Ewa Agata 05.07.2006 Kobieta 5bs Now Ukryj
18 |Chaber Patryk Zbigniew 21.03.2006 Mezczyzna Sbs Now Odkryj
19 |Cykoria Cliwia 10.04.2006 Kobieta Shs Widliszra |

Przed kolumng Miejscowos¢ pojawi

sie pusta kolumna.

A B C D E F
~
Nazwisko i imiona Data urodzenia Ptec Dane oddziatu Miejscowosc
Akant Urszula Malwina 02.12.2007 Kobieta 4bs Widliszki
Aksamitka Marta Anna 29.09.2007 Kobieta 4bs Kuklice
Amarylis Magdalena Julia 27.04.2007 Kobieta 4bs Kuklice

W p e

3. W pierwszym wierszu wprowadz nazwe kolumny, np. Gmina.

4. Wypetnij kolumne.

Aby usprawni¢ sobie prace, zastosuj filtrowanie wierszy listy po miejscowosciach, tj. wyswietl wiersze
tylko tych ucznidw, ktérzy zamieszkujg w miejscowosciach nalezgcych do tej samej gminy.

www.vulcan.edu.pl
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Nazwisko i imiona

Akant Urszula Malwina
Aksamitka Marta Anna
Amarylis Magdalena Julia
Ambrozja Roksana

Aster Magdalena
Babiana Anita Liliana
Bakopa Michat Rafat
Bambus Karolina
Bartonia Jakub

Barwinek Daria

Bluszcz Aneta

Bluszczyk Oliwia Anna
Btonczatka Agata Maria
Bodziszek Malwina
Budleja Stefani

Bylica Ewa Agata

Chaber Patryk Zbigniew
Cykoria Oliwia

Cynia Kamila

Dabrowski Stawomir Tomasz

Data urodzenia

02.12.2007
23.09.2007
27.04.2007
31.05.2007
23.09.2007
28.01.2007
01.03.2007
05.09.2007
22.07.2007
15.02.2007
26.08.2006
11.01.2006
05.04.2006
24.03.2006
17.01.2006
05.07.2006
21.03.2006
10.04.2006
30.01.2006
18.03.2007

Ptec

Kobieta 4abs
Kobieta 4bs
Kobieta 4abs
Kobieta Abs
Kobieta 4abs
Kobieta 4bs
Meiczyzna 4bs
Kobieta 4abs
Mezczyzna 4bs
Kobieta 4abs
Kobieta Shs
Kobieta Shs
Kobieta Shs
Kobieta Shs
Kobieta Shs
Kobieta Shs
Meiczyzna Sbs
Kobieta Shs
Kobieta Shs

Meiczyzna 4as

Dane oddziatu

-

Gmina

Miejscowosé

% ]

?l Sortujod Ado Z

Zl SorujodZdoA
Sortuj wedbug koloréw b
Filtry tekstu 3

Anuluj

Nastepnie w wyswietlonych wierszach wprowadz nazwe gminy. Aby we wszystkich komadrkach poja-
wita sie ta sama nazwa (bez literowek i dodatkowych spacji), skorzystaj z funkcji kopiowania i wkleja-

nia.
A B C D E F
Nazwisko i imiona Data urodzenia Pted Dane oddziatu Gmina Miejscowosc

1 - - - - T
3 |Aksamitka Marta Anna 29.09.2007 Kobieta 4bs Kowalewko Kuklice

4 |Amarylis Magdalena Julia 27.04.2007 Kobieta 4abs Kowalewko Kuklice

5 |Ambrozja Roksana 31.05.2007 Kobieta 4abs Kowalewko Nowiny

6 |Aster Magdalena 23.09.2007 Kobieta 4bs Kowalewko Nowiny

7 |Babiana Anita Liliana 28.01.2007 Kobieta 4abs Kowalewko Nowiny

9 |Bambus Karolina 05.09.2007 Kobieta 4bs Kowalewko Kuklice

10 |Bartonia Jakub 22.07.2007 Mezczyzna 4dbs Kowalewko Nowiny

12 |Bluszcz Aneta 26.08.2006 Kobieta Shs Kowalewko Kuklice

14 |Btonczatka Agata Maria 05.04.2006 Kobieta Shs Kowalewko Kuklice

Zmien ustawienia filtra w kolumnie Miejscowo$¢ — wybierz miejscowosci nalezgce do kolejnej gminy.
Nastepnie w wyswietlonych wierszach wprowadz nazwe tej gminy — skorzystaj z funkcji kopiowania

i wklejania.
A B = D E F
Nazwisko i imiona Data urodzenia Ptec Dane oddziatu Gmina Miejscowosc
1 - - - - T
2 |Akant Urszula Malwina 02.12.2007 Kobieta  4bs Widliszki “Twidliszki
8 |Bakopa Michat Rafat 01.03.2007 Mezczyzna 4bs Widliszki Widliszki
11 |Barwinek Daria 15.02.2007 Kobieta  4bs Widliszki Widliszki
13 |Bluszczyk Oliwia Anna 11.01.2006 Kobieta Shs Widliszki Widliszki
15 |Bodziszek Malwina 24.03.2006 Kobieta Shs Widliszki Widliszki
19 |Cykoria Oliwia 10.04.2006 Kobieta Shs Widliszki Widliszki
22 |Jurkiewicz Kamila 23.05.2006 Kobieta  5as Widliszki Widliszki

Postepujac analogicznie, wypetnij kolumne Gmina do konca.

5. Wyswietl wszystkie wiersze listy, tj. usun filtr z kolumny Miejscowos¢.

6. Zapisz zmiany wprowadzone do arkusza.

VVU LCAN
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7.

8.

Sprawdz, ilu uczniéw mieszka w wybranej gminie — skorzystaj z filtra w kolumnie Gmina.

A B C D E F G
Nazwisko i imiona Data urodzenia Ptec Dane oddziatu Gmina Miejscowosé

1 - - - - T -
3 |Aksamitka Marta Anna 129.09.2007 Kobieta 4bs Kowalewko Kuklice

4 |Amarylis Magdalena Julia 27.04.2007 Kobieta 4bs Kowalewko Kuklice

5 |Ambrozja Roksana 31.05.2007 Kobieta abs Kowalewko Nowiny

6 |Aster Magdalena 23.09.2007 Kaobieta Abs Kowalewko Nowiny

7 |Babiana Anita Liliana 28.01.2007 Kobieta 4bs Kowalewko Nowiny

9 |Bambus Karolina 05.09.2007 Kobieta 4bs Kowalewko Kuklice

10 |Bartonia Jakub 22.07.2007 Mezczyzna 4bs Kowalewko Nowiny

12 |Bluszcz Aneta 26.08.2006 Kobieta Sbs Kowalewko Kuklice

14 |Btonczatka Agata Maria 05.04.2006 Kobieta Sbs Kowalewko Kuklice

16 |Budleja Stefani 17.01.2006 Kobieta Sbs Kowalewko Kuklice

17 |Bylica Ewa Agata 05.07.2006 Kobieta Shs Kowalewko Nowiny

18 |Chaber Patryk Zbigniew 21.03.2006 Mezczyzna Sbs Kowalewko Nowiny

20 |Cynia Kamila 30.01.2006 Kobieta Sbs Kowalewko MNowiny

21 |Dabrowski Stawomir Tomasz  18.03.2007 Mezczyzna 4as Kowalewko Nowiny

23 |Kaimierkiewicz Maja 08.11.2006 Kobieta Sas Kowalewko Nowiny

24 |Malinowska Nadia 01.05.2007 Kobieta 4as Kowalewko Kuklice

26 |Nadolski Dariusz 01.02.2006 Mezczyzna Sas Kowalewko Kuklice

27 |Nowak Aleksandra Paulina  23.05.2006 Kobieta 5as Kowalewko Kuklice

29 |Oleszko Marek 28.11.2007 Meiczyzna 4as Kowalewko Nowiny

31 |Ornowska Barbara 04.04.2006 Kobieta Sas Kowalewko Nowiny

33 |Puktacki Marcin 27.08.2006 Mezczyzna Sas Kowalewko Nowiny

34 |Rosik Mirella 15.08.2007 Kobieta 4as Kowalewko Nowiny

35 |Rumiriski Seweryn 14.01.2006 Meiczyzna Sas Kowalewko Kuklice

37 |SzulcMarta 13.12.2007 Kobieta 4as Kowalewko Kuklice

39

AN

Lista uczniéw ® [

Gotowy IZnaleziun024rekurdéw237 |‘J

Usun ustawiony filtr, aby wyswietli¢ wszystkie wiersze listy.

Analiza danych z wykorzystaniem raportu tabeli przestawnej

Tabele przestawne to narzedzie Excela do analizy danych. Za pomocg raportéw tabel przestawnych mozna
szybko i w prosty sposéb tworzyé réozne podsumowywania danych.

1.

2.

Kliknij dowolng komérke listy — w ten sposdb wskazesz liste jako Zrédto danych.

Na wstazce wyswietl karte Wstawianie i w grupie Tabele kliknij ikone Tabela przestawna — wyswietli
sie okno Tworzenie tabeli przestawnej, w ktorym nalezy wskazac zrédto danych oraz miejsce utwo-
rzenia raportu.
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Plik Narzedzia gléwne Wstawianie Ukiad strony Formuty Dane Recenzja Widok O

0| | il skiep 'f' 5 18 Linio 23 4 Q
cle Tebels lustracje o L II' Mapy  Wykres Mapa ]; EC‘_”"?"E Link Tkt Symbole
- 4 = i przestawny = 20  Zysk/strata - -
Dodatki Wykresy Przewod... Wykresy przebiegu... Filtry Linki -
Al 57 J= || Aksamitka Marta Anna
Tworzenie tabeli przestawnej —
A B S N Y I S e
Wybierz dane, ktdre cheesz analizowad
Nazwisko i imiona Datz urodzenia ® Zemace tebele lub zakres 5¢

Tabela/zakres: | 'Lista uczniow/ISAST:SFS38| 2]
1} E‘ (0 Uzyj zewnetrznego zrodta danych E
2 lakant Urszula Malwina 02.12.2007 -
3 JAksamitka Marta Anna |29.09.2007
47Amaryll_5 Magdalena Julia 27.04.2007 Uty modelu da‘nycn DT
2— i::::::iz:::::a i;ﬁ:ﬁ: Wybierz, gdzie cheesz umiescié raport w farmie tabeli przestawnej
7 |Babiana Anita Liliana 28.01.2007 ® Nowy arkusz
8 |Bakopa Michat Rafat 01.03.2007 @iz
9: Bambus Karolina 05.09.2007 Lo e EI
10 1Bartonia Jakub 22.07.2007 Okreél, czy cheesz analizowac wiele tabel
11 JBarwinek Daria 15.02.2007 [ Dodaj te dane do modelu danych
12 [Bluszcz Aneta 26.08.2006
13 |Bluszczyk Oliwia Anna 11.01.2006
14 |Bfonczatka Agata Maria 05.04.2006 Kobieta Sbs Kowalewko Kuklice
15 |Bodziszek Malwina 24.03.2006 Kobieta Shs ‘Widliszki ‘Widliszki
16 |Budleja Stefani 17.01.2006 Kobieta Sbs Kowalewko Kuklice

Poniewaz przed wywotaniem okna aktywna komodrka znajdowata sie w obszarze danych, w polu Ta-
bela/zakres zostato automatycznie wskazane wtasciwe zrédto danych (tabela lub zakres komorek).
Zwréé uwage, ze na widocznym w tle arkuszu dane sg obwiedzione ruchoma linig przerywana.

Wybrany przez program obszar mozna zmieni¢, wpisujac w polu Tabela/ zakres inny zakres komérek.
Mozna tez klikng¢ ikone znajdujgca sie na koncu pola. Spowoduje to tymczasowe zwiniecie okna dia-

logowego do paska. Wowczas nalezy zaznaczy¢ wtasciwy zakres komoérek w arkuszu, a nastepnie klik-
nac¢ ikone na pasku, aby ponownie przywota¢ okno dialogowe.

3. Zaznacz opcje Nowy arkusz, co spowoduje umieszczenie raportu w nowym arkuszu. Kliknij przycisk
OK.
Do otwartego skoroszytu dodany zostanie arkusz, w ktérym zostanie utworzony pusty raport tabeli prze-
stawnej. Z prawej strony pojawi sie rowniez okno Pola tabeli przestawnej. Natomiast na wstgzce pojawi
sie nowy obszar Narzedzia tabel przestawnych sktadajacy sie z dwdch kart: Opcje oraz Projektowanie.

Pole tabeli przestawnej to kategoria danych pochodzgca z wybranej kolumny bazy danych. Na przyktad

pole Pte¢ pochodzi z kolumny oznaczonej etykietg Ptec.
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= SP5_Lista el

Narzedzia tabel przestawnych

Plik Narzedzia gléwne Wstawianie Ukfad strony

Gy Akbwne pole =

Formuly  Dane  Recenzja

Wstaw fragmentator

2 [

7 Wistaw oé
Tabela Grupowanie W AW o5 czasu

przestawna - - o

Aktywne pole

danych =
Filtrowanie Dane

A3 = fx

Odéwiez Zmiefi irédlo Akcje  Obliczenia

& Udostepnij

Q Powiedz mi, co chcesz zrobi¢

glla| d= B |2
1 =?
Wykres  Polecane tabele  Pokaz
przestawny  przestawne -

Narzedzia ~

Tabela przestawnal

_| Aby utworzyé raport, wybierz
pola z listy pol tabeli

Pola tabeli przestawnej ~ %

Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do o -
raportu:

Wyszukaj o

[] Nazwiske i imiona
[ Data urodzenia

[ Phee

[] Dane oddzistu
10 [ Gmina

| [ Migjscowosé

przestawnej

[CRE RN N R R SR
|

Wiecej tabel...

15| —
=l Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:
17
18 T Filtry 1l Kolumny
19
20
21
22|
= = Wiersze E Wartoici
2|
25,
26|
27
28 =
Arkusz1 | Lista uczniow ® . R Opéznij aktualizacje ukladu
Gotowy 83 = E = 1 + 100%

Zdefiniuj uktad tabeli przestawnej.

Uktad raportu definiujemy w oknie Pola tabeli przestawnej, przeciggajac pola z listy w gérnej czesci
okna do obszaréw znajdujacych sie ponize;j.

W obszarze Wiersze umieszczamy te pola, ktére majg wyswietlac sie jako wiersze w raporcie. Kolej-
nosc podl jest istotna. Pole umieszczone nizej ma w raporcie wiersze zagniezdzone w wierszach pola
bezposrednio go poprzedzajgcego.

W obszarze Kolumny umieszczamy te pola, ktdre majg wyswietlac sie jako kolumny w raporcie. Pole
umieszczone nizej ma w raporcie kolumny zagniezdzone w kolumnach pola bezposrednio go poprze-
dzajacego.

W obszarze Wartosci umieszcza sie te pola danych, ktérych elementy majg by¢ podsumowywane.
Program domyslinie ustala typ wykonywanych obliczen wedtug zasady: dla pél liczbowych stosuje su-
mowanie (Suma), dla pdl nieliczbowych stosuje zliczanie elementdéw (Licznik). Zastosowany domyslnie
typ obliczern mozna zmienié (np. nailoczyn lub srednig).

Umieszczenie pola w obszarze Filtry umozliwia oglagdanie oddzielnych tabel dla kazdego elementu
tego pola.

Aby przygotowac np. zestawienie liczb uczniow zamieszkatych w poszczegdlnych miejscowosciach:
= Do obszaru Wiersze przeciggnij pole Miejscowosc¢ .
=  QObszar Kolumny pozostaw pusty.

™ Do obszaru Wartosci przeciagnij pole Nazwisko i imiona — poniewaz pole to zawiera dane nielicz-
bowe, program domyslinie zastosuje funkcje podsumowujacg Licznik, czyli zliczanie ucznidéw.

5. Obejrzyj utworzong tabele.

www.vulcan.edu.pl
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A | B | € | b E | F G | H [ ) .

1 Pola tabeli przestawnej ~ %
2 Wybierz pola, ktére cheesz dodac do
3 |Etykiety wierszy El Liczba 7 isko i imiona raportu:
4 |Kuklice 11 |Wy5zukaj p‘
5 |Nowiny 13
6 |Widliszki 13 Nazwisko i imiona

7 |Suma koncowa 37| [] Data urodzenia

8 [ Pec

9 | [] Dane cddziatu
10 [ Gmina
11 Miejscowos¢
12| Wiecej thbel...
1]
14 |
15 Przeciagni} pola miedzy obszaran\{ ponizej:
16

— T Fitt 1l Kolukpn
% Ty y
18_
1]
20
21: £ Wiersze E Wartosci
22 [ Migjscowosé ~ | |[ liczba z Nazwisko ... ~
2
2]
25 h L.

Arkusz1 [ lista uczniow | @ o D || Opéznij aktualizaje ukladu

Gotowy  §3 E /|- 1 + 100%

6. Zmodyfikuj zestawienie, przenoszac do obszaru Kolumny pole Dane oddziatéw.

Jesli okno Pola tabeli przestawnej zniknie, to kliknij tabele przestawng, gdyz okno to wyswietla sie

tylko wtedy, gdy tabela ta jest aktywna.

7. Obejrzyj zmodyfikowang tabele. Zawiera ona zestawienie liczb ucznidw zamieszkatych w poszczegol-
nych miejscowosciach, w rozbiciu na oddziaty.

A | B |c|p]|E| F | G H | 1 b | =
1] Pola tabeli przestawnej ~ %
2 Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do
3 |Liczba 2 Nazwisko i imiona |Etykiety kolumn E‘ raportu:
4 |Etykiety wierszy - 4as 4bs 5as 5bs Suma koricowa |Wy5.zukaj p‘
5] Kuklice 2 3 3 3 11
67 Nowiny 3 4 3 3 13 MNazwisko i imiona
7 |widliszki 3 3 4 3 13 [] Data urodzenia
8 |Suma koncowa 8 10 10 9 37| [ Prec
9 Dane oddziatu
10 [ Gmina
11| Miejscawosé
2| Wiece] tabel...
13|
14 | [ ]
15 Przeciagnij pols miedzy obszarsmh ponizej:
Eol T Filtry Il Kolumhy
17
=
19|
20
21_ = Wiersze E Wartoéci
2 Migjscawose + | [ Liczba z Nazwiska ... ~
i
2
35 e P - .
arkuszt [ lista ucniow | @ 0 o ["] Opé#nij aktualizacje ukladu
Gotowy B =l ] = 1 + 100%

8. Zmodyfikuj jeszcze raz tabele, zastepujac pole Miejscowos¢ polem Gmina.

Aby usungé pole Miejscowos¢, przeciagnij je poza okno Pola tabeli przestawnej lub odznacz na liscie
pol tabeli przestawnej.

9. Obejrzyj tabele. Zawiera ona zestawienie liczb uczniéw zamieszkatych w poszczegdlnych gminach,
w rozbiciu na oddziaty.
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A | B lc|p|E]
17
2
3 |Liczba z Nazwisko i imiona |Etykiety kolumn
4 | Etykiety wierszy - |das 4bs 5as 5bs Suma koricowa
5 |Kowalewko 5 7 6 6 24
6 |Widliszki 3 3 4 3 13
7 | Suma koricowa 8 10 10 9 37,
87
9_
10|
1]
12
1)
|

Arkuszl | Lista uczniow | ®

10. Zapisz skoroszyt na dysku komputera.

[«

Pola tabeli przestawnej ~ %

Wybierz pola, ktére chcesz dodaé do
raportu:

‘Wyszukaj })l

Nazwisko i imiona
[] Data urodzenia

[ Ple¢

Dane oddziatu
Gmina

[ Migjscowosé

Wiecej tabel...

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:

T Filtry 1l Kolumny

Dane oddziatu &
= Wiersze I Wartoéci
Liczba z Nemwisko ... ~

[] Opéznij aktualizacje ukiadu
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