VULCAN Dziennik VULCAN

Jak zatozy¢ dziennik oddziatu
przedszkolnego i wprowadzi¢ do niego
podstawowe dane?

Aby w systemie Dziennik VULCAN mozliwe byto prowadzenie ewidencji obecnosci dzieci w przedszkolu
oraz dokumentowanie przez nauczycieli przeprowadzonych zaje¢, wychowawcy oddziatéw przedszkol-
nych muszg w module Dziennik zatozy¢ i wypetni¢ dzienniki swoich oddziatéw, m.in. ustali¢ liste przed-
szkolakéw oraz wprowadzié liste realizowanych zajeé i przypisac¢ nauczycieli do tych zajec.

Zaktadanie dziennika

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako wychowawca oddziatu przedszkolnego i uruchom modut
Dziennik.

2. Przejdz do widoku Dziennik zajeé przedszkola/ Dziennik przedszkola i w drzewie danych wybierz od-
dziat.

3. Kliknij przycisk Zatéz dziennik i w wyswietlonym oknie kliknij przycisk Zapisz.

Dziennik zajec Dyrektor  Nauczydel  Wychowawca Wydruki  Pomoc Drozdor Lestaw [LD]

" @ ! u 0 Wogyl
| Sy, 2 2 pomoc
Daziennik Ewidencja  Planpracy  Plan nauczyciel # Przejdi do
przedszkola LRGN przedszkola

2018/2019 ~ | |, Dane dziennika

= 55 Dzienniki >>  QOpis dziennika
@ £ p_1 "Skezaty” (P50)
411 p2 "Krasnale” (P50)
@ (] p3 "Zuchy” (PS0)
=| p0 "Zerdwka" (SP-50)

Plan pracy
Dzienny zapis pracy

> Ewidencja obecnosci
Formy pomocy
psychologiczno-pedagogiczne)
Wycieczki Oddziat przeds
> Wydarzenia Nalezy zatozyc

olny nie ma zaloic

2go dziennika na ten rok szkolny.
ziennik aby miec d |

p do danych.

>>  Plan wspéfpracy

Kontakty z rodzicami
Obserwacje

»> Kontrola dziennika Rok szkolny:

|1, Ustawienia dziennika Poziom:
Przedszkolaki 0ddziat przedszkolny:

> Zajeda i nauzydele
> Wychowawca:
Programy realizowane

w oddziale

> Ramowy rozkfad dnia
W Zapisz Q) Anulyj

*> Dodatkowe informacie

Na stronie pojawi sie opis dziennika.
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Dziennik  Dziennik zajeC innych [USINSEE oSO Dyrektor  Nauczydel ~ Wychowawca  Wydruki  Pomoc ®  Drozdori Lestaw [LD]

2 o Wyioul
s B B 2 e

Ewidenga  Planpracy  Plan nauczycieh 6P
obecnogci przedszkola

2018/2019 [ | Dane

e Rok szkolny: 2018/2019
2 Dzienniki >> Opis dziennika | Poziom: e
:;S i3 ":rasnale"(’;:‘s)zl) S o Oddziat przedszkolny: PO “Zerowkar (595)
£ p3 "Zuchy” 72 Datenny,zapis pracy Wychowawca: gtéwny: Drozdori Lestaw [LD]
@l p3 "Zuchy” (PS0) »» Ewidencja obecnodci -
D20 p0 "Zerwka" (SPS) Formy pomocy
e psychologizno-pedagogicznej
» Wycieczki
»  Wydarzenia

Opis dziennika tworzony jest automatycznie na podstawie danych oddziatu. Z poziomu dziennika od-
dziatu nie mozna go modyfikowad.

Ustalenie listy dzieci w oddziale

Jesli w momencie zaktadania dziennika, w module Sekretariat do oddziatu przedszkolnego byty przypisane
dzieci, to automatycznie zostang one przypisane do dziennika oddziatu i pojawig sie w drzewie danych, w
gatezi oddziatu oraz w dzienniku, na stronie Przedszkolaki.

2018/2019 Y | lip Dane dziennika # Zmici lista przedszholakow | | # Zmiei dodatkowe informagje
515 Dziennila a P 3
1 "Skrzaty” (PSO! - Nr isko i imiona E:
@01 “sizaty” P} b Przedszolaki
1] p2 "Krasnale" (PS0) — - 1 | Bak Feliks 3
501 p3 “Zuchy” (P50) prJE‘.(Ia ‘ "am?’u . 2 | Ciszek Zofia 3
S 0z’ (575) . Program redizonane :
Bak Feliks X 3 | Dolnizk Mateusz
> Ramowy rozklad dnia
Ciszek Zofia . 4 | Gawron Laura
- >» Dodatkowe informacje i
Dolniak Mateusz 5 | Gérska Ewa
Gawiron Laura . H
L 6 | Kminek Réza E
Gérska Ewa
Kminek Réza 7 | Marbut Ewa
Marbut Ewa 8 | Ostrowski Radostaw
Ostrowski Radostav 9 | Patera wojdech

Patera Wojciech

Dodawanie dziecka do dziennika oddziatu

Dziecko, ktére w module Sekretariat zostato dodane do oddziatu po zatozeniu dziennika w module Dzien-
nik, nie pojawi sie automatycznie na liscie przedszkolakow w dzienniku. Dlatego nalezy go do tej listy do-
dad.

1. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Ustawienia dziennika/ Przedszkolaki.

Strony dziennika s podzielone na dwie sekcje: Dane dziennika oraz Ustawienia dziennika. Klikajac

nazwe sekcji, mozna ukryé/pokazac zaktadki stron tej sekcji.

2. Kliknij przycisk Zmien liste przedszkolakéw.

3. W wyswietlonym oknie dziecko przypisane do oddziatu w module Sekretariat pojawi sie na liscie po
lewej stronie. Przenies go na liste po prawej stronie (np. dwuklikiem).
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| | Pokaz Dziecko Skreslony
Deiecko Bak Feliks p0 "Zerdwka" (SP5) Nie
| I Ciszek Zofia p0 "Zerdwka" (SP5) HNie
Dolniak Mateusz p0 "Zerdwka” (.. Nie
Gawron Laura p0 "Zerdwka" (SP5)  Nie
Gdrska Ewa p0 "Zerdwka" (SP5) Nie
Kminek Réza p0 "Zerdwka" (SP5)  Nie
Marbut Ewa pl) "Zerdwka" (SP5) HNie
Ostrowski Radostaw p0 "Zerdwk...  Nie
Patera Wojciech p0 "Zerdwka™ (...  Nie

Biesiak Karolina p0 "Zerdwka" (SP5)

@

=

+ Zapisz (& Anuluj

Jesli dziecko nie wyswietla sie domysinie na liscie po lewej stronie, mozna go wyszuka¢ wpisujac po-

czatkowe litery jego nazwiska w polu nad lista po lewej stronie i klikajac przycisk Pokaz.

4. Ustaw dziecko na odpowiedniej pozycji listy, korzystajac z przyciskdw po prawej stronie.

| | Pokaz Dziecko Skreslony
Daieckn Bak Feliks p0 "Zerdwka" (SPS) Nie
Ciszek Zofia p0 "Zerdwka" (SP5) Nie
Dolniak Mateusz p0 "Zerdwka” (.. Nie
Gawron Laura p0 "Zerdwka" (SP5)  Nie
Gorska Ewa p0 "Zerdwka" (SP5) HNie
Kminek Réza p0 "Zerdwka" (SP5)  Nie
< Marbut Ewa pl "Zerdwka" (SP5) Nie
Ostrowski Radostaw p0 "Zerdwk... Nie
Patera Wojciech p0 "Zerdwka™ (...  Nie
I Biesiak Karolina p "Zerdwka™ (5... Mie

Brak danych

<<

|<¢- « + -»l

+ Zapisz (&) Anuluj

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Usuwanie dziecka z dziennika oddziatu przedszkolnego

Dziecko, ktére zostato omytkowo dodane do dziennika, usuwa sie z dziennika poprzez przeniesienie go z
listy po prawej stronie na liste po lewej stronie w oknie, ktére wyswietla sie po kliknieciu przycisku Zmien
liste przedszkolakow.
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=@
Pokas Dziecko Skreslony

Driecko Bak Feliks p0 "Zerdwka" (5P5) Nie

Biesiak Karolina p0 "Zerdwka" (5... Mie

Ciszek Zofia p0 "Zerdwka" (SP3) Mie

Dolniak Mateusz pd "Zerdwka" (..  Nie

Gawron Laura p0 "Zerdwka" (SP5)  Nie

Gdrska Ewa p0 "Zerdwka" (SP5) Mie

Kminek Réza p0 "Zerdwka" (SP5)  Mie

@ Marbut Ewa p0 "Zerdwka" (5P5) Mie

Ostrowski Radostaw p0 "Zerdwk... Nie

Patera Wojciech p0 "Zerdwka™ (..  Nie

* + r »

<<

Natomiast dziecko, ktére opuscito przedszkole, nalezy skresli¢ w dzienniku poprzez ustawienie pozycji
Tak w kolumnie Skreslony.

Pokaz Dziecko Skreslony

Driecko Bak Feliks pil "Zerdwka™ (SP5) Tak] * v
Biesiak Karolina p0 "Zerdwka" (5... | Tak
Ciszek Zofia p0 "Zerdwka" (SP5) Nie
Dolniak Mateusz p0 "Zerdwka" (. Nie
Gawron Laura p0 "Zerdwka" (SP5)  Nie

Dziecko, ktére zmienito oddziat, nalezy skresli¢ w jednym dzienniku i doda¢ do drugiego dziennika.

Tworzenie listy zaje¢ realizowanych w oddziale i przypisanie nauczycieli
do zajec
1. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Ustawienia dziennika/ Zajecia i nauczyciele.

2. Kliknij przycisk Zmien liste zajec¢ i nauczycieli.

Dziennik  Dziennik zajeC innych [JeRENITFSEIFLCIGEN Dyrektor  Nauczydel  Wychowawca Wyduki  Pomoc ®  Drozdor Lestaw [LD]

_ B Wylau)
s B W |
. -

Ewidencja Plan pracy  Plan nauczydeli
obecnosci przedszkola

2018/2019 | I Dane dziennika [[# Zmied lists zajec i nauczyieli |
3@%‘_')2@"“ |-\, Ustawienia dziennika
B pt Shrzaty’ (P0) 5 Przedszkolaki
® ] p2 "Krasnale" (P50)
>>  Zajecia i nauzydiele I

@[] p3 "Zuchy" (P50)
[ 50 o0 "Zerdwka" (sp5) |\, >

Programy realizowane
w oddzial

*» Ramowy rozkfad dnia
»»  Dodatkowe informacje

3. W wyswietlonym oknie kliknij przycisk Zmiana zajeé¢.

o Zapisz | (© Anuluj
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4. W kolejnym oknie wybierz zajecia realizowane w oddziale, przenoszac je z listy po lewej stronie na
liste po prawej stronie. Zamknij okno, zapisujgc zmiany.

‘Wpisz, by wyszukac | Zajecia
Zajeda Mwych ie przedszholne (wych. dszk.)
Jezyk polski (j. polski) ']ezyk angielski (j. angielski)
Jazyk niemiecki (j. niemiecki) 'Relwgia (religia)
Jezyk mniejszosci — kaszubski (j. mn. kaszub.)
Historia (historia)
Historia i spoteczenstwo (hist. i spot)
Historia sztuki (hist. sztuki) ==
Wiedza o spoleczeristwie {wos)
Wiedza o kulturze (kultura)
Matematyka (matematyka)
Fizyka (fizyka) v

Chemia (chemial

& € »

 Zapisz | (S Anuluj

Zajecia te muszg by¢ wczesniej dodane przez administratora do stownika przedmiotéw (w module

Administrowanie).

5. Kliknij przycisk Zmiana nauczycieli i w otwartym oknie w analogiczny sposéb wybierz nauczycieli, kto-
rzy prowadzg zajecia w oddziale. Zamknij okno, zapisujgc zmiany.

| Wpisz, by wyszukat | Nazwisko i imis [Kod]
Mazwisko i imie [Kod] 'Boqatlm Katarzyna [KB]
= '_W _” — 'Baaek Dominika [DB]
Kania Pite [PI] (A " Drozdors Lestaw [LD]
Rybitwa Lucyna [LR]
Rozeniec Monika [MR] Y
Kukutka Ireneusz [IK]

Kanarek Marcin [KK]

Albatros Irena [1A]

Dzwoniec Iwona [ID]

Drozd Kamila [KD]

Dudek Pawel [MD]

Derkacz Natalia [ND] v

=

L R R

+ Zapisz | (S Anuluj

6. Przypisz do zaje¢ nauczycieli.

Aby przypisaé do zaje¢ nauczyciela, kliknij komdrke na przecieciu wiersza zajeé i kolumny nauczyciela.

Zmiana zaje¢  Zmiana nauczycieli

@  Bogatka Katarzyna [KE]
Baczek Dominika [DB]
Drozden Lestaw [LD]

Wychowanie przedszkolne
Jezyk angielski
Religia (]

(<]

+ Zapisz | () Anuluj
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7. Kliknij przycisk Zapisz.

I |io Dane dziennika # Zmiei liste zajet i nauczycieli

L
L Nr Zajedia Nauczyciel
+» Preedszkolaki
1 ch ie przedszkolne Bogatka Katarzyna [KB]
I’> Zajecia i nauczyciele | Wy : p. g = rzyna [KE]
-, Programy realizowane 2 | Jezyk angielski Drozdon Lestaw [LD]
w oddziale 3 Religia Baczek Dominika [DB]

*»  Ramowy rozkiad dnia

»»  Dodatkowe informadje

Lista zajec zdefiniowana na stronie Zajecia i nauczyciele niezbedna jest podczas dodawania wpiséw

na stronie Dzienny zapis pracy. Natomiast poprzez przypisanie nauczyciela do zaje¢ w oddziale nadaje
sie nauczycielowi dostep do dziennika oddziatu przedszkolnego.

Wypetnianie pozostatych stron dziennika z sekcji Ustawienia dziennika

Strona Programy realizowane w oddziale

Na stronie Programy realizowane w oddziale mozna do zajeé przypisa¢ program nauczania, z ktérego
korzysta nauczyciel.

Jesli do zajec jest przypisanych kilku nauczycieli, to dla kazdego nauczyciela tworzony jest w tabeli

oddzielny wiersz.

Aby do zaje¢ realizowanych przez wybranego nauczyciela przypisa¢ program nauczania, kliknij ikone -
w wierszu zajec¢ i w wyswietlonym oknie, w polu Program nauczania wprowadz informacje na temat pro-
gramu (max 500 znakdéw). Zamknij okno, zapisujgc zmiany.

|io Dane dziennika

»»  (Opis dziennika

Zajecia Nauczydel Program nauczania

>

>

Plan pracy
Dzienny zapis pracy

Wychowanie przedszkolne

¥ Jezyk angielski
# Religia

Baogatka Katarzyna [KB]
Drozdon Lestaw [LD]
Baczek Dominika [DB]

*»  Ewidencja obecnosci

Formy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

» Wycieczki

53

»» Wydarzenia

»» Plan wspdipracy

»»  Kontakty z rodzicami
» Obserwage

> Kontrola dziennika

|¢}; Ustawienia dziennika
> Przedszkolaki

»» Zajecia i nauczyciele

- Ptugmmy realizowane
w oddziale

*»  Ramowy rozkfad dnia

*»  Dodatkowe informacje

-0

Zajecia:

Nauczyciel: Bogatka

Program nauczania: Program wychowania i ksztaicenia oraz

wspomagania rozwoju szesciolatkdw w przedszkolu, A
w klasach zerowych i w placdwkach integracyjnych z
komentarzami metodycznymi.

Edvta Gruszczyk-Kolczyriska, Ewa Zielifiska,

Gustawa Grabowska v
Whdawnirtwn NOWA FRA

+ Zapisz () Anuluj

|ia Dane dziennika

| Ustawienia dziennika
> Przedszkolaki

»»  Zajeda i nauczyciele

Programy realizowane
w oddziale

53

*» Ramowy rozktad dnia
»»  Dodatkowe informage

# Wychowanie przedszkolne

¥ Jezyk angielski
¥ Religia

Zajecdia Nauczyciel Program nauczania

Program wychowania i ksztalcenia oraz wspomagania
rozwoju szesciolatkdw w przedszkolu, w klasach
zerawych i w placéwkach integracyjnych z
kementarzami metodycznymi.

Edyta Gruszezyk-Kolczyiska, Ewa Zielifiska, Gustawa
Grabowska

Wydawnictwo NOWA ERA

Bogatka Katarzyna [KE]

Drozdon Lestaw [LD]
Baczek Dominika [DE]

Program nauczania zaje¢ moze rowniez wprowadzi¢ nauczyciel przypisany do tych zajec.
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Strona Ramowy rozktad dnia

Na stronie Ramowy rozktad dnia mozna opisaé¢ ramowy rozktad dnia w przedszkolu.

Poszczegdlne pozycje planu dnia wprowadza sie w oknie, ktére wyswietla sie po kliknieciu przycisku
Zmien. Za pomocg przycisku Wstaw nowy wiersz dodaje sie wiersze, w ktdrych wprowadza sie poszcze-
gélne pozycje rozktadu, podajac zakres godzin oraz rodzaj wykonywanych czynnosci.

= - _ _ _  __ _ _ ______________o©®
I}, Ustawienia dziennika Godzina od - do + W prev—
»>  Przedszkolaki
) ) Godzina od Godzina do Zajecia dnia
»» Zajeda i nauczydele — orn o830 " oreychodzenie daedi do preedsskol
., Programy realizowane b 2, 8- v Przychodzenie dzied do preedszkola
w oddziale - 08:30 ~ 09:00 ~ | Sniadanie| x

»»  Ramowy rozkfad dnia

»»  Dodatkowe informagje

+ Zapisz (S Anuluj

Strona Dodatkowe informacje

Na stronie Dodatkowe informacje mozna wprowadzi¢ sktad rady rodzicdw oraz dowolne informacje do-
tyczace oddziatu.

O

Ieie U
. 4 Dodaj |

+» Przedszkolaki
> Zajecia i nauczyciele
,, Programy realizowane

ik —_———
»+ Ramowy rozktad dnia Inne:
»» Dodatkowe informacje

Rola Rodzic/Opiekun prawny

Prezentacja danych oddziatu na stronach w sekcji Dane dziennika

Strona Plan pracy

Jesli nauczyciele wprowadzg do systemu plany pracy dydaktyczno-wychowawczej (w widoku Dziennik za-
je¢ przedszkola/ Plan pracy), to w dzienniku oddziatu, na stronie Dane dziennika/ Plan pracy wycho-
wawca moze wskazad te plany pracy, ktére sg wykorzystywane w oddziale w poszczegdlnych miesigcach.
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Dziennik  Dziennik zajec innych [JPEENTFETSarL =0 El Dyrektor  Nauczydel  Wychowawca  Wydruki  Pomoc ®  Drozdoi Lestaw [LD]

E.‘ = = o Wylgu]
e% &

Dziennik Ewidenda Plan nauczycieli

przedszkola  obecnosci przedszkola
@] Biblioteka internetowa
(] Biblioteka szkolna
== Moje plany pracy Opublikuj w bibliotece szkolnej [
= (=5 Aktywne ES
S0 elatid Plan pracy: 6-latki | IX | Kolekcja szeddolatka, grupa wiekowa: 6-latki, miesiac: wrzesien, wydawnictwo: Nowa Era =
O wrzesieh Opis: Kolekcja szeéciolatka® Nowa Era Sp. z 0.0. 2013
1] Jezyk angielski | 1X | Akbywnosc: Tak
(== 6-lathd | IX | Kolekgja szeéc... | | | Zatwierdzono: Nie
|2 Razem w pracy i zabawie Mozliwos¢ zmiany: Tak i
2| Letnie wspomnienia e =
@ (] pazdziemik SeZmicd Ef
] Nieaktywne Wpisz, by wyszukac = Dodaj krag | Uporzadkuj krag
MNazwa kregu tematycznego Zamierzenia wychowawczo-dydaktyczne

1. Przejdz na strone Dane dziennika/ Plan pracy.

2. Kliknij przycisk Zmien i w wyswietlonym oknie wybierz plany pracy na wybrany miesigc.

Na liscie dostepne sg plany pracy wszystkich nauczycieli przypisanych do oddziatu.

Dziennik  Dziennik zajec innych [ECULTFS Sl Dyrektor MNauczydel Wychowaweca Wydruki  Pomoc 8 Drozdon Lestaw [LD]

N = B W

Driennik Ewidencja Plan pracy  Plan nauczydeli

przedszkola obecnosci przedszkola
2018/2019 | [ | Dane dziennika — «
== _DZ"E“"“d »»  Opis dziennika :
) P | gre— 3
£ ._ p2 "Krasnale" (PS0) > eI | | IA
@ 2] p3 "Zuchy™ (PS0) . 3
" B p0 "Zerdwka’ (SPS) " E:;:,n::moiimm Wroeslen: ‘ r‘
- - Pazdziernik: g
L:
F
Wrzesien: 6-latki | IX | Kolekc)a szesciolatka, Jezyk angielski | IX | v X ‘
Paidziernik: | i :l
Listopad: -lati | X | Kolekcja szesciolatka p
Grudzied: Jezyk angielski | X |
Styczen: 5. 3
Luty: v X
Marzec: | X
Kwiecien: M|
Maj: v X
Czerwiec: e
Lipiec: ¥ X
Sierpied: v X
+ Zapisz Q) Anulyj

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Strona Wycieczki

Na stronie tej pojawiaja sie informacje o wycieczkach oddziatu (zarejestrowanych w widoku Dziennik/
Woycieczki).

Strony Obserwacje i Kontrola dziennika

Na stronach Obserwacje i Kontrola dziennika prezentowane sg informacje o przeprowadzonych obser-
wacjach zajec¢ oddziatu oraz kontrolach dziennika.
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