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 Jak przenieść lekcję na inny termin? 

Pokażemy, jak wprowadzić do programu informację o przeniesieniu wybranej lekcji na inny termin.  

1. W oknie podstawowym programu wybierz gałąź Lekcje i przejdź na kartę Plan nauczycieli. 

2. W datowniku na pasku narzędzi ustaw właściwą datę.  

3. Kliknij prawym przyciskiem myszy przenoszoną lekcję i z menu podręcznego wybierz polecenie Przenieś. 

 

4. W oknie Przenieś zajęcia na inny termin w sekcji Przeniesiona podaj, kiedy i gdzie mają odbyć się 
przenoszone zajęcia i kliknij przycisk OK. 

 

Zwróć uwagę, że przeniesiona lekcja została oznaczona na planie żółtym kolorem. 

5. Kliknij prawym przyciskiem myszy przeniesioną lekcję i z rozwiniętego menu wybierz polecenie Szcze-
góły. Zapoznaj się z wyświetlonym opisem lekcji.  

 

Zastępstwa Optivum 
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6. Przejdź na kartę Przeniesione. Na karcie tej znajduje się lista wszystkich lekcji przeniesionych w wy-
branym dniu. 

 

7. Przejdź z powrotem na kartę Plan nauczycieli i ustaw w datowniku dzień, na który została przeniesiona 
lekcja. Lekcja, na którą przeniesiono zajęcia, została wyróżniona w planie lekcji kolorem – domyślnie 
jest to kolor niebieski.  

8. Zapoznaj się ze szczegółowym opisem tej lekcji, przywołując menu podręczne na tej lekcji i wybierając 
pozycję Szczegóły. 

 

W opisany powyżej sposób nie można przenieść lekcji na termin, w którym w planie znajduje się inna 
lekcja, np. z ostatniej lekcji na inną w ciągu dnia, na której jest nieobecny nauczyciel.  

 

W takiej sytuacji należy postąpić w następujący sposób: na lekcji, na której jest nieobecny nauczyciel, za-
planować zastępstwo z nauczycielem, który ma zajęcia z oddziałem na ostatniej lekcji. W polu Uwagi 
można wpisać komentarz za ostatnią lekcję. 
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Można również postąpić w następujący sposób: przywołać menu podręczne na ostatniej lekcji oddziału i 
wybrać polecenie Przenieś. Następnie w oknie Przenieś zajęcia na inny termin w polu Uwagi wpisać, że 
lekcja została zrealizowana w ramach zastępstwa na innej lekcji tego dnia (np. Zastępstwo na czwartej 
godzinie lekcyjnej). 

 

 
 
 
 

Oceń przydatność porady 
 

 

http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/242

