VULCAN Zastepstwa Optivum

Jak opisac zastepstwo polegajace na ztgczeniu
grup?

Program Zastepstwa Optivum wyposazony jest w mechanizm, ktéry wedtug zadanych kryteriéw propo-
nuje kandydatow do objecia zastepstwa. Istnieje réwniez mozliwosé wskazania jako zastepcy nauczyciela,
ktory we wskazanym terminie ma zaplanowane zajecia z inng grupg lub oddziatem. Z mozliwosci tej ko-
rzystamy, gdy chcemy ztaczy¢ na lekcji dwie grupy/oddziaty.

Przyktad 1

Oddziat na lekcji ma zajecia w grupach z dwoma nauczycielami, z ktérych jeden jest nieobecny. Zastepstwo
przydzielimy nauczycielowi, ktéry ma zajecia w drugiej grupie.

1. W oknie podstawowym programu wybierz gatgz Lekcje i przejdz na karte Plan nauczycieli.
2. W datowniku na pasku narzedzi ustaw wtasciwg date.

3. W planie dziennym nauczycieli w kolumnie nieobecnego nauczyciela kliknij prawym przyciskiem myszy
lekcje, na ktdrej planujesz zastepstwo w postaci ztgczenia grup, i wybierz polecenie Zaplanuj zastep-

stwo.
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4. W oknie Zaplanuj zastepstwo w wierszu Zastepca wpisz kod nauczyciela, ktéry ma sie opiekowa¢ od-
dziatem, i kliknij przycisk OK.
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Zaplanuj zastepstwo
— Zajecia

Dzien 2012-09-28 piatek

Lekcja 5

Sala 17

Oddziat lag

Przedmict Wychowanie fizyczne

Nauczyciel Aleksandra Wajciak

v
— Zaztepstwo..

Powad Zwolnienie lekarskie -
Skutek niecbecnosci  |Okienko dla ucznidw hd
Zastepca MK A
Sala 17 hd
Forma zastepstwa A
Forma platnosci A
Typ ptatnosci -
Uwagi

o OK I XK anuli | Usuri |

5. Kliknij przycisk Yes w oknie komunikatu informujgcego, ze proponowany nauczyciel ma zajecia w tym
terminie.

. Confirm

% MNauczyciel ma zajecia w tym terminie.
Y Czy kontynuowac?

Program uzupetni opis zastepstwa w sekcji Zastepstwo.

Zaplanuj zastepstwo
— Zajecia

Dzieri 2012-09-28 piatek

Lekcja 5

Sala 17

Oddziat lag

Przedmiot Wychowanie fizyczne

Mauczyciel Aleksandra Wéjciak

v
— Zastepshwo...

Powéd Zwolnienie lekarskie -
Skutek nieobecnosci | Zizczenie grup A
Zastepca orzenio -
Sala 17 -
Forma zastepstwa Z nauczycielem uczacym w oddziale A
Forma platnosci Zastepstwo nigplatne hd
Typ ptatnosci Zwykde zastepstwo hd
Uwagi zlaczenie grup

x Anuluj | M

6. Kliknij przycisk OK.

7. W planie dziennym nauczycieli, w kolumnie nauczyciela prowadzacego zajecia z dwoma oddziatami,
przywotaj menu podreczne na lekcji i wybierz polecenie Szczegéty. Zapoznaj sie z opisem zaplanowa-
nego tak zastepstwa.
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Data: 2012-09-28 piatek
Lekcja: 5

Mauczyciel: Aleksandra Wéjciak
Oddazial: 1lag

Przedmiot: Wychowanie fizyczne
Sala: 17

Grupa: 2

Nauczyciel jest nieobecny
Powdd niecbecnosci:  Zwolnienie lekarskie

Zastepca: Maciej Korzeniowski

Forma zastepstwa: Z nauczycielem uczacym w oddziale
Forma platnosci: Zastepstwo nieplatne

Typ platnosci: Zwykle zastepstwo

Skutek niecbecnosci  Zlaczenie grup

Uwagi: zlaczenie grup

Postepujac analogicznie, mozemy — w przypadku braku wolnego zastepcy — przydzieli¢ nauczycielowi,

ktéry ma swoje zajecia, opieke nad oddziatem, ktéry ma okienko z powodu nieobecnosci nauczyciela.

Przykfad 2
Oddziat na lekcji ma zajecia w dwdch grupach z dwoma nauczycielami, ktérzy sg nieobecni. Zastepstwo

przydzielimy tylko do jednej grupy, natomiast w zajeciach bedzie uczestniczyt caty oddziat, o czym napi-
szemy w uwagach do zastepstwa.

1. W planie dziennym nauczycieli w kolumnie jednego z nieobecnych nauczycieli kliknij prawym przyci-
skiem myszy lekcje, na ktdrej planujesz zastepstwo, i wybierz polecenie Zaplanuj zastepstwo.
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2. W oknie Zaplanuj zastepstwo kliknij przycisk i ustal kryteria selekcji zastepcow. Zamknij okno Kry-
teria selekgcji zastepcow, klikajgc przycisk OK.

Kryteria selekcji zastepcow

—Mauczyciel

¥ ma przynaimnie] jedng lekcig w dniu

¥ ma okienko na wkazane lekoj

[ ma okienko wynikajace z nieobecnosci oddziaky
[ malekeje shiaing ze wekazanym oddzislem

™ koticzy lekeje przed lub zaczyna po wskazane]
™ uczy tego samego przedmiotu

[ ucay we wekazarpm oddziale

[~ ma rie wisce] godzin iz |4 3,

o 0K | ¥ i

3. W sekcji Zastepstwo w wierszu Zastepca kliknij przycisk Ll — rozwinie sie okno z planami tych nau-
czycieli, ktérzy nie majg zajec na wskazanej lekcji i spetniajg zdefiniowane wczesniej kryteria.
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4. Wskaz zastepce, klikajgc nagtédwek kolumny z kodem nauczyciela.

5. Zapoznaj sie z opisem zaplanowanego zastepstwa. W polu Uwagi wpisz komentarz, ze s3 to zajecia

z catym oddziatem.

Zaplanuj zastepstwo
— Zajecia

Dzien 2012-09-21 piatek

Lekcja 3

Sala 18

Oddziat 3ag

Przedmiot Wychowanie fizyczne

MNauczyciel Maciej Korzeniowski

v

— Zastepshwo...
Powad Zwolnienie lekarskie -
Skutek niecbecnosci  |Zastepstwo -
Zastepca Janina Jakubowska
Sala 18
Forma e Zastepstwo przypadkowe -
Forma platnosci Zastepstwo platne
Typ ptatnosci Zwykle zastepstwo
Uwagi zajecia z cabym oddziatern| I

Sk | X i |

Usui |

6. Zamknij okno Zaplanuj zastepstwo, klikajgc przycisk OK.

Ocen przydatnosc¢ porady
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http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/243

