VULCAN Zastepstwa Optivum

Drukowanie i publikowanie informacji o
zastepstwach

Informacje o zaplanowanych zastepstwach oraz innych skutkach nieobecnosci nauczycieli mozna wydru-
kowac oraz opublikowac w Internecie.

Zasady drukowania i publikowania dokumentdéw sg podobne jak w programie Plan lekcji Optivum.

Przygotowanie informacji o zastepstwach na wybrany dzien

1. W gtéwnym oknie programu w menu Plik wybierz polecenie Drukuj lub kliknij ikone na pasku

na

rzedzi.

2. Zdefiniuj wydruk w oknie Ustawienia wydrukéw.

W sekcji rodzaj wydruku zaznacz opcje informacje o zastepstwach.

W sekcji Obiekt wydruku ustaw: w pierwszym polu — pozycje nauczyciel, w drugim polu — pozycje

<wszyscy>.

W sekcji parametry zaznacz opcje zastepstwa zwykte oraz przedmiot.

Zestaw dostepnych parametréw zalezy od wybranego rodzaju wydruku.

= W sekcji daty w polach od i do ustaw witasciwe daty.

= W sekcji ustawienia okresl kréj czcionki oraz marginesy wydruku.

= W polu komentarz mozesz wykorzysta¢ do umieszczenia dodatkowej informacji o wydruku, np. o
ktdrej godzinie powstato zestawienie (jezeli zestawien jest kilka w danym dniu)

informacie o zastepstwach
nieobechosci
nieobecnogci/ zastepstwa
zestawienie pkatnogci
zestawienie godzin
rozliczenie godzin

godziny dodatkowo phatne
normy

wakagniki do planu finan.

zrealizowane liczby godzin

Ustawienia wydrukow
Obiekt wydruku
nauczyciel j | <W3ZYy3cy> j Definiciarie grup I?:
rodzaj wpdruku parametry ustawienia
" lista linie: poziome migdzy wierszami czcionka
porzadkowanie alfabetyczne |Arial j
" zestawienia

podpis

petna nazwa oddzisbu
petna nazwa przedmictu
petne imie nauczyciela

na osobnych kartkach
numerawanie stron wpdruku
cieniowanie

czarme napisy

uwagi

grupuj wedrug zastepciw
zastepstwa za dyzury

zastepstwa zwykle

forma phatnogci

przpczyna nieobecnogc nauczyciela
przedmiot
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3. Kliknij przycisk Pokaz i w oknie Drukowanie dokumentéw obejrzyj wydruk.

| Drukowanie dokumentéw

Drukuj Odéwiez Wydruki Drukarka |
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Zastepstwa w dniu 2012-08-07 piate
Katarzyna Banasik

lekcja |opis

1 2 a - Uczniowie przychodza poZniej
2 2 ag - Historia, 19 Lucyna Reymont

3 2 ag - Wiedza o spoteczeristwie, 19Lestaw Dabek

5 2 b - Historia, 19 Katarzyna Pszczdtkowska

1astepca podpis

Jolanta Stencel

lekcja | opis zastepca podpis
6 3 b-Jezyk polski, 7 Ewa Kasprzyk
7 1 a - Uczniowie zwolnieni do domu

Strona [1:1] z [1:1] | Skala =100 %
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Za pomocg ikon znajdujgcych sie na pasku narzedzi mozesz przeglada¢ wydruk i wptywaé na jego osta-

teczng postac.

Jesli chcesz skierowac wydruk na drukarke, kliknij przycisk Drukuj na pasku narzedzi.

Za pomocg przycisku Wydruki mozesz przywotac¢ okno Ustawienia wydrukéw.

Przygotowywanie informacji o zaplanowanych zastepstwach za dyzury

1. Wyswietl okno Ustawienia wydrukow.

2. W sekcji parametry zaznacz opcje zastepstwa za dyzury, a odznacz opcje zastepstwa zwykte.

3. Kliknij przycisk Pokaz i obejrzyj wydruk.

| Drukowanie dokumentéw
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Zastepstwa w dniu 2012-09-07 pigte
Katarzyna Banasik
dyzury

po lekcji [migjsce[zastepca
5 o2

[podpis
|Monika Ranarska |

Damian Kaminski
dyzury

po lekcii [miejsce[zastepca
4 [ip

[podpis
\Urazula Przystat |

Jolanta Stencel
dyzury

po lekcii [miejsce[zastepca
6 [p2

[podpis
[Macigj Korzeniowskl
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Przygotowanie informacji o zaplanowanych zastepstwach zwyktych i za dyzury

W oknie Ustawienia wydrukdw w sekcji parametry zaznacz opcje zastepstwa zwykte oraz zastepstwa za

dyzury. Kliknij przycisk Pokaz.
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Zastepstwa w dniu 2012-09-07 piate

Katarzyna Banasik

lekcja  |opis rastepca podpis
1 2 a- Uczniowie przychodza pdZniej

2 2 ag - Historia, 19 Lucyna Reymont

3 2 ag - Wiedza o spoteczenstwie, 19|Lestaw Dabek

3 2 b - Historia, 19 Katarzyna Pszczitkowska
dyzury

po lekcji [miejsce [zastepca [podpis
5 [p2 Maonika Ranarska \
Damian Kaminski

dyZury

po lekcji |m\ejsce |zast¢pca \podpis
4 [ip |Urszula Praystat |
Jolanta Stencel

lekcja  |opis zastepca podpis
] 3 b-Jezyk polski, 7 Ewa Kasprzyk

T 1 a-Uczniowie zwolnieni do domu

dyzury

po lekcji [miejsce [zastepca [podpis
6 [p2 |Maciej Korzeniowski |
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Publikowanie informacji o zastepstwach w szkolnej witrynie

Informacje o zastepstwach mozna bezposrednio z programu opublikowaé w szkolnej witrynie.

1. W oknie Drukowanie dokumentdw kliknij na pasku narzedzi przycisk .

2. W oknie Zapisz wydruk jako plik *.html w polu nazwa pliku wprowadz nazwe pliku (bez rozszerzenia),
w polu folder lub adres ftp wpisz lokalizacje pliku na serwerze ftp (np. ftp://kz.vulcan.pl/public_html)
lub wskaz folder na dysku komputera. Kliknij przycisk OK.

Zapisz wydruk jake plik *.html|

nazwa pliku
|20120907_zas

folder lub adres fip

[~ Uzyj trybu pasywnego do transferu

0K |

x Anulug |

3. W oknie logowania wprowadz nazwe uzytkownika oraz hasto dostepu do serwera ftp i kliknij przycisk OK.

W wyniku tych czynnosci w podanej lokalizacji pojawi sie plik (strona) o podanej nazwie i rozszerzeniu
*_html. Odsytacz (link) do tego pliku nalezy umiesci¢ na ogdlnie dostepnej stronie szkolnej witryny

internetowej.

4. Zamknij okno Drukowanie dokumentéw.

Ocen przydatnos¢ porady
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http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/244

