VULCAN Nabdr Szkoty ponadpodstawowe VULCAN

Jak przekazac¢ dane osobowe uczniow?

Pierwszym etapem, ktéry moze by¢ realizowany przez szkoty podstawowe jest przekazanie do systemu
danych osobowych i teleadresowych uczniéw. Dane te powinny zostaé zgromadzone lokalnie,
z wykorzystaniem programéw np. modutu Sekretariat w dzienniku elektronicznym Dziennik VULCAN,
a nastepnie przestane do systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe.

Zasady przekazywania danych

Dane ucznidéw przekazywane do systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe zgromadzone sg w plikach. Plik
przesytany do systemu moze zawiera¢ dane dowolnej liczby uczniéw — moga to by¢ dane tylko jednego
ucznia, jak i ucznidw wszystkich klas ésmych.

Dane réznych ucznidw mozna dzieli¢ na odrebne pliki. Niedopuszczalne jest natomiast dzielenie

miedzy rézne pliki danych jednego ucznia. Informacje dotyczace danego ucznia muszg w catosci by¢
zgromadzone w jednym pliku.

Zalecane jest, by zgromadzone dane przekazywac¢ w postaci jednego pliku zbiorczego, ewentualnie kilku
plikdw, zawierajacych dane ucznidw kolejnych oddziatow. Utatwia to szkole podstawowej utrzymanie
aktualnosci i jednolitosci zgromadzonych danych.

Do wymiany danych z systemem Nabdr Szkoty ponadpodstawowe stuzy format SOU (standard opisu
ucznia).

Wysytanie danych

Przed przystapieniem do wysytki nalezy bezwzglednie zapoznad sie zobowigzujgcymi uregulowaniami,
w szczegolnosci z minimalnym zakresem danych, ktére powinny byc¢ przekazane przez szkote do
systemu.

Przed przystgpieniem do wpisywania danych ucznidw zalecamy sprawdzi¢ w jakich terminach bedzie
dostepny etap ,,Przesytanie danych o uczniach” w zaktadce: Nabor > Etapy prac.

Po zgromadzeniu wszystkich wymaganych danych mozna przystgpic¢ do ich wysyfki.

Wszystkie narzedzia potrzebne do przestania danych do systemu znajdujg sie na zaktadce Nabér w karcie
Uczniowie.
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Aby dokona¢ importu danych, nalezy, przy uzyciu przycisku z symbolem menu znajdujacego sie w lewym,
gérnym rogu ekranu, tuz pod granatowg wstazka z kartami, wybrac polecenie Importuj plik SOU.
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Nastepnie na dysku urzadzenia odnalezé plik w formacie SOU z danymi ucznidow, wskaza¢ go i wydac
polecenie Otworz.

Importowanie danych z pliku SOU

Nazwa phiku:*

1.

N Te Przeszukaj: SOU
Zakres danych:* | |Daneosg T B » Ten komputer > Pobrane > SOU zeszukaj: SOL r

Organizuj = Nowy folder = ™ @

" Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

Nowy folder

porady 2 runda [Jjw-kswww 24.09.2025 11:00 Plik SOU 2. iﬂ
& OneDrive - VULCA

% Ten komputer

b Siec BS

Nazwa pliku: [Plik SOU Bilasy

Nazwa pliku pojawi sie w niebieskim pasku. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zakres danych oraz klikngé
przycisk Zapisz.

Importowanie danych z pliku SOU B X

Nazwa pliku:*

Plik SOU 8klasy.sou

Zakres danych:* Dane osobowe Swiadectwo Wyniki E8

System rozpocznie przyjmowanie i przetwarzanie wysytanych danych. W panelu bocznym znajduje sie
sekcja Zlecone zadania. Mozna jg otworzy¢ za pomocg niebieskiej strzatki znajdujacej sie przy prawej
krawedzi ekranu.
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e Szukaj: PESEL, nazwisko ¥ Oddzal dowolny v Fokaz KX

Okredl kiyteria i naciéni] "Pokaz”, aby wySwietlic vyniki

W przypadku zlecenia importu danych ucznidw z pliku SOU, panel boczny rozwinie sie automatycznie i
pojawi sie na nim informacja o trwajgcym procesie.

Zlecone zadania

Szukaj: fragment nazwy zadania

2025-09-24 11:29:19
Import danych ucznidw szkoly podstawowej.

Oczekuje...

Po zakonczeniu procesu zostanie wyswietlony stosowny komunikat. Do czasu zakonczenia operacji i
wyswietlenia komunikatu o zakonczeniu importu nie nalezy podejmowac zadnych innych dziatan w
systemie.

Zlecone zadania
Szukaj: fragment nazwy zadania

2025-09-24 11:29:34
Import danych ucznidw szkoty podstawowe;j.
Gotowe. Pobierz Otwdrz

Zaimportowano dane 52 ucznidw sposrod znalezionych
52.

Po zakonczeniu importu system wyswietli komunikat o wykonaniu operacji i ogdlne podsumowanie
importu. Aby odczytac szczegdty raportu nalezy otworzy¢ lub pobrac i otworzy¢ plik. W pliku znajdujg sie
informacje przedstawione jako Statystyka importu
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EksportDanychNabory (12) (1).sou 2025-09-24 11:14:27

Statystyka importu

Odnalezieni w pliku uczniowie 142

Nowi uczniowie 140
Zmodyfikowani uczniowie 0

Rodzaj danych Liczba uczniéw posiadajacych dane
Adres zamieszkania ucznia 140

Dane osobowe matki / opiekuna 1 139

Adres zamieszkania matki / opiekuna 1 139

Dane osobowe ojca / opiekuna 2 128

Adres zamieszkania ojca / opiekuna 2 124

oraz informacje szczegétowe o kazdym uczniu objetym importem.

Analiza danych ucznia: Emilia Gérska PESEL:

+* Dodano nowego ucznia do listy.

Dane osobowe i adresowe - informacje o przebiegu importu

* Brak ostrzezen.

Bezwzglednie nalezy zapoznaé sie z ogdlnym raportem o wysytce, wyswietlanym po zakonczeniu

importu.

Dane niezbedne do przekazania do systemu na etapie przekazywania danych osobowych ucznidw:

o Imig,

e Nazwisko,

e Nr PESEL,

e Data urodzenia,

Dane osobowe, ktdre kandydat moze uzupetni¢ po imporcie:

e Adres e-mail (stuzgcy awaryjnemu ustawieniu hasta w razie zapomnienia),
e Adres zamieszkania,
e Imie, nazwisko oraz adres opiekundw prawnych,

e Kontakt telefoniczny, mailowy z opiekunami kandydata.
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Btedny import

W trakcie przyjmowania danych system analizuje je pod kagtem kompletnosci i poprawnosci (np. zgodnosci
ze stownikami). Jezeli napotkane zostang jakie$ problemy, system ocenia je z punktu widzenia mozliwosci
wpisania tych danych do centralnej bazy. Po wykonaniu analizy system wyswietli komunikat o jej wyniku.

Zlecone zadania
Szukaj: fragment nazwy zadania

2025-09-24 11:25:47
Import danych ucznidw szkoly podstawowej.

Gotowe. Pobierz Otwdrz

IZaimpDrtowanD dane 0 uczniow sposrod znalezionych 1. I

W takim przypadku nalezy pobraé raport i zapoznad sie z jego trescig. W Statystyce importu podana
zostanie liczba ucznidw znajdujacych sie w pliku oraz informacja ilu z nich zostato zaimportowanych do
systemu. Na szczegotowych danych zostanie wyswietlona informacja o przyczynie niepowodzenia
importu.

Analiza danych ucznia: Tomasz Adamkiewicz PESEL:

* Nie udato sie zaimportowad ucznia, poniewaz nr PESEL jest niepoprawny.

Dane osobowe i adresowe - informacje o przebiegu importu

Import sie nie powiedzie w sytuacji, gdy importowane dane sg wadliwe w stopniu uniemozliwiajgcym ich
przejecie (np. brak numeru PESEL ucznia) lub ich przetwarzanie w systemie jest niemozliwe (np.
niewtasciwy nr PESEL).

Nalezy bezwzglednie uzupetni¢ brakujagce wymagane dane i poprawi¢ dane niepoprawne.

W przypadku braku niektérych danych np. danych o rodzicach/opiekunach lub danych adresowych, w
raporcie zostang wyswietlone stosowne komunikaty.
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Statystyka importu

Odnalezieni w pliku uczniowie 1
Nowi uczniowie 1
Zmodyfikowani uczniowie 0

Rodzaj danych Liczba uczniow
posiadajacych dane

Adres zamieszkania ucznia

Dane oscbowe matki / opiekuna 1
Adres zamieszkania matki / opiekuna 1
Dane oscbowe ojca / opiekuna 2

Adres zamieszkania ojca / opiekuna 2

[sllelle]le]le]

Analiza danych ucznia: Jolanta Kowalska PESEL:

* Dodano nowego ucznia do listy.

Dane osobowe i aclrfsowe - informacje o przebiegu importu
« Nie udato sie rozpoznac wszystkich sktadnikéw adresu ucznia w systemie TERYT.
» Uczen nie posiada adresu.

+ Brak danych o opiekunach prawnych.

Zgtoszone ostrzezenie nie blokuje importu danych kandydata. Stuzy ono jedynie zwrdceniu szczegdlnej

uwagi na okre$lone dane.

Raport zimportu danych

Po zakonczeniu importu danych, system przygotowuje i wyswietla raport z przebiegu wysytki. W pierwszej
czesci Statystyka importu znajduje sie ogdlne podsumowanie wysytki.

Odnalezieni w pliku uczniowie — jest to liczba uczniéw, ktérych dane znajdowaty sie w wysytanym
pliku,

Nowi uczniowie - jest to liczba ucznidw, ktdrych dane zostaty zaimportowane do systemu,

Zmodyfikowani uczniowie - liczba uczniéw, ktérych dane znajdowaty sie juz w systemie, ale
podczas kolejnego importu zostaty nadpisane,

Adres zamieszkania ucznia — liczba ucznidw, dla ktérych zostat zaimportowany adres
zamieszkania,

Dane osobowe matki / opiekunal — liczba uczniéw, dla ktdrych zostaty zaimportowane dane matki
/ opiekuna 1,

Adres zamieszkania matki / opiekuna 1 — liczba ucznidw, dla ktérych zaimportowany zostat adres
zamieszkania matki / opiekuna 1,
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e Dane osobowe ojca/ opiekuna 2 - liczba ucznidw, dla ktdrych zostaty zaimportowane dane ojca /

opiekuna 2,

e Adres zamieszkania ojca / opiekuna 2 — liczba uczniéw, dla ktérych zaimportowany zostat adres
zamieszkania ojca/ opiekuna 2,

Na kolejnych stronach raportu znajduja sie szczegétowe informacje dotyczace importu dla poszczegdlnych
ucznidw.

Wprowadzanie poprawek do wystanych danych
Jezeli dane wystane do systemu przez szkote podstawowgq zawierajg btedy lub braki, nalezy je poprawic.
Dane w systemie Nabdr Szkoty ponadpodstawowe mozna poprawi¢ na dwa sposoby:

e bezposrednio w systemie, korzystajgc z opcji Zmien na danym uczniu,

e uzupetni¢ w module Sekretariat dziennika elektronicznego Dziennik VULCAN, a nastepnie przestac

do systemu plik z kompletem danych.

Ponownie przesytany plik musi zawiera¢ komplet danych, czyli zaréwno poprawne dane przestane
wczesniej, jak i te poprawione badz uzupetnione.

System zaktualizuje dane w centralnej bazie danych do stanu zgodnego z ostatnig wysytka (czyli nie
tylko uzupetni dane, ktérych wczesniej nie byto, ale réwniez zmodyfikuje te przestane wczesniej do
wartosci znajdujgcych sie w ostatnio przesytanym pliku). Dlatego niezwykle waznym elementem jest
utrzymanie spdjnosci danych gromadzonych lokalnie w szkole.

Modyfikacja danych osobowych ucznia

Aby zmodyfikowac¢ dane osobowe ucznia w systemie Nabdr do szkot ponadpodstawowych, nalezy w
zaktadce Nabor wybrac karte Uczniowie i klikngé polecenie Pokaz.

Strona aléwna  [EECEEN. Pomoc
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e Szukaj:  PESEL, nazwisko X Odddat  -- dowolny - v

Okres kryteria | nacisnij "Pokez", aby wySvietiic wyriki

Nastepnie na wyswietlonej liScie ucznidw znajdujgcej sie po lewej stronie ekranu wskazac¢ ucznia lub na
panelu gtdwnym wybraé niebieski przycisk Pokaz szczegdty znajdujacy sie na poczatku wiersza.
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Strona giéwna  [ERTEN  Pomoc

Dyrektor 5P
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Uczniowie Etapy prac
e Szukaj: | PESEL, nazwisko X Oddzat: dowolny ~ Pokaz
Adamczik Patrycja PESEL / Dok. tozs. Nazwisko Imie Oddziat w szkole
Adamkiewicz Tomasz
NN
Bajka Mateusz | 2) \@_\ Adamczik Patrycja 8a
Baranek Sonia
-
Baszta Marta =] (@) Adamkiewicz Tomasz 8b
Bak Dawid B -
- . ~
Clesayiiska Haina (@ (¢ Bajka Mateusz 8a
Cyranek Monika . -
Dolegowski Michal =N A
) (®) Baranek Sonia 88 (
Doroz Kamil —
Gabor Patrycja N AN
. (B) (®) Baszta Marta 8a
Giemza Paulina = o/
Gomik Aleksandra .
B (@
Gérska Emilia g8) (@) Bak Dawid 8
Gruszka Bartiomiej . -
Gurdas Martyna (@) ( @J Cieszyriska Halina 8a
Jurkiewicz Lzabela
=\
a2) (®) Cyranek Monika 8b
— NS

BT Pomoc

B

Etapy prac

Strona gléwna

| e Szukaj: | PESEL, nazwisko X | Odddak: - dowolny - v Pokaz [EB

Adamezik Patrycia PESEL / Dok. tozs. Nazwisko Imig Oddziat w szkole
Adamkiewicz Tomasz a N
Bajka Mateusz (a :®, Adamczik Patrycja 8a

Informacje o uczniu zostaty podzielone na dwie zaktadki:

e Podsumowanie — znajdziemy tu kod rejestracyjny, przy uzyciu ktérego uczen rejestruje sie w
systemie naborowym.

~

N . .
(<) Tomasz Adamkiewicz
Podsumowanie Dane ucznia
Rejestracja ucznia w naborze

Kod rejestracyjny: ePNvynnV3

e Dane ucznia —znajdziemy tu dane wybranego ucznia.
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(<) Tomasz Adamkiewicz

Podsumowanie Dane ucznia

Dane identyfikacyjne

‘Oddziat: 8b

PESEL:

Ulica: Zamkowa Nr budynku: 45 Nr lokalu: 40
Miejscowosc: Wroctaw

Kod pocztowy: 11-111 Poczta: Wroclaw

Gmina: Wroctaw Powiat: Wroctaw Wojewodztwo: DOLNOSLASKIE

Matka/Opiekun prawny

Imig: Mazlgorzata MNazwisko: Adamkiewicz

Telefon: - E-mail:

Ulica: Zamkowa Nr budynku: 45 Nr lokalu: 40
Miejscowodt: Wroctaw

Kod pocztowy: 11-111 Poczta: Wrodaw

Gmina: Wroctaw Powiat: Wroctaw Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE

Ojciec/Opiekun prawny

Imibe: Andrzej Nazwisko: Adambiewicz

Telefon: - E-mail:

Ulica: Zamkowa Nr budynku: 45 Nr lokalu: 49
MiejscowosE: Wroctaw

Kod pocztowy: 11-111 Poczta: Wroclaw

‘Gmina: Wroctaw Powiat: Wrochaw Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE

W dolnym prawym rogu zaktadki Dane ucznia znajduje sie polecenie Zmien pozwalajgce na wprowadzenie
zmian w danych zawartych w systemie.

Dodawanie nowego ucznia

Aby dodac¢ nowego ucznia recznie nalezy klikng¢ na symbol menu a nastepnie wybrac¢ polecenie Dodaj
ucznia.

(=)

2 | Dodaj ucznia

B

b

W wygenerowanym oknie nalezy wypetni¢ formularz wprowadzajgc co najmniej niezbedne dane
oznaczone gwiazdkg, a nastepnie klikngé¢ przycisk Dalej.
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Dane ucznia

PESEL:

Imie:*

Adam

Oddziat:
8b

Miejscowosc:

Warszawa

Ulica:

Michata Kajki

04-621

20323062150

Adres zamieszkania ucznia

Kod pocztowy:

Dodanie nowego ucznia

Uczei nie posiada numeru PESEL {obcokrajowiec)

Nazwisko: *
Testowy
Dzielnica:
Wawer
Nr budynku:
7456
Poczta:

Warszawa

Nr lokalu:

W kolejnym oknie zostang wyswietlone pola dotyczace rodzicdw / opiekunéw prawnych oraz ich adreséw
i danych kontaktowych. W przypadku gdy adres zamieszkania ucznia i rodzica jest taki sam, mozna
skorzystac z polecenia Kopiuj adres kandydata. Po uzupetnieniu danych nalezy wydac¢ polecenie Zapisz.
Jezeli chcemy zrezygnowaé z wprowadzenia danych nalezy klikngé polecenie Anuluj. Jesli chcemy wrdcié
do poprzedniej karty arkusza danych ucznia nalezy klikng¢ polecenie Wstecz.
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Dodanie nowego ucznia B X

W przypadku, gdy ustanowiono opieke prawng nad dzieckiem, nalezy podac dane
opiekundw prawnych.

Matka/Opiekun prawny 1
Brak danych

Imie: Nazwisko:

Telefon: Email:

Brak adresu

Mieszka poza -
terytorium RP Kopiuj adres kandydata

Miejscowosc: Gmina:

bierz gmine z dostgpnych na liscie e
Ulica: Nr budynku: Nr lokalu:
Kod pocztowy: Poczta:

]

Ojciec/Opiekun prawny 2

Rrak danvrh

Pola oznaczone gwiazdkami sg polami obowigzkowymi.

Pobranie koddéw rejestracyjnych

Jezeli przesytane przez szkote podstawowq dane ucznia sg poprawne i kompletne, wéwczas w trakcie
przejecia ich przez system uczniowi generowany jest kod rejestracyjny. Za jego pomoca bedzie on mogt
zarejestrowad sie w systemie, a jego konto zostanie powigzane z danymi wprowadzonymi przez szkote
podstawowa.

System naboru generuje kod rejestracyjny dla kazdego ucznia wprowadzonego do systemu.

Aby pobrac kody rejestrujgce zbiorczo nalezy wyswietli¢ aktualng liste uczniow lub wybrany oddziat,
nastepnie wybrac guzik menu i klikngé polecenie Generuj liste kodow rejestracyjnych dla wyswietlonych
wynikéw.
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Generuj liste kodow rejestracyjnych dla wyswietlonych wynikéw

W panelu bocznym w sekcji Zlecone zadania zostanie wyswietlona informacja o przygotowywanym
wydruku.

Zlecone zadania

Szukaj: fragment nazwy zadania

2025-09-24 11:53:20

Przygotowywanie wydruku listy kodow rejestracyjnych
dla 193 uczniow.

Oczekuje...

a nastepnie o zakoriczeniu procesu przygotowywania wydruku.

Zlecone zadania

Szukaj: fragment nazwy zadania

2025-09-24 11:53:36

Przygotowywanie wydruku listy kodow rejestracyjnych
dla 193 uczniow.

Gotowe. Pobierz Otworz

Pomyslnie wydrukowano kody rejestracyjne dla 193 z
193 ucznidw.

Wygenerowany plik nalezy pobrac i przekaza¢ kazdemu uczniowi kod do niego przypisany.
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Zadaniem szkoty podstawowej jest wydrukowanie niniejszej listy, pociecie jej na paski i przekazanie

kazdemu uczniowi klasy 6smej

paska zawierajgcego

informacje o jego indywidualnym kodzie

rejestracyjnym.
Nazwisko Imig Kod aktywacyjny
Ortowski Marcin TtWuoN64i
Lewandowski Pawel w3opJWdex
Poniedziatek Tomasz seQGNVFPT
Doroz Kamil pyeYstNi4
Krasko Dominika QTQdhC4QL
Szpec Mateusz EeCYyapbp
Szule Marta EZ27mCnes
Lipa Mateusz pA33mxCuu
Adamkiewicz Tomasz ePNvynnV3
Pabla Klaudia hUn4UfDPC

Etap ,,Przesytanie danych o uczniach” nalezy zamkng¢ w wyznaczonym terminie po uzupetnieniu danych
wszystkich uczniéw klas 6smych szkoty podstawowe;j.

Szkoty podstawowe zobowigzane s do przekazania uczniom klas 6smych niezbednych informacji
dotyczacych rekrutacji do szkét ponadpodstawowych, w tym harmonogramu oraz adresu strony
internetowej systemu rekrutacji.
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