VULCAN  Ptace VULCAN

Jak utworzyc¢ deklaracje PIT, podpisac je
certyfikatem i wysta¢ do systemu e-Deklaracje?

Warunkiem obligatoryjnym umozliwiajgcym elektroniczne przekazywanie dokumentacji do urzedéw skar-
bowych jest posiadanie aktualnego certyfikatu, a takze podpisywanie sktadanych deklaracji bezpiecznym
podpisem kwalifikowanym, ktdry jest kazdorazowo weryfikowany przez system, co uniemozliwia zmiane
tresci dokumentu bez naruszenia podpisu. Te dwa warunki sg gwarantem poufnosci i autentycznosci prze-
kazywanych danych.

W programie Pface VULCAN mozna utworzy¢ deklaracje PIT-11, PIT-4R, PIT-8AR, PIT-R oraz IFT-1, podpisac
je kwalifikowanym podpisem i eksportowac do systemu e-Deklaracje.

Zagadnienia omawiane w poradzie

Tworzenie deklaracji PIT

Podpisywanie deklaracji kwalifikowanym podpisem
Wysytanie podpisanych deklaracji do systemu e-Deklaracje
Drukowanie UPO dla deklaracji poprawnie wystanych

Tworzenie deklaracji PIT

1. W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Wydruki/ Formularze PIT.
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2. W polu nad drzewem danych ustaw rok, za ktéry chcesz utworzy¢ deklaracje.
3. W drzewie danych, w gatezi Przygotowywane wybierz wtasciwy rodzaj deklaracji.

4. Wybierz umowy (dla PIT-11 i IFT-1) lub listy wyptat (dla PIT-4R i PIT-8AR), dla ktdorych majg zostac
utworzone deklaracje.

5. Kliknij przycisk Utworz PITy.
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6. W wyswietlonym oknie zweryfikuj dane i kliknij przycisk Zapisz.

W przypadku deklaracji PIT-11 dane do weryfikacji znajdujg sie na dwéch kartach: Dane podstawowe
oraz Koszty uzyskania przychodu z tytutu umowy o prace.

Rodzaj deklaracji: PIT-11
Rok: 2023
Cal ZHozenie deklaraci Koszty uzyskania przychodu z tytulu umowy o prace
Rodza] platnika: * Platnik nicbedacy osoba fizyczna = —
et platnika; * ‘Whpisz, by wyszukac P Drukuj |
na nazwa platnika: 5
Centrum Ustug Wspdinych PIOO Mazwisko = Imig Identyfikator podatkowy Koszty uzyskania przychodu
Wykaz ZFSS jako inne przychody: ™ | Nie Pracownik Obstugi 21061295563 =
Dane oscby sporzadzajgcej: 1. z jednego stosunku pracy (stosunk:
2. z wiecej niz jednego stosunku prac
3.  jednego stosunku pracy (stosunks
4. z wiece] niz jednego stosunku prac
0. brak
Liczba wierszy: 1 |
4= Wstez Zapisz () Anuluj

7. Poczekaj, az PIT-y zostang przygotowane.

Postep prac mozesz obserwowac w panelu Pobieranie przygotowanych plikéw. Utworzone deklaracje
pojawig sie w gatezi Zrealizowane.
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8. Zminimalizuj panel Pobieranie przygotowanych plikow, klikajgc ikone.».
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Konfiguracja  Jednostka  Kartoteki Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana Pomoc
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Zwrdéé uwage na kolumne Status, w ktdérej graficznie prezentowany jest status deklaracji. W tabeli po-
nizej opisano znaczenie wszystkich ikon, ktédre mogg pojawic sie w kolumnie Status.

Symbol Nazwa Opis
Do wystania PIT przygotowany i podpisany, oczekujacy na wysytke
(7] W trakcie przetwarzania  PIT aktualnie wystany do urzedu skarbowego

Wystany poprawnie PIT wystany do urzedu skarbowego z pozytywng odpowiedzig z bramki
0 Wystany btednie PIT wystany do urzedu skarbowego, zwrécono btad z bramki

Podpisywanie deklaracji kwalifikowanym podpisem

Podpisywanie deklaracji odbywa sie w aplikacji Vulcan.Midas.Signer.App, ktdrg pobiera sie z programu
Ptace VULCAN.

1. Pobierz aplikacje Vulcan.Midas.Signer.App.
Zaznacz deklaracje, ktére chcesz podpisac (o statusie Do podpisania).

Kliknij przycisk Podpisz i wyslij do US.

Konfiguraga Jednostka _Kartoteki _Listy wyplat _Operacje biezace _Wymiana Pomoc.
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Zestawienia Wydruki Wydruki list ~ Sprawozdania  Deklaracje [MEEEESAl Odpis na ZFSS Przeglady Przejdi doStrefy g5 start
seryine GUs olresowe ow
2023 > Fitruj  Drukuj PDF + | Podpisz i wysli do Us | Poblerz UPO | Drukuj UPO s zaznaczone = Drukuj
953 Praygotowywane Data pobrania
Identyfikator przez pracownika
g prran % XML | PDF | UPO  Wentaj | Datautworzenia cel Nazwisko Imie ooy PR Zmod Numer referencyiny Komunikat z Us status SR
£3 PR Pracownik VULCAN
S Prr-aar B 1= MW A e = 30.01.2024 Korekta deklaraii  Mallla Mateusz 76061103499
£3PITR
S B 2= O e % 2601204 Korekta dekiargji ~ Mallla Mateusz 76061103459 Tak
59 Zrealizowane 0-
Sloi B 3= O e 20.11.2023 Ziozenie deklaraci  Malla Mateusz 76061103489 49933f73214513363210750 oty
£ PIT4R L . - zakoriczone
poprawne, pobierz
£ PR o
£3PITR
911

Na srodku ekranu pojawi sie komunikat odnosnie koniecznosci pobrania aplikacji w celu podpisa-
nia deklaracji. Kliknij przycisk Tak.

“ | Przed uzyciem podpisu niezbedne jest uruchomienie ustugi podpisywania elektronicznego.
* 7 W tym celu nalezy pobraé i uruchomic aplikacje: Vulcan.Midas.Signer.App.
Po uruchomieniu pobranej aplikacji bedzie mozna uzy¢ podpisu.

Czy chcesz pobrac aplikacje Vulcan.Midas.Signer.App?
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Domyslnie plik zapisywany jest w folderze Pobrane, chyba ze uzytkownik wskazat inng lokalizacje
przed pobraniem lub ustawienia przegladarki wskazujg na inny folder domysiny.

Sposdb zapisywania pobieranych plikéw zalezy od ustawier uzywanej przegladarki.

L Y = | Pobrane

Narzedzia gtéwne Udostepnianie Widok o

1 & > Tenkomputer > Pobrane v O »p
Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
7 Szybki dostep
~ Dzisiaj (1)
@ OneDrive I\i'.'" Vulcan Midas Signer App 25.12.2021 1205 Aplikacja 37061 KB |

v @ Ten komputer
@ Dokumenty
J’ Muzyka
B Obiekty 3D
= Obrazy
> ¥ Pobrane
[ Pulpit

2. Uruchom pobrang aplikacje.

Po dwukrotnym kliknieciu lewym przyciskiem myszy na plik, w prawym dolnym rogu ekranu na pasku
zadan pojawi sie ikona aplikacji. Bedzie to oznacza¢, ze aplikacja zostata poprawnie uruchomiona w

tle.

15:12
[]

25.12.2021

3. Wrdc do programu Ptace VULCAN i ponownie wcisnij przycisk Podpisz i wyslij do US.

| Konfguaca Jednostka Kartoteki _Listy wyplat__ Operacje biezace  Wymiana_[IIVEIIUN Pomoc

B ® E BfEN e ® o e
3 9 &2 Pomoc
Zestawena  Wydui  Wydukilit  Sprawozdania  DeMarace [UWEESENN OcpisnaZFSs  Przeglady PreididoStiely gy start
seryjne oresowe Produkdsw
2023 ¥ || Mateusz Filtruj  Drukuj PDF »  Podpisz i wyslij do US  Pobierz UPO  Drukuj UPO  Usun zaznaczone = Drukyj | L
53 Przygotowywane Data pobrania | '
et %, XML | PDF | UPO W et cel Nazwisko Imi Hdenyflkator | b g | Zmo, Numer referencyjny  KomunikatzUS | Status prciuria w
3 PIT-4R o @@ ytworzenia 2 podatkowy % 'y aplikai
Pracownik
E3PITeAR e
S3PITR
- . = Korekta
i B 1= .m0 e 3 noe R Malla Mateusz 76061103499
33 Zrealizowane ] 2= W S 2601204 ggL‘e:::ql Mallla Mateusz 76061103499 Tak
CPrELL
SpEaR Pechvarrie
E3PITEAR - - - = Ziozenie dokumentu
e | 3 . P V=) B wuas G0N Mallla Mateusz 76061103499 9933732145 1206361, Sopoprons
- poprawnie,
ST pobierz UPO

4. Wybierz certyfikat i wcisnij przycisk OK.
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Zabezpieczenia Windows X

Elektroniczny podpis dokumentow

Wybierz certyfikat do podpisu

Wt - -

W = e B
Kliknij tutaj, aby wySwietli¢ wtasciwosci
certyfikatu

Wiece] opgji

5. Wyswietlisie okno, w ktdrym wprowadza sie PIN karty kryptograficznej. Jesli PIN jest wymagany, wpro-
wadz go. Jesli nie jest wymagany, pozostaw pole puste. Kliknij przycisk Akceptuj.

Wprowadzanie numeru PIN karty kryptograficznej

Prosze wprowadzi¢ kod PIN pozwalajgcy na dostep do
karty kryptograficznej. Jesli dostep do karty nie wymaga
podania kodu PIN nalezy pozostawic puste pole.

I |
Accepty | | Anu

Wysytanie podpisanych deklaracji do systemu e-Deklaracje

1. W oknie, ktdre sie wyswietli, zaznacz opcje Akceptuje, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij.

Oswiadczam, 7e s mi znane przepisy Kodeksu karnego skarbowego o
odpowiedzialnoscl za uchybienie obowigzkom platnika.

Akceptuje:

Q Anulyj

2. Wyswietli sie informacja, ze deklaracje zostaty wystane.
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i ) Deklaracje zostaly wyslane.

Kazdemu wystanemu dokumentowi zostanie nadany numer referencyjny (kolumna Numer referen-
cyjny) oraz jeden ze statuséw:

- Wtrakcie przetwarzania, ikona &9,

- Wystany poprawnie, ikona @,

- Wystany btednie, ikona 0.

Natomiast w kolumnie Komunikat z US pojawig sie odpowiedzi z bramki urzedu skarbowego w postaci
trzycyfrowego kodu wraz z opisem.

Numer referencyjny Komunikat z US Status

200 - Przetwarzanie dokumentu

025368de 28e 2a0f73e 10790ab 58e64b0 zakoriczone poprawnie, pobierz @
uPO
404 - Dokument z niewaznym

0c92¢3b249146 12¢3e 10790ad07da58b certyfkatem [ x )
301 - Dokument w trakcie

Ocaeb2be218e 2cfd3e 10790a45eb08be przetwarzania, sprawdz wynik (7]
nastepne) weryfikac dokumentu

Kod odpowiedzi z bramki US powigzany jest ze statusem wystanej deklaracji:

Status Moiliwe kody odpowiedzi z bramki US
) Wtrakcie przetwarzania 300, 301, 302, 303
) Wystany poprawnie 200
)  Wystany biednie 100, 101, 102, 400-425, 460-467

3. Jedli wystanym dokumentom zostaty nadane statusy W trakcie przetwarzania, to po pewnym czasie
sprawdz, czy ich status w systemie e-Deklaracje zmienit sie. W tym celu kliknij przycisk Pobierz UPO.
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o
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EJIFTL H
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JPIT-11 w lr:'l;c\e o
S B = ) - seni przetwar .. H
CIPIT-4R B = 0 G = 25.12.20... iﬁ:?;‘iﬁ Aster Felicia 2489046... fc3b75280a5b6...  sprawds (7] g
I PIT-8AR wrynik
nastepnej
IR weryfikacji
EJIFTL dokume...

Jesli status deklaracji zmienit sie , to dane w programie zostang uaktualnione. Klikniecie przycisku Po-
bierz UPO powoduje réwniez pobranie dokumentéw UPO.
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Drukowanie UPO dla deklaracji poprawnie wystanych

1. Zaznacz deklaracje, dla ktérych chcesz wydrukowaé UPO (o statusie Wystany poprawnie).

2. Kliknij przycisk Drukuj UPO.

Mateusz Filtruj  Drukuj PDF ~  Podpisz i wyslij do US | Pobierz UPO | Drukuj UPO  Usun zaznaczone

: Data : ] Identyfikat... :
?.', XML  PDF  UPO Wezytaj orzenia Cel Nazwisko Imie Trer Pit-R  Zn
S &= ~ = Ztozenie
1| - m B! - E 1 29.11.2023 deklaracji Mallla Mateusz 76061103...

3. Poczekaj, az plik zostanie przygotowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych plikéw.

Pobieranie przygotowanych plikdw

(13:34:49) UPO_PIT-11_2017_Szkola Podstawowa nr
121_30.11.2017

=
Generowany jest plik ZIP o nazwie <UP0>_<RodzajDeklaracji>_<rok>_<Skrit jednostki>_<BiezacaData>,
ktory zawiera dokumenty PDF z UPO.

[ER
r

4. Kliknij ikone &2

5. W wyswietlonym oknie zaznacz opcje Zapisz plik i kliknij przycisk OK.

Otwieranie UPO_PIT-11_2017_Szkola Podstawowa nr 121_30,11.2017 zip X

Rozpoczeto pobieranie pliku:
3 UPO_PIT-11_2017_Szkola Podstawowa nr 121_30.11.2017.zip

Typ pliku: zip Archive (111 KB)
Adres: https://ddsrc.vulcan.net.pl

Po zakonczeniu pobierania:

b

[[] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

6. Zapisz plik ZIP na dysku komputera, a nastepnie wypakuj z niego pliki PDF.
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7R C:\Users\anka\Downloads\UPO_PIT-11_2017_Szkota Podstawowa nr 121_30.11.2017.zip\

Plik Edycja Widok Ulubione MNarzedzia Pomoc
o
op — 7w = X 1
Dodaj Wypakuj Testu) Kopiuj Przenies Usunn  Informacje

b i ‘IE C:\Users\anka\Downloads\UPO_PIT-11_2017_Szkota Podstawowa nr 121_30.11.2017.zip\

MNazwa Rozmiar Rozmiar po sp... Zmodyfikowany
ﬁ:EUPO_PIT-I1_201?_0_Irena_Musik.pdf 42 809 37610 2017-11-3013:34
E UPO_PIT-11_2017_1_Sylwia_Anakar.pdf 42784 37631 2017-11-3013:34

42814 37614 2017-11-3013:34

L UPO_PIT-11_2017 2_Leokadia_Cuczyk.pdf

<
Zaznaczono 0 obiekt{éw)

Utworzony

Otwoérz wybrany dokument PDF i wydrukuj go.

~ URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
h DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

e e T

A.NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

e-Deklaracje - system testowy

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

.|

Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

Identyfikator dokumentu:
025368de28e2a0f73e10790ab58e64b0

Dnia (data, czas):
2017-11-28T12:11:48+01:00

Plik PDF z UPO wybranej deklaracji (o statusie Wystany poprawnie) mozesz rowniez utworzy¢, klikajac

—

~

ikone w wierszu tej deklaracji.

UPO

E

Za pomocg pozostatych ikon mozesz:

%, XML  PDF Wezytaj

P

ol

Data

. Cel
utworzenia

Zlozenie

25.12.2021 deklaraci
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- usungac deklaracje (ale tylko o statusach Wystany btednie, Do wystania, Do podpisania),

o wyswietli¢ podglad deklaracji w formacie XML,

il _ o ;
utworzy¢ plik PDF z deklaracja.

- weczytac edytowany formularz PIT.

&
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