VULCAN Plan lekcji Optivum

Uktadanie planu lekcji — krok po kroku

Przewodnik

W poradzie w skrétowy sposéb przedstawiono zalecang kolejnosé prac nad planem lekcji: od zatozenia
pliku az do udostepnienia zainteresowanym osobom.

Pracujgc nad planem zalecamy zapisywanie efektow swojej pracy po kazdym etapie. Powstajgcym w ten
sposéb plikom nalezy nadawac niepowtarzalne nazwy. Dzieki temu w kazdej chwili mozliwy bedzie powrdt
do dowolnego z wczesniejszych etapdw, bez koniecznosci rozpoczynania wszystkiego od poczatku. Przy-
daje sie to szczegdlnie w wypadku popetnienia jakiego$ btedu. W ten sposdb utatwione jest takze przygo-
towanie kilku wariantow planu.

Zagadnienia opisane w przewodniku

Przystosowanie arkusza organizacyjnego

Inicjowanie planu

Opisanie zasobow lokalowych

Przypisanie przydziatom preferencji dotyczacych sal
Modyfikowanie automatycznych podziatéw na grupy
Podziat przydziatéw na bloki

Tworzenie przydziatdow réwnoczesnych

Ustalenie terminéw odbywania zaje¢ w poszczegdlnych oddziatach
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Ustalenie termindéw dyspozycyjnosci nauczycieli
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. Wstawianie do planu tych lekcji, na ktérych rozmieszczenie nie mamy wptywu
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. Reczne uktadanie lekcji szczegdlnie trudnych do utozenia i takich, w stosunku do
ktorych mamy szczegdlne wymagania

12. Analiza poprawnosci warunkéw wstepnych

13. Okreslenie parametréow automatu

14. Automatyczne ukfadanie lekcji szczegdlnie trudnych do utozenia
15. Automatyczne uktadanie catego planu

16. Umieszczanie w planie ostatnich lekcji

17. Optymalizacja planu

18. Drukowanie i publikowanie planéw lekcji

Przystosowanie arkusza organizacyjnego

Program Plan lekcji Optivum przejmuje wszystkie informacje o sposobie przydzielenia lekcji poszczegdl-
nym nauczycielom i oddziatom z arkusza organizacyjnego przygotowanego za pomocga programu Arkusz.
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Zanim arkusz wczytamy do programu Plan lekcji Optivum warto zmodyfikowaé go pod katem uktadania
planu.

Na przyktad w programie Arkusz nalezy:
e usungc z arkusza zajecia nauczycieli, ktérych nie chcemy uwzglednia¢ w planie lekcji,
® nauczycieli na liscie uporzagdkowac¢ w ten sposdb, aby obok siebie wystepowali nauczyciele uczacy
tych samych lub pokrewnych przedmiotéw,

e oddziaty na liscie ustawi¢ w takiej kolejnosci, w jakiej chcemy, aby byty drukowane na zbiorczym
planie catej szkoty,

e zmodyfikowac nazwy i kody zaje¢ miedzyoddziatowych, klas i oddziatow tak, aby byty zrozumiate
dla wszystkich pracownikdw i uczniow szkoty.

Arkusz taki nalezy przygotowac na bazie kopii arkusza oryginalnego i zapisa¢ pod inng, niepowtarzalng
nazwa.

Zobacz porade: Eksport danych z aplikacji Arkusz na potrzeby uktadania planu lekcji za
pomocg programu Plan lekcji Optivum

Inicjowanie planu

Zaktadanie nowego pliku planu lekcji inicjujemy za pomocg polecenia Plik/ Nowy. Uruchamia sie kreator, ktory
przeprowadza uzytkownika poprzez wszystkie czynnosci zwigzane z wczytaniem i wprowadzeniem niezbed-
nych danych:

- wyborem pliku arkusza, na podstawie ktérego uktadany bedzie plan lekcji,

- wprowadzeniem nazwy pliku i wskazaniem miejsca jego zapisu na dysku komputera,

- wyborem numeru tygodnia roku szkolnego, ktérego organizacja stanie sie podstawga planu,
- ustaleniem dni tygodnia, na ktére ma by¢ uktadany plan,

- ustaleniem organizacji dnia pracy szkoty, w tym: liczby lekcji w dniu, dtugosci jednej lekcji, go-
dziny rozpoczecia zaje¢, dtugosci typowej przerwy, dtugosci oraz termindw dtugich przerw.

—Plik zawierajacy arkuzz organizacyjny

| Wybierz arkusz | Wkaz arkusz preyktadowy

|
Mumer tygodnia I‘I 3:

—Plik. planu

‘wiska? plik arkusza organizacyinego. na podstawie ktdrego zostanie utworzony plan
lekcii.
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Podczas zaktadania nowego pliku mozna réwniez wczytac z innego pliku planu informacje o zasobach lo-
kalowych szkoty.

Zobacz porade: Zaktadanie nowego pliku planu

Opisanie zasobow lokalowych

Uzupetnianie danych zaczerpnietych z arkusza o dane konieczne przy uktadaniu planu lekcji rozpoczynamy
od wprowadzenia listy sal, ktérymi dysponujemy.

Na liscie sal nalezy umiesci¢ wszystkie pomieszczenia, w ktorych odbywajg sie regularnie zajecia — réwniez
czytelnie czy stotdwke.

Jezeli w jednym pomieszczeniu moze réwnoczesnie odbywac zajecia kilka grup (np. na sali gimnastycznej,
korytarzu), to pomieszczenie takie dzielimy na odpowiednig liczbe czesci (np. sala gimnastyczna cz.1, sala
gimnastyczna cz.2). Kazdg czes¢ traktujemy jako oddzielne miejsce odbywania zaje¢ i odrebnie umiesz-
czamy na liscie sal (stosujemy dla nich rézne kody, np. sgi, sg2) oraz w zbiorach sal.

.=.=_I| Sale EI
Zbiory obisktowr Lista I Flan I Bilans zal I Budynkil Budynki - czasy przejgcia
[~ Przedmioty Kod MHazwa Pajernogé Opiekun Budynek
[ Oddziaty 1 99 z
-- Nauczyciele z 83
o Lekcje 3 99
--Zajecia migdzyoddzialowe 4 99
Miejzca dyzurdw 5 99
L3 93
jgz_a Sala jezyka angielskiego 99
fiz Pracownia fizyczna 99
inf Pracownia informatyczna 99
50 Sala gimnastyczna 99
1] Boisko 99
czyt Czytelnia 99
jgz_n Sala jgzyka niemieckiego 99
7 93
8 55
9 99

Jesli kilka klas w Scisle okreslonym czasie odbywa zajecia poza szkotg (np. na basenie), to takiego miejsca
nie wpisujemy na liste sal. Do opisywania tego typu zaje¢ program udostepnia tzw. sale pozorng - ozna-
czong symbolem @.

Kazda nowo dodana sala jest dopisywana do zbioru sal ogélnodostepnych o kodzie *. Jesli sala nie jest
salg ogdlnodostepng, trzeba jg z tego zbioru wytgczyé. Na przyktad pozostawienie sali gimnastycznej
w zbiorcze sal ogélnodostepnych moze spowodowac przypisanie jej do lekcji matematyki.

Po wprowadzeniu listy sal definiujemy zbiory sal o podobnym przeznaczeniu (np. sale jezykowe, sale do
lekcji w grupach itp.). Utatwi to w przysztosci okreslanie miejsc, w ktérych powinny sie odbywad lekcje
poszczegdlnych przydziatéw.

Zobacz porade: Jak opisac zasoby lokalowe szkoty?
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Przypisanie przydziatom preferencji dotyczacych sal
Zaczynamy od okreslenia preferencji dotyczacych sal na listach przedmiotéw, oddziatéw oraz nauczycieli.
Wskazujemy sale dla tych obiektow, ktédre wymagaja konkretnych sal, np.:

- oddziatéw nauczania poczatkowego,

- wybranych przedmiotéow (np. WF-u, informatyki, chemii, biologii, fizyki),

- niektdérych nauczycieli (np. tych, ktérzy majg swéj gabinet).
Po przypisaniu sal do jednego obiektu zwigzanego z przydziatem sale te s3 automatycznie przepisywane
do wszystkich przydziatéw zwigzanych z tym obiektem. Na przyktad, jesli wskazemy sale dla wybranego

przedmiotu, to przeniosg sie one automatycznie do przydziatéw nauczycieli uczacych tego przedmiotu
oraz przydziatéw oddziatow, w ktdrych jest ten przedmiot.

W wypadku, gdy réznym obiektom zwigzanym z przydziatem przypiszemy w ten sposoéb rézne sale, to

za najwazniejsze przez program uznawane sg sale przypisane do przedmiotu, nastepnie do oddziatu,
a w ostatniej kolejnosci do nauczyciela.

Po opisaniu preferencji salowych na listach obiektéw, nalezy obejrze¢ tabele przydziatéw poszczegdlnych
obiektéw i wprowadzi¢ brakujgce przypisania sal oraz — jesli trzeba — zmodyfikowaé przypisania automa-
tyczne.

W wypadku zaje¢ miedzyoddziatowych sale musimy przypisac¢ nauczycielowi (nie da sie tego zrobi¢ na

liscie przydziatéw przedmiotu lub oddziatu).

Zobacz porade: Jak przypisywac do przydziatéw preferencje dotyczace sal?

Modyfikowanie automatycznych podziatow na grupy

Podczas uktadania planu lekcji pojawia sie potrzeba odrdzniania grup dzielonych np. wedtug ptci (tak jak
zwykle dzieli sie na zajeciach WF) od grup tworzonych wedtug poziomu znajomosci przedmiotu (np. na
jezyku obcym). Nie mozna bowiem na tej samej lekcji umiesci¢ zaje¢ WF z grupg chtopcow oraz zajec je-
zyka angielskiego w grupie zaawansowanej, bo grupy te mogg mie¢ wspdlnych cztonkow. Aby tego typu
sytuacje mozna byto uwzglednia¢ podczas uktadania planu, nalezy przeniesiony z arkusza automatyczny
podziat na grupy zmodyfikowac tak, by odrézniaé podziaty na grupy wedtug réznych kryteridow.

Zobacz porade: Co nalezy zrobié, aby mozliwe byto utozenie w tym samym czasie zajeé
dzielonych na grupy z réznych przedmiotow?

Podziat przydziatow na bloki
Dzielgc przydziat na bloki decydujemy o tym, jak majg by¢ roztozone jego lekcje w tygodniu (np. 4 godziny
matematyki w 1A rozktadamy na trzy dni w blokach: dwie godziny, jedna godzina, jedna godzina).

Podziatu zaje¢ na bloki definiujemy w tabeli przydziatdéw w kolumnie Bloki. Najlepiej definiowa¢ podziat
na bloki na kartach przydziatéw przedmiotu.

Jesli pozostawimy komdrke w kolumnie Blok pusta, to program umiesci w planie nie wiecej niz dwie lekcje
obok siebie tego samego przydziatu w dniu.
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Przydziaty dwugodzinne program domyslnie proponuje rozbi¢ na dwa bloki jednogodzinne, wpisujgc au-
tomatycznie dla tych przydziatéw w kolumnie Bloki dwie jedynki (1,1). Jesli chcemy, aby zajecia te odby-
waty sie w blokach dwugodzinnych, nalezy wpis ten zmodyfikowaé.

= J.polski Jezyk polski = Eo
- Sale
.. Zhiory obiektow

Przpdziaty | Warunki ukbadania W’Fas’clwos’cll

[1- Przedmioty Mauczyciel Oddziat Grupa Godzing Bloki Sale EBlokada sal ‘wiybierz ‘wiykacz

¥ poiski (Jgzyk poiski) [ 14 5 2 3 L] L] L

j-angielski (Jezyk angie :|.| GG 1 1 3 3 : : :
- |.niemiecki (Jezyk niem WK 18 5 2 4 : : :
- matematyka (Matematy GG 24 5 2 3, hum, *® : : :

WOS (Wiedza o spoted GG 34 4 2 3, hum, * ] ] O
- historia (Historia} WK 28 5 2 4: I‘ILIITI: * E E E
- geografia (Geografia) WK 38 4 2 4, hum, * : : :
- biologia (Biolegia = higi WK 2 5 2 4 hum, * : : :
- fizyka (Fizyka z astron o) ac n > 3, hum, * : : :

- chemia (Chemia)

- tech.inf (Technelogia it
PO (Przysposobienie o

- WF (Wychowanie fizy

- GDDW (Godziny do dy w |

Im wiecej blokow zdefiniujemy, tym trudniejsze zadanie postawimy przed mechanizmem automatycz-
nego uktadania planu lekcji.
Na przyktad, jesli dla przydziatu pieciogodzinnego w kolumnie Bloki nie wpiszemy nic, to program roz-

miesci te godziny w nastepujacy sposob: (2,2,1) lub (2,1,1,1), lub (1,1,1,1,1). Aby wykluczy¢ ostatni
wariant, wystarczy wpisac 2, aby wykluczyé wariant pierwszy — wystarczy wpisac 1,1.
Mozliwe jest rowniez okreslanie blokéw dla zaje¢ miedzyoddziatowych.

Tworzenie przydziatow rownoczesnych

Uktadajac plan lekcji, trzeba czasami zagwarantowac jednoczesnos¢ odbywania lekcji prowadzonych przez
réznych nauczycieli. Do spetniania takich wymagan stuzy specjalny mechanizm definiowania i obstugi przy-
dziatéw réwnoczesnych.

Umieszczenie w planie jednej z lekcji wchodzacych w sktad takich réwnoczesnych przydziatéw powoduje
umieszczenie w tym samym terminie odpowiednich lekcji wszystkich potaczonych przydziatéw (zaréwno
podczas recznego jak i automatycznego uktadania planu).

W grupy przydziatdw réwnoczesnych taczone mogg by¢ jedynie przydziaty, ktédre majg opisany uktad blo-
kow (pole w kolumnie Bloki przydziatu nie moze by¢ puste). Rbwnoczesne mogg by¢ cate przydziaty lub
wybrana liczba lekcji przydziatu. Warunkiem tgczenia przydziatéw jest taki sam opis ich poczatkowych blo-
kéw.

Zobacz porade: Jak zagwarantowa¢, aby wybrane zajecia odbywaty sie rGwnoczesnie?

Ustalenie terminéw odbywania zaje¢ w poszczegdlnych oddziatach

Tworzenie szkieletu planu rozpoczynamy od wprowadzenia wtasciwych terminéw odbywania zaje¢ przez
poszczegdlne oddziaty. Terminy odbywania zajeé¢ oznaczane sg w planie oddziatu gwiazdka. Po pierwszym
wczytaniu arkusza proponowane jest rownomierne rozmieszczenie ich we wszystkich dniach pracy szkoty.
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Program na biezaco wylicza i wyswietla na pasku na dole okna réznice miedzy liczbg gwiazdek umieszczo-
nych w planie a teoretyczng minimalng liczbg gwiazdek niezbednych do jego utozenia przez mechanizm
uktadania automatycznego (parametr Bilans gwiazdek).

Minimalna liczba gwiazdek niezbednych do utozenia planu obliczana jest przy zatozeniu, ze lekcje dzielone
rozmieszczone sg w taki sposob, ze nie wymaga to zwiekszania liczby terminéw odbywania zaje¢. Na przy-
ktad, jesli oddziat podzielony jest na lekcjach WF na dwie grupy ucznidw i zajecia te moga sie odbywacé w
tych samych terminach (wykorzystujgc te same gwiazdki w planie oddziatu), wowczas bilans gwiazdek w
planie tego oddziatu powinien by¢ zerowy. Gdyby jednak lekcje te miaty odbywac sie w réznych terminach,
to do utozenia planu potrzebna bytaby wieksza od minimalnej liczba gwiazdek (czyli Bilans gwiazdek po-
winien by¢ wowczas wiekszy od zera).

Ujemny bilans gwiazdek zawsze oznacza niemoznos$¢ automatycznego utozenia planu, natomiast nadmiar
gwiazdek stwarza zagrozenie, ze w planie oddziatu pojawig sie okienka.

Zatem, rozmieszczajgc gwiazdki w planie, musimy pamietaé o koniecznosci kontrolowania ich bilansu.

Zobacz porade: Jak ustali¢ wtasciwe terminy odbywania zajeé przez oddziaty?

Ustalenie termindw dyspozycyjnosci nauczycieli

Po ustaleniu termindw odbywania zaje¢ w poszczegdlnych oddziatach w planach nauczycieli pojawig sie
kropki, ktére oznaczajg terminy, w ktérych w szkole jest obecny przynajmniej jeden oddziat z listy przy-
dziatéw nauczyciela. Kropka na zielonym tle oznacza wolny termin u nauczyciela.

Kropek nie mozna przestawiaé, przesuwajg sie one tylko na skutek zmiany potozenia gwiazdek w od-

dziatach, w ktérych uczy dany nauczyciel.

Wybrane terminy nauczyciela mozna zablokowad lub wskazac¢ jako szczegdlnie pozadane. Termin mozna
zablokowac¢ poprzez wstawienie ikony  lub komentarza. Terminy szczegdlnie pozagdane oznaczamy za
pomocg ikony W,

Aby wstawi¢ do komorki blokade ¥, komentarz lub wskazanie ¥, nalezy skorzystac z polecer dostepnych
w menu Edycja lub w menu podrecznym.
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Komentarz to dowolny tekst wpisany do komaérki planu. Komentarz traktowany jest jako blokada ter-

minu. Komentarze wyrdzniane sg w planie poprzez przekreslenie tekstu.

Na dole okna wyswietla sie parametr Bilans termindw. Jest to rdznica pomiedzy liczba kropek, a liczba
lekcji, ktére pozostaty do roztozenia. Ujemny bilans terminéw oznacza, ze nauczyciel ma do przepracowa-
nia wiecej lekcji niz mozliwych termindw. W takiej sytuacji nalezy zmieni¢ terminy pracy oddziatéw (prze-
stawi¢ gwiazdki) lub usuna¢ blokady z planu nauczyciela.

Wstawianie do planu tych lekcji, na ktorych rozmieszczenie nie mamy wptywu

Po ustaleniu termindw pracy ucznidw i nauczycieli umieszczamy w planie lekcje, ktére musza sie odbywa¢é
w $cisle okreslonych terminach, na ktére nie mamy wptywu. Przyktadowo, mogg to by¢ zajecia na wynaj-
mowanym przez szkote basenie. Jezeli chcemy, aby lekcje te nie byty przesuwane przez mechanizm ukta-
dania automatycznego, to trzeba je zablokowa¢ (Edycja/ Zablokuj).

Reczne uktadanie lekcji szczegdlnie trudnych do utozeniai takich, w stosunku do
ktorych mamy szczegdlne wymagania

Przed uruchomieniem automatu nalezy jeszcze umiesci¢ w planie lekcje, nad ktérych uktadem chcemy
mie¢ petna kontrole (np. lekcje cztonkdw kierownictwa szkoty lub innych nauczycieli o szczegdlnych wy-
maganiach). Jezeli chcemy mie¢ gwarancje, ze nie zostang one przemieszczone przez automat, musimy je
zablokowac.

W czasie prac nad planem lekcji wygodnie jest korzysta¢ réwnoczesnie z kilku okien podstawowych o réz-
nie zdefiniowanej zawartosci i wygladzie. W programie zdefiniowano kilka roboczych uktadéw. Wyboru
uktadu okien dokonuje sie za pomocg selektora na pasku narzedzi.
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Ja Plik Edycja Widok Okno Automat Dyiury Opcje Pomoc

~ls| x|
|Do-BRe-2-@R6-[F<t ¥ %A d|s -I@Iﬁaw@liednookno F|

- Sale Plan | i Sciwosci "
.. Zhiory obiektéw Przydmaky' Wrasmwosc:l' Dyzuwl Dwa okna poziomo

[l Przedmioty L | Prwit| S Cz| Pt Jedno okno |
[ Arirdzimhe 1 o fee e Trzy plany

Analiza poprawnosci warunkow wstepnych

Przed uruchomieniem automatu, nalezy przeprowadzi¢ analize poprawnosci zdefiniowanych warunkéow
wstepnych za pomocg funkcji Automat/ Analiza uktadalnosci. Wykazane w raporcie btedy nalezy popra-
wic.

El Uiemny bilans termindw u nauczpcicli
GG [G.Gruszezyhska)

E Miewstarczajgea liczba godzin w dniu u nauczycieli
GG [G.Gruszczyhskal

zwit || Zamknil

Okreslenie parametréw automatu
Parametry automatu mozna definiowac globalnie oraz dla wybranych nauczycieli i przedmiotow.

Parametry globalne opisujemy w oknie przywotywanym za pomocg polecenia Automat/ Parametry ogédlne.

Plan nauczyciels —Przedmiaty

taksymalna liczba godzin w dniu t aksymalna liczba przedmiot S 3
Fatwwpch w dniu

M aksymalna liczba okienek w dniu I akzymalna liczba przedmiotdw 3
trudnwch w dniu

Maksymalna liczba okienek w tygodniu = .

Dopuszczaj:

Dopuszcza) zamiany temindw w oddzisgkach———————— v 2-godzinny przedmiot w kolejnych driach
[~ poczatkawych ¥ kaficowch ¥ 3-godzinry przedmiot w kalsjiwch driach

¥ 4-godzinny przedmiot w dwéch dhiach

Réwnomiemosé godzin -~ |2 = o )
¥ cateidziglone w dniu

Flany addziskdw —Makzymalha liczba przejgé miedzy budynkami w dni

[ Mie dopuszczaj wielokrotnego zdwojenia lekeji w driu;
iel |1 = ddziat |n =]
& wporiedziatkiiw pigtki 7 nigdy NaUCZYCE oodz

v Optymalizacia zal Ghebokosc zamian |3 ﬁ x Al | 9 Pomoc |

Parametry indywidualne dla nauczycieli ustalamy na liscie nauczycieli, wprowadzajgc w odpowiednich ko-
lumnach liczbe dni pracy, liczbe godzin w dniu, liczbe okienek w dniu, liczbe okienek w tygodniu.
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Nauczyciele
R Z::I’)‘ obickiw Lista | Plan I Dostepni I Dipzuny I

- Przedmioty Kod | Mazwisko Imig Dnipracy| GD GT | OD | OT | e-mail Opiekun sali Sale

Oddzialy h Bober Zbigniew 4

- Nauczyciele GG Gruszczynska Grazyna 22 3 3

- Lekeje WK Kotakowska Wanda 20) 4 4

+ ZD Dubiel Zenon 23 jez_a Sala jezyka angielskiego jez_a

- Migjsca dyzurdw Ak taczkowska Anna 18} fiz Pracownia fizyczna fiz
PW Matecka Paulina 8 28 jgz_n Sala jezyka niemieckiego ez_n
Kr Kruk Wactaw 23 2 bl
MW Wozniak Marian 10] g &
NN Natgcz Norbert 2 1 9
KK Konrad Kazimierz 21 inf Pracownia informatyczna inf
AM Malicka Anna 24 5 5
IR Rybak Jan 8 21 =g Sala gimnastyczna sg
ZM Welikowska Zofia 718 b Boisko
AZ Ziober Adam 16} 7 T
AN MNorman Andrzej 0
Ko Koziot Wactaw 2 3 czyt Czytelnia czyt
EK Kowalska Emilia 4 13 3 [

Parametry uktadania dla poszczegdlnych przedmiotow definiuje sie na karcie Warunki uktadania dostep-
nej z gatezi Przedmioty lub z gatezi przedmiotu.

Aby dodac¢ warunek, nalezy klikng¢ na pasku narzedzi ikone

i w oknie Edytor warunkéw uktadania

przedmiotu wybrac przedmiot, warunek, oddziaty i klikng¢ przycisk OK.

==| Gotowy do pierwszego automatu - jedna zmiana.pla (Arkusz przykladowego liceum ogolnokszialcacego.org+) - Pl. = ©
Ja Plik Edycja Widok Okno Automat Dyzury Opcje Pomoc _Iﬁ' ll
JD@-BQ|*-¢v[5ﬁv| = § +|kﬁ.lﬁj|<przedmioty> v‘@||ﬁaﬂgﬁ|@lednookno -
- sale Lista  “Warunki ukkadania |
Przedmict | wannek | Oddziaky | Parametry | Komentarz | Aktyny
matematyka |przedmint nalezy do tru(lﬂvszystkie oddzialy= | | |
* Zajgcia migdzyoddziatowe
- Migjsca dyzuréw
‘ Przedmiot: IW'F [wiychowanie fizyczne)
warunek:
Twp srzedmiot h ata ¥ Akbyvary
Komentarz I
rParametry
Oddzialy  [<Wsaystkie oddaiaty> =] _|
J akK I x Anuluj | ? Pomoc
Cate: 0/209 Dzielone: 0/54  |taczone: 0/31 | Okienka: 0/0,00 | Nauczycieli17 Oddziatow:3 Sal:16 | Dyzury: 0/0

Dostepne sg nastepujace typy warunkow:

najpozniejsza/ najwczesniejsza dopuszczalna lekcja oddziatu
najpozniejsza/ najwczesniejsza dopuszczalna lekcja w dniu
przedmiot nalezy do trudnych/ tatwych

zakazane przedmioty po/ przed,

zakazane przedmioty w tym samym dniu,

lekcja skrajna.
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Warunki uktadania poszczegdlnych przedmiotéw mozna w prosty sposéb dezaktywowaé — wystarczy na
lisScie wszystkich warunkéw usungc znacznik w kolumnie Aktywny.

Lista ‘warunki ukkadania I

Przedmiot Wwarunek, Oddzisky Parametry Komentarz Akbwany
matematyka przedmiot nalezy do trudny|<\Wszystkie oddziahy>
fizyka przedmiot nalezy do trudny|<Wszystkie oddziaty=

Indywidualne warunki automatu dla nauczycieli i przedmiotéw wprowadzamy tylko wtedy, gdy jest to

konieczne, gdyz wielu zyczen po prostu spetnic¢ sie nie da.

Automatyczne uktadanie lekcji szczegdlnie trudnych do utozenia

Korzystanie z mechanizméw uktadania automatycznego rozpoczynamy najczesciej od uktadania wybra-
nych lekcji. Do wczesniejszego uktadania wybieramy te lekcje, ktdre sg najtrudniejsze do utozenia. Najcze-
sciej sg to lekcje dzielone, zajecia miedzyoddziatowe, a takze inne z nimi powigzane.

Wyboru lekcji do wczesniejszego uktadania dokonujemy w tabelach przydziatdw poprzez wstawienie
znacznikow w kolumnie Wybierz.

= JR Rybak o [E Sl
ﬁ‘_‘sz::‘m?::muw Plan  Prapdziaky | \whadciwodci I Dipzury I
- Oddziaty Przedmiat Oddzist Grupa Liczba go... Bloki Sale Blokada sal bierz wiykacz
B} Nauczyciele WF 14 ch 3 2 sport O vl O]
7B (Z Bober) WF 24 1”7 3 2 sport O v ]
-GG (6.Gruszczyhiska) WF 34 112 3 2 sport O v O
WK (W Kotakowska) WF 18 ch 3 2 sport O v O]
- ZD (Z Dubie) WF o5 " 3 2 sport O ¥ [l
- AL (Ataczkowska) WE ac 112 3 2 =port O v ]
- PM (P.Matecka) pwr w3 3B,3C 3 z sport ] v ]
- K (W Kruk)
- MW (M.Wozniak)
- NN (M.Natgcz)
-~ KK (K. Konrad) ]
- AN (A Malicka)
- EZM (Z.Meli )
~AZ (A Ziober) ~ | |Bilans terminéw 0

Uktadanie lekcji wybranych uruchamiamy za pomoca funkcji Automat/ Uktadaj/ wybrane.

W trakcie pracy automatu, w dolnej czesci gtdwnego okna programu na pasku stanu, pojawiajg sie infor-
macje o postepach pracy automatu —tj. o liczbie utozonych w danej chwili lekcji catych, dzielonych, taczo-
nych i okienkach.

Jesli nie wszystkie wybrane lekcje zostang umieszczone w planie, to zmieniamy parametry automatu na
tagodniejsze i uruchamiamy go ponownie. Mozemy réwniez wstawic¢ lekcje do planu recznie, tamigc nie-
ktore warunki.

Prace automatu mozna cofna¢ za pomoca ikony na pasku narzedzi.
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1B (1B) 2 @ fRisg wiE ;‘;’b wE ] 2 |w3 sg WF 1{{9 WF lﬂ,!,g WF gﬂ,g,g WF 3(:,5,9 WF
24 (28) 3 JR sg WF
2B (2B) (4] - 5 (5] L+ 3 | 2A sg WF 1B sg WF
e b = Y L & & 4 ;}; - WF ;; - WF
i (f:;) 5 [ [ [ @ @ e e
6
) @ @ @ @ @ 5 [3a sgwF
N 7 [--- NN fiz fiz | p1 jn & -
wi b WF | TDiersia
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- Migfsca dyzurdw 9 ) v 1A sgwF w3 sg WF
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1 8 |28 sgwrF 24 sg WF
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"
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[Bilans gwiazdek 0 |Bilans terminéw 0

|| Cate: 377209 | Dzielone: 51/54  |taczone:31/31 | Okienka: 3/0,18 | Nauczycieli17 Oddziatéw:é Sak16 | Dyzury: 0/0

Automatyczne uktadanie catego planu

Po wykonaniu wszystkich czynnosci opisanych powyzej mamy przygotowany tzw. ,szkielet planu”, na pod-
stawie ktérego bedziemy uktadac caty plan. Szkielet planu warto zapisa¢ na dysku, aby mozna byto do
niego w kazdej chwili powrdcic.

Operacje uktadania catego planu uruchamiamy za pomocg funkcji Automat/ Uktadaj/ catosé. W trakcie
pracy automatu, w dolnej czesci gtéwnego okna programu na pasku stanu, pojawiajg sie informacje o po-
stepach pracy automatu — tj. o liczbie utozonych w danej chwili lekcji catych, dzielonych, tgczonych i okien-
kach.

Gdy automat zakoniczy prace, sprawdzamy na pasku stanu, ile lekcji utozyt automat. Nastepnie odszuku-
jemy w planach oddziatéw lub nauczycieli) lekcje, ktére nie zostaty utozone (znajdujg sie one w zasobni-
kach) i zastanawiamy sie, dlaczego automat ich nie utozyt.

Zmieniamy parametry globalne automatu na fagodniejsze i ponownie uruchamiamy automat. Gdy auto-
mat zakonczy prace, sprawdzamy, ktdre lekcje nie zostaty utozone.

Umieszczanie w planie ostatnich lekcji

Jezeli za pomocga automatu nie uda sie utozy¢ planu do konca, mozna uruchomi¢ automat dla wybranego
obiektu (Automat/ Uktadaj/ W oknie) lub catosci planu (Automat/ Uktadaj/ Catos¢) po uprzedniej zmia-
nie warunkéw (np. rezygnacja z niektorych blokad, zmiana termindéw, zmiana parametrow uktadania).

Czasami pozytywny efekt daje kilkakrotne wykonanie na przemian operacji minimalizacji okienek (Auto-
mat/ Minimalizuj okienka) i uktadania catego planu.

Mozna réwniez skorzystac¢ z funkcji Automat/ Uktadaj/ Cato$é wielokrotnie, ktdra powoduje wielokrotne
uruchomienie mechanizmu ukfadania automatycznego catosci planu na przemian z funkcjg minimalizacji
okienek nauczycieli.

Jezeli za pomocg automatu nie uda sie utozy¢ planu do kornica, ostatnie lekcje mozna umiesci¢ w planie
recznie, tamigc niektore warunki.
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Mozna tez postuzyé sie specjalnym trybem pracy programu, zwanym trybem sledzenia zamian (Widok/
Sledzenie zamian). Podczas redagowania planu w tym trybie mozna usuwaé wcze$niej wprowadzone blo-
kady terminéw, zmienia¢ uktad gwiazdek w planach oddziatéw oraz modyfikowac opisy przydziatéw (tacz-
nie z przyporzagdkowaniem sal i podziatem na bloki), tagodzgc w ten sposéb wczesniej wprowadzone ogra-
niczenia.

Praca w trybie sledzenia zamian mozliwa jest tylko wtedy, gdy na ekranie wyswietlone sg przynajmniej
trzy okna z planem.

Optymalizacja planu

Po utozeniu planu do korica warto jeszcze raz przejrzeé¢ go w catosci i sprébowacd jeszcze raz zminimalizo-
wac liczbe okienek wszystkich nauczycieli (Automat/ Minimalizuj okienka/ Wszyscy nauczyciele) lub wy-
branego nauczyciela (Automat/ Minimalizuj okienka/ W oknie).

Drukowanie i publikowanie planéw lekcji

Ostatnim etapem pracy nad planem jest jego wydrukowanie (Plik/ Drukuj) i ewentualne opublikowanie
w Internecie (Plik/ Opublikuj plan).

Wydrukowac¢ mozna indywidualne plany oddziatéw, nauczycieli, sal, ptachte oraz plan nauczycieli w ukta-
dzie poziomym.

Zobacz porady: Jak wydrukowac plan lekcji?
Jak opublikowa¢ plan lekcji w szkolnej witrynie?
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