VULCAN Dziennik VULCAN

Co zrobic, jesli uczen zostanie omytkowo
przypisany do niewfasciwego oddziatu?

Jesli ucznia przypisano do niewfasciwego oddziatu, nalezy w jego kartotece, na karcie Miejsce w szkole,
poprawi¢ zapisy dotyczgce przynaleznosci do oddziatu. Czynnos¢ te wykonuje sekretarka w module
Sekretariat.

Po przypisaniu ucznia do wtasciwego oddziatu w module Sekretariat, wychowawca powinien dopisa¢ go do
dziennika oddziatu (w module Dziennik).

Jesli ucznia dopisano omytkowo do dziennika oddziatu, nalezy usung¢ go z tego dziennika.

Modyfikowanie wpisow dotyczacych przynaleznosci ucznia do oddziatu
1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarka i uruchom modut Sekretariat.
2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

3. Wyswietl kartoteke ucznia, np. poprzez wybranie go w drzewie danych (gataz Oddziat/ Uczer).

4. Przejdz na karte Miejsce w szkole i w sekcji Oddziaty kliknij przycisk Dodaj wpis.

5. W oknie Dodaj wpis w polu Od dnia wprowadz date (pdzniejszg niz data przyjecia do omytkowego
oddziatu), w polu Oddziat docelowy wskaz oddziat, do ktérego uczer powinien byé przypisany i kliknij
przycisk Zapisz.
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Uczen pojawi sie w nowym oddziale, natomiast w omytkowym oddziale zostanie przekreslony.
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W kartotece ucznia, na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Oddziaty pojawi sie kolejny wpis.
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6. W sekcji Oddziaty usun omytkowy wpis (dotyczacy przypisania ucznia do niewtfasciwego oddziatu).
=  Kliknij przycisk Zmien.
== N oknie Przebywanie w oddziale kliknij przycisk Usun.
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= Potwierdz che¢ wykonania operacji w wyswietlonym oknie.

Uczen zostanie usuniety z omytkowo wybranego oddziatu.
7. Przywotaj ponownie kartoteke ucznia i przejdZz na karte Miejsce w szkole.

8. W sekcji Oddziaty, w dodanym wpisie popraw date przyjecia ucznia do oddziatu tak, aby zachowana byta
ciggtosé informacji o przynaleznosci ucznia do oddziatéw od momentu przyjecia go do szkoty.

=  Kliknij przycisk Zmien.
= W formularzu Przebywanie w oddziale wprowadz wtasciwg date w polu W oddziale od.
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Dodawanie ucznia do dziennika wtasciwego oddziatu

Po przypisaniu ucznia do wiasciwego oddziatu w module Sekretariat wychowawca tego oddziatu powinien dopisac
go do dziennika (w module Dziennik).

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako wychowawca oddziatu, do ktérego uczen nalezy.

2. Uruchom modut Dziennik i przejdz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu. W drzewie danych wybierz
oddziat.

3. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Uczniowie, klikajagc zaktadke Uczniowie w sekcji Ustawienia
dziennika.

4. Kliknij przycisk Zmien liste ucznidw.
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uczen pojawi sie na liScie po prawej stronie.

Za pomocg przyciskdw ze strzatkami mozesz ustawic¢ ucznia w odpowiednim miejscu na liscie.
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Kliknij przycisk Zapisz w oknie Zmiana uczniéw.

Uczen pojawi sie w dzienniku oddziatu.
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Usuwanie ucznia z dziennika oddziatu, do ktorego zostat omytkowo dopisany

Jesli uczen zostat rdwniez omytkowo dopisany do dziennika oddziatu, to wychowawca tego oddziatu musi go
usuna¢ z dziennika.

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako wychowawca oddziatu, do ktérego omytkowo trafit uczen.

2. Uruchom modut Dziennik i przejdz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu. W drzewie danych wybierz
oddziat.

3. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Uczniowie.

4. Jesli uczen znajduje sie na liscie, to kliknij przycisk Zmien liste uczniow.
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5. W oknie Zmiana uczniéw na liscie po prawej stronie zaznacz ucznia, a nastepnie kliknij przycisk strzatki —
uczen pojawi sie na liscie po lewej stronie.
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6. Kliknij przycisk Zapisz w oknie Zmiana uczniéw.
Uczen zostanie usuniety z dziennika oddziatu.

System komunikuje wystepowanie rozbieznosci w przynaleznosci ucznia do oddziatéw w modutach
Sekretariat i Dziennik. Informacje o wystepujacych niezgodnosciach pojawiajg sie na stronie startowej

sekretarza szkoty i wychowawcy oddziatu, na kaflu Niezgodnosci.

Uczniowie w kilku dziennikach
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