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tǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 
Przewodnik 

W systemie Dziennik VULCAN ƻǇǊƽŎȊ ŘȊƛŜƴƴƛƪƽǿ ƭŜƪŎȅƧƴȅŎƘ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ Ƴƻȍƴŀ ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 

ŘȊƛŜƴƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ Dziennik ten ȊŀƪƱŀŘŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Administrowanie. 5ŜŦƛƴƛǳƧŜ ƻƴ ǊƽǿƴƛŜȍ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀΦ YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƻǿŀƴƛŜ ȊŀƧťŏ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ ƳƻŘǳƭŜ Dzien-
nik.  

5ȊƛŜƴƴƛƪƛŜƳ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ȊŀǊȊŊŘȊŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ƪǘƽǊȅ Ƴŀ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŊ Ǌƻƭť YƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ. Ma on ǇŜƱƴȅ 
ŘƻǎǘťǇ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ: mƻȍŜ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀΣ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ƛ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜΦ aŀ ǘŀƪȍŜ Řƻπ
ǎǘťǇ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪƽǿ Ȋ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŎƘ ƭŀǘΦ  

 

² ǇǊȊŜǿƻŘƴƛƪǳ ƻǇƛǎŀƴƻ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ȊŀƎŀŘƴƛŜƴƛŀΥ 
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½ŀƪƱŀŘŀƴƛŜ ƛ ƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀƴƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

Aby w systemie Dziennik VULCAN ƳƻȍƭƛǿŜ ōȅƱƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘƻǿŀƴƛŜ ȊŀƧťŏ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘΣ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ Ȋŀπ

ƱƻȍŜƴƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀƴƛŜ Ǝƻ ƻǊŀȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΦ 5ȊƛŜƴƴƛƪ Ȋŀπ
ƪƱŀŘŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿ ƳƻŘǳƭŜ AdministrowanieΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ȊŀǊȊŊŘȊŀ ƴƛƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀŎƘ ƪƛŜπ
Ǌƻǿƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Dziennik. 

½ŀƪƱŀŘŀƴƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ 

1. ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť Řƻ ǿƛǘǊȅƴȅ ǎȅǎǘŜƳǳ Dziennik VULCAN Ƨŀƪƻ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ƛ ǳǊǳŎƘƻƳ ƳƻŘǳƱ Administrowa-

nie. 

2. tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǿƛŘƻƪǳ hǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ǎȊƪƻƱȅκ 5ȊƛŜƴƴƛƪƛ ȊŀƧťŏ ƛƴƴȅŎƘ.  

3. ² ŘǊȊŜǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅōƛŜǊȊ ƎŀƱŊȋ 5ȊƛŜƴƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ i kliknij przycisk Dodaj.  

 

 

4. ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƴŀȊǿť ŘȊƛŜƴƴƛƪŀΦ ²ȅōƛŜǊȊ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛΣ ƪǘƽǊȊȅ ōťŘŊ ǇǊƻǿŀŘȊƛƭƛ ȊŀƧťπ

Ŏƛŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿŜ ς ǇǊȊȅǇƛǎȊ ƛƳ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ŦƻǊƳť ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ ² Ǉƻƭǳ wƻȊŘȊƛŀƱ ǇƻŘŀƧ ǊƻȊŘȊƛŀƱ ƪƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧƛ 
ōǳŘȍŜǘƻǿŜƧΦ  

 

5. Kliknij przycisk Zapisz. 

² ǇŀƴŜƭǳ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻǇƛǎ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀΦ ½ƻǎǘŀƴƛŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀƴŀ Řŀǘŀ 
utworzenia dziennika. 
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Dane dziennika ƳƻȍŜǎȊ ŜŘȅǘƻǿŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ . 

5ȊƛŜƴƴƛƪ ƳƻȍŜǎȊ ǘŜȍ ǳǎǳƴŊŏΣ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ¦ǎǳƵ w oknie edycyjnym dziennika.  

 

² Ǌƻƪǳ ǎȊƪƻƭƴȅƳ Ƴƻȍƴŀ ȊŀƱƻȍȅŏ ƪƛƭƪŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪƽǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ  

¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ Ȋ poprzedniego roku 

² ƪƻƭŜƧƴȅƳ Ǌƻƪǳ ǎȊƪƻƭƴȅƳ Ƴƻȍƴŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 

¦ǘǿƽǊȊ ŘȊƛŜƴƴƛƪ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ Ǌƻƪǳ ǎȊƪƻƭƴŜƎƻ. 

 

5ȊƛŜƴƴƛƪ ƴŀ ƴƻǿȅ Ǌƻƪ ǇǊȊŜƧƳƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ Ȋ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ǊƻƪǳΥ ƴŀȊǿťΣ przypisanych nau-
czycieli, ƛŎƘ ŦƻǊƳȅ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ƻǊŀȊ ǊƻȊŘȊƛŀƱ. KƻǇƛƻǿŀƴŜ ǎŊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ dziennika, zdefiniowane w 
module Dziennik. 
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bŀŘŀǿŀƴƛŜ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƻǿƛ Ǌƻƭƛ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

1. W module Administrowanie ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǿƛŘƻƪǳ hǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ǎȊƪƻƱȅκ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ.  

2. W drzewie danych wybierz pracownika i kliknij przycisk ½ƳƛŜƵ. 

3. W oknie Edycja danych pracownika ȊŀȊƴŀŎȊ Ǌƻƭť YƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ.  

 

tǊŀŎƻǿƴƛƪΣ ƪǘƽǊŜƳǳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŀ Ǌƻƭŀ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ Ƴǳǎƛ ƳƛŜŏ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŊ Ǌƻƭť 
Nauczyciel. 

4. Kliknij przycisk Zapisz. 

YƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀƴƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ  

tƻ ȊŀƱƻȍŜƴƛǳ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Administrowanie ƴŀƭŜȍȅ Ǝƻ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀŏ 
w module DziennikΦ /ȊȅƴƴƻǏŏ ǘŊ ǿȅƪƻƴǳƧŜ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ.  

1. ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť Řƻ ǿƛǘǊȅƴȅ ǎȅǎǘŜƳǳ Dziennik VULCAN Ƨŀƪƻ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƛ ǳǊǳŎƘƻƳ ƳƻŘǳƱ Dziennik. 

2. tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǿƛŘƻƪǳ 5ȊƛŜƴƴƛƪ ȊŀƧťŏ ƛƴƴȅŎƘκ 5ȊƛŜƴƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ. 

 

3. ² ŘǊȊŜǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅōƛŜǊȊ ƎŀƱŊȋ Řziennika ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƛ ȊŀǇƻȊƴŀƧ ǎƛť Ȋ ƻǇƛǎŜƳ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀΦ 

½ǿǊƽŏ ǳǿŀƎť ƴŀ ǇŀƴŜƭ Ȋ ȊŀƪƱŀŘƪŀƳƛΣ ƪǘƽǊȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƱŊŎȊŀƴƛŜ ǎƛť ǇƻƳƛťŘȊȅ ǎǘǊƻƴŀƳƛ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀΦ 

5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť ȊŜ ǎǘǊƻƴΥ Opis dziennika, ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ, Uczniowie, 
Tematy, 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ, Plan nauczycieli. 
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½ŀƪƱŀŘƪŀ ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ 

 

5ŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ  

1. ² ǇŀƴŜƭǳ Ȋ ȊŀƪƱŀŘƪŀƳƛ ǎǘǊƻƴ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǿȅōƛŜǊȊ ȊŀƪƱŀŘƪť ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ. 

2. 5ƻǎǘƻǎǳƧ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ Řƻ ǇƻǘǊȊŜō ǎȊƪƻƱȅΣ ȊƳƛŜƴƛŀƧŊŎ ƻǇŎƧŜ ŘƻƳȅǏƭƴŜΦ YƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ 
½ƳƛŜƵ oraz przycisku Dodaj. 

 

W sekcji ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǳǎǘŀǿ ǿƱŀǏŎƛǿŜ ƎƻŘȊƛƴȅ ǇǊŀŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƻǊŀȊ ǿƛŘƻŎȊƴƻǏŏ Řƻπ
datkowych stron dziennika. 

aƻȍŜǎȊ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿƱŊŎȊȅŏ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǎǘǊƻƴȅΥ 

-  tƭŀƴ ȊŀƧťŏ Řƴƛŀ ς ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Ǉƭŀƴ ȊŀƧťŏ ǿ ǳƧťŎƛǳ ǘȅƎƻŘƴƛƻǿȅƳΦ  

-  tƭŀƴ ǇǊŀŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ς ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Ǉƭŀƴ ǇǊŀŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ  

-  Kontakt z rodzicami ς ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ǿǎȊŜƭƪƛŜ ƪƻƴǘŀƪǘȅ Ȋ ǊƻŘȊƛŎŀƳƛ ŘȊƛŜŎƛ 

ǳŎȊťǎȊŎȊŀƧŊŎȅŎƘ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ bƻǘŀǘƪŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿƛŘƻŎȊƴŀ Řƭŀ ƛƴƴȅŎƘ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛ ƭǳō ǘȅƭƪƻ Řƭŀ 
ƻǎƻōȅΣ ƪǘƽǊŀ ƧŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛƱŀΦ 

-  ²ȅŘŀǊȊŜƴƛŀ Ȋ ȍȅŎƛŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ς ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ǊƽȍƴŜ ǿȅŘŀǊȊŜƴƛŀ ƛ ƛƳǇǊŜȊȅΣ 
w ƪǘƽǊȅŎƘ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊȅƱȅ ŘȊƛŜŎƛΦ   

-  Uwagi ς ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ǳǿŀƎƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǳŎȊƴƛƽǿΦ   
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Uwagi wystawione w dȊƛŜƴƴƛƪǳ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǎŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǿ ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ƛ ǿ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ǳŎȊƴƛŀΦ  

-  Obserwacje ς ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ obserwacjach ȊŀƧťŏ 

ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛΣ  

-  Kontrola dziennika ς na stronie ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊƻƭŀŎƘ 
ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ 

3. W sekcji ²ȅŎƘƻǿŀǿŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ kliknij przycisk ½ƳƛŜƵ ƛ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ς ǎǇƻǏǊƽŘ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛ 
przypisanych do dziennika ς  ǿǎƪŀȍ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛΣ ƪǘƽǊȊȅ ōťŘŊ ǇŜƱƴƛƭƛ Ǌƻƭť ǿȅŎƘƻǿŀǿŎƽǿΦ YƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 
Zapisz. 

 

bŀǳŎȊȅŎƛŜƭŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƳƻƎŊ ŘƻŘŀǿŀŏ ǿǇƛǎȅ ƴŀ ǎǘǊƻƴŀŎƘ: Tematy, 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ, 
Kontakty z rodzicami oraz UwagiΦ aƻƎŊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ƛ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ƴŀ ǎǘǊƻƴŀŎƘ tƭŀƴ ȊŀƧťŏ 

dnia, tƭŀƴ ǇǊŀŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ, ²ȅŘŀǊȊŜƴƛŀ Ȋ ȍȅŎƛŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ.  
²ȅŎƘƻǿŀǿŎŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƳƻȍŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ ǳŎȊƴƛƽǿ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƻǊŀȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 
grafik pracy nauczycieli na stronie Plan nauczycieli.  

4. W sekcji 5ŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ƎǊǳǇ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ ǳǘǿƽǊȊ ƎǊǳǇȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿŜΦ  

!ōȅ ŘƻŘŀŏ ƎǊǳǇťΣ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ DodajΦ ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƴŀȊǿť ƛ ƪƻŘ ƎǊǳǇȅΦ 
½ŀƳƪƴƛƧ ƻƪƴƻ ȊŀǇƛǎǳƧŊŎ ȊƳƛŀƴȅΦ 

 

5. W sekcji DǊǳǇƻǿŀƴƛŜ ǿƛŘƻƪƽǿ ǳŎȊƴƛƽǿ ǳǎǘŀƭ ǎǇƻǎƽō ƎǊǳǇƻǿŀƴƛŀ ǳŎȊƴƛƽǿ ǿ ŘǊȊŜǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ όǿŜŘƱǳƎ 

ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ ƭǳō ǿŜŘƱǳƎ ƎǊǳǇύΦ {ƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ½ƳƛŜƵ. 
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5ƻŘŀǿŀƴƛŜ ǳŎȊƴƛƽǿ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

¦ŎȊƴƛƽǿ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ lub ǿȅŎƘƻǿŀǿŎŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ.  

1. ² ǇŀƴŜƭǳ Ȋ ȊŀƪƱŀŘƪŀƳƛ ǎǘǊƻƴ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƪƭƛƪƴƛƧ ȊŀƪƱŀŘƪť Uczniowie. 

2. Kliknij przycisk ½ƳƛŜƵ ƭƛǎǘť ǳŎȊƴƛƽǿ. 

3. ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜΣ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ȊōǳŘǳƧ ƭƛǎǘť ǳŎȊƴƛƽǿ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ  

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ǳŎȊƴƛƽǿ Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ƛ ǇǊȊŜƴƻǏ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǳŎȊƴƛƽǿ Ȋ tych 
ƭƛǎǘ ƴŀ ǇǊŀǿŊ ǎǘǊƻƴť όƴǇΦ ŘǿǳƪƭƛƪƛŜƳύΦ  

!ōȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ǿȅōǊŀƴŊ ƭƛǎǘť ǳŎȊƴƛƽǿ Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜΣ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦƛƭǘǊƽǿ Wyszukaj lub hŘŘȊƛŀƱ.  

W polu Wyszukaj ǿǇƛǎǳƧŜ ǎƛť ŦǊŀȊť ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎŊ ǿ ƛƳƛŜƴƛǳ ƭǳō ƴŀȊǿƛǎƪǳ ǳŎȊƴƛŀ ǎƪƱŀŘŀƧŊŎŊ ǎƛť Ŏƻ ƴŀƧπ
ƳƴƛŜƧ Ȋ ǘǊȊŜŎƘ ƭƛǘŜǊΦ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ tƻƪŀȍ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƭƛǎǘŀ ǳŎȊƴƛƽǿ Ȋ ǘŊ ŦǊŀȊŊΦ  
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4. ½ŀƳƪƴƛƧ ƻƪƴƻΣ ȊŀǇƛǎǳƧŊŎ ȊƳƛŀƴȅΦ 

Na stronie Uczniowie ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƭƛǎǘŀ ǳŎȊƴƛƽǿΦ  

¦ŎȊƴƛƻǿƛŜ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ǊƽǿƴƛŜȍ ǿ ŘǊȊŜǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘΣ ǿ ƎŀƱťȊƛ Uczniowie bez przypisania do grupy.  

 

tǊȊȅǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ǳŎȊƴƛƽǿ Řƻ ƎǊǳǇ 

WŜǏƭƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ƎǊǳǇȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿŜΣ ǘƻ ǳŎȊƴƛƽǿ ŘƻŘŀƴȅŎƘ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ Řƻ ƻŘπ
powiednich grup.   

!ōȅ ǳŎȊƴƛŀ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ Řƻ ƎǊǳǇȅΣ ƪƭƛƪƴƛƧ ƛƪƻƴť  ǿ ƧŜƎƻ ǿƛŜǊǎȊǳ ƛ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜΣ ǿ Ǉƻƭǳ Grupa 
ǳǎǘŀǿ ǿƱŀǏŎƛǿŊ ƎǊǳǇťΦ YƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz.   

 

{ƪƱŀŘ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƎǊǳǇ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ¦ǎǘŀƭ ǎƪƱŀŘ ƎǊǳǇȅΦ ²ƽǿπ

ŎȊŀǎ ǿ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǎƪŀȊǳƧŜƳȅ ƎǊǳǇťΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ōťŘŊ ǇǊȊȅǇƛǎȅǿŀƴƛ ǳŎȊƴƛƻǿƛŜΣ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƻƪƴƛŜ 
ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǳŎȊƴƛƽǿΦ   
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tƻ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳŎȊƴƛƽǿ Řƻ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ƎǊǳǇ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘΣ ƎŀƱŊȋ Uczniowie bez przypisania 
do grup znika z drzewa danych.   

 

Usuwanie ucznia z grupy 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ǳŎȊƴƛŀ Ȋ ƎǊǳǇȅΣ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ƛƪƻƴȅ  ǿ ǿƛŜǊǎȊǳ ǳŎȊƴƛŀΦ ² ƻƪƴƛŜΣ ƪǘƽǊŜ ǎƛť ǿȅǏǿƛŜǘƭƛΣ ƪƭƛƪƴƛƧ 
przycisk ¦ǎǳƵ.  

 

¦ŎȊŜƵ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǎǳƴƛťǘȅ ȊŜ ǎƪƱŀŘǳ ƎǊǳǇȅΣ ŀƭŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǎǳƴƛťǘȅ Ȋ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ ² ŘǊȊŜǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ 
ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿ ƎŀƱťȊƛ Uczniowie bez przypisania do grupy.  
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¦ǎǳǿŀƴƛŜ Ȋ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ucznia ŘƻŘŀƴŜƎƻ ƻƳȅƱƪƻǿƻ 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ǳŎȊƴƛŀ Ȋ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ½ƳƛŜƵ ƭƛǎǘť ǳŎȊƴƛƽǿ ƛ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ 
ǇǊȊŜƴƛŜǏ ǳŎȊƴƛŀ Ȋ ƭƛǎǘȅ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ƴŀ ƭƛǎǘť Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜΦ ½ŀƳƪƴƛƧ ƻƪƴƻΣ ȊŀǇƛǎǳƧŊŎ ȊƳƛŀƴȅΦ  

WŜǏƭƛ ǳŎȊŜƵ Ƴŀ ƻŘƴƻǘƻǿŀƴȅ ǿ ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ŎȊŀǎ ǇǊȊŜōȅǿŀƴƛŀ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ǘƻ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ Ǝƻ ǳǎǳƴŊŏΦ  

¦ŎȊŜƵΣ ƪǘƽǊȅ ƻǇǳǏŎƛƱ ǎȊƪƻƱť 

WŜǏƭƛ ǳŎȊŜƵ ƻǇǳǏŎƛ ǎȊƪƻƱťΣ ǘƻ Ǉƻ ƻŘƴƻǘƻǿŀƴƛǳ ǘŜƎƻ Ŧŀƪǘǳ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Sekretariat, na stronie Uczniowie, w 

wierszu ucznia, w kolumnie Data wypisania ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť Řŀǘŀ ƻǇǳǎȊŎȊŜƴƛŀ ǎȊƪƻƱȅΣ ŀ ƻōƻƪ 
nazwiska i imienia ucznia, zamiast informacji o ƻŘŘȊƛŀƭŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿǇƛǎ ǎǇƻȊŀ ǎȊƪƻƱȅ. 

YŀǊǘƻǘŜƪƛ ŘȊƛŜŎƛ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ  

½ ǇƻȊƛƻƳǳ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƪŀǊǘƻǘŜƪť ƪŀȍŘŜƎƻ ŘȊƛŜŎƪŀΦ 

!ōȅ ǇǊȊȅǿƻƱŀŏ ƪŀǊǘƻǘŜƪť ŘȊƛŜŎƪŀΣ ǿȅōƛŜǊȊ Ǝƻ ǿ ŘǊȊŜǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƭǳō ǇǊȊŜƧŘȋ ƴŀ ǎǘǊƻƴť Uczniowie i kliknij 

ƛƪƻƴť  w wierszu dziecka.  

 

YŀǊǘƻǘŜƪŀ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ƪŀǊǘΥ  

-  Dane podstawowe,  

-  Rodzina,  

-  Ochrona danych,  

-  9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ,  

-  ¦ŘȊƛŀƱ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ,  

-  Uwagi,  

-  Dodatkowe informacje.  

5ƻ ŜŘȅŎƧƛ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴŜ ǎŊ ǘȅƭƪƻ ǘŜ ŘŀƴŜΣ ƪǘƽǊŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ǎƛť ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ȊŀƧťŏ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘΦ  

Na karcie Dane podstawowe ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ŘŀƴŜ ŘȊƛŜŎƪŀ όǇƻōǊŀƴŜ Ȋ ƳƻŘǳƱǳ Sekretariat). 

bŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ ǘŜƧ ȊƻǎǘŀƱȅ ŘƻŘŀƴŜ ŘǿƛŜ ǎŜƪŎƧŜ Informacje dodatkowe oraz 
hǎƻōȅ ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŜ Řƻ odbioru dziecka. Informacje wprowadzone w tych sekcjach (przez kierownika 
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ǏǿƛŜǘƭƛŎȅύ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǿ ǿƛŘƻƪǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛƽǿ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ǘƧΦ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ Ewidencja obec-
ƴƻǏŎƛ.  

 

Na karcie Rodzina ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ŘŀƴŜ ǊƻŘȊƛŎƽǿκƻǇƛŜƪǳƴƽǿ ŘȊƛŜŎƪŀΦ YƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƳƻȍŜ ǘȅƭƪƻ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴƻǘŀǘƪť ǿ ǎŜƪŎƧƛ Notatka.   

Na karcie Ochrona danych ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ǎŊ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǳŎȊƴƛŀΦ YƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ǿ ǇǊȊȅπ

ǇŀŘƪǳ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ŘȊƛŜŎƪŀΣ ƳƻȍŜ ŘƻŘŀŏ ƴƻǿȅ ǿǇƛǎΦ  

Na karcie 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƻōŜŎƴƻǏŏ ǳŎȊƴƛŀ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿ ǳƪƱŀŘȊƛŜ ǘȅƎƻŘƴƛƻǿȅƳ 
όƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿǇƛǎƽǿ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅŎƘ ǿ ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ).  

Na karcie ¦ŘȊƛŀƱ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƻǇƛǎǳƧŜ ƻƪǊŜǎȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǳŎȊŜƵ ǳŎȊŜǎǘƴƛπ
ŎȊȅ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘΦ bƛŜƪǘƽǊŜ ǿǇƛǎȅ ƴŀ ǘŜƧ ƪŀǊŎƛŜ ǘǿƻǊȊƻƴŜ ǎŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΦ 

Na karcie Uwagi ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭŜ ƳƻƎŊ ǿǇƛǎȅǿŀŏ ǳǿŀƎƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǳŎȊƴƛŀΦ bŀ ƪŀǊŎƛŜ ǘŜƧ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊ ǎƛť ǊƽǿƴƛŜȍ 
ǳǿŀƎƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǿ ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ Uwagi.  

Na karcie Dodatkowe informacje ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭŜ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƳƻƎŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ŘƻǿƻƭƴŜ ƴƻǘŀǘƪƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 

ucznia (w sekcji Notatkiύ ƻǊŀȊ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƳƻȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ŘƻǿƻƭƴŜ ŘŀƴŜ ǿƱŀǎƴŜ ǳŎȊƴƛŀ όǿ ǎŜƪŎƧƛ 
5ŀƴŜ ǿƱŀǎƴŜ).  

½ŀǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ǳŎȊƴƛŀ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿŜ 

¦ŎȊƴƛƻǿƛŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǎŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿŜΦ ¦ŎȊƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ 
z ȊŀƧťŏ ǿȅǇƛǎŀŏΦ ²ȅǇƛǎŀƴŜƎƻ ǳŎȊƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀŏ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀΦ  

hƪǊŜǎȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǳŎȊŜƵ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊȅ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘΣ ƻǇƛǎǳƧŜ ǎƛť ǿ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ǳŎȊƴƛŀΣ ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ 
¦ŘȊƛŀƱ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ. Pierwszy wpis tworzony automatycznie w momencie przypisywania 
ǳŎȊƴƛŀ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ōŜȊ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ Řŀǘȅ do. Jako data od ǳǎǘŀǿƛŀƴŀ ƧŜǎǘ Řŀǘŀ ōƛŜȍŊŎŀΦ 
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Wpisy na karcie ¦ŘȊƛŀƱ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ ƳƻȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ƛ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǘȅƭƪƻ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ.  

aƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴƛŜ Řŀǘȅ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ǳŎȊƴƛŀ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

1. ²ȅǏǿƛŜǘƭ ƪŀǊǘƻǘŜƪť ǳŎȊƴƛŀ ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ ƴŀ ƪŀǊǘť ¦ŘȊƛŀƱ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ. 

2. Kliknij przycisk ½ƳƛŜƵ ƛ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ȊƳƛŜƵ Řŀǘť ǿ Ǉƻƭǳ Od. 

 

3. Kliknij przycisk Zapisz. 

²ȅǇƛǎŀƴƛŜ ǳŎȊƴƛŀ ȊŜ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

!ōȅ ǿȅǇƛǎŀŏ ǳŎȊƴƛŀ ȊŜ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ŜŘȅǘǳƧ ƻǘǿŀǊǘȅ ǿǇƛǎ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ½ƳƛŜƵ ƛ ǿǇǊƻǿŀŘȋ Řŀǘť ǿ Ǉƻƭǳ 
doΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz. 

 

¦ŎȊŜƵ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǇƛǎŀƴȅ Ȋ ȊŀƧťŏΣ ŀƭŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǎǳƴƛťǘȅ Ȋ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ  

LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǿȅǇƛǎŀƴƛǳ ǳŎȊƴƛŀ Ȋ ȊŀƧťŏ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǊƽǿƴƛŜȍ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ Uczniowie ς w kolumnie Data wypi-
sania ǿ ǿƛŜǊǎȊǳ ǳŎȊƴƛŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ŘŀǘŀΦ  
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tƻƴƻǿƴŜ ȊŀǇƛǎŀƴƛŜ ǳŎȊƴƛŀ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀ 

1. W kartotece ucznia, na karcie ¦ŘȊƛŀƱ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ kliknij przycisk ½ŀǇƛǎȊ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀ ǏǿƛŜǘƭƛπ

cowe.   

2. W oknie Dodanie ǿǇǊƻǿŀŘȋ Řŀǘť ǿ Ǉƻƭǳ Od. 

 

3. Kliknij przycisk Zapisz. 

 

{ȅǎǘŜƳ ǇƛƭƴǳƧŜΣ ŀōȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ Řŀǘȅ ƴƛŜ ƪƻƭƛŘƻǿŀƱȅ ȊŜ ǎƻōŊΦ  

¦ŎȊŜƵΣ ƪǘƽǊȅ ƻǇǳǎȊŎȊŀ ǎȊƪƻƱť 

WŜǏƭƛ ǳŎȊŜƵ ƻǇǳǏŎƛ ǎȊƪƻƱťΣ ǘƻ Ǉƻ ƻŘƴƻǘƻǿŀƴƛǳ ǘŜƎƻ Ŧŀƪǘǳ ǿ ƳƻŘǳƭŜ SekretariatΣ ǿ ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ŀǳπ
ǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ȊŀǇƛǎȅΥ 

-  w kartotece ucznia, na karcie ¦ŘȊƛŀƱ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ w otwartym wpisie zostanie 
wprowadzona data wypisania, a przycisk ½ŀǇƛǎȊ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿŜ ǎǘŀƴƛŜ ǎƛť ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅΣ 

 

-  na stronie Uczniowie, w wierszu ucznia, w kolumnie Data wypisania zostanie wprowadzona 
Řŀǘŀ ǿȅǇƛǎŀƴƛŀΣ ŀ ƻōƻƪ ƴŀȊǿƛǎƪŀ ƛ ƛƳƛŜƴƛŀ ǳŎȊƴƛŀΣ ȊŀƳƛŀǎǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƻŘŘȊƛŀƭŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿǇƛǎ 
ǎǇƻȊŀ ǎȊƪƻƱȅ. 



 
Dziennik VULCAN. tǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ. Przewodnik. 14/29 

 www.vulcan.edu.pl 

 

5ƻƪǳƳŜƴǘƻǿŀƴƛŜ ȊŀƧťŏ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛ 

² ǊŀƳŀŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƻǿŀƴƛŀ ȊŀƧťŏ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿȅƪƻƴǳƧŜ 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

-  ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ǘŜƳŀǘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ȊŀƧťŏΣ 

-  ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŜ ŎȊŀǎ ǇǊȊŜōȅǿŀƴƛŀ ŘȊƛŜŎƛ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ 

²ǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ǘŜƳŀǘǳ ȊŀƧťŏ 

1. ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť Řƻ ǿƛǘǊȅƴȅ ǎȅǎǘŜƳǳ Dziennik VULCAN Ƨŀƪƻ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƛ ǳǊǳŎƘƻƳ ƳƻŘǳƱ Dziennik. 

2. tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǿƛŘƻƪǳ 5ȊƛŜƴƴƛƪ ȊŀƧťŏ ƛƴƴȅŎƘκ 5ȊƛŜƴƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ.  

3. ² ŘǊȊŜǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅōƛŜǊȊ ƎŀƱŊȋ Ȋ ƴŀȊǿŊ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀΦ 

4. ² ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǇǊȊŜƧŘȋ ƴŀ ǎǘǊƻƴť Tematy. 

5. ²ȅǏǿƛŜǘƭ ǘŀōŜƭť ǘŜƳŀǘƽǿ ƴŀ ǿȅōǊŀƴȅ ǘȅŘȊƛŜƵ Ǌƻƪǳ ǎȊƪƻƭƴŜƎƻ όŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǘŀōŜƭŀ ƴŀ ōƛŜπ

ȍŊŎȅ ǘȅŘȊƛŜƵύΦ 

6. Kliknij przycisk  ǿ ǿƛŜǊǎȊǳ Řƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀƧťŏΦ 

 

 

7. ²ȅǇŜƱƴƛƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ Dodawanie tematu i kliknij przycisk Zapisz. 
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²ǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ ǿǇƛǎ ƳƻȍŜǎȊ ŜŘȅǘƻǿŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ . 

 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ǿǇƛǎΣ ŜŘȅǘǳƧ Ǝƻ ƛ ǿ ƻƪƴƛŜ Edycja tematu kliknj przycisk ¦ǎǳƵ. 

 

bŀǳŎȊȅŎƛŜƭŜ ƳƻƎŊ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǘȅƭƪƻ ǿƱŀǎƴŜ ǿǇƛǎȅΦ  

wŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛƽǿ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿ Řƴƛǳ ƻŘōȅǿŀƴƛŀ ȊŀƧťŏ 

wŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛƽǿ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ. Na stronie tej 

Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ Řƴƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǘŀōŜƭŀΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŜ ǎƛť ƻƪǊŜǎȅ ǇǊȊŜōȅǿŀƴƛŀ ǳŎȊƴƛƽǿ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ  

tǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛƽǿ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǿ ǿƛŘƻƪǳ Řƴƛŀ ŘȊƛǎƛŜƧǎȊŜƎƻ Ǌƽȍƴƛ ǎƛť ƻŘ ǇǊƻπ
ǿŀŘȊŜƴƛŀ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ǿ ƛƴƴȅŎƘ ŘƴƛŀŎƘΣ ŘƭŀǘŜƎƻ ƻōŀ ǇǊȊȅǇŀŘƪƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜΦ  
² ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛƽǿ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ Ȋ ǿȅǇǊȊŜŘȊŜƴƛŜƳΣ ƴŀ 

ƴŀǎǘťǇƴŜ ŘƴƛΦ 

wŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ƎƻŘȊƛƴȅ ǇǊȊȅƧǏŎƛŀ ǳŎȊƴƛŀ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

1. ² ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǇǊȊŜƧŘȋ ƴŀ ǎǘǊƻƴť 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ. 
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²ȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ǘŀōŜƭŀ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǿ ǿƛŘƻƪǳ ōƛŜȍŊŎŜƎƻ ŘƴƛŀΦ ² ǘŀōŜƭƛ ǿȅƪŀȊȅǿŀƴƛ ǎŊ ǘȅƭƪƻ Ŏƛ 
ǳŎȊƴƛƻǿƛŜΣ ƪǘƽǊȊȅ ōƛŜȍŊŎŜƎƻ Řƴƛŀ ȊŀǇƛǎŀƴƛ ǎŊ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀΦ  

 

!ōȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ǘŀōŜƭť ƴŀ ƛƴƴȅ ŘȊƛŜƵΣ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ Řŀǘƻǿƴƛƪŀ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ƴŀŘ ǘŀōŜƭŊΦ bƛŜ 
Ƴƻȍƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ǘŀōŜƭƛ ƴŀ Řƴƛ ƴŀǎǘťǇƴŜ Ǉƻ Řƴƛǳ ōƛŜȍŊŎȅƳΦ 

2. Kliknij przycisk  ǿ ǿƛŜǊǎȊǳ ǳŎȊƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ ǇǊȊȅǎȊŜŘƱ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ƛ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ 
ƎƻŘȊƛƴť ǿ Ǉƻƭǳ ²ŜƧǏŎƛŜΦ 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ǿ Ǉƻƭǳ ǘȅƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ŀƪǘǳŀƭƴȅ ŎȊŀǎΦ 

 

3. Kliknij przycisk Zapisz. 

²Ǉƛǎ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿ ǿƛŜǊǎȊǳ ǳŎȊƴƛŀ Ȋ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜƳ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƧ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ƎǊŀŦƛŎȊƴŜƧΥ  

¶ W kolumnie hōŜŎƴƻǏŏ ucznia ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱ ŎȊŀǎǳ ƴŀ ƪƻƭƻǊƻǿȅƳ ǇŀǎƪǳΦ ² 
ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴƛŜǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀ ōťŘȊƛŜ ǘƻ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱ ƻǘǿŀǊǘȅΣ ōŜȊ ƎƻŘȊƛƴȅ ƪƻƵŎƻǿŜƧΦ  

¶ bŀǎǘťǇƴŀ ƪƻƭǳƳƴŀΣ ƻǇƛǎŀƴŀ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ƎƻŘȊƛƴŀƳƛ ǇǊŀŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ǘǊŀƪǘƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ Ƨŀƪƻ ƻǏ ŎȊŀǎǳΦ 
W ƪƻƭǳƳƴƛŜ ǘŜƧΣ ǘŀƪ Ƨŀƪ ƴŀ ƻǎƛ ŎȊŀǎǳΣ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ƻƪǊŜǎȅ ǇǊȊŜōȅǿŀƴƛŀ ǳŎȊƴƛŀ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ όȊŀ 
ǇƻƳƻŎŊ ƪƻƭƻǊƻǿȅŎƘ Ǉŀǎƪƽǿ ƭǳō ǎǘǊȊŀƱŜƪΣ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ ŘƱǳƎƻǏŎƛ ƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ ǇƻƱƻȍƻƴȅŎƘύΦ  

WŜǏƭƛ ƻƪǊŜǎ ƧŜǎǘ ƻǘǿŀǊǘȅΣ ǘƧΦ ƴƛŜ Ƴŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀΣ ǘƻ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ Ƨŀƪƻ ǎǘǊȊŀƱƪŀ 
ǿȅŘƱǳȍŀƧŊŎŀ ǎƛť ǿǊŀȊ Ȋ ǳǇƱȅǿŜƳ ŎȊŀǎǳΦ tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀ ǎǘǊȊŀƱƪŀ ȊŀǎǘťǇƻǿŀƴŀ 

ƧŜǎǘ ǇŀǎƪƛŜƳ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ ŘƱǳƎƻǏŎƛΦ  

WŜǏƭƛ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭ ƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀ ǳŎȊƴƛŀ ǿ ƎƻŘȊƛƴŀŎƘ ǇǊŀŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ǘƻ ǿǇƛǎ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ȊŀƳƪƴƛťǘȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΦ 
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/ȊŜǊǿƻƴŀ Ǉƛƻƴƻǿŀ ƭƛƴƛŀ ǇǊȊŜŎƛƴŀƧŊŎŀ ƪƻƭǳƳƴť ƻǎƛ ŎȊŀǎǳΣ ǘƻ ƎǊŀŦƛŎȊƴŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧŀ ōƛŜȍŊŎŜƎƻ ŎȊŀǎǳ 
όƭƛƴƛŀ ȊƳƛŜƴƛŀ ǎǿƻƧŜ ǇƻƱƻȍŜƴƛŜ ǿǊŀȊ Ȋ ǳǇƱȅǿŜƳ ŎȊŀǎǳύΦ  

[ƛƴƛŀ ǘŀ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ǿ ǘŀōŜƭƛ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛƽǿ ǘȅƭƪƻ ǿ ǿƛŘƻƪǳ ōƛŜȍŊŎŜƎƻ Řƴƛŀ ƛ ƧŜǏƭƛ ōƛŜȍŊŎȅ 
ŎȊŀǎ ƳƛŜǏŎƛ ǎƛť ǿ ƎƻŘȊƛƴŀŎƘ ǇǊŀŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ  

 

¶ W kolumnie Czas pobytu ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ŎȊŀǎ Ǉƻōȅǘǳ ǳŎȊƴƛŀ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿȅƭƛŎȊŀƴȅ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ 
ƻƪǊŜǎƽǿ ȊŀƳƪƴƛťǘȅŎƘΦ WŜǏƭƛ ǳŎȊŜƵ Ƴŀ ǿǇƛǎ ƻǘǿŀǊǘȅΣ ǘƻ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ w kolumnie tej ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť 

ikona  

YƻƭƻǊȅ ǎǘƻǎƻǿŀƴŜ ǿ ǘŀōŜƭƛ ƻȊƴŀŎȊŀƧŊ όȊƻōŀŎȊ ƭŜƎŜƴŘť ǇƻŘ ǘŀōŜƭŊύ:  

-  ƪƻƭƻǊ ȍƽƱǘȅ ς ǿǇƛǎ ƻǘǿŀǊǘȅΣ ōŜȊ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀΣ  

-  kolor zielony ς ǿǇƛǎ ȊŀƳƪƴƛťǘȅΣ Ȋ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ ƎƻŘȊƛƴŊ ǿŜƧǏŎƛŀ ƛ ǿȅƧǏŎƛŀΣ  

-  kolor czerwony ς ǿǇƛǎ ōŜȊ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀΣ ȊŀƳƪƴƛťǘȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳΦ  

 

DǊǳǇƻǿŜ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿŜƧǏŎƛŀ 

WŜǏƭƛ ǿ ǘŜƧ ǎŀƳŜƧ ŎƘǿƛƭƛ ƪƛƭƪƻǊƻ ǳŎȊƴƛƽǿ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊƛ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ ǘƻ Ƴƻȍƴŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ƎǊǳǇƻǿŜƎƻ 
ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŀ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿŜƧǏŎƛŀΦ {Ʊǳȍȅ Řƻ ǘŜƎƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪ wŜƧŜǎǘǊǳƧ ǿŜƧǏŎƛŜ. 

1. ½ŀȊƴŀŎȊ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǳŎȊƴƛƽǿΣ ƪǘƽǊȅƳ ŎƘŎŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǘŀƪŊ ǎŀƳŊ ƎƻŘȊƛƴť ǇǊȊȅƧǏŎƛŀΣ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿǎǘŀǿƛŜƴƛŜ 
ȊƴŀŎȊƴƛƪƽǿ V w pierwszej kolumnie. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƎǊǳǇƻǿŜƎƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀΣ ǳŎȊƴƛƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǎǇƻǏǊƽŘ ǘȅŎƘΣ ƪǘƽǊȊȅ 
ƳŀƧŊ ƻǘǿŀǊǘŜ ǿǇƛǎȅΦ  

2. Kliknij przycisk wŜƧŜǎǘǊǳƧ ǿŜƧǏŎƛŜ ƛ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƎƻŘȊƛƴť ǿ Ǉƻƭǳ ²ŜƧǏŎƛŜ.  
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3. Kliknij przycisk Zapisz. 

 

4. hŘȊƴŀŎȊ ǳŎȊƴƛƽǿ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ 

wŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀ ǳŎȊƴƛŀ ȊŜ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

!ōȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ƎƻŘȊƛƴť ƻǇǳǎȊŎȊŜƴƛŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǇǊȊŜȊ ǳŎȊƴƛŀΣ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ hōŜŎƴƻǏŏ ǳŎȊƴƛŀ w wierszu 
ǳŎȊƴƛŀ ƪƭƛƪƴƛƧ ŘǿǳƪǊƻǘƴƛŜ ƻǘǿŀǊǘȅ ǿǇƛǎΦ ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƎƻŘȊƛƴť ǿȅƧǏŎƛŀ ƛ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 
Zapisz.  

 

YƻƭƻǊ ǿǇƛǎǳ ȊƳƛŜƴƛ ǎƛť Ȋ ȍƽƱǘŜƎƻ ƴŀ ȊƛŜƭƻƴȅΣ ŀ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ Czas pobytu ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴȅ ŎȊŀǎ Ǉƻōȅǘǳ 
ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅ Ȋ ǘŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳΦ  
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WŜǏƭƛ ƎƻŘȊƛƴŀ ǿȅƧǏŎƛŀ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀΣ ǘƻ ǿǇƛǎ ƴŀ ƪƻƴƛŜŎ Řƴƛŀ ǇǊŀŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ Ȋŀπ
Ƴƪƴƛťǘȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƛ ǿȅǊƽȍƴƛƻƴȅ ƴŀ ŎȊŜǊǿƻƴƻΦ bŀǳŎȊȅŎƛŜƭ ƳƻȍŜ ǘŀƪƛ ǿǇƛǎ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 

ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘŊ ƎƻŘȊƛƴť ǿȅƧǏŎƛŀΦ  

DǊǳǇƻǿŜ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀ 

WŜǏƭƛ ǿ ǘŜƧ ǎŀƳŜƧ ŎƘǿƛƭƛ ƪƛƭƪƻǊƻ ǳŎȊƴƛƽǿ ƻǇǳǎȊŎȊŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎťΣ ǘƻ Ƴƻȍƴŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ƎǊǳǇƻǿŜƎƻ ǊŜƧŜπ
ǎǘǊƻǿŀƴƛŀ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀΦ {Ʊǳȍȅ Řƻ ǘŜƎƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Rejestruj wyƧǏŎƛŜ. 

1. ½ŀȊƴŀŎȊ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǳŎȊƴƛƽǿΣ ƪǘƽǊȅƳ ŎƘŎŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǘŀƪŊ ǎŀƳŀ ƎƻŘȊƛƴť ƻǇǳǎȊŎȊŜƴƛŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΣ Ǉƻπ
ǇǊȊŜȊ ǿǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ȊƴŀŎȊƴƛƪƽǿ V w pierwszej kolumnie. 

¦ŎȊƴƛƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǎǇƻǏǊƽŘ ǘȅŎƘΣ ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊ ƻǘǿŀǊǘŜ ǿǇƛǎȅΦ  

2. Kliknij przycisk Rejestruj wyƧǏŎƛŜ ƛ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƎƻŘȊƛƴť ǿ Ǉƻƭǳ ²ȅƧǏŎƛŜ.  

 

3. Kliknij przycisk Zapisz. 

4. hŘȊƴŀŎȊ ǳŎȊƴƛƽǿ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ 
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wŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳ ǇǊȊŜōȅǿŀƴƛŀ ǳŎȊƴƛŀ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

WŜǏƭƛ ǳŎȊŜƵ ǿǊŀŎŀ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ όƴǇΦ Ǉƻ ƭŜƪŎƧŀŎƘύΣ ǘƻ ŀōȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ǘŜƴ ŦŀƪǘΣ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ ǇƻƴƻǿƴƛŜ Ȋ przy-

cisku  w wierszu ucznia.  

YƻƭŜƧƴȅ ǿǇƛǎ ǿ ǘȅƳ ǎŀƳȅƳ Řƴƛǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǘȅƭƪƻ ǿƽǿŎȊŀǎΣ ƎŘȅ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛ ǿǇƛǎ ȊƻǎǘŀƱ 
ȊŀƳƪƴƛťǘȅΣ ǘȊƴΦ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ƎƻŘȊƛƴŀ ǿȅƧǏŎƛŀΦ  

 

 

[ƛŎȊōŀ ǳŎȊƴƛƽǿ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǇǊȊŜōȅǿŀƧŊŎȅŎƘ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

² ǿƛŘƻƪǳ ōƛŜȍŊŎŜƎƻ ŘƴƛŀΣ ǿ ƎƻŘȊƛƴŀŎƘ ǇǊŀŎȅ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƭƛŎȊōŀ ƻǎƽō ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǇǊȊŜōȅǿŀƧŊŎȅŎƘ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǿ ŘǿƽŎƘ ƳƛŜƧǎŎŀŎƘΥ 

-  ƴŀŘ ǘŀōŜƭŊ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƻōŜŎƴƻǏŎƛΣ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜΣ 

-  ƴŀ ƪƻƵŎǳ ǘŀōŜƭƛΣ Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜΣ Ȋŀ ƭƛŎȊōŊ ǳŎȊƴƛƽǿ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ ǿ ǿȅōǊŀƴȅƳ Řƴƛǳ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

5ŀƴŜ ǿ ǘŀōŜƭƛ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ƻŘǏǿƛŜȍŀƴŜ ǎŊ Ŏƻ мл ƳƛƴǳǘΣ ŀƭŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƻŘǏǿƛŜȍȅŏ ǎǘǊƻƴť 

w ƪŀȍŘŜƧ ŎƘǿƛƭƛΣ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ hŘǏǿƛŜȍ ǿƛŘƻƪ. 
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9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛƽǿ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ Ȋŀ Řƴƛ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜ 

WŜǏƭƛ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭ ƴƛŜ ƻŘƴƻǘǳƧŜ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛŀ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿ Řƴƛǳ ƻŘōȅǿŀƴƛŀ ȊŀƧťŏΣ ǘƻ ƳƻȍŜ ȊǊƻōƛŏ ǘƻ ǿ do-

ǿƻƭƴȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ όƴǇΦ ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ŘƴƛŀύΦ WŜŘƴŀƪ ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪŀȍŘȅ ŘƻŘŀǿŀƴȅ ǿǇƛǎ Ƴǳǎƛ ȊŀǿƛŜǊŀŏ 
ƎƻŘȊƛƴť ǿŜƧǏŎƛŀ ƛ ƎƻŘȊƛƴť ǿȅƧǏŎƛŀΦ  

wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛŀ 

1. ²ȅǏǿƛŜǘƭ ǘŀōŜƭť ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ƴŀ ǿȅōǊŀƴȅ ŘȊƛŜƵΣ ǳǎǘŀǿƛŀƧŊŎ Řŀǘť ǿ Řŀǘƻǿƴƛƪǳ ƴŀŘ ǘŀōŜƭŊΦ   

 

2. W wierszu ucznia kliknij przycisk  ƛ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƎƻŘȊƛƴť ǿŜƧǏŎƛŀ ƛ ǿȅƧǏŎƛŀΦ  

 

3. Kliknij przycisk Zapisz. 
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DǊǳǇƻǿŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛƽǿ 

!ōȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǘŀƪƛ ǎŀƳ ǿǇƛǎ ƪƛƭƪǳ ǳŎȊƴƛƻƳΥ 

1. ½ŀȊƴŀŎȊ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǘȅŎƘ ǳŎȊƴƛƽǿ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ȊƴŀŎȊƴƛƪŀ V w pierwszej kolumnie. 

2. Kliknij przycisk Rejestruj dla wybranych.  

3. ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƎƻŘȊƛƴť ǿŜƧǏŎƛŀ ƛ ǿȅƧǏŎƛŀ ƛ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz. 

aƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴƛŜ ǿǇƛǎƽǿ όƴǇΦ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ƎƻŘȊƛƴȅ ǿȅƧǏŎƛŀ ǿŜ ǿǇƛǎƛŜ ȊŀƳƪƴƛťǘȅƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜύ 

²ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ Řƻ ǘŀōŜƭƛ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ǿǇƛǎȅ ƪŀȍŘȅ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƳƻȍŜ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ 
όȊƳƛŜƴƛŏ ƎƻŘȊƛƴť ǿŜƧǏŎƛŀ ƭǳō ǿȅƧǏŎƛŀύ ƭǳō ǳǎǳǿŀŏΦ ² ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ƳƻȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƎƻŘȊƛƴť ǿȅƧǏŎƛŀ ǿŜ 

ǿǇƛǎŀŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŀƳƪƴƛťǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΦ  

1. W kolumnie hōŜŎƴƻǏŏ ǳŎȊƴƛŀ ƪƭƛƪƴƛƧ ŘǿǳƪǊƻǘƴƛŜ ǿǇƛǎΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜǎȊ ŜŘȅǘƻǿŀŏΦ 

2. ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƭǳō ȊƳƻŘȅŦƛƪǳƧ ƎƻŘȊƛƴť ǿŜƧǏŎƛŀ ƭǳō ǿȅƧǏŎƛŀΦ 

 

3. Kliknij przycisk Zapisz 

 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ǿǇƛǎΣ ŜŘȅǘǳƧ ƎƻΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ǎǳƵ.  

LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ 

½ ǘŀōŜƭƛ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ Ƴƻȍƴŀ ƻŘŎȊȅǘŀŏ ƧŜǎȊŎȊŜ ǿƛŜƭŜ ƛƴƴȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΣ ǇǊȊȅŘŀǘƴȅŎƘ ǿ czasie pro-
ǿŀŘȊŜƴƛŀ ȊŀƧťŏΦ  

1. aƻȍƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƴƻǘŀǘƪť ŘƻǘȅŎȊŊŎŊ ǳŎȊƴƛŀΣ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŊ Řƻ ƧŜƎƻ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇǊȊŜȊ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ǏǿƛŜπ
tlicy (na karcie Dane podstawowe, w sekcji Informacje dodatkowe).  

¦ŎȊƴƛƻǿƛŜΣ ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǘŀƪƛŜ ƴƻǘŀǘƪƛΣ ƻȊƴŀŎȊŀƴƛ ǎŊ ǿ ǘŀōŜƭƛ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ƛƪƻƴŊ 

Φ YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǘŜƧ ƛƪƻƴȅ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ Ȋ ƴƻǘŀǘƪŊΦ  
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2. aƻȍƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ŘŀƴŜ ƻǎƽō ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǊƻŘȊƛŎƽǿ Řƻ ƻŘōƛƻǊǳ ŘȊƛŜŎƪŀ ȊŜ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ  

WŜǏƭƛ ŘŀƴŜ ǘŀƪƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ Řƻ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǳŎȊƴƛŀΣ ǘƻ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊ ǎƛť Ǉƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ƪǳǊǎƻǊŜƳ 

ucznia w kolumnie bŀȊǿƛǎƪƻ ƛ ƛƳƛƻƴŀ ǳŎȊƴƛŀΣ ƻŘŘȊƛŀƱΣ ƎǊǳǇŀ.  

 

Dane te wprowadza do kartoteki ucznia kierownik ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ 

3. aƻȍƴŀ ȊƻōŀŎȊȅŏ ȊŘƧťŎƛŜ ǳŎȊƴƛŀ ς ȊŘƧťŎƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƛƪƻƴȅ  w wierszu ucznia. 

 

½ŘƧťŎƛŜ ucznia dodaje ǎŜƪǊŜǘŀǊȊ ǎȊƪƻƱȅ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Sekretariat ƭǳō ǿȅŎƘƻǿŀǿŎŀ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ǿ ƳƻŘǳƭŜ 
Dziennik. 

4. 5ƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳ ƴŀ ƻǎƛ ŎȊŀǎǳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƎƻŘȊƛƴť ǿŜƧǏŎƛŀ ƛ ǿȅƧǏŎƛŀΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǘŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊ 
ǎƛť Ǉƻ ƴŀƧŜŎƘŀƴƛǳ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƴŀ ǇŀǎŜƪ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎȅ ƻƪǊŜǎ ƴŀ ƻǎƛ ŎȊŀǎǳΦ 
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5. aƻȍƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƘƛǎǘƻǊƛť ƪŀȍŘŜƎƻ ǿǇƛǎǳΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ŘǿǳƪǊƻǘƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧť ǿǇƛǎǳ ƴŀ 
osi czasu.  

 

6. ² ƪŀȍŘȅƳ Řƴƛǳ Ƴƻȍƴŀ ƻŘŎȊȅǘŀŏΣ ƛƭǳ ǳŎȊƴƛƽǿ ƧŜǎǘ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ Řƻ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǘŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť 
ƴŀ ƪƻƵŎǳ ǘŀōŜƭƛΣ Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜΦ  

 

² ǿƛŘƻƪǳ ōƛŜȍŊŎŜƎƻ Řƴƛŀ ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǊƽǿƴƛŜȍ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ƭƛŎȊōƛŜ ǳŎȊƴƛƽǿ ƻōŜŎƴȅŎƘΦ  

7. aƻȍƴŀ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏΣ Ŏƻ ƻȊƴŀŎȊŀƧŊ ƪƻƭƻǊȅ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴŜ Řƻ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǿǇƛǎƽǿΦ [ŜƎŜƴŘŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ 

ǎƛť ǇƻŘ ǘŀōŜƭŊΦ 

CƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ǳŎȊƴƛƽǿ 

[ƛǎǘť ǳŎȊƴƛƽǿ ŘƻǎǘťǇƴŊ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ Ƴƻȍƴŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀŏΦ {ƱǳȍŊ Řƻ ǘŜƎƻ ŎŜƭǳ ǇƻƭŜ Wpisz, 

ōȅ ǿȅǎȊǳƪŀŏ oraz przycisk Filtruj. 

Po wpisaniu do pola ²ǇƛǎȊΣ ōȅ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ŘƻǿƻƭƴŜƧ ŦǊŀȊȅ όƳƛƴƛƳǳƳ ǘǊȊȅȊƴŀƪƻǿŜƧύΣ ǿ ǘŀōŜƭƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ 
ǎŊ ǘȅƭƪƻ ǘŜ ǿƛŜǊǎȊŜ ƭƛǎǘȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǘŀ ŦǊŀȊŀΦ 
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!ōȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ŎŀƱŊ ƭƛǎǘťΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǳƴŊŏ ǿǇƛǎ Ȋ Ǉƻƭŀ. 

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Filtruj Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ ƪǊȅǘŜǊƛŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅΦ ¦ŎȊƴƛƽǿ Ƴƻȍƴŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ȊŜ 

ǿȊƎƭťŘǳ ƴŀ ǇǊȊȅƴŀƭŜȍƴƻǏŏ Řƻ ƎǊǳǇȅ ƭǳō ƻŘŘȊƛŀƱǳΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿ ǿƛŘƻƪǳ ōƛŜȍŊŎŜƎƻ Řƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ ǿȅŦƛƭǘǊƻǿŀŏ 
ǳŎȊƴƛƽǿ ƻōŜŎƴȅŎƘ ƭǳō ƴƛŜƻōŜŎƴȅŎƘΦ  

 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀƴȅ ŦƛƭǘǊΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ FiltrujΣ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ 
przycisk ²ȅŎȊȅǏŏ ŦƛƭǘǊȅΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Ok.  

tǊŜȊŜƴǘŀŎƧŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎǘǿŀ ǳŎȊƴƛŀ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǿ ƧŜƎƻ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ  

hōŜŎƴƻǏŎƛ ǳŎȊƴƛŀ ƴŀ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ǿ ƧŜƎƻ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜΣ ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ Ewidencja 

ƻōŜŎƴƻǏŎƛ όǿ ǳƪƱŀŘȊƛŜ ǘȅƎƻŘƴƛƻǿȅƳύΦ  

bŀ ƪŀǊŎƛŜ ǘŜƧ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǘȅƎƻŘƴƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǘŀōŜƭŀΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ Řƴƛŀ ǇƻŘŀƴŜ ǎŊ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱȅ 
ŎȊŀǎƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǳŎȊŜƵ ǇǊȊŜōȅǿŀƱ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ όƪƻƭǳƳƴŀ hōŜŎƴƻǏŏ ǳŎȊƴƛŀ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅύΣ Ȋ ƎǊŀŦƛŎȊƴŊ ǇǊŜπ

ȊŜƴǘŀŎƧŊ ǘȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ƻǎƛ ŎȊŀǎǳ όƴŀǎǘťǇƴŀ ƪƻƭǳƳƴŀύ ƻǊŀȊ ƱŊŎȊƴȅ ŎȊŀǎ Ǉƻōȅǘǳ ŘȊƛŜŎƪŀ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ όƪƻπ
lumna /Ȋŀǎ Ǉƻōȅǘǳ ŘȊƛŜŎƪŀ ǿ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿ ƎƻŘȊΦ). 

 

YƭƛƪŀƧŊŎ ŘǿǳƪǊƻǘƴƛŜ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱ ƴŀ ƻǎƛ ŎȊŀǎǳ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊȅǿƻƱŀŏ ƘƛǎǘƻǊƛť ǿǇƛǎǳΦ  
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²ǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ Ǉƭŀƴǳ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛ όƎǊŀŦƛƪǳ ȊŀƧťŏ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘύ 

Na stronie Plan nauczycieli Ƴƻȍƴŀ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǘȅƎƻŘƴƛŀ Ǌƻƪǳ ǎȊƪƻƭƴŜƎƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƎǊŀŦƛƪ ȊŀƧťŏ ǏǿƛŜǘƭƛπ

ŎƻǿȅŎƘ όǊƻȊƪƱŀŘ ƎƻŘȊƛƴ ǇǊŀŎȅ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛύΦ  

DǊŀŦƛƪ ƳƻȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ lub ǿȅŎƘƻǿŀǿŎŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ. 

1. ² ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǇǊȊŜƧŘȋ ƴŀ ǎǘǊƻƴť Plan nauczycieli. 

2. ½ŀ ǇƻƳƻŎŊ Řŀǘƻǿƴƛƪŀ ǿȅōƛŜǊȊ ǿƱŀǏŎƛǿȅ ǘȅŘȊƛŜƵ Ǌƻƪǳ ǎȊƪƻƭƴŜƎƻ όŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴȅ ƧŜǎǘ ōƛŜπ
ȍŊŎȅ ǘȅŘȊƛŜƵύΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 5ƻŘŀƧ ǇƻȊȅŎƧť Ǉƭŀƴǳ. 

 

3. ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ƻǇƛǎȊ ǇƻȊȅŎƧť ǇƭŀƴǳΣ ǘƧΦ ƻƪǊŜǏƭ ǘŜǊƳƛƴ ȊŀƧťŏΣ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭŀ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƎƻΣ 
ǊƻŘȊŀƧ ȊŀƧťŏΣ ǎŀƭťΦ ² ǎŜƪŎƧƛ Cykl terminu ƳƻȍŜǎȊ ǳǎǘŀǿƛŏ ŎȅƪƭƛŎȊƴƻǏŏ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿ planie 

ȊŀƧťŏ ǏǿƛŜǘƭƛŎƻǿȅŎƘ όŘƻ ƪƛŜŘȅ ƛ Ŏƻ ǘȅŘȊƛŜƵ ŎȊȅ Ŏƻ Řǿŀ ǘȅƎƻŘƴƛŜύΦ  
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4. ½ŀƳƪƴƛƧ ƻƪƴƻ ȊŀǇƛǎǳƧŊŎ ȊƳƛŀƴȅΦ 

5. hǇƛǎȊ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ ȊŀƧťŎƛŀ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛΦ  

bŀ ǎƛŀǘŎŜ Ǉƭŀƴǳ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ȊŀƧťŎƛŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭƛΦ   

 

5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ 

5ȊƛŜƴƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƳƻȍŜ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ Řyrektor, ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƻǊŀȊ ǿȅŎƘƻǿŀǿŎŀ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ ²ȅŘǊǳƪƻπ
ǿŀŏ Ƴƻȍƴŀ ŎŀƱȅ ŘȊƛŜƴƴƛƪ όǘŀƪȍŜ ǿ ǇƻŘȊƛŀƭŜ ƴŀ ƎǊǳǇȅύ ƻǊŀȊ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ǎǘǊƻƴȅ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀΦ  

1. tǊȊŜƧŘȋ do widoku Wydruki/ Wydruki ŘȊƛŜƴƴƛƪƽǿ. 

2. !ōȅ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ŎŀƱȅ ŘȊƛŜƴƴƛƪ, ǿ ŘǊȊŜǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅōƛŜǊȊ ƎŀƱŊȋ Dziennik ǏǿƛŜǘƭƛŎȅΦ !ōȅ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ 

ǿȅōǊŀƴŊ ǎǘǊƻƴť ŘȊƛŜƴƴƛƪŀΣ ǊƻȊǿƛƵ ƎŀƱŊȋ Dziennik ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ƛ ǿȅōƛŜǊȊ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ǇƻŘƎŀƱŊȋΦ  

3. W sekcji Parametry ǳǎǘŀǿ ǿƱŀǏŎƛǿȅ Ǌƻƪ ǎȊƪƻƭƴȅ ƻǊŀȊ ǳǎǘŀǿ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ όƎǊǳǇťΣ ȊŀƪǊŜǎ ŘŀǘύΦ 

4. Kliknij przycisk 5ǊǳƪǳƧ ŎŀƱȅ ŘȊƛŜƴƴƛƪ (lub Drukuj). 

 




