VULCAN Dziennik VULCAN

Prowadzenie dziennika swietlicy

Przewodnik

W systemie Dziennik VULCAN oprdécz dziennikdw lekcyjnych poszczegdlnych oddziatéw mozna prowadzi¢
dziennik swietlicy. Dziennik ten zaktada administrator w module Administrowanie. Definiuje on rowniez
uzytkownikéw dziennika. Konfiguracja dziennika oraz dokumentowanie zaje¢ odbywa sie w module Dzien-
nik.

Dziennikiem $wietlicy zarzadza uzytkownik, ktéry ma przypisang role Kierownik $wietlicy. Ma on petny
dostep do dziennika: moze definiowac ustawienia dziennika, wprowadzac¢ i edytowac dane. Ma takze do-
step do dziennikdéw z poprzednich lat.

W przewodniku opisano nastepujace zagadnienia:

Zaktadanie i konfigurowanie dziennika swietlicy ........cccoeeeiiii 2
Zaktadanie dziennika swietlicy przez administratora ........ccoeeeeieiiiiiiiie e e 2
Tworzenie dziennika Swietlicy na podstawie dziennika z poprzedniego roku .........cccceeeeeiiiiiin. 3
Nadawanie nauczycielowi roli kierownika SWIiethicy ......cccceoiiiiiiiiiiiii e 4
Konfigurowanie dziennika SWIELHCY ...cceeeiiiiiiiiiee e e e e e e e e eaaaaan 4
Dodawanie ucznidw do dziennika SWIEtlCY ....cooeviiiiiiiiiii e 7
Kartoteki dzieci zapisanych do SWIetliCY ..oooevvveeiieieie e 10
Zapisywanie ucznia Na zajeCia SWIBTIICOWE ......uuiiuiiiiiiiiiiiiiii e e e 11

Dokumentowanie zajeé swietlicowych przez nauczycieli.....coovvevveeveieiiiiiiiiiiiiiiieee, 14
WProwadzanie tEMAtU ZAJEC ..uuuiii i e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e r e et 14
Rejestrowanie obecnosci ucznidéw w swietlicy w dniu odbywania zaje€ ........cccevvviviiiiiiieeee 15
Ewidencja obecnosci uczniow w Swietlicy za dni poprzednie......cccceeeiiiiiiiiiii 20
Informacje dostepne na stronie Ewidencja 0beCNOSCH .....eeiiiiiiiiiiiiei e 22
FIErOWANIE [ISTY UCZNTOW . euuiiiiieieeeeeiiee e e et e e e e e e e et e e e e e e e e e st e e e e sesasnaeeeaeeeeens 24
Prezentacja uczestnictwa ucznia w zajeciach w jego Kartotece ........cccceeiviiiiiiii, 25

Wprowadzanie planu nauczycieli (grafiku zajec¢ Swietlicowych) ....cccoeeeeeeieeeeieieeeeennnn. 26

Drukowanie dziennika SWIetliCy .....covvviiiieiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 27

Tworzenie kopii XML dziennika SWIietliCy ....ooovvvveviiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e, 28
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Zaktadanie i konfigurowanie dziennika Swietlicy

Aby w systemie Dziennik VULCAN mozliwe byto dokumentowanie zaje¢ swietlicowych, konieczne jest za-
fozenie dziennika Swietlicy, skonfigurowanie go oraz wprowadzenie podstawowych danych. Dziennik za-
ktada administrator w module Administrowanie, natomiast zarzgdza nim uzytkownik o uprawnieniach kie-
rownika swietlicy w module Dziennik.

Zaktadanie dziennika sSwietlicy przez administratora

1.

Zaloguj sie do witryny systemu Dziennik VULCAN jako administrator i uruchom modut Administrowa-
nie.

Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Dzienniki zaje¢ innych.

W drzewie danych wybierz gatgz Dziennik swietlicy i kliknij przycisk Dodaj.

Stowniki  Konfiguraa  Pomac ®  Zimorodek Tomasz [T7]
m | B Wyloguj
= B - :
Struktura  Oddzialy Oddziaty Dziennik Uzytkownicy  Kalendarz dni Plan Kopia
szkoly przedszkolne zajed innych wolnych lekgi XML
2018/2019 E - —
] Wpisz, by wyszuka¢ Utwdrz dziennik na podstawie poprzedniego roku szkolnego = Drukuyj O
Dziennik zajec 7
Nazwa Nauczyciel - domyélna forma platnosci Rozdziat Data utworzenia ‘ =

Dziennik zaje¢ rewalidacyino-wychawawezy

Datennik spealisty Dzienniki nie zostaty zatozone.
Dziennik swietlicy

W wyswietlonym oknie wprowadz nazwe dziennika. Wybierz nauczycieli, ktérzy bedg prowadzili zaje-
cia Swietlicowe — przypisz im odpowiednig forme ptatnosci. W polu Rozdziat podaj rozdziat klasyfikacji
budzetowe;.

?
Nazwa: * Swietlica
Nauczydel: * MNauczyciel MNauczyciel Domyslna forma platnosci
Albatros Irena (IA) Czeczotka Matgorzata (C.. Dodatkowo platne e
Bargiel Tomasz (TB) ~ '&ubatka Helena (HC) Dodatkowo platne v
Bazant Maria (MB) 'Derkalz Matalia (ND) W ramach pensum v
Baczek Dominika (DB)
Bekas Pawel (Bt) p=
Biegus Honorata (HB)
Blotniak Madej (BM)
Bocian Mateusz (BS) i
Bogatka Katarzyna (KB)
Brodziec Natalia (NB)
Burzyk Jan (JB)
Cierlik Mariusz {MC)
Cyranka Konrad (KC) v
Rozdziat: 85401 -
« Zapisz = () Anuluj

Kliknij przycisk Zapisz.
W panelu po prawej stronie pojawi sie opis dziennika. Zostanie réwniez automatycznie zapisana data
utworzenia dziennika.
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Whisz, by wyszukac Dodaj = Utwdrz dziennik na podstawie poprzedniego roku szkolnego Drukuj

Nazwa Mauczyciel - domyélna forma platnosci Rozdziat Data utworzenia

Czeczotka Matgorzata (CM) -
PR dodatkowo platne; Czubatka Helena
# Swietlica {HC) - dodatkowo ptatne; Derkacz 85401 01.10.2018
Natalia {(ND) - w ramach pensum

Dane dziennika mozesz edytowac za pomocg ikony R

Dziennik mozesz tez usungc, korzystajgc z przycisku Usun w oknie edycyjnym dziennika.

Nazwa: * Swietlica

Nauczyciel: * Mauczyciel MNauczyciel Domyslna forma platnosd
Albatros Irena (IA) Czeczotka Mafgorzata (C...  Dodatkowo platne R
Bargiel Tomasz (TB) Czubatka Helena {HC) Dodatkowo platne A4
Bazant Maria (MB) Derkacz Matalia (ND) ‘W ramach pensum v
Baczek Dominika (DB}
Bekas Pawet (Bt) >
Biegus Honorata (HB}
Blotniak Madej (BM)
Bocian Mateusz (BS)
Bogatka Katarzyna (KB)
Brodziec Matalia (NB)
Burzyk Jan {JB)

Cierdik Mariusz (MC)
Cyranka Konrad (KC)

==

Rozdziat: 85401 .

+/ Zapisz © Anuluj

W roku szkolnym mozna zatozyc kilka dziennikéw swietlicy.

Tworzenie dziennika swietlicy na podstawie dziennika z poprzedniego roku

W kolejnym roku szkolnym mozna dziennik swietlicy utworzy¢ automatycznie, korzystajgc z przycisku
Utworz dziennik na podstawie poprzedniego roku szkolnego.

[2018/2020 |~
[ Dziennik zaje¢

[£ Dziennik pedagoga |

% Dziennik $wietlicy

Wpisz, by wyszukac Dodaj | Utworz dziennik na podstawie poprzedniego roku szkolnega = Drukuj

Nazwa Nauczyciel - domyéina forma ptatnosci Rozdziat Data utworzenia

Vn Nazwa Nauczyciel - domysina forma platnosci Rozdziat
Swietlica (Czeczotka Malgorzata (CM) - dodatkowo platne; Czu.. 85401

 Zapisz | | Anulyj

Dziennik na nowy rok przejmie wszystkie dane dziennika z poprzedniego roku: nazwe, przypisanych nau-
czycieli, ich formy ptatnosci oraz rozdziat. Kopiowane sg rowniez ustawienia dziennika, zdefiniowane w
module Dziennik.
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Nadawanie nauczycielowi roli kierownika swietlicy
1. W module Administrowanie przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Uzytkownicy.
2. W drzewie danych wybierz pracownika i kliknij przycisk Zmien.

3. W oknie Edycja danych pracownika zaznacz role Kierownik swietlicy.

D o0l Stowniki Konfiguraga  Pomoc ®  Zimorodek Tomasz [12]

s B & T ER P B E

Struktura Oddziaty Oddzialy Uzytkownicy Kalendarz dni Plan Kopia

szkoty przedszkolne jec wolnych lekgi XML
s ]
2 Bogatka Katarzyna (kB] || [V 5 ———y G
4 ypalKEl [ I O—— [x]> .
=| Brodziec Natalia [NB] " Ked]
- Nazwisko i imig [Kod]: Drozdor Lestaw [L§
=l Burzyk Jan [18] L Nazwisko: * Drozdon
& Cierlik Mariusz [MC] PESEL:
Imiz: = Lestaw v
=| Cyranka Kenrad [KC] E-mail: wlo4@uonet.plus
Z| Czajka Stawomir [5C] T 0 Kod: ™ Lo
2| Czapla Bernadeta [BC] | . S— PESEL:
=| Czeczotka Malgorzata [CM] " ' e
ny: E-mail: wiod4@uonet.plus
= Czubatka Helena [HC] LU Tek mal &
=| Czyzyk Jakub [1C] Telefon: o
= Derkacz Natalia [ND] aktywny: Tak -
= Drozd Kamila [KD] | Notatka ESd |
=| Drozdon Lestaw [LD] Trese Rola: = [ Dyrektor [ Pedagog
resc:
= Dudek Pawet [MD] [C] Sekretarka [ Gosé
=l Dzwoniec Iwona [ID] W Nauczydiel [ Operator ksiegi zastepstw ¥ Zmien
| Gawron Arkadiusz [AG] [C] Administrator Kierownik Swietlicy
= Gasior Adam [GA]
= Ginko Aliga [Gi]
=| Gofab Andzelika [GH] . ) 7
Z = Usi An
=| Grzywacz Barbara [BG] 20 un s
= Ibis Krzysztof [KI]

Pracownik, ktéremu zostanie przypisana rola kierownika swietlicy, musi mie¢ réwniez przypisang role

Nauczyciel.

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Konfigurowanie dziennika swietlicy

Po zatozeniu dziennika $wietlicy przez administratora w module Administrowanie nalezy go skonfigurowa¢
w module Dziennik. Czynnos¢ tg wykonuje kierownik $wietlicy.

1. Zalogujsie do witryny systemu Dziennik VULCAN jako kierownik swietlicy i uruchom modut Dziennik.

2. Przejdz do widoku Dziennik zaje¢ innych/ Dziennik $wietlicy.

-7 Ul Dziennik zaje¢ innych Dziennik zaje¢ przedszkola Dyrektor  Mauczydel ‘Wychowawca  Wydruki Pomoc &8  Drozdon Lestaw [LD]

B RS = F CE

Deiennik Driennik Dziennik Driennik zajed Rejestr
zajed specialisty [EUCAGEN  rewalid.-wychow. godzin

2018/2019 v
Swietlica

Dziennik

moyid yaAurMmo30BAZ d B peiBiqod Y

3. W drzewie danych wybierz gataz dziennika swietlicy i zapoznaj sie z opisem dziennika.

Zwrd¢ uwage na panel z zaktadkami, ktéry umozliwia przetgczanie sie pomiedzy stronami dziennika.
Domyslnie dziennik sktada sie ze stron: Opis dziennika, Ustawienia dziennika swietlicy, Uczniowie,
Tematy, Ewidencja obecnosci, Plan nauczycieli.
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Zaktadka Ustawienia dziennika swietlicy widoczna jest tylko dla kierownika $wietlicy.

Dziennik [EeECUNTEFE S0  Dziennik zajec przedszkola

B N

Dyrektor ~ Mauczycel Wychowawca  Wydruki

I

Dziennik

Dziennik
3 Swietlicy

zajec

Dziennik
spegjalisty

Rejestr

rewalid.-wychow. dodﬁn

Pomoc ®  Drozdon Lestaw [LD]
8 Wogyj

i Start

2018/2019 ¥ | | |ip Dane dziennika

Mazwa:

Swietlca | I” Opis dziennika Kierownik Swietlicy:
*r  Ustawieniz dziennika swietlicy Wychowawcy Swietlicy:
> Uczniowie Mauczyciele:
#r Tematy
> Ewidencia obecnosci
Data utworzenia:

#+ Plan nauczycieli

Swietlica
Drozdoni Lestaw [LD]

Czeczotka Malgorzata [CM] - dodatkowo platne
Czubatka Helena [HC] - dodatkowo platne
Derkacz Matzlia [ND] - w ramach pensum

01.10.2018

Definiowanie ustawien dziennika

pAuemojobiz.d & ueis|qod a

1. W panelu z zaktadkami stron dziennika wybierz zaktadke Ustawienia dziennika swietlicy.

2. Dostosuj ustawienia dziennika do potrzeb szkoty, zmieniajac opcje domysine. Korzystaj z przyciskow

Zmien oraz przycisku Dodaj.

Lo Dane dienrika
: Sgé d-zie?n:(af e | Godziny otwarcia 07:00 - 18:00
wienia dziennika Swietlicy|
* Uczniowie
»»  Tematy Plan zajec dniz Ukryj
»»  Ewidencja obecnosc Plan pracy $wietlicy Ukryj
#» Plan nauczycieli Kontakty z rodzicami Ukryj
Whydarzenia z #ycia swietlicy Ukryj
Uwagi Ukryj
Obserwadje Ukryj
Kontrole dziennika Ukryj

Wydchowawcy swietlicy
Wychowawcy swietlicy

Defini P — h

|+ Dodaj |

Whpisz, by wyszukac

MNazwa grupy

Grupowanie widokdw uczniow

Grupuj widok ucznidw na drzewie: wa oddziatéw

W sekcji Ustawienia dziennika swietlicy ustaw wtasciwe godziny pracy swietlicy oraz widocznos$é do-

datkowych stron dziennika.

Mozesz dodatkowo witgczy¢ do dziennika nastepujace strony:

- Plan zajec¢ dnia — na stronie mozna wprowadzi¢ plan zaje¢ w ujeciu tygodniowym.

- Plan pracy $wietlicy — na stronie mozna wprowadzié¢ plan pracy swietlicy.

- Kontakt z rodzicami — na stronie mozna rejestrowac¢ wszelkie kontakty z rodzicami dzieci
uczeszczajacych do swietlicy. Notatka moze by¢ widoczna dla innych nauczycieli lub tylko dla

osoby, ktdra jg wprowadzita.

- Wydarzenia z zycia $wietlicy — na stronie mozna rejestrowac rdézne wydarzenia i imprezy,

w ktérych uczestniczyty dzieci.

VVU LCAN
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- Uwagi —na stronie mozna wprowadzaé uwagi dotyczace poszczegdlnych ucznidw.

Uwagi wystawione w dzienniku swietlicy sg widoczne w dzienniku oddziatu i w kartotece ucznia.

- Obserwacje — na stronie wyswietlane sg informacje o przeprowadzonych obserwacjach zajeé
Swietlicowych prowadzonych przez nauczycieli,

- Kontrola dziennika — na stronie wyswietlane sg informacje o przeprowadzonych kontrolach
dziennika Swietlicy.

3. W sekcji Wychowawcy swietlicy kliknij przycisk Zmien i w wyswietlonym oknie — sposréd nauczycieli
przypisanych do dziennika — wskaz nauczycieli, ktdrzy beda petnili role wychowawcow. Kliknij przycisk
Zapisz.

Nauczyciele: MNauczyciele Wychowawca swietlicy

Czeczotka Matgorzata [CM] Derkacz Natalia [ND]
Czubatka Helena [HC]

i

W Zapisz Q) Anuluj

Nauczyciele przypisani do dziennika moga dodawaé wpisy na stronach: Tematy, Ewidencja obecnosci,
Kontakty z rodzicami oraz Uwagi. Moga réwniez wprowadzaé i edytowac dane na stronach Plan zaje¢

dnia, Plan pracy swietlicy, Wydarzenia z zycia swietlicy.
Wychowawca swietlicy moze dodatkowo przypisa¢ uczniéw do dziennika swietlicy oraz wprowadzic¢
grafik pracy nauczycieli na stronie Plan nauczycieli.

4. W sekcji Definiowanie grup Swietlicowych utwérz grupy Swietlicowe.
Aby dodac grupe, skorzystaj z przycisku Dodaj. W wyswietlonym oknie wprowadz nazwe i kod grupy.
Zamknij okno zapisujac zmiany.

Dodanie [ ]

Rok szkolny: ~ oni0000c
MNazwa grupy: Grupa 1
Skrét: = [a1l |

W Zapisz | @ Anuluj

5. W sekcji Grupowanie widokéw uczniéw ustal sposéb grupowania uczniow w drzewie danych (wedtug
oddziatow lub wedtug grup). Skorzystaj z przycisku Zmien.
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Wychowawcy swietlicy

Derkacz Matzlia [ND]

I Dane driennika
*+  Opis dziennika Godziny otwarcia 07:00 - 18:00

»»  Ustawienia dziennika swietlicy —

>» Uczniowie i

> Tematy Plan zajec dnia Pokazuj

*» Ewidencla obecnosci Plan pracy Swietlicy Pokazuj

*»  Plan zaje¢ dnia Kontakty 7 rodzicami Pokazuj

*» Plan nauczycieli Wydarzenia z zycia Swietlicy Pokazuj

»»  Plan pracy swietlicy Uwagi Pokazuj

> Kontakt z rodzicami Obserwade Pokazuj

»» Wydarzenia z zycia Swietlicy | Kontrole dziennika Pokazuj

» Uwagi & Zmied
»*  Obserwade

Kool ieniva

& Zmiei

‘Wpisz, by wyszuka¢ | =k Dodaj

Nazwa grupy Skrét
# Grupal Gl
# Grupa2 &2

Grupuj widok ucznidw na drzewie: wg grup

# Zmien

Dodawanie ucznidw do dziennika swietlicy

Ucznidw do dziennika moze przypisac¢ kierownik swietlicy lub wychowawca swietlicy.

1. W panelu z zaktadkami stron dziennika kliknij zaktadke Uczniowie.

2. Kliknij przycisk Zmien liste uczniéw.

3. W wyswietlonym oknie, po prawej stronie zbuduj liste uczniéw zapisanych do Swietlicy.

W tym celu wyswietlaj odpowiednie listy ucznidw po lewej stronie i przenos wybranych uczniéw z tych

list na prawg strone (np. dwuklikiem).

Aby wyswietli¢ wybrana liste ucznidw po lewej stronie, skorzystaj z filtrow Wyszukaj lub Oddziat.

W polu Wyszukaj wpisuje sie fraze wystepujgca w imieniu lub nazwisku ucznia sktadajaca sie co naj-
mniej z trzech liter. Po kliknieciu przycisku Pokaz wyswietla sie lista ucznidw z tg fraza.

lie Dane dziennika

# Zmien liste ucznidw | # Ustal sktad arupy

Wpisz, by wyszukac

b

Opis dziennika

=i Drukuj

>>  Ustawienia dziennika swistlicy L... | Mazwisko iimiona ucznidw, o... Grupa Data zapisania Data wypisania
¥ UcZniowig
Brak ucznidw przypisanych do dziennika.
*» Tematy
>>  Ewidencja:
>+ Plan zajed

Wyszukaj: |

[oddziat: 32 (P3) v x|

-
&
=
=
w
=

Osoba

=
&
=
=
al

Bartczak Matalia, 33
Gajzler Szymon, 3a

£F
a5 =
L
R

Grzegorzewska Teresa, 3a

%
ol
=

Kamiriska Karolina, 3a
Laskowska Beata, 3a
Malinowski Fatryk, 3a
Szymaniska Malwina, 32
Wisniewski Wiktor, 3a

v
v Gy

" Barariska Renata, 3a
'Kolodziejayk Sabina, 32

-
-3
=
m
3
§
o
b3
n
3
a
:
:
3
-
2
-
=
-
=

+ Zapisz | (&) Anulyj
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4. Zamknij okno, zapisujgc zmiany.
Na stronie Uczniowie pojawi sie lista uczniow.

Uczniowie pojawig sie rowniez w drzewie danych, w gatezi Uczniowie bez przypisania do grupy.

Dziennik  [[EEETIES A Dziennik zajeé przedszkola  Dyrektor  Nauczydel  Wychowawca  Wydruki  Pomoc ®  Drozdoi Lestaw [LD]

.F ‘ - 3 o Wyloguj
E F’ E ? #  Stat
Dziennik Dziennik Dziennik Dziennik zajec Rejestr
Swietlicy

zajed spedialisty rewalid.-wychow. godzin
2018/2019 > || |y Dane dziennika . «
2= Swietlica ++ Opis dziennika Wpisz, by wyszukaé # Zmiei list uczniow & Ustal skiad arupy = Drukuj
[ Grupa 1 (61) » Ustawieniz dziennika éwietiicy L. Nazwisko i imiona uczniow, od Grupa Data zapisania Data wypisania
Grupe 2 (62) I” Uczniowie 2 1 Baraiska Renats, 3a 02.10.2018
| =53 ueziovie bez dogropy || [ .
Tematy 2 2 Kolodziejczyk Sabina, 3a 02.10.2018
»:  Ewidencja obecnoscl 2 3 Laskowska Beata, 3a 02.10.2018
»» Plan zaje¢ dnia 2 4 Dabrowska Sylwia, 2a 02.10.2018
» Plan nauczycieli 2 5 Grabowski Eryk, Za 02.10.2018
»» Plan pracy éwietlicy 2 6 Szczepaniak Maciej, 2a 02.10.2018
> Kontakt z rodzicami 2 7 Wiodarczyk Helena, 2a 02.10.2018
> ydarzenia  2ycis Swietlicy 2 8 Bastko Helens, 1a 02.10.2018
> Uwagi 2 9 Dworniak Artur, 1a 02.10.2018
» Obserwage 2 10 KolikAgats, 1a 02.10.2018
»+ Kontrola dziennika #2 1 Kwietek ok, 1a 02.10.2018
"

Przypisywanie uczniow do grup

Jesli zostaty zdefiniowane grupy swietlicowe, to uczniow dodanych do dziennika nalezy przypisa¢ do od-
powiednich grup.

Aby ucznia przypisa¢ do grupy, kliknij ikone A

ustaw wtasciwg grupe. Kliknij przycisk Zapisz.

w jego wierszu i w wyswietlonym oknie, w polu Grupa

|ia Dane dziennika

»  Opis dziennika Wpisz, by wyszukac & Zmien liste ucznidw ¢ Ustal sktad grupy = Drukuj
»» Ustawienia dziennika swistlicy L.  MNazwisko i imiona uczniow, od... Grupa Data zapisania Data wypisania

# Uczniowie Barariska Renata, 3a 02.10.2018

>> Tematy Kotodziejczyk Sabina, 3a 02.10.2018

Ewidencja obecnosci

»>  Plan zaja¢ dnia

Nazwisko i imie ucznia, oddziat:

Plan nauczycieli

*» Plan pracy swietlicy Grupa: Grupa 2 v
»» Kontakt z rodzicami
»» \Wydarzenia z Zycia swietlicy 8
v Zapisz | ) Anuluj
* Uwagi
=
*»  Obserwage s UZ.I0.2010
Kwiatek Jakub, 1a 02.10.2018

Kontrola dziennika

Sktad poszczegdlnych grup mozna rowniez zdefiniowac po kliknieciu przycisku Ustal sktad grupy. Wow-
czas w pierwszym oknie wskazujemy grupe, do ktérej bedg przypisywani uczniowie, w kolejnym oknie
wybieramy ucznidéw.
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Dziennik VULCAN. Prowadzenie dziennika swietlicy. Przewodnik. 9/29

Wybierz grupe: Grupa 1
Wyszukaj: Pokaz Oddziat: w | % Osoba
Osaba Baszko Helena, 1a

r -
Barafiska Renata, 3a Dwornizk Artur, 1a

r
Kolodziejezyk Sabina, 3a 'K°|‘k Agata, 1a
Laskowska Beata, 3a = 'KWIB'DEkJEkLIb. 1a
Szczepaniak Macie], 2a 'DﬁbmWSkﬂ Sylwia, 2a
Wiodarazyk Helena, 2a . Grabowski Eryk, 2a

4= Wstecz  +f Zapisz & Anuluj

Po przypisaniu wszystkich uczniow do odpowiednich grup swietlicowych, gatagz Uczniowie bez przypisania
do grup znika z drzewa danych.

Dyrektor  Nauczydel ~Wychowawca Wydruki  Pomoc ozdoii Lestaw [LD]

pziennik [Tl Dziennik zzjeé przedszkola

0 Wylsguj
# Start
Dziennik

zajet

2018/201% ¥ | |i5 Dane dziennika _
S Swietlica > Opis dziennika Wpisz, by wyszukac # Zmied lista uczniow | # Ustal sklad grupy = Drukuj g"_
B Grupa 1 (6D # Ustawienia dzienniks $wiatiicy L. Nazwisko i imiona uczmidv, od... Grupa Data zapisania Datz wypisania i
Basaka Helena >> Uczniowie 2 1 Baraficka Renats, 3a Grupa 2 02.10.2018 E
E::::‘::Z:rw » Tematy 8 2 Kolodziejczyk Sabina, 33 Grupa 2 02.10.2018 %
Grabowsk Eryk > Ewidencja obecnosd 2 3 Laskowska Beata, 3a Grupa 2 02.10.2018 5
Kolik Agata *»  Plan zajgc dnia 2 4 Dabrowska Sylwia, 2a Grupa 1 02.10.2018 H
Kwiatek Jakub »» Plan nauczycieli 2 5 Grabowsk Eryk, 2a Grupa 1 02.10.2018 E_
@] Grupa 2 (G2) >» Plan pracy éwietlicy 2 6  Szczepaniak Maciej, 2a Grupa 2 02.10.2018 %
»»  Kontakt z rodzicami ‘q 7 Wihodarazyk Helena, 2a Grupa 2 02.10.2018 =

s> \WWydarzenia z zycia Swietlicy 2 8  Baszko Helena, 1a Grupa 1 02.10.2018

» Uwagi 2 9 Dwomiak Artur, 1a Grupa 1 02.10.2018

> Obserwage & 10 KelikAgata, 1a Grupa 1 02.10.2018

» Kontrola dziennika 2 11 Kwistek Jakub, 1a Grupa 1 02.10.2018

Usuwanie ucznia z grupy

4

Aby usunac ucznia z grupy, skorzystaj z ikony -* | w wierszu ucznia. W oknie, ktére sie wyswietli, kliknij

przycisk Usun.

lio Dane dziennika

# Zmien liste ucznidw @ Ustal skdad grupy = Drukuj

>

Opis dziennika

»»  |stawieniz dziennika swietlicy L.. | MNazwisko iimiona ucznidw, od... Grupa Data zapisania Data wypisania
*»  Uczniowie 1 Barariska Renata, 3a Grupa 2 02.10.2018
»»  Ewidencja obecnosci =2 3
»> Plan zaje¢ dniz 3 4 Nzzwisko i imi2 uczniz, oddziat:
»>  Plan nauczycieli 22 5 Grupa: ™ Grupa 2 7
»> Plan pracy Swietlicy =P 6
»» Kontakt z rodzicami 2 7
»» Wydarzenia z 7ycia Swietlicy 3 8 o © Anulyj
GESL 9

*+ Uwaai

Uczen zostanie usuniety ze sktadu grupy, ale nie zostanie usuniety z dziennika sSwietlicy. W drzewie danych

pojawi sie w gatezi Uczniowie bez przypisania do grupy.

= @ Swietlica
[E2] Grupa 1 (G1)
0] Grupa 2 (G2)

Baranska Renata

=] B Uczniowie bez przypisania do grupy

VULCAN

www.vulcan.edu.pl
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Usuwanie z dziennika Swietlicy ucznia dodanego omytkowo

Aby usungc ucznia z dziennika swietlicy, skorzystaj z przycisku Zmien liste uczniéw i w wyswietlonym oknie
przenies ucznia z listy po prawej stronie na liste po lewej stronie. Zamknij okno, zapisujgc zmiany.

Jesli uczen ma odnotowany w dzienniku czas przebywania w Swietlicy, to nie mozna go usungac.

Uczen, ktéry opuscit szkote

Jesli uczen opusci szkote, to po odnotowaniu tego faktu w module Sekretariat, na stronie Uczniowie, w
wierszu ucznia, w kolumnie Data wypisania automatycznie pojawi sie data opuszczenia szkoty, a obok
nazwiska i imienia ucznia, zamiast informacji o oddziale pojawi sie wpis spoza szkoty.

Kartoteki dzieci zapisanych do swietlicy

Z poziomu dziennika $wietlicy mozna wyswietli¢ kartoteke kazdego dziecka.

Aby przywotaé kartoteke dziecka, wybierz go w drzewie danych lub przejdz na strone Uczniowie i kliknij

. 2 . .
ikone | ='w wierszu dziecka.

lio Dane dzi =
> Opis dziennika Whpisz, by wyszukac & Zmied liste uczniéw & Ustal sklad grupy =i Drukuj
>» Ustawienia dziennika swietlicy L. Nazwiske i imiona uczniéw, oddziat Grupa Data zapisania Data wypisania

>+ Uczniowie 1 Barafska Renata, 3a Grupa 2 03.09.2018

» Tematy 2 Kolodziejczyk Sabina, 3a Grupa 2 02.10.2018

>> Ewidencja obecnodc 3 Laskowska Beata, 3a Grupa 2 02.10.2018

** Plan zajec dnia 4 Dabrowska Sylwia, 2a Grupa 1 02.10.2018

> Plan nauczycieli 5 Grabowski Eryk, 2a Grupa 1 02.10.2018

>» Plan pracy swietlicy 6 Szczepaniak Madiej, 2a Grupa 2 02.10.2018

»»  Kontakt z rodzicami 7 Wiedarczyk Helena, 2a Grupa 2 02.10.2018

2> Wydarzenia z 2yeia éwietlicy 8 Baszko Helena, 1a Grupa 1 03.09.2018

» Uwagi 9 Dwornisk Artur, 1a Grupa 1 02.10.2018

> Obserwade 10 Kolik Agata, 1a Grupa 1 02.10.2018

++ Kontrola dziennika 11 Kwiatek Jakub, 1a Grupa 1 02.10.2018

Kartoteka skfada sie z nastepujacych kart:
- Dane podstawowe,
- Rodzina,
- Ochrona danych,
- Ewidencja obecnosci,
- Udziat w zajeciach swietlicowych,
- Uwagi,
- Dodatkowe informacje.

Do edycji udostepnione sg tylko te dane, ktére wprowadza sie na potrzeby zaje¢ sSwietlicowych.

Na karcie Dane podstawowe prezentowane sg podstawowe dane dziecka (pobrane z modutu Sekretariat).
Na potrzeby dziennika $wietlicy na karcie tej zostaly dodane dwie sekcje Informacje dodatkowe oraz
Osoby upowaznione do odbioru dziecka. Informacje wprowadzone w tych sekcjach (przez kierownika
Swietlicy) dostepne sg w widoku rejestracji obecnosci uczniow w swietlicy, tj. na stronie Ewidencja obec-
nosci.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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::.'.mnlglumu PO — o
|>) m
| ::; 2 1 (Imicea) Nazwisks: Helena Baszho
|» s
Data : meajice vrodtends: 21012011 Wroctaw
| psa 1212112345
" Baadencis obecnoddl ® Phac:
[» f.mnmmm - T . Tk
1 Uwag < A
Loy maths: Agrieszia
» Dodatk: o ;
owe informacie ’ | oo
- -

Oddnat: 12 (SP%)

Grupa Swthcona: Grupa 1 (G1)

mbﬂu“m 2]

Pokazy) dane dresowe 1 kamtakiowe: Tak

Adres zamesdana: ul. Sxkoing 30/5, 55-555 Wrockaw, Polsia

Gesind: Wrockae, Rodra) griny: gmena miggsia, Powilat: Weottam, Wojewsdrtms: DOLNORASIGE
— — a
NORMia WwEon)
09 Wiystioch naucTyoRl:

' Osolby wpowarsisae do adbiory driccka
& Doty

‘
=]

Na karcie Rodzina prezentowane sg dane rodzicow/opiekundw dziecka. Kierownik swietlicy moze tylko
wprowadzi¢ notatke w sekcji Notatka.

Na karcie Ochrona danych rejestrowane sg udostepniania danych ucznia. Kierownik $wietlicy, w przy-
padku udostepnienia danych dziecka, moze dodac¢ nowy wpis.

Na karcie Ewidencja obecnosci prezentowana jest obecnos¢ ucznia w swietlicy w uktadzie tygodniowym
(na podstawie wpiséw utworzonych w dzienniku swietlicy, na stronie Ewidencja obecnosci).

Na karcie Udziat w zajeciach swietlicowych kierownik swietlicy opisuje okresy, w ktérych uczen uczestni-
czy w zajeciach swietlicowych. Niektdre wpisy na tej karcie tworzone sg automatycznie.

Na karcie Uwagi nauczyciele mogg wpisywac uwagi dotyczace ucznia. Na karcie tej wyswietlajg sie rowniez
uwagi wprowadzone w dzienniku $swietlicy, na stronie Uwagi.

Na karcie Dodatkowe informacje nauczyciele swietlicy mogg wprowadza¢ dowolne notatki dotyczace
ucznia (w sekcji Notatki) oraz kierownik Swietlicy moze wprowadza¢ dowolne dane wtasne ucznia (w sekcji
Dane wtasne).

Zapisywanie ucznia na zajecia Swietlicowe

Uczniowie przypisani do dziennika sg automatycznie zapisywani na zajecia $wietlicowe. Ucznia mozna
z zaje¢ wypisa¢. Wypisanego ucznia mozna ponownie zapisac na zajecia.

Okresy, w ktérych uczen uczestniczy w zajeciach swietlicowych, opisuje sie w kartotece ucznia, na karcie
Udziat w zajeciach swietlicowych. Pierwszy wpis tworzony automatycznie w momencie przypisywania
ucznia do dziennika Swietlicy, bez okreslenia daty do. Jako data od ustawiana jest data biezaca.

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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Da Kartoteka ucznia o Zapisz na zajacia Swietlicowe

»»  Dane podstawowe

*» Rodzina

- 0d - do: 02.10.2018 - nieokreslone

Ochrona danych

3

Ewidencjz obecnosd & Zmien

Udziat w zajedach swietlicowych

#v Uwagi

Dodatkowe informagje

Wopisy na karcie Udziat w zajeciach swietlicowych moze wprowadzac i edytowac tylko kierownik sSwietlicy.

Modyfikowanie daty zapisania ucznia do $wietlicy

1. Wyswietl kartoteke ucznia i przejdz na karte Udziat w zajeciach swietlicowych.

2. Kliknij przycisk Zmien i w wyswietlonym oknie zmien date w polu Od.

Edycia &3
Od:* [03.09.2018 I
do: | |E|

o Zapisz | = Usui | (&) Anulyj

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Wypisanie ucznia ze Swietlicy

Aby wypisac ucznia ze Swietlicy, edytuj otwarty wpis za pomoca przycisku Zmien i wprowadz date w polu
do. Nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

Q“’ Kartoteka ucznia =k Zapisz na zajacia Swietlicowe

>» Dane podstawowe

**  Rodzina

»» QOchrona danych 0d - do: 03.09.2018

Ewidencjz obecnosci Edycia 0

Udziat w zajedach wietlicowych R
> g od: 102.09.2018 =]

Dodatkowe informade do: | 23.09.2018 |ﬂ

3

o Zapisz = Usuri (S Anulyj

Uczen zostanie wypisany z zajec, ale nie zostanie usuniety z dziennika Swietlicy.

Informacja o wypisaniu ucznia z zajec¢ pojawi sie réwniez na stronie Uczniowie — w kolumnie Data wypi-
sania w wierszu ucznia pojawi sie wprowadzona data.

|io Dane dziennika

> Opis dziennka |W|Jisz, by wyszukad | ¥ Zmier liste uczniéw ¢ Ustal skiad grupy i Drukuj
*» Ustawieniz dziennika swietlicy L.. Mazwisko i imiona ucznidw, oddz... Grupa Data zapisania Data wypisania
>+ Uczniowie | GELQD 1 Barafska Renata, 3a Grupa 2 03.09.2018

** Tematy GE# D 2 Kolodriejczyk Sabina, 3a Grupa 2 02.10.2018

*»  Ewidenciz obacnosci GESQD 3 Laskowska Beata, 3a Grupa 2 02.10.2018

»»  Plan zajec dnia SESQ 4 Dabrowska Sylwia, 2a Grupa 1 02.10.2018

> Plan nauczycieli CES D 5 Grabowski Eryk, 2a Grupa 1 02.10.2018

> Plan pracy Swietlicy CE# D 6 Szzepanisk Maciej, 2a Grupa 2 02.10.2018

s+ Kontakt z rodzicami GELD 7 Wiodarczyk Helena, 2a Grupa 2 02.10.2018

> Wydarzenia z 2vda Swietlicy <= ¢#32 & Baszko Helena, 1a Grupa 1 03.09.2018 23.09.2018

> Uwagi SESLQ 9 Dwomniak Artur, 1a Grupa 1 02.10.2018

s> Obserwage GES R 10 Kolik Agats, 1a Grupa 1 02.10.2018

+ Kontrols deiernike GE#Q 11 Kwiatek Jakub, 1a Grupa 1 02.10.2018

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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Ponowne zapisanie ucznia na zajecia

1. W kartotece ucznia, na karcie Udziat w zajeciach $wietlicowych kliknij przycisk Zapisz na zajecia swietli-
cowe.

2. W oknie Dodanie wprowadz date w polu Od.

D Kartoteka ucznia |-|'- Zapisz na zajecia Swietlicowe |

»»  Dane podstawowe

»» Rodzina

» Ochrana danych 0d - do: 03.09.2018 - 23.09.2018

»»  Ewidencja obecnosdi ¥ Zmiedi
= — —r Dodanie H

»» |dziat w zajedach smetlu:ﬁwvchl

> Uwagi od: * [p2.10.2018 [&]

»»  Dodatkowe informagie do: | |B|

+f Zapisz | (&) Anuluj

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Dp Kartoteka ucznia o= Zapisz na zajecia Swietlicowe

*»  Dane podstawowe

3

Rodzina

0d - do: 03.09.2018 - 23.00.2018

>

Ochrona danych

3

Ewidencja obecnosci # Zmien

Udziat w zajeaach swietlicowych

% MEN | 0d - do: 02.10.2018 - nieokreslono
7 Uwagi # Zmien
»» Dodatkowe informacje =

System pilnuje, aby wprowadzane daty nie kolidowaty ze soba.

Uczen, ktéry opuszcza szkote

Jesli uczen opusci szkote, to po odnotowaniu tego faktu w module Sekretariat, w dzienniku Swietlicy au-
tomatycznie pojawig sie nastepujace zapisy:

- w kartotece ucznia, na karcie Udziat w zajeciach swietlicowych w otwartym wpisie zostanie
wprowadzona data wypisania, a przycisk Zapisz na zajecia Swietlicowe stanie sie nieaktywny,

e Kartoteka ucznia T e m e mmte

»» Dane podstawowe

»» Rodzina

»» Ochrona danych 0d - do: 03.09.2018 - 30.00.2018

*»  Ewidencja obecnosci # Zmien

»» Udziat w zajeciach swietlicowych
#» Uwagi
»»  Dodatkowe informacje

- na stronie Uczniowie, w wierszu ucznia, w kolumnie Data wypisania zostanie wprowadzona
data wypisania, a obok nazwiska i imienia ucznia, zamiast informacji o oddziale pojawi sie wpis
spoza szkoty.

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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|ie Dane dziennika =

» Opis dziennika Whpisz, by wyszukac # Zmien lists ucznidw ¢ Ustal skiad grupy =1 Drukuj
»»  |stawieniz dziennika swietlicy L.. | Nazwisko i imiona ucznidw, o... Grupa Data zapisania Data wypisania

»  Uczniowie GELL 1 Barariska Renata, 3a Grupa 2 03.09.2018

»» Tematy GE#Q 2 Kolodziejczyk Sabina, 3a Grupa 2 02.10.2018

*+  Ewidencja obecnosc GELD 3 Laskowska Beata, 3a Grupa 2 02.10.2018

»» Plan zaja¢ dnia SE# 2 4  Dabrowska Syiwia, spoza szkoly Grupa 1 03.09.2018 30.09.2018

» plan nauczyciel GE#L 5 Grabowsk Eryk 2a Grupa 1 02.10.2018

»» Plan pracy Swietlicy GE# 2 6 Szazepaniak Maciej, 2a Grupa 2 02.10.2018

»» Kontakt z rodzicami GEPL 7 Wihodarczyk Helena, 2a Grupa 2 02.10.2018

Dokumentowanie zaje¢ Swietlicowych przez nauczycieli

W ramach dokumentowania zaje¢ swietlicowych nauczyciel przypisany do dziennika swietlicy wykonuje
nastepujgce czynnosci:

- wprowadza temat realizowanych zajeg,

- rejestruje czas przebywania dzieci w Swietlicy.

Wprowadzanie tematu zajec

1.

2.

Zaloguj sie do witryny systemu Dziennik VULCAN jako nauczyciel swietlicy i uruchom modut Dziennik.
Przejdz do widoku Dziennik zaje¢ innych/ Dziennik swietlicy.

W drzewie danych wybierz gatagz z nazwg dziennika.

W dzienniku swietlicy przejdZz na strone Tematy.

Wyswietl tabele tematéw na wybrany tydzien roku szkolnego (domysinie wyswietla sie tabela na bie-
z3cy tydzien).

Kliknij przycisk +* w wierszu dnia realizacji zajec.

Dziennik Dziennik zaje¢ przedszkola  Dyrektor  Nauczydel  Wychowawca  Wydruki  Pomoc ®  Derkacz Natalia [ND]
1 1 F a Wyloguj
E R EsE . £ rome
Dziennik  Dziennik PRSIV Driennik zajeé Rejestr # st
zajgt specialisty EUCHISMN  rewalid.-wychow. godzin
2018/2019 Y | lip Dane dziennika €< | |01.10 - 07.10 2018 O >> = Drukuj
21 Swietlica »  Opis dziennika
= - Liczba | Domysina forma
810 Grupa 1 (61) » Ustawienia dziennika wietlicy pata pefocnach Temat Grupa godzin platnosci paucvae
17 Grupa 2 (62) » Uczniowie
01.10.2018,
F 3
ponisdazick
» Ewidencja obecnosd +
»  Plan zajet dnia
» Plan nauczycieli
» Plan pracy swietlicy 02.10.2018,
> Kontakt z rodzicami wiorek
v Wydarzenia z zycia wietlicy .
* Uwagi
»  Obserwage
03.10.2018,
» Kontrola dziennika éroda
+

Wypetnij formularz Dodawanie tematu i kliknij przycisk Zapisz.

VULCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Prowadzenie dziennika swietlicy. Przewodnik.

15/29

ot 0

Data: = 01.10.2018 |
Temat: * Gry planszowe
Grupa: wszystkie grupy w
W godzinach od: * | 07:00 ¥ | do:® | 09:00 >
Forma Platnoéci: W ramach pensum w
= De atalia [ND Zastepstwo
o Zapisz | | Anuluj

Wprowadzony wpis mozesz edytowac za pomocga ikony E

lia Dane dziennika €€ | 01.10-07.10 2018 @ »> i Drukuj
*»  Opis dziennika = -
- Liczba | Domysina forma -
»»  Ustawienia dziennika $wietlicy LEE W gedzinach Temat Grupa godzin platnosci Nauczyciel
*» Uczniowie
01.10.2018
»» Tematy S "
I . poniedziztek IZl 07:00-08:00 | Gry planszowe wszystkie grupy | 2,00 | W rsmach pensum | Dekacz Natalia
»  Ewidencjz obecnogci + [ND]
*» Plan zajec dnia

Aby usung¢ wpis, edytuj go i w oknie Edycja tematu kliknj przycisk Usun.

Edycja tematu
Data: = 01102018 ]
Temat: = Gry planszowe
Grupa: wszystkie grupy w7
W godzinach od: * | 07:00 ¥ do:® | 09:00 hd

Forma Platnogc:

W ramach pensum

w

Derkacz Natalia [ND] [ Zastepstwo

« Zapisz & Anulyj

Nauczyciele mogg edytowac tylko wtasne wpisy.

Rejestrowanie obecnosci uczniow w swietlicy w dniu odbywania zaje¢

Rejestrowanie obecnosci uczniéw na zajeciach odbywa sie na stronie Ewidencja obecnosci. Na stronie tej
dla kazdego dnia wyswietla sie tabela, w ktérej rejestruje sie okresy przebywania ucznidw w Swietlicy.

Prowadzenie ewidencji obecnosci uczniow na zajeciach w widoku dnia dzisiejszego rézni sie od pro-
wadzenia ewidencji w innych dniach, dlatego oba przypadki zostaty opisane oddzielnie.

W dzienniku swietlicy nie mozna rejestrowaé obecnosci uczniéw na zajeciach z wyprzedzeniem, na
nastepne dni.

Rejestrowanie godziny przyjscia ucznia do Swietlicy

1. W dzienniku sSwietlicy przejdz na strone Ewidencja obecnosci.

www.vulcan.edu.pl
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Wyswietli sie tabela ewidencji obecnosci w widoku biezgcego dnia. W tabeli wykazywani sg tylko ci
uczniowie, ktdrzy biezgcego dnia zapisani sg na zajecia.

lip Dane dziennika << | |03.10.2018 O Liczba dziedi aktualnie przebywajacych w swietlicy: 0
*» Opis dziennika

Wpisz, by wyszukad Filtruj & Rejestruj wejécie  # Rejestruj wyjscie Qdéwiaz widok
*»  |Ustawieniz dziennika swietlicy
» Uczniowie %% Mazwisko | imiena ucznia, oddzial, grupa Obecnos¢ ucznia 07:00 11:30 16:00 p{?;:-;:
v» Tematy B a Barafiska Renata, 3a, G2 +
>» Ewidencja obecnosci | H 2 Baszko Helena, 13, 61 o+
** Plan zajgc dnia B 2 Dworniak Artur, 13, G1 &
** Plan nauczydieli B 2 Grabowski Eryk, 2a, G1 +
»» Plan pracy swietlicy g Kolik Agata, 1a, G1 &
»»  Kontakt z rodzicami " 2 Kotodziejczyk Sabina, 3a, G2 &=
> Wydarzenia z zycia éwiethey |1 2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 4
» Uwagi a g Laskowska Beata, 3a, G2 &=
» Obserwade -t szczepaniak Maciej, 2a, G2 L
»» Kontrola dziennika Ol 2 wiodarceyk Helens, 2, G2 +

Liczba ucznidw: 10 Liczba ebecnych: @

Legenda:

wpisy zamknigte wpisy otwarte | wpisy zamkniste automatycznie, bez wskazania godziny wyjsda ucznia ze Swietlicy
@ historia ewidendji obecnosd wideczna po dwukliku na graficznej prezentacii wpisu

Aby wyswietli¢ tabele na inny dzien, nalezy skorzystaé z datownika znajdujgcego sie nad tabelg. Nie

mozna wyswietli¢ tabeli na dni nastepne po dniu biezgcym.

2. Kliknij przycisk * w wierszu ucznia, ktéry przyszedt do Swietlicy, i w wyswietlonym oknie wprowadz
godzine w polu Wejscie. Domysinie w polu tym wyswietla sie aktualny czas.

pisz, by wyszukac Filtruj = ¢ Rejestruj wejScie ¢ Rejestruj wyjsce Odswiez widok
. S . . e . Czas
Mazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pobytu

Barariska Renata, 3a, G2
Baszko Helena, 13, G1 |
Dworniak Artur, 13, G1 |

Grabowski Eryk, 2, %
Kolik Agata, 1a, G
Kolodzigjezyk Sabi| Welsce: ™ j09:02 | >

Kwiatek Jakub, 1alf Wyjscie: -
Laskowska Beata,

el s

Szczepaniak Maci
Wiedarczyk Helen: w Zapisz 9 Anuluj

i e e e i S
2 e PP Rk

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Wopis pojawi sie w wierszu ucznia z zastosowaniem nastepujacej prezentacji graficznej:

e W kolumnie Obecnos¢ ucznia wyswietli sie odpowiedni przedziat czasu na kolorowym pasku. W
przypadku niewprowadzenia godziny wyjscia bedzie to przedziat otwarty, bez godziny korncowe;j.

e Nastepna kolumna, opisana w nagtéwku godzinami pracy Swietlicy, traktowana jest jako o$ czasu.
W kolumnie tej, tak jak na osi czasu, prezentowane sg okresy przebywania ucznia w Swietlicy (za
pomoca kolorowych paskdw lub strzatek, odpowiedniej dtugosci i odpowiednio potozonych).
Jesli okres jest otwarty, tj. nie ma okreslonej godziny wyjscia, to prezentowany jest jako strzatka
wydtuzajgca sie wraz z uptywem czasu. Po wprowadzeniu godziny wyjscia strzatka zastepowana
jest paskiem odpowiedniej dtugosci.

Jesli nauczyciel nie wprowadzi godziny wyjscia ucznia w godzinach pracy Swietlicy, to wpis zostanie

zamkniety automatycznie.

Czerwona pionowa linia przecinajgca kolumne osi czasu, to graficzna prezentacja biezgcego czasu
(linia zmienia swoje potozenie wraz z uptywem czasu).
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Linia ta pojawia sie w tabeli ewidencji obecnosci uczniow tylko w widoku biezgcego dnia i jesli biezacy

czas miesci sie w godzinach pracy swietlicy.

Wpisz, by wyszukad Filtruj 4 Rejestruj wejécie ¢ Rejestruj wyjicie Odéwiez widok
vl g y s o y Czas
(] Mazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pobytu

Baranska Renata, 3a, G2

Baszko Helena, 1a, G1

Dworniak Artur, 1a, G1 07:20-
Grabowski Eryk, 2a, G1

Kolik Agata, 1a, G1

Kolodziejczyk Sabina, 3a, G2

T T
e e e e
+ 4+ + 4+ &

e W kolumnie Czas pobytu wyswietla sie czas pobytu ucznia w Swietlicy wyliczany na podstawie
okreséw zamknietych. Jesli uczen ma wpis otwarty, to dodatkowo w kolumnie tej pojawia sie
ikona @

Kolory stosowane w tabeli oznaczajg (zobacz legende pod tabelg):
- kolor zétty — wpis otwarty, bez godziny wyjscia,
- kolor zielony — wpis zamkniety, z okreslong godzing wejscia i wyjscia,

- kolor czerwony — wpis bez godziny wyjscia, zamkniety automatycznie przez system.

2 Czeska Aleksandra, 1ap, G1 10:20-17:00 4+ w0
Liczba ucznidw: 18
Legenda:

wpisy zamknigte wpisy otwarte | wpisy zamkniste automatycznie, bez wskazania godziny wyjSda ucznia ze Swietlicy

@ historia ewidencii obecnosad widoczna po dwukdiku na graficzne] prezentacji wpisu

Grupowe rejestrowanie godziny wejscia

Jesli w tej samej chwili kilkoro uczniéw przychodzi do Swietlicy, to mozna skorzystac z funkcji grupowego
rejestrowania godziny wejscia. Stuzy do tego przycisk Rejestruj wejscie.

1. Zaznacznaliscie ucznidw, ktérym chcesz wprowadzi¢ takg sama godzine przyjscia, poprzez wstawienie
znacznikdw v w pierwszej kolumnie.

W przypadku grupowego wprowadzania godziny wyjscia, uczniéw nalezy wybrac¢ sposrdd tych, ktérzy

majg otwarte wpisy.

2. Kliknij przycisk Rejestruj wejscie i w wyswietlonym oknie wprowad? godzine w polu Wejscie.

Y wyszukac Filtruj | ¢ Rejestruj wejsde | ¢ Rejestruj wyjscie Odswiez widok

MNazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 p?h::u

[

Baranska Renata, 3a, G2
Baszko Helena, 13, G1

T T

Dworniak Artur, 1a, G1 07:20-

.L_
©

Kolik Agata, 1
Kotodziejozyk fl  Wejsde: = 07:30 -
Kwiatek Jakubi
Laskowska Be

Wyjscie:

Szczepaniak

Oo0o0o0RO= O O
PRPRRRRIP PR PRIk

Whedarczyk H « Zapisz G Anuluj

3. Kliknij przycisk Zapisz.
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Wpisz, by wyszukac Filtruj  # Rejestruj wejécie & Rejestruj wyjscie Odéwiez widok
91‘1 Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pEE::u
2 Barariska Renata, 3a, G2 &

2 Baszko Helena, 13, G1 07:30- L o
2 Dworniak Artur, 13, G1 07:20- L [+]
2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30- L o
2 Kolik Agata, 1a, G1 &

2 Kolodzigjczyk Sabina, 33, G2 07:30- + Q
2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 &

2 Laskowska Beata, 3a, G2 -

2 Szczepaniak Maciej, 2a, G2 &

2 Wiodarczyk Helena, 2a, G2 A

4. Odznacz ucznidow na liscie.

Rejestrowanie godziny wyjscia ucznia ze Swietlicy

Aby zarejestrowac godzine opuszczenia swietlicy przez ucznia, w kolumnie Obecno$¢ ucznia w wierszu
ucznia kliknij dwukrotnie otwarty wpis. W wyswietlonym oknie wprowadz godzine wyjscia i kliknij przycisk
Zapisz.

Wopisz, by wyszukac Filtruj ¢ Rejestruj wejécie ¢ Rejestruj wyjicie Odéwiez widok
E‘: Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pEE::u
B 2 Barariska Renata, 3a, G2 &
B 2 Baszko Helena, 1, G1 - r (1]
o o
O 2 Wejsce: ™ 07:30 w o
| 2

W\c‘jS’CiE: 09:00 w
B a | | o
| 2
B 2 « Zapisz =~ == Usun © Anulyj
| 2
0 2 Wiodarczyk Helena, 2a, G2 =

Kolor wpisu zmieni sie z zéttego na zielony, a w kolumnie Czas pobytu zostanie uwzgledniony czas pobytu
wynikajacy z tego okresu.

Whpisz, by wyszukad Filtruj  # Rejestruj wejicie ¢ Rejestruj wyjécie Odéwiez widok
QI'I Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pEE::u
2 Barariska Renata, 3a, G2 L3

2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 & 01:30
2 Dworniak Artur, 1a, G1 07:20- L [+
2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30- ar Q

Jesli godzina wyjscia nie zostanie wprowadzona, to wpis na koniec dnia pracy Swietlicy zostanie za-

mkniety automatycznie i wyrézniony na czerwono. Nauczyciel moze taki wpis edytowac i wprowadzic
rzeczywista godzine wyijscia.

Grupowe rejestrowanie godziny wyjscia
Jesli w tej samej chwili kilkoro uczniéw opuszcza swietlice, to mozna skorzystac z funkcji grupowego reje-
strowania godziny wyjscia. Stuzy do tego przycisk Rejestruj wyjscie.

1. Zaznacz na liscie uczniow, ktorym chcesz wprowadzi¢ takg sama godzine opuszczenia Swietlicy, po-
przez wstawienie znacznikéw v w pierwszej kolumnie.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl




Dziennik VULCAN. Prowadzenie dziennika swietlicy. Przewodnik. 19/29

Ucznidw nalezy wybrac sposrdd tych, ktdrzy majg otwarte wpisy.

2. Kliknij przycisk Rejestruj wyjscie i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine w polu Wyjscie.

Wpisz, by wyszukac Filtruj  # Rejestruj wejécie |_' Rejestruj wyjscie | Odéwiez widok

9!'? Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pfﬁiu
B 2 Barariska Renata, 3a, G2 Y |
] 2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 + | 01:30
2 Dworniak Artur, 13, G1 07:20- & | (1]
2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30- 4 Q
B 2 Kolik Agata, 1a, G1
2 Kolodziejczyk Sabina, 33, G2 07:30- Weiédie: =
= 2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 S
scie: 1
0 2 Laskowska Beata, 3a, G2 " 08:15 e
B 2 Szczepaniak Macigj, 2a, G2
0 2 Wiodarczyk Helena, 2a, G2 o Zopisz | [ Anuluj
3. Kliknij przycisk Zapisz.
4. 0Odznacz ucznidw na liscie.
Wpisz, by wyszukac Filtruj ¢ Rejestruj wejicie ¢ Rejestruj wyjécie Odéwiez widok
¥} i i ” i i Czas
(] MNazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pobytu
2 Barafiska Renata, 3a, G2 &
2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 ar 01:30
2 Dworniak Artur, 1a, G1 07:20-09:15 4 01:55
2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30-09:15 ar 01:45
2 Kolik Agata, 1a, G1 &
2 Kolodziejczyk Sabina, 3a, G2 07:30-08:15 + 01:45
2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 &
2 Laskowska Beata, 3a, G2 &
2 Szczepaniak Maciej, 2a, G2 o
2 Wihodarczyk Helena, 2a, G2 s

Rejestrowanie kolejnego okresu przebywania ucznia w Swietlicy

Jesli uczen wraca do Swietlicy (np. po lekcjach), to aby zarejestrowac ten fakt, skorzystaj ponownie z przy-

cisku + W wierszu ucznia.

Kolejny wpis w tym samym dniu mozna wprowadzié¢ tylko woéwczas, gdy poprzedni wpis zostat

zamkniety, tzn. zostata wprowadzona godzina wyjscia.

Wpisz, by wyszukac Filtruj  # Rejestruj wejécie & Rejestruj wyjscie Odéwiez widok
91'& Nazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pEE::u
B 2 Barariska Renata, 3a, G2 Y

Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 - 01:30
] ko Hel b
B 2 01:55
| 2 L 01:45
B 2 Wejscie: ™ 12:35 v
B 2 Whyjscie: v 01:45
| 2
O 2

o Zapisz (3 Anulyj
| 2
—
B 2 Wiodarczyk Helena, 2a, G2 C
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Wpisz, by wyszukac Filtruj  # Rejestruj wejécie ¢ Rejestruj wyjscie Odéwiez widok
9-': MNazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pfﬁiu
B 2 Barariska Renata, 3a, G2 &4 |

0 2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-09:00 o | 01:30 @
|:| ,Q Dworniak Artur, 1a, G1 07:20-09:15 o | 01:55

Liczba ucznidéw aktualnie przebywajgcych w Swietlicy

W widoku biezacego dnia, w godzinach pracy Swietlicy liczba oséb aktualnie przebywajgcych w swietlicy
wyswietla sie w dwdch miejscach:
- nad tabelg ewidencji obecnosci, po prawej stronie,

- na koncu tabeli, po lewej stronie, za liczbg ucznidw zapisanych w wybranym dniu do Swietlicy

Dane w tabeli ewidencji obecnosci od$wiezane sg co 10 minut, ale uzytkownik moze odswiezy¢ strone
w kazdej chwili, korzystajac z przycisku Odswiez widok.

lip Dane dziennika €< ||03.10.2018 | | Liczba dzieci aktualnie przebywajacych w Swietlicy: 7|
*»  Opis dziennika = - - =
Whpisz, by wyszukac Filtruj @ Rejestruj wejécie  # Rejestruj wyjicie | Odswiez widok
»»  Ustawieniz dziennika Swietlicy
»»  Uczniowie ?u- Mazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 pch\afiu
> Tematy B 2 Baranska Renata, spoza szkoly, G2 13:15- =+ <@
> Ewidencja obecnosci
d . [[1 2 [E Bastko Helena, 1a, G1 07:30-09:00 12:35- + 01:30 &
»» Plan zajed dnia :
Dworniak Artur, 1a, G1 07:20-09:15 12:45- 01:55
»» Plan nauczycieli Oz o " 0.
.
»» Plan pracy Swietlicy 1 2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30-09:15 - 01:45 |
»» Kontakt z rodzicami oa Kalik Agata, 12, G1 +
» Wydarzenia z vda swietiy | 2 Kotodziejczyk Sabina, 3a, G2 07:30-09:15 + 01:45
# Uwagi | 2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 12:45- o+ )
» Obserwade B 2 Laskowska Beata, 33, G2 13:10- + L]
'+ Kontrola dziennika B 2 Szczepaniak Maciej, 2a, G2 12:00- L] [+]
B 2 wiodarczyk Helena, 2a, G2 12:00- 5 [+]
Liczba ucznidw: 10|Liczba obecnych: 7
Legenda:
wpisy zamkniste wpisy otwarte wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia ucznia ze Swietlicy

@ historia ewidendji obecnosc widoczna po dwukliku na graficzne] prezentadi wpisu

Ewidencja obecnosci uczniow w swietlicy za dni poprzednie

Jesli nauczyciel nie odnotuje obecnosci ucznia w Swietlicy w dniu odbywania zaje¢, to moze zrobié¢ to w do-
wolnym momencie (np. nastepnego dnia). Jednak w tym przypadku kazdy dodawany wpis musi zawieraé
godzine wejécia i godzine wyjscia.

Rejestracja obecnosci ucznia

1. Wyswietl tabele ewidencji obecnosci na wybrany dzien, ustawiajac date w datowniku nad tabels.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Prowadzenie dziennika swietlicy. Przewodnik.

21/29

07:00

Czas
pobytu

02:55

11:30 16:00

05:45
05:45
04:30
00:00
03:30
02:45
03:05
04:40

03:45

lip Dane dziennika << | [02.102018 & | >
*+ Opis dziennika
o ) Whisz, by wyszukac Filiruj " Rejestruj dla wybranych

#» Ustawieniz dziennika swietlicy

»»  Uczniowie E‘" Mazwisko i imiena ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia

> Tematy H 2 Barariska Renata, 3a, G2 07:30-08:50 12:30-14:05 -

»»  Ewidencja obecnosc

_ B g Baszko Helena, 1a, G1 07:30-10:30  13:15-16:00 +

*» Plan zaje dnia

» Plan nauczyciel |- Dworniak Artur, 13, G1 07:30-10:30  13:15-16:00 +

» Plan pracy Swietlicy B 2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:45-09:15  13:00-16:00 L

»» Kontakt z rodzicami 0 2 Kolik Agata, 1a, G1 +

» Wydarzenia z vcia swietlicy |1 2 Kolodziejczyk Sabina, 32, G2 07:30-09:00  14:00-16:00 +

¥ Uwagi |- Kwiatek Jakub, 1a, G1 113:15-16:00 g

»» Obserwacje a g Laskowska Beata, 3a, G2 07:30-09:00 12:30-14:05 +

»» Kontrola dziennika [l @  Seczepaniak Maciej, 2a, G2 07:45-09:25 | 13:00-16:00 *
B g wiodarczyk Helena, 23, G2 07:45-09:20 13:00-15:10 5
Liczba ucznidw: 10

Legenda:
wpisy zamkniste wpisy otwarte

@ historia ewidencji obecnosd widoczna po dwukliku na graficznej prezentacii wpisu

. wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia ucznia ze swietlicy

2. W wierszu ucznia kliknij przycisk + i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine wejscia i wyjscia.

| Dane dziennika << 0| »>

02.10.2018

>

Opis dziennika

Filtruj ¢ Rejestruj dia wybranych

>

Ustawienia dziennika swietlicy

»» Uczniowie D Nazwiska | imiona ucznia, oddziat, grupa Obecnoéé ucznia 07:00 11:30 16:00 D?h?;u
*r Tematy B 2 Barariska Renata, 32, G2 07:30-08:50 12:30-14:05 + 02:55
»>  Ewidencja obecnosci )
= 2 Baszko Helena, 1a, G1 07:30-10:30 13:15-16:00 ol 05:45
>> Plan zajgc dnia - ‘
% TemrrrmEE D =3 Dwomniak Artur, 13, G1 07:30-10:30 13:15-16:00 05:45
> Plan pracy Swietlicy ] 2  Grabowsk Eryk, 7a, G1 17:45-09:15 13:00-16:00 04:30
> Kontakt z rodzicami Y- Kolik Agatz, 1a, G1 00:00
> Uwagi | 2 I 02:45
» Obserwagje 0 2 e 13:10 ¥ 03:05
>» Kontrola dziennika = 2 Whyjscie: ™ ‘15:25 |v| 04:40
B a 03:45
o Zapisz | & Anuluj
Lizha uezi
3. Kliknij przycisk Zapisz.
Whpisz, by wyszukac Filtruj 4 Rejestruj dla wybranych
91" Mazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 Dﬁ::u
&} 2 Baranska Renata, 3a, G2 07:30-08:50 12:30-14:05 - 02:55
&} 2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-10:30 13:15-16:00 o 05:45
|:| ,Q Dworniak Artur, 1a, G1 07:30-10:30 13:15-16:00 - 05:45
0 2 Grabowski Eryk, 2a, G1 07:45-09:15 13:00-16:00 + 04:30
B 2 Kolik Agata, 1a, G1 13:10-15:20 + 02:10
= 2 Kolodzigjezyk Sabina, 33, G2 07:30-09:00 14:00-16:00 + 03:30
&} 2 Kwiatek Jakub, 1a, G1 13:15-16:00 - 02:45
Grupowa rejestracja obecnosci ucznidw
Aby wprowadzi¢ taki sam wpis kilku uczniom:
1. Zaznacz na liscie tych ucznidéw poprzez wstawienie znacznika v w pierwszej kolumnie.
2. Kliknij przycisk Rejestruj dla wybranych.
3. W wyswietlonym oknie wprowadz godzine wejscia i wyjscia i kliknij przycisk Zapisz.
www.vulcan.edu.pl
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Modyfikowanie wpisow (np. wprowadzanie godziny wyjscia we wpisie zamknietym automatycznie)

Wprowadzone do tabeli ewidencji wpisy kazdy nauczyciel przypisany do swietlicy moze modyfikowaé
(zmieni¢ godzine wejscia lub wyjscia) lub usuwaé. W szczegdlnosci moze wprowadzié godzine wyjscia we
wpisach, ktére zostaty zamkniete automatycznie.

1. W kolumnie Obecno$¢ ucznia kliknij dwukrotnie wpis, ktéry chcesz edytowac.

2. W wyswietlonym oknie wprowadz lub zmodyfikuj godzine wejscia lub wyjscia.

Filtruj ¢ Rejestruj dla wybranych

B Czas

o Nazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 Trhin

2 Barariska Renata, 3a, G2 07:30-08:50 12:30-14:05 02:55

2 Baszko Helena, 13, G1 07:30-10:30 |13:15-16:00 r 05:45

2 05:45

2 04:30

— Wejscie: = 13:15 pvs

g o 02:10

Wyjscie: * |15:15 v|

2 03:30

2 02:45

2 « Zapisz == Usun & Anuluj 03:05

2 : 04:40

3. Kliknij przycisk Zapisz
Whpisz, by wyszukac Filtruj  # Rejestruj dla wybranych
B il . . g . Czas
(] Mazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 TR

B 2 Barariska Renata, 3a, G2 07:30-08:50 12:30-14:05 o 02:55
= 2 Baszko Helena, 1a, G1 07:30-10:30 |13:15-15:15 i : 05:00
|:| ,Q Dworniak Artur, 1a, G1 07:30-10:30 13:15-16:00 o 05:45
0 o} Grabowski Eryk, 2a, G1 07:45-09:15  13:00-16:00 4+ 04:30

Aby usung¢ wpis, edytuj go, a nastepnie kliknij przycisk Usun.

Informacje dostepne na stronie Ewidencja obecnosci

Z tabeli ewidencji obecnosci mozna odczytac jeszcze wiele innych informacji, przydatnych w czasie pro-
wadzenia zajec.

1. Mozna wyswietli¢ notatke dotyczgca ucznia, wprowadzong do jego kartoteki przez kierownika swie-
tlicy (na karcie Dane podstawowe, w sekcji Informacje dodatkowe).

Uczniowie, ktdrzy majg wprowadzone takie notatki, oznaczani sg w tabeli ewidencji obecnosci ikong

@. Klikniecie tej ikony powoduje wyswietlenie okna z notatka.
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Whpisz, by wyszukac Filtruj @ Rejestruj wejécie ¢ Rejestruj wyjscie
& TR are | Baszko Helena, 1a, G1 (x]2]

) Informacja widoczna dla wszystkich nauczycieli prowadzacych zajeda w Swietlicy:
2 Barariska R

Dziecko uczulone na siersc kota.
2 EBaszkﬂ Helel

Dworniak Ar|

[

Grabowski g
Kolik Agata,
Kolodziejczy|
Kwiatek Ja

Laskowska Bjf

Szezepaniak)

o e T
2o ke R

Wihodarczyk

w0k

2. Mozna wyswietli¢ dane oséb upowaznionych przez rodzicow do odbioru dziecka ze Swietlicy.

Jesli dane takie zostaty wprowadzone do kartoteki ucznia, to wyswietlajg sie po wskazaniu kursorem
ucznia w kolumnie Nazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa.

‘Whpisz, by wyszukac Filtruj 4 Rejestruj wejécie ¢ Rejestruj wyjicie
90 Nazwisko i imiona ucznia, oddziat, grupa Obecnosc ucznia
2 Barafiska Renata, 3a, G2 13:15-

L2 [Eb|paszke k a, 1a, G1 07:30-09:00 12:35-

= .

2 Dworniak Art{" -k Maria, Babcia, Dowéd osobisty: ABCI23456

2 Grabowski Er Pater Ewa, Osoba Niespok i dowdd osobisty: DEF123456

Dane te wprowadza do kartoteki ucznia kierownik swietlicy.

3. Mozna zobaczy¢ zdjecie ucznia — zdjecie wyswietla sie po kliknieciu ikony 2 W wierszu ucznia.

% Nazwisko | smiona ucnia, oddaiad, grupa
3 Barafcka Re 3, G 13:15
[ o
2 Oworniak Artd 07:2009115  12:45-
8  Grabowsks L 02:30-09:15
2 Kok wug:‘ >
2  Koloddexnk é 07:30-05:15
2 watek st ’ | A 12:45-
f+3 Laskowzka Bq i 13:10-
2 Sacrepaniak v oK 12i00-
2 Wiadarcryk HEBR TR Gr e 12100.

Zdjecie ucznia dodaje sekretarz szkoty w module Sekretariat lub wychowawca oddziatu w module

Dziennik.

4. Dlakazdego okresu na osi czasu mozna wyswietli¢ godzine wejscia i wyjscia. Informacje te wyswietlaja
sie po najechaniu kursorem na pasek reprezentujgcy okres na osi czasu.
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Whpisz, by wyszukac Filtruj 4 Rejestruj wejédie ¢ Rejestruj wyjscie Odéwiez widok
91" Mazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 Dﬁ:;-l
2 Barariska Renata, 3a, G2 13:15- + | (1]

2 [ Baszko Helens, 13, G1 07:30-09:00 12:35- i | 01:30 @
2 Dworniak Artur, 1a, G1 07:20-09:15  12:45- + | 07:30-09:00 | | 01:55 @
S Grabowski Eryk, 2a, G1 07:30-09:15 + | 01:45

5. Mozna wyswietli¢ historie kazdego wpisu. W tym celu nalezy dwukrotnie klikng¢ prezentacje wpisu na

osi czasu.
[ - i i Czas
L] MNaz] =1 Drukuj 16:00 pobytu
] 2 Bara Data i godzina Pracownik Operacja Poprzedni wpis 02:55
[l 2 @ o 02.10.2018 13:51 Derkacz Natalia {ND) Dodanie godziny wejica 13:15 I:l 05:00
03.10.2018 12:34 Derkacz Natalia (ND) Dodanie godziny wyjscia 15:15
B 2 Dol 05:45
B 2 Grabl 04:30
m |2 Kolik] 02:10
0 2 Kool 03:30
B 2 Kwial 02:45
B 2 Laski 03:05
B 2 Szcz 04:40
5 2 Wrod 03:45

6. W kazdym dniu mozna odczyta¢, ilu ucznidw jest zapisanych do Swietlicy. Informacja ta wyswietla sie
na koncu tabeli, po lewej stronie.

2 Wihodarczyk Helena, 2a, G2 07:45-09:20  13:00-15:10 4 03:45

Liczha ucznidw: 10 I

Legenda:
wpisy zamkniste wpisy otwarte | wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyjscia ucznia ze Swietlicy

@ historia ewidencji obecnodci widoczna po dwukliku na araficzne] prezentacii wpisu

W widoku biezgcego dnia w tym miejscu wyswietla sie rowniez informacja o liczbie uczniéw obecnych.

7. Mozna sprawdzi¢, co oznaczaja kolory zastosowane do poszczegdlnych wpisow. Legenda wyswietla
sie pod tabela.

Filtrowanie listy uczniow

Liste ucznidow dostepng na stronie Ewidencja obecnosci mozna filtrowa¢. Stuzg do tego celu pole Whpisz,
by wyszuka¢ oraz przycisk Filtruj.

Po wpisaniu do pola Wpisz, by wyszuka¢ dowolnej frazy (minimum trzyznakowej), w tabeli wyswietlane
sg tylko te wiersze listy, w ktorych wystepuje ta fraza.
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Ihele | Filtruj ¢ Rejestruj wejécie ¢ Rejestruj wyjice Odéwiez widok
vl it . . o . Czas
{i] Mazwisko i imiona ucznia, oddzial, grupa Obecnosc ucznia 07:00 11:30 16:00 FTE
[[1 2 [E Baszko Helena, 1a, G1 07:30-09:00 12:35-14:05 + | 03:00
Em 2 Whodarzyk Helena, 2a, G2 12:00- + | [+

Aby wyswietli¢ ponownie cata liste, nalezy usung¢ wpis z pola.

Po kliknieciu przycisku Filtruj mozna ustawi¢ kryteria filtrowania listy. Ucznidw mozna filtrowac ze
wzgledu na przynaleznos¢ do grupy lub oddziatu. Dodatkowo w widoku biezgcego dnia mozna wyfiltrowac
uczniow obecnych lub nieobecnych.

Grupa: Grupa 1 v
0Oddziat: v
Pokaz: tylko obecnych % |v|

v Ok Wyezysé filtry (&) Anuluj

Aby usungc¢ zastosowany filtr, nalezy ponownie klikngé przycisk Filtruj, w wyswietlonym oknie klikngé
przycisk Wyczysc filtry, a nastepnie przycisk Ok.

Prezentacja uczestnictwa ucznia w zajeciach w jego kartotece

Obecnosci ucznia na zajeciach swietlicowych prezentowane sg w jego kartotece, na karcie Ewidencja
obecnosci (w ukfadzie tygodniowym).

Na karcie tej dla kazdego tygodnia wyswietla sie tabela, w ktdrej dla kazdego dnia podane sg przedziaty
czasowe, w ktdrych uczen przebywat w swietlicy (kolumna Obecnos¢ ucznia w $wietlicy), z graficzng pre-
zentacja tych danych na osi czasu (nastepna kolumna) oraz tgczny czas pobytu dziecka w Swietlicy (ko-
lumna Czas pobytu dziecka w swietlicy w godz.).

2 Kartoteka ucznia << ||oLw-07.002008 |3
>»  Dane podstawowe
p Dzien tygodnia Obecnosc uznia w Swietlicy 07:00 11:30 16:00 Czas pobytu dziecka w Swistlicy w godz.
*» Rodzina
Poniedziatek 07:00-08:50 12:45-15:15 | 04:20

*+ Ochrona danych
»  Ewidencjz obecnoéci Wrorek 07:30-10:30 13:15-16:00 | 05:45
»» Udzial w zajediach swietlicowych Sroda 07:20-09:15 12:45- | 01:55 @
» Uwagi Czwartek |
»» Dodatkowe infarmadie Pigtek |

Legenda:

wipisy zamknigte wpisy otwarte || wpisy zamkniete automatycznie, bez wskazania godziny wyjsca ucznia ze Swietlicy
@ historia ewidencji obecnosci wideczna po dwukliku na graficznej prezentacii wpisu

Klikajgc dwukrotnie przedziat na osi czasu mozna przywotac historie wpisu.
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Do Kartoteka ucznia €< |0110-07.102018 |3
*+  Dane podstawowe
s Dzief tygodnia Obecno$¢ ucznia w Swietlicy 07:00
**  Rodzina
Poniedziatek 07:00-08:50 12:45-15:15
*» Qchrona danych
Worek 07:30-10:30 13:15-16:00

H

Ewidencjz obecnosci

Udziat w zzjeciach swiet]
- Uwagi = Drukuj

11:30 16:00

-

02.10.2018 13:51 Derkacz Natalia (ND} Dodanie godziny wejsca 13:15

Dodatkowe informacje Data i godzina Pracownik Operaga Poprzedni wpis

Czas pobytu dziecka w Swietlicy w godz.
04:20
05:45

01:55 @

Wprowadzanie planu nauczycieli (grafiku zaje¢ Swietlicowych)

Na stronie Plan nauczycieli mozna dla kazdego tygodnia roku szkolnego wprowadzi¢ grafik zajec¢ swietli-

cowych (rozktad godzin pracy poszczegdlnych nauczycieli).

Grafik moze wprowadzi¢ kierownik Swietlicy lub wychowawca $wietlicy.

1. W dzienniku Swietlicy przejdz na strone Plan nauczycieli.

2. Za pomocg datownika wybierz wtasciwy tydzien roku szkolnego (domyslnie podpowiadany jest bie-

zacy tydzien), a nastepnie kliknij przycisk Dodaj pozycje planu.

lip Dane dziennika €< |[03.09-09.0920018 (]| > |[4 Dodaj porycie planu | | Kopiuj istniejacy plan
> Opis dzlennika Godzina Poniedzialek, 03.00.2018 Wrorek, 04.09.2018 Sroda, 05.09.2018
»»  Ustawienia dziennika Swietlicy
» Uczniowie 07:00
> Tematy
> Ewidencz obecnosci
> Plan zaje¢ dnia 08:00
> Plan nauczycieli
> Plan pracy swietlicy
# Kontakt z rodzicami 09:00
> Wydarzenia z zycia Swietlicy
> Uwagi 10:00
> Obserwade
> Kontrola dziennika
11:00

Czwartek, 06.09.2018

Piatek, 07.09.2018

3. W wyswietlonym formularzu opisz pozycje planu, tj. okresl termin zajeé, nauczyciela prowadzacego,
rodzaj zaje¢, sale. W sekcji Cykl terminu mozesz ustawié cyklicznos¢ wystepowania pozycji w planie

zajec swietlicowych (do kiedy i co tydzien czy co dwa tygodnie).

.0

Pozycja planu
Termin: * 03.09.2018 |
W godzinach od:* | 07:00 ¥ do:* 09:00 v
Nauczydel: * Czeczotka Matgorzata [CM] v
Grupa: wszystkie grupy v
Opis zajed; * Gry i zabawy ruchowe
Sala: 25 R
Cykl terminu
Data koricowa: 31.01.2019 3
Wystzpuje: co tydzien |

jednorazowo

co tydzien

co dwa tygodnie

o Zapisz (3 Anulyj

4. Zamknij okno zapisujgc zmiany.
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5. Opisz pozostate zajecia nauczycieli.

Na siatce planu prezentowane sg zajecia wszystkich nauczycieli.

lip Dane dziennika << | 03.09 - 09.09 2018 &/ | »» | <k Dodaj pozycie planu Kopiuj istniejacy plan
» Opis dziennika Godzina Poniedziatek, 03.09.2018 Wtorek, 04.09.2018 Sroda, 05.09.2018
»»  Ustawienia dziennika $wietlicy —_
*» Uczniowie 07:00 g =1
>+ Tematy =
=3
»» Ewidencia obecnosc a8
»» Plan zaje¢ dnia 08:00 'E,'S
] 3
»» Plan nauczycieli
»» Plan pracy swietlicy =
. Zz
»+ Kontzkt z rodzicami 05:00 ‘;‘§
=
> Wydarzenia z zycia Swietlicy =2 4
»» Uwagi )=
10:00 @S
»»  Obserwade P&
>» Kontrola dziennika
11:00
o 5
£ 2,
12:00 = =
&g 88
2% R
= 2
(=)
13:00 (e =
& =
& S
14:00
Gry i zabawy ruchowe
Czeczotka Matgorzata [CM]
14:00 - 16:00
15:00

Drukowanie dziennika Swietlicy

Dziennik swietlicy moze wydrukowac dyrektor, kierownik swietlicy oraz wychowawca $wietlicy. Wydruko-
wac mozna caty dziennik (takze w podziale na grupy) oraz poszczegdlne strony dziennika.

1.

2.

Przejdz do widoku Wydruki/ Wydruki dziennikéw.

Aby wydrukowac¢ caty dziennik, w drzewie danych wybierz gataz Dziennik swietlicy. Aby wydrukowac
wybrang strone dziennika, rozwin gataz Dziennik $wietlicy i wybierz odpowiednia podgataz.

W sekcji Parametry ustaw wtasciwy rok szkolny oraz ustaw pozostate parametry (grupe, zakres dat).

Kliknij przycisk Drukuj caty dziennik (lub Drukuj).

Dziennik  Dziennik zajed innych  Dziennik zajed przedszkola  Dyrektor  Mauczycel — Wychowawca Pomoc 8  Drozdod Lestaw [LD]

0 Wloguj
FOF # Start

Wydruki Dodatkowe
dziennikav [EERWRILTE]

#] Dziennik Drukuj cafy dziennik
@] Dziennik zajet

:]E' Dziennik Swietlicy
F_é] Lista ucznidw
E] Strona tytutowa
F_é'l Plan zajec
% Obserwage

Rok szkolny: 2018/2019

Grupa: Wszystkie grupy

F_él Dane osobowe
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Dziennik  Dziennik zajed innych  Dziennik zajed przedszkola  Dyrektor  Mauczycel — Wychowawca Pomoc 8  Drozdod Lestaw [LD]
a Wyloguj
e # st

Wrydruki Dodatkowe
BTG  wydruki

@] Dziennik

@[] Dziennik zajaé
S Daiennik swietiicy _
% Lista ucznidw Rok szkolny: 2018/2019 7
F_é] Strona tytutowa
[ Plan zajec Grupa: Wszystkie grupy w7
|£| Obserwadje Zakres dat wydruku:

F_él Dane osobowe

E] Plan pracy $wietlicy
F_é] Wykaz uczeszczania dzieci na ®
% Realizacja tematdw

1@ Biezacy tydzien

1@ Caly rok

F_é] Informadje o zachowaniu ucn
E] Kontakty z rodzicami

Po prawej stronie rozwinie sie panel Pobieranie przygotowanych plikdw, w ktérym wyswietlane s3 in-
formacje o postepie prac.

5. Poczekaj, az dokument PDF zostanie przygotowany.

Dokument jest gotowy, gdy pod nazwg wydruku pojawig sie ikony ' i .

£ Dziennik Drukuj caly dziennik e :
@] Dziennik zajet S (08:39:59) Drukowanie raportu - Dziennik 2016/2017
2 E Dziennik swietlicy : ‘
£ Lista uczniow Rok szkolny: 2016/2017 N
E] Strona tytulowa
E] Plan zajeé
% Obserwacje

Grupa: Wszystkie grupy »

¥

6. Aby otworzy¢ dokument, kliknij ikone . Aby zapisa¢ dokument na komputerze, skorzystaj z ikony

Tworzenie kopii XML dziennika Swietlicy

Kopie XML dziennika Swietlicy moze przygotowac¢ administrator w module Administrowanie.

1. Zalogujsie do systemu Dziennik VULCAN jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
2. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Kopia XML.

3. PrzejdZ na karte Dziennik zaje¢ innych.

4. Ustaw wtasciwy rok szkolny, w polu Rodzaj dziennika ustaw pozycje Dzienniki Swietlicy, wybierz for-
mat pliku.

5. Zaznacz na liscie dziennik, ktérego kopie, chcesz utworzy¢ i kliknij przycisk Pobierz.

Organizacja szkoby Slowniki  Konfiguraga Pomoc 8  Zimorodek Tomasz [TZ]

s m & - B @|j o
B p =4 P . XML ¥& Pomoc

Struktura Oddzialy Oddziaty Deiennik Uzytkownicy Kalendarz dni Plan Kopia & s
szkoly przedszkolne zajec innych wolnych lelegi XML

Dziennik zaje€ innych zies j zkolach dla dorostych | Dziennik zajec przedszkola
Rok szkolny: 2018/2019 =7
Rodzaj dziennika:
Format pliku: XML >
Pobierz
728 Nazwa
Swietlica
[ Swietlica Grupa 1
[C]  Swietlica Grupa 2
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Po prawej stronie rozwinie sie panel Pobieranie przygotowanych plikéw, w ktérym wyswietlane sg in-
formacje o postepie prac.

6. Poczekaj, az pliki zostang przygotowane.

Pobieranie przygotowanych plikow

(14:47:06) Drukowanie kopii XML - Swietlica 2018/2019
¥ Podpisz

7. Pobierz przygotowany plik.

Kopie w formacie XML mozna podpisa¢ podpisem elektronicznym. W tym celu nalezy skorzystaé

z przycisku Podpisz — pojawi sie okno, w ktérym nalezy przeprowadzi¢ procedure podpisywania pliku.
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