VULCAN Dziennik VULCAN

Dziennik Wychowankéw
Przewodnik dla uzytkownikow systemu

Modut Dziennik wychowankow

Modut Dziennik wychowankdéw zostat stworzony z myslg o placdéwkach takich jak bursy i internaty, w celu
prowadzenia dokumentacji wychowankdéw. Umozliwia on réwniez rejestrowanie uczniéw spoza placéwki,
ktorzy nie figurujg w gtéwnej ksiedze uczniéw. Dziennik posiada wtasny, wydzielony rejestr wychowankéw,
niezalezny od list klasowych.

System pozwala na prowadzenie dziennika w petnej zgodnosci z przepisami prawa, obejmujac m.in.:
* ewidencje obecnosci,
* gromadzenie danych iinformacji o wychowankach,
* dokumentowanie dziatan wychowawczych nauczycieli, takich jak:

tygodniowe plany pracy, plany zajeé, tygodniowe plany wychowawcze.

Dodatkowo modut oferuje tatwg komunikacje z rodzicami i wychowankami za posrednictwem systemu
wiadomosci.

W Dzienniku mozna réwniez przechowywac zdjecia wychowankow, co ufatwia szybka identyfikacje oséb
wchodzacych na teren placowki.
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Opisywanie struktury szkoty
1. Uruchom modut Administrowanie.
2. Na wstazce Organizacja szkoty wybierz widok Struktura szkoty.

3. W drzewie danych zaznacz gatgz Jednostka sprawozdawcza i przejdz na karte Dane podstawowe. Dane
jednostki zostaty pogrupowane w sekcje: Dane podstawowe, Dane adresowe, Dane organu
prowadzacego. Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowa¢ dane w wybranej sekcji, kliknij przycisk Zmien,
wypetnij formularz i kliknij przycisk Zapisz.

Organizacia szkoly ST

f B & | ®T BB <o B R R B

Struktura Oddziaty Dziennik Dziennik zaje¢  Uzytkownicy Kalendarz dni Plan Plan Kopla
szkoty przedszkoine wychowankéw  zaje innych Innych Plus wolnych lekal dy2uréw XML

4. Jesli jednostka jest zespotem szkét, to przejdz na karte Sktadowe i opisz sktadowe zespotu. Aby dodac
sktadowag, kliknij przycisk Dodaj, wypetnij formularz i kliknij przycisk Zapisz.

Bur v
Nazwa: * Bursa

Nazwa w dopelniaczu

Nazwa w bierniku:

Nazwa w mejsconmiku;

Praedrostek nazwy szkoly artystyczne):

Numer:

Skrdt: *

REGON

Uprawmiensa: * publiczna v
Data razpoczecia dzialalnodc:

Aktualny wpis (Data, Numer, Typ):

Aktualny dok. uprawnienia (Data, Numes, Typ):
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Zaktadanie grup wychowankéw
Grupy wychowankow w szkole dzielg sie na trzy kategorie:

- biezace —czyli te, ktdre istniejg w biezgcym roku szkolnym,
- projektowane — czyli te, ktdre beda istniaty w nastepnych latach,
- archiwalne — czyli te, ktdre zakonczyty juz cykl nauki.

Aby doda¢ nowgq grupe:
1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/Grupy Wychowankdw i kliknij przycisk Dodayj.

Sownki  Konfiguock  Pomoc

nm%%!!-anﬂlm

Struktura Oddziaty Dziennik Dziennik zaje¢  Uzytkownicy Kalendarz dni
oty

pmzdﬂkolrx wychtmankmv zajec innych Innych Plus wolnych Iekqx dyzurow XML

Dane podstawowe

Jednostka skladowa: * Bursal (Bursal) v

Rok szkolny: * 2024/2025 v
Symbo: * 81

Nazwa: * Grupa Motylki

Charakterystyka

Typ oddziaku: * ogdlnodostepne >
Spec. dotyczaca mniejszoc: * brak specyfiki >

v zzpisz | © Anuly

2. Uzupetnij informacje takie jak: jednostka sktadowa, rok szkolny, symbol oraz nazwa grupy.
3. Kliknij przycisk Zapisz.

4. W panelu roboczym zostang wyswietlone dane utworzonej grupy:

- na karcie Dane podstawowe — dane podstawowe

- na karcie Charakterystyka — informacje o typie i specyfice grupy

- na karcie Wychowawca - przypisuje sie wychowawcéw do grup (czynnos$¢ tg mozna wykonac dopiero po
wprowadzeniu pracownikow).

Ewidencja wychowankéw

Wychowankéw, ktdrzy uczeszczajg do szkoty, nalezy wpisaé¢ do ksiegi wychowankéw oraz przypisa¢ do
odpowiednich grup. W module Sekretariat widoki zwigzane z prowadzeniem ewidencji wychowankdéw
dostepne sg na wstgzce Kartoteki i ksiegi. Sq to widoki: Ksiega wychowankdw, Grupy wychowankdow.

Start Sownll  Rejestry Wydukl Dane  Organizacp szkoly  Wymena danych  Pomoc

+ B A B s [/ & H e

Uczniowie w  Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Usta Grupy Praeyd do Strefy
oddzilach  ucmiow  ewidenc dzied  kandydatdw  niepromowani  w oddzialach  przedszkolakéw wydnmlkuw wychowankiw Produktow

Operacje dodawania wychowankow najwygodniej wykonuje sie w widoku Grupy wychowankéw, w
ktérym dodaje sie wychowanka do konkretnej grupy, réwnoczesnie dopisujgc go do ksiegi wychowankow.
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Dodajgc wychowanka do ksiegi wychowankéw, mozna réwnoczes$nie przypisa¢ go do oddziatu.
Aby dodaé osobe w kazdym z wymienionych wyzej widokow:
1. W drzewie danych wybierz oddziat lub jednostke i kliknij przycisk Dodaj nowq osobe.

2. Wypetnij formularz Dodawanie nowej osoby (krok 1z 3).

Start Sownli  Rejestry Wydnki  Dane  Omanizacia soly  Wymiana damych  Pomoc

' auka) ucmia i o Wogu
+ B A B = 7 & B o
xoegn segn

Ucniowlew  Ksiega (siega Rejestr Uczniowie  Praedszkolakl Lista Ksie ProegidoSely g preids ¢
oddzialach oW ewidency driec  kandydatow  niepromowant woddrialach  praedszkolakow wychowankivw Produktiw

2024/2025 v -
T P Wpisz, by wyszuka: 9 Drukuj P Druku) zaznacont
i % e e
@ orl grl (Bursal)

Nazwisko: *

Imie: > v

Drugie imie: Y

Pseudonim: o

Nazwisko rodowe:

1mie matki: v

Imig ojca: v

Obywatelstwo polske: Tak v

PESEL:*

Pleé: Mezczyzna >

Data urodzenia: * &

Miejsce urodzenia:

7] Dopisz do KED 7] popisz do K

- Dalej @ Anuiy)

Pole Pseudonim wypetnij w przypadku, gdy wystepuje druga osoba o takim samym imieniu i nazwisku.

3. Kliknij przycisk Dalej, aby przej$¢ do drugiej czesci formularza.

4. Wprowadz poprawng date przyjecia wychowanka do szkoty (domysinie ustawiana jest data biezgca).

____________________________©o

Data praygcia: * 2025-05-16 =

4 Wistecz < Dalej (@ Anuly

5. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do trzeciej czesci formularza.

6. Wprowadz adres zamieszkania ucznia —gmine wybierz z bazy TERYT. Wprowadz adres e-mail ucznia.
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o0

Kraj: Polska

Miejscowosc:

<B] <3] <] <3
3131 31 3

Gmina:

Ulica:

Numer domu:

Numer mieszkania:

Kod pocztowy: v X
ozt i<
Telefon:

Telefon komérkowy: ]

E-mail:

4 Wstecz  +f Zapisz Q) Anuly

7. Zapisz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Przypisywanie uczniéw do oddziatéw
Osoby wpisane do ksiegi wychowankow, ktdére nie zostaty przypisane do zadnej grupy, mozna przypisa¢ do

wybranych grup. Operacje wykonuje sie w widoku Grupy wychowankdw.

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/Grupy wychowankow.

2. W drzewie danych wybierz grupe, do ktdrego chcesz przypisa¢ wychowanka.

3. Kliknij przycisk Przypisz.

4. Wypetnij formularz Przypisz (krok 1 z 2) — ustaw filtr Urodzone w oraz podaj witasciwg date dopisania
wychowanka/wychowankdéw do grup (podpowiadana jest data biezgca).

Start GGG Slownki  Rejestry  Wydki  Dane

= Drukuj P Drukyj zaznaczon

20242025
3 () Grupy wychowanksw biezace -
@i 38 3 (10_20) % W grupie od

Filtruj
Status

] 158 11062025 Viychowanek
Viychowanek

1 293 11062025 Podpowiedz osoby

Data dopisania: * 2025-08-08

 Dalei @ Anuluj

'VULCAN sp. 7 0. 0., Dziennik VULCAN, wersla 25.04,0002.62669

5. Kliknij przycisk Dalej.
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6. W wyswietlonym oknie po lewej stronie pojawi sie lista oséb urodzonych we wskazanym roku i
nieprzypisanych do zadnych grup lub przypisanych do innych grup niz wskazana.

Zaznacz na tej liscie osoby, ktére chcesz przypisa¢ do grupy i kliknij przycisk ,,>” - osoby pojawig sie na liscie

po prawej stronie.

f T

y wyszukad P Drukuj Wpisz, by wyszukac = Drukuj
Wychowanek Biezaca grupa ‘Wychowanek Docelowa grupa

] ey Py

Wszystkie osoby z listy po lewej stronie mozesz przenie$¢ szybko na liste po prawej stronie, klikajgc przycisk
>>",

4

7. Kliknij przycisk Zapisz.

Zaktadanie dziennika wychowankow

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako wychowawca grupy i uruchom modut Dziennik.

2. Przejdz do widoku Dziennik/Dziennik zaje¢ wychowankdw i w drzewie danych wybierz swéj dziennik—
jesli grupa nie ma zatozonego jeszcze dziennika na rok szkolny ustawiony w polu nad drzewem danych,

wyswietli sie strona Opis dziennika z odpowiednim komunikatem.

3. Kliknij przycisk Zatéz dziennik.
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Ooennk  Oomek zapd woych  Oneok zand perecols  [RUETIRERRIE O ehtor

Moucryosl  Wychowawea

wydnki  Pomoc

24/2005 v
35 Doennk)

= 1 Bursy Motyba (Bunsal)

# ) o0t 0r2 (Bursat)

f
£
H
g

Grupa wychowankow
Nalezy zatoty¢ dziennik aby mie¢ doste

nike

nika na ten rok
lanych

ma zalc

szkolny.

4. W oknie Tworzenie opisu dziennika kliknij przycisk Zapisz.

Opis dziennika jest tworzony domysinie i nie mozna go zmienic.

Czynnosci wstepne w dzienniku zaje¢ wychowankéw

Co nalezy wypetni¢ w dziennikach zaje¢ wychowankéw?

Podczas dokumentowania zaje¢ wykorzystywane sg nastepujgce informacje z dziennikdw:

= Jista wychowankdéw definiowana na stronie Wychowankowie,

Oziennik  Dzennik zajeé inych  Dziennk zajeé przedsziols [T SRIIINEIGG Ovrektor  Nauczyoel  Wychowawca  Wydruk  Pomoc

Drienni
wychowanksv

2024/2025 ¥ | Dane dziennika #  Zmied listg wychowankéw  # Zmien dodatkowe informacie
e et
B1 Bursy Motylki {Bursal Plan pracy Nr Nazwisko i imiona wychowankow ‘Dodatkowe informacje
e A= —
Plan zajet PR [ ————
Ewidencia obecnoscl 3 | A g
» Fomy pomocy 4 P i -
psychologiczno-pedagogiczne) -
Wyceczki 5 T8 o e i 4
Wydarzenia 6 |1
Unngh 7 | in
* Plan wspdlpracy
i
' Kontakty z rodzicami
ety 1 S | s N
Obserwacje 10 | Wi i
4 Kontrola dzennika 11 | e e e
Ustawienia dziennika 12 | Ie—
I———
Nauczyciele
Ramowy rozkiad dnia
Dodatkowe informacje
- lista nauczycieli definiowana na stronie Nauczyciele,
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nych  Driennik zajed przedsakola Dyrektor Wychowawca  Wydrukd

Dzionnik 2ayd wychowankaw

Nauaryoe

¥ | Dane dziennika ¢ Zmied kstq nauczyciell

S e A e (BT

R S .

e e -

» - — ——

i
é

o Wiogu)

@ pomc

3

L2

Ewdenca Pl pracy Przejdt do ey o prejit
a

202412025 ¥ | Ly Dane dziennika Rok sckolny: |2024/2025 €€ | |19.05-25.05 2025 > |4 0o Kopiu) tniefacy plan
31 Dzienniks Ools ddemia 2
81 Bursy Motylki (Bursat) “ Godzina Poniedziatek, 19.05.2025 Worek, 20.05.2025 Sroda, 21.05.2025 Czwartek, 22.05.2025 Piatek, 23.05.2025
- oy Motyli (Bursat Plan prcy
fT o ort (Barsal) 07:00
pozycja plany
Ewidencya obecnoso 08:00 kja [PO]
Formy pomocy b:00
psychologiczno-pedagagiczne) Godziny od: * 10:00 ¥ dot 11:00 v
Wyckeczki 09:00 S =
Wydarzenia
i Opis zajeé: *
vagi
- 10:00 s =
Plan wspbipracy
Kontakty 2 rodzicami
Kontakty z nauczycelami 11:00 s
Obsery Data koficowa: = 30.06.2025 3
i 12:00
Kontrola dzennika Wystepuje: * o tydzef >
13:00
1, Ustawienia dziennika
Wychowankowie !
Rauzyciele 15:00
Ramowy rozklad dnia =
Dodatkowe informacie . o 2ot (© Anuluj
17:00

Wprowadzenie planu pracy

Funkcje zwigzane z planami pracy dostepne sg w widoku Dziennik zaje¢ wychowankéw/Plan pracy.
W widoku tym nauczyciele moga:

=  tworzy¢ wiasne plany poprzez wprowadzenie planu od poczgtku lub modyfikacje planu istniejacego.
Plany pracy zalogowanego nauczyciela dostepne sg z gatezi Moje plany pracy/Aktywne,

- publikowa¢ plany do biblioteki szkolnej (przycisk Opublikuj w bibliotece szkolnej),

- pobiera¢ plany z biblioteki szkolnej (przycisk Pobierz do moich planéw pracy),
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Dziennd zaje¢ Innych  Dzsennik zajeé przedszhols  [EENEDANEIEGEN Dyreitor  Nauycel  Wychowawca  Wydruk  Pomoc

= :
3 & pomoc
ok Ewdenc reei do Strety
6y i Produktow

22 Bibkteka kolna = -

R WRworz nowy | Ubwéez na podstawie 2a2naczonego | Opubliku) w bidliotece szkolne) | Usuf | Praekaz do Zatwierdzenta
3 4/

W] %,
5G4 Moje plany pra 3 Test o971 202412025 oo Tok
31 Akaywne
I Nesktywne
3 ] Plany pracy nauczycied

Nazwa Grupa wychowankw Rok szkolny Zatwierdzono Mozlmosé zmiany

™ Po wprowadzeniu planu pracy pojawi sie on w sekcji Dziennik wychowankéw/Plan pracy.

Dziennik  Dziennik zaje¢ innych  Dziennik zaje preedszhols [T AU NE Al Dyrektor  Nauczycel  Wychowawca  Wydrid  Pomoc

2
= B
Ewdencia  Plan pracy Prid do Strfy
obemesd Produktow

20242025 | ks Dane d2te;
3 Dzennii

Plan pracy aD v
Cel Zadanie wychowawaze Formy realizacjl (0soby odpowledzialne Termin realizacji

A2 o)
oo = e
Tematy

Kontakty 7 rodzicami
Kontakty z nauczycielami
Obserwacie

Kontrola dziennika
Ustawienia dziennika
Wychowankowe
Nauczyoele

Ramowy rozklad dnia
Dadatkowe informacie

Rejestrowanie zaje¢ w systemie

1. W module Dziennik przejdz do widoku Dziennik zaje¢ wychowankdéw,/Tematy.

2. Wybierz termin odbywania lekcji.

Za pomocg datownika znajdujgcego sie nad zatozeniami wychowawczymi mozesz ustawi¢ wiasciwy tydzien
roku szkolnego (domyslnie ustawiany jest biezgcy tydzien).

Oziennik  Dziennik zajed naych  Dziennik zajed przedsziols  (EETIERNEUATTIGE Oyrektor  Noucrydel  Wychowawca  Wydruki  Pamoc

Dnennik. Przeydi do Strefy
wychowankém odubtim
NN ¥ lo Dane dziennika €< 1905-2505205 33>
S Drenni e : . .
& B1 Bursy Moty (Bursal)
Plan pea
= T :
T Plan 3%
Ewidencia obecnodc
Formy pomocy
pedagogiczne;

Wycleczki
Wydarzenia # zmes™
Uwagi 4 »
Plan wspdipracy Data W godzinach Temat icata i piian formel Nauczyciele
Kontakty 2 rodzicami o platnoécl

19.05.2025, -
Kontakty z nauczycielami poniedzialek
Obserwacre +
Rfiota ey 20.05.2025,

I, Ustawienia dziennika ek

Wychowankowie =

21.05.2025,
Nauczyciele n 3

$roda

Ramony rozklad dnia *
Dodatkowe informace

22.05.2025,

awartek
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3. Zapomocg ikony zielonego ,+” utworz lekcje.

4. Woypetnij formularz Dodawanie tematu i kliknij przycisk Zapisz. Nauczyciel moze te wpisy zmienic.
Moze réwniez oznaczy¢ lekcje jako zastepstwo.

Datennik  Dzennk zajed innych  Daienaik zaed przedsots  [EEREIETINNEIEUE Dyrektor  Mavcrydel  Wychowawca

2024/2025 | s Dane dziennika
21 Driennii RSl
= 81 num»wm (Bursat) Plan pra
Lol ol (Bursal) |
e
Plan zajee
Ewidencia obecnoddl
Formy pomocy
psychologiczno-pedagagiczne;
Wycleczki
Wydarzena @20
Uwagi 4 L4
Plan wspilpracy Data W godzinach Temat Lt | Dot forme Navczyciele
5 7 19.05.2025, | [orr—
Korsakty 7 neuczyoelami o] 00
Obserwage
IR0 e 20.05.2025, Tomat: *
1 Ustawienia dziennika e
s
Wychowankowse
21.05.2025,
Neucrycicle ey Wi godzinach od: * v do:* [19.052025 3 godzina: v
Ramowy rozkiad dnia
" Godziny roziczone na dzied:* 19.05.2025
Dodatkowe informacie
22.05.2025, Domyéina forma platnodci: * W ramach pensum
czwartek
* Nauczyciel 1:* ¥ 7] zastepstwo
23.05.2025, Lo od ek R
plaek 4 Doda) e Usud
-
Oodaj w dzenniku: v o
24.05.2025,
sobota
+ v Zapsz QA

5. Poszczegdlne elementy tego opisu mozna modyfikowac¢ po kliknieciu ikony niebieskiego otéwka.

Onennik Ousennk zajed inych  Drsemnk zapd pzedzbols  [TIURTICRIARTEITA Oviektor  Naucryoel  Wychowawea  Wydnai  Pomoc o rom
Dzenni
wythowankow
202412025 << | [19.05-25.05 2025 3
3 Daiennits =
i iariat)
e :
Wycleczil
Wydarzenia dycia tematy x[? & Zmia ™
Uwagi < L4
Data:* 19.05.2025 o
» Plan wspdipracy Data prmsien torma Nauczyciele
> Kontakty z fodzicami Temat:* ;
: 19.05.2025, -
Kontakty 2 nauczycielami ponisdzioiek | @ ramach pensum N e
Obserwacie + | §
Kontrola dziennika s W godzinach od: ™ o1 ¥ do: [19.05.2025 [3 godrins: |00 v
1 Ustawienia dziennika Lt Godziny roziczone na dzied: 19.05.2025 ]
-
Wychowankowse: Domydina forma platnodc: * W ramach pensum X
Nauczyoele 21.05.2025,
4oda Naucrycel 1:* T v 1] Zastepstwo
" Ramowy rozklad dria
» Dodatkowe informacie i Fozych plau 13 M
22.05.2025, =
ol o Dodaj Usufi
- Zmied w dzienniky: > O
23.05.2025,
piatek  Zapisz w= Usub || © Anuluj
+

Odnotowanie ewidencji obecnosci

Rejestrowanie obecnosci wychowankdéw na zajeciach odbywa sie w dzienniku zaje¢ wychowankdw, na
stronie Ewidencja obecnosci lub w widoku Dziennik zaje¢ wychowankéw/Ewidencja obecnosci, ktéry
udostepnia liste wszystkich dzieci uczeszczajgcych do dziennika.

W dzienniku zaje¢ wychowankéw obecnosci dzieci mogg rejestrowac wszyscy nauczyciele przypisani do tego
dziennika, natomiast w widoku Dziennik zaje¢ wychowankow/Ewidencja obecnosci — wszyscy nauczyciele
przypisani do dziennikdw. Zmiany pokazujemy w historii wpiséw widocznej po dwukliku na pasku wpisu.

Nie mozna rejestrowaé obecnosci z wyprzedzeniem, tj. na nastepne dni.
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Rejestrowanie godziny wejscia i wyjscia

1. Przejdz do widoku prowadzenia ewidencji obecnosci wszystkich dzieci w dzienniku, tj. do widoku
Dziennik zaje¢ wychowankdw/Ewidencja obecnosci.
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Lub do widoku prowadzenia ewidencji obecnosci dzieci wybranego oddziatu, tj. na strone Ewidencja
obecnosci w dzienniku wychowankdw.
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2. Kliknij ikone + w wierszu dziecka, ktére przyszto do szkoty i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine
w polu Wejécie. Domysinie w polu tym wyswietla sie aktualny czas. Kliknij przycisk Zapisz.
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Lub zaznacz na liscie dzieci, ktdre réwnoczesnie przyszty do szkoty, poprzez wstawienie znacznikéw v w
pierwszej kolumnie.

Kliknij przycisk Rejestruj wejscie i w wyswietlonym oknie wprowadz godzine w polu Wejscie. Kliknij przycisk
Zapisz.
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3. Aby zarejestrowac godzine opuszczenia szkoty przez dziecko, w kolumnie Obecno$¢ wychowanka, w
wierszu dziecka kliknij dwukrotnie otwarty wpis. W wyswietlonym oknie wprowadz date i godzine
wyjscia i kliknij przycisk Zapisz.
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Kolor wpisu zmieni sie z z6ttego na zielony, a w kolumnie Czas pobytu zostanie uwzgledniony czas pobytu
wynikajacy z tego okresu.
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Grupowe rejestrowanie tej samej godziny wejscia i wyjscia

Za pomocy przycisku Rejestruj dla wybranych mozna dla wskazanych dzieci wprowadzi¢ taka sama godzine
wejscia i wyjscia.

1. Zaznacz na liscie dzieci, ktére przebywaty w przedszkolu w tym samym czasie.

2. Kliknij przycisk Rejestruj dla wybranych i w wyswietlonym oknie wprowadz godziny w polach Wejscie i
Wyjscie. Kliknij przycisk Zapisz.
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Rejestrowanie zgtoszen nieobecnosci dziecka

Jesli rodzic poinformuje szkote, ze dziecko nie przyjdzie na zajecia, to fakt ten mozna odnotowac w tabeli
ewidencji obecnosci, zaréwno w widoku dnia biezgcego, jak i w poprzednich dniach.

1. Zaznacz na liscie dzieci, ktore majg zgtoszong nieobecnosé.

2. Kliknij przycisk Zgfoszenia nieobecnosci.
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3. W wyswietlonym oknie, w kolumnie Zgtoszenie nieobecnosci wstaw za pomoca klikniecia znaczniki w
wierszach nieobecnych dzieci.

Ponowne klikniecie komérki usuwa znacznik.

Mozesz tez wprowadzi¢/usungé znaczniki grupowo, zaznaczajgc dzieci na liscie i klikajgc przycisk Wstaw
nieobecno$é/Usuni nieobecnosé.

Wstaw nieobecno$¢  Usuri nieobecnosc

?", Nazwisko i imiona dziecka Zgtoszenia nieobecnosci 4
e D) i
[ o S . i I
[ rem | ©
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4. Kliknij przycisk Zapisz.
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Rejestrowanie obecnosci/nieobecnosci

1. Zaznacz na licie dzieci, ktére majg mieé¢ wystawiong obecno$é/nieobecnosc.

2. Kliknij przycisk Zmien obecnosc.
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Liczba wychowankgw: 12 Liczba obecnych: 3

3. Wprowadzone informacje bedg widoczne w kolumnie w pkt.3 na przedstawionym zrzucie ekranu.

Ustawienie godzin definiuje sie po przejsciu do modutu Administrowanie/Konfiguracja/Ustawienia

dziennika wychowankoéw/Godziny sprawdzania obecnosci.
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