VULCAN Dziennik VULCAN

Gromadzenie danych uczniow

Przewodnik dla sekretarza szkoty

W przewodniku opisano czynnosci, ktére musi wykona¢ sekretarz szkoty w celu wprowadzenia do systemu
danych uczniow.
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Zanim sekretarz przystgpi do pracy w module Sekretariat, administrator systemu musi w module Ad-

ministrowanie opisac strukture jednostki, zatozy¢ oddziaty, wprowadzi¢ pracownikéw i nada¢ im
uprawnienia oraz dostosowac stowniki systemu do jednostki.
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Budowa modutu Sekretariat

Zaloguij sie do witryny systemu Dziennik VULCAN i ze swojej strony startowej uruchom modut Sekretariat.

Sekretarz szkoty, podobnie jak kazdy inny uzytkownik, musi przeprowadzi¢ procedure pierwszego lo-

gowania do systemu w celu utworzenia hasta dostepu.

Zobacz porade: Jak po raz pierwszy zalogowac sie do systemu Dziennik VULCAN?

W zakfadce Start, na kaflu Tablica znajdujg sie Ogtoszenia, Nauczyciele nieobecni, Lista ewakuacji, Kalendarz,
oraz Niezgodnosci.

EE rerotekiiksiegi  Slownki  Rejestry  Wydnki  Dane  Organizacia szkoly  Wymiana danych  Pomoc ®3  Bober Zbigniew [Z8]

2 o

PrejdidoStrefy M Preeid do
Produktdw

Brak aktualnych ogloszer do wyswietlenia Brak danych
7850
Kalendarz Niezgodnosci
22.06.2024 - 31.08.2024 - Ferie [etni= dni wolne od zaje¢ Uczniowie w kilku dziennikach

Alka Tomasz 1a(SP50) znajduje sie w dziennikach: 1a{SP50),
2bb(SP50), 23(SP50) [ ]

Altannik Tadeusz znajduje sie w dziennikach: 2b6b(SP50), 2a(SPS0)

Strona modutu sktada sie ze wstgzki[1], panelu roboczego [2] oraz panelu Pobieranie przygotowanych plikow
[3].

Stowniki  Rejestry  Wydnkd  Dane  Organizaciaszkoly  Wymiana danych  Pomoc

1 m @ B B

L
KSigga Rejestr u Przedsziolak
ewidenc] dzieci  kar W niepromowani  w oddzial

Wysakaj ucznia/dzedo o Wylogyj

¥2 Pomoc

# Proextido
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Y 20 (P_20) 1a (SP_20) 01.09.2024 Alia Tomasz 26.10.2016 DT Mezczyzna uczeft

1623 (sP_20) 12(58_20) 01092024 ook Domink oLs 207 — Mezczyane Uezet

3£ 30b (5P_20) 1a{5820) 81092024 Keroriee Tobias 15022016 e Meseyera erekazony-petwerde.
15 4y (SP_20) 1a (5P_20) 01.09.2024 Kos Romuaki 01.03.2016 : = Meiczyzna Uczef

150 4yt (sP_20) 1a (SP_20) 01.09.2024 Kraska Mateusz 15.02.2016 i Metczyzna Uezert

110 5 (sP_20) 1a (SP_20) 01.09.2024 Kezyk Antoni o 28.01.2016 o - Mezczyzna uczefi

11 Sop (5P_20) 13 (SP_20) 01.09.2024 Kurtaczek Dominik 21012016 Mezczyzna Uczed

VI epl (SP_20) 23 (5P_20) 01.09.2023 Nogal Gabriela 11012016 Kobieta Uczei

:‘: ::”;;;’J 2 (sp_20) 01.09.2023 Papryka Patryca 24.10.2016 Kotieta Uczeti
i) he =2 B i feaema = i . i e

Na poszczegdlnych kartach wstazki znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomoca ktérych mozna
przetgczac sie pomiedzy widokami aplikacji lub wykonywa¢ okreslone operacje.

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Zakres wyswietlanych danych w wybranym wi-
doku mozna zmienia¢ poprzez wybdr odpowiedniej gatezi w drzewie danych.

Panel Pobieranie przygotowanych plikéw znajduje sie z prawej strony i domysinie jest zwiniety do piono-
wego paska. Panel ten rozwija sie automatycznie, gdy w module sporzgdzane sg rézne wydruki i umozliwia
pobranie lub otworzenie wygenerowanego pliku (w formacie PDF lub XLS). W panelu wyswietla sie row-
niez archiwum plikéw przygotowarnych przez zalogowanego uzytkownika. Panel mozna rozwingé¢ w do-

wolnym momencie, klikajgc ikone =],

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl


http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/3

Dziennik VULCAN. Gromadzenie danych ucznidow 3/23

Start  Kartoleki i ksiggi  Slowniki  Rejestry Dane  Organizaci sekoly  Wymiana danych  Pomoc
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Jednostia skiadowa: | SP_20 v Zakies numerdw 7 ksiegi od: do: Filtru
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Wipisz, by wyszuka m Fobierz

&“. Numer w ksiedze Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokumentu
M 1 Podemiec Paulina 06.08.2007 (B Ay ]

¥ 2 Jaskdla Setastian 30.05.2007 v

B 3 Sionka Jakub 26.06.2007 L ]

¥ 4 Plamiak Kizudia 28.01.2007 17 e

Stowniki uzupetniane w module Sekretariat

Z poziomu modutu Sekretariat mozna edytowac dwa stowniki: Jednostki obce i Zaktady pracy.

Kazda szkote, z ktdrg w jakikolwiek sposéb zwigzani sg nasi uczniowie, nalezy dodac¢ do stownika Jednostki
obce. Dzieki temu jednostki te bedg dostepne podczas wypetniania réznych formularzy, np. dotyczacych
spetniania obowigzku szkolnego czy zwigzanych z przeptywem uczniéw miedzy szkotami.

Aby dodac szkote do stownika:
1. Na wstgzce wybierz widok Stowniki/ Jednostki obce.
2. W drzewie danych zaznacz gataz Jednostki obce.

3. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie jednostki obcej.

San  Kartotek | ksiegi Rejesry  Wydruki  Dane  Organizacja szkoly  Wymiana danych  Pomoc &3  Bober Zbigniew [28]

Jednostki Praejdi do Strefy g proaid? do

obce pracy Produktow
2155 Jednostid obce - alf
Wpisz, by wyszukad m Nazwa: i Druku
@ [ Preedszole ‘ |
L] Szkofa podstawona Nazwa Jednostki (skrdt) Skrét: * Telefon Aktywna
@[] Zespoh szkot i placiwek oswiat || 1= Zespél Szk6t nr 100 (Z5100) Type* = =
Szkola Podstawowa nr 200 (SP200) Tak
= REGON:
78 Szkola Podstawowa nr 300 (SP300) Takc
= szkola Podstawowa nr 100 (SP100) Kraj: Polska v X Tek
T8 Przedszkole (PSD) Miejscowodé: = Tak
Gmina: ~|x
Ulica: v x
Numer:
Kod pocztosy: ~x
Poczta: v x
Telefon:
Fax:
E-mail:
Strona WWW:
Motatka:
Aktywna: * Nie v
 Zapsz @ Anug

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Analogicznie uzupetnia sie stownik Zaktady pracy, wykorzystywany podczas opisywania praktyk zawodo-
wych uczniéw.

Stowniki Jednostki obce oraz Zaktady pracy moze takze uzupetnia¢ administrator w module Admini-

strowanie.
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Ewidencja uczniow
Ucznidw, ktdrzy uczeszczajg do szkoty, nalezy wpisac¢ do ksiegi ucznidw i ksiegi ewidencji dzieci (w przy-
padku szkét podstawowych i gimnazjow) oraz przypisa¢ do odpowiednich oddziatow.

W module Sekretariat widoki zwigzane z prowadzeniem ewidencji uczniow dostepne sg na wstgzce Kar-
toteki i ksiegi. Sg to widoki: Uczniowie w oddziatach, Ksiega ucznidéw, Ksiega ewidencji dzieci.

Start MEMWEAESEM Slowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc

L E ;’1 !V m P, 3 E’% Wyszukaj ucznia/dziecko

Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejesir Uczniowie Przedszkolaki Lista Ksiega Grupy
oddziatach ucmiow  ewidencji dzieci  kandydatéw  niepromowani  w oddziatach  przedszkolakw  wychowankdw  wychowankdw

Wybér widoku ma wptyw na sposdb grupowania ucznidw. Widok Uczniowie w oddziale grupuje uczniéw
oddziatami, widok Ksiega ucznidow ustawia uczniéw w kolejnosci przyje¢ do szkoty, widok Ksiega ewidencji
dzieci grupuje uczniéw rocznikami.

Operacje dodawania ucznidow najwygodniej wykonuje sie w widoku Uczniowie w oddziatach, w ktorym
dodaje sie ucznia do konkretnego oddziatu, réwnoczesnie dopisujgc go do ksiegi ucznidw i ksiegi ewidencji
dzieci.

Dodajac ucznia do ksiegi uczniéw (w widoku Ksiega ucznidw) mozna réwnoczesnie przypisa¢ go do od-
dziatu. W widoku Ksiega ewidencji dzieci mozna doda¢ osobe tylko do ksiegi ewidencji dzieci.

Aby dodac¢ osobe w kazdym z wymienionych wyzej widokow:
1. W drzewie danych wybierz oddziat lub jednostke i kliknij przycisk Dodaj nowa osobe.

2. Woypetnij formularz Dodawanie nowej osoby (krok 1z 3).

W Sk Reesty  Wenks  Dwe  Organaacs stoly  Wysee daych  Fomoc

{14&‘!!4IN“"“"’“"
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+ Dokt | O Aing

Pole Pseudonim wypetnij w przypadku, gdy wystepuje druga osoba o takim samym imieniu i nazwisku
oraz gdy uczen realizuje nauczanie indywidualne.

3. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do drugiej czesci formularza.
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4. Wprowadz poprawng date przyjecia ucznia do szkoty (domysinie ustawiana jest data biezgca). W przy-
padku szkoty podstawowej w polu Obwoéd wskaz szkote, do obwodu ktdrej uczen nalezy.

Dodawanie nowej osoby (krok 2 z 3) 88

Dopisz do KED

Jednostka skiadowa: Szkofa Podstawowa

Dopisz do KU

Data przyjeda: = |2017-09-01] =
Oddziat (jednostka): 13 (5P5)

Poziom przyjsda: = |1 |v|
Obwéd: |zkofa Podstawowa (SP5) v %]
Spegjalnosé: | <brak> |v | % |
Numer w KU: = |=:?.'..':= |

4 Wstecz =P Dalej G Anuluj

Na liscie dotaczonej do pola Obwéd wyswietlajg sie szkoty dodane do stownika Jednostki obce.

Numer w ksiedze uczniéw nadawany jest automatycznie, ale mozesz go réwniez wprowadzic.

Numer KU nie jest generowany w przypadku przyjmowania dziecka do zeréwki i oddziatéw przedszkol-
nych.

5. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do trzeciej czesci formularza.
6. Wprowad? adres zamieszkania ucznia —gmine wybierz z bazy TERYT. Wprowadz adres e-mail ucznia.

Dodawanie nowej osoby (krok 3 z 3)

Kraj:

Migjscowost:

Gminz:

Ulica:

Numer domu:

Numer mieszkania:

Kod pocztowy:

Poczta:

Telefon:

Telefon komarkowy:

IE-ma'll:

4 I

= Wstecz| | of Zapisz | | (& Anulyj
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Jesli adres ucznia nie bedzie powigzany z bazg TERYT, to uczen nie bedzie wykazywany z zestawieniach

SIO sporzadzanych na podstawie miejsca zamieszkania.

Zapisz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Po zapisaniu danych wyswietla sie kartoteka ucznia. Wprowadzone w formularzu dane pojawig sie na
karcie Dane podstawowe kartoteki.

9, Kartoteka ucznia Dane sobowe o
** Dane podstawowe
» Hodim Imig (Imiona) Nazwisko: Piotr Mazur
" Miejsce w szkole Data i miejsce urodzena: 24.04.2010 Obwa
» Ochrona danych PESEL: v ei B
" Specjalne potrzeb Pleé: Mezczyma
** Dodatkowe informacje # Obywatelstwo polskie: Tak
 Kanera J/ Pseudonim:
** Rejestr dokumentdw + - Nazwisko rodowe:
" Dostep internctowy Imie matks Alga
Imie ojca: Jan
& Zmien
Oddzat: 12 (sP5)
Numer w KU: 301 (SPS)
Wpis w KED: spS
Prezentacia danych na witrynie ucznia
Pokazyj dane adresowe | kontaktowe: Tak
¥ Zmiets
Dane adresowe 8
Adres zamiestkana: ul. Kwhtowa 12/3, 50-306 Wroclw, Polska
Gmina: Wrockw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powiat: Wroctkaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
7 Zmeen

Adres zameldowana; Taki sam Jak adres zamieszkana

Dodana osoba pojawi sie na liscie ucznidw oddziatu lub jednostki. Widoczna bedzie rowniez w drzewie
danych, w gatezi oddziatu lub jednostki.

Przypisywanie uczniéw do oddziatéw

Osoby wpisane do ksiegi ucznidéw bez przypisania do oddziatu oraz osoby wpisane do ksiegi ewidencji
dzieci mozna przypisa¢ do oddziatdw. Operacje wykonuje sie w widoku Uczniowie w oddziatach.

1.

2.

Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.
W drzewie danych wybierz oddziat, do ktérego chcesz przypisaé ucznidw.
Kliknij przycisk Przypisz.

Wypetnij formularz Przypisz (krok 1 z 2) — ustaw filtr Urodzone w oraz podaj witasciwg date dopisania
ucznia/ uczniéw do oddziatu (podpowiadana jest data biezgca). Jesli chcesz osoby dopisa¢ rownocze-
$nie do ksiegi ewidencji dzieci, zaznacz opcje Dopisz do KED.
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5. Kliknij przycisk Dalej.
6. W wyswietlonym oknie po lewej stronie pojawi sie lista oséb urodzonych we wskazanym roku i nie-
przypisanych do zadnego oddziatu lub przypisanych do innych oddziatéw niz wskazany. Zaznacz na tej

liscie osoby, ktére chcesz przypisaé¢ do oddziatu, i kliknij przycisk o — osoby pojawig sie na liscie po
prawej stronie.

Przypisz (krok 2 z 2) z dniem 01.09.2017 do oddziatu 1a (SP5) [ X

|.':5: by wyszukad | = Drukuj |.':5: by wyszukad | = Drukuj
Osoba Biezgcy oddziat = Wpis wKU | Wpis w KED Osoba Docelowy oddziat | Wpis w K | Wpis w KED

Bak Feliks (10301912345) - - tak Brak danych

Gérska Ewa (1030 1345679) - - tak

@v

4= Wstecz | Zapisz @ Anuluj

Aby zaznaczy¢ na liscie kilka osoéb, uzyj klawisza Ctrl. Aby wyszukaé na liscie konkretng osobe, skorzy-

staj z pola Wpisz, by wyszukac.

Wszystkie osoby z listy po lewej stronie mozesz przenies¢ szybko na liste po prawej stronie, klikajgc

przycisk
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.Przwiﬂ(hﬂ(ZZZ)zﬁiunﬂlmlﬂl?dnnddziahla(SPS) *

= Drukyj = Drukyj
Osoba Bieigcy oddziat =~ Wpis w KD | Wpis w KED Osoba Docelowy oddziat = Wpis w KID | Wpis w KED
" Bak Feliks (10301912345) " 1a (sP5) auto "nie
Brak danych b - -
Gérska Ewa (10301345679) 1a (SP5) auto nie

=>

4= \Wstecz ' Zapisz ®Anuluj

7. Kliknij przycisk Zapisz.

Zobacz porade: Co zrobi¢, jesli uczen zostanie przypisany do niewfasciwego oddziatu?

Przegladanie kartoteki ucznia, uzupetnianie brakujgcych danych
Kazdy uczen wprowadzony do bazy ma zaktadang w systemie kartoteke, z poziomu ktdrej dostepne sg
wszystkie jego dane. Kartoteke ucznia mozna przywotaé z widokow:

- Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach,

- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega uczniéw,

- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ewidencji dzieci,

Widoki te udostepniajg listy ucznidéw w réznych uktadach.
Kartoteke ucznia mozna wyswietli¢ poprzez wybranie ucznia w drzewie danych lub poprzez klikniecie

L=

ikony - —'w wierszu ucznia.

Start Slowniki  Rejestry Wydnki  Dene  Organizacia stkoly  Wymitana damych  Pomoc

o) & m Wysauka ucmia/dzecko
R A B 2 [ K Y

Uczniowte w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowse Praedsziolaki Usta Ksiega Grupy
oddziatach ucnidw  ewidencs dzed  kandydatdw  nlepromowani woddzialach  preedsdolakiw  wychowankiw wychowaniiw

2019/2020 v :
4 (2 Oddrishy bieace bela e Rl Filrut > || Dodaj nowq osabe | Praypisz ©  Zmien serypie ©
#1L0 1A (SPN) ¥, Napwisko Trmiona Data urodzenia PESEL Plod
1 1ab (SP) : 1[5 ez Dominik 28.11.2012 == Mesczvzre
278 Kordylewska 20fla 19.02.2012 L] Kobieta

= Kordvlewska Zofia

Aby szybko wyszuka¢ ucznia na liscie, mozna skorzysta¢ z pola Wpisz, by wyszukaé¢. Po wpisaniu w tym
polu frazy wystepujacej w imieniu lub nazwisku ucznia nastgpi zawezenie listy do pozycji zawierajacych
podang fraze.
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Sart ELEETLESE Sownkd  Rejestty  Wydndd  Dane  Organizacia skoly  Wymiana danych  Pomoc

! — r ' = Wyszuka) uezniy/doecko
b & o

Ucmiowie w Z Lo k) Lista Gy

oddziatach h nch dea o v otach  pracdsolakiw Wy " wychowankdw

[ETSE:T ‘

g f\m_]—liﬁnu;j Do) nowq oscbs | Paypist | Zmiesere : , J
A Numer w ksledze MNazwisko Imiona Data wrodzenis Obwed Dotaprzyicl  Podom przyjicia  Dots opusaczenia
| } 1617 Graayk Dominik. 28.11.2012 SPN 01.03.2019 1 20.07.2020
| ‘_i 127006 Gracayk Dominic 28.11.2012 SPN 01.08.2020 1

Listy uczniéw mozna réwniez filtrowac wedtug kryteriow dostepnych pod przyciskiem Filtruj.

Zobacz porade: Jak korzystac z funkcji wyszukiwania uczniéw dostepnych w module
Sekretariat?

Z poziomu modutu Sekretariat widoczne sg nastepujace karty kartoteki ucznia: Dane podstawowe, Ro-
dzina, Miejsce w szkole, Ochrona danych, Specjalne potrzeby, Dodatkowe informacje, Kariera, Rejestr
dokumentow.

2017/2018 | To Kartoteka ucenia  |[ESRSEI 2]
S Oddzaly biedace " Dane
JIE 18 (59) - Pkt Treisy {Remioea) Hazwisko: Ewa Gérska
& owraia ) ana Dty | Friejece urodeenia: 13.10.2010 Brreg
[ T GérgkaEwa Miejsce w szkole PESEL: o
; ** Ochrona danych
e > Spine sy o Y -
- Obywatelstwo polside: Tak
EISE L] ** Dodathowe informacie
S04 9 ; Foaudonim:
B Sa (505) Kanera . + Mazwskn rodowa:
S0 6a fs95) Regesir dokumentdw e
S0 7a 55 Dostep i oY Imie oica:
# Tmeeri
Oddrat 1a (SP5)
Husner w KLt 30F (SP5)
Wi w KED: SP5
i Polkany dane adresowe | kontaktowe; Tak
i x—
Dane sdresowe
Adnes ramiesziania: Wirgctiw, ul Kwatowd 21/5, Pokka
Gmina: Wirockw, Rodzaj gminy: gmina misjska, Powat: Wrochw, Wolewddrtwo: DOLNOSLASKIE
F Zmieit
Adres mmeldowana: Takd sam fak adres amessians
F Trvert

Kartoteka ucznia sktada sie jeszcze z kart: Frekwencja, Zwolnienia i czasowe nieobecnosci, Oceny,

Uwagi, Grupy, Nauczanie indywidualne, ktére dostepne s3 z poziomu dziennika oddziatu (w module
Dziennik).

Karta Dane podstawowe

Na karcie Dane podstawowe gromadzone sg dane osobowe, adresowe i kontaktowe ucznia.

Aby edytowac dane w wybranej sekcji, kliknij przycisk Zmien — wyswietli sie formularz, w ktérym wpro-
wadz zmiany. Zaakceptuj zmiany, klikajgc przycisk Zapisz.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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2, Kartoteka ucznia

*> Dane podstawowe

> Rodzina

>> Miejsce w szkole

*> Qchrona danych

*» Spegjalne potrzeby

>> Dodatkowe informacje
?* Kariera

> Rejestr dokumentow

** Dostep internetowy

Oddziat: 1a (SP!

Obywatelstwo polskie: Tak

Numer w KU: 303 (S peser: = 10301345679
Wpis w KED: [
P! PS5 Pleé: Kobieta el
Data urodzenia: * 2010-10-13 ]
Pokazuj dane adresowe i kontl] Melsce trodzeria: e
¢ Zmier

W Zapisz = Usui Q Anulyj

Adres zamieszkania:

Gmina: Wroclaw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powiat: Wrockaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE

Aby dodac zdjecia ucznia:

1. Nakarcie Dane podstawowe, w sekcji Dane osobowe, kliknij przycisk * znajdujgcy sie pod miejscem
przeznaczonym na zdjecie ucznia.

2. W oknie Wybierz plik do przekazania odszukaj i zaznacz plik ze zdjeciem ucznia.

3. Kliknij przycisk Otwérz. — zdjecie pojawi sie w kartotece.

Dane osobowe 8
Trrie {Imiona) Nazwisko: Ewa Girska
Duta | migjsce urodrena: 13.10.2010 Brzeg
b = PESEL: 10301345679
- Pled: Kobieta
Obywatelstwo polskie: Tak
» A
T Mazwko rodowe:
= g ratii: Higa
Imig ajca: Marek
# Dmiehy

Za pomoca ikony "= mozesz zdjecie usungd.

Karta Rodzina
Na karcie Rodzina gromadzone s3 dane opiekunéw prawnych dziecka.
Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowac¢ dane w wybranej sekcji, skorzystaj z przycisku Zmien.

Aby rodzic/opiekun ucznia mogt logowac sie do Witryny ucznia i rodzica, musi by¢ wprowadzony jego
adres e-mail (inny niz adres e-mail ucznia).

Jesli dane adresowe rodzica sg takie same jak dziecka, to mozesz je skopiowad, zaznaczajgc opcje Adres
taki jak ucznia (wowczas pola przeznaczone na wprowadzenie danych adresowych stajg sie nieaktywne).
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9 Kartoteka ucznia

»* Dane podstawowe
** Rodzina
»> Miejsce w szkole
> Qchrona danych
»* Specjalne potrzeby
> Dodatkowe informacje
> Kariera
2 ’ @ Zmies
> Rejestr dokumentow E-mail: [rodzic12@mail.com osiiont
*> Dostep internetowy Nazwiskll Adres taki sam jak ucznia:
| Imig: Kraj:
Stope Miejscowosc:
Adres: .
Telefomyfl Sminas
E-mail; || Ulica:
Nr domu: ¢ Zmien
I Nr mieszkania:
|
Kod pocztowy:
Notatkaf
Poczta:
W Zapisz == Usun @ Anuly
Sierota:

Karta Miejsce w szkole

Na karcie Miejsce w szkole w sekcji Oddziaty prezentowane sg informacje o przebywaniu ucznia w od-
dziatach, w sekcji Ksiega uczniow (KU) — dane ucznia gromadzone w ksiedze ucznidw, Dane te, po przypi-
saniu ucznia do oddziatu, wypetniane sg automatycznie.

2, Kartoteka ucznia
> Dane podstawowe

> Rodzina

»* Miejsce w szkole

> Ochrona danych

> Specjalne potrzeby

** Dodatkowe informacje
> Karlera

** Rejestr dokumentéw
** Dostep internetowy

4 Doda) wps
Oddzial: Scs (SPS0)
W oddziale: od 01.09.2014

Numer w ksigdze: 1

& Zmien

Ksiega uczniéw (KU) B
Szkota Podstawowa nr 50 (SP50)
Numer w ksigdze: 1
Data przyjecia: 01.09.2019
Przyjgto z:
Poziom przyjécia: 1
Obwdd: Zespét Szkak nr 100 (25100)
Specjalnoéé/Zawdd:
Zawdd eksperymentalny:
Data opuszczenia:
Przekazano do:
Powod opuszczenia:
Status: Uczer
Wpis omylkowy: Nie
Uwagi:

# Zmied

W przypadku szkét podstawowych na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Obowigzek (KED) co roku odnoto-
wuje sie jednostke i forme spetniania obowigzku. Aby doda¢ wpis:

1. W sekcji Obowigzek (KED) kliknij przycisk Dodaj.

2. Wypethij formularz Dodawanie informacji o obowigzku szkolnym i kliknij przycisk Zapisz.

VVULCAN
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Dodawanie informacji o obowigzku szkolnym
& Zmien
MNazwisko i imig: Gorska Ewa
e e Rok szkolny: = [2017/2018 |~
Szkota Podstawowa nr 5 (SP5) Spednia cbowigzek: = | Tak |V|
Wi T R Jednostka speniania obowiazku: |Szk0»ia Podstawowa (SP3) |"|
Podlega éledzeniu obowiazkowi szkolnemu: Forma spefniania obowigzku: = |w szkole, w obwodzie ktdrej uczen mieszka |"|
Ukonczyt szkode podstawowa: Poziom: * |1 |V|
Uwagi: & Zmien
Iml = Drukuj
Rok szkolny Spehnia obo

+ Zapisz 0 Anuluj I

W polu Jednostka spetniania obowigzku dostepne s3 tylko te jednostki, ktore zostaty zdefiniowane

w stowniku Jednostki obce.

Karta Ochrona danych

Na karcie Ochrona danych gromadzone sginformacje o przetwarzaniu oraz udostepnianiu danych ucznia.

D5 Kartoteka ucznia Informacje o przetwarzaniu danych
»* Dane podstawowe

8

Data dodania: 11.07.2018
** Rodzina
Uzytkownik wprowadzajgcy: Jezak Urszula [UJ]
> Miejsce w szkole Srédio d h
I rddto danych: Srei
W‘ od osoby, ktdrej te dane dotycza
Zakaz udostepniania danych osobowych: pje

> Specjalne potrzeby
> Dodatkowe informacie Informage o sprzeciwie:
** Kariera

** Rejestr dokumentow

** Dostep internetowy

Udostepnianie danych osobowych i historia udostepnien

|'I' Doda]l -0 Raport

Uzytkownik wprowadzajacy Data udostepnienia Odbiorca danych Kto udostepnit Zakres

Karta Specjalne potrzeby

Na karcie tej wprowadza sie poufne informacje dotyczace ucznia. Karta sktada sie z trzech sekcji: Indywi-
dualne traktowanie, Orzeczenia, Opinie.

Sekcje Indywidualne traktowanie wypetnia sie, jesli uczen realizuje indywidualny tok lub program nauki
lub ma wydtuzony okres nauki.

W sekcji Orzeczenia rejestruje sie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznych o dysfunkcjach i za-
grozeniach, w sekcji Opinie — opinie poradni psychologiczno-pedagogicznych o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka oraz opinie w sprawie specyficznych trudnosci w uczeniu sie.

Wopisy wprowadza sie, korzystajgc z przyciskow Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknieciu odpowiedniego

przycisku Zmien lub ikony .
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s Kartoteka ucznia Indywidualne traktowanie
> Dane podstawowe

** Rodzina

** Miejsce w szkole

** Ochrona danych
** Specjalne potrzeby
** Dodatkowe informacje

Brak danych

>* Kariera
>* Rejestr dokumentdw
** Dostep internetowy + Dodaj

Orzeczenia

Opinie

4k Dodaj

[

Karte Specjalne potrzeby moze takze uzupetnia¢ pedagog szkolny w module Sekretariat lub Dziennik

oraz wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Informacje zgromadzone w kartotekach ucznidw na karcie Specjalne potrzeby wykorzystywane s3

do przygotowania odpowiednich danych do zestawien SIO.

Karta Dodatkowe informacje

Na karcie Dodatkowe informacje tej mozna wprowadzaé¢ dowolne dodatkowe informacje o uczniu. Karta
sktada sie z trzech sekcji: Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli, Notatki, Dane wtasne.

W sekcji Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli notatke wprowadza sie po kliknieciu przycisku
Zmien, w pozostatych sekcjach — po kliknieciu przycisku Dodaj. Wpisy modyfikuje sie po kliknieciu odpo-

wiedniego przycisku Zmien.

25 Kartoteka ucznia Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli
** Dane podstawowe

’* Rodzina

** Miejsce w szkole

** QOchrona danych

*> Specjalne potrzeby

** Dodatkowe informacje

Notatka:

** Kariera
*> Rejestr dokumentéw [l
** Dostep internetowy 4 Dodai

Dane wiasne

4F Dodaj

Wprowadzanie danych w sekcji Dane wtasne jest mozliwe po zdefiniowaniu nazw i typu tych danych

w module Administrowanie w stowniku Dane wtasne (widok Stowniki/Stowniki).

Notatki wprowadzone w sekcji Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli sg dostepne w tabe-

lach frekwencji i ocen w module Dziennik, pod ikong .

Karte Dodatkowe informacje moze takze uzupetnia¢ pedagog szkolny w module Sekretariat lub Dzien-

nik oraz wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Karta Kariera

Na karcie tej prezentowane sg oceny roczne ucznia oraz wprowadza sie informacje o:

VVULCAN
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- zdawanych przez ucznia egzaminach (poprawkowych, klasyfikacyjnych, zewnetrznych, spraw-
dzianach umiejetnosci),

- osiggnieciach ucznia,
- zrealizowanych projektach edukacyjnych,
- uzyskanych swiadectwach kwalifikacji zawodowych,

- odbytych praktykach zawodowych i zajeciach praktycznych.
Wopisy wprowadza sie, korzystajgc z przyciskdw Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknieciu odpowiedniego

przycisku Zmien lub ikony E

24 Kartoteka ucznia Oceny roczne =
?* Dane pod: [ l
** Rodzina
*? Migjsce w szkole Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe i sprawdziany umiejetnosci
> Ochrona danych I -
>* Specjalne potrzeby

> Dodatkowe informacje
» Kariera | Brak danych
** Rejestr doku
| ** Dostep internetowy Egzaminy zewnetrzne

| 4 Dodaj
Oddziat i rok szkolny Data Przedmiot Typ egzaminu Ocena

Osiagniecia
& Dodaj

[ ]
Konkursy/Olimpiady
# Dodaj

Karte Kariera moze uzupetnia¢ takze wychowawca w module Dziennik.

Karta Rejestr dokumentédw

Na karcie Rejestr dokumentoéw gromadzi sie informacje o dokumentach ucznia. Rodzaje dokumentow
wraz ze sposobem autonumeracji definiuje administrator w module Administrowanie, w stowniku Rodzaje
dokumentow.

2, Kartoteka ucznia
>> Dane podstawowe
> Rodzina j Rodzaj dokumentu: *
> Miejsce w szkole
>* Ochrona danych

Numer dokumentu: *

»» Specjalne potrzeby Data wydania:
*> Dodatkowe informacje Organ wydziacy:
>> Kariera

>* Dostep internetowy

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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Seryjne wprowadzanie/modyfikowanie danych uczniéw

Seryjnie mozna wprowadza¢/ modyfikowa¢ nastepujgce dane uczniow:
— dane adresowe i kontaktowe,
- dane rodzicow/opiekundw prawnych: dane podstawowe, adresowe i kontaktowe,

- informacje o obowigzku szkolnym.

Zobacz porade: Seryjne wprowadzanie lub modyfikowanie danych uczniéw oraz informacji o
obowigzku

Wysytanie wiadomosci powitalnej do uczniéw i ich opiekunow

Po wprowadzeniu adreséw e-mail ucznidw iich opiekundw sekretarz szkoty moze wysta¢ do nich wiado-
mos$¢ powitalng. W wiadomosci tej automatycznie generowany jest adres strony logowania do witryny
systemu.

Wiadomos¢ wysyta sie z modutu Wiadomosci.

Zobacz porade: Jak szybko przekazac uczniom i ich opiekunom adres strony internetowej e-
dziennika oraz instrukcje logowania?

Rejestrowanie 0sdb ubiegajacych sie o przyjecie do szkoty
Osoby ubiegajgce sie o przyjecie do szkoty rejestruje sie w widoku Kartoteki i ksiegi/ Rejestr kandydatéw.

W widoku tym przede wszystkim importuje sie kandydatéw z plikéw SOU lub CSV. Pliki takie generujg np.
systemy do obstugi naboru uczniéw do szkét.

Zobacz porade: Jak zaimportowac do systemu kandydatdéw z pliku SOU lub CSV?

Za pomoca przycisku Dodaj mozna réwniez doda¢ kandydata recznie.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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[CUGE S Stowniki  Rejestry  Wydruki Dane  Organizacja szkoly Dodawanie nowego kandydata
: B A . s ! ‘
[} b v Dane osobowe
Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Prze
oddziatach uczniow  ewidengji dzieci [LGUOQEIGNM niepromowani WO -
Nazwisko: * | Kowalik |
Dopisz do oddziatu Importuj z pliku Imie: * |Joanna |" ‘
Drugie imie: | |" ‘
Przypisani do obwodu: b Obywatelstwo polskie: |Tak |" ‘
TP T | peseL | 12345678900 |
Przypisani do oddzialu: b Plec: * |K0bieta |v ‘
Data urodzenia: * |28.03.2013 =]
Wpisz, by wyszukac Miejsce urodzenia: | |
?‘" Nazwisko i imiona PESEL/Numer dokumentu
Kontakt
Brak danych. Ustaw wartosci w filtrach wyboru danych lub dodaj kandydatéw.
Telefon: | |
E-mail: | |
Miejsce w szkole
Jednostka: | |" ‘
Oddzial: [ |
Szkota obwodowa
Obwéd: [ Il
W Zapisz Q Anuluj

Domyslnie w widoku Kartoteki i ksiegi/ Rejestr kandydatéw nie wyswietla sie zadna lista kandydatow.
Aby wyswietli¢ liste, nalezy ustawi¢ kryteria wyboru kandydatow (w sekcji Wybadr kandydatéw) i klikngc
przycisk Filtruj.

Dodaj Usui

Dopisz do oddzialu Importuj z pliku Dopisz do KED Dopisz do oddzialu przedszkoinego

Praypisani do obwodu: [¥ % Rokurodzenia: VX wyayshiny

Przypisani do jednostki: ~ * | Data importu: lv x Filtruj

Praypisani do oddziatu: |" * | [¥) ogranicz widok da 1000 kandydatow

Wpisz, by wyszuka¢ ™ Drukuj P Drukuj zaznaczone
%, Nazwisko | imiona PESEL/Numer dokumentu Obywatelstwo polskie Data urodzenia Pleé rédlo importu

Brak danych. Ustaw wartoscl w filrach wyboru danych lub dodaj kandydatow.

Aby wyswietli¢ liste osdb zaimportowanych z wybranego pliku, nalezy w polu Data importu ustawi¢ date
importu tego pliku i klikngé przycisk Filtruj.

Aby wyswietli¢ liste wszystkich kandydatow zarejestrowanych w systemie, nalezy klikng¢ przycisk Filtruj
bez ustawiania kryteriéw wyboru kandydatow.

Kandydatow, ktorzy zostali przyjeci do szkoty, nalezy przypisa¢ do odpowiednich oddziatéw z réwnocze-
snym wpisaniem do ksiegi ucznidw i ksiegi ewidencji dzieci.

Zobacz porade: Jak przypisa¢ kandydatéw do oddziatéw?

Osoby, ktore nie zostaty przyjete do szkoty, mozna usung¢. W tym celu nalezy zaznaczy¢ je na liscie i klik-
nac¢ przycisk Usun.

www.vulcan.edu.pl
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Dela Dopiss do addsishi Bewpscibul] 2 ik Doz ds KEDH s o ootk andssacinegs
Proypesani do obwodic ¥ ® ok urodeenin ¥ X wyeryse iy
Privppiseni do fednosti ¥ Bt gt w X Filng
#roypisani do oddnishr: ¥ B |9 eorovicr waddh de 1000 kandvelatiw
P Drucsy P D) zazraczons
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# Powak Janek ak 03 0. 0 Lis o £ itk
o # wrayhoak A rak 05,00, 1904 Meknyme 2 plilay

# wucharr Tofa tak 0021905 Wobsets Z jplikas

Import uczniéw z pliku SOU

Funkcje importu kandydatéw mozna wykorzysta¢ do importu uczniéw do systemu. Zaimportowanych
uczniéw nalezy przypisa¢ do oddziatow (podobnie jak przyjetych kandydatow).

Zobacz porade: Jak zaimportowac do systemu uczniéw z pliku SOU?

Aktualizowanie wpiséw o spetnianiu obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki

Obowigzkiem sekretarza szkoty podstawowej jest aktualizowanie w kazdym roku szkolnym informacji
o miejscu odbywania nauki oraz formie spetniania obowigzku szkolnego przez dzieci nalezagce do obwodu
szkoty.

W widoku Ksiega ewidencji dzieci system udostepnia funkcjonalnos¢, ktéra umozliwia szybkie dodawanie
nowych wpiséw do ksiegi ewidencji dzieci lub modyfikowanie istniejgcych.

Zobacz porade: Jak szybko zaktualizowa¢ wpisy o spetnianiu obowigzku szkolnego lub
obowigzku nauki?

Gromadzenie danych ucznidéw na potrzeby systemu informacji oSwiatowej (SI10)

W systemie Dziennik VULCAN mozna przygotowacd raport zawierajacy dane dotyczgce ucznidw, ktdre wy-
magane sg w sprawozdaniu SIO.

Przygotowany raport to wielostronicowy dokument PDF zawierajgcy na oddzielnych stronach wskazane
przez uzytkownika zestawienia (tabele SIO), wypetnione w oparciu o dane zgromadzone w systemie.

Aby raport byt rzetelny, w systemie muszg by¢ wypetnione wszystkie miejsca, z ktérych pobierane sg dane
do poszczegdlnych zestawien raportu.

Zobacz porade: Jak gromadzi¢ dane ucznidéw, aby wygenerowane dane do sprawozdania SIO
byty poprawne?

Zobacz porade: Jak przygotowad raport zawierajgcy dane do sprawozdania SIO?

Sporzadzanie wydrukéw

Wydruki przygotowuje sie w widokach dostepnych na wstgzce Wydruki.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Start  Kartotekiiksiegi  Stowniki  Rejestry [UEIES Dene  Organizaca ssoly  Wymiana damych  Pomoc

E B B & e B B B B

POF POF POF

Korespondencia Korespondencia Ksiegi Wydruki list Dane do Arkusze Swiadertwa  Swiadectwa Dyplomy
seryjna seryjna przedszkola sprawnzdania SI0 ocen MEiN

Widok Korespondencja seryjna umozliwia generowanie réznych dokumentéw dla wskazanych uczniow.
Dokumenty te sporzadzane s3 w oparciu o gotowe szablony dofgczone do systemu lub szablony opraco-
wane przez uzytkownika.

Aby wydrukowac np. potwierdzenie uczeszczania ucznia do szkoty, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Przejdz do widoku Wydruki/ Korespondencja seryjna.

2. W drzewie danych wybierz gatgz Zaswiadczenia, zawiadomienia/ Potwierdzenie uczeszczania do
szkoty.

3. Na karcie Lista dzieci/ mtodziezy zdefiniuj za pomoca filtréw odpowiednig liste ucznidw i kliknij przy-
cisk Filtruj.

4. Zaznacz na liscie ucznidw, dla ktorych chcesz wydrukowac zaswiadczenie, i kliknij przycisk Drukuj.

5. W wyswietlonym oknie wybierz szablon oraz format wydruku i kliknij przycisk Drukuj.

Sut Kbl iy Sownki Sy [EIRESER v Owpemcacs sholy  Wymins demch oo

a Mrboe
¥e fomoc
Pragll 00 ey o prati do

oot

(<) Laoes 20408 = N

3L 51928

Potreriiere uciesizana 6o whaly

pos

6. Poczekaj, az wydruk zostanie przygotowany.

Po prawej stronie rozwinie sie panel Pobieranie przygotowanych plikow, w ktérym wyswietlane sg
informacje o postepie prac.

Gdy pod nazwag raportu pojawig sie ikony 4 i , dokument jest gotowy.

=5 Dene 0w Lnta deeapnidne sy
W D sacbenmn
i Srodiewskn radarne
& Raport o denych aschowydh || Osoty urodrore od: | do; ~
B D 2 byl st
| Dare 2 kg ewidenc) daed

14:52:51 ) Dkowanse FRDOML - Zatwadczens poTwindzdacy
LAl

Jedrostis sibsdowa: = | 5P > Roksdoiny (20172018 > Oddasin

Fitng = Drubag
i Legiymece
S Taiwindcrenis, Tewisdorienss = Ockdnat = [r—— fr— Dotnwrodersa PESEL [Faumer doium
s Petyriorisucymerts &l [P 1 o0n) Bk Felks 18,16, 2030 mEw
| Preekazanie ucmia ¥ 1@ Girsks Ewa 13 1200 E
| Praviede ucse 1a {55 Manr Pigik 4042080 -

7. Aby zapisa¢ dokument na komputerze, skorzystaj z ikony 4 . Aby otworzy¢ dokument, kliknij ikone .
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Wroctaw, dnia 12.07.2018

U (piecasé podtumasakotyy
ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE UCZESZCZANIE DO SZKOLY

Ninejszym zaswiadcza sie, ze: Ewa Gorska

PESEL / Numer dokumentu: 10301345679

Data 1 muejsce urodzema: 13.10.2010, Brzeg

Adres zarmeszkama: Wroclaw, ul. Kwiatowa 21/5, Polska

jest w roku szkoltiym 2017/2018 uczniem/uczennica klasy la Szkoly Podstawowej, nr 5 im. Jana Brzechwy we
‘Wroclawiu

Przyjety/Przyjeta do szkoly: 01.09.2017
Wyzej wymieniony/wymietliona uczefi'uczennica programowo ukonczy nauke w roku 2025.

(pieczet 1 podpis)

Widok Ksiegi umozliwia wydrukowanie danych wskazanych ucznidw w ukfadzie ksiegi ucznidw lub ksiegi
ewidencji dzieci.

Widok Wydruki list umozliwia przygotowanie dowolnej listy ucznidw, pracownikéw lub oddziatéw. Jakie
informacje o obiekcie majg sie znalez¢ sie na liscie, definiuje uzytkownik.

Kartoteki [ keiegi  Slownilkd  Rejestry Dane  Organizagaszkoly  Wymianadanych  Pomoc
B R Bl &
L woe - L L

Korespondencja Korespondencia Ksiegi Wydruki list Dane do Arkusze
seryjna seryjna preedszkola sprawazdania SIO ocen

Tytut:

Szablon: Naciénij przycisk Zapisz, aby zapisac nowy szablon... v X Zapisz Usur
& Lista uczniow .
. Jarze Lisa Wybdr danych: 5 ]
B T ¢ = {57 Dane pracownikdw
| EEpmi=aion Mazwisko i imie
= Lista pracownikiw -3 Nazwisko i imig [Kod] e
- R [¥] Jarzebatia Urszula U] ope
#
>
»
+
>>
*
«
Wydruk: PDF v
W Geneny liste © Anuly

Widok Dane do sprawozdania SIO umozliwia przygotowanie raportu z danymi wymaganymi w SIO. Raport
to wielostronicowy dokument PDF zawierajgcy na oddzielnych stronach wskazane przez uzytkownika ze-
stawienia (tabele SIO), wypetnione w oparciu o dane zgromadzone w systemie.

Aby raport byt rzetelny, w systemie muszg by¢ wypetnione wszystkie miejsca, z ktérych pobierane sg dane
do poszczegdlnych zestawien raportu.
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Zobacz porade: Jak przygotowad raport zawierajgcy dane do sprawozdania SIO?

Widoki Arkusze ocen, Swiadectwa, Swiadectwa MEiN i Dyplomy umozliwiaja drukowanie arkuszy ocen,
Swiadectw oraz dyplomdw.

Start  Kartoteki i ksiggi  Slowniki > = 3 y @2 Bober Zbigniew [ZB]
B B z
Korespondencjia  Korespondencia s S Przejdi do Strefr & prygjds do
seryjna seryjna przedszhola sprawozdania SIO Produktéw
2023/2024 SARN Y- T Parametry | «
3 (2 Dzienniki = 1
1 AV (ngl) S Biezace v Szablon arkusza: ~ | Stony: | szablon strony <1> - :;“; 1 v ’
£ 13 (5P50)
] 1b(se50) Whisz, by wyszukac
% 2a(sPs0) Sprostowanie Swi Wydanie duplikaty Data i przyczyna
£ 2b(5050) % Nazvisko Numer wksigdze | BEREC 0 | wydanie dwindec.. | VRS ISR | Odpis arkusza ocen it
= 32(5P30) [@] # Cebula il 21.06.2024
(2 36 (sP50) [ # Dakow Natalia 2 21.06.2024
A~ fenenl

Organizacia stholy ~ Wymiana danych  Pomoc @2 Bober Zhigniew [28]

E BLCHE —
o or o %2 Pomoc
Dyplomy

Przejdi do Strefr # Przejdz do

Aduze  JEREEN  Spiadectwa
MEN Produktéw

2023/2024

3= Demik
R W s o grpowo | i ;
@ 13 (sPs0) Nezwisko Imiona Orzeczeni Swiadectio z wyrdini Daa wydaria Suisdectia
1h
@ 1b (sps0) Izsbela 21.06.2024
& 2a (sPs0)

Natalia 21.06.2024

@] 2515P50)

2024
w2 Bober Zhigniew 28]

b o Wrloguj
Korespondencja  Korespondencia i Dane do Przejdi do Strefv @ pragjdi do
sanyjna seryjna przadszkola sprawozdania SI0 il Produktow

2023/2024

5 Dzennik

=] 2T ()

b Praypisz szablon
12 (5850) 8 Nazwisko Imigna Orzeczania Swizdectwo z wyrdznieni... | Data wydania Swiadectua Szablon

Odlacz szablon

]

® ] 1b(sps0) Cabula Izabela Tak Nig 21.06.2024 Swiadectwo 1 - MEN-I/1
@ 2 (sps0) Dakota Natalia Nie: Nie 21.06.2024 Swiadectwo 1 - MEN-UL..
@ 3b(5Ps0) ] Ogérek Marek Nie Nie 21.06.2024 Swisdectwo 1 - MEN-UL..

Stat  Kartoteki i ksiggi  Showniki 5 Organizacja szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc @2  Bober Zbigniew 28]
p B li Ii L 0 Wrloguj
L3 L wor o er o o & Pomoc
Korespondencia  Korespondendia i Dane do Adusze  Swiadectwa  Swiadecwa [EEEEEL Przeid; do Strefr g4 przegd do
seryina seryjna przedszkola sprawozdania SIO ocen MEN Produktow
2023/2024 x| ey TR s
3 Driennik T :
S s =
Serony: 1 v|do: [4 v
Kolzjnost wg: dyploméw i
Duplikat: Nie w7
Osiagnigcia: pokazuj od nowego wie | ¥
Wpisz, by wyszukac Drukuj [| Zmier datg grupowo | Zmien informacis o wyréznianiu
o [& Nazwisko Imiona Dyplom z wyrdinieniem Data wydania dyplomu
Chacinski Wikeor Jan Tk 21.06.2024
[ Prayvbysz Josnna Nie 21.06.2024

Arkusze ocen ucznidw i Swiadectwa przygotowuja wychowawcy w module Dziennik.

Funkcja drukowania arkuszy i Swiadectw dostepna jest w obydwu modutach — w module Dziennik
i w module Sekretariat.

Zobacz przewodnik: Jak przygotowad i wydrukowad arkusze ocen i Swiadectwa ucznidéw?
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Eksport danych do Hermesa, eksport danych uczniéw w formacie SOU

W widoku Wymiana Danych/Do Hermesa przygotowuje sie pliki z danymi ucznidow dla aplikacji Hermes.

Sart  Kartolk kgl Siownll  Reesty Wydrd  Dane  Organizach stholy (KITEECEENEN Fomoc

kN B @& @ =

Do Hermesa Nabory Do sprawozdania  mLegymaca Nowa
sio legitymacia

Jednostha skladowa: * | SP_20 ¥ Rokscholny: | 2024/2025 Oddzat: v Fimy
o
Osoby urodzone od: v do: v -
— s —

YI. Oddzial ‘Oddzial w Hermesie Mazwiskn Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokumentu
FI Az Tomasz 26102016 v

FY Bak Dominik oL.092m7 L

] 12 Kos Romuald 01.03.2016 LG J .

Zobacz porade: Jak eksportowac dane do Hermesa?

W widok Wymiana Danych/ Nabory (format SOU) przygotowuje sie pliki z danymi uczniéw w formacie
SOU. Pliki te mozna na przyktad wykorzystaé do importu danych uczniéw do systemdédw naborowych.

Start  Kartotekiiksiegi  Slowniki  Rejestry Wydnki  Dane  Organizacia szkoly [ 0 e e D

g2 ® & = 5 v

&8 Pomoc
Do Hermesa [RRSYY Do sprawordania i egitymaca Nowa # Preedi do
SI0 legitymacia

Jednostia skiadowa: *  5P_20 > Rokszholny: | 2024/2025 Ocdzial v |x Filtru)
Wyezys filtr

Osoby urodzane od: > do ~
Wpisz, by wyszukad Eksportu) dane Qzmaczenie oddziakiv W Hemesie
=X Ocdzial Cddzial w Hermesie Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokumentu
v 1a Alka Tomasz 26.10.2016 PR
¥ 1a Bak Dominik 01.09.2017 A

1a Kos Romuald 01.03.2016 A6 4 =

Zobacz porade: Jak eksportowac dane uczniéw w formacie SOU?

Analiza danych w Excelu

Wstgzka Dane udostepnia widoki, w ktérych eksportuje sie dane ucznidw do Excela. Sg to widoki:
- Dane ucznia/dziecka
- Orzeczenia i opinie
- Dane wiasne
- Dane o oddziatach
- Zmiana przydziatu uczniow

- Uczniowie poza szkota.

Kartotekii ksiegi ~ Slowniki  Rejestry Wydruki (S} Organizacia szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

2 B h B B OB

Dane Orzeczenia Dane o Zmiana przydzm)ru Uczniowie
ucznia/dziecka i opinie wbm oddziatach UCZniow poza szkolg

Aby eksportowa¢ dane do Excela:
1. Wybierz odpowiedni widok na wstgzce Dane.

2. Zdefiniuj zakres danych do wyswietlenia i kliknij przycisk Wybierz.
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Kartoteki i ksiegi ~ Stowniki  Rejestry ~ Wydruki [[EEI) Organizacia szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc

=

N E b B B

Dane Orzeczenia Dane Dane o Zmiana przydziatu Uczniowie
ucznia/dziecka RV wiasne oddziatach uczniow poza szkolg
Rok szkolny od: [2019/2020 v do: |2019/2020 v| | wybiez |
Wyczysc

W oknie wyswietli sie lista uczniow (lub oddziatéw).
Jesli dostepny jest przycisk Filtruj, to mozesz dodatkowo ograniczy¢ liste. Po kliknieciu przycisku wy-
Swietla sie okno, w ktérym nalezy ustawic kryteria filtrowania.

Kartoteki i ksiegi ~ Stowniki  Rejestry  Wydruki Organizacja szkoly ~ Wymiana danych

P E G B B OB

e

Dane Orzeczenia Dane Dane o Zmiana przydziatu Uczniowie
ucznia/dziecka i opinie wiasne oddziatach uczniéw poza szkolg

Pomoc

Jednostka skladowa: v X

IOddzw al: I v | X I

Rok szkolny od: | 2019/2020 v | do: |2019/2020 n Wybierz 0Osoby urodzone od: 3 do: |
Wyczyse Zakres numerdw z ksiegi ucznidw od: do:
Drukuj Plec: i

o) Oddziat Numer w ksiedze uczniow Grmina:
Powiat:
Migjscowost:
Ulica:
Zamieszkali: A AL
Paziom: v | X
Uczniowie: Prosze podac nazwe obwodu... v X
Specjalnosc:
Przyjeto z:

Przekazano do:

Powdd opuszczenia:

Status: v X
Obowigzek: v | X
Jednostka spefniania obowigzku:

Podlega Sledzeniu: v X -

v Ok Wyays¢ (D Anulyj

3. Zaznacz na liscie pozycje do eksportu poprzez wstawienie znacznikdw v w pierwszej kolumnie.
Mozesz skorzystac z funkcji grupowego zaznaczania/odznaczanie pozycji listy dostepnych po kliknieciu

ikony ?‘.’

&, Oddziat

iV Zaznacz wszystkie
el OJ&I f zaznaczenie
o

0% Odznacz wszystkie

Zaawansowane

4. Kliknij przycisk Drukuj.

W widokach Dane ucznia/dziecka oraz Orzeczenia i Opinie wyswietli sie okno, w ktérym zdefiniuj
uktad zestawienia poprzez wybranie odpowiedniego gotowego szablonu (w polu Szablon) lub samo-
dzielne wskazanie odpowiednich kolumn w sekcji Wybdr danych, na liscie po prawej stronie. Po klik-
nieciu przycisku Pobierz XLS wydruk trafi do panelu Pobieranie przygotowanych plikow.
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Kartoteki i ksiggi ~ Slowniki  Rejestry  Wydruki m Organizacja szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

e s 55 5 &5~

Dane Orzeczenia Dane Dane o Zmiana przydziah| P y A
ucznia/dziecka i opinie e GO - Szablon: INaciénij przycisk Zapisz, aby zapisaé¢ nowy szablon...

Dane ucznia/dziecka

|| Wybdr danych:

Rok szkolny od: | 2019/2020 v do: | 2019/2020 Lista uczniéw nauczana domowo

Lista ucznidw nauczana indywidualnie

Lista ucznidw obwodu wg rocznika

Whisz, by wyszukac Filtruj Lista uczniéw obwodu wg rocznika z informacjg o jednumE
uczniéw obwodu wg roczni

¥ 0Oddziat Numer w ks oraz sposobie spetniania obowigzku
o

Lista uczniéw obwodu z informacia o jednostce spefniania obowiazku

7A 1580
Lista ucznidw spelniajacych obowiazek szkolny poza obwodem

Lista ucznidw wg oddzialdw

Lista ucznidw wg rocznika i oddziatu

CA RN E

>

+ Pobierz XL5 @ Anuluj

W pozostatych widokach, po kliknieciu przycisku Drukuj, wydruk od razu kierowany jest do panelu
Pobieranie przygotowanych plikow.

5. Gdy plik zostanie przygotowany, pobierz go, klikajac przycisk 4 .

Pobieranie przygotowanych plikow

11:56:52) Dane ucznidw/dziedi - lista ucznidw obwodu wa roczni

i@

6. Otwodrz pobrany plik w programie Excel i obejrzyj go.

v WIDOK CHRONKONY ?::ﬂr:;::mtmp ik pochodzi 2 lokalizec)i imtemetowes) | mode sewiersd wirusy. Jedli nie ma koniecznodci jego edybowania, berpiecinie) jest pozostad wwidaly X
Al o 5~ Jednostka skiadowa w
4 A B ® 0 E F G Ho | v | af=

Jednostica dkladowa Rocnik Mazwizka | imiona = Data urodzenia Miejice uradzenia

1 || -
2 Szkola Podstawowa nr 50 [SP.50) 2006 Adameczyk Paulina Kinga Kobieta  25.10.2006
3 Sykola Podstawowa nr 50 (59-50) 2007 Claszyriska Kamila Kobleta  28.05,.2007 ‘Wirochaw n

7. Korzystajac z mechanizmdéw dostepnych w Excelu, dane te mozesz dowolnie przetwarza¢ (np. sorto-
wag, filtrowac, budowac tabele przestawne).

Poniewaz plik pochodzi z lokalizacji internetowej, domysinie blokowana jest jego edycja. Aby umozli-
wic edytowanie pliku, kliknij przycisk Wtgcz edytowanie
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