VULCAN Dziennik VULCAN

W jaki sposob dyrektor szkoty moze wykorzystac
system w swojej codziennej pracy?

Przewodnik

Dyrektor szkoty ma dostep do modutéw Sekretariat, Dziennik i Nadzor Pedagogiczny.

Poprzez modut Sekretariat dyrektor szkoty ma wglad (tylko w trybie odczytu) do kartotek ucznidow, ksiegi
uczniow i ksiegi ewidencji dzieci oraz rejestru wydawanych dokumentéw. Moze réwniez sporzgdzac
wszystkie wydruki dostepne z poziomu modutu oraz generowac pliki z danymi np. w formacie SOU.

Natomiast w module Dziennik dyrektor moze na biezaco monitorowaé prace nauczycieli poprzez
przegladanie zapisow w dziennikach oddziatdéw oraz sporzgdzanie réznorodnych zestawien i statystyk.
Moze réwniez rejestrowac przeprowadzone obserwacje lekcji oraz kontrole dziennikow.

Uzytkownik ma uprawnienia dyrektora, jesli administrator przypisze mu role Dyrektor (w module
Administrowanie). Uprawnienia dyrektora mogg by¢ wieksze, jesli zostang mu przypisane réwniez inne

role. Na przyktad po przypisaniu roli Operator ksiegi zastepstw, dyrektor moze w module Zastepstwa
planowa¢é zastepstwa za nieobecnych nauczycieli.

Zagadnienia omawiane w przewodniku

Modut Sekretariat jako Zrédto informacji o uczniach

Przegladanie kartotek uczniéw

Przegladanie danych uczniéw z perspektywy réznych lat szkolnych
Sporzgdzanie wydrukéw

Przegladanie stownika jednostek, z ktérymi szkota wymienia uczniéw
Przegladanie rejestrow prowadzonych w module Sekretariat

Eksport danych do Hermesa, eksport danych uczniéow w formacie SOU
Analiza danych w Excelu

Monitorowanie dydaktycznej pracy szkoty w module Dziennik
Przegladanie dziennikéw oddziatéw

Przegladanie kartotek uczniéw

Rejestrowanie przeprowadzonej kontroli dziennika

Rejestrowanie przeprowadzonej obserwacji

Sporzadzanie zestawien

Wysytanie wiadomosci powitalnej do ucznidéw iich opiekunéw
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Modut Sekretariat jako zrodto informacji o uczniach

Przegladanie kartotek uczniow

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako dyrektor i uruchom modut Sekretariat.

2. Wybierz widok, w ktérym chcesz przeglada¢ dane, klikajac odpowiednig ikone na wstazce Kartoteki i
ksiegi.

Modut udostepnia trzy widoki zwigzane z ewidencjg ucznidw: Uczniowie w oddziatach, Ksiega uczniow,
Ksiega ewidencji dzieci.

Start EEEGOCEARREEN Stowniki  Rejestry Wydruki Dane Organizacga szkoly  Wymiana danych ~ Pomoc
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o
Uczniowie w Ksigga Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista Ksicga Grupy
oddziatach uczniow ewidendji dzieci  kandydatdw  niepromowani w oddziatach  przedszkolakiw  wychowankow wychowankdw

Wybdr widoku ma wptyw na sposéb grupowania ucznidéw w drzewie danych. W widoku Uczniowie w
oddziale uczniowie grupowani sg oddziatami, w widoku Ksiega ucznidw uczniowie ustawiani s3 w
kolejnosci przyje¢ do szkoty, a w widoku Ksiega ewidencji dzieci — uczniowie grupowani sg rocznikami.

3. Wyswietl kartoteke wybranego ucznia.

Sposdéb 1
Rozwin odpowiednie gafezie drzewa i wybierz ucznia.

Wyszukaj uczni
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Sposéb 2

= \\/ zaleznosci od wybranego widoku wybierz w drzewie danych odpowiednig grupe uczniéw (oddziat,
jednostke, zakres numeréw KU, rocznik).

o

= Na wyswietlonej liscie odszukaj ucznia i kliknij ikone : W jego wierszu.
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Aby szybko wyszukaé ucznia na liscie, mozesz skorzysta¢ z pola Wpisz, by wyszuka¢. Po wpisaniu w tym
polu frazy wystepujacej w imieniu lub nazwisku ucznia nastgpi zawezenie listy do pozycji zawierajacych
podang fraze.

EI'SE — —

Bl 1300 | Fitruj +  Dodajnowaosobe  Przypisz  Zmieri seryjnie ~ = Drukj 7 Drukuj zaznaczone
@650 Numer w ksigdze Nazwisko Imiona Data urodzenia Obwod Data przyjecia = Poziom przyjSca Data opuszcze... Powéd opuszc... Status
@@Lo-50 2 Lewandowski  Marek 25.05.2008 sPs 01.09.2015 1 Uczen

30 Oleszko Marek 28.11.2007 sPs 01.09.2014 1 Uczen
159 Berek Marek 22.02.2012 S5 01.09.2018 1 Uczer

Listy uczniow mozna rowniez filtrowac wedtug kryteriéw dostepnych pod przyciskiem Filtruj.

| Filtruj v = Dodaj nowa osobe  Przypisz Zmien seryjnie ¥ =) Drukuj = Drukuj zaznaczone
= = - — { ST = . _ - — = =
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] 1 Gérska Rok urodzenia ] PS5 01.09.2017 1 31.08.2018 Uczen A
] 2 Bak \ Adres b 3 SRS 0052047 + - - bezedt
= 3 Szcze;:laniakj Moi uczniowie 5 SP5 01.09.2017 1 Uczen
= 3 Ostrowski ‘ Obwéd b ;! SP5 01.09.2017 1 31.08.2018 Uczen
] 5 Dabrowska | Aktissiny poziom tcziow: M ‘J SPS 01.09.2017 1 Uczen
] 3 Grabowski | ok ) sPs 01.09.2017 1 Uczerh
] 7 Kminek ‘ Speciens 5 ‘? SRR 01002017 1 1 31.08.2018 Uczen
] 8 Wiodarczyk|  Pravistoz @L oK || 4 Uczen
B 9 Kwiatkowski| ~ Przekazano do ) sps 01.09.2017 1 Uczent
[ 10 Barariska \ Powdd opuszczenia » ‘9 SPS 01.09.2016 1 Uczeri
| 11 Kasndcn: | ZA A NENEOWANE b PS5 01.09.2016 1 Uczen
] 12 Grzegorzewsj Status b :? SP5 01.09.2016 1 Uczen
) 13 Laskowska i Wyczysé fitry ‘3 SP5 01.09.2016 1 Uczen
= 14 Szymariska v worowizued SP5 01.09.2016 1 Uczen

4. Obejrzyj kartoteke ucznia. Pomiedzy kartami kartoteki przetaczaj sie za pomocg panelu z zaktadkami.

Z poziomu modutu Sekretariat widoczne sg nastepujgce karty kartoteki ucznia: Dane podstawowe,
Rodzina, Miejsce w szkole, Ochrona danych, Specjalne potrzeby, Dodatkowe informacje, Kariera,
Rejestr dokumentéw, Dostep internetowy.
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Do Kartoteka ucznia
> Dane podstawowe
et “# Dodaj wpis
** Miejsce w szkole Oddziat 7a (SP5)
*> Ochrona danych W oddzizle: od 01.09.2018
** Specjalne potrzeby Numer w ksiedze: o4
>» Dodatkowe informacje ¥ Zmied
* Kariera
> Rejestr dokumentéw fega ucrnidw (KU =3
¥ Dostep ntermetowy
kota Podstawowa nr 5 (SP5)
Numer w ksigdze: ogq
Data przyjeca: 01.09.2018
Przyjeto z:
Poziom przyjscia: 1
Obwdd: Szkola Podstawowa nr 5 (SP5)
Spedgainosc/Zawaod:
Zawdéd eksperymentainy:
Data opuszczenia:
Przekazano do:
Powdd opuszczena:
Status: Uczen
Wpis omylkowy: Nie
Uwagk
& Zmien

Kartoteka ucznia sktada sie jeszcze z kart: Frekwencja, Zwolnienia i czasowe nieobecnosci, Oceny, Uwagi,
Grupy, Nauczania indywidualne, ktére dostepne sg z poziomu dziennika oddziatu (w module Dziennik).

Przegladanie danych uczniéw z perspektywy réznych lat szkolnych

Widok Uczniowie w oddziatach umozliwia przegladanie danych uczniéw z perspektywy réznych lat
szkolnych. W widoku tym w drzewie danych wyswietla sie lista istniejagcych oddziatéw w roku szkolnym
wskazanym w polu nad drzewem danych. Domysinie ustawiany jest biezacy rok szkolny, ale uzytkownik
moze w polu tym ustawic inny rok szkolny. Zakres lat szkolnych pokazywanych na liscie dotgczonej do tego
pola wynika z okreséw istnienia oddziatéw jednostki.

R
Wisz, by wyszukat Filtruj = | Zmiesh seryinie = -
2013(2014 a &
W oddziale od Nagwis i ta P
2014/2015 % Odizial dziale o azwiska Tmiona Data uredzenia PESEL et H
2015/2016 L] T {5P20 a0 Astros Fobiesr %2017 3 - Msteryine E
2016/2017 L] 1a (5P_20) 01.09.2024 Ay Tomasz 26.10.2016 e Metcrvena
2017/2018 L] 13 (sP_20) 01.09.2024 B3k Dominik 01.09.2017 ¥ s Mezczymna
2018/2019 L] 1a{5P20} 1002024 Foroniee Fotinar 1022016 e Materven §
201902020 (&) 12 (sP_20) 01.09.2024 Kos Romuald 01.03.2016 L. Matczyna i
202002021 [l 12 (sp_20) 01.09.2024 Kraska Mateusz 15.02:2016 - Metczyma T
x21/2022 B 1a (5P_20) 01.09.2024 Ksyk antoni 8.01.2016 o Matervina S
2022/2023 =] 1a (5P_20) 01.09.2024 Kurtaczek Dominik 23.01.2016 Ty — Weicyma
j—— B 2a (5P_20) 01.0.203 Nogal Gabriels 11.01.2016 . Kobista
o B 2a (5P_20) 01.09.203 Papryka Patryga 24.10.2016 ek Kobieta
A0 ] 2a (5p_20) 01.09.2023 Poziomka Plor 2.002006 LA Metczyma
HE 025 «lB 2asP_20) 01.09.2023 Truskanka Karol 14.05.2016 = Metcana
LT e e jep— o e — — —

Sporzadzanie wydrukow

Dyrektor moze réwniez przygotowywac¢ wszystkie wydruki dostepne w module Sekretariat. Wydruki
definiuje sie w widokach dostepnych na wstgzce Wydruki.
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Start Kartoteki i ksiegi Stowniki Rejestry Wydruki Dane Organizacja szkoly  Wymiana danych Pomoc

BE B B E e B B B B B

FOF FDF POF FDF POF FDF POF POF

Korespondendja Korespondenda Ksiggi Wydruki list Dane do Arkusze Swiadedwa  Swiadectwa Swiadedwa Dyplomy Dostep
seryjna seryjna przedszkola sprawozdania 510 ocen MEiN ART internetowy

Widoki Korespondencja seryjna i Korespondencja seryjna przedszkolaka umozliwiajg generowanie réznych
dokumentéw dla wskazanych ucznidéw/ przedszkolakéw. Dokumenty te sporzgdzane sg w oparciu o gotowe

szablony dofaczone do systemu lub szablony opracowane przez uzytkownika (sekretarza szkoty).

Aby wydrukowac np. potwierdzenie uczeszczania ucznia do szkoty, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Przejdz do widoku Wydruki/ Korespondencja seryjna.
2. W drzewie danych wybierz gataz Zaswiadczenia, zawiadomienia/ Potwierdzenie uczeszczania do szkoty.

3. Nakarcie Lista dzieci/ mtodziezy zdefiniuj za pomoca filtréw odpowiednig liste ucznidw i kliknij przycisk
Filtruj.

4. Zaznacz na liscie uczniéw, dla ktérych chcesz wydrukowaé zaswiadczenie, i kliknij przycisk Drukuj.

5. W wyswietlonym oknie wybierz szablon oraz format wydruku i kliknij przycisk Drukuj.

Wymiana danych  Pomoc

o Swiadectwa Saducmn | Swsdaches. - Oleny

SP.20 v Rokstkolny: | 2024/2025 ¥ Oddzaly v Fitry)

& Raport o dany

Oddziat Nazwisko Imiona Data urodzeniz PESEL / Numer dokumenty

Szablon: * Potwierdzenie uczeszczania do szkoly v

Wiydruk: * POF i

Poczekaj, az wydruk zostanie przygotowany.

Po prawej stronie rozwinie sie panel Pobieranie przygotowanych plikéw, w ktéorym wyswietlane sg
informacje o postepie prac.

Gdy pod nazwa raportu pojawia sie ikony i , dokument jest gotowy.
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Aby zapisa¢ dokument na komputerze, skorzystaj z ikony strzatki skierowanej w doét. Aby otworzy¢ dokument,
kliknij ikone kartki.
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Widok Ksiegi umozliwia wydrukowanie danych wskazanych ucznidw w uktadzie ksiegi uczniow lub ksiegi
ewidencji dzieci.

Widok Wydruki list umozliwia przygotowanie dowolnej listy ucznidéw, pracownikéw lub oddziatéw. Jakie
informacje maja sie znalez¢ sie na liscie, definiuje uzytkownik.

Stovniki

Kartoteki i ksiegi Dane

Korespondencja
seryina

Rejestry (KIS Organizagia szkoly ~ Wymiana darf

]
@‘ Q E Tytut:

FoF TOF i
Korespondencja Ksiegi Wydruki list Dane do Arh.[ Szablon: v % Zapisz L

seryjna przedszkola sprawazdania SI0 oc{
Wybdr danych:

Lista uczniéw

e
Lista pracownikw &2, Nazwisko i imig [Kod]

Lista oddziatow >

== Dane pracownikéw |
2 Nazwisko | imie

E-mail
Rola

W ) (i

Albatros Irena [TA]
[V]  Alczyk Natalia [NA]
[V] Bargiel Tomasz [TB]
V] BazantMaria [MB] [ Notatka >
V]  Baczek Dominika [DB]
[ Bekas Pawet [Bt]
4 |[#] Biegus Honorata [HB]
[¥]  Blotniak Maciej [BM]
[¥]  Bodian Mateusz [BS]
[V]  Bogatka Katarzyna [KB]
V|  Brodziec Natalia [NB]
[¥]  Burzyk Jan 8]
V]  Cierlik Mariusz [MC]
[7]  Cyranka Konrad [KC]
[¥]  Czajka Stawomir [SC]
[V]  Czapla Bernadeta [BC] W Generujlists © Anuiyj

Ll N
Y

>>

Wydruk: PDF G

Zobacz porade: Jak wykorzysta¢ wydruki list w formacie XLS do analizy danych uczniow?

Widok Dane do sprawozdania SIO umozliwia przygotowanie raportu z danymi wymaganymi w SIO. Raport
to wielostronicowy dokument PDF zawierajgcy na oddzielnych stronach wskazane przez uzytkownika
zestawienia (tabele SIO), wypetnione w oparciu o dane zgromadzone w systemie.

Aby raport byt rzetelny, w systemie muszg by¢ wypetnione wszystkie miejsca, z ktérych pobierane sg dane
do poszczegdlnych zestawien raportu.

Zobacz porade: Jak przygotowac raport zawierajgcy dane do sprawozdania SIO?

Widoki Arkusze ocen, Swiadectwa, Swiadectwa MEiN, Swiadectwa ART i Dyplomy umozliwiajg drukowanie
arkuszy ocen, swiadectw i dyploméw.

Dypiomy

20241025

a
S Daemnkd a p ;
T Duman :’;xw Eizigee  Smsaucs NEMA (000732024 v | St smblonsomy <1 v e m g
23 (5820 Z
[SEYEET) Wipis2, by Wyt Crukay | =
s 57,

) e R R e e |

ey d5_20) e aa Tomasz 21 17.08.305
(SR 1 # Bak Camink 0 106325 i
W 5 (5P # Fammiex otz Et 8.10.2024 B
& Sep (3P0} Tl # ke Romuaki e s i

W Gel (P20} | @ Kkt Mabaier 1) 06,305

1t (3P_2n) | # Kok Antani 20 06308

il # Kartacmk Dok m I

SR

Arkusze ocen ucznidw i Swiadectwa przygotowujg wychowawcy w module Dziennik. Funkcja drukowania

arkuszy i Swiadectw dostepna jest w obydwu modutach — w module Dziennik i w module Sekretariat.

|Zobacz przewodnik: Jak przygotowa¢ i wydrukowac arkusze ocen i Swiadectwa ucznidw?
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Przegladanie stownika jednostek, z ktérymi szkota wymienia uczniow

W module Sekretariat gromadzone s3 dane jednostek, z ktérymi w jakikolwiek sposdb zwigzani sg
uczniowie szkoty. Aby wyswietli¢ liste tych jednostek, nalezy przej$¢ do widoku Stowniki/ Jednostki obce.
Aby obejrze¢ szczegdtowe dane jednostki, nalezy klikng¢ ikone zéttej strzatki w jej wierszu.

Organiraca shely  Wymina dimch  Pamec

sz, by weyspuka & budaj = ks [
) S0l podmamena Mazwa Jednasts (shrst) T [ Teletan Aty
] Zospd S2kb i 100 (ZS100) Tesath szl | plactmek oowaEIw tarawina Tk
3] Sahora Padstamona w200 (SPEN) Ssala podsiamana Ty Tk
j Sukota Padstawons v 100 (5F00) Sokale podstamoms Wrackew Tak
T8 Sekota Padtaons v 100 {55105 Sckals podstamsm Ohalsks Tk
71 Proedssoie QPS0) Predzboie wracaw Tak

) Zesmok sz | plac ek cawiat

Przegladanie rejestrow prowadzonych w module Sekretariat

Poprzez modut Sekretariat dyrektor moze przeglagdac rejestry prowadzone przez sekretarza szkoty:
- rejestr wydawanych dokumentéw (legitymaciji, kart rowerowych itp.),

- rejestr wypadkdw.

Rejestry te przywotuje sie ze wstgzki Rejestry.

+ Doda

Daka, godsing Zglaszafcy Aita] wepadin Rodza) usdaciens o ciaa [ sindza) zait Prayezea s
= # I Karad 13002020 3100 Bioges Honer: = ey wicnigeia | shrpcenia [ anytag, schady Ezarwy MgdTkoing  Akemaga

o eR0 # Kocaska Nataka 16.112020 3430 ol Ansa iy samana [ whca, roga Pmarwy mgdTfkoing i3 prEvayna

Rejestr Miejscowosci tworzony na potrzeby wypetniania arkuszy ocen i Swiadectw oraz generowania

raportu SIO. Listy miejscowosci w rejestrach tworzone sg automatycznie, natomiast sekretarz szkoty
wprowadza dla kazdej miejscowosci odmiane nazwy lub wielkosé.

Eksport danych uczniow w formacie SOU

W widoku Dane/ Nabory mozna eksportowa¢ dane ucznidow w formacie SOU, np. w celu zaimportowania
ich do systemdw naborowych.

|Zobacz porade: Jak eksportowac dane uczniow w formacie SOU?

Analiza danych w Excelu

Wstgzka Dane udostepnia widoki, w ktérych eksportuje sie dane uczniéw do Excela. Sg to widoki:
- Dane ucznia/dziecka

— Orzeczenia i opinie
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Dane wtasne

Dane o oddziatach

Zmiana przydziatu uczniow

Uczniowie poza szkofq.

Aby eksportowac dane do Excela:
1. Wybierz odpowiedni widok na wstgzce Dane.

2. Zdefiniuj zakres danych do wyswietlenia i kliknij przycisk Wybierz.
W oknie wyswietli sie lista uczniéw (lub oddziatéw).
Jesli dostepny jest przycisk Filtruj, to mozesz dodatkowo ograniczy¢ liste.

F i h B @

Ozeczenia Dane Dane o Zmiana przydziaty Ucniowie
i opinie wiasne oddziatach uazniow poza szkoly
=3
[Rok szkoiny od: 201872019 v do: 2018/2019 v] [ wber | [-:
Wyczyéié ’é
Ondag E
v,‘,' Oddziat Numer w ksiedze uczniow Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokumentu *}
® 3 Akant Ursaula Maiwina 02.12.2007 AROEIIMED A 2;
E) 3 Aksamitka Marta Amna 29.09.2007 = . P:_;{
Po kliknieciu przycisku wyswietla sie okno, w ktérym nalezy ustawic kryteria filtrowania.
.0
~
Jednostka skfadowa: SP5 (%
Oddziat: 13 (SPS) , 2a (SP5) , 3a (SP5) X
Osoby urodzone od: [ do: |
Zakres numerdw z ksiegi uczniow od: do:
Plec: v | X
Gmina:
Powiat:
Miejscowosc:
Ulica:
Zamieszkali: ol %
Poziom: v | X
Uczniowie: %
Specjalnosé:
Przyjeto z:
Przekazano do:
Powdd opuszczenia:
Status: (X
Obowigzek: AR
Jednostka spefniania obowiazku:
Podlega sledzeniu: V| X v
v Ok Wyczysé  © Anuly
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3. Zaznacz na liscie pozycje do eksportu poprzez wstawienie znacznikéw v w pierwszej kolumnie. Mozesz
skorzysta¢ z funkcji grupowego zaznaczania/odznaczanie pozycji listy dostepnych po kliknieciu ikony

%.

‘ &, Oddziat

v E’i: wszystkie
e 6C zaznaczenie

5}%  Odznacz wszystkie

Zaawansowane

4. Kliknij przycisk Drukuj.

W widokach Dane ucznia/dziecka oraz Orzeczenia i Opinie wyswietli sie okno, w ktérym zdefiniuj
uktad zestawienia poprzez wybranie odpowiedniego gotowego szablonu (w polu Szablon) lub
samodzielne wskazanie odpowiednich kolumn w sekcji Wybér danych, na liscie po prawej stronie. Po
kliknieciu przycisku Pobierz XLS wydruk trafi do panelu Pobieranie przygotowanych plikéw.

)
-
U‘an?;;ed@ O‘fz:pt:::ia 3:::13 oddziatach Szablon: ]IJacténu przycisk Zapisz, aby zapisaC nowy szabion... [z }E‘ Zapisz
Wybdr danych: B Jednostia
Rok szkolny od: | 2018/2019 ¥| do: |201 B oddsial e S B
# (] Dane osobowe Nazwisko i imiona
@] Dane rodzicéw opiekunéw prawnych Data urodzenia
g @] Ksiega uczniow PESEL /Numer dokumentu
28 Oddzial Numer w ksiedze =] D Ksiega ewidendji dzieci i miodziezy
? [E] Przenie$ wszystkie
V] 3a 10
® 3 18
vl 1 157
vl 1a 159 ‘t
Wl 2 5 z = £
v 1a 160 >
¥ 3 16 <
) s > =
¥ 3a 12
V] 3a 11
@ 1a 156
V] 3a 17
@ = 158
@] 2a g
[ 3a 13
& 3 13
¥l 1a 161
v 2a 3
v 2 14 il 3 = — — |
i = _J PobierzXLS | | © Anuluj
@l 2 . 5

W pozostatych widokach, po kliknieciu przycisku Drukuj, wydruk od razu kierowany jest do panelu
Pobieranie przygotowanych plikow.

5. Gdy plik zostanie przygotowany, pobierz go, klikajgc przycisk 4 .
8

11:56:52) Dane uczniw/dzied - lista uczniéw obwodu wg roczni
@ E

6. Otwodrz pobrany plik w programie Excel i obejrzyj go.

7. Korzystajagc z mechanizméw dostepnych w Excelu, dane te mozesz dowolnie przetwarzac¢ (np.
sortowad, filtrowac, budowad tabele przestawne).
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Poniewaz plik pochodzi z lokalizacji internetowej, domysinie blokowana jest jego edycja. Aby umozliwié
edytowanie pliku, kliknij przycisk Wtacz edytowanie.

Monitorowanie dydaktycznej pracy szkoty w module Dziennik

Przegladanie dziennikdw oddziatow

W module Dziennik dzienniki oddziatéw dostepne sg w widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu. Widok ten
umozliwia przegladanie danych oddziatu (m.in. lista ucznidw, lista przedmiotéw wraz z przypisaniem
nauczycieli, realizowane programy nauczania, przynaleznos¢ uczniéw do grup zajeciowych) oraz wpiséw
zwigzanych z przeprowadzonymi lekcjami (tematy lekcji, frekwencja, oceny).

Dyrektor szkoty moze przegladaé dzienniki wszystkich oddziatéw, bez mozliwosci wprowadzania i
modyfikowania zapisdw w tych dziennikach.

1. Przejdz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu.

2. W drzewie danych wybierz oddziat, ktérego dziennik chcesz przegladad.

Domyslnie w drzewie danych wyswietla sie lista oddziatéw na biezgcy rok szkolny. Aby obejrzeé

dziennik z poprzednich lat, nalezy ustawi¢ wiasciwy rok szkolny w polu nad drzewem danych.

3. Wyswietlaj i oglagdaj strony dziennika. Korzystaj z panelu z zaktadkami stron po prawej stronie drzewa.

Zwrdé¢ uwage, ze mozesz zmieniaé zakres danych w wyswietlanych tabelach poprzez wybdr tygodnia
roku szkolnego, przedmiotu, grupy ucznidw lub okresu klasyfikacyjnego.

eanes | L Dane dsiennika ohres Mt |2 v| et [Jervkposug o) ¥ nox [weoysbie B o ©
=-d"*:’;; m' + Opts dennila Data I | Wr | Grpa | Temat rajet edukacyjupch | Zastep, | Naucrycel i—
d: g ’ Temety 1L12.2024 # | 1 |3l [4) Crywyrery sawsr zracm to oo racm? Mitologemy | inne Fwigeld frazesiogicre Chyrowskd Rl [FC] ;
4] b sz ) ey, ik [ — o | g |mm | [31Bo00we i hewsi Mty greckie Jwa Hinych auton, (Przypos [oszRrzEne Al T
gy  Frekmenda e T pimnamum S g [
W e (50 00) " ey Lieice AL | # | 3 3l | [3)Miy ool apowiedd o Pocapi. Greckie miy genenjske Chyroeekd R [FC]
W 4 (50200 | sz 35117024 ¢ 2 [m (UM Hame. lich bokatrraie {powtimenie A
e o o) R 1. [1) Ma poczatias byt . Sarcdyine eposy {powi windomedid] Chyrowshd Rl [FC] -;_
& 5bise_z0) , ‘Oceny &ddrocme !
- S (5 20) e £
. + Dceny Tachowania
@] tpa (5220 - hegl
i ™ i=p_z0) * Flom oddriola
3l Tl [ 3 ez
W o (s )  Vrglszenia
] el (30_20) A|v Kontaidy 7 odzcam
) 188 (31, [ N —
B F (5034 Gk
B B0 5 )
W 855 (5P_34) * Kontrola drennic:
W e (Lo 0 " Dot e
Wi 1 (Lo 20 |1, Ustawrienia driennila
& o o i
e * Prasmioly | reucrytiele
& 33al (L0_H)} + PrOGIAMY NaTANA
I TSETY T e
44 (b0 o
W] 152 (EA_20 Ucmiowie | proschmicty
s 2 (=R o D
@il 2cz (e _20) * Dodatkowe informacie
] 2T (eR_20) v
] 2 BR_20) q >

VUILCAN 3p, 7 5o Dpeenni WULCAN, warslp 25.05,0000,62057

Strony w sekcji Ustawienia dziennika wypetnia wychowawca oddziatu. Szczegdlnie istotne jest prawidtowe
wypetnienie stron Uczniowie, Przedmioty i nauczyciele, Grupy oraz Uczniowie i przedmioty. Dane

wprowadzone na tych stronach wykorzystywane sg miedzy innymi podczas przygotowywania arkuszy ocen
i Swiadectw ucznidw.
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Przegladanie kartotek uczniéw
1. Przejdz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu.

2. W drzewie danych rozwin gatgz oddziatu i wybierz ucznia.

3. Obejrzyj poszczegélne karty kartoteki ucznia. Pomiedzy kartami kartoteki przetaczaj sie za pomoca
panelu z zaktadkami.

Dz Nauczydel  Wychowawca  Wydruki

[EUNE Dziennik zajel innych  Dziennik zajed przedszkola

-:ll!

Lek Dzennik [T Uwagi
LRl dzennicach

zaje wychowankow  Dyrektor

»m o Wylogyj

202412025 * | 2 Kartoteka ucznia & e R

3 Dziennii R 5
@ 13 (5P_20) " o Imig (Imiona) Nazwisko: Patryk Kuropatwa
@) 2a (sP_20) Data i miejsce urodzenia: 06.06.2016

> Frekwenca
25 2 (sp_20) f—
> 2wolnienia | czasowe niecbecnoso -
& Kobczyk Sandra et S
Kuropatwa Patryk > Oceny i)
- Obywatelstwo polskie: Tak
& lorysa Zofia Oceny diagnostyczne x
& Modrzyk Dominika > Uwagi / Pseudonim:
% Pomidor Monika > Grupy N Nazwisko rodowe:
& 3b(sp_20) > Nauczanie indywiduaine o - Imig matki:
R g 22 ’ Karie st 1™ o
@ (] 4ty (sP_20) Speciaing polizeby .
.47 ::‘(sn,zo) ‘. A
— - (:;22; Dostep intemnetowy Oddziak:
- :( = ) Numer w KU: 21 (5P_34)
% 60l (5P_20) y
s W KED:
] 600 (59_20) b il .20
@1 7 (sp_20) Spedjalnosc/Zawdd:

Z poziomu modutu Dziennik dostepne sg nastepujgce karty kartotek uczniéw: Dane podstawowe, Rodzina,
Frekwencja, Zwolnienia i czasowe nieobecnosci, Oceny, Uwagi, Grupy, Nauczanie indywidualne, Kariera,
Specjalne potrzeby, Dodatkowe informacje, Dostep internetowy.

a— —
»  Dane podstawowe
2RO €<  Poprzedni tydzier Nastepny tydzert >>
2 Frekwencja
» Zwokenia | czasowe nieobecnodci =
»:Oceny Lekcja ’ Poniedziatek, 10.09.2018 ( Wtorek, 11.09.2018 } Sroda, 12.09.2018 ‘ Czwartek, 13.09.2018 l Piatek, 14.09.2018 Nieobecnos¢ usprawsediwiona
R ;"W‘ 1 [+] Geografia [2) Wychowanie fizyczne (=) Jezyk angeisky [5] Jazyk angelshi [¢] Geografia Nieobecnodé z przyczyn szkolnyct
» Grupy
> Nauczanie indywidualne 2 [] Jazyk poisks [7] Wydhowanie fizyczne - [o] Wych fizyczne [o] Plastyka Hieobecnoéé nieusprawiediwiona
" Kariera Pttt bl Sk 2 |
»  Specialne potrzeby 3 {#] Jezyk poish [u] Matematyka [~ Jezyk polsit [o] Wychowanie fizyczne [#] Jezyk poisia Spéinienie nieusprawiediwione
»  Dodatkowe informacje
> Dostep internetowy 4 (o] Reigia l =] Jezyk [o] Fizyka [#] Zaioa z wychowawea o= =
s [#] Fizyks [u] Biologia [—] Hstoria {#] Informatyks [ns] Relfiga
Zwohnkenie
6 [2] Biologa [u] Jgzvk polekd = [s] fres] Hestoria
7 [2] Chemia [u] Chemia [ Muzyka [o] Matematyka
8
9
1
Przedmiot: Jezyk polskl "

Frekwenda od poczatku roku szkonego: 77.78%

xX X J X1 ‘ X 1 1 l 14 i m “ wv } v L vi l vix ’ Vi ‘ Razem
PNoscbecnodt uspraviediniona 1 [ [ 1
Nieobecnosé 2 prayczyn szkolnych
Neobeosc nieusprawiediviona 1 1
Spdinienie nieusprawiediwione
Spoirienie usprawiedimons
Zwolnienie

Rejestrowanie przeprowadzonej kontroli dziennika

1. Przejdz do widoku Dyrektor/ Rejestr kontroli dziennika.

2. Wybierz zaktadke witasciwego dziennika.
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3. Kliknij przycisk Dodaj.

4. Wypetnij wyswietlony formularz.

™ Wprowadz date przeprowadzonej kontroli.
= Przenie$ na liste po prawej stronie dzienniki, ktére zostaty skontrolowane.

™ W polu Notatka wprowadz notatke z przeprowadzonej kontroli.

Omensd  Coksnik zajl inapch  DRensd ! preedakel  Doenek el wydowenkie [EETERN Neucrdel  Wichewawoa Wi Bemoc

e EBE B © B =
i Hada Padracmiki

Rejestr  Pestawiena  lalomicis
mmian

Rok sahelay: 2472005
........... ™ Mnata s knrabifaca

Osaba kantrakgea: = Bober Zhigniew (78]

¥ Losz (G A

5. Zapisz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Aby edytowac wpis, kliknij ikone 2 w jego wierszu. Aby usungé wpis, edytuj go i kliknij przycisk Usun.

driusinka b

o nian
Lol Ll Usensik 23t | Dzonwdk eciabety | oo LA S S R Ak S S L s =
bk | 2 M ETVMY Py —"y .
| Deta [ Wokates Db bartrabiigcs
PRTITEI"ERN Babar Thiguicw (28]

Rejestrowanie przeprowadzonej obserwacji

1. Przejdz do widoku Dyrektor/ Rejestr obserwacji.

2. Woybierz zaktadke wiasciwego dziennika.

3. Kliknij przycisk Dodaj.

4. Wypetnij wyswietlony formularz. Wprowadz date, numer lekcji i nauczyciela, ktéry prowadzit lekcje,
Wypetnij pola Zalecenia i Notatka.
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Micrvosl  Wychawawes  Wedul Pamoe

tonea bcewy QDR

Foksthoty: 202427025 w ! Dodal  Potm POF | Pabeerz 05

Deta ] Odezist FrEam | temat ekt Iniecens Notaten Nauczyds Ozcba cosenmfics

3
1
i

Data: * 14.06.2005 L]
Numer lekcy: 3,09:40 - 1025 -
Navczyod: Lasota Naeaits [NL) b
Oscbe ol * Bober Tokgriew (78]

Zabeena:

Netatka:

Qs

Pozostate informacje dotyczgce obserwowanej lekcji, tj. przedmiot, temat, grupa zajeciowa, uzupetniane

sg W rejestrze automatycznie.

5. Zapisz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Aby edytowac wpis, kliknij ikone id w jego wierszu. Aby usungé wpis, edytuj go i kliknij przycisk Usun.

Informacje o przeprowadzonych kontrolach dziennika lekcyjnego i obserwacjach lekcji oddziatu dostepne

sg W dzienniku tego oddziatu, na stronach Obserwacje i Kontrola dziennika.

Sporzadzanie zestawien

Zestawienia dedykowane dla dyrektora dostepne sg w widoku Dyrektor/ Zestawienia a takze w module
Nadzér pedagogiczny/ Raporty. Sg one podzielone na nastepujgce grupy: Oceny, Frekwencja,
Uwagi/Pochwaty, Grupy, Klasyfikacja, Kontrola, Dane, Odwiedziny, Zebrania z Rodzicami/Opiekunami i
Zestawienia dotyczgce Dziennikéw zajec innych.

¢ Srede. razkivdy | iczby ocen
W Seoduia, cektagy i By ocen
e, csaktady |ty acen
B Sredae, razkiagy | by ocen

& Sendam, rarklagy | Rty acen

T Sesdum, arhlady | Ity acen 716 'k
i Nl sl Dzienni
W Premoywane cceny sledostat

& Uaroms 1 bscompmi ocosa O

& Uarscems nsbdasyfloamant ;—? é"_f. 8 o
% Ucznicere 2 oconi cryiow BrE=— 77 N y 43 ‘, <
& Kziacyne ocery medestat [ B S = L - -

B Frebmancis
0 UnagyPachsly
| 0 Grupy
| @l Kaniaca
B Karmrely
& e
| 80 Oty
| @1 2ebeania 2 RodscanyOpiiunan|
| @ L Zemamenas datyczace Dominkde

%
B Sredvke, rackiady | Bzby ocen. ;

Kazde zestawienie posiada swoj szczegdtowy opis, ktory wyswietla sie na stronie, na ktorej definiuje sie
parametry zestawienia.
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Doesnk  Coennk 2 vch  Doveork zad pezedoks  Doennk zajed wychowarkiw NI Novcvodl  Wychowawcs  Wydndi - Pomec

#1E Ocenr er.vnu(rymf:wmxmmmmmmhmuammmwﬂ)& iy w planie lekcy b Tekce, ale rie wpesal tematu. Brak frekwency
) Frekwengia mwym)&mym chocia? yeden mwmhw' mmmmmtmmnmwmm
8 L UsagyPochwaty g
#L0 Gy ;
4 (2 Masytiags Rok stkolny:  2004/2025 ¥, Batany ckres of | 205080 3 do 20250814 T obecPOF . PobeaXis
3 ) Keatroa .
» Bk w dnennhah Witacz zawazanm Sasych

W Lzty sreaowserch k)
W Reakzacss reciadie materigh | | VP DY W

e az ceskzowanych tematty | % [ % Prassmet % Nowcryod
¢ Wosy frebwencriee neoo U ) 1a (SP_29) a @ Adsotach pasdmet 1 (A1) a 7] Bogus Honorata (48)
W Eraky frekvency na wyoeckad | 1)) 2a (SP_20) ¥ Adeatacha przedmiot 2 (A02) 4| Baber Zhugaiew (28)

4 Oane 7 BN 7 Adsotacs paedmiot 3 (Ae3) v eem——

62 Oowiedaiey 7 v ) Adsotacss praedesot 4 (A4)

3L Zebrana 1 Rodaxany Opwhanami. 7 an(se) 7 Dol (olega)

@ 53 Zastawiensd dotvarace OBeeskin (o oo (59_20) 7 Banes | sanaduanis (07)

Zestawienia z grup Oceny, Frekwencja, Klasyfikacja i Kontrola przygotowywane sg w postaci gotowych
dokumentéw PDF lub XLS. Uzytkownik definiuje zakres danych do zestawienia oraz jego parametry.
Szczegdlnie przydatne jest zestawienie Klasyfikacja, przygotowywane w formacie XLS, osobno dla kazdego
oddziatu.

Zestawienie zawiera rdozne podsumowania danych oddziatu, m.in. zestawienie ocen klasyfikacyjnych w
ukfadzie tabeli wystepujgcej w papierowym dzienniku (przygotowany plik XLS sktada sie z kilku arkuszy).

- D@ Q@ HEHEB = ZestawienieKlasyfikacja-2.xlsx - Excel Anna Kaczmarek
Plik Narzedziaglowne ~ Wstawianie  Ukladstrony  Formuly  Dane  Recenzia  Widok  Q Powiedz mi, co chcesz zrobié
Al B | c | o E/F|GH 1 |J|K|L|M|N|O|P|Q|R|S|T|UV W | X Y Z | m | s AC AD AE [«]
1
2 Nazwa przedmiotu Liczba ocen -
S —— Liczba opusz. godz.
5 o = < ®
= g 5| [s[8|E| 8= 2| % §
H g i AR £ 4 g
s " RIS s|6| 2|l = 5| 2| 2 8 it
1 Uczen Zachowanie HHEEE s| 2 5|=|8| 2|5 . o & < 2
3 HHEEHE S158|5|2l8lel < | &8¢ & & <
z | E|3|8|¢ HEEEEEHE R LR R
= = 2 5 g2|S| &5 ° = < 8 ® &
s - s|e|2[F|™ = o
= 2 8| 2|2
a =
s 1 |Bluszcz Aneta s[sfa[s]|a]|s]|s]|s]|e 6[2[1 0 0 [ 0 |100,00] Kolor Legenda przedmiotow
6 2 |Bluszczyk Oliwia Anna s[afaf[s]2]a]s]a]s s[s]a]a ) 0 0 0 [100,00] komérka biata - obowiazkowy
7 3 |Blonczatka Agata Maria s[af[s[s[s]a]s[a]a s3[afs 0 0 0 0 [100,00] komorka czerwona - dodatko:
8 4 |Bodziszek Malwina a[sfaf[s]e[s[s][s]s 6[2 ) 0 [ 0 _|100,00] komérka zielona - uzupetniajac
9 5 |Budleja Stefani s[e[s[s[s[s[s[s]s 8 0 0 0 0 [100,00] komérka 26tta - w profilu (w Liceum prof
10| [ 6 [8ylica Ewa Agata 6[s[afa]3]a]s]s5]s HEIE 0 0 o 0 [100,00] komérka biekitna - strona w dzien
11| [ 7 [Chaber Patryk Zbigniew s[3[2[s]a]a]s]a]s slaf2]1 [ 0 0 0 [100,00] komérka szara - nie obowiazuj;
12| [ 8 [cykoria Oliwia s[2[3[afa]3]s5]a]s slaf2]1 0 ) 0 0 [100,00]
13 9 |cynia Kamila alafafs]a]3][s]a]s afsf1 0 0 [ 0 _|100,00] [~
| Okres klasyfikacyjny ‘ Dodatkowe informacje 1 | $rednia uczniow Dodatkowe informacje 2 Zachowanie Informacje o uczniach ® <] >
Gotowy 23 H |- 1] + 100%

W przypadku przygotowywania zestawienia dla kilku oddziatéw generowany jest spakowany plik ZIP. Plik

ten nalezy rozpakowac w celu otrzymania plikéw XLS z danymi poszczegdlnych oddziatow.

Zestawienia z grup Dane umozliwiajg pobranie danych Zrédtowych dotyczacych ocen i frekwencji w
formacie XLS w celu dowolnego analizowania ich za pomocg raportéw tabel przestawnych.

Zestawienia z grupy Odwiedziny pozwalajg uzyska¢ informacje na temat logowania sie uzytkownikéw
systemu do poszczegdlnych jego modutdéw. Zestawienia przygotowywane sy w formacie XLS, w postaci
gotowych raportow tabel przestawnych.

Aby przygotowac zestawienie:

1. Przejdz do widoku Dyrektor/ Zestawienia.

2. W drzewie danych rozwin odpowiednig gataz i wybierz zestawienie.

3. Zapoznaj sie z opisem zestawienia, ktory wyswietla sie nad sekcjg Parametry.

4. Zdefiniuj zakres danych do zestawienia, wybierajgc odpowiednie opcje w sekcji Parametry.

W niektorych zestawieniach dane do zestawienia definiuje sie poprzez wskazanie odpowiednich
obiektow (dziennikéw, przedmiotéw, nauczycieli) na listach wyboru. Domyslnie listy te sg zawezane do
pozycji powigzanych ze sobg. Aby na listach zawsze wyswietlaty sie wszystkie pozycje, nalezy zaznaczy¢
opcje Wytacz zawezanie danych.
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Rok szkolny: 2018/2019 v | Badany okres od: | 2018-09-01 [3 do: |2018-11-22 [3|  PobierzXLS

Inne
I Wylacz zawezanie danych |

Opcja Pokaz liczby wpisow (w zestawieniach dotyczgcych ocen) umozliwia dodanie do zestawienia, oprocz
wynikéw procentowych, informacje o liczbie poszczegdlnych ocen (przy zaznaczonej opcji).

Srednie, rozklady i liczby ocen czastkowych uczniow wystawionych przez nauczycieli

Baczek Dominika (DB) Biegus Honorata (HB)
Dzienniki Uczen, nr w dzi
1 2 3 4 5 6 Srednia 1 2 3 4 s 6 Srednia
i ol 0 5 6 0 0 0 1 7 1 0 0 0
Gazania Dominik, 1 0% 4545%] 33.355%] 0%  0%| 0% 25V T 7778% ] 1% 0% 0% 0% 1,99

Opcja Pokaz wszystkie wpisy (w zestawieniach dotyczacych nauczycieli lub przedmiotéw) umozliwia
dodanie do zestawienia dodatkowego podsumowania dla wszystkich nauczycieli lub wszystkich
przedmiotéw (przy zaznaczonej opcji).

Srednie, rozklady i liczby ocen klasyfikacyjnych wystawionych na przedmiotach

Wszystkie wpisy

1 2 3 4 5 6 n Srednia

11 39 81 105 65 24 0

3.38%| 12.00%| 24.92%| 32.31%| 20.0%| 7.38% 0% 3,76

Opcja Pokaz w rozbiciu na ucznidéw (w zestawieniach dotyczgcych frekwencji) umozliwia generowanie dla
kazdego oddziatu wynikéw zbiorczych (przy wytaczonej opcji) lub w rozbiciu na poszczegélnych uczniow
(przy zaznaczonej opcji).

5. Kliknij przycisk Pobierz PDF (lub Pobierz XLS).

6. Poczekaj, az zestawienie zostanie przygotowane.
. 4
Gdy w panelu Pobieranie przygotowanych plikéw pod nazwa raportu pojawig sie ikony | ‘&  doku-

ment jest gotowy. Aby zapisac¢ go na komputerze, skorzystaj z ikony . , aby otworzyé—kliknij ikone & .

Srednie, rozktady i liczby ocen klasyfikacyjnych uczniéw

Okres klasyfikacyjny: Semestr 2 - 2017/2018;
Dzienniki: 7a;
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Srednie, rozklady i liczby ocen Klasyfikacyjnych uczniéw

Wazysthkie wpisy
Dzienniki Uczen, nr w dzienniku
1 2 3 4 5 6 n Srednia
Bach Wioletta , nr 1 0% 0% 0% 0% 80.0%| 200% 0% 52
Baczyniska Edyta Jolanta, nr 2 0% 0% 0%]| 26,67%| 66.67%| 6.67% 0% 48
Borowska Beata , nr 3 0% 0% 0%| 3333%| 60,0%| 667% 0% 473
Cichosz Dorota , nr 4 0% 0%| 6,67%| 2667%| 60.0%| 6,67% 0% 467
Gawron Tomasz , or 5 0% 0%| 13.33%]| 46.67%| 40.0% 0% 0% 427
Kania Aleksandra , nr 6 0%| 6,67%| 13,33%| 26,67%| 46.67%| 667% 0% 433

Zobacz porade: Jak szybko przekazaé uczniom i ich opiekunom adres strony internetowej edziennika oraz
instrukcje logowania?
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