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Planowanie zastepstw za nieobecnych nauczycieli

Przewodnik

Modut Zastepstwa dedykowany jest dla dyrektora lub wicedyrektora i wspomaga go w:

— w planowaniu zastepstw za nieobecnych nauczycieli,
— w ewidencjonowaniu dodatkowo ptatnych godzin nauczycieli,

— w rozliczaniu statych godzin ponadwymiarowych, zastepstw oraz godzin dodatkowo ptatnych.

Z modutu Zastepstwa mogg korzysta¢ uzytkownicy, ktéorym przypisano role Operator ksiegi zastepstw.
Uprawnienia uzytkownikom nadaje administrator w module Administrowanie.

W module na biezgco prowadzi sie ewidencje nieobecnosci nauczycieli i oddziatéw oraz wprowadza
dorazne zmiany do planu lekgji.

Modut udostepnia specjalne mechanizmy przegladania planu lekcji, ktére utatwiajg planowanie za-
stepstw. Kandydatéw na zastepcéw mozna poszukiwaé wsrdd nauczycieli spetniajgcych jeden lub kilka
z nastepujacych warunkéw:

— ma przynajmniej jedng lekcje w dniu,

— ma na wskazanej lekcji okienko,

— ma okienko wynikajace z nieobecnosci oddziatu,

— ma lekcje skrajng ze wskazanym oddziatem,

— konczy lekcje lub zaczyna po wskazanej,

— uczy tego samego przedmiotu,

— uczy we wskazanym oddziale,

— ma nie wiecej godzin niz ... .
Modut automatycznie wychwytuje sytuacje, w ktérych lekcja nieobecnego nauczyciela jest skrajng lekcja
w planie oddziatu lub pokrywa sie z nieobecnoscig oddziatu.

Nauczyciele w module Dziennik , widzg” zmodyfikowany plan zaje¢ na biezacy dzien i wedtug niego reali-
zuja lekcje. Informacje o zrealizowanych lekcjach z modutu Dziennik trafiajg do modutu Zastepstwa i s
wykorzystywane do rozliczania statych godzin ponadwymiarowych nauczycieli oraz godzin dodatkowo
ptatnych.
W przewodniku opisano, jak w module Zastepstwa:

— zarzadzaé stownikami,

- rejestrowac nieobecnosci nauczycieli i oddziatéw,

- wprowadzac¢ dorazne zmiany do planu lekgji.

Pokazano réwniez, jak wprowadzone do planu zmiany prezentowane sg w module Dziennik.
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Czynnosci wstepne

Dostosowanie stownikow

W celu precyzyjnego opisania ewidencjonowanych zastepstw oraz dodatkowo ptatnych godzin nauczy-
cieli zdefiniowano nastepujgce stowniki:

— Powody nieobecnosci,
— Formy zastepstwa,

—  Formy ptatnosci,

—  Skutki nieobecnosci,
—  Typy ptatnosci,

— Rozdziaty KB.

Pozycje poszczegdlnych stownikdw muszg by¢ okreslone przed rozpoczeciem codziennej pracy z modu-
tem. Standardowo stowniki wypetnione sg pewnymi wartosciami, jednak wiekszos¢ z nich uzytkownik
moze modyfikowac w celu dostosowania do wtasnych potrzeb.

1. Zaloguj sie do witryny systemu UONET+ jako operator ksiegi zastepstw i uruchom modut Zastepstwa.

2. Przejdz do widoku Parametry/ Stowniki.

3. Woybierz stownik w drzewie danych i obejrzyj, jakie pozycje sg w nim zdefiniowane.

Cierlik Mariusz [MC]

Planowanie zastepstw ~ Rozliczanie godzin -~ Raporty Pomoc

[T §_ W §_ o Wyloguj
L] P = P # Start
Sytuacje Kryteria wyboru Okresy Parametry
zastepodw rozlizeniowe rozliczania
]
£ Pawody nieobecnosd Wpisz, by wyszukac i Dodaj =i Drukuj &
= Formy zastepstwa
£ Formy platnosci Mazwa Kod Pomifi przy liczeniu nadgodzin
= skutki nicobecnodci # Zwalnienie lekarskie L4 HNie
= Typy platnosdi ¥ Delegacja Del Tak
=| Rozdziaty KB & Egzaminy Egz Tak
# Konferencja metodyczna Konf Tak
4 ¥ Losowa nieobecnosc usprawiedliwionz Uspr Nie
# Nieobecnosé nieusprawiedlivwiona NUspr Nie
# Opieka nad dzieckiem Opicka Mie
# Urlop bezplatny Bezp Mie
& Wydeczka Wyc Tak
& Urlop okolicznosdiowy Okolicz Nie

4. Aby edytowad pozycje wybranego stownika, kliknij ikone 7w wierszu tej pozycji. Nastepnie w wy-
Swietlonym oknie wprowadz zmiany i kliknij przycisk Zapisz.

5. Aby dodac pozycje do stownika, skorzystaj z przycisku Dodaj.

Stownika Formy ptatnosci nie mozna modyfikowac.

Modyfikowanie stownika sytuacji typowych

Jest to szczegdblny, rozbudowany stownik, w ktdrym zdefiniowano liste typowych sytuacji wystepujacych
podczas planowania zastepstw dotyczgcych powodu nieobecnosci nauczyciela, formy zastepstwa, skut-
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kéw nieobecnosci oraz typu godziny pfatnej dla zastepstw. Dla kazdej typowej sytuacji przypisano wy-
brang pozycje odpowiedniego stownika. Dzieki temu automatycznie wypetniane sg niektére pola formu-
larza, w ktérym opisuje sie nieobecnosé nauczyciela i jej skutki.

Przykfad 1

Najczestszg przyczyng nieobecnosci nauczycieli sg zwolnienia lekarskie, wobec tego wygodniej jest opi-
sywac nieobecnosci nauczycieli, gdy pole Powod nieobecnosci jest domysinie wypetnione wartoscig Zwol-
nienie lekarskie. Oczywiscie, ustawiony automatycznie wpis mozna zawsze zmienic.

Przyktad 2

Jesli jako zastepce za nieobecnego nauczyciela wskazemy nauczyciela, ktéry w tym samym czasie uczy w
innej grupie lub oddziale, to oznacza, ze planujemy ztaczenie grup. Zatem w opisanej sytuacji jest to
typowy skutek nieobecnosci.

Lista typowych sytuacji nie moze by¢ modyfikowana. Mozna natomiast zmienia¢ standardowo przypisa-
ne wartos$ci domysine dla kazdej sytuacji typowe;.

1. Przejdz do widoku Parametry/ Sytuacje typowe.

Planowanie zastepstw ~ Rozliczanie godzin =~ Raporty [ElGuvsdl Fomoc Bober Zbigniew [ZB]

q;n ) 0 Wyloguj
[~ iy, g':\ # start

Showniki Sytuadje Okresy Parametry
typowe z W ozlicz e rozliczania

=| Forma pfatnosd

B Drukuj
=| Forma zastepstwa
=| Powdd nicobecnogd Nazwa Formy platnosc
=| Skutek nieobecnogci & Zwykle zastepstwo Dodatkowa platne
= Typy godziny platnej dla zastepst| || ¢ Zastgpstwo za ostatniz lekdje Bezplatne
# Nieobecny oddziat zastepcy Bezplatne
& Zigczenie grup lub oddziatéw Bezpfatne

2. Zapoznaj sie z listg wszystkich sytuacji typowych i domyslnie przypisanymi wartosciami dla tych sytu-
acji — klikaj kolejno gatezie drzewa i ogladaj wyswietlane tabele.

3. Aby zmieni¢ domysing warto$¢ dla wybranej sytuacji typowej, skorzystaj z ikony P ow wyswietlo-
nym oknie wprowadz zmiany i kliknij przycisk Zapisz.

Mazwa Formy ptatnosd
D Zwykte zastepstwo Dodatkowo platne
Zastepstwo za ostatnia lekcje Bezplatne
N ot
e

Zl

Mazwa: * [Zwykde zastepstwi

Formy platnosci * Dodatkowo phtne >

¥ Zapisz O Anuluj

Ustawianie domyslinych kryteriow wyszukiwania zastepcow
Zastepcow za nieobecnych nauczycieli mozna wyszukiwac wedtug nastepujacych kryteriow:

- ma przynajmniej jedng lekcje w dniu — ma w danym dniu wtasne lekcje (chodzi o to, aby nie przy-
dziela¢ zastepstw nauczycielom, ktdrzy w danym dniu nie majg lekcji w planie);
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— ma okienko na wskazanej lekcji — ma we wtasnym planie lekcje przed i po tej lekcji, a lekcje, na
ktdra potrzeba zastepcy, ma wolng;

- ma okienko wynikajace z nieobecno$ci oddziatu — nauczycielowi przepada lekcja wskutek nieobec-
nosci oddziatu w szkole;

— ma lekcje skrajng ze wskazanym oddziatem — na wskazanej lekcji ma okienko i w tym samym dniu
ze wskazanym oddziatem ma lekcje skrajng — umozliwia to prostg, dorazng zamiane w planie,
dzieki ktérej mozna zwolni¢ ucznidw z ostatniej lekcji, pomimo ze nieobecnos¢ nauczyciela
dotyczy srodkowej lekcji w planie oddziatu;

- konczy lekcje przed lub zaczyna po wskazanej — nauczyciel koriczy swoje lekcje bezposrednio przed
lub zaczyna je bezposrednio po wskazanej lekcji;

— uczy tego samego przedmiotu — nauczyciel uczy tego samego przedmiotu, ktérego uczy nauczy-
ciel nieobecny;

— uczy we wskazanym oddziale — nauczyciel uczy dowolnego innego przedmiotu w oddziale
- ma nie wiecej godzin niz ... — w danym dniu ma tyle (lub mniej) lekcji, ile podano.

Kryteria wyszukiwania zastepcow ustawia sie podczas przydzielania zastepstw nauczycielom, ale w para-
metrach programu mozna ustawi¢ podstawowy zestaw kryteriow, ktory domysinie bedzie podpowiadany.

1. Przejdz do widoku Parametry/ Kryteria wyboru zastepcow.
Pojawi sie lista kryteriow, wedtug ktérych mozna wyszukiwac zastepcow.

Planowanie zastepstw ~ Rodliczanie godzin =~ Raporty [QGEIETHEGLY Ciedik Mariusz [MC]

moE W e B s

Stowniki Sytuacie Kryteria wyboru Okresy Parametry
typowe zastepodw rodiczeniowe rozliczania

Ma przynajmnigj jedna lekce w dniu: Tak

| Ma okienko na wskazanej lekji: Nie

| Ma okienko wynikajace z nieobecnosd oddzizhu: Nie '
Ma lekgje skrajna ze wskazanym oddziatem: Nie :
Koriczy lekcje lub zaczyna po wskazanej: Nie
Uczy tego samego przedmiotu: Nie
Uczy we wskazanym oddziale: Nie

| Ma nie wiecej godzin niz: 4

# Zmien

2. Kliknij przycisk Zmien.

3. W oknie Edycja kryteriow wyboru zastepcow ustaw kryteria wyboru zastepcow poprzez wybranie opcji Tak
lub Nie dla poszczegdlnych pozycji listy (oprécz pozycji ostatniej, dla ktérej nalezy ustawi¢ wartos¢ licz-
bows).

Wybrane kryteria nie mogg sie wzajemnie wyklucza¢, poniewaz ustawienie dla kilku kryteriéw opcji
Tak oznacza zgdanie ich jednoczesnego spetnienia.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. Planowanie zastepstw za nieobecnych nauczycieli 5/25

2%
Ma przynajmnigj jedna lekcie w dniu: = [Tak % |
Ma okienko na wskazanej lekcji: = Nie w
Ma okienko wynikajace z niecbecnoéd oddziatu: * Nie w
Ma lekgje skrajna ze wskazanym oddziatem: = Nie w
Koriczy lekdje lub zaczyna po wskazanej: = Nie w
Uczy tego samego przedmiotu: * Nie W
Uczy we wskazanym oddziale: Nie w
Ma nie wiecej godzin niz: * 4 -

¥ Zapisz () Anuluj

4. Zamknij okno, klikajgc przycisk Zapisz.

Wprowadzanie blokad w planach nauczycieli

Blokady petnig gtdwnie funkcje informacyjng, ze nauczyciel w miare mozliwosci nie powinien by¢ wska-
zywany jako zastepca. Mimo wprowadzonej blokady mozna nauczyciela wybra¢ jako zastepce.

1. Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Lekcje, na karte Plan nauczycieli — wyswietli sie plan wszyst-
kich nauczycieli w dniu ustawionym w polu przeznaczonym na date (domyslnie jest to biezacy dzien).

2. Wyswietl plan nauczycieli na wiasciwy dzienl, zmieniajac date.
Nie mozna wprowadzi¢ blokady w tygodniu, ktéry juz minat.

3. Przewin tabele, aby wyswietli¢ kolumne nauczyciela.
Aby szybko przewing¢ tabele, mozesz wybraé nauczyciela w polu wybierz nauczyciela.

EENNENTTS A=l Rozliczanie godzin @+ Raporty  Parametry  Pomoc Cierik Mariusz [MC]
‘ : & Wyloguj
# Start
Plan nauczycieli
L L4 |U4.01.ZU]B B| »> I'.wbmm nauczyciela | X | (@ Podwdine klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia. ]
|
Pora lekgji 1. Albatros [1A] T. Bargiel [TB] M. Bazant [MB] D. Baczek [DE] P. Bekas [BE] H. Biegus [HE] M. Blotniak [BM] M. Bo | =
L
7bs|101 )
L x 16 3bg Fas|101 alll &
2ciDz :
2 2bg|301 bt 3bg Fes|WF_CL =
2c|cH .
=
3 1b 3bg|101 Shs Fes|WF_CL 3cIo1 4bs
Zag|WF_D1
4 3c 3ag|101 2c 2bg|WF_D1 3bg|lO1 Ths
2cg|WF_D1
2ag|WF_D1
5 She 2hg|WF_D1 3bg|101 Ths
2eg|WF_D1
3ag|WF_D1
(] 5bs 2c 3c 3bg|WF_DL 7es
7 2c]WF_C1

Po wpisaniu do tego pola pierwszych liter nazwiska, lista podpowiadanych nauczycieli zawezana jest
do pozycji zawierajgcych wpisang fraze.
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Plan nauczycieli Plan oddziatdw
<< | 04012018 [F 3> [y x [x]x| @ Pot
Czubatka Helena [HC]
Pora lekcji 1. Albatros [TA | e | ez | MB]
1 2c ib

4. W kolumnie nauczyciela dwukrotnie kliknij pusty termin, w ktérym chcesz wprowadzi¢ blokade.

5. W oknie, ktdre sie wyswietli, w polu Notatka skomentuj blokade, w sekcji Cykl terminu okresl cykl wy-
stepowania blokady (jednorazowo, co tydzien, co dwa tygodnie).

EENOWENTERES S Rozlizanie godzin @ Raporty  Parametry  Pomoc Cierik Mariusz [MC]
— BT & Wiogu
€ = (22} # start
Lekcje Nauczyciele Oddziaty
<< ||18.01.2018 |[3 | »>» | Czubatkg Heloga I4
Fora lekgji H. Czubatka [HC] |] ‘ I. Dzwoniec [ID] ‘ A, Gaw
Blokada terminu
i 3as Zhg A
Notatka: * zajeda w GOK
2 3as 2cg
g == Cykl terminu e
Data koficowa: * 31.01.2018 O
i Jos
Wystapuje: = Co tydziet X[y
* W przypadku ustalenia cyklu te Jednorazowo
5 3as wprowadzone 53 pozyde planu | s 2b
blokady. Colydzion
Co dwa tygodnie
[ 2a
+f Zapisz | Anuluj
7 7bs

6. Kliknij przycisk Zapisz.
W planie nauczyciela, we wskazanym terminie pojawi sie wpis Blokada.

Pora lekgi H. Czubatka [HC] 1. Czyayk [IC]
1 Jas 2at
2 3as 1at
3 3as 2at
4 Blokada 3at
i 3as 4at|ZAW1

Wprowadzanie informacji o nieobecnosciach nauczycieli i oddziatow

Koniecznos¢ wprowadzania informacji o nieobecnosciach oddziatéw wynika z faktu, ze nauczyciele na
lekcjach, na ktérych oddziat jest nieobecny, powinni w pierwszej kolejnosci przyja¢ zastepstwo, bo takie
zastepstwo nie jest ptatne.
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Jesli w dniu, na ktdry planujemy zastepstwa za nieobecnych nauczycieli, nieobecne sg rowniez oddziaty,
to najpierw nalezy w systemie zarejestrowac nieobecnosci oddziatéow, a nastepnie nieobecnosci nau-
czycieli. Wéwczas system poprawnie zidentyfikuje i oznaczy te lekcje, na ktérych jest nieobecny oddziat
i nauczyciel.

Rejestrowanie nieobecnosci oddziatow

1. Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Lekcje, a nastepnie na karte Plan oddziatow — wyswietli sie
plan lekcji wszystkich oddziatéw w dniu ustawionym w polu przeznaczonym na date (domysinie
ustawiany jest biezacy dzien).

2. Ustaw dzien, w ktdrym oddziat jest nieobecny.

3. Aby odnotowaé nieobecnos¢ oddziatu w catym dniu, kliknij dwukrotnie nagtéwek jego kolumny. Na-
stepnie w wyswietlonym oknie kliknij przycisk Zapisz.

W polu Uwagi mozesz wprowadzi¢ dowolny komentarz.

FELLIENTCREE LU Rozliczanie godzin @+ Raporty  Parametry  Pomoc Cierilk Mariusz [MC]
| ~ 8 Wyloguj
2a 49 o
= 221 #i Start
Nauczydiele Oddziaty
Plan oddziatdw <
<< »>» | (@ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Pora lekdji 4hs Sas
1 [Bt] [Rr]
2 [B5] [LM] [14] [ks] |} Data: 05.01.2018
Oddziat: 6as
3 [BG] [Ks] [FM] [LM]
Uwagi:
4 [MB] [LM] [Aw] [FM]
5 [PT] [ks] [kK] [eM]
[3 [HE] [ [18] [er]
7
cl  Zapisz | (3 Anuluj
9

Wszystkie lekcje oddziatu zostang podswietlone kolorem turkusowym.

Pora lekdji 4hs ‘ 5as ‘ Shs ‘ 6as ‘ Tas ‘ Ths ‘ 75 ‘

1 [Bt] [RM] [1a] [As] [B5] [BG]
2 [B5] (] [La] - Mr] 18] [B4]
3 [BG] [Ks] [FM] - [MR] [38] [Kc]

[HE]
4 MB]  [M]  [AW] - [EK] [ur] K]
5 [FT] [Ks] [KK] - [k]  [BG] [38]

[T8]
6 [HB] 1)) 18] - [xB] [P

4. Aby zaznaczy¢ nieobecnosé oddziatu na wybranej godzinie lekcyjnej, kliknij dwukrotnie te lekcje i w
wyswietlonym oknie kliknij przycisk Zapisz.
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Planoddzalén

€< | |05.01.2018 [3  »>» @ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia. E
Pora lekdji 4bs ‘ Sas ‘ Shs Gas ‘ 7as 7hs Jes 2ag 2bg ‘ 2cg ‘ 3ag ‘ 3bg ‘ la ‘ ib ‘ 2a ‘ %
b=
1 [B]  [RMI  [A] [As]  [Bs] [BG]  [PE] DBl [k [D] [[::r]] m]ﬂ g
2 OO - MR] B0 el (o] kM K [ed ke i
3 [BG] [Ks] [FM] - [~
4 MB] Ml [AW] - red| Date: 05.01.2018
Lekda: B
5 [PT] [Ks] [KK] - [ Nauczyciel: Jan Burzyk [JB]
Oddziat: 7bs
¢ =l | W A - 5 przedmiot: Matematyka
7 Sala: 20
Uwaai;

© Anuluj

Lekcja w planie oddziatéw zostanie podswietlona zielonym kolorem. Po wskazaniu lekcji kursorem
wyswietli sie etykietka ze szczegétowym jej opisem.

§

‘?bs‘?cs‘Zag‘Zhg‘ch‘

Pora lekdi 4bs ‘ 5as ‘ 5hs
1 [B]  [RM]  [14]
2 [Bs]  [M] [1A]
3 [BG]  [Ks]  [FM]
4 [MB] [LM] [AW]
5 [PT] [Ks] [KK]
3 [HE] m [38]

Tas
[As] [Bs] [BG] [PB] [38]
- [MR] “ [Bt] [ur] [BG] [1D]
Il
- [MR] bel Dzieii: 05.01.2018 H]
Lekcja: 2
- [EK] [UF] | Nauczydel: Burzyk Jan [JB] M1
Oddzia}_: 7I:s.
- [GK] [BG] .Sda aktualna: 20 :?]]
T

5. Aby anulowaé nieobecno$é oddziatu na lekcji, kliknij dwukrotnie wyrdzniong komorke w tabeli i w

wyswietlonym oknie kliknij przycisk Usuf.

Pora lekgji las ‘ 2as ‘ 3as ‘ 4as ‘ 4bs ‘ Sas ‘ Shs ‘ Gas ‘ Tas ‘ 7hs ‘ Fs ‘ Zag ‘ 2bg ‘
1 [cm] [KkM] [HC] [Ks] [Bt] [rRM] [1A] [As] [Bs] [BG] [PB]
2 [RM]  [KM]  [HC] [31] [B3] [LM] [1A] - [MR] - [Bt] [ur] [BG]
s oo ([ ]
Data:
4 [cM : 05.01.2018 [kcl
Lekgja: 2
5 em] Nauczyciel: Jan Burzyk [IB] [6M]
Oddziat: 7bs
J Przedmiot: Matematyka (6]
- Sala: 20 ]
s Uwaqgi:
9
10
S [omr] ©
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Rejestrowanie nieobecnosci nauczycieli

1. W widoku Planowanie zastepstw/ Lekcje przejdz na karte Plan nauczycieli — wyswietli sie plan wszystkich
nauczycieli w dniu ustawionym w polu przeznaczonym na date .

2. W polu przeznaczonym na date ustaw witasciwy dzien (domyslnie ustawiany jest biezgcy dzien).

Zwroc¢ uwage, ze w planie wyrdznione sg turkusowym podswietleniem te lekcje nauczycieli, na kté-
rych jest nieobecny oddziat.

Planowanie zastepstw
o | a8
2a X

=

Oddziaty

Rozliczanie godzin

Raporty  Parametry  Pomoc Cierlik Mariusz [MC]
B Vyloguj

i Start

Mauczyciele

Plan nauczycieli P|a|| oddziatdw
€< ||05.01.2018  |[F|| »> | |wybierz nauczydela w % (@ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.

Pora lekcji ‘ k. Kwiczol [KL] ‘ M. tabedz? [ME] F. Mazurek [FM] . Modraszka [£M] ‘ L. Mornel [LM]

A. Orzet [AD] ‘ 1. Pasterz [PT] ‘

1 3a

- e

Sas Za|IND

2

w

Shs

3ag
3ag
5 2a 3ali02 _ 4as 3all01 4bs
= ]

mod ypAuemorobiizid suesigod £Y

6 3bt|ZAW2 1at 3al102 3al101

7 2bt|Zawz 2bg

3. Przewin tabele, aby wyswietli¢ kolumne nieobecnego nauczyciela.
Aby szybko przewing¢ tabele, mozesz wybrac¢ nauczyciela w polu wybierz nauczyciela.
4. Aby odnotowa¢ nieobecnos¢ nauczyciela w catym dniu, dwukrotnie kliknij nagtéwek jego kolumny.

Nastepnie w wyswietlonym oknie ustaw wtasciwy powdd nieobecnosci, mozesz tez wpisaé¢ dowolny
komentarz w polu Uwagi.

RENMIENERESCNE  Rozliczanie godzin @+~ Raporty  Parametry  Pomec Cierlik Mariusz [MC]

k- 1 o Wyloguj
Za ] L]
-7;’ Q. #i start

Mauczyciele Oddziaty

Plan nauczycieli 4
€€ | |05.00.2018 |[E|| »> | [Snieguta Konrad [KS] > x‘ (@ Podwdine Klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Pora lekcji M. Rycyk [RM] 1. Siewka [15] A, Skowronek [45] M. Szczygiet [SM] K. Snieguta [KS] A, Wilga [AwW] P. Zielonka [ZF]
1b|WF_C1
1 5as 7as 4as 1a|WF_C1
2b|WF_D1 [wsp]
g 2a|WF_D1
. [wsp]
Data:
. ?5'01'2018 Sas 3a|WF_D1
Nauczydiel: Snieguta Konrad [KS]
. P [wsp]
Powdd nieobecnosci: Zwolnienie lekarskie > = Sbs
Uwagi: - - [wsp]

2ag

o Zapisz (& Anuluj
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W polu Powdd nieobecnosci domysinie podpowiadana jest pozycja wynikajaca z konfiguracji stownika
sytuacji typowych.

5. Zaakceptuj zmiane, klikajgc przycisk Zapisz.

Lekcje nauczyciela zostang w planie wyrdznione rézowym kolorem. Jesli na lekcji nieobecny jest
réwniez oddziat, to komérka w planie zostanie podzielona na pét i wyrdzniona dwoma kolorami: tur-
kusowym i rézowym.

Pora lekdji M. Rycyk [RM] 1. Siewka [15] A, Skowronek [AS] M. Szczygiet [SM] ‘ K. Snieguta [K5] ‘ A, Wilga [AW] P. Zielonka [2ZP]
1b|WF_C1
1 5as Tas 4as 1alWF_C1
2 1as [wsp] 2b|WF_D1 [wsp]
2a|WF_D1
['vsn]
3 Dziei: 05.01.2018
Lekcja:2
Nauczydiel: Snieguta Konrad [K5]
4 2b Oddziat: 6as

Przedmiot aktualny: Wychowanie fizyczne
Sala aktualna: 31

5 2b

Nauczydiel jest nieobecny
[wsp] Powdd nieobecnodci: Zwolnienie lekarskie
[ 2a Skutek nieobecnosd: Bez konsekwendji {nieobecny oddziat nauczydela)
0ddzial jest nieobecny
[wsp]
7 2a

6. Aby zaznaczy¢ nieobecnos$¢ nauczyciela tylko na wybranej godzinie lekcyjnej, dwukrotnie kliknij lek-
cje nauczyciela.

Wyswietli sie formularz, w ktérym w gdrnej czesci prezentowane sg informacje o wskazanej lekcji, w
Srodkowej czesci wybiera sie rodzaj zmiany do opisania w formularzu (Nieobecno$é, Zastepstwo, Prze-
niesienie, Podziat na grupy), natomiast w dolnej czesci opisuje sie wybrang zmiane.

Wyglad dolnej czesci formularza zalezy od wybranego rodzaju zmiany.

EEIGNENTCREE GOl Rozliczanie godzin -+ Raporty

Parametry  Pomoc Cierlik Mariusz [MC]

= Py a3 n Vivloguj
2a 28 L

€ = 22 #  Start

[OE Noucycdde  Oddaaly

<c |[os.0r208 [E | 3> | [Sniequial| oo g
E Daieri: 05.01.2018 ;
Para lekcji M. Rozeniec [MR] Lekeja: 5 M] K. Snieguta [K5] I
Nauczyciel: Rozeniec Monika [MR] :
1 3b Oddziat: 2ag das
Przedmiot: i
2 7as Jezyk polski [wsp] -s
Sala: 72
3 7 5 -
“ | Nicobeanosé ©) Zastep ©) Przeniesieni (©) Podziat na grupy | -
4 3ag Powdd nieobecnoda: * Zwolnienie lekarskie £ 4as
. Skutek nieobecnogci: * Okienko dla ucznidw ~ -
Uwagi:
o [wsp] 220
- [wsp]

 Zapisz (9 Anuluj
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7. W srodkowej czesci pozostaw domysinie zaznaczong zmiane Nieobecno$é.

8. Wypetnij dolng czes¢ formularza (lub zaakceptuj ustawienia domysine).

Dolna czes$¢ formularza wypetniana jest domysinie na podstawie stownika sytuacji typowych.

9. Kliknij przycisk Zapisz.

Lekcja zostanie podswietlona rézowym kolorem.

1

Pora lekcji M. RozZeniec [MR]

3b

Tas

3ag

2ag

L. Rybitwa [LR] M. Rycyk [RM]

Sas

las

Dziedi: 05.01.2018
Lekga: 5

Nauczydel: RoZeniec Monika [MR]

Oddziat: 2ag

Przedmiot aktualny: Jezyk polski

Sala aktualna: 22

Mauczydiel jest nieobecny
Powdd nicobecnosd: Zwolnienie lekarskie
Skutek nieobecnosd: Okienko dla ucznidw

Aby anulowaé nieobecnos$¢ nauczyciela na lekcji, kliknij dwukrotnie wyrdzniong komarke w tabeli i w

wyswietlonym oknie kliknij przycisk Usuf.

0

Dziefi: 05.01.2018
Lekda: 5
Nauczyciel: Rozeniec Monika [MR]
Qddziat: 2ag
Przedmiot: Jezyk polski
Sala: 22
@ Nicobecnosd () Zastepstwo

Powdd nieobecnoda: =
Skutek nieobecnosci: *

Uwagi:

Zwolnienie lekarskie

Okienko dla ucznidw

~ Zapisz © Anulyj

Nieobecnosci nauczycieli prezentowane sg rowniez na karcie Plan oddziatow.

VULCAN
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Plan oddziatow
<< ||05.01.2018  [E | »>» | @ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Pora lekdi abs ‘ Sas ‘ Sbs 6as ‘ Fas 7bs 7es 2ag 2bg ‘ 2cg ‘ 3ag ‘ 3bg ‘ 1a ‘ 1b ‘ 2a ‘ 2h ‘ 2 ‘

1 B M [ Bs]  [Bs]  [BG] [P vl faa ] Lol B wel (o8]
2 e owr oo [l om BB e m e m own ow wo ok BN o
3 B6l | [KS) R - MR DBl Bl R BB G0 W DB OB Ol Lo DO DA
4 Ml ] [aw) - ST 4 0 R I 0 T T T I IR v 5 I
5 RS - o e oo mR mo TFHE p pg e ma ps e
6 mE] @] el - [Ke] B S RN CU R k0ol 6] DSl (6K [u]
7 ORI bS] o]

Zaznaczanie réGwnoczesnych nieobecnosci nauczyciela i oddziatu

W przypadku réwnoczesnej nieobecnosci nauczyciela i oddziatu (np. nauczyciel na wycieczce z oddzia-
tem) nalezy najpierw wprowadzi¢ nieobecno$¢ oddziatu, a nastepnie nieobecnos¢ nauczyciela — wow-
czas system poprawnie zidentyfikuje i oznaczy w planie nauczycieli i w planie oddziatow lekcje, na kto-
rych jest nieobecny nauczyciel i oddziat, tj. dwoma kolorami.

Plan nauczycieli P|an oddziatdw

€< || 05.01.2018

[ | »> | | Snieguta Konrad [KS]

v X

@

Pora lekgji

1

2

Wprowadzanie doraznych zmian do planu lekcji

W. Kos [WK]

2bt

4bt

3bt

2at

3at

3ag

1a

2a

3b

Jas

M. Kowalik [KM] ‘ G. Kraska [GK] ‘

Plan oo

<< | 05.01.2018 [E | >> | @ Podwi
Pora lekdji las ‘ Zas ‘ 3as ‘
1 [cm] ld] [HC]
2 [RM] ld] [HC]
3 [cm] ld] [HC]
4 [cm] ld] [
5 [cm] ld] [HE]

Po zarejestrowaniu nieobecnosci nauczycieli i oddziatéw mozna przystapi¢ do wprowadzenia doraznych
zmian do planu zaje¢. Mozna to zrobié na kilka sposobodw:

- odwotujac lekcje nieobecnego nauczyciela,

— przydzielajgc innego nauczyciela,

- przektadajac lekcje na inny termin.

Odwotanie lekcji

Rozwigzanie to stosujemy najczesciej, gdy lekcja nieobecnego nauczyciela jest pierwszg lub ostatniag
lekcja oddziatu. System automatycznie wychwytuje takie sytuacje podczas rejestracji nieobecnosci nau-
czyciela i jako skutek nieobecnosci podpowiada odpowiednie rozwigzanie (Uczniowie przychodza péziniej
lub Uczniowie zwolnieni do domu).

VULCAN
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Dzien: 05.01.2018

Lekda: 1

Nauczydiel: Snieguta Konrad [KS]

Oddziat: 4as

Przedmiot: Wychowanie fizyczne

Sala: 28

Powdd nieobecnosd: = Zwolnienie lekarskie w7
|S|<1ﬂ9k nieobecnosci: * Uczniowie przychodza pézniej >
Uwagi:

4 Zapisz == Usui &) Anuluj

Przydzielenie do lekcji innego nauczyciela

Jesli skutkiem nieobecnosci nauczyciela jest okienko dla ucznidéw, to musimy zaplanowac na lekcji za-
stepstwo.

Przydzielanie zastepstw nauczycielom nie moze by¢ przypadkowe. Na przyktad warto zadbac o to, aby
w pierwszej kolejnosci wykorzysta¢ tych nauczycieli, ktérzy majg wolng lekcje z powodu nieobecnosci
oddziatu (za takie zastepstwo nie ptaci sie dodatkowo). Dobrze tez jest, jesli zastepstwo otrzyma nauczy-
ciel, ktéry uczy w oddziale, bo wtedy zrealizuje swojg lekcje. Warto rowniez sprawdzi¢, czy wsrdd do-
stepnych zastepcow nie znajduje sie nauczyciel, ktéry ma ostatnig lekcje w oddziale. Wéwczas zrealizuje
on swoja lekcje, a uczniowie wczesniej péjdg do domu.

1.

2.

Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Lekcje, na karte Plan nauczycieli.
Wyswietl plan nauczycieli na dzien, na ktéry planujesz zastepstwa.

W kolumnie nieobecnego nauczyciela kliknij dwukrotnie lekcje, na ktdrej chcesz zaplanowac zastep-
stwo.

W wyswietlonym oknie zaznacz zmiane Zastepstwo.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl
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Planowanie zastepstw [0 TeRUTR Rapo Paramet: 0
7
@ 2a 0
Lekcie el 0
Dziefi: 05.01.2018
Plan nauczycieli Plan oddziats Lekdja: 5
<< |[05.012018 || [ 2> | [wybig| Nauczydel: Rozeniec Monika [MR]
Oddziat: 2ag
Pora lekcji  H. Pliszka [HP] ‘ »1 predmiot: —
a Sala: 22
2 () Nieobecnosé Przeniesienie arupy
. Powdd niesbecnosci: = |Zwo|nienie lekarskie ‘V|
Zastepca: * | Prosze wybrac nauczydela |v | m |P|
4 Przedmiot: = |Jqlvk polski ‘ - |
Skutek nieobecnosci: * Zlaczenie arup
: g
Sala: |v ‘ X |
C Forma zastepstwa: * ameg
7 2bHZAWL Forma pfatnoéci:
Typ platnosc: * Zwykie zastapstwo
8
Uwagi:
9
10
f Zapisz & Anuluj

|
:
5

5. W polu Zastepca kliknij ikone IE — wyswietli sie okno, w ktérym wyszukuje sie i wskazuje najlepszego

zastepce.

W gdrnej czesci okna znajduje sie lista kryteriéw wyboru zastepcow, w dolnej — tabela z planami na-
uczycieli, przy czym w pierwszej kolumnie zawsze wyswietla sie plan nieobecnego nauczyciela, a w

nastepnych — plany nauczycieli spetniajgcych ustawione kryteria.
Lekcja, na ktérej planowane jest zastepstwo, wyrdzniona jest pogrubiong ramka.

Kryteria selekcji a przynajmniej jedna lekcis w dniu Ma lekcje skrajna ze wskazanym oddziatem lczy we wekazanym oddziale
zastapeou: Ma okienko na wskazanej lekej Koriczy lekcje przed lub zaczyna po wskazanej Ma nie wigcej godzin niz
Ma okienko wynikajace z nieobecnosd oddziatu Uczy tege samega przedmioty Pokaz wszystkich
Pora lekdji M. Rozeniec [MR] K. Bogatka [KB] ‘ L. Drozdo# [LD] |
1 3b ~
2 Tas
3 Tas 1a
4 3ag 1a 2a
5 2ag
6 Tas 1a
7 2ag 2b
8 v
& Anuluj
Wybierajac kryterium Pokaz wszystkich mozna w tabeli wyswietli¢ plany wszystkich nauczycieli.
\/ULCAN www.vulcan.edu.pl
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0
Kryteria selekgji J T3 e U m oddziale
zastepeon: :
Poka? wszystkich
Pora lekgji M. Rozeniec [MR] 1. Albatros [1A] ‘ T. Bargiel [TB] ‘ M. Bazant [MB] | D. Baczek [DE] | P. Bekas [Bt] | H. Biegus [HE] M. Blotniak [EM] | M. Bocian [B5] |
1 3b Sbs 1at 2 4bs 7bs A
2 Tas shs 3 2 7cs abs
3 Tas 2 1bt 3bg 3¢|WF_D1 2bg
4 3ag 3c 4bs 1b 20WF_C1 7es|01 2cg 3bg
5 2ag 3agl101 1b 2cgl301 2bg
6 7es[101 3c 4bs 2bg
7
v
] < >
& Anuluj

6. W gornej czesci okna zaznacz te kryteria, ktére powinien spetnia¢ zastepca i zobacz, ktérzy nauczy-
ciele spetniaja te kryteria.

Aby znaleZ¢ najlepszego zastepce, ustawiaj rézne kryteria selekcji.

System nie pozwala jednoczesnie zaznaczy¢ kryteridow, ktdre wzajemnie sie wykluczajg.

7. Aby wskazaé nauczyciela na zastepce, kliknij wyrézniong komadrke w jego planie.

Wskazany nauczyciel pojawi sie w formularzu opisujgcym zastepstwo, w polu Zastepca.

8. Zweryfikuj automatyczne ustawienia w pozostatych polach formularza.

Y

Dziefi: 05.01.2018
Lekcia: 5
Nauczyciel: Rozeniec Monika [MR]
Oddziat: Zag
Przedmiot: Jezyk polski
Sala: 22
1) Nieobecnosé Zastepstwo Przenizsienie Podziat na grup

Powdd nieobecnodci: *

Zwolnienie lekarskie bt
[Testenca:™ Bagatka Katarzyna [KB] v |x |2
Przedmiot: * Jezyk polski -4

Skutek nieobecnosci: * Zastepstwo S

Sala: 2 wARkS

Forma zastepstwa: * Z nauczycielem uczacym w oddziale v

Forma ptatnosci: * Bezpfatne .

Typ ptatnosci: = Zwykie zastepstwo bt

Uwagi:
 Zapisz | = Usui & Anuluj

VULCAN

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY

www.vulcan.edu.pl



UONET+. Planowanie zastepstw za nieobecnych nauczycieli 16/25

Automatyczne wypetnianie niektérych informacji o zastepstwach utatwia prowadzenie ksiegi, ale nie
moze zastgpi¢ sSwiadomych decyzji uzytkownika — w tym réwniez takich, ktdre wigzg sie ze skutkami
finansowymi. Wobec tego uzytkownik powinien starannie analizowa¢ wpisy i rozwaznie ingerowac
w dziatanie automatu.

9. Kliknij przycisk Zapisz.

Lekcja w planie nieobecnego nauczyciela zmieni kolor podswietlenia z rézowego na ciemniejszy, tj.

czerwony.
Plan nauczycieli
€< |[05.01.2018 |[3B|| »> | |wybierz nauczydiela ~ 3| (@ Podwdijne Kliknigcie poy
Pora lekcji W. Ptak [WP] K. Puchacz [PL] M. Rozeniec [MR] L. Rybitwa [LR]

1 3b
2 Jas
3 Jas
4 2bt|ZAaW1 3ag
5 2bt]zaw1 2ag
6 3bt|ZAW1

Zaplanowane zastepstwo pojawi sie w planie nauczyciela-zastepcy. Lekcja zostanie wyrdzniona seledy-
nowym podswietleniem.

Plan nauczycieli
€< ||05.01.2018 |[F|| >> | |wybierz nauczydiela v x| @ P
Pora lekcji M. Bocian [B5] K. Bogatka [KB] N. Brodziec [NB]
1 Ths 1a|WF_D1
2 4bs 1bt|WF_C1L
3 1a 3b|WF_D1
4 3bg la 2c|WF_D1
5 2ag
6 7as
7 2ag

W przypadku, gdy nauczyciel-zastepca przyjmuje zastepstwo na okienku wynikajagcym z nieobecnosci
oddziatu, w jego planie wyswietlg sie obie lekcje, odpowiednio oznaczone kolorami:

- lekcja z nieobecnym oddziatem (podswietlona kolorem turkusowym)
- przydzielone zastepstwo (podswietlone kolorem seledynowym)

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl
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<< |05.01.2018

Plan nauczycieli P|an oddziatdw

[3E| | »> | |wybierz nauczyciela v x| @ Poc

i

~

3ag

3ag

2ag

Pora lekgji k. Modraszka [£M] ‘ L. Mormnel [LM] ‘ A, Orzet [AD]

3a

- o

Sas 2a|IND

4as 3al101

3al101

W przypadku wskazania jako zastepcy nauczyciela, ktéry ma lekcje w innym oddziale (czyli w przy-
padku ztgczenia oddziatoéw/grup) w planie nauczyciela-zastepcy pojawig sie obie lekcje, przy czym

lekcja za nieobecnego nauczyciela zostanie podswietlona na seledynowo.

Plan nauczycieli Hanoddzialﬁw
<< |[05.01.2018 ||| >> | [wybierz nauczyciela v|x| @ po

Pora lekgji

1

]

(]

-

Informacja o zaplanowanym zastepstwie pojawi sie takze w planie oddziatu.

H. Biegus [HE] ‘ M. Biotniak [BM] M. Bocian [B5]
7hs
4bs
Zhg
7cs[101 2cg 3bg
2cg|101 ;::
4bs 2bg

Pl oddzaliw

€€ | 05.01.2018

0| 2> | @ Podwe

Pora lekgji ‘

1

Jes ‘ 2ag ‘ 2bg
es] (76l
] [(vR  [8G]
K [Pl [He]
oew o
pel ||
o msl e
el (]
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Podziat oddziatu na grupy

Planujac zastepstwo za nieobecnego nauczyciela, mozna oddziat, w ktérym ma on lekcje, podzieli¢ na
grupy i dla kazdej grupy inaczej zorganizowac zajecia.
Oddziat nalezy podzieli¢ na grupy przed zarejestrowaniem nieobecnosci nauczyciela.

1.

2.

Wyswietl plan wszystkich nauczycieli w wybranym dniu.
Odszukaj lekcje nieobecnego nauczyciela, ktérg chcesz podzieli¢ na grupy i kliknij ja dwukrotnie.

W wyswietlonym formularzu zaznacz rodzaj wykonywanej zmiany, tj. zaznacz opcje Podziat na grupy —
wyswietli sie lista grup.

Zaznacz na liscie grupy, na jakie chcesz podzieli¢ oddziat i kliknij przycisk Zapisz.

Cierlik Mariusz [MC]
& Wyloguj
#  start

Raporty Pomac

Rozliczanie godzin Parametry

Planowanie zastepstw

)

Lekgje Nauczyciele Oddziaty
:
Plan nauczycieli Dziefi: 05.01.2018 <
€< ||05.01.2018  |[F| | »> | |wybierz na ~ % | (@ Podwdjne klikniecie powodujf] Lekda: 4 5
Nauczydiel: Siewka Jolanta [15]
Poralekii | M. Roteniec [MR] L. Rybitwa [LR] M. Rycyk [RM] 3. siewka [15] A olanta (5] j
Oddziat: 2b
1 3b Sas Przedmiot: Jezvk polski
Sala: 27 ]
2 7as 1as P
@) Nieobecnodé (©) Zastapstwo (©) Przeniesienie wsp]
3 7as
& Grupa
! e B odevopia (02 -
] Chiopiec (CH) wspl
2 Eel 2 WF_Daiewczsta_1 (WF_D1)
WF_Chtopey_1 (WF_C1)
(] 2a
[[]  Jezyki obce gr.1 (JO1)
= e ] 3gzyki obce gr.2 (J02)

*Po wykonaniu tej operadi dotychczasowa pozycja planu lekgji zostanie zastapiona nowymi
pozyciami planu lekdji w podziale na grupy.

o Zapisz (& Anuluj

W planie nauczyciela kod oddziatu zostanie zastgpiony kodami utworzonych grup zajeciowych.

Plan nauczycieli Plan oddzialdw

€< | |05.01.2018  |[H| | »> | wybierz nauczydela w % | (@ Podwdjne klikniecie powodu
Pora lekgji M. Rozeniec [MR] L. Rybitwa [LR] M. Rycyk [RM] 1. Siewka [15]
1 3b 5as
2 Tas las
3 Tas

2b]WF_D1
& 3aq 2b|WF_C1
6 2

7 2a

5. Kliknij dwukrotnie kod pierwszej grupy i w wyswietlonym oknie zaplanuj dla niej zastepstwo.

P Wybierz rodzaj wykonywanej zmiany, tj. zaznacz opcje Zastepstwo.
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P W polu Zastepca kliknij ikone @ i wybierz odpowiedniego zastepce.
P Wypetnij poprawnie pozostate pola formularza.

Planowanie zastspstw BRI anie god
il -
@ 2a
Lekcje el 0
X
Plan nauczycieli [N ETEG T Dziefi: 05.01.2018 -
€€ ||05.01.2018 |[F | »»  |wybierz nauczydela Lekda: 4 g
Wauczyciel: Siewka Jolanta [ :
Pora lekei M. Rycyk [RM] 1. Siewka [15] Oddzial b ot 51 1
: 2 -
1 Sas Przedmiot: Jezyk polski 5
Sala: 27 [wsp] :
2 1as il £
() Nieobecnose () Przeniesienie (© Podziat na grupy Twsp] |12
i =
Powdd niecbecnose: * | Losowa nieobecnos usprawiediiwiona [~ g
- e -
. 2oL bt [Zstapce: [Brodziec Natalia [NE] [x[x]7]
. przedmiot: = | Wychowanie fizycznd x ¥ W wsol
5 2
Skutek nieobecnogci: * |z¢qgenie grup |" |
6 2a Sala: | 27 |v | x |
, . Forma zastepstwa: * |Zastenstwo przypadkowe |" |
Forma ptatnogci: = |Bezplatne |"|
8 ..
Typ patnosci: = |Zwy1de Zzastepstwo |" |
L] Uwagi:
10
o Zapisz | (@ Anuluj

P Kliknij przycisk Zapisz.

6. Kliknij dwukrotnie kod drugiej grupy i w wyswietlonym oknie zaplanuj dla niej zastepstwo.

Planowanie zastspstw BRI anie god
n, -
| 2a
Lekcje el 0 ®
Driei:
Plan nauczycieli AT 05.01.2018 L
Lekgja: 4 o
€< ||05.01.2018 |[F | »>» bierz nauczydiela o g
wy Y Nauczyciel: Siewka Jolanta [I5] i
Pora lekcji M, Rycyk [RM] 1. Siewka [15] Oddziat: 2b 75 ]
Przedmiot: Jezyk polski 5
1 Sas Sala: 27 .
2 las ol :
() Nieobecnogé @) Zastepstwo () Przeniesienie (2) Podziat na grupy
Twsp] | (B2
3 Powdd nieobecnosd: * |Lnscnwa nieobecnoé¢ usprawiedliwiona X “'|
|Zastepca: * |Bekas Pawet [BL] |v | X ‘Pl [wsp]
4 -
Przedmiot: = | Wychowanie fizyczne >
s 2 skutek nisobecnosd: * | ztaczenie grup bl o
Sala:
6 i B B
Forma zastepstwa: * |Zastepstwo przypadkowe ‘ v |
7 2 Forma ptatnosci: |Bezpfatne i
. Typ platnosd: = |Zwykie zastepstwo kd
Uwagi:
]
10
o Zapisz ) Anuluj
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Po wykonaniu tych czynnosci w planach wskazanych nauczycieli pojawig sie przydzielone im zastepstwa.

Przenoszenie lekcji na inny termin

Plan nauczycieli Plan oddziatdw

Zaplanowang lekcje nauczyciela mozna przeniesé na inny termin.

1.

Wyswietl plan wszystkich nauczycieli w wybranym dniu.

€< |[05.01.2018 (3 | >> | |wybierz nauczydela v % (@ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Pora lekcji P. Bekas [Bt] H. Biegus [HB] M. Biotniak [BM] M. Bocian [BS] K. Bogatka [KB] N. Brodziec [NB] ‘ 1. Burzyk [J8]

1 abs 7hs 1a|WF_D1 2cg

3 3c|WF_D1 2bg 1a 3b|wF_D1 7hs
2b|WF_C1 2b|WF_D1

4 2IWE C1 Fes)101 2co 3bg 1a 2WF_DI1

3 2cgl101 2bg 5as 7S

[ 4bs 2bg Jas Shs

7 2ag

Odszukaj lekcje, ktdra ma byé przeniesiona na inny termin, i kliknij jg dwukrotnie.

W wyswietlonym formularzu zaznacz zmiane Przeniesienie.

W dolnej czesci formularza wprowadz nowy termin i miejsce odbycia lekcji.

Planowanie zastepstw Ro a god Rapo
€ 2a
Lekeje auczyciel Oddzia
Plan nauczycieli Plan oddziatd
€< [19.01.2018 |[E|| »> | |wybierz nauczy
Pora lekcji ‘ K. Bogatka [KEB] ‘ N. Brod|
1 1a|f
2 1bt]
3 1a 3blv
4 1a 2c| W
5
6 Fas

X

Dziefi: 19.01.2018
Lekda: 7
Nauczyciel: Bogatka Katarzyna [KE]
Oddziat: 2a0
Przedmiot: Wiedza o spoteczeristwie
Sala: 16

(2 Nieobecnoic (@] | Przeniesiznie (2 Podziat na grugy
Dzien: 23.01.2018 G
Lekcja: = 7 v @
Sala: 18 X @
Uwagi:

 Zapisz

@ Anulyj

B. Czapla [BC] M.,

VULCAN

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY

www.vulcan.edu.pl



UONET+. Planowanie zastepstw za nieobecnych nauczycieli

21/25

W polach Lekcja oraz Sala podpowiadane sg odpowiednio wolne godziny lekcyjne i sale w dniu usta-

wionym w polu Dzien.

5. Kliknij przycisk Zapisz.
Lekcja w planie nauczyciela zostanie wyrdzniona z26ttym kolorem.

~ % | (@ Podwdjne kliknigcie powo

2ag E

Flan nauczycieli P|an oddziatdw
€€ |[19.01.2018 ||| »> | |wybierz nauczyciela
Pora lekdji M. Baocian [BS]

1 7hs

2 4bs

3

4 3bg

5

[

7

8

9

10

K. Bogatka [KB] M. Brodziec [NB] 1. Burzyk [18]
la|WF_D1 2cg
1bt/WF_C1 7hs

1a 3b|WF_D1 7bs
1a 2c|WF_D1

7

7as Shs

Dzien: 19.01.2018

Lekcja: 7

Nauczydel: Bogatka Katarzyna [KB]
Oddzial: 2ag

Sala poprzednia: 16

Przedmiot poprzedni: Wiedza o spoleczeistwie

Lekcja jest przeniesiona na:
Dziefi: 23.01.2018
Lekdia

Sala

i 7
Przedmiot aktualny: Wiedza o spoleczefistwie

6. Wyswietl plan wszystkich nauczycieli na dzien, na ktéry zostata przeniesiona lekcja, i upewnij sie, ze
lekcja zostata umieszczona w planie nauczyciela. Zwrd¢ uwage, ze lekcja ma niebieskie podswietlenie.

Plan nauczycieli Phn oddziataw

<« | |23.01.2018 @ >> | |wybierz nauczydiela

% (@ Podwdjne kliknigcie powc

E et

[Cekcja jest przeniesiona z: |
Dzien: 19.01.2018

Lekga: 7

Nauczycel: Bogatka Katarzyna [KB]

|Oddziat: 2ag

Przedmiot poprzedni: Wiedza o spofeczeristwiel

Sala poprzednia: 16

na:
Dzied: 23.01.2018

Lekcja: 7

Przedmiot aktualny: Wiedza o spoteczenstwie
Sala aktualna: 18

Pora lekgji M. Bacian [BS] ‘ K. Bogatka [KB] N. Brodziec [NE] J. Burzyk [JB]

7hs|WF_D1

1 Fos|WF_D1 2cq
Fas|WF_C1
7bs|WF_D1

2 Sbs 3ag 7os|WF_D1 2cg
Fas|WF_C1

7hs
3 Shs 2cq|WF_D1

=]
4 Sbs 3a 2cg|WF_D1

5 2bg 3bg|WF_C1 4abs
6 7bs 3a 3bg|wF_C1
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Prezentacja wprowadzonych zmian w tygodniowych planach nauczycieli i oddziatéw

W widokach Planowanie zastepstw/ Nauczyciele oraz Planowanie zastepstw/ Oddziaty mozna obejrzeé tygo-
dniowe plany nauczycieli oraz oddziatéw. W planach tych kolorami prezentowane sg wszystkie wprowa-

dzone zmiany.

Aby wyswietli¢ tygodniowy plan wybranego nauczyciela:

1. Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Nauczyciele.

2. W drzewie danych wybierz nauczyciela.

3. Ustaw tydzien, na ktéry chcesz wyswietli¢ plan nauczyciela.

[T E el Rozliczanie godzin  Raporty  Parametry ~Pomoc

) £

Lekge USRI Odiialy

Gierlik Mariusz [MC]
B Wyloguj
# st

=l Pasterz Jakub [PT] Plan tygodniowy
& Pelikan Norbert [HP]
. << |[on01-07.012018 (3 | 3>
2/ Pleszla Katarzyna [kp]
] Pliszka Henryk [P] Pora lekgji Wtorek
& Pluszcz Robert [RP]
2/ Podgorzatka Barbara [PB] 1 Historia 625 [26]
= Potrzos Urszula [UP]
21 Ptak Wajciech [WP] 2 Wychowanie fizyczne 6as [33]
2/ Puchacz kamil [PL]
2 Rozeniec Morika [MR] 3 Wychowanie fizyczne 6as [35]
£ Rybitwa Lucyna [LR]
2] Rycyk Marzena [RM] 4
2l siewka Jolanta [15°
fewka Jolanta (5] 5 Wychowanie fizyczne 4as [34]
=/ Skowranek Adela [AS]
=I Szczygiel Matylda [SM] 3 Wychowanie fizyczne Sas [33]
Snieguta Konrad [KS]
Wilga Aleksandra [AW] 7

v

1 Zietnka patr 1791

Rozlizanie godzin  Raporty  Parametry  Pomoc

B g A

Lekde ETCEELN  Oddzialy

Wychowanie fizyczne 6as [25]

Wychowanie fizycne Sas [32]

Caviartek

Wychowanie fizyezne das [27]

Historia 62 [31]

Zajecia techniczne 7as [39]

Piatek
Wychawanie fizyczne 4as [28] | &
Wychowanie fizyczne Sas [32]
Historia i spofeczefistwo 4as [35]
Historia 5as [37]

Zajecia techniczne 2aq [15]

Clerlik Mariusz [MC]
o Viyloguj
i Stat

=/ Kawka Lukasz [£K]
| Kobezyk Evia [EK]
=/ Kobuz Daniel [KL]
2 Kkoszka Macie] [MK]

Plan tygodniowy
€< ||01.01-07.012018 [F | >>

Poraleki Boniedzialek
2/ Kermoran Damian [OK]

21 Kos Wojdech [WK] 1

£ Kowalik Mornika [KM]

2 kraska Grzegorz [GK] 2

2] Kouk Anna [AK]

=l Kezyk Janusz [IK]

=/ Kukufka Ireneusz [1K]
) Kwiczot kukasz [KE]
2 kabads Macies [ME]

Mazurek Feliks [FM] N
E

Momel Laura [LM]

3

4

H

2/ Orzet Adam [a0) 7
2 Pasterz Jakub [PT]
2 elikan Norbert 1] s

Witorek

Matematyka Ses [29]

Matematyka 2ag [25]

Matematyka 2ag [25]

Informatyka 2bg|mF2 [13]

Sroda

Matematyka Sas [27]

Matematyka 3ag [21]

Matematyka 2ag [22]

Matematyka 6as [36]

Aby wyswietli¢ tygodniowy plan lekcji wybranego oddziatu:

1. Przejdz do widoku Planowanie zastepstw/ Oddziaty.

2. W drzewie danych wybierz oddziat.

3. Ustaw tydzien, na ktéry chcesz wyswietli¢ plan oddziatu.

(TR ooyl Rodliczanie godzin  Raporty  Parametry  Pomoc

Lekje  Naucydele [REtCEd

Cavrartek

Matematyka 6as [28]

Matematyka Sas [36]

Matematyka Sas [36]

Piatek

Matematyka 3ag [13]

Matematyka 3ag [20]

Matematyka 2ag [23]

Matematyka 2aq [22]

Zajecia technicane 2ag [15]

Gierlik Mariusz [MC]
B Wyoguj
# st

35 oddaaty | -Plan trgodriony <
= e << [ono1-07.012008 (3] 3> g
EpY 5
EE Pora lekcji Poniedziatek Wtorek Sroda Cawartek Piatek =
2 qas :
2 4bs 1 Jazyk angielski [12] (18] Matematyka (1] (27] Jazyk polski [LM] [32] Religia [RM] (23] PNl 5
5 55 2 Zajeeia komputerowe [45] [36] Wychowanie fizyczne [Ks] [32] Jgzyk polska [LM] [30] Jgzyk polska [LM] [30]
=l 6as - Wychowanie fizyczne [KS] [32]

g 7ee 3 Jsavk polsks [LM] [34] Jszyk polski [LM] [33] Matematyks [0] [36] Tezyk pols [LM] [32]
& ;”5 4 Matematyka [LM] [25] Jezyk polski [LM] [34] Matematyka [£M] [36] Zajecia z wychowawca [LM] [36]
ERE
=l 2ag Historia [KS] [37]
S 20 5 Religia [RM] [37] Jezyk angielski [17] [21] Przyroda [PB] [35] ST
=l 2 3 ‘Wychowanie fizyezne [KS] [33] Przyroda [PB] [30] Przyroda [PB] [30] Jezyk angielski [17] [25]
gl 3ag
EE™ 7
. )
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[T CEe el Rodiczanie godzin  Raporty  Parametry  Pomoc

Lekge  Mauczyciele

Gieriik Mariusz [MC]
@ Wyloguj
# st

PRI ok cobecnsic

é 1 << |[or01-07.01 2018 [ >>

208
2 3as Pora lekci Poniedzialek Worek Sroda Cawartek ‘ Figtek ‘
2 qas
[ abs 1 Historia [KS] (28] Wychowanie fizyezne [KS] [25] Hatematyka [LM] (28]
2 sas
B sbs 2 Wychowanie fizyczne [Ks] [33] Religia [RM] [31] Historia [KS] [31] -une [Kks][31]
B
B 70 3 Wychowanie fizyzne [K5] [35] Zajecia z wychowawca [PE] [34] Przyroda [PB] [35]
g Tbs 4 Jezyk polski [LM] [36] Przyroda [PB] [36] Jezyk polski [LM] [35]

e
2 2ag s Informatyka [45] [36] Matematyka [£M] [36] Jeavk polska [LM] [34]
[ 259
[ 2g 0 6
e
[ 3bg 7
o

Prezentacja zmian wprowadzonych do planu lekcji w module Dziennik

Dorazne zmiany wprowadzone do planéw nauczycieli w module Zastepstwa ,widzg” nauczyciele w mo-

dule Dziennik podczas rejestrowania biezgcych lekcji.

Nauczydel  Pomoc

Dziennik zajec innych ~ Wydruki i zestawienia

ﬁ ' RI | E B

ekcja Dziennik
oddziatu

Rozkiady Rejestr

materighy  obserwagi dziennika ocen mobilny dziennikach

01.01 - 07.01 2018 | Opis lekji

#[] poniedziatek, 1 stycznia 2018, Nowy Rok

#[] wtorek, 2 stycznia 2018

@] éroda, 3 stycznia 2018

#] cowartek, 4 stycznia 2018

(= piatek, 5 stycznia 2018
ERE

....... B3
2 = matyl
E] 4 tyka

= 5 2ag Matematyka

Frekwengja | Oceny | Uwagi | Sprawdziany

e Utwirz lekde

iCZne

— i ‘
Rysunek 1.

B @ &

Rejestr kontroli Arkusze Dostep Braki w Uwagi Schemat oceniania

opisowego

Zadania domowe

Nauczyciel, ktory realizuje inne lekcje z powodu nieobecnosci jego oddziatu

01.01 - 07.01 2018 | Opis lekgi
# ] poniedziatek, 1 stycznia 2018, Nowy Rok
[#] wtorek, 2 stycznia 2018

@] éroda, 3 stycznia 2018

#] cawartek, 4 stycznia 2018

== pigtek, 5 stycznia 2018

Frekwengja | Oceny | Uwagi | Sprawdziany

A Utwdrz lekde

Rysunek 2.  Nauczyciel, ktéremu przydzielono zastepstwo na okienku

Zadania domowe
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01.01 - 07.01 2018

|

[0] poniedziatek, 1 stycznia 2018, Nowy Rok
[C] wtorek, 2 stycznia 2018

(] éroda, 3 stycznia 2018

[0 cewartek, 4 stycznia 2018

2= piatek, 5 stycznia 2018

(nieobecny oddzi
(nieobecnosc: Bez

3

(zastepstwo: |

safa 32)
(zastepstwo: sala 35)

5, Sas-Histora
(zastepsiy ], sala 37)

£ SEpmEiarosEaiaiasas
(zastepstwo: | , sala 15)

27

Rysunek 3.

Nauczyciel, ktory jest nieobecny

Dziennik

Zmiany wprowadzone do planu lekcji dostepne sa takze w dziennikach oddziatow.

EZLT# Driennik zajec innych  Wydruki i zestawienia ~ Nauczydel — Pomoc Drozdoii Lestaw [LD]
8 Wylogu
= l 4 . i I) E &2 Pomac
Lekga [UTSETS Rozklady — Rejestr kontroli  Arkusze Dostep Braki w Uwagi # stat
materiafu  obserwaci  daiennika acen mobilny  dziennikach
2017/2018 ~ | |1 Dane
56 Daieniki > Opis datenmika ‘ Tydzieri [01.01-07.012018 [ << »» | Kopiuj istnicjacy plan ‘ )
] 1as (SP-50) » Tematy |
= 2o 5r0) o :
>> Tematy przedmiotami #
. » Frekwenda mmza!mm.zms Wrtorek,02.01.2018 Sroda,03.01.2018 Czwartek,04.01.2018 Piatek,05.01.2018 3
»+ Oceny biezace 1 J. angielski [17] [18] matematyka [£M] [27] J. polski [LM] [32] religia [RM] [23]
I > 2 zaj_komputer [AS] [36] wf [KS] [32] J. polski [LM] [30] 3. polski [LM] [30]
* Zadania domowe 3 3. polskd [LM] [34] 1. polski [LM] 331 matematyka [tM] [36] wf [KS] [32] §.
@ (] 6as (sP-50) , Oceny érédrozne g matematyka [tM] [29] J. polski [LM] [34] matematyka [tM] [36] zaj. wych. [LM] [36] E
1735 (5P-50) iroczne 5 religia [RM] [37] 3. angielski [27] [21] przyroda [PB] [35] historia [KS] [37] E
0] 7bs (5P-50) *» Oceny zachowania 6 wf [Ks] [33] przyroda [PB] [30] przyroda [PE] [30] 3. angielski [17] [28]
@] Tes (5P-50) * Uwagi 7
0] 250 (G50} * Plan oddzialu 8
B 2bg (650) > Wydecki 1"‘0
(] 2cg (G-50) >» Wydarzenia
o] 3ag (G-50) » Kontakty z rodzicami ¥ zmied
) 3bg (G-50) “|* Obserwade
@ 12 (Los50) > Kontrola dziennika

|r; Ustawienia dziennika
#» Uczniowie
>» Przedmioty i nauczyciele
*» Programy nauczania
*r Grupy
@1 3¢ (L0-50) >» Uczniowie | przedmioty
@] 1at (T-50) » Dyzurni
(] 1bt (T-50) . 3
>> Dodatkowe informacie
@] 2at (T-50)
(] 2t (T-50}
] 3at (T-50)
(] 3bt (T-50)

© @ N o

‘Wtorek,02.01.2018

$roda,03.01.2018

Zmiany w planie oddziatu (zastepstwa, przeniesienia, nicobecnoéd, podzial na grupy)
Poniedziatek,0:

Czwartek,04.01.2018

Piatek,05.01.2018

§. angielski [17] [18]
zaj_komputer [AS] [36]
j- polski [LM] [34]

matematyka [£M] [29]
religia [RM] [37]

w [KS] [33]

matematyka [£M] [27]
wf [KS] [32]
J. polski [LM] [33]

J. polski [LM] [34]
1. angielski [17] [21]

prayroda [PE] [30]

J. polskd [LM] [32]
J- polsk [LM] [30]
matematyka [£M] [36]

matematyka [£M] [36]
prayroda [PE] [35]

przyroda [PE] [30]

religia [RM] [23]
3. polski [LM] [30]

wf [KS] [32]

(zastepstwa: [LM], . polski)

Zaj. weych. [LM] [36]

(zastepstwo: [KB], historia)

historia [KS] [37]

J. angielski [11] [29]

P,
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Zatacznik

Znaczenie kolorow stosowanych w planach nauczycieli i oddziatéw

Kolor

Nazwa koloru

Znaczenie

lekcja, na ktdrej nauczyciel jest nieobecny i nie zaplanowano

rézow .
y za niego zastepstwa
lekcja, na ktdrej nauczyciel jest nieobecny i zaplanowano za
czerwony .
niego zastepstwo
seledynowy lekcja, na ktdrej nauczyciel ma zaplanowane zastepstwo
201ty lekcja przeniesiona na inny termin
. niebieski termin, na ktéry zostata przeniesiona lekcja
. turkusowy lekcja, na ktdrej oddziat jest nieobecny
. Jielony lekcja, na ktdrej jedna z grup na zajeciach miedzyoddziato-

wych jest nieobecna
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