VULCAN Dziennik VULCAN

Jak dokumentowac praktyki zawodowe
uczniow?

System Dziennik VULCAN umozliwia dokumentowanie praktyk zawodowych i zaje¢ praktycznych odbywa-
nych przez ucznidw. Zapisy zwigzane z tymi zajeciami znajdujg swoje odzwierciedlenie w arkuszach ocen
uczniow. Ocena z praktyki zawodowej/ zaje¢ praktycznych moze rowniez pojawic sie na Swiadectwie.

Aby wprowadzi¢ do systemu informacje o odbytej praktyce ucznia, nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

1. Dopisa¢ miejsce odbywania praktyki do stownika Zaktady pracy (w module Sekretariat lub w
module Administrowanie).

2. Opisac praktyke w kartotece ucznia, na karcie Kariera (w module Sekretariat lub w module Dziennik).
Po wykonaniu tych czynnosci informacja o odbytej praktyce widoczna bedzie w arkuszu ocen ucznia.

Jesli oceny z praktyki zawodowej powinny pojawic sie w arkuszach ocen ucznidow w czesci dotyczacej wy-
nikéw klasyfikacji rocznej oraz na swiadectwie ucznia (na drugiej stronie, w czesci dotyczgcej obowigzko-
wych zaje¢ edukacyjnych), to w module Dziennik nalezy doda¢ praktyke zawodowgq do listy przedmiotéw
oddziatu i oznaczy¢ jg jako przedmiot obowigzkowy. Nastepnie wprowadzi¢ oceny z praktyki jako oceny
roczne.

Dopisywanie miejsca odbywania praktyki do stownika

Modut Sekretariat
1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.
2. Na wstgzce przejdz do widoku Stowniki/Zaktady pracy.

3. Kliknij przycisk Dodaj, wypetnij formularz Dodawanie zaktadu pracy i kliknij przycisk Zapisz.

Nazwa: = Testowy Zaklad Pracy

Kray: Polska %
Miejscowoic: Krakéw D
Gminas G: Krakdw, RG: gmina miejska, P: Krakdw, W: MALOPD ~ %

Ulica: al. Aleja Sosnowa ~[x

Kod pocztowy: ~|x
Poczta: ~|x

somn
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Modut Administrowanie
1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako administrator i uruchom modut Administrowanie.

2. Na wstazce przejdz do widoku Stowniki/Zaktady pracy i kliknij przycisk Dodaj.

& Testowy zaklad Pracy

Nazwa, Miejscowost Telefon

T Testowy 7aklad Pracy Krakéw

F
WULCAN sb. 7 0. 0.. Dziennik VULCAN. wersia 25.04.0002 62669

3. Wypethij formularz Dodawanie zaktadu pracy i kliknij przycisk Zapisz.

Wprowadzanie informacji o odbytej praktyce do kartoteki ucznia

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz i uruchom modut Sekretariat lub zaloguj sie
jako wychowawca oddziatu i uruchom modut Dziennik.

2. Wyswietl kartoteke ucznia i przejdz na karte Kariera.
3. W sekcji Praktyki zawodowe/Zajecia praktyczne kliknij przycisk Dodaj.

4. Wypetnij formularz Dodawanie praktyk zawodowych i kliknij przycisk Zapisz.

Nazwe zaktadu pracy oraz typ przedmiotu wybierz z list dotaczonych do pél formularza.
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Ogladanie zapisow dotyczacych praktyk zawodowych w arkuszu ocen ucznia
1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako wychowawca i uruchom modut Dziennik.
2. Na wstgzce przejdz do widoku Wychowawca/Promocja ucznidéw.

3. Wdrzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.

4. Przejdz na karte Zajecia praktyczne/Praktyki zawodowe/Staz uczniowski i sprawdz, czy w tabeli znaj-
duje sie wpis dotyczgcy odbyte]j praktyki.

202472025 v Zaech kel Py awodone/ St camoush
35 Dzenniki A *Tabela jest uzupelniona na podstawie wpisow umieszczonych w kartotece ucznia w zakladce Kariera w sekcji Praktyki zawodowe/Zajecia praktyczne/Staz uczniowski. 3
@ 12 (5P_20) = Druky

@ 2a (SP_20) =
Rok kol Dziennik Kasa Nazwa i adres jednosti organiz... Rodza) zajeé Liczba godzin Ocena
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5. Przygotuj wydruk ostatniej strony arkusza i sprawdz, czy w tabeli Zajecia praktyczne/Praktyka zawo-
dowa znajduje sie wpis o odbytej praktyce.

= Na wstgzce przejdz do widoku Wychowawca/Arkusze ocen.
= W drzewie danych wybierz oddziat.

=  Na karcie Lista uczniow wskaz wtasciwy szablon arkusza oraz strone arkusza (ostatnig).
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B Zaznacz ucznia na liScie wstawiajgc znacznik w polu wyboru w pierwszej kolumnie.

= Kliknij przycisk Drukuj.

w  Dyrektor  Nauczydel Wydrdi  Pomoc

Ly : -

Fodrecznik

N w2 = =
L ¥ VT wana Wora Sar. . 0 ovive pasm
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Po kliknieciu przycisku Drukuj generowany jest dokument PDF. Po prawej stronie rozwinie sie panel
Pobieranie przygotowanych plikow, w ktorym wyswietlane sg informacje o postepie prac. Gdy poja-

$ B X

wig sie przyciski , dokument jest gotowy.

(12:20:11) Drukowanie arkusza ocen - MEN-1/44b/2 (od 2019/ ~

$ B X

- ~u =
Archiwum:; =~ %

Aby zapisa¢ dokument na komputerze, kliknij przyc'isk ‘ . Aby otworzy¢ dokument, kliknij przycisk .

Natomiast aby usung¢ dokument, kliknij przycisk |£ .

str. 5

ZAJECIA PRAKTYCZNE / PRAKTYKA ZAWODOWA

Data i podpis osoby
wypelniajacej
arkusz ocen

Nazwa i adres jednostki
Klasa organizacyjnej, w ktorej prowadzone
sa zajecia lub praktyka

Rok
szkolny

Rodzaj Liczba Ocena
zajed godzin

Bank Spoldzielezy, Oddzial Widliszki, Praktyka
ul. Bankowa 77, Widliszki zawodowa

2022/2023 druga bardzo dobry

Dopisanie praktyki zawodowej do listy przedmiotow w dzienniku oddziatu

1. W module Dziennik przejdz do widoku Dziennik/Dziennik oddziatu i w drzewie danych wybierz od-
dziat.

2. W panelu z zaktadkami stron dziennika wybierz zaktadke Przedmioty i nauczyciele w sekcji Ustawienia
dziennika.

3. Kliknij przycisk Zmien liste przedmiotéw i nauczycieli.
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Dmenk 7 nnych

= IA

Lekja

Dyrektor  Mauczyciel

I # Zmierlste przedmiotéw i nauczyciel F Przedmioty powi
" ich

inny byt dodane 2godnie z kolejnocia przyjeta w ramowym planie nauczania dla danego typu szkoly na dany etap edukacyiny w celu

Wydnki

Fomoc

ulozenia na i arkuszu ocen.

2024/2025 ¥ | Dane dziennika
= | Dzienniki »  Opis driennika
= 1F (P 34) » Tematy
| = ows@o20) » Tematy preedmiotami
@l 1aL (1o_20) » Frekovendia
& 1LUB (L0 20)
@l 2aL (10_20) * Oceny bienyce
&/ 3L (L0_20) »* Sprawdziany
@60 %L (10.20) » Zadania domowe
@i 4aL (10_20) » Egzaminy semestralne
) 1€2 (BR_20) » Uwagi
@[ 1KZ (8R_20) » Plan oddzialu
) 2CZ (BR_20) » Wyeieezki
4022 (BR_20) v Wydarzenia
L3z (BR20) ** Kontakty z rodzicami
» Zebrania z rodzicami
» Obserwacje

» Kontrola dziennika
» Dodatkowe strany

|11, Ustawienia dziennika
> Uczniowie

» Przedmioty i nauczyciele
» Programy nauczania

» Grupy

» Uczniowie i przedmioty
» Dyzumi

** Dodatkowe informacje

WULCAN 0. 7 0. 0.. Dziennik VUL CAN. Wersia 25.04.0002.62669

mm\la\m&umu.g

Religia

Biologia

Fizyka

Wychowanie fizyczne
Jezyk niemiecki

Jezyk polski

Jezyk angielski
Matematyka
Informatyka

Edukacja dla bezpieczefictwa
Chemia

Plastyka

Historia

Geografia

Zajecia 7 wychowawcy

Biznes i zarzadzanie

Przedmiot

Nauczyciel
N Jerzy [IN]
C Filip [FC]
G Milosz [MG]
R Dominik [DR]
K Pawel [PA]
G Milosz [MG]
K Pawel [PA]
Zigtek Mikolaj [MZ]
S Laura [LS]

n Kacper [KO]

G Milosz [MG]

K Bartek [BK]

S Lawra [LS]

K Pawet [PA]

C Filip [FC]

Zietek Mikolaj [MZ]
n Kacper [KO]

S Mateusz [MA]

1. W oknie Edycja listy przedmiotéw i nauczycieli kliknij przycisk Zmiana przedmiotow.

2. W wyswietlonym oknie dodaj na liste po prawej stronie przedmiot Praktyka zawodowa i kliknij przy-

cisk Zapisz.

<17

Wpisz, by wyszukac

Przedmiot
Wychowanie fizyzne 1-3 (wf_1_3)
Przysposobienie obronne {po)
Praktyka zawodowa (praktyka zaw)
Edukacja wezesnoszkolna (e_weczesnoszk)
Edukacja polonistyczna (e_polonistyczna)
Edukacja spoteczna (e_spoleczna)
Edukacja przyrodnicza (e_przyrodnicza)
Edukacja

zna (e_ zna)
Edukacja muzyczna (e_muzyczna)

Edukacja plastyczna (e_plastyczna)

Edukacja dla bezpieczenstwa (e_dla_bezp)

A
Y |Gl

Przedmiot
Jezyk polskd (j. polski)
Jezyk angielski (j. angielski)
Jezyk niemiecki (j. miemiecki)

Informatyka (informatyka)

Matematyka {matematyka)
Wychowanie fizyczne (wf)

Systemy baz danych (systemy baz 220}

Religia (religia)
Zajecia z wychowawcg (zaj. wych.)
Wychowanie do Zycia w rodzinie (wych. rodz.)

Historia i spoteczenstwo - p.uzupetniajacy (u_hist.i sp.)

Programowanie aplikagji internetowych (prog.aplikac244)

& ¢+

O Anuluj

« Zapisz

Jesli na liscie po lewej stronie nie ma przedmiotu praktyka zawodowa, to nalezy sprawdzi¢ w stowniku

Przedmioty, czy przedmiot ten jest aktywny. Czynnos¢ tg musi wykonac administrator systemu w mo-

dule Administrowanie.

VULCAN

www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Jak dokumentowa¢ praktyki zawodowe uczniow? 6/8

3. W oknie Edycja listy przedmiotéw i nauczycieli przypisz do praktyki zawodowej odpowiedniego nau-
czyciela i kliknij przycisk Zapisz.

Edycja listy przedmiotdw i nauczycieli (]2

Zmiana przedmiotdw  Zmiana nauczycieli

Aozl Matalia [MA]
@ Czajka stawemir [$C]
Drozderi Lestaw [LD]
Jarzgbek Marta [M1]
Kania Piotr [PK]
Kobezyk Evva [EK]
Kokoszlka M aciej [ MK ]
Kos Wiiojciech [Wwk]
Kruk Anna [ AK]
Kwiczot tulcasz [KL]
Mazurek Felils [FM]
Orzet Adam [AQ]
Pelikan Morbert [MP]

Jezyk polski
Jezyk angielski

(<

Jezyk niemiecki (-]

Historia i spoteczenistwo - p.uzupetni... @
Informatyka (-]

Matematyka (-]

Wychowanie fizyczne o ]

Systemy baz danych (-]

Programowanie aplikagji internetowy_ (-]
Praktyka zawodowa (-]

Religia [~]

Zajecia z wychowawca (-]

Wychowanie do Zycia w rodzinie (-]

o Zapisz (& Anuluj

4. Upewnij sie, ze praktyka zawodowa oznaczona jest jako przedmiot obowigzkowy —w panelu z zaktad-
kami stron dziennika wybierz zaktadke Uczniowie i przedmioty w sekcji Ustawienia dziennika
i sprawdz, czy kolumna Praktyka zawodowa oznaczona jest na biato.

lip Dane dziennika # Zmiei opis przedmiotéw | @ Adnotacie dla jezykéw obcych: wg przepisow wydanych na podstawie Ustawy o systemie oswiaty | # Zmien adnotacje
| Ustawienia dziennika
o Legenda:
» Yezniowe Przedmiot bowiazk dodatic elniaj il stronz w ie obowiazuje i jecia sportt
mio obowigzko jodatko uzupelnia w profilu g nie obowigzuje inm zajadia sportowe
»» Przedmioty | nauczyciele oy Y P hack P dzienniku el v = P
. . Oznaczenie A5 5
Programy nauczania 5
. ] =
>+ Grupy = = & = Rz 2 2 £ |
- = @ ] ™ I = @
»»  Uczniowie i przedmioty . 5 = E _% %- g [ 2 Z = z =
o Nr Uczeri S = z = ] ] z E E 2 * = =
»» Dyzumi X x x 5 £ g 2 = = £z = = 2
sl gz 2 B2 RSS2 2
»+  Dodatkowe informagje 2 a2 = 5 £ = = & & & = IS5 =
1 Bernikla Szymon V.1p .o ar r AQ AQ
2 Borsuk Kamil W.ip. | VO zr zr 5 5
3 Daniel Patrycja .ip. [ V.0 r r 5 5

Aby zmieni¢ status przedmiotu na arkuszu ocen i Swiadectwie, nalezy skorzystac z przycisku Zmien

opis przedmiotow.

Wprowadzanie ocen z praktyki zawodowej

1. W panelu z zaktadkami stron dziennika wybierz zaktadke Oceny $rédroczne i roczne w sekcji Dane
dziennika. W polu Przedmiot wybierz pozycje Praktyka zawodowa (praktyka zaw) i kliknij przycisk
Zmien oceny roczne i Srédroczne.
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lio Dane dziennika Przedmiot: |Pra|-ctyka zawodowa (praktyka zaw) |V| Grupa ucznidw: | caty oddziat v @

*»  QOpis dziennika

> Tematy |_' Zmien oceny roczne i srodroczne | & Pokaz oceny biezace

= Tematy przedmiotami Okres Kasyfikacyiny 1 |Okres Kasyfikacyjny 2 |
»» Frekwencia | |Numer| Uczei Przewidywana | Klasyfikacyjna | Przewid | Klasyfikacyjna |
#» Oceny bieiace 2 1 Bernikla Szymon

»»  Sprawdziany 2 2 Barsuk Kamil

*+ Zadania domowe 2 3 Daniel Patrycja

s P::,eay;l:rddroane | 2 4 Dzik Kamil

*» Qceny zachowania 2 5 Foka Adam

*» Uwagi 2 [} Gegawa Natalia

2. W oknie Zmien oceny roczne wprowadz oceny ucznidow z praktyki zawodowej i kliknij przycisk Zapisz.

i Dane dziennika Przedmiot: | Prakiyka zawodowa (prakiyka zaw) | ¥ | Grupa ucznidw: | caty oddziat v| @
*»  QOpis dziennika
& Zmien oceny roczne i srodroczne & Pokaz oceny biezace

»» Tematy
*» Tematy przedmiotami Okres Kasyfikacyjny 1 |Okres llasyfikacyjny 2
*» Frekwencja | |Numer| Uczen Przewidywana | Klasyfikacyjna | Przewid Klasyfikacyina
*  QOceny biezace 2 1 Bernikla Szymon bardzo dobry
»»  Sprawdziany 2 2 Borsuk Kamil bardzo dobry
»+ Zadania domowe 2 3 Daniel Patrycja bardzo dobry
»» Oceny Srédroczne | 2 4 Dzik Kamil bardza dobry

| roczne
*» Qceny zachowania o} 5 Foka Adam bardza dobry
*» Uwagi 2 [ Gegawa Matalia dobry
*»  Plan oddzizhu 2 7 Gef Anna bardzo dobry
» Wycieczki 2 3 Jelen Karolina celujacy
*> Wydarzenia 2 9 Kozica Daria bardzo dobry
*> Kontakty z rodzicami 2 10 Kuna Pawet bardzo dobry

3. Sprawdz, czy ocena z praktyki zawodowej pojawita sie w arkuszach ocen ucznidw.
= Na wstgzce przejdz do widoku Wychowawca/Promocja uczniéw.

W drzewie danych rozwin gataZz oddziatu i wybierz ucznia.

Przejdz na karte Wyniki klasyfikacji rocznej.

Zobacz, czy w sekcji Obowigzkowe zajecia edukacyjne znajduje sie réwniez ocena ucznia z prak-
tyki zawodowe;.

Dzennik zaje¢ innych  Dziennik zaje¢ przedsziols  Dziennik zajet wychowankdw  Dyrektor  Nauczyoel Wydruki

Dziennik

© Wiakub W)

57 i o Wylogy)
: B B B O ‘e R e
Promocja EUEERN Swiadectwa  Swiadectwa  Dyplomy  Zestawienia  Usprawiediwienia Zebrania z Dostep Podreczniki & Prejtido
ueznidw MEIN ART RodzicamiOpiekunami __intermeto
202212073 v Wi asytha roczne
(] 1at (T-50] - -
ﬂ‘_j 2t (1-50) Klasa trzecia
@] 2at (1-50)
S 38t (1-50) Nr w dzienniku lekcyinym 2
[£) Bernikla Szymon Zachowanie bardzo dobre
[ £ Borsuk Kamil I Religia/etyka bardzo dobry
)
|=| Daniel Patrycja . . .
. Obowiazkowe zajecia edukacyjne
\=| Dzik Kamil
21 Foka Adam Jezyk polski bardzo dobry
= Gegawa Natalia Jezyk angielski Iv.1p. dobry
! Geg Anna Jezyk niemiecki IV.0 dostateczny
= .
=| Jeler Karoll . .
. ien Rarolina J | Historia i spofeczenistwo - p.uzupetniajacy dobry
=| Kozica Daria
£ Kuna Pawel Informatyka (zakres rozszerzony) bardzo dobry
[ tabedz Nikela Matematyka (zakres rozszerzony) dobry
& tasica sylwia Wychowanie fizyczne bardzo dobry
= tos Nikola
P Systemy baz danych bardzo dobry
5 Rys Marta :
B sama Adrian Programowanie aplikacji internetowych bardzo dobry
£ sobél Martyna Prakiyka zawodowa bardzo dobry
;EL Szop Krystian przedmioty uzupefniajace

4. Sprawdz, czy ocena z praktyki zawodowej pojawi sie na drugiej stronie $wiadectwa ucznia.
= Na wstazce przejdz do widoku Wychowawca/Swiadectwa MEiN.

= W drzewie danych wybierz gatgz oddziatu.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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= 7a pomocg zaktadki - dodaj szablony swiadectw wykorzystywane w oddziale.

= W drzewie danych wybierz ucznia i obejrzyj druga strone swiadectwa.
Dzennik  Dzennk zajed innych  Dziennik zajed przedszkols  Dziennik zajed wychowankéw — Dyrektor  Nauczyciel Wydruki  Pomoc W Jakub (W]

RPERA B B O i B = 2 e

' Pomoc

Podreczniki #i Przexdido

Akusze  Swiadectwa [ELESESUE Swadectwa Dyplmy  Zestawienia  Usprawlediwienia Zebrania z [
uczniw ocen MEIN ART Rodzicami/Opiekunami  intemmetowy

202072025 Sl e oriens ez | oo

:18) Drukowanie

9 paennks Winsz, by vyszukat Druku | Zmies date grupowo. | Praypesz szablon | Odlacz szablon (1
0 1a (SP_20) B R
9620 (5°.20) % Nazwisko Imiona Swiadectwo z wyrGtnieniem Data wydania $wiadectwa Szablon (13:04:35) Drukowanie
@0 2b (sp_20) 7] Chadifiski Wiktor Jan Ne 27.06.2025 Bezwyrdzniena - MEN-132 A # 1 X
@ aty (SP_20) | Gorezyfiski Filip Nie 27.06.2025
@0 4yt (SP_20) | Gorczyfski Mikola) Wojclech Ne 27.06.2025
@ £ 6po (5P_20) Ml s Crestaw Nie 27.06.2025
@ L0 7v (sP_20) ] ndyk Zofla Nie 27.06.2025
@ L 7ip (sP_20) | Ivanko Michat Nee 27.06.2025
@ [ 8sd (SP_20) | Jarzab Marta Nie 27.06.2025
4L 1aL (L0_20) | Jarzabek Helena Ne 27.06.2025
@ 2aL (10_20) ] Jastrzgbiak Anna Nie 27.06.2025
@ 3aL (L0.20) | Jemioluszka Marka Nie: 27.06.2025
@ 4L (0.20) | derzyk Kystyna Ne 27.06:2025
@0 17T (TE) Kaczka Alicsa Nie 27.06.2025
91302 (BR20) 1 Kakabura Dominka Ne 27.06.2025

r Kakadu Zuzanna Nie 27.06.2025
] Kalandra Magdalena Nie 27.06.2025
| Kanarek Katarzyna Nie 27.06.2025
| Kania Julia Nie 27.06.2025
| Kardynat Gabnela Nie 27.06.2025
Karolinka Dorota Nie 27.06.2025
7] xommoran Justyna Nie 27.06.2025
] Kukulka Ryszard Ne 27.06.2025
| Lerka Robert Nie 27.06.2025
| Myszoldw Katarzyna Ne 27.06.2025
| Paw Karolina Nie 27.06.2025
™|  Plachta "PA" Aeksandra Nie 27.06.2025
7 Praybysz Joanna Nie 27.06.2025
| Rawska Nikola Nie 27.06.2025
| Rozbicka Roksana Nee 27,06.2025 v
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