VULCAN Dziennik VULCAN

Rejestrowanie przeptywow uczniow
Przewodnik dla sekretarza szkoty

System Dziennik VULCAN umozliwia rejestrowanie wszystkich faktéw zwigzanych z przeptywami uczniow
w ciggu roku szkolnego. Fakty te rejestruje sekretarz szkoty w module Sekretariat.

Na podstawie dat przeptywdw ucznia wyznaczane sg okresy istnienia ucznia w poszczegdlnych oddziatach
oraz poza szkofg, ktore uwzgledniane sg réwniez w module Dziennik (podczas konstruowania sktadéw
grup na realizowanych lekcjach, w tabeli frekwencji dostepnej z poziomu dziennika oddziatu, w zestawie-
niach).

Przeptyw zarejestrowany w module Sekretariat generuje rozbiezno$¢ w danych ucznia miedzy modutami
Sekretariat i Dziennik w zakresie przypisania do oddziatéw. Rozbieznos¢ ta wykazywana jest od razu na
stronie startowej dyrektora szkoty, sekretarza szkoty oraz wychowawcoéw oddziatéw, na kaflu Niezgodno-
$ci i powinna by¢ od razu usunieta poprzez wprowadzenie odpowiednich zapiséw w dziennikach oddzia-
tow.

W przewodniku przedstawiono, jak rejestrowacé przeptywy ucznidéw, aby nie wystepowaty rozbieznosci
miedzy modutami Sekretariat i Dziennik.

Zagadnienia omawiane w przewodniku

Przenoszenie ucznia do innego oddziatu

Przekazanie ucznia do innej szkoty

Przyjmowanie do szkoty podstawowej lub gimnazjum ucznia spoza obwodu
Przenoszenie ucznia miedzy szkotami w zespole szkot

Skreslenie ucznia z ksiegi uczniow

Przypisywanie uczniéw niepromowanych do oddziatow

Przenoszenie ucznia do innego oddziatu

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty.
2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

3. Wyswietl kartoteke ucznia, ktdry zmienia oddziat, np. poprzez wybranie go w drzewie danych (gatgz
[oddziat]/ [uczen]).

4. Przejdz na karte Miejsce w szkole i w sekcji Oddziaty kliknij przycisk Dodaj wpis.

5. Wypethij formularz Dodaj wpis — wprowadzZ date w polu Od dnia i wskaz oddziat docelowy. Zapisz
zmiany, klikajac przycisk Zapisz.
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6. Wrdéc¢ na karte Miejsce w szkole i obejrzyj wpisy w sekcji Oddziaty.

D Kartoteka ucznia
S5 Oddzialy biezace A | | ** Dane podstawowe
@/ 1aL (L0_20) > Rodzina
1S 2aL (Lo_20) ** Migjsce w szkole Oddziat: 1al (LO_20)
@I 33aL (LO_20) . ) =
S e .o Ochrona danych W oddziale: od 17.11.2024 do 21.11.2024
Danr;k Jakub ** Spegjalne potrzeby Numer w ksiedze: 185
Galtonia bukasz > Dodatkowe informacie
Jesiotr Anna ’* Kariera Oddziat biezacy: 3 20)
iofe . 3al (LO_20)
Kalinowski Mateusz ** Rejestr dokumentdw Oddaat: 3l (L0_20) d dnia: = =
. iale: 0d dnia:
P > Dostap intemetony | W 0ddzile: od 22.11.2024 (31.07.2025 [=]
Kawrka Ewa Numer w ksigdze: 185 Oddziat docelowy: * ‘43L (LO_20) |v |
Kiwi Ewelina Status ucznia: * Uczeri jei
Kowalik kukasz N Ksied ‘ | | |
3 e ——— umer w ksiedze: 20 ¥ | X
Krasnoliczek Pawet
N Dodaj wpi
Kruk Wojciech chaCodoiups .
+/ Zapisz

O Kartoteka ucznia oOddziaty
*» Dane podstawowe T
[v] 5
** Rodzina e
*» Migjsce w szkole Oddziat: 1al (LO_20)
** Ochrona danych W oddziale: od 17.11.2024 do 21.11.2024
*» Spedjalne potrzeby Numer w ksiedze: 185
** Dodatkowe informacje # ZImied
** Kariera
*» Rejestr dokumentow Oddziat: 3al (Lo_20)
» Dostep internetowy | W oddziale: od 22.11.2024 do 30.07.2025
Numer w ksigdze: 185
& Zmien
Oddziat: 43l (LO_20)
W oddziale: od 31.07.2025
Numer w ksiedze: 185
& Zmied

Zwrd¢ uwage, ze uczen pojawit sie na liscie uczniéw oddziatu, do ktérego byt przenoszony. Natomiast
w oddziale, z ktérego zostat przeniesiony, zostat na liscie przekreslony.
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Po zarejestrowaniu w module Sekretariat przeptywu ucznia miedzy oddziatami, wychowawcy powinni
w module Dziennik:

— skresli¢ ucznia w dzienniku oddziatu, z ktérego uczen zostat przeniesiony,

Zobacz film: Jak skresli¢ ucznia z listy uczniow w dzienniku oddziatu?

- dopisac¢ ucznia do dziennika oddziatu, do ktérego uczen zostat przeniesiony.

Zobacz film: Modyfikowanie listy uczniéw w dzienniku oddziatu

Przekazanie ucznia do innej szkoty

Przypadek 1 — szkoty ponadpodstawowe

1. Dodaj szkote, do ktdrej przekazujesz ucznia, do stownika Jednostki obce.

Start  Kartoteki i ksiegi Rejestry Wydruki Dane  Organizacja szkoly  Wymiana danych  Pomoc

4 3 Eld:::s:; Whpisz, by wyszukac sk Dodaj
90 Szkota podstawowa Mazwa jednostki (skrét) Typ
#[[] Zespot szkét i placéwek oéwiat | | 2= Zespol Szkék nr 100 (25100) Zespol szkot i placowek oswiatownych
“SZ Szkota Podstawowa nr 200 (SP200) Szkola podstawowa
““E Szkola Podstawowa nr 300 (SP300) Szkola podstawowa
“SZ Szkota Podstawowa nr 100 (SP100) Szkola podstawowa
“SE Przedszkole (P50) Przedszkole

2. Przywofaj kartoteke ucznia i przejdz na karte Miejsce w szkole.
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3. W sekcji Oddziaty kliknij przycisk Dodaj wpis.

4. Wypetnij formularz Dodaj wpis:

= W polu Od dnia wprowad? date opuszczenia szkoty przez ucznia.

= W polu Oddziat docelowy wybierz z listy pozycje Opuscit szkote.

9, Kartoteka ucznia

** Daneg

: e

> Rodzina [[odai weis |
?? Miejsce w szkole Oddziat: 3b (LO-50)
»
S G W oddziale: 04 01.09.2015 Dods] ks 8
>* Specjalne potrzeby .
Numer w ksiedze: iat biezacy:
*> Dodatkowe informacje 2 L Oddziat biezacy:
» Kariera 0d dnia: * [31.01.2017 ] Liwied
2 RE]ESU’ dokumentéw Oddzia' do(d (= - ci A
** Dostep internetowy 0 (&0) Statu T °:VY !Opusat ﬂkme x l V}
- S ucznia: | Skreslony v i
Liceum Ogélnoksztatcace nr 50 (LO-50) ey T T 1
iedze: 1116 v x|
Numer w ksiedze: 116
Data przyjeda: 01.09.2015
Przyjeto z:  Zapisz @ Anuluj
Poziom przyjscia: 1

5. Zamknij formularz, klikajgc przycisk Zapisz.

W kartotece ucznia, na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Oddziaty pojawia sie zapisy:

Data wprowadzona w formularzu Dodaj wpis automatycznie pojawi sie w sekcji Ksiega uczniow, w

polu Data opus

2, Kartoteka ucznia

»> Dane podstawowe

> Rodzina

» Miejsce w szkole

** Ochrona danych

»» Specjalne potrzeby

>> Dodatkowe informacje
? Kariera

>> Rejestr dokumentéw
*> Dostep internetowy

Uczen zostanie

6. W sekcji Ksiega
kazano do oraz

zczenia.
Dodaj wpis

0ddzia: 1b (LO-50) - 2b (LO-50)
W oddziale: od 01.09.2015 do 30.01.2017
Numer w ksiedze: 116

¥ Zmied
0ddziat: Poza szkofa
W oddziale: od 31.01.2017
Numer w ksigdze: 116

& Zmied
Ksiega ucznidw (KU)
Liceum Ogélnoksztatcace nr 50 (LO-50)
Numer w ksiedze: 116
Data przyjecia: 01.09.2015
Przyjeto 2:
Poziom przyjécia: 1
Obwéd: Nie dotyczy
Speciainodé/Zawdd:
Zawdd eksperymentalny:

[[Oata cpuszczena: 301207 |
Przekazano do:
Powdd opuszczensa: proéba rodzicbw
Status: Skreslony
Wpis omylkowy: Nie
Uwage:
& Zmies

przekreslony na liscie uczniow oddziatu.

ucznidw kliknij przycisk Zmien i w formularzu Edycja wpisu w KU wypetnij pola Prze-
Powdd opuszczenia. Kliknij przycisk Zapisz.
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2

y Kartoteka ucznia

Dane podstawowe

Rodzina Dodaj wpis
Miejsce w szkole
: Oddziat: 1b (L0-50) - 2b (L0-50)
Oc danych > )
S e W oddziale: od 01.09.2015 do 30.01.2017
pecjalne potrzeby
Dodatkowe informacje | NUMer W ksiedze: 116
Kariera ? Zmied
Oddziat: Poza szkola Numer w ksiedze: * 116
Dostep internetowy 2
W oddziale: od 31.01.2017 Data przyjecia: 01092015 -
Numer w ksiedze: 116 Pryisto 2 -
z v
Poziom pezyjicia: * = & Zmieh
Obwéd: * Nie dotyczy v
Spacjalnodt/Zawdd: v x
Liceum Ogéinoksztatcace nr 50 (LO-50) 2awid ehspery oy
116 Data opusaczenia 31.01.2017 Ox
01.09.2015 Przekazano do: * v X
Powdd opuszczena prodba rodacdn
1
Nie dotyczy S Skredloay %
Vigis omylcowy: * Nie v
Unagi:
31.01.2017
prodba rodzicéw
Skredlony
Nie
Y pie = U Q) Ayl

7. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Ksiega uczniow.

8. W drzewie danych wybierz wtasciwg ksiege i odszukaj ucznia na liscie.

Zwrd¢ uwage, ze w wierszu ucznia pojawity sie wpisy w kolumnach Data opuszczenia oraz Powadd
opuszczenia, a status ucznia zostat ustawiony na Skreslony.

DUCCIl Sowndy  Rejestry Wydnki  Dene  Organcocis sAoly  Wymina deeych  Pomac Jarzebatka Urszula (W)
: B 3 B
Uczniowle w  [IECEE] Ksiega Rejestr Ucmiowie
oddzistach R0l ewidengidzed kandydatéw  miepromowani
810 sP-50 —
982650 [Bob' ] Filtrj » | Dodaj nowq osobg ~ Praypisz  Zmied seryjnie ~
1050 &, Numer w ksiedze Nazwisko Imiona Data urodzenia Obwéd Data przyjeca  Poziom przyjicia  Data opusacze Powdd opuszcz.
B 1-300 [ ue 85br Flp 04.01.1999 01.09.2015 1 31012017 prodba rodzicow__ Skreilony
L TS0

Po zarejestrowaniu w module Sekretariat przeptywu ucznia, wychowawca powinien w module Dziennik
skresli¢ ucznia w dzienniku oddziatu.

Zobacz film: Jak skresli¢ ucznia z listy uczniow w dzienniku oddziatu?

Przypadek 2 — szkoty podstawowe

Aby odnotowac fakt przeniesienia ucznia objetego obowigzkiem szkolnym do innej szkoty, nalezy wykona¢
nastepujace czynnosci:
1. Dodac szkote, do ktdrej uczen jest przenoszony, do stownika szkét obcych — czynno$é wykonuje
sekretarka w module Sekretariat (lub administrator w module Administrowanie).
2. Odnotowac w kartotece ucznia fakt przeniesienia do innej szkoty — czynno$é wykonuje sekretarka w
module Sekretariat.

3. Przygotowac i wysta¢ zawiadomienia o przekazaniu ucznia — czynnos¢ wykonuje sekretarka
w module Sekretariat.
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4. Po otrzymaniu potwierdzenia, ze uczen zostat przyjety do nowej szkoty, odnotowac w jego kartotece,
ze spetnia obowigzek szkolny w innej szkole — czynnos¢ wykonuje sekretarka w module Sekretariat.

5. Skresli¢ ucznia z listy ucznidw w dzienniku oddziatu — czynnos$¢ wykonuje wychowawca oddziatu
w module Dziennik.

Zobacz porade: Jak przenies¢ ucznia objetego obowigzkiem szkolnym do innej szkoty?

Przyjmowanie do szkoty podstawowej ucznia spoza obwodu

1. Dodaj szkote, z ktdérej przyjmowany jest uczen, do stownika Jednostki obce (widok Stowniki/ Jednostki
obce).

2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.
3. W drzewie danych wybierz oddziat, do ktérego chcesz przypisa¢ przyjmowanego ucznia.

4. Kliknij przycisk Dodaj nowa osoba i wypetnij formularz Dodawanie nowej osoby.
W pierwszej czesci formularza odznacz opcje Dopisz do KED.

ot [[EETDIIEETI Stownki  Relestry Wyduki  Dame  Organizac sholy  Wymianadanych  Pomoc & Bober Zhigniew [75]

ll m e ' ﬂ Wyzukaj ucenia/dziedk o Vi
[ -3 () 22 Pomoc
inga Kinga Retr Ucmiowe  Prosicholki Leta rsign Gy # Pasdide
Cwow  ondeng e landylsie  nikommowand  waddmiah  pracdciviokie  wychowankiv  wychowankin
202412025 ~ —. . e o
Wpisz, by vyszu it - [ Dodog e oo | Preypic | Zais sengoie - % Drukuj | = Druks asznacaome
=0 1F (9_34) w0 Nazwaisko Imsana Data urodzenia PESEL Plec W oddnale od status.
@0 1aL (Lo_20)
3 22 (Lo_21)
i 33aL (L0_20) - Ee—y e ] =)
132 (o_20)
1] 4aL (L0_20) Dane osobowe
@1 22 (BR_20) Nazwisko: = Sowa
@i 2z (8R_20) o
v am =
@i 92 (08 20) i
Drugie imis: i
Pecudoni:
Nazwisko rodowe:
Imig mat =

Clynatchtwo poikie: | Tok

PeSEL: * 5216552659

Plet: Mezczyzna >
Data urodzenia: * 08.10.2010 O

Miejsce urndzenis Wroclaw

+ Dot © Ay

W drugiej czesci formularza wprowadz date przyjecia ucznia do szkoty oraz wskaz szkote, do obwodu
ktérej uczen nalezy.
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.Dnlhmienmejnsnbr[hnklz.'ﬂ

Dopisz do KED

Dopisz do KU

Data przyjecia: = 2025-09-01 ]

Poziom przyjécia: * 2 W
Obwid: Szkota Podstawowa nr 34 im. Wistawy Szymborskigj v
Spedalnosc: <brak> W | X

MNumer w KU: * <gutoz

4= Wstecz =p Dalgj (& Anulyj

W trzeciej czesci wprowadz dane adresowe i kontaktowe ucznia.

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Po zaewidencjonowaniu ucznia w module Sekretariat wychowawca powinien dopisaé go do dziennika od-
dziatu (w module Dziennik).

Przenoszenie ucznia miedzy szkotami w zespole szkét

Jedli jedna lokalizacja systemu Dziennik VULCAN obstuguje zespdt szkoét, to mozliwe jest przenoszenie
uczniéw miedzy szkotami tego zespotu (np. przeniesienie ucznia z liceum do technikum).

Aby przenies¢ ucznia miedzy szkotami w zespole szkdt, np. z oddziatu 2a liceum do oddziatu 2at technikum,
nalezy wykonaé nastepujace czynnosci:

1.

Odnotowac w ksiedze ucznidw liceum fakt opuszczenia szkoty przez ucznia — czynnos$é wykonuje
sekretarka w module Sekretariat.

Przyja¢ ucznia do technikum do oddziatu 2at — czynno$¢ wykonuje sekretarka w module Sekreta-
riat.

Skresli¢ ucznia z listy ucznidw w dzienniku oddziatu 2a — czynno$é wykonuje wychowawca oddziatu
2a w module Dziennik.

Dopisaé ucznia do listy ucznidw w dzienniku oddziatu 2at — czynno$¢ wykonuje wychowawca od-
dziatu 2at w module Dziennik.

Zobacz porade: Przenoszenie ucznia miedzy szkotami w zespole szkot
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Skreslenie ucznia z ksiegi uczniow

Skreslenie ucznia z ksiegi uczniéw jest mozliwe w szkotach ponadgimnazjalnych, policealnych oraz w szko-
fach dla dorostych. W szkofach podstawowych oraz gimnazjach skreslenie z ksiegi uczniéw moze nastgpié
tylko w szczegdlnych sytuacjach: w przypadku zgonu, trwatego kalectwa uniemozliwiajgcego korzystanie
z zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych, wyjazdu na state zagranice.

Aby skresli¢ ucznia, nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:
1. Odnotowac w kartotece ucznia fakt opuszczenia szkoty — czynnosé wykonuje sekretarka w module
Sekretariat.

2. Skresli¢ ucznia z listy ucznidw w dzienniku oddziatu — czynnos¢ wykonuje wychowawca oddziatu
w module Dziennik.

Zobacz porade: Jak skresli¢ ucznia z listy uczniow szkoty?

Zobacz porade: Jak ponownie przyjgc¢ do szkoty ucznia skreslonego?

Przypisywanie uczniow niepromowanych do oddziatow

W widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie niepromowani mozna wyswietli¢ liste ucznidw niepromowa-
nych oraz tych, ktérzy nie ukonczyli szkoty w wybranym roku szkolnym. W widoku tym mozna réwniez
przypisa¢ uczniow do oddziatéw.

Zobacz porade: Jak przypisa¢ do oddziatéw ucznidéw niepromowanych?
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