VULCAN Dziennik VULCAN

Rejestrowanie przeptywow uczniow
Przewodnik dla sekretarza szkoty

System Dziennik VULCAN umozliwia rejestrowanie wszystkich faktéw zwigzanych z przeptywami uczniow
w ciggu roku szkolnego. Fakty te rejestruje sekretarz szkoty w module Sekretariat.

Na podstawie dat przeptywdw ucznia wyznaczane sg okresy istnienia ucznia w poszczegdlnych oddziatach
oraz poza szkofg, ktore uwzgledniane sg rowniez w module Dziennik (podczas konstruowania sktadéw
grup na realizowanych lekcjach, w tabeli frekwencji dostepnej z poziomu dziennika oddziatu, w zestawie-
niach).

Przeptyw zarejestrowany w module Sekretariat generuje rozbiezno$¢ w danych ucznia miedzy modutami
Sekretariat i Dziennik w zakresie przypisania do oddziatéw. Rozbieznos¢ ta wykazywana jest od razu na
stronie startowej dyrektora szkoty, sekretarza szkoty oraz wychowawcoéw oddziatéw, na kaflu Niezgodno-
$ci i powinna by¢ od razu usunieta poprzez wprowadzenie odpowiednich zapiséw w dziennikach oddzia-
tow.

W przewodniku przedstawiono, jak rejestrowacé przeptywy ucznidéw, aby nie wystepowaty rozbieznosci
miedzy modutami Sekretariat i Dziennik.

Zagadnienia omawiane w przewodniku

Przenoszenie ucznia do innego oddziatu

Przekazanie ucznia do innej szkoty

Przyjmowanie do szkoty podstawowej lub gimnazjum ucznia spoza obwodu
Przenoszenie ucznia miedzy szkotami w zespole szkot

Skreslenie ucznia z ksiegi uczniow

Przypisywanie uczniéw niepromowanych do oddziatow

Przenoszenie ucznia do innego oddziatu

1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty.
2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

3. Wyswietl kartoteke ucznia, ktéry zmienia oddziat, np. poprzez wybranie go w drzewie danych (gataz
[oddziat]/ [uczen]).

4. Przejdz na karte Miejsce w szkole i w sekcji Oddziaty kliknij przycisk Dodaj wpis.

5. Wypethij formularz Dodaj wpis — wprowadzZ date w polu Od dnia i wskaz oddziat docelowy. Zapisz
zmiany, klikajac przycisk Zapisz.
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6. Wrdc na karte Miejsce w szkole i obejrzyj wpisy w sekcji Oddziaty.
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Zwrd¢ uwage, ze uczen pojawit sie na liscie ucznidéw oddziatu, do ktérego byt przenoszony. Natomiast
w oddziale, z ktdrego zostat przeniesiony, zostat na liscie przekreslony.
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Po zarejestrowaniu w module Sekretariat przeptywu ucznia miedzy oddziatami, wychowawcy powinni

w module Dziennik:

- skresli¢ ucznia w dzienniku oddziatu, z ktdérego uczen zostat przeniesiony,

Zobacz film: Jak skresli¢ ucznia z listy uczniow w dzienniku oddziatu?

- dopisac ucznia do dziennika oddziatu, do ktérego uczen zostat przeniesiony.

Zobacz film: Modyfikowanie listy uczniéw w dzienniku oddziatu
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Przekazanie ucznia do innej szkoty

Przypadek 1 — szkoty ponadgimnazjalne

1. Dodaj szkote, do ktdrej przekazujesz ucznia, do stownika Jednostki obce.
2. Przywofaj kartoteke ucznia i przejdz na karte Miejsce w szkole.
3. W sekcji Oddziaty kliknij przycisk Dodaj wpis.

4. Wypetnij formularz Dodaj wpis:
= W polu Od dnia wprowadz date opuszczenia szkoty przez ucznia.
= W polu Oddziat docelowy wybierz z listy pozycje Opuscit szkote.
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5. Zamknij formularz, klikajgc przycisk Zapisz.

W kartotece ucznia, na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Oddziaty pojawia sie zapisy:

Data wprowadzona w formularzu Dodaj wpis automatycznie pojawi sie w sekcji Ksiega ucznidw, w

polu Data opuszczenia.
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Uczen zostanie przekreslony na liscie uczniéw oddziatu.

6. W sekcji Ksiega ucznidw kliknij przycisk Zmien i w formularzu Edycja wpisu w KU wypetnij pola Prze-
kazano do oraz Powdd opuszczenia. Kliknij przycisk Zapisz.

2, Kartoteka ucznia
Dane podstawowe
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7. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Ksiega uczniow.

8. W drzewie danych wybierz wtasciwa ksiege i odszukaj ucznia na liscie.

Zwrd¢ uwage, ze W wierszu ucznia pojawity sie wpisy w kolumnach Data opuszczenia oraz Powoéd
opuszczenia, a status ucznia zostat ustawiony na Skreslony.
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Po zarejestrowaniu w module Sekretariat przeptywu ucznia, wychowawca powinien w module Dziennik
skresli¢ ucznia w dzienniku oddziatu.

Zobacz film: Jak skresli¢ ucznia z listy ucznidw w dzienniku oddziatu?

Przypadek 2 — szkoty podstawowe

Aby odnotowac fakt przeniesienia ucznia objetego obowigzkiem szkolnym do innej szkoty, nalezy wykona¢
nastepujgce czynnosci:
1. Dodac szkote, do ktdrej uczen jest przenoszony, do stownika szkét obcych — czynnosé wykonuje
sekretarka w module Sekretariat (lub administrator w module Administrowanie).
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Odnotowac w kartotece ucznia fakt przeniesienia do innej szkoty — czynnos$¢ wykonuje sekretarka w
Przygotowac i wysfa¢ zawiadomienia o przekazaniu ucznia — czynnos¢ wykonuje sekretarka

Po otrzymaniu potwierdzenia, ze uczen zostat przyjety do nowej szkoty, odnotowadé w jego kartotece,

ze spetnia obowigzek szkolny w innej szkole — czynnos$¢ wykonuje sekretarka w module Sekretariat.

2.

module Sekretariat.
3.

w module Sekretariat.
4,
5.

Skresli¢ ucznia z listy ucznidw w dzienniku oddziatu — czynnos¢ wykonuje wychowawca oddziatu
w module Dziennik.

Zobacz porade: Jak przenies¢ ucznia objetego obowigzkiem szkolnym do innej szkoty?

Przyjmowanie do szkoty podstawowej ucznia spoza obwodu

1. Dodaj szkote, z ktdrej przyjmowany jest uczen, do stownika Jednostki obce (widok Stowniki/ Jednostki
obce).

2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

3. W drzewie danych wybierz oddziat, do ktérego chcesz przypisa¢ przyjmowanego ucznia.

4. Kliknij przycisk Dodaj nowa osoba i wypetnij formularz Dodawanie nowej osoby.

W pierwszej czesci formularza odznacz opcje Dopisz do KED.
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W drugiej czesci formularza wprowad?Z date przyjecia ucznia do szkoty oraz wskaz szkote, do obwodu

ktérej uczen nalezy.
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' Dodawanie nowej osoby (krok 2 z 3)

Dopisz do KED

Dopisz do KU

Data przyjecia: * 2021-09-01 A
Poziom przyjscia: * 5 "
Obwdd: Szkola Podstawowa nr 5 (SP5) v X
Specjalnost: <brak> v | X
Numer w KUJ: * <auto>

4 Wstecz = Dalej ) Anuluj

W trzeciej czesci wprowadz dane adresowe i kontaktowe ucznia. W szczegdlnosci wprowadz? adres e-
mail ucznia, ktdry jest niezbedny, aby uczerh mégt logowac sie do Witryny ucznia/rodzica.

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Po zaewidencjonowaniu ucznia w module Sekretariat wychowawca powinien dopisa¢ go do dziennika od-
dziatu (w module Dziennik).

Przenoszenie ucznia miedzy szkotami w zespole szkot

Jedli jedna lokalizacja systemu Dziennik VULCAN obstuguje zespdt szkoét, to mozliwe jest przenoszenie
uczniéw miedzy szkotami tego zespotu (np. przeniesienie ucznia z liceum do technikum).

Aby przenies¢ ucznia miedzy szkotami w zespole szkdt, np. z oddziatu 2a liceum do oddziatu 2at technikum,
nalezy wykonaé nastepujace czynnosci:
1. Odnotowac w ksiedze ucznidw liceum fakt opuszczenia szkoty przez ucznia — czynnos$é wykonuje
sekretarka w module Sekretariat.

2. Przyjac¢ ucznia do technikum do oddziatu 2at — czynnos¢ wykonuje sekretarka w module Sekreta-
riat.

3. Skresli¢ ucznia zlisty ucznidéw w dzienniku oddziatu 2a —czynnos$é wykonuje wychowawca oddziatu
2a w module Dziennik.

4. Dopisac¢ ucznia do listy uczniéw w dzienniku oddziatu 2at — czynnos$¢ wykonuje wychowawca od-
dziatu 2at w module Dziennik.

Zobacz porade: Przenoszenie ucznia miedzy szkotami w zespole szkot
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Skreslenie ucznia z ksiegi uczniow

Skreslenie ucznia z ksiegi uczniéw jest mozliwe w szkotach ponadgimnazjalnych, policealnych oraz w szko-
fach dla dorostych. W szkofach podstawowych oraz gimnazjach skreslenie z ksiegi uczniéw moze nastgpié
tylko w szczegdlnych sytuacjach: w przypadku zgonu, trwatego kalectwa uniemozliwiajgcego korzystanie
z zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych, wyjazdu na state zagranice.

Aby skresli¢ ucznia, nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:
1. Odnotowac w kartotece ucznia fakt opuszczenia szkoty — czynnosé wykonuje sekretarka w module
Sekretariat.

2. Skresli¢ ucznia z listy ucznidw w dzienniku oddziatu — czynnos¢ wykonuje wychowawca oddziatu
w module Dziennik.

Zobacz porade: Jak skresli¢ ucznia z listy uczniow szkoty?

Zobacz porade: Jak ponownie przyjgc¢ do szkoty ucznia skreslonego?

Przypisywanie uczniow niepromowanych do oddziatow

W widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie niepromowani mozna wyswietli¢ liste ucznidw niepromowa-
nych oraz tych, ktérzy nie ukonczyli szkoty w wybranym roku szkolnym. W widoku tym mozna réwniez
przypisa¢ uczniow do oddziatéw.

Zobacz porade: Jak przypisac¢ do oddziatéw ucznidéw niepromowanych?
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