VULCAN Dziennik VULCAN

W jaki sposob obstuzy¢ w Sekretariacie
uczniow bedacych absolwentami

W celu ustawienia odpowiedniego statusu ucznidéw bedacych absolwentami nalezy po uruchomieniu
modutu sekretariat wykonac nastepujgce czynnosci:
1. Wybrac karte ,Kartoteki i ksiegi”, nastepnie klikng¢ przycisk ,, Uczniowie w oddziatach”
(1) oraz w kolejnym kroku zaznaczy¢ oddziat, ktérego uczniowie koriczg szkofe.

Start Stowniki Rejestry Wydruki Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc

MR 1 B s 7T b e
Ksiega Lista

=t
Uczniowie w Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Grupy

Ksiega
oddziatach uczniw  ewidencji dzieci  kandydatéw  niepromowani  w oddzialach  przedszkolakéw ~ wychowankéw  wychowankéw

2022/2023
= 52 Oddzialy biezace
@ 1
@ 6 1
@ L 2
B2
L8
B8
@ &
Bt 2
@ 2
| W

Wpisz, by wyszukaé Filtruj » ~ Dodaj nowa osobe  Przypisz Zmien seryjnie ~

Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL

1 o 4

oo

OOoOoOoOoo

1 P P e P P B A

-
7}

2. Po wybraniu oddziatu, nalezy oznaczy¢ ucznidw, ktérzy ukoniczyli szkote. Mozna wyko-
rzysta¢ mechanizm zbiorowego zaznaczania ucznidw i nastepnie odznaczy¢ ucznidw, ktérzy

nie ukoriczyli szkoty. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk |~ i wybra¢ pozycje ,Zaznacz
wszystkie” (3)
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3. Po upewnieniu sie, ze zostali prawidtowo oznaczeniu absolwenci, nalezy wszystkim ab-
solwentom zaznaczy¢ prawidtowy status absolwenta. W tym celu nalezy

a. klikngé przycisk ,Zmien seryjnie” (4)

b. Wybrac pozycje , Status ucznia” (5)
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4. Po wybraniu pozycji , Status ucznia”, nalezy ponownie zaznaczy¢ wszystkich uczniow( 6),
ktdrzy majg status absolwent i klikngé przycisk ,,Ustaw status — Absolwent” (7) W efekcie
WSszyscy zaznaczeniu uczniowie bedg mieli ustawiony prawidtowo status ,Absolwent” (8)
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Po ustawieniu prawidtowego statusu absolwentéw zalecamy réwniez usuniecie danych kontak-
towych rodzicéw absolwentow. Placéwka nie powinna przechowywac¢ danych kontaktowych
rodzicoOw uczniow, ktdrzy ukonczyli szkote. W celu usuniecia niepotrzebnych danych nalezy:

a. Dla wczesniej zaznaczonych uczniéw wybraé¢ ponownie pozycje ,,Zmien Seryjnie”

(9) = , Dane rodzicéw/opiekunéw prawnych” (10) = , Dane kontaktowe” (11)
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b. Nastepnie w nowo otwartym oknie zaznaczy¢ wszystkich opiekunéw (12) oraz
klikngé¢ przycisk usun. (13)
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Czynnosci opisane w powyzszych pieciu punktach nalezy powtérzy¢ dla kazdego oddziatu.
www.vulcan.edu.pl
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