VULCAN Dziennik VULCAN

Gromadzenie danych i rejestrowanie
przeptywow przedszkolakéw

Przewodnik

System Dziennik VULCAN moze by¢ wykorzystywany do obstugi oddziatéw przedszkolnych.

Przewodnik dedykowany jest dla sekretarzy szkot i opisuje, jak w module Sekretariat prowadzi¢ ewidencje
dzieci przedszkolnych oraz jak rejestrowac ich przeptywy.

Ewidencja przedszkolakéw
1. Zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.

2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach lub Kartoteki i ksiegi / Lista przed-
szkolakow.

Widok Przedszkolaki w oddziatach grupuje dzieci oddziatami, widok Lista przedszkolakéw grupuje
dzieci rocznikami.

3. W zaleznosci od wybranego widoku, w drzewie danych wybierz oddziat lub jednostke i kliknij przycisk
Dodaj nowgq osobe.

Oddziaty przedszkolne zaktada administrator w module Administrowanie.
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4, W wyswietlonym oknie wprowadz dane osobowe dziecka i kliknij przycisk Dalej.
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Dane osobowe

Nazwisko:

Imig: *

Drugie imig:
Pseudonim:
Nazwisko rodowe:
Imis matki:

Imig ojca:

PESEL: *
Plec:
Data urodzenia: *

Migjsce urodzenia:

Obywatelstwo polskie:

:Marla

:Adam

[Tak

" .

_Meiczyzna
[2013-03-14

b Dalej  © Anuluj

5. W kolejnych oknach wprowadz date przyjecia dziecka do przedszkola, oddziat przedszkolny oraz jego dane

adresowe.

[2018-00-01

ot

Kraj: Polska v x
Migjscowos: Wroclaw AT
Gmina: G Wroclaw, RG: gmina miejska, P: Wroclaw, W: DOLNOSLASKIE v X
Ulica; Zlota AR
Mumer domu: 25

Numer mieszkania: 3

Kod pocztowy: 51-111 v X
Poczta: Wroctaw | - 1%
Telefon:

Telefon komdrkowy:

E-mail:

4 wstecz  + Zapsz (S Anuluj

W widoku Przedszkolaki w oddziatach oddziat wynika z wybranej gatezi drzewa i nie mozna go zmie-

ni¢, w widoku Lista przedszkolakow oddziat nalezy wybra¢ z listy oddziatéw zatozonych w jednostce.

6. Kliknij przycisk Zapisz.
Wyswietli sie kartoteka dziecka na karcie Dane podstawowe.

www.vulcan.edu.pl
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Dziecko pojawi sie rowniez w drzewie danych:

- w widoku Przedszkolaki w oddziatach — w gatezi oddziatu,

- w widoku Lista przedszkolakéw — w gatezi rocznika.
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Przegladanie kartotek przedszkolakow, uzupetnianie brakujgcych danych
Kartoteke przedszkolaka mozna wyswietli¢ poprzez wybranie go w drzewie danych lub poprzez klikniecie
na liscie przedszkolakéw ikony = w wierszu przedszkolaka.

Z poziomu modutu Sekretariat widoczne sg nastepujgce karty kartoteki przedszkolaka: Dane podsta-
wowe, Rodzina, Ochrona danych, Miejsce w szkole, Specjalne potrzeby, Dodatkowe informacje, Rejestr
dokumentoéw, Dostep internetowy.
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sort EETCOISEI Slownki  Rejestty Wydruki  Dane  Organizacjaszkoly — Wymiana danych  Pomoc ®2*  Bober Zbigniew [78]

a =" Wyszukaj /dziecke
[} E {1 m _!‘ Gni E' E!mg 7ukaj ucznia/dziecko

Uczniowie w  Ksiega Il Predsziolaki List

g Ksiega ejestr a Ksiega Grupy # Przejdido
odizislach  uczniéw  ewidendi dzieci  kandydatéw  niepromowani  [RURCGEEEEN preedszkolakéw  wychowankw  wychowankbw

202412025 | 2 Kartoteka dziecka | [
== Oddzialy przedszkolne biezace

» Dane podstawowe

SE e Yo (20) I Imie (Imiona) Nazwisko: Jan Pawelczyk
<] Pawelczyk Jan Data i miejsce urodzenia: 29.05.2025
§ » Ochrona danych .
1 667 "Krasnoludkl” (SP_34) PESEL: ——
» Miejsce w szkole ol "
: ezczyzna
» Spec
Specjalne potrzeby Obywatelstwo polskie: Tak

* Dodatiowe informade “ | pcudonim:
» Rejestr dokumentéw ‘ / Nazwisko rodowe:

** Dostep internetowy +* TImie matki:
Zdjecie do Tmig ojca:
zatwierdzenia
¢ Zmieh
j Grupa: PP "POP” (SP_20)
Wpis w KED:

Prezentacia danych na witrynie ucznia
Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak

Adres zamieszkania Polska

# Zmiers

Adres zameldowania Taki sam jak adres zamieszkania

Kartoteka przedszkolaka skfada sie jeszcze z kart: Ewidencja obecnosci, Zgtoszenia nieobecnosci,

Oceny diagnostyczne, Oceny opisowe, Ocena gotowosci, ktore dostepne sg w module Dziennik.

Karta Dane podstawowe

Na karcie Dane podstawowe gromadzone sg dane osobowe, adresowe i kontaktowe dziecka.

Aby edytowac dane w wybranej sekcji, kliknij przycisk Zmien — wyswietli sie okno, w ktdrym mozesz wpro-
wadzi¢ zmiany.

O Kartoteka dziecka [}/ ]
B
Imie (Imiona) Nazwisko: Jan Pawelczyk
o - SRS
Rodaies Data i miejsce urodzenia: 29.05.2025 Edycja 2
** Ochrona danych . sEEmL =
E . "
?? Miejsce w szkole - Plec: — Dane osobowe
: ezczyzna
>
STEETE pIEE Obywatelstwo polskie: Tak Nazwisko: * Pawelczyk
** Dodatkowe informacje Pseudonim:
?** Rejestr dokumentdw el Tmig: * Jan e
> Dostep internetowy - i Drugie imig: 2
Zdjecie do Imie ojca: Pseudonim:
zatwierdzenia B 3
Nazwisko rodowe:
Imie matki: v
Grupa: PP "POP" (SP_20) . .
mie ojca:
Wpis w KED: <
Obywatelstwo polskie: Tak v
P a5in e PESEL: * ¥R (jrooemememmm— 2 §
Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak Plac: Mezczyzna =
Data urodzenia: * 2025-05-29 &) # Zmien
Migjsce urodzenia: -
| Dane adreso - B8
Adres zamieszkania Polska
¢ Zmien
ad d . X i . W Zapisz = Usun () Anuluj
res zameidowania Taki sam jak adres zamieszkania
L

Aby dodac zdjecie dziecka:

= W sekcji Dane osobowe, kliknij przycisk * znajdujgcy sie pod miejscem przeznaczonym na zdjecie.
= W oknie Wybierz plik do przekazania odszukaj i zaznacz plik ze zdjeciem dziecka
= Kliknij przycisk Otwérz. — zdjecie pojawi sie w kartotece.
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Za pomocg ikony = mozesz zdjecie usunaé.

Aby wprowadzi¢ dane osoby uprawnionej do odbioru dziecka z przedszkola:

= W sekcji Osoby upowaznione do odbioru kliknij przycisk Dodaj.

= W wyswietlonym oknie wprowadz dane osoby i kliknij przycisk Zapisz.

O Kartoteka dziecka T T C———
** Dane podstawowe
Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak
** Rodzina
*» Qchrona danych ¥ Zmien
** Miejsce w szkole
Dane adresowe
*>* Specjalne potrzeby
 Bermimre e Adres zamieszkania Polska
** Rejestr dokumentéw
>* Dostep internetowy # Zmieri
Adres zameldowania
Dodanie ?
Nazwisko: *
o | —
q Tmie: ‘
Adres korespondencii
Stopieri pokrewieristwa: * ‘ ~
Identyfikacja: * ‘
# Zmieri
Telefon:
Telefon komdrkowy:  zapisz O Anuly
E-mail:
& Zmieri
0soby upowaznione do odbioru
+ Dodaj |
Nazwisko imie Stopien pokrewiefistwa Identyfikacja

Karta Rodzina

Na karcie Rodzina

gromadzone sg dane rodzicéw/opiekundw prawnych dziecka.

Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowa¢ dane w wybranej sekcji, skorzystaj z przycisku Zmien.

Aby rodzic/opieku

n dziecka mégt logowac sie do systemu, musi by¢ wprowadzony jego adres e-mail.

Jedli adres rodzica/opiekuna jest inny niz dziecka, to odznacz opcje Adres taki jak ucznia — wéwczas pola
przeznaczone na dane adresowe stang sie aktywne i bedziesz mdgt je wypetnic.

D Kartoteka dziecka Rodice foplekenowie prawni =
* Dane podstawowe Nazwiskn: Siankn
e Imig: Adam
 SenmEdE Stopien polrewiafistwa: cjciec
* Migjse w szkole Adres: Taki 53 jak doiecka
* Specjalne potrzeby | Telafony: Frlyuja rodrca fopeckona ]
> Dodatkowe informacje E-mai
*» Rejestr dokumentdw . -
** Dostep internetowy Trnde: = Adam b
T Manwiskn: Stopien pokrewiefistea: © ajoies =
Imie: Telefon; -
Stogeerh prokrewiahistva:
Telefon praca
Telefor: Telefon lom.
E-mai: E-mail:
[ Adves takd Jak ueznia: B ] el
E— e
Kod pocziowy:
Pocrta:
# Zmisi
Uhca: :
e —
e g M miesTkani:
Rioddrin FRStEpCra: Ml Krag:
L i
of Tapisz = Usuh () Aok
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Karta Ochrona danych

Na karcie Ochrona danych gromadzone sg informacje o przetwarzaniu danych dziecka oraz rejestruje sie
fakty udostepnienia danych.

Do Kartoteka dziecka Informacje o przetwarzaniu danych
%
Dane podstawowe Data dodania: 13.08.2025
> i
Rodzina Uzytkownik wprowadzajacy: Bober Zbigniew [ZB]
>> .
= Ot.:h-rona dan:T I Zrédio danych: od osoby, ktérej te dane dotycza
Miejsce w szkole Zakaz udostgpniania danych osobowych:  je
** Specjal trzeb . -
peqjaine potrzeby Informacje o sprzeciwie:
> Dodatkowe informacje
>* Rejestr dokumentéw
** Dostep internetowy
& Zmien
Udostepnianie danych osobowych i historia udostepnien
Whisz, by wyszukaé¢ 4F Dodaj '|= Raport P Drukuj
Uzytkownik wprowadzajacy Data udostepnienia Odbiorca danych Kto udostepnit Zakres

Karta Miejsce w szkole

Na karcie tej prezentowane sg informacje dotyczace przybywania dziecka w jednostce/jednostkach ze-
spotu szkoét w kolejnych latach szkolnych.

W sekcji Oddziaty przedszkolne rejestruje sie przeptywy dziecka, w sekcji Ksiega przedszkolakéw prezen-
towane sg dane dotyczgce przyjecia dziecka do jednostki (data i oddziat) oraz dane dotyczgce opuszczenia
jednostki przez dziecko (data, oddziat, powdd).

Po zarejestrowaniu przedszkolaka w systemie, odpowiednie wpisy na tej karcie tworzone sg automatycz-
nie.

05 Kartoteka dziecka |1, L
* Dane podstawowe

» Redsi  Dodaj wpis
zina
> Ochrona danych Oddziat przedszkolny: p2 "Krasnale” (PS0)
> Miejsce w szkole W oddziale: od 01.09.2018
»» Specjalne potrzeby & Zmiei
»* Dodatkowe informacje
** Rejestr dokumentow Ksiega przedszkolakow
** Dostep internetowy
Przedszkole (P50)
Data przyjedia: 01.09.2018
Oddziat przedszkolny (przyjscia): p2 "Krasnale” (PS0)
Obwéd:
Oddziat przedszkolny (wyjéda):
Data opuszczenia:
Powdd opuszczenia:
Status: Przedszkolak
Uwagi:
# Zmieh

Na karcie tej rejestruje sie przeptywy dzieci.

Jesli dziecko byto zarejestrowane w systemie przed rokiem szkolnym 2018/2019 (byto przypisane do
oddziatu o poziomie ujemnym), to na karcie Miejsce w szkole wyswietla sie rowniez sekcja Oddziaty,

w ktorej automatycznie zamykany jest ostatni wpis z datg 31 sierpnia 2018 i dodawany jest wpis
o0 przynaleznosci dziecka od 1 wrzesnia 2018 roku do oddziatéw przedszkolnych.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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75 Kartoteka dziecka Oddzialy
> Dane podstawowe
** Rodzina

» Ochrona danych Oddzat

** Miejsce w szkole W oddziale:

> Specjalne potrzeby Humer w ksigdze:
* Dodatkowe informacje e
> Rejestr
** Dostgp internetowy | Oddzat: Dddziaty przedszkolne |

& Doda) wpis

-4ap (P50}
od 01.09.2017 do 31.08.2018

W oddziale: lod 01.09.2018
Numer w ksiedze:

Oddziaty przedszkolne

= Dodaj wpis

Oddzat przedszkolny: p1 “Skrzaty" (P50)
W oddziale: 0d 01.09.2018

Ksigga przedszkolakaw | 4]
Przedszkole (P50)

Data prayjecia: 01.09.2018

Oddzat przedszkolny (pravjéca): p1 "Skrzaty” (P50)

Obwidd:

Oddziat przedszkolny (wyjéca):

Data opuszczenia:

Powdd opuszczenia:

Status: Przedszkolak
Uwagi:

Karta Specjalne potrzeby

Na karcie tej wprowadza sie poufne informacje dotyczace dziecka. Karta sktada sie z sekcji: Orzeczenia,
Opinie.

W sekcji Orzeczenia rejestruje sie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznych o dysfunkcjach i za-
grozeniach, w sekcji Opinie — opinie poradni psychologiczno-pedagogicznych o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka oraz opinie w sprawie specyficznych trudnosci w uczeniu sie.

Wopisy wprowadza sie, korzystajgc z przyciskéw Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknieciu odpowiedniego

przycisku Zmien lub ikony .

o Kartoteka dziecka
** Dane podstawowe
** Rodzina

Orzeczenia

=k Dodaj

** QOchrona danych
»» Migjsce w szkole Opinie
*» Spedjalne potrzeby o Dodaj

** Dodatkowe informacje

Karte Specjalne potrzeby moze takze uzupetnia¢ pedagog (w module Sekretariat lub Dziennik) oraz

wychowawca (w module Dziennik).

Informacje zgromadzone na karcie Specjalne potrzeby wykorzystywane sg do przygotowania odpowied-
nich danych do zestawien SIO.

Karta Dodatkowe informacje

Na karcie Dodatkowe informacje mozna wprowadza¢ dowolne dodatkowe informacje o dziecku. Karta
sktada sie z sekcji: Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli, Notatki, Dane wtasne, Pobyt w przed-
szkolu.

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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9o Kartoteka dzieckn (B r e —-e———
>> Dane podstawowe

Notatka: a
** Rodzina
>* Ochrona danych
> Miejsce w szkole
** Specjalne potrzeby
v

I” Dodatkowe informacje # Zmiedi

» Rejestr dokumentéw
** Dostep internetowy Notatki
4 Dodaj

<« » 2

Dane wiasne

4 Dodaj

<« » 2

Pobyt w przedszkolu

Deklarowany czas pobytu: a
v

4

Dane identyfikacyine

Kod: 026875 Generuj kod &

< Dodaj

Numer karty Dodatkowe informacje Aktywna karta

Brak danych do wyswietlenia.

Wprowadzanie danych w sekcji Dane wtasne jest mozliwe po zdefiniowaniu nazw i typu tych danych
w module Administrowanie, w stowniku Dane wtasne (widok Stowniki/Stowniki).

Karte Dodatkowe informacje moze takze uzupetnia¢ pedagog szkolny (w module Sekretariat lub

Dziennik) oraz wychowawca oddziatu (w module Dziennik).

Karta Rejestr dokumentow

Na karcie Rejestr dokumentéw mozna wprowadzaé oraz przeglada¢ informacje o dokumentach przypi-
sanych do dziecka. Formularz umozliwia m.in. okreslenie rodzaju dokumentu, numeru, daty wydania,
organu wydajgcego, informacji o duplikacie, a takze dodatkowych danych, takich jak nazwa producenta
blankietu czy numer oznaczenia indywidualnego druku.
Dokumenty mozna definiowac z poziomu modutu Administrowanie, w zaktadce Stowniki, Dokumenty.

2 ot

** Dane podstawowe o Dotaj
** Rodzina
** Ochrona danych

» Mesce wstioe - 00

" Speqgalne potrzeby Rodzaj dokumentu: = ||<arta rowerowa |"|
** Dodatkowe informacje

. - Numer dokumentu: = |524 | Auto
BN Data wydania: |29.07.2025 B
T Organ wydajacy: |SP720 |" |
Duplikat: Nie =
Data odbioru: | |B|

Nazwa producenta | |
blankietu/druku:

Numer oznaczenia | |
indywidualnege blankietu/druku:

o Zapisz Q) Anuluj

VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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Karta Dostep internetowy

Na karcie Dostep internetowy mozna zarzgdza¢ uprawnieniami do logowania dla uczniéw i ich opiekunow.
Umozliwia ona aktywowanie lub dezaktywowanie kont, resetowanie dostepu, a takie generowanie
kodow jednorazowego dostepu. Kody jednorazowe moga by¢ wydrukowane i przekazane uczniom oraz
rodzicom w celu umozliwienia im pierwszego logowania do systemu.

2, Kartoteka dziecka

> Dane podstawowe
>> Rodzina

Wydrukuj kody jednorazowe

Uzytkownik Dostep internetowy Data ostatniego logowania
»» ochrona danych -
) Uczeii - Pawelcayk Jan Oczekujacy na aktywade Wyl Resetuj dostep|  Kod jednorazowy: Mosil CORD BT MY i 0000
Miejsce w szkole Opiekun 1 - Pawelczyk Nieaktywny | Wiaez
" Specjaine potrzeby Opiekun 2 - Pawelczyk Nieakiywny  Wiacz
>> Dodatkowe
>>_Rejestr dokumentéw

| Dostep memetowy_|

W jaki sposéb wygenerowac kody dostepu dla ucznia/rodzica?

Seryjne wprowadzanie/modyfikowanie danych przedszkolakéw

Niektére kategorie danych gromadzonych w kartotekach dzieci mozna wprowadzaé¢/ modyfikowaé row-
noczesnie dla wielu oséb z wykorzystaniem funkcji Zmien seryjnie. Wéwczas dane te wprowadza sie w wy-
generowanej do tego celu tabeli.

Seryjnie mozna wprowadzaé/ modyfikowac nastepujgce dane:
- dane adresowe i kontaktowe przedszkolaka,
- dane rodzicow/opiekundw prawnych: dane podstawowe, adresowe i kontaktowe,
- status przedszkolaka,

- dostep internetowy przedszkolaka ijego opiekundéw.

Przycisk Zmien seryjnie dostepny jest w widokach prezentujgcych liste przedszkolakéw (oddziatu, rocz-
nika, jednostki).

Po wskazaniu dzieci i okre$leniu zakresu danych wyswietla sie tabela, w ktérej wprowadza sie/ modyfikuje
dane.

Stan Slowniki  Rejestry  Wydnki  Dane  Organizaci szkoly  Wymiana danych  Pomoc B Bober Zbigniew [ZB]
1 g F a m Wyszukaj ucmia/dziecko o Wioguj
- [E] a [ 2 | LS oy =1y A L
Uczmiowie w Ksiega Ksiega es Uczniowie: i Lista Ksieg: Grupy # Przedi do
oddzislach  ucmiw  ewidencli driei  kandydatéw  niepromowani  [RGESEEERIN proedsrkolakéw  wychowankdw  wychowankow
Whisz, by wyszukat tn - -
oy P rer———— pis: ] itruj j nowa osobs  Praypisz 1i seryjnie uku) ruka zaznaczon o |-
[ 31 e RO (SP_20) 1| &y Mazwisko Imiona Data| Dane adresowe b Plet W oddziale od Obwdd Status
) Pawelczyk Jan = 13F Pawelczyk Jan 29.05.2028 Dane kontaklowe  Mezczyma 13.08.2025 SP_20 preedszkolak

I Ge7 "Krasnoludkl” (SP_34) Dane rodzicdwi/opiekundw prawnych b

Dostep intemetowy
Status przedsziolaka
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Uezeh Migjseawodd Gmina Kraj Kod pocztowy Poczta Ulica Nr damus N mieszkania
1 el Maria, 02.07.2014 - - - ~ v
2 W Alicja, 25.05.2014 - A4 b4 - -
3 My Tomasz, 13.03.2014 - - v - v

 Zapsz Q) Anuluj

Przypisywanie przedszkolaka do oddziatu

Pokazemy, jak przypisa¢ do oddziatu dziecko, ktdre zostato zarejestrowane w systemie bez wskazania od-
dziatu przedszkolnego.

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach, w drzewie danych wybierz oddziat
przedszkolny, do ktérego chcesz przypisaé dziecko.

2. Kliknij przycisk Przypisz i w wyswietlonym oknie ustaw rok urodzenia dziecka. W polu Data przyjecia
ustaw wtasciwg date i kliknij przycisk Dalej.

201872019

i o - 4 o - R Druksg | D 5
L O— e S P
@ p1 “Skrzaty” (PSO) = Hazwisks e Data wrodrenia PESEL Plac W addziabe od ] Status
#1 p2 “Krasnale® (P50) [ Jmn 14002003 LIZIIALEMAS Meeryme 01.09.2018 Proedazkolak

£ 53 "2uchy” (P50)
0
Podpowiedz osoby
Ursdzane w:* 013 -
Dista dopisania: 2018-09-01 o
© s

W kolejnym oknie wyswietli sie po lewej stronie lista dzieci urodzonych we wskazanym roku. Odszukaj
na niej dziecko i przenies na liste po prawej stronie, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.
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‘ Whisz, by wyszukac ™ Drukuj Wpisz, by wyszukac ™ Drukuj
| Dziecko Biezacy oddziat Dziecko Docelowy oddziat
| Bgmssid Karolina (LEEESRTE)

=1 Iwona (1= = -—}

>>

4= Wstez  +f Zapisz Q) Anuluj

Dziecko pojawi sie w oddziale przedszkolnym (na liscie dzieci i w drzewie danych).

20182019

BT rop—; w‘e' | wysTukad Filtrg) = Dodaj nowy csobe  Proypisz | Zmied seryjnie = P Drukyj | P Drukuj zammaczone |
@ L p1 "Skrzaty” (PS0) w0y Nazwisks Imiona Data urodzenia PESEL Plet W oddziale od Obwid Status
2 2 Krasnale” (PSO) 158 e " Karolina 26.06.2013 [ Kabseta 01.09.2018 Przedszholak |
| R Karolna | A : »:T:__ : Jan 14.03.2013 L Mezezyna 01.09.2018 Praedszholak
= el Jan
1 p3 "Zuchy” (P50)

Rejestrowanie przeptywdw przedszkolakow

Wszystkie przeptywy przedszkolakéw rejestruje sie w kartotekach na karcie Miejsce w szkole.

Przedszkolak zmienia oddziat w trakcie roku szkolnego

1. Wyswietl kartoteke przedszkolaka i przejdz na karte Miejsce w szkole.
2. W sekcji Oddziaty przedszkolne kliknij przycisk Dodaj wpis.

3. W wyswietlonym oknie wprowadz date przeptywu oraz wskaz oddziat docelowy.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Gromadzenie danych i rejestrowanie przeptywoéw przedszkolakow. Przewodnik. 12/17

25 Kartoteka dziecka 2 2
** Dane podstawowe
** Rodzina
> Ochrona danych Oddziat przedszkolny: p2 "Krasnale” (PS0)
* Migjsce w szkole W oddziale: od 01.09.2018
** Specjalne potrzeby & Zmiefi
** Dodatkowe informacje
» et damenion |8 2
** Dostep internetowy przedeziola (PS0) Oddziat przedszkolny biezacy: * p2 "Krasnale™ (P50)

Data przyjecia: gr0o2f| ©Od dnia:* 2018-09-06 (]

Oddziat przedszkolny (przyjécia): p? "Krad|  Oddziat docelowry: * p3 "Zuchy” (PS0) "

Obwdd:

Oddziat przedszkolny (wyjscia):
Data opuszczenia:

o Zapisz () Anuluj

Powdd opuszczenia:

Status: Przedszkolak
Uwagi:

# Zmier

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Wohpis pojawi sie w sekcji Oddziaty przedszkolne. Nastgpi rdOwniez automatyczne zamkniecie okresu
przebywania dziecka w poprzednim oddziale.

0Oddzialy przedszkolne ES
=k Dodaj wpis
Oddziat przedszkolny: p2 "Krasnale" (P50)
W oddziale: od 01.09.2018|do 05.09.2018

& Zmied
Oddziat przedszkolny: p3 "Zuchy” (P50)
W oddziale: od 06.09.2018

& Zmied

Dziecko pojawi sie w oddziale, do ktérego zostato przeniesione. Natomiast w poprzednim oddziale
zostanie na liscie przekreslone.

sart EEEHIEE Slowniki  Rejestry Wydruiki  Dane  Organizacia szkoly  Wymiana danych  Pomoc ®2*  Bober Zbigniew [ZB]
5 P R Wyszukaj ucznia/dzieco
e =] i | 22 ] L 2 -8 B 4
Uczniowie w Ksiega Ksiega Regestr Uczniowie Przedszkolaki Lista Ksiega Grupy
oddziatach ucniow  ewiengi dzieci  kandydatow  niepromowani  IRURSSSRCERN proedszkolakow  wychowankow  wychowankow
2018/2019 v a
Wpisz, by wyszukad Fitry)  Dodaj nowy osobe  Proypisz  Zmied . ™ Drula) | ™ Druloyj zaznaczone -
31" Oddoaty praedszkolne bietace - | d senyie ) ) :
2 p1 “Skozaty” (PS0) % Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Plet W oddzisle od Obwid Status
31 2 rasnale” (PS0) 1 5E Karchna 26.06.2013 ey Kobieta 06.09.2018 Praedsziolak A
! _b Karolak Karolina || 17— 3on e - e o Heteryme i . Sodesialeh b
(L Sionbe-Jon ) — Inna 24,4201 ] Kobieta 06.09.2018 Praedsziolak
& Saymard Iwond
20 p3 “Tuchy” (PS0) L
| s Jon ] E

5. Po zarejestrowaniu w module Sekretariat przeptywu przedszkolaka miedzy oddziatami, wychowawcy
powinni w module Dziennik:

- skresli¢ go w dzienniku zaje¢ oddziatu, z ktérego zostat przeniesiony,

- dopisac go do dziennika zaje¢ oddziatu, do ktdrego zostat przeniesiony.

Przedszkolak opuszcza jednostke

1. W kartotece dziecka, na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Oddziaty przedszkolne kliknij przycisk Dodaj
wpis.
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2. W wyswietlonym oknie, w polu Od dnia wprowad? wifasciwg date. W polu Oddziat docelowy ustaw
pozycje Opuscit szkote, w polu Status ustaw status dziecka po opuszczeniu jednostki (domysinie pod-
powiadany jest status Skreslony).

Jesli dziecko opuszcza jednostke z powodu ukornczenia edukacji przedszkolnej, to nalezy nadaé¢ mu
status Absolwent.
W przypadku przekazywania dziecka do innej jednostki mozesz ustawié¢ status Przekazany niepotwier-

dzony lub Przekazany potwierdzony.

=k Dodaj wpis

Oddziat przedszkolny:
W oddziale:

p2 "Krasnale" (P50)
od 01.09.2018

Data opuszczenia:
Powdd opuszczenia:
Status:

Uwaagi:

Oddziat przedszkolny biezgoy: *

p2 "Krasnale” (P50)

& Zmien

Przedszkole (P50) od dnia: * 12018-09-06 =]
Data przyjedia: 01 | oddziat docelovey: = | Opuscit szkot] I~
Oddziat przedszkolny (przyjsdia): P status przedszkolaka: * |Skre§l0ny |" |
Obwad:

Oddziat przedszkolny (wyjscia):

Przedszkolak

& Zmier

3. Kliknij przycisk Zapisz.

W sekcji Oddziaty przedszkolne pojawi sie wpis z adnotacjg Poza szkota. W sekcji Ksiega przedszkola-
kow zostang automatycznie wypetnione pola Oddziat przedszkolny (wyjscia) i Data opuszczenia.

Oddzialy przedszkolne
= Dodaj wpis
Oddziat przedszkolny: p2 "Krasnale” (P50)
W oddziale: od 01.00.2018
& Zmiei
Oddziat przedszkolny: Poza szkota
W oddziale: od 06.09.2018
& Zmied
Ksiega przedszkolakiow
Przedszkole (P50)
Data przyjedia: 01.09.2018
Oddziat przedszkolny (przyjécia): p2 "Krasnale” (P50}
Obwid:
Oddziat przedszkolny (wyjscia): p2 "Krasnale" (P50)
Data opuszczenia: 05.09.2018
Powdd opuszczenia:
|Status: Skreslony
Uwaagi:
¥ Zmieh
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Po kliknieciu przycisku Zmien w sekcji Ksiega przedszkolakéw mozesz wypetni¢ pole Powdd opusz-
czenia oraz wprowadzi¢ dowolng notatke w polu Uwagi.

W przypadku opuszczenia przez dziecko przedszkola w trakcie roku szkolnego wychowawca oddziatu

powinien skresli¢ dziecko w dzienniku zaje¢ oddziatu (w module Dziennik).

Przenoszenie przedszkolaka miedzy jednostkami w zespole szkot

Jesli system Dziennik VULCAN obstuguje zespdt szkdt, to mozliwe jest przenoszenie przedszkolakow mie-
dzy sktadowymi tego zespotu (np. szesciolatka z przedszkola do zeréwki w szkole podstawowej).

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach.
2. W drzewie danych wybierz oddziat, do ktdrego chcesz przenies¢ przedszkolaka.

3. Kliknij przycisk Przypisz.

Start Stownki  Rejestry Wydrikd  Dane  Organizacia stkoly  Wymiana danych  Pomoc

[ . ’1 [ X '_ = B (21 Wyszuka) ucznia/dziecko
! v - ey L b )

Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista Ksiega Grupy

oddzalach  uczmiow  ewidencii dzieci  kandydatow  niepromowani  [RURSTISSIl prredszkolakow  wychowankiw  wychowankow

2018/2019 v : :
(38 oste roeicsom e | Wpisz, by wyszukad Fitryj | Dodaj nowa osobe Zmeed seryjnie ~ 5 Druaj | 7 Drulay) zaznaczone .
@ o1 “Shrzaty” (P50 & Hagwiska Imiona Data urodzenia PESEL Pit W oddziale od Obwéd Status
B0 p2 Wrasnale” (PS) 155 i Feliks 19.10.2010 e Metczyane 01092018 PS5 Preedszkolak
1 o3 “Zuchy” (PSO) 25E — Laura 15.06.2012 —— Kobieta 01092018 5PS Prredszholak
] 35T — Ewa 13.09.2010 = Kobleta 0L09.2016 PS5 Preedsziolak
451 m— Réta 13.12.2010 - - Kabieta 01092018 5 Proedszkolak

4. W wyswietlonym oknie, w polu Urodzone w ustaw rok urodzenia dziecka, w polu Data dopisania
ustaw witasciwg date i kliknij przycisk Dalej.

-

Podpowiedz osoby

Urodzone w: * 2012 -
[] Dopisz do KED

Data dopisania: * 2018-09-06 Il
Obwid: Szkota Podstawowa (SP5) v X%

+ Dalej (& Anulyj

5. W kolejnym oknie wyswietli sie po lewej stronie lista dzieci urodzonych we wskazanym roku. Odszukaj
na niej dziecko i przenie$ na liste po prawej stronie, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.
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>

|Wpisz, by wyszukac | = Drukuj |Wpisc, by wyszukac | = Drukuj

Dziecko Biezacy oddziat Driecko Docelowy oddziat

E Marek (11855718040 - " = Camian (EEm———=) 7 p0 “Zeréwika” (...
emmlicja (R p3 "Zuchy™
Filip (¢ ) p3 "Zuchy™

4 wstez  Zapisz | © Anuluj

Dziecko pojawi sie w oddziale, do ktdrego zostato przeniesione. Natomiast w poprzednim oddziale

zostanie na liscie przekresSlone.

2018/2019 | = =
j,m, " ! Wpisz, by wyszukad Filtns] | Dodaj nowy osobs | Proypisz | Imiedi seryinie = P Drukayj | P Drukuj racnaczone
@I pt “Skrzaty” (PS0) bg, Nazwizko Imiona Dista urodzenia PESEL Plet W oddziale od Obwid Status
@I 2 “Weasnale” (P50) Fl 15 = Damian 12.05.2012 = Mezcryzna 06.09.2018 95 Proedsaiolak
d&“f (759) 0 25 = Feliks 18.10.2010 o nl Metczyzna 01.09.2018 55 Preedszhoisi
-] 35— Lawa 15.06.2012 wl " Kobiets 01.09.2018 5P5 Proedsziolak
= ! E 45 = Ewa 13.09.2010 o —— Kabieta 01.09.2018 P5 Praedszielak
@‘ Miecryk Filp S Rita 13.12.2000 u - e Kabiets 01092018 @5 [a—
2l pa oo ek ) A s e Radeslaw 14032010 ] Materyzna 1002018 s Preedekolak
& Bak Feliks

% arttea diecka

> Dane podstawowe
** Rodzina

> Qchrona danych
> Miejsce w szkole
> Specjalne potrzeby

»» Dodatkowe informage
» Rejestr dokumentéw

4 Dodaj wpis
Oddziat przedszkolny: p3 “Zuchy” (P50)
W oddziale: 0d 01.09.2018[d0 05.09.2018 |
& Zmieh
[Oddzial przedszkalny: D0 “Zerdwka' (5P5)
W oddziale: 0406.09.2018 ‘
# Zmish

> Dostep

Ksicga przedszkolakiw 8

Przedszkole (P50)
Data przyjeda: 01.09.2018
0Oddzial przedszkolny (prayjécia): p3 "Zuchy" (P50)
Obwdd:
0ddzial przedszkolny (wyjéda): p3 "Zuchy" (P50)
Data opuszczenia: 05.08.2018
Powdd opuszczenia:
Status: Przedszkolak
Uwagi:
¥ Zmiei
Szkota Podstawowa (SP5)
Data przyjedia: 06.09.2018
0ddzial przedszkolny (przyjécia): PO “Zerowka' (SP5)
Obwdd: Szkofa Podstawowa (SPS)
Oddziat przedszkolny (wyjéda):
Data opuszczenia:
Powdd opuszczenia:
Status: Przedszkolak
Uwagi:
& Zmiefi

www.vulcan.edu.pl

ooy qpAURMOEDATId Jursged )



Dziennik VULCAN. Gromadzenie danych i rejestrowanie przeptywdw przedszkolakéw. Przewodnik. 16/17

7. W sekcji Ksiega przedszkolakéw edytuj za pomoca przycisku Zmien dane dotyczace jednostki, ktérg
przedszkolak opuscit i ustaw status na Skreslony (lub Przekazany potwierdzony). W polu Powdd
opuszczenia mozesz wpisac, do jakiej jednostki w zespole dziecko zostato przeniesione.

Ksiega przedszkolakdw
Przedszkole (P50)
Data przyjecia: 01.09.2018
Oddziat przedszkolny (przyjsca): p3 "Zuchy" (P50)
Obwid:
Oddziat przedszkolny (wyjscia): p3 "Zuchy" (P50)
Data opuszczenia: 05.00.2018
Powdd opuszczenia: Przeniesienie do SP5
Status: Skreslony
Uwagi:
¥ Tmiedi

Promocja oddziatéw przedszkolnych

Funkcja promocji oddziatéw przedszkolnych pozwala na przypisanie przedszkolakéw z oddziatow istnieja-
cych w poprzednim roku szkolnym do oddziatéw zatozonych w biezgcym roku szkolnym.

Poniewaz obstuga oddziatow przedszkolnych zostata dodana do systemu w roku szkolnym 2018/2019,

to z funkcji tej mozna bedzie korzysta¢ od roku szkolnego 2019/2020.

1. W widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach w drzewie danych wybierz gatgz Oddziaty
przedszkolne biezgce.

2. Kliknij przycisk Promocja.

3. W wyswietlonym oknie, w polu Oddziat poprzedniego roku wybierz oddziat przedszkolny z poprzed-

niego roku.
-0
Oddziat poprzedniego roku: = -
Oddziat w obecnym roku: »
W oddziale od: * 01.09.2018 =
Dziecko Dziecko
Brak danych Brak danych

==

+ Zapisz | (S Anuluj

Po lewej stronie wyswietli sie lista dzieci tego oddziatu.
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4. W polu Oddziat w obecnym roku ustaw oddziat, do ktérego chcesz przypisywac dzieci. W polu W od-
dziale od ustaw date przyjecia dzieci do oddziatu. Nastepnie przenies na prawg strone dzieci, ktére
chcesz przypisa¢ do wskazanego oddziatu.

5. Kliknij przycisk Zapisz.
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