VULCAN Dziennik VULCAN

Jak rozpoczac prace z systemem Dziennik
VULCAN?

Przewodnik dla administratora systemu

Jednostka sprawozdawcza, w ktdrej wdrazany jest system Uczniowie Optivum NET +, otrzymuje wtasng
witryne z utworzong pustg bazg danych. W bazie tej wprowadzone sg podstawowe dane jednostki (nazwa,
skrét, typ) oraz adres e-mail uzytkownika, ktory bedzie zarzadzat systemem i dodawat innych uzytkowni-
kow. Adres witryny oraz dane administratora przekazywane sg szkole.

W przewodniku opisano czynnosci, ktére musi wykonaé administrator systemu Dziennik VULCAN, aby se-
kretarz szkoty mégt rozpocza¢ wprowadzanie danych ucznidéw.
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Pierwsze uruchomienie witryny systemu przez administratora

Pierwsze uruchomienie systemu przez administratora skfada sie z dwdch etapow:
- procedury zaktadania konta i tworzenia hasta dostepu do witryny systemu,

- standardowej procedury uruchamiania systemu pofgczonej z logowaniem i przekierowaniem
uzytkownika na jego strone startowa.

Zaktadanie konta i tworzenia hasta dostepu

1. Uruchom przegladarke stron internetowych, wprowadz adres strony startowej witryny systemu, ktory
otrzymates, i nacisnij klawisz Enter.

Adres strony startowej witryny systemu ma posta¢: https://uonetplus.vulcan.net.pl/[nazwa lokali-
zacjil.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Jak rozpocza¢ prace z systemem Dziennik VULCAN? Przewodnik. 2/24

Jedna lokalizacja systemu moze obstugiwaé pojedynczg szkote, zespot szkét lub wiele szkét/zespotéw

w jednostce samorzadu terytorialnego.

2. Na stronie startowej systemu kliknij przycisk Zaloguj sie — wyswietli sie strona logowania do systemu.

3. W oknie logowania kliknij odnosnik Zatéz konto.

Logowanie
Prosze podac e-mail i hasto
E-mail:

Hasto:

Zal6? konto | Przywroé dostep | Zmieri hasto

Zaloguj sie>

4. W oknie Tworzenie konta wpisz swéj adres e-mail, zaznacz opcje Nie jestem robotem, a nastepnie
kliknij przycisk Wyslij wiadomos¢.

Tworzenie konta

Podaj swdj adres e-mail, potwierdZ autentycznosc operacji | nacignij przycisk
"Wryslij wiadomosc”.

Ma podany adres e-mail system wysle wiadomos¢ zawierajaca dalsze
instrukcie.

Mechanizm zabezpieczajacy przeciwko robotom i robakom internetowym moze
poprosi¢ Cie o dodatkowe potwierdzenie. Postepuj zgodnie ze wskazowkami na
ekranie.

Adres e-mail:

uonetplus@gmail.com

\/ Nie jestem robotem

Wyslij wiadomos¢ =

Nalezy wprowadzi¢ ten sam adres e-mail, ktéry zostat wprowadzony do bazy systemu Dziennik VULCAN.

Jesli po kliknieciu opcji Nie jestem robotem rozwinie sie okienko weryfikacji, wykonaj polecane
czynnosci (np. przepisz kod z obrazka) i kliknij przycisk Zweryfikuj.

5. Zapoznaj sie z trescig komunikatu wyswietlonego na stronie Podsumowanie operacji.

Podsumowanie operacji

Wysfano wiadomosc na zapisany w systemie adres e-mail. Wiadomosc zawiera dalsze instrukcje uzyskania dostepu do systemu. Prosze sprawdzic skrzynke
poczty elektroniczne]j i postepowac zgodnie ze wskazowkami zapisanymi w wiadomosci.

W szczegolnych przypadkach konfiguracji ustugi poczty elektronicznej wiadomosé moze zostac potraktowana jako niechciana lub zostaé zablokowana przez
jakis inny mechanizm filtrowania tresci. W takim przypadku nalezy sprawdzic wszystkie mozliwe foldery poczty przychodzacei, poczawszy od skrzynki
odbiorczej a skoriczywszy na folderach z wiademosciami odfiltrowanymi.

6. Zaloguj sie do swojej poczty elektronicznej, odbierz wiadomos¢, przeczytaj ja.
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Jesli wiadomosci nie ma w gtéwnym folderze skrzynki odbiorczej, przejrzyj inne jej foldery.

7. Kliknij znajdujacy sie w wiadomosci odnosnik do strony, na ktérej bedziesz mdgt wprowadzi¢ swoje
hasto.

Jesli klikniecie odsytacza nie otwiera strony, skopiuj link i wklej go do pola adresu przegladarki.

RU Rejestr Uzytkownikow<rejestr-uzytkownikow@vulcan.net.pl>

Dzien dobry!

Otrzymalismy prosbe o aktywacje konta/przypomnienie hasta dla uzytkownika:

Aby aktywowaé konto/przypomnied hasto, kliknij ponizszy link:

https://cufs.vulcan.net.pl:443/serwisbe/AccountManage/UnlockResponse/Default/ccf69454-310f-4¢10-958¢-
fca280e86328

Jesli prosba nie pochodzi od Ciebie, zignoruja te wiadomosc.

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie. Prosimy na niego nie odpowiadac.

8. W oknie Aktywacja konta w polach Nowe hasto oraz Powtérz nowe hasto wprowadZ swoje hasto,

stosujgc sie do podpowiadanych wymagan. Zaznacz opcje Nie jestem robotem i kliknij przycisk Ustaw
nowe hasto.

Aktywacja konta

Aby aktywowac konto uonetplus@gmail.com, podaj nowe hasto i potwierdz
autentycznosc operacji.
Nastepnie nacisnij przycisk “Ustaw nowe hasfo™.

Mechanizm zabezpieczajacy przeciwko robotom i robakom internetowym moze
poprosi¢ Cie o dodatkowe potwierdzenie. Postepuj zgodnie ze wskazéwkami na

ekranie.
Hasto musi spetniac nastepujgce wymagania:
Nowe hasto: .- A
- dtugosc hasta: co najmniej 8
ey - liczba wielkich liter: co najmniej 1
- liczba cyfr: co najmniej 1
PO e RaseT - waznosc hasta (liczba dni po ktérych

hasto wygasa): 30
- unikalnos¢ hasta (liczba dni w ktérych hasio
nie moze sie powtorzyc): 180

\/ Nie jestem robotem

reCAPTCHA
Prywatnos ‘arunks

Ustaw nowe hasto >

Jesli po kliknieciu opcji Nie jestem robotem rozwinie sie okienko weryfikacji, wykonaj polecane

czynnosci i kliknij przycisk Zweryfikuj.

Wyswietli sie strona Podsumowanie operacji z komunikatem o zmianie hasta.
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Podsumowanie operacji

Hasto uzytkownika uonetplus@gmail.com zostato zmienione.

Mozna zamknad okno przegladarki, ponownie otworzyé witryne aplikacii i zalogowac sie za pomoca adresu e-mail | nowo ustawionego hasta.

9. Zamknij okno przegladarki.

Logowanie do systemu Dziennik VULCAN

1. Uruchom przegladarke stron internetowych i wejdz na strone startowg systemu Dziennik VULCAN.

2. Kliknij przycisk Zaloguj sie

3. W oknie logowania wprowadz swadj adres e-mail i utworzone hasto, a nastepnie kliknij przycisk Zaloguj
sie.

Logowanie

Prosze podac e-mail i hasto
E-mail:

uonetplus@agmail com

Hasfo:

Zatoz konto | Przywrd dostep | Zmier hasto

Zaloguj sie >

Zostaniesz przekierowany na swojg strone startowa, z ktérej mozesz uruchomié modut Administrowanie,
do ktérego jako administrator masz dostep.

VULCAN Administrator Administrator -

Dziennik
VULCAN

14 listopada 2023
13:56

@ Wiadomosci Plus >

(® Bazawiedzy > ¢ Nowosci w dzienniku

. . Zobacz, co zmienito sie¢ w Dzienniku VULCAN
¥ Aktualizacje > po ostatniej aktualizacji

. A .
Kiiknij tutaj > Y® Administrowanie >

Z» Pokaz liste ewakuacji ¥

Strona startowa administratora, z ktérej mozna uruchomi¢ modut Administrowanie.
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Na stronie startowej wyswietlajg sie rézne informacje systemowe dedykowane dla zalogowanego
uzytkownika.

Jesli zapomnisz hasto, to na stronie logowania do systemu skorzystaj z odsytacza Przywréé dostep
w celu utworzenia nowego hasfa. Konieczne jest wéwczas przeprowadzenie podobnej procedury jak
podczas zaktadania konta.

Opisywanie struktury szkoty

1. Uruchom modut Administrowanie, klikajgc przycisk Administrowanie na stronie startowe;j.

Okno modutu sktada sie ze wstgzki, panelu roboczego oraz panelu Pobieranie przygotowanych plikow.
Na wstgzce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomoca ktérych mozna przetgczac sie pomiedzy
widokami aplikacji lub wykonywac¢ okreslone operacje.

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Zakres wyswietlanych danych w panelu robo-
czym mozna zmienia¢ poprzez wybdr odpowiedniej gatezi w drzewie danych lub wybdér odpowiedniej
karty.

Panel Pobieranie przygotowanych plikow znajduje sie z prawej strony i domysinie jest zwiniety do
pionowego paska. Panel ten rozwija sie automatycznie, gdy w module generowane sg pliki do pobra-

nia (np. kopie dziennikéw w formacie PDF lub XML). W panelu wyswietla sie rowniez archiwum plikow
przygotowanych przez zalogowanego uzytkownika. Panel mozna rozwingé w dowolnym momencie,

klikajac ikone L.,

" e B

Stuktura  Oddzialy Uzytkownicy  Kalendarz dni Plan Plan Kopia
szkoly wolnych lekgi  dyardw XML

Administrowanie

&Y e 657 il

2. Na wstazce Organizacja szkoty wybierz widok Struktura szkoty.

3. W drzewie danych zaznacz gataZ Jednostka sprawozdawcza i przejdz na karte Dane podstawowe.

Dane jednostki zostaty pogrupowane w sekcje: Dane podstawowe, Dane adresowe, Dane organu
prowadzacego.

Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowa¢ dane w wybranej sekcji, kliknij przycisk Zmien, wypetnij formularz
i kliknij przycisk Zapisz.
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lekgi  dyzurdw

LS

[ o Wylogyj

[ ¥¢ Pomoc
Przejds do Strefy gt e
‘ o - # Przejdz do

XML

Nazwa w dopefniaczu:
Nazwa w bierniku:
Nazwa w migjscowniku:
Przedrostek nazwy szkoty artystycznej:
Numer:

Skrot: *

REGON:

NIP:

Patron:

Imienia:

Uprawnienia: *
Pofozenie:

Dyrektor:

Zespét Szkét
Zespotu Szkét

& Zmiea

P —

Zespot Szkot
Zespole Szkdt

!
|@
1

Nazwa
ocen i

jednostki w dopelniaczu (kogo? czego?). Wykorzystywane przy wypelnianiu arkusza
$wiadectwa

1
Z51
12345000000000

publiczna
miasto powyzej 100 tys.

Mariusz Chrzanowski

@

<

& Zmied

W Zapisz  © Anuluj

¢ Zmien

'
Telefonv. fax:

W formularzu Edycja danych podstawowych dane oznaczone ikong wykorzystywane s3 przy wy-

petnianiu arkuszy ocen lub Swiadectw.

4. Przejdz na karte Parametry i wprowadz dane dotyczace liczby okresdw w jednostce i dat, od ktorych
te okresy sie rozpoczynajg. Skorzystaj z przycisku Zmien, aby edytowa¢ domysine dane.

Konfiguracja

m

-

Pomoc

Oddzialy Dziennik

zajet innych

Uzytkownicy

przedszkolne

Liczba okresdw 2
Kasyfikacyjnych:
Poczatek 2 okresu:

Plan Plan Kopia
lekgji dyzuréw XML

Kalendarz dni
wolnych

o Wyloguj

¥ Pomoc
Praeydi do Strefy @t przejdi do
Produktow

Mozna ustawi¢ od 2 do 4 okresow.

5. Jedli jednostka jest zespotem szkdt, to przejdz na karte Sktadowe i opisz skladowe zespotu.

Aby doda¢ sktadowa, kliknij przycisk Dodaj, wypetnij formularz i kliknij przycisk Zapisz.
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(T Jednostka sprawozdawcza

stsdone

3
Wpisz, by wyszukac I-I- Dodaj | Ef
Nazwa Skrat Typ Miejscowosc El
L
§
Typ:* | Szkota podstawowa |v | i
Mazwa: * |Sz‘ko|a Podstawowa | =
Nazwa w dopeiniaczu: |Sz’kory Podstawowej | ) E

Nazwa w bierniku: |Sdmle Podstawowa | )

Nazwa w migjscowniku: |5ﬁm|e Podstawowe | e

Przedrostek nazwy szkoly artystycznej: | | )

Numer: |5 | ®

Skrdt: = |5|)5 |

REGON: | 1234500000000 |

i Patron: |Jan Brzechwa |

Imienia: |Jana Brzechwy| x | )

Uprawnienia: = | publiczna |v |

= Dalej | | @ Anuluj

Jednostka pojawi sie na karcie Sktadowe i w drzewie danych.
= E Jednostka sprawozdawcza Sktadowe
= sPs - —
= | 4 Dodaj = Drukuj
Nazwa Skrét Typ Miejscowosc Aktywna
7% Szkofa Podstawowa 5PS Szkota podstawowa Tak

Aby uzupetni¢ lub zmodyfikowaé dane sktadowej, kliknij ikone

lub wybierz sktadowg w drzewie

danych. Dane w poszczegdlnych sekcjach edytuj za pomocg przyciskow Zmien.

W sekcji Nazwa szkoty do arkusza ocen mozesz wprowadzi¢ nazwe szkoty w takim brzmieniu, w jakim

powinna pojawic si

e w arkuszach ocen.

2 @ Jednostka sprawozdawcza
B

Typ: Szkofa podstawowa
Nazwa: Szkofa Podstawowa
Mazwa w dopetniaczu:

Nazwa w bierniku:

Nazwa w miejscowniku:

Przedrostek nazwy szkoly artystycznej:

Humer: 5

Skrot: SP5
REGON:

Patron:

Imienia:

Uprawnienia: publiczna
Rozdziak 80101
Aktywna: Tak

Zakres godzin pracy jednostki: 06:00 - 17:00

:

moy|d Yo Auemo]ob Azid ajuesaiqod £y

Charakterystyka

Kategoria: Dzieci lub miodziez
Specyfika: brak specyfiki
Zwigzanie: brak zwigzania
Dom. niepelnosprawnosci: nie dotyczy
Tryb nauki: dzienna
Rozpoczecie nauki: wizesier/pazdziernik
Szkofa obwodowa: Nie
e

Mazwa szkoly do arkusza ocen
Mazwa:

www.vulcan.edu.pl
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Jednostka sprawozdawcza, ktéra jest samodzielng szkoty, domyslnie pojawia sie rowniez w drzewie

danych jako sktadowa. Po wskazaniu sktadowej w drzewie danych wyswietla sie jej charakterystyka.

W przypadku szkét dla dorostych skorzystaj z porady:
Dokumentowanie zajec realizowanych w szkotach dla dorostych

Zaktadanie oddziatow

Wszystkie oddziaty w szkole dzielg sie na trzy kategorie:
- biezgce — czyli te, ktére istniejg w biezgcym roku szkolnym,
- projektowane —czyli te, ktdre bedg istniaty w nastepnych latach,
- archiwalne —czyli te, ktdore zakonczyty juz cykl nauki.

Aby doda¢ nowy oddziat:

1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty i kliknij przycisk Dodaj.

Stowniki  Konfigwagia  Pomoc " e bl

o Wioguj
~ B P m 8 B =
-‘ - L - ¥4 Pomoc
Strukiura Oddziaty Oddziaty ziennik Uzytkownicy Kalendarz dni Plan Plan Kopia Przejd do Strefy & Przejdi do
/ przedszkoine zajec innych wolnych lekg)i dyzurdw XML Produkitw

jt o "’x bictyce [ Dodai | = Drukuj
izialy pi
& 0ddzialy archiealne Poziom biezacy Symbol Jednostka Rok szkolny otwardia
E 1 a sP5 2018/2019
SE 2 a PS5 2017/2018
9E 3 a PS5 2016/2017
SE 4 a SP5 2015/2016
3E 5 a SPS 2014/2015
E S b PS5 2014/2015

2. Woypetnij formularz Dodawanie oddziatu.
= W polu Jednostka sktadowa wskaz jednostke sktadowa, w ktdrej tworzony jest oddziat.
= W polu Rok szkolny otwarcia wprowad? rok szkolny, od ktérego oddziat istnieje w jednostce lub
bedzie istniat (domysinie podpowiadany jest biezgcy rok szkolny).
= W polu Cykl ksztatcenia ustaw cykl ksztatcenia oddziatu.

Pola Poziom otwarcia oddziatu oraz Koncowy poziom oddziatu system wypetni automatycznie,
wprowadzajgc w pierwszym polu wartos¢ 1, a w drugim polu — wartosS¢ wynikajgcg z cyklu ksztat-
cenia. Jesli oddziat nie istnieje w jednostce od poziomu pierwszego, to warto$¢ w polu Poziom
otwarcia oddziatu nalezy odpowiednio zmienié.

W polu Symbol wprowad? identyfikator oddziatu (maksymalnie trzyznakowy).

W polu Opis mozesz wprowadzi¢ dodatkowe informacje o oddziale (maksymalnie 50 znakdw).

= W sekcji Charakterystyka wprowadz dodatkowe informacje o oddziale: okresl jego typ oraz spe-
cyfike, jesli wystepuje.
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Dodawanie oddziatu 2

Dane podstawowe

Jednostka skladowa: * SP5 v

Rok szkolny otwardia: 2013/2014 -

Cykl ksztatcenia: = oémioletni w

Poziom otwarda oddziatu: * 1 v

Koricowy poziom oddziatu: = 8 v

Symbol: * a

Opis:

Charakterystyka

Typ oddziahu: = ogdlnodostepne w

Spec. dotyczaca sportu: brak specyfiki v

Spec. dotyczaca mniejszoéc: brak specyfiki v

Inna specyfika: brak specyfiki i
o Zapisz & Anuluj

Rysunek 1. Opis oddziatu, ktéry zostat utworzony w jednostce w roku 2013/2014 jako oddziat klasy pierwszej

3. Kliknij przycisk Zapisz.
W panelu roboczym zostang wyswietlone dane utworzonego oddziatu:

- na karcie Dane podstawowe — dane podstawowe oraz utworzone automatycznie okresy istnie-
nia,

Sownki Konfigurachy _ Pomoc

Kopia
XML

30 Oddziaty biezace [ YT Charakterystyka | Wychowawcy

£ neo D 1 |
= 2a(sPs) 2
& 3a (sP5) Jednostka: SP5 i_
= 4a(s8) Rok szkolny otwarcia: 2013/2014 H
:"_5 5a (sP5) Poziom otwarcia oddzishu: 1 §
:; :((::; Koficowy poziom oddziali: 8 g
& oddzialy prosektowane Cykl ksztatcenia: osmioletni E_
2 Oddziaty archiwalne Symbol: a B
Opis: 5a g
& Zmier
Okresy istnienia oddziatu 2]
F Dodxy = Druka
Poziom Olres. Rok szkolny Data rozpoczeca

21 1 2013/2014 01.09.2013

21 2 2013/2014 0L.02.2014

2 1 2014/2015 01.09.2014

|| 2 2 2014/2015 0L02.2015

73 1 2015/2016 01.09.2015

£ 3 2 2015/2016 0L02.2016

L) 1 2016/2017 0L.09.2016

R 2 2016/2017 01.02.2017

#s 1 2017/2018 01.09.2017

¢s 2 2017/2018 01.02.2018

R 1 2018/2019 01.09.2018

s 2 2018/2019 01.02.2019

7 1 2019/2020 01.09.2019

7 2 2019/2020 01.02.2020

#8 1 2020/2021 01.09.2020

78 2 2020/2021 01.02.2021

- na karcie Charakterystyka — informacje o typie i specyfice oddziatu.

Okresy istnienia oddziatu generowane sg na podstawie poziomu otwarcia i poziomu koricowego od-

dziatu.

Za pomoca przyciskdw Zmien dane podstawowe oraz charakterystyke oddziatu mozna edytowac.

VULCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Jak rozpocza¢ prace z systemem Dziennik VULCAN? Przewodnik.

10/24

Na karcie Wychowawcy przypisuje sie wychowawcéw do oddziatéw (czynnos$é tg mozna wykona¢ do-

piero po wprowadzeniu pracownikdow).

Dodany oddziat pojawi sie w drzewie danych, w gatezi Oddziaty biezgce, Odziaty projektowane lub Od-

dziaty archiwalne.

Oddziat szkoty podstawowej, ktéry w jednostce zostat utworzony w roku szkolnym 2018/2019 jako od-
dziat klasy czwartej (tj. zaczat istnie¢ od poziomu czwartego), opisujemy w nastepujacy sposéb:

Dodawanie oddziatu 2

Dane podstawowe

Jednostka skiadowa: * SP3 v

Rok szkolny otwardia: = 2018/2019 w

Cykl ksztatcenia: = osmioletni w

Poziom otwardia oddziah: * 4 W

Koncowy poziom oddziatu: * 8 v

Symbaol; * | d|

Opis:

Charakterystyka

Typ oddziahu: = ogdlnodostepne W

Spec, dotyczaca sportu: brak specyfiki W

spec. dotyczaca mniejszosd: brak specyfiki w

Inna specyfika: brak specyfiki v
o Zapisz (&) Anulj

Dla oddziatu tego zostang utworzone okresy istnienia poczawszy od poziomu czwartego.

Okresy istnienia oddziatu
4k Dodaj = Drukuj
Poziom Ckres Rok szkolny Data rozpoczeda
¥ 4 1 20182019 01.09.2018
¥ 4 2 20182019 01.02.2019
&5 1 2019/2020 01.09.2019
K 2 2013/2020 01.02.2020
6 1 20202021 01.09,2020
+ 5 2 20202021 01.02.2021
&y 7 1 2021/2022 01.09.2021
7 2 2021/2022 01.02,2022
&3 1 2022/2023 01.09.2022
73 2 2022/2023 01.02,2023

Zobacz porade: Jak zmienic¢ date rozpoczecia okresu klasyfikacyjnego?

Aby zmodyfikowaé opis oddziatu, wybierz go w drzewie danych i na karcie Dane podstawowe lub Charak-
terystyka edytuj jego dane za pomocg przycisku Zmien. Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz.

Aby usungé¢ omytkowo dodany oddziat, edytuj jego dane na karcie Dane podstawowe i kliknij przycisk

Usun.

VVU LCAN
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Dane podstawowe

Jednostka: SP5 § e —
Rok szkolny otwarcia: 20142015 Edycja danych podstawowych
Poziom otwarcia oddziatu: 1
Koricowy poziom oddzialu: 8
Cykl ksztatcenia: osmioletni
Symbol: a
Opis: 43
Cyk ksztatcenia: = osmioletni w7
Symbol: = 3
Opis: 4a |* Z
g =1 Drukuj
Poziom s ) Anuiuj pzpoczecia
71 1 20142015 01.09.2014

Zaktadanie oddziatow przedszkolnych

Oddziaty przedszkolne mozna zaktada¢ w jednostkach o typie:
— przedszkole,
— szkofa podstawowa,
— o0golnoksztatcgca szkota muzyczna | stopnia,
— dziewiecioletnia ogdlnoksztatcgca szkota baletowa,
— zespodt wychowania przedszkolnego,

— punkt przedszkolny.
Oddziaty przedszkolne zaktada sie na dany rok szkolny.

Oddziat przedszkolny, ktdry istnieje w aktualnym roku szkolnym, traktowany jest jako biezgcy. Oddziat,
ktéry bedzie istniat w nastepnych latach szkolnych, traktowany jest jako projektowany. Oddziat, ktéry
istniat w poprzednich latach, traktowany jest jako archiwalny.

1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty przedszkolne.

2. W drzewie danych wybierz gataz Oddziaty przedszkolne biezace lub Oddziaty przedszkolne projekto-
wane.

3. Kiliknij przycisk Dodaj i wypetnij wyswietlony formularz.

Przypisz oddziat do jednostki sktadowej, wskaz rok szkolny, okresl poziom wiekowy dzieci (mozesz wy-
bra¢ kilka grup wiekowych), nadaj oddziatowi symbol (maksymalnie 5znakdéw) oraz nazwe (maksymal-
nie 20 znakdw).
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B

Plan
ekl

Plan

Kalendarz dni
wolnych dyawow

|) Oddziaty przedszkoline projektowa

Oddzialy przedszkoine archiwaine Syl

T ——

Nazwa

o Wyloguj
¥ Pomoc
A Przejdé do

Przejdi do Strefy
Produktow

Rok szkolny otwarca

Dane podstawowe

Jednostka skiadowa: * Przedszkole nr 50 (P50) v

Rok szkolny: * 2018/2019 v

Poziom: * 3-latki, 4-latki v

Symbol: * pl

Nazwa: * Skrzaty

Charakterystyka

Typ oddziatu: * ogdinodostepne v
i Spec. dotyczaca mniejszoéc: * brak specyfiki v

W Zapisz  © Anulyj

Kliknij przycisk Zapisz.

Jesli oddziat zostat utworzony na biezacy rok szkolny, to pojawi sie w gatezi oddziatéw biezgcych i wy-

Swietli sie jego opis.

Jesli oddziat zostat utworzony na rok przyszty, to pojawi sie w gatezi oddziatdw projektowanych.

Aby zmodyfikowaé opis oddziatu, wybierz go w drzewie danych i na karcie Dane podstawowe lub Charak-
terystyka edytuj jego dane za pomocg przycisku Zmien. Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz.

Organizacys szkoly.

Stowniki Konfiguracia  Pomoc

"

Dziennik  Uzytkownicy
zajed innych

68 5
-

Kalendarz dni Plan
wolnych ekl

| &

Plan Kopia
dyzuréw XML

Oddzialy Oddzaly

Struktura
szkoly przedszkoine
= ) Oddzialy przedszkolne biezace
= pl "Skizaty" (PS0)
Oddzialy przedszkolne projektowz

Dane podstawowe

Jednostka skfadowa:

Oddzialy przedszkolne archiwalne: Przedszkole nr 50 (P50)
Rok szkolny:
Poziom: .
Oddziat przedszkolny: nr 50 (PS0)
Rok szkolny: * 2018/2019
Poziom: * 3-latki, 4-latki
Symbol: * p1
Nazwa: * Skrzaty
 Zapisz

Usui  © Anuluj

Aby usung¢ omytkowo dodany oddziat przedszkolny, edytuj jego dane na karcie Dane podstawowe i klik-

nij przycisk Usun.

Ewidencja pracownikow, nadawanie uprawn

ien

Rejestrowanie pracownikdéw i okreslenie ich uprawnienn odbywa sie w widoku Organizacja szkoty/ Pra-
cownicy. Zwrd¢ uwage, ze Twoje dane znajdujg sie juz na liscie pracownikow i ze masz przypisang role
Administrator.

Stowniki

Konfiguracja ~ Pomoc

Struktura Oddziaty Uzytkownicy Kalendarz dni

wolnych

Plan
lekcji

P B 8 &

Plan
dyzuréw

Kopia
XML

B Wyloguj
*a
v Pomoc

Przejdz do Strefy & Przejdi do

Produktow

Aktywni | . . — 1
Whpisz, b k Dod = Druku
= Zimorodek Tomasz [TZ] A DY RS ¥ Dody i
Pa——— \ Nazwisko i imie [Kod] E-mail Telefon Rola Aktywiny |
£ Zimorodek Tomasz [TZ] admin@uonet.plus Administrator Tak %
=
VVULCAN www.vulcan.edu.pl
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1. Obejrzyj i uzupetnij swoje dane.
Aby przejs¢ do widoku swoich danych wybierz w drzewie danych gatgz ze swoim nazwiskiem lub kliknij
ikone = w wierszu z Twoimi danymi.
Dane te mozesz edytowac za pomoca przycisku Zmien.

IRENFERCICGIGIV  Slowniki  Konfiguracja  Pomoc

s n & T R B B B B 8

Struktura  Oddzialy Oddzialy Dziennik Uzytkownicy [LCTSREPR Plan Plan Kopia Przejdi do Strefy @t praeidz do
szkoly przedszkolne  zajec innych wolnych lekji dyzurow XML Produkiow

= &5 Aktywni 3
‘= Zimorodek Tomasz [TZ] 1 v
@ ] Nieaktywni Nazwisko i imj
PESEL: Nazwisko: * Zimorodek
E-mail: Imie: * Tomasz =
Telefon: Kod: * TZ
Rola: PESEL: ]
Aktywny: 2
[ Dyrektor [ Pedagog
[] Sekretarka [ Gosé r—
L 3 [7] Nauczyciel [7] Operator ksiegi
S e——

o Zapisz = Usui © Anuluj

Przypisujgc sobie dodatkowe role, uzyskasz dostep do innych modutéw systemu.

Rola Dyrektor daje dostep do modutdéw Dziennik oraz Sekretariat, ale w trybie odczytu, rola Sekre-
tarka — petny dostep do modutu Sekretariat, rola Nauczyciel — do modutu Dziennik w zakresie wyni-
kajgcym z przydziatdw nauczyciela, rola Pedagog — do modutdow Sekretariat oraz Dziennik w trybie

odczytu (facznie z danymi wrazliwymi), z mozliwoscig wprowadzania danych wrazliwych w kartotece
ucznia, na przyktad specjalnych potrzeb, rola Gos$¢ — do modutu Dziennik w trybie odczytu (poza da-
nymi wrazliwymi), rola Operator ksiegi zastepstw —do modutu Zastepstwa, a rola Kierownik swietlicy
nadaje uzytkownikowi uprawnienia do zarzgdzania dziennikiem sSwietlicy.

2. Dodaj nowego pracownika:
= W drzewie danych wybierz gatgz Aktywni.
= Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie pracownika. W szczegdlnosci wprowadz

adres e-mail pracownika, ktéry jest niezbedny do przeprowadzenia procedury pierwszego logo-
wania do systemu, oraz przypisz mu odpowiednig role .

Po wprowadzeniu nazwiska i imienia kod pracownika zostanie wygenerowany automatycznie.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Stowniki  Konfiguracia ~ Pomoc o
s B = P B 8 B o
! g <& Pomoc
Struktura Oddziaty Oddziaty Kalendarz dni Plan Plan Kopia PrzejdZ do Strefy & Przejdz do
szkoly przedszkolne jec i d wolnych lekgji dyzurow XML Produktéw -
jb. o Wpisz, by wyszukac i Drukuj -
=| Zimorodek Tomasz [TZ] . | =
@ ] Mieaktywini Dodawanie pracownika Rola Altywny
Administrator Tak
Nazwisko: * Jezak
Imie: * Urszula R
Kod: * ul
PESEL:
E-mail: sekretarka@uonet.plus
Telefon:
Aktywny: Tak v
Rola: * Dyrektor [] Pedagog
Sekretarka [ Gose
[7] Nauczyciel || Operator ksiegi zastepstw
[7] Administrator [ Kierownik $wietlicy
+ Zapisz  © Anulyj

Ustawienie opcji Nie w polu Aktywny spowoduje, ze pracownik znajdzie sie na liscie pracownikow

nieaktywnych i nie bedzie mégt zalogowac sie do systemu.

B Zapisz zmiany, klikajac przycisk Zapisz.

Wskazane jest, by role Scisle powigzac z tymi pracownikami szkoty, ktérzy majg mie¢ dostep do danych
gromadzonych przez system w ramach petnionych przez siebie funkcji. Ma to istotne znaczenie

z punktu widzenia ustalenia odpowiedzialno$ci za rzetelno$¢ wprowadzanych danych, a takze
z punktu widzenia wymogéw ochrony danych osobowych.

Pole Wpisz, by wyszukac¢ pozwala szybko wyszukiwaé pracownika na podstawie wpisanego ciggu znakdw.

Przypisywanie wychowawcow do oddziatow

Po wprowadzeniu nauczycieli do systemu mozemy przypisa¢ do oddziatéw wychowawcow (nadajac w ten
sposdb nauczycielowi uprawnienia wychowawcy oddziatu). Wychowawcdw przypisuje sie na lata szkolne.
Do oddziatu w danym roku szkolnym mozna przypisa¢ kilku wychowawcdéw, nadajgc im status wycho-
wawcy gtdwnego lub pomocniczego. Nazwisko wychowawcy gtdwnego pojawia sie w arkuszach ocenina
Swiadectwach uczniéw. Dlatego w kazdym roku szkolnym do oddziatu powinien by¢ przypisany tylko jeden
wychowawca gtéwny. Pozostate uprawnienia wychowawcy gtéwnego i pomocniczego s3 takie same.

1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty i wybierz oddziat w drzewie danych.
2. Przejdz na karte Wychowawcy.
3. Kliknij przycisk Dodaj.

4. W oknie Dodaj wychowawce, w polu Wychowawca wybierz z listy wtasciwego nauczyciela. W polu
Dodatkowe informacje ustaw, czy jest to wychowawca gtéwny czy pomocniczy. Ustaw lata szkolne od
i do.
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Organizacja szkoly IESSIAI Konfiguracia  Pomoc

- Wyloguj
S e = : P B B & © Yo
- o0 L * Pomoc
Struktura  [EREREREY Oddzialy Dziennik Uzytkownicy  Kalendarz dni Plan Plan Kopia PrzejdZ do Strefy g4 przejds do
szkoly przedszkolne zajec innych wolnych lekcji dyzurow XML Produktow
3 oddzaly beezace ‘ Viychowancy |
12 (5P5) Vet :
& 2a(se5) 1
il 32 (P5) = = i Drukasj 5.1
il 4a (5) Imig Aktywny
& 5a(sP5)
&/ b (sps) {
- :::: Wychowawca: * Bogatka Katarzyna [KB] v ;%
B
Z 72 (sP3) Dodatkowe informagje: * wychowawca giowny I g
& 8a(sP5) Rok szkolny od: * !2018/201d l: g
& 8b(sPs) Rok szkolny do: *
. 2022/2023 X
=l 8c(sPs) . /
() Oddzaly projektowane Adywiny:
(55 oddzialy archiwaine
W 2apsz | © Ay

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Dane podstawowe | Charakterystyka UG

Imig Mazwisko Kod Dodatkowe informacje Rok szkolny od - do Aktywny
& Katarzyna Bogatka KB wychowawca glowny 2018/2019 - 2022/2023  Tak
& Trena Albatros 1A wychowawca pomocniczy  2017/2018 - 2018/2019 Tak

Aby edytowac dane wychowawcy, kliknij ikone -'w wierszu nauczyciela.

Jesli w ciggu roku szkolnego nauczyciel przestanie byé wychowawcg, to nalezy ustawié, ze jest on nieak-
tywny.

Aby usungé omytkowo dodanego wychowawce, edytuj jego dane i w oknie Edycja wychowawcy kliknij
przycisk Usun.

W analogiczny sposdb przypisuje sie wychowawcéw do oddziatéw przedszkolnych.

Uzupetnienie kalendarza dni wolnych

Kalendarz dni wolnych dostepny jest w widoku Organizacja szkoty/ Kalendarz dni wolnych. Domyslnie do
kalendarza wprowadzone sg dni wolne od pracy oraz terminy wynikajgce z kalendarza szkolnego dla da-
nego roku szkolnego. Administrator moze modyfikowac tylko terminy ferii zimowych, wiosennej przerwy
Swigtecznej i ferii letnich. Moze rowniez dodawac wiasne terminy.

Aby edytowac termin w kalendarzu , kliknij ikone E znajdujacy sie w jego wierszu.

Aby doda¢ termin do kalendarza, kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie dni wolnych.
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Organizacja szkoly LN Konfiguracia ~ Pomoc - R o e
s B = pEnr % & 2
. e i 9. &2 Pomoc

Struktura Oddziaty Oddziaty Uzytkownicy Kalendarz dni Plan Plan Kopia Przejdz do Strefy @ pra
szkoly przedszkolne zajec innych wolnych lekgji dyzurow XML Produktdw

—
" <«
Rok szkoiny: 2018/2019 & 1_1
= Drukuj ;
s
Miesiac Termin Nazwa =
Listopad 01.11.2018 Wszystkich Swigtych E
Listopad 11.11.2018 Narodowe Swigto Niepodieglosd g
Listopad 12.11.2018 Stulecie Odzyskania Niepodieglosci e
Grudzien 24.12.2018 - 31.12.2018 Zimowa preerwa Swiateczna E
Grudzieri 25.12.2018 Boze Narodzenie (pierwszy dzier) E
Grudzien 26.12.2018 Boze Narodzenie (drugi dzieri) =
Styczen 01.01.2018 Nowy Rok
Styczen 06.01.2018 Trzech Kréi
Styczen 21.01.2019 - 03.02.2019 EFG’E Zmowe
Kwieder 18.04.2019 - 23.04.2019 & Wiosenna przerwa $wiateczna
Kwieder 21.04.2018 Wielkanoc
Kwieder 22.04.2019 Poniedziatek Wielkanocny
Maj 01.05.2019 Miedzynarodowe Swieto Pracy

Zarzadzanie stownikami

Po opisaniu organizacji szkoty nalezy dostosowaé stowniki systemu do jednostki poprzez dodanie braku-
jacych pozycji, usuniecie lub dezaktywowanie pozycji nie wystepujacych w jednostce. Dzieki temu wpro-
wadzanie danych i postugiwanie sie system bedzie prostsze.

Stowniki te dostepne sg w widoku Stowniki/ Stowniki.

Nowe pozycje do stownika dodaje sie za pomocg przycisku Dodaj. Istniejgce pozycje stownika mozna edy-

towac za pomocg ikon A lub przycisku Zmien.

Organizacja szkoly [EISNGINE Konfiguracja ~ Pomoc

Fy e P G

e
¥ Pomoc

ECULIN  Jednostki Zaklady Przejdz do Strefy & Przejd do
obce pracy Produktow

&= Rodzaje grup Wykaz Nazy usz iadectwie/dzienniki c
= Przedmioty 3
& Spedjalnosd . m kit _Uporzadiu '.:1
& Specjalnosci w obrebie zawodu, specjalizacie Nazva Kod Kategoria Aktywny =
£ Wartoéd znakow +,-= # 4[] Ksztalcenie zintegrowane  Kszt. zint. ogélnoksztaicace Nie A E’
= Typy wpiséw frekwendii ¢ % ezykbistoruski 3. bialorus. ogolnoksztaicace Nie g
& Kategorie uwag [Z] + okt 3. ukraifskd ogdinoksztalcace Nie {
W8 Kategce kol ocsn 7 4 (] Faykaz astronomia Fiz. 2 astr. ogélnoksztalcace Nie
z ::’:z::""'“ ¢ 4  (8iologiaz higiena i ochro... Biol. z hig. ogélnoksztalcace Nie
B sole ¢ 4 1] Ochronai ksztaltowanie... Ochrona ér. ogdlnoksztalcace Nie
e — # 4 () Zarys wiedzy o gospodar... wiedza 0 gos198 oginoksztalcace Tok
= Kwalifikacje zawodowe # 4 L] Elementy informatyki Elem. inf. ogdinoksztatcace Tak
& Dysfunkcje ¢ & |] Przysposobienie do zydia.. PDZ ogdinoksztalcace Tak
& Dane wiasne «| # 4 ] Pisanie na maszynie pis. na maszyni ogéinoksztalcace Tak
o ‘T""‘“""""’ T S ¢ 4 (1 3eykregionalny - kaszu... ). kaszub. ogélnoksztalcace tie
Z Typy czynnoici w dzienniku zajeé innyt
= Typy ::gamzomny(h form n::ocy w dzienniku zajec innych e ‘- e R ) S salicmslos e
B Tyvy foim poinacy w pinsicdole ¢ 4  [)Bezpieczeristwo pracy bezp.pracy ogélnoksztaicace Tak

¢ & (] Budowa i naprawa pojaz... bud.naprawa 234 ogdinoksztaicace Tak

Niektérych pozycji stownikdw nie mozna modyfikowaé ani usuwac¢. Mozna zmieni¢ tylko ich aktyw-

nos$¢. Nie mozna rowniez usung¢ ze stownika pozycji, ktdra zostata juz wykorzystana.

Krotki opis wybranych stownikow

Szczegdlnym i bardzo waznym stownikiem programu jest sfownik Rodzaje grup, w ktérym opisuje sie sto-
sowane w jednostce kryteria podziatu uczniéw na grupy zajeciowe (np. wedtug ptci, wedtug numerow w
dzienniku, wedtug stopnia zaawansowania, wedtug realizowanych przedmiotow itp.). Sfownik ten jest nie-
zbedny do poprawnego opisywania w dzienniku grup ucznidw biorgcych udziat w lekcjach.
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szkoly BELIGINE Konfiguracia  Pomoc

'H F"I o Wyloguj

<& Pomoc
ESWN Jednostki  Zaklady Przejds do Strefy &4 przejds do
obce pracy Produktow

. =3

Rodzaje gru
e oy =k Dodaj kryterium y
Przedmioty 1z
B specjalnoici Kryterium/rodzaje grup Skrét Aktywnosc =
) P g L
[£ specjalnosci w obrebie zawodu, s 4[5 plec ;}
[Z) Wartosci znakéw +,-,= = Dziewczynka Dz Tak Ei
Typy wpisow frekwencji ) =/ Chiopiec CH Tak 2
Kategorie uwag 4 (=7 Nauczanie indywidualne :
=| Kategorie kolumn ocen 1=/ Indywidualne IND Tak of
=/ Rodzaje osiagnisc I

Zobacz porade: Jak zdefiniowac nowe kryterium podziatu na grupy zajeciowe?

Stownik Przedmioty, na karcie Wykaz przedmiotow zawiera domysing liste przedmiotow, ktdérych nie
mozna modyfikowac ani usuwaé. Mozna tylko zmieni¢ aktywnos$¢ pozycji.

Do stownika mozna dodawa¢ nowe pozycje. Pozycje dodane przez uzytkownika moga by¢ modyfikowane
i usuwane. Pozycje stownika mozna porzadkowaé. Stuzy do tego przycisk Uporzadkuj.

Za pomoca przyciskéw * mozna grupowaé przedmioty. Na przyktad w stowniku domyslnie zgrupowano

edukacje realizowane w ramach edukacji wczesnoszkolnej.

Organizacja szkoly Stowniki Konfiguracja Pomoc

A o Wyloguj
i S :
F v+ Pomoc
RGN Jednostki Zaktady Przejdz do Strefy & Przejdz do
obce pracy Produktow
&| Rodzaje grup Wykaz OB Nazwy na arkuszu/éwiadectwie/dzienniku |
& Przedmioty %
Dod Uy dki e
2 Specjalnodd # Dodaj [l Uporzadkuj 5
& Specjalnosa w obrebie zawodu, specjalizacje Nazwa ) ) Kod Kategoria Aktywny s
- . ; = - . L
&| Wartosci znakdw +,-,= ¢ 4 v [ Biolgia biologia ogélnoksztatcace Tak | lEl
i Typy wpisow frekowenci ¢ 4 [ Chemia chemia ogdlnoksztalcace Tak 1
i Kategcie inwag e & || Edukacja dla bezpieczerist. e_dla_bezp ogdlinoksztalcace Tak
& Kategorie kolumn ocen - - — |
i # 4 45 Edukacja wezesnoszkolna e_wazesnoszk ogdinoksztaicace Tak L
& Rodzaje osiggnie¢ g
i ¢ = Edukacja informatyczna  e_informatyczna ogdlnoksztalcace Nie 3
& Pory lekdji 2
= Sale ‘P &= Edukacja matematyczna  e_matematyczna ogdlinoksztalcace Tak
B Egzaminy zewnetrzne ’ & Edukaga muzyazna e_muzyezna ogéinoksztalcace Tak
Z Kwalifikacje zawodowe R4 & Edukacja plastyczna e_plastyczna ogéinoksztalcace Tak
& Dysfunkcje ¢ & Edukacja polonistyczna  e_polonistyczna ogélnoksztalcace Tak
& Dane wlasne i e & Edukacja przyrodnicza e_przyrodnicza ogdinoksztalcace Tak
&/ Dokumenty K4 = Edukacja spoleczna e_spoleczna ogdinoksztaicace Tak
& Typy czynnosci w dzienniku zajeé innych K4 & Edukaja techniczna e_techniczna ogdlnoksztalcace Nie
& Typy zorganizowanych form pomocy w dzienniku zaje¢| | | S Jezyk obey Jobey_1.3 ogéinoksztaleace Tk
i Typy form pomocy w przedszkolu ’ & Wychowanie fizyazne 1-3  wf_1_3 ogdinoksztalcace Tak
il Pozionty intovacy . Z Wychowanie fzyane .. wi_ez_1_3 ogéinoksztatcace Tok
2 Rodzaje konkurséw
K4 & Zajecia komputerowe 1-3  zaj_komp_1_3 ogdlnoksztalcace Tak
& Obszary konkurséw it ; 2
@ Micisca dyzurdw ’ & Zajecia techniczne 1-3  zaj_tech_1_3 ogélnoksztatcace Tak 9
& Terminy dyzuréw ¢ & | Ekonomia w praktyce ekon. w pr. ogdinoksztalcace Tak

Na karcie Nazwy na arkuszu/ $wiadectwie/ dzienniku mozna dla kazdego przedmiotu wprowadzi¢ nazwe,
ktéra pojawi sie w arkuszu ocen, na S$wiadectwie oraz w dziennikach. Na karcie tej mozna np. okresli¢, czy
przedmiot ma by¢ pisany z matej czy z duzej litery.

Nazwy na arkuszu/$wiadectwie/dzienniku |

Wpisz, by wyszukac Zmied zaznaczone = Drukuj
| b, Przedmiot Nazwa na arkuszu ocen Nazwa na Swiadectwie Nazwa w dzienniku
[C] .# Zarys wiedzy o gospodarce [wiedza o gospod]
[T] ¢ Elementy informatyki [Elem. inf.] ~
[T] .# Przysposobienie do zycia w rodzinie [PDZ]
[7] .# Pisanie na maszynie [pisanie na masz]

Wypetnienie tej karty nie jest konieczne. W przypadku braku wpisu, do dokumentacji pobierana jest

nazwa oryginalna przedmiotu.
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W przypadku ksztatcenia modutowego w stowniku Przedmioty nalezy takze powigzac przedmiot gtéwny
z jednostkami modutowymi.

Zobacz porade: Dokumentowanie zajec realizowanych w ramach ksztatcenia modutowego

Stownik Specjalnosci zawiera zamknietg liste specjalnosci wystepujacych w szkolnictwie zawodowym. Jest
przygotowany wedtug stownika S31 zdefiniowanego w SIO. Pozycji stownika nie mozna usuwaé. Moze
jedynie modyfikowac skrét i zmienia¢ aktywnosé. Domyslnie aktywnos¢ wszystkich pozycji jest wylgczona.

Stownik Wartosci znakéw +,-,= wykorzystywany jest w module Dziennik. Zawiera wykaz modyfikatorow,
ktére moga by¢ stosowane podczas oceniania biezgcych postepdéw ucznidéw. Kazdy modyfikator ma przy-
pisang wage wykorzystywang do wyliczania $redniej ocen. Domysine wagi modyfikatoréw mozna mody-
fikowac.

Stownik Typy wpiséw frekwencji zawiera liste mozliwych do stosowania w module Dziennik wpiséw fre-
kwencji. Stownik jest wypetniany domyslnie. Do stownika mozna dodawac¢ nowe pozycje, zmieni¢ opis i
aktywnosc¢ istniejgcych oraz usungé pozycje nieuzywane.

Stownik Kategorie uwag umozliwia kategoryzowanie uwag wpisywanych uczniom w czasie lekcji. Ma on
zdefiniowane domyslne pozycje, ktére mozna modyfikowaé, ukrywac lub usuwac.

W stowniku Pory lekcji opisuje sie organizacje dnia pracy szkoty (godziny rozpoczecia i zakonczenie po-
szczegdblnych lekcji).

W stowniku Sale wprowadza sie liste sale, w ktdrych odbywajg sie zajecia. Stownik wykorzystywany jest
podczas wprowadzania planéw lekcji oddziatow.

Stownik Egzaminy zewnetrzne zawiera zamknietg liste egzamindw zewnetrznych. Do stownika nie mozna
dodawaé nowych pozycji ani usuwaé pozycji istniejgcych. Mozna jedynie zmienia¢ ich aktywnosc.

W stowniku Dokumenty definiuje sie rodzaje dokumentéw wydawanych uczniom przez szkote. Dla kaz-
dego dokumentu mozna okresli¢ regute autonumeracji. Reguta ta musi zawiera¢ sekwencje numeryczng,
sktadajgca sie z co najmniej trzech znakdéw #. Oprdcz sekwencji numerycznej reguta moze zawierac do-
wolny tekst staty, np. skrét nazwy szkoty lub rok wydania dokumentu. Podczas nadawania numeréw do-
kumentom znaki # sg zastepowane kolejnymi liczbami.

Organizacja szkoly Konfiguracja P

i g 8 Wy

. % Pomoc
ESGUM Jednostki  Zaklady Przejd? do Strefy o proeids do
obce pracy Produktow

& Rodzaje grup

= Przedmioty = Drukuj

& Specalnodd Nazwa Reguta autonumeracji

& Speqalnosa w obrebie zawodu, s

= Wartoéci znakiw +,-=

=| Typy wpiséw frekwendji

E Kategorie uwag Nazwa: * Legitymacja szkolna

= Kategorie kolumn ocen Reguta autonumeragji: ##£(2017

Z Rodzaje osiagnieé
= Pory lekagi

& Sale w Zapisz Q) Anuluj
& Egzaminy zewngtrzne

alifikacje zawodowe
=/ Dane wiasne

= Typy czynnosd w dzienniku zajeé

& Typy zorganizowanych form pom¢

Stowniki dostepne w widokach Stowniki/ Jednostki obce oraz Stowniki/ Zaktady pracy stuzg odpowiednio
do gromadzenia informacji o:

- szkofach, z ktérymi w jakikolwiek sposéb zwigzani sg nasi uczniowie,
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- zakfadach pracy, w ktorych uczniowie realizujg praktyki zawodowe (w przypadku szkét zawo-
dowych).

W widokach Stowniki/ Jednostki obce oraz Stowniki/ Zaktady pracy wprowadza sie odpowiednio szkoty
oraz zaktady pracy, z ktérymi w jakikolwiek sposdb zwigzani sg uczniowie naszej jednostki. Dzieki temu
jednostki tei zaktady pracy bedy dostepne podczas wypetniania réznych formularzy, np. dotyczgcych spet-
niania obowigzku szkolnego, zwigzanych z przeptywem ucznidw miedzy szkotami lub odbywaniem praktyk
zawodowych. Stowniki te moze na biezgco uzupetnia¢ takze sekretarz szkoty w module Sekretariat.

Wprowadzanie planu lekcji

W systemie Dziennik VULCAN plany lekcji oddziatéw traktowane sg jako szablony tygodniowych rozktadow
zaje¢ oddziatéw. Plany te definiowane sg na kazdy tydzien roku szkolnego, dzieki temu dostarczajg szcze-
gétowych informacji o kazdej zaplanowanej w ciggu roku szkolnego lekcji. Na przyktad z planu lekcji wia-
domo, ze w czwartek 20 wrzesnia oddziat 2a na pierwszej lekcji ma zaplanowang matematyke z Janem
Kowalskim w sali 15.

Plany lekcji oddziatéw moze wprowadzi¢ administrator w module Administrowanie lub wychowawcy od-
dziatéw w module Dziennik.

Przed wprowadzeniem planu lekcji nalezy zdefiniowa¢ stownik Sale w widoku Stowniki/ Stowniki.

Jesli w szkole plan lekcji uktadany jest za pomocg programu Plan lekcji Optivum, to mozna go zaimporto-
wac do systemu Dziennik VULCAN. Import mozna wykonac tylko w module Administrowanie.

Zobacz porade: Jakzaimportowaéplan lekcji utozony za pomoca programu Plan lekcji Optivum?

Aby w module Administrowanie wprowadzi¢ plan lekcji oddziatu:
1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Plan lekcji.

2. W polu Tydzien ustaw tydzien, od ktdrego ma obowigzywac¢ wprowadzany plan lekcji, w polu Przejdz do
wybierz oddziat, ktérego plan chcesz wprowadzi¢ — wyswietli sie pusta siatka planu lekcji oddziatu.

3. Kliknij przycisk Zmien.

Stowniki  Konfiguraja  Pomoc B E
s B & : R
' =4 . L] & Pomoc
Struktura  Oddzialy Oddzialy Daiennil Uzytkowni Kalendarz dni n an opia Preejd? do Strefy a4 praeidi do
szkoly przedszkolne Produktéw :
Tydzied ' 10.09-16.09 2018 [J | €< >> | Przejdi do ¥ | Import planow lekc) oddziaiow  Kopiuj istniejacy plan
a
4a (SP5; A
Poniedziatek,10.09.2018 Wtorek,11.09.2018 Sroda,12.09.2018 Czwartek,13.09.2018 Pigtek,14.09.2018

W N e N R W RN e

o

4. W oknie Edycja planu lekcji dodaj pozycje planu lekgc;ji.

Korzystaj z przyciskow "I", aby przywota¢ formularz opisu pozycji planu lekciji.
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Aby do pozycji planu lekcji przypisaé sale, nalezy zdefiniowa¢ stownik Sale (w widoku Stowniki/ Stow-

niki).

W sekcji Cykl terminu mozesz ustawi¢ cyklicznos¢ wystepowania pozycji w planie lekcji (do kiedy i co

tydzien, czy co dwa tygodnie).

1
2
3
4
5
6
7
8
o

10

Poniedzialek, 10.09.281 Wtorek,11.09.

TTTTTTT T '\:!

* - zmian na sistee dokenuje S 22 pomecs dwwkrotnege Kikniscia
*+ _ dla pozycii plamu kekeji lub innych zaje€, dla kdryeh nie vrybrd

¥17
*!| Dodawanie pozycji planu lekgji pbota,15.09.2018 %2 Niedziela,16.09.20187%
* *
@ Pozyda planu lekdi ) Inne zajeda r r
* *
Przedmiot: * Matematyka (matematyka) v s +
+ +
MNauczydel: = Jarzabek Marta [M]] v X
L L
Mauczyciel wspomagajacy: 2 N N
Grupa: caty oddziat v * *
Sala: 12 v = =
L L
Cykl terminu
Data koficowa: 16.09.2018 [
Wystepuje: co tydzier ~
o Zapisz | @ Anuluj
v Zapisz ) Anuluj

W jednej komdrce tabeli mozna umiescié kilka pozycji planu lekcji (np. gdy zajecia odbywaja sie w po-

dziale na grupy).

5. Po wprowadzeniu wszystkich pozycji do planu lekcji, w oknie Edycjaplanu lekcji kliknij przycisk Zapisz.

Organizacja szkoly [EESIGTY]

F B .=
Oddzialy
szkoly przedszkolne

Struktura  Oddzialy

4a (SP5)

Tydzied ' 10.09 - 16.09 2018

Konfiguracia ~ Pomoc

™ : (5

Dziennik
zajeé innych

Uzytkownicy

3 (€< | [>>

Kalendarz dni
wolnych

Przejdi do [ |

' B B

Plan Plan Kopia
lekgji dyzurdw XML

Import plandw lekqj oddzialéw  Kopiuj istniejacy plan

B Wyloguj
4 Pomox

Przejd? doStrefy @4 praejds do

Produktéw

»l

-

matematyka [MJ] [12]
wf [CH] [KD] [18]

wf [DZ] [WP] [17]

j. polski [HB] [7]

~

w

j. polski [HB] [7]
muzyka [J8] [4]

Poniedziatek,10.09.2018

Wtorek,11.09.2018
historia [BM] [7]
wf [CH] [KD] [18]
wf [DZ] [WP] [17]
j. angielski [LD] [10]

j. angielski [LD] [11]
informatyka [DB] [15]

Sroda,12.09.2018
j. angielski [LD] [10]
wf [CH] [KD] [18]
wf [DZ] [WP] [17]
wf [CH] [KD] [18]
wf [DZ] [WP] [17]

j. polski [HB] [7]
religia [KB] [5]

Czwartek,13.09.2018
przyroda [NB] [S]
j. poiski [HB] [7]

z3). wych. [LD] [5]

matematyka [MJ] [13]
matematyka [M]] [5]

Piatek,14.09.2018
przyroda [NB] [6]
j. polski [HB] [7]

religia [KB] [6]

matematyka [MJ] [8]
plastyka [J8] [5]
23j. technicz [JB] [5]

Plan lekcji z wybranego tygodnia mozna skopiowac¢ na wskazane tygodnie roku szkolnego.

Zobacz porade: Jak skopiowac plan lekcji z wybranego tygodnia na nastepne tygodnie?

Zobacz porade: Jak zmodyfikowac w planie lekcji pozycje, ktdra zostata opisana jako seria?

www.vulcan.edu.pl
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Zaktadanie dziennikdw zajec¢ innych

Administrator zakfada réwniez dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych, dziennik pedagoga oraz dziennik swietlicy.
Dzienniki te dodaje sie w widoku Organizacja szkoty/ Dzienniki zaje¢ innych.

Aby dodac dziennik:
1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Dzienniki zaje¢ innych.

2. W drzewie danych wybierz odpowiedni rodzaj dziennika i kliknij przycisk Dodaj.

Organizacia szkoly I

Struktura Oddzialy Dziennik Uzytkownicy
zkoly P ne zajgc innych
-
2018/2019 Npisz, by wyszukaé Utwérz dz podstavie poprzedniego roku szkoinego i Drukuj
| & Driennik zaje¢ | - -
[ Driennik pedagoga Nazwa Nmzvadp;amina forma Rozdzial Data utworzenia Aktywny

& ziennik éwietlicy

3. W wyswietlonym oknie opisz dziennik, podajgc jego nazwe, nauczyciela prowadzgcego zajecia (lub
nauczycieli), domysing forme ptatnosci i rozdziat klasyfikacji budzetowe;.

Mazwa: * Koto matematyczne

Nauczydel: * Mauczyciel Mauczyciel Domyzlna forma platnosd

Albatros Trena (TA) Drozdon Lestaw (LD) Platne v
Alczyk Natalia (HA)
Bargiel Tomasz (TB)
Bazant Maria (MB)
Baczek Dominika (DB)
Bekas Pawel (BL)
Biegus Honorata (HB)
Blotniak Maciej (BM)
Bocian Mateusz (BS)
Bogatka Katarzyna (KE)
Brodziec Matalia (NB)
Burzyk Jan (JB)

Cierlik Mariusz {MC)

Rozdziat: i

Akbywny: Tak ~

+ Zapisz () Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Zobacz porade: Prowadzenie dziennika Swietlicy

Konfiguracja systemu

W ramach konfiguracji systemu okresla sie, czy wymagany jest PESEL rodzicéw/ opiekundw, definiuje sze-
reg ustawien dotyczacych pracy w module Dziennik oraz decyduje o widocznosci niektérych elementéw
w Witrynie ucznia i rodzica.

Konfiguracje przeprowadza sie w widokach dostepnych ze wstgzki Konfiguracja.

W widoku Ustawienia ogdlne decyduje sie o wymagalnosci i prezentacji numeru PESEL rodzicéw/ opieku-
néw prawnych.
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Konguracin Tasd

ogdine

Prezentacia numeru PESEL: Nie
Wymagalnosé numen PESEL: Nie

W widoku Ustawienia dziennika okresla sie uprawnienia wychowawcy do zmiany planu lekcji w dzienniku
oddziatu oraz uprawnienia nauczycieli uczacych w oddziale do przeglgdania w dzienniku ocen z innych
przedmiotow i przegladania poszczegdlnych zaktadek kartoteki ucznia.

Organzacia srkoly  Siownsd  [ETENGEG Pomoc

i3k

dennika

Srednia/Suma punktdw z ocen biezacych widoczna dia uczniGw/rodzicsw: Tak

Dunity 7 uwaqjpochwal v Ocenle zachawania oraz Uwagach widoczne dlz ucznidwjredzicéu: Tak pokazuj
Lekcje sreslizoviane widocme dis uczniw]rodicon Mie pokazuj
Lekeje zaplanowane widoczne dia uczniw/rodzico: e pokazu)

Blokada witryny oraz wiadomoscl dia absolwentéw z oddziaidw biezacych od dnia:

# Zmien

Jednosta sdadovea: Liceum
Uwaalednianie "nieklasyfikowania": nie licz niekdasyfikowania do Sradnief (Srednia ocen tylko 7 praedmiotdw kiasyfikowanych)

# i
Jednostka sidadowa: Sekola Podstawewaim. M. Kopernika w Bukowou
Uvazgladniania “nieklasyfikowarnia" e licz nieklasyfikowarila do $rednief (Srednia ocen tylko 7 pracdmickéw kiasyfikowanych)

# Zmi

Wpis frekwencyiny 7, omacza niespravidzona frekwencie | ostarse on zamieniony podces sorawdzania frekwendi 1 e - abecnodé

Wychowanca oddzizlu moze wprowadzac zmieny w planie lekcfi w dzlenniku oddzialu Tak

Nauczyciel uczacy w daryin oddsiale mole przegladad w deienniku oceny z innych przedmioldi: Tak

W widoku Ustawienia dziennika przedszkola okresla sie uprawnienia wychowawcy do zmiany planu zaje¢
innych nauczycieli oraz uprawnienia nauczycieli uczgcych w oddziale do przegladania poszczegdlnych za-
ktadek kartoteki przedszkolaka.

Organizacia szkoly  Stowniki [[ERETEsel Pomoc

¢ B B | %

Ustawiensa Ustawienia Ustawnenia dziennika Istawier st va u u Ustawienia Przejd# do Strefy
ogoine dziennika przedsziola sprawdziancw yoi v [ usprawtediwier Produktow

Wychowawea oddzialu moie wprowadzad zmiany w planie nauczydiell w dzienniku przedszkola: L
# zmeni
Nauczyclel uczacy w danym dzlenniku moe przegladad w dzienniku przedszkola nastepulace zakladk! 7 kartoteki przedszkolaka:
Dane podstawowe: Tak
Rodzina: Tak
Ewidencia obecnosc: Tak
Zgloszenta nieobecnoscl: Tak
Oceny diagnostyczne: Tak
Oceny opisowe: Tak
Ocena gotowoscl: Tak
Specjalne polrzeby; Nie
Dodatkowe informacie: Tak
# Zmieri

W widoku Blokady dziennikéw ustawia sie blokady w dziennikach w zakresie.
e dodawania/ modyfikowania danych we wczesniejszych latach szkolnych,
e modyfikacji danych ucznidéw/ przedszkolakéw skreslonych,

e modyfikacji wybranych danych w biezgcym roku szkolnym.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Jak rozpocza¢ prace z systemem Dziennik VULCAN? Przewodnik. 23/24

Daiennik lekeyjny
Blokada paprzednich lar szkolnych powoduje: i danych w dziennikach lekcyinych (dane i ustawienia dziennika oraz dane wpisane w kartatece ucznidw) jak rdwniez danych wpisanych w widoku Lekcji czy g
tez Promocji uczniéw, Uwag oraz Rejestréw absenwadii czy tez kontroli dziennika, ktére dotyczyty tych lat szkolnyeh. ;_
5 B
Blokada danych we iy 20212002 5
§
Blokada modyfikacji danych uczniéw skreslonych spowoduje uniemotliwinie modyfikacji ocen oraz wpisdw frekwencyinych jak | uwag werowadzonym uezniom. %
Blokady modyfikacji danych ucznidw skrelonych: Tak =
H
& Zmed 2
Blokada w biezacym roku szkolnym umozinia zablokowanie maziwedc: modyikac) danych przez nauczyciel dla wybrane kategori we wskazanych datach.
Blokady modyfikaci wybranych danych w biezacym roku szkolnym dotyczacyeh dat wezesnieiseyeh lub rwnych:
Tematy
Frekwenca:
Oceny bistace:
Oceny éridroczne | roczne:
Oceny zachowania:
Oceny opisowe: 'Y

Oceny diagnostyczne:
Promoca uczniou:

W przypadku ustawienia blokad dla biezgcego roku szkolnego, na stronie startowej uzytkownika po-
jawia sie kafel Blokady dziennikdw, zawierajacy szczegétowe informacje o blokadzie.

IR Blokady dziennikéw

Dzienniki przedszkolne

Blokada modyfikacji danych: ewidendji
obecnosci w zakresie dat od: 04.06.2018
do 22.06.2018 dotyczaca wszystkich
dziennikéw. Data obowiazywania blokady:
31082018

W widoku Ustawienia sprawdziandw ustawia sie limity dla sprawdziandéw, kartkéwek i prac klasowych
w tygodniu i w dniu (globalnie dla catej jednostki sprawozdawczej lub dla kazdej sktadowe]j oddzielnie).

drennia

a

3

Ustal parametry sprawedziancw, kartkgwek i prac klasowych dia: Jednostid sprawozdawcze] !:

i

b

3

Maksymalna liczba sprawdziandw w dniu: 1 E

Maksymaina liczba sprawdziansue w tygodniu: 3 g’

Maksymalna liczba kartciwek w dniu: Brak ograniczei %
Maksymalna lizba karticwek w tygodniu: Brak agraniczef

Maksymaina liczba prac Klasowych w dniu: Braic agraniczef %

Makeymalna liczba prac Idasowych w tycadniu Beak ograniczeh -

Zobacz porade: Jak korzystac z kalendarza sprawdziandéw i kartkéwek?

Widok Ustawienia dla nauczyciela stuzy do wtgczania w module Dziennik widoku godzin dodatkowych
i godzin ponadwymiarowych na wstgzce Nauczyciel.
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Organzacy oy Siownia Fomoc

Ustawena  IRIECOUSIEREN U
prawdzionin [REREIEEr

Nauczyciel moze preegladac w dzienniku:

Godziny dodatkowe: Tak
Godziny ponadwymiarowe: Tak

Widok Ustawienia losowania szczesliwego numeru stuzy do wtgczania funkcjonalnosci codziennego loso-
wania w dziennikach oddziatu numeru (dla kazdej jednostki oddzielnie). Uczen, ktéry w dzienniku posiada
wylosowany numer, moze np. by¢ zwolniony z odpytywania (zasady traktowania takiego ucznia ustalane
sg przez szkote).

Organizacia stkoly  Stoomika ([EHGFTEEEN Fomoc

& B B * B o BN o @

Ustawienla  Ustawienia  Ustawienia dziennika Blokady Usawenia  Ustawena dla  IECIEIEREUEIEN  Ustawiena  Ustawienia Ustavaenia
ogoine drennika praedszkola azennikiw  sprawdzandw  naucrycels  [EESSCINESITUEITE 0365 Csv 0365Api usprawiediviess

Przedszkole Samorzadowe
Losowanie szczedliwego numeny w dzienniku: = i
Godzina wyslania powiadomienia push o szczesiwym numerku: 06:31

# Zmief

Szkota Podstawowaim. M. Koper

Losovianie szczedliwego numeru w dzienku pokazuj od 00:00 =
Goidzina wyshania paviacomienia push o seczedliwym numerku o8 3
Liceum

Losowanie szczedliweqo numeru w dzienniku: nie pokazu]

Gotzina wyslania powiadomienia push o szczeSliwym numerku: o0:00

I # Zmieh

W widoku Ustawienia usprawiedliwien wigcza sie w systemie obstuge usprawiedliwien nieobecnosci
ucznidow przez rodzicéw/ opiekundéw prawnych (dla kazdej sktadowej oddzielnie).

Organizacia stkoly  Stownid  [[EIIEEER Pomoc

e B

Ustawienia Ustawienia
ogdine dz

Szkofa Podstawowaim. M. Kope

W module Ucznia Rodzic/Opiekun prawny moze wysylaé usprawiedliwienia do vychoviavicy: Tak

W module Ucznia pelnoletni uczert moze wysylaé usprawiediivienia do wychowawey Nie 2
I # Zmiety I -

Liceum

W module Ucznia Rodzic/Opiekun prawny moze wysylaé usprawiediiwienia do wychowawicy: Nie

W module Ucznia peinoletni uczer moze wysylaé uspraviediivienia do wychowawcy: Nie

Zobacz porade: Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznidw przez rodzicéw/opiekundéw
prawnych
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