VULCAN Dziennik VULCAN

Jak zatozy¢ nowy oddziat?

W systemie Dziennik VULCAN oddziaty istniejgce w jednostce sprawozdawczej opisuje administrator w
module Administrowanie. Po zatozeniu oddziatu automatycznie definiowane sg okresy jego istnienia.

Oddziat, ktory istnieje w aktualnym roku szkolnym, traktowany jest jako biezgcy. Oddziat, ktérego wszyst-
kie okresy istnienia juz minety, traktowany jest jako archiwalny. Oddziat, ktérego okresy istnienia wybie-
gajg w przysztos¢ wzgledem biezgcego roku szkolnego, traktowany jest jako projektowany.

Aby doda¢ nowy oddziat lub wprowadzi¢ do systemu oddziat, ktdry istnieje juz w jednostce, wykonaj na-
stepujace czynnosci:

1. Zaloguj sie do witryny systemu Dziennik VULCAN jako administrator i uruchom modut Administrowa-
nie.

2. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty i kliknij przycisk Dodaj.
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3. Woypetnij formularz Dodawanie oddziatu.
™ W polu Jednostka sktadowa wskaz jednostke sktadowa, w ktérej tworzony jest oddziat.
= W polu Rok szkolny otwarcia wprowadz? rok szkolny, od ktérego oddziat istnieje w jednostce lub
bedzie istniat (domysinie podpowiadany jest biezgcy rok szkolny).
= W polu Cykl ksztatcenia ustaw cykl ksztatcenia oddziatu.

Pola Poziom otwarcia oddziatu oraz Korncowy poziom oddziatu system wypetni automatycznie
(uzytkownik moze te wpisy zmienic).

= W polu Symbol wprowadz identyfikator oddziatu (maksymalnie trzyznakowy).

W polu Opis mozesz wprowadzi¢ dodatkowe informacje o oddziale (maksymalnie 50 znakdw).

W sekcji Charakterystyka wprowadz dodatkowe informacje o oddziale: okresl jego typ oraz spe-
cyfike, jesli wystepuje.
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Dodawanie oddzialu ]2}
Dane podstawowe
Jednostka skiadowa: = |SP5 |" |
Rok szkolny otwarcia: * | 2020/2021 |V |
CyM ksztalcenia: = | omioletni |~
Poziom otwarda oddziatu: * | 1 |V |
Koficowy poziom oddziatu: * |B |V |
Symbol: = [a |
Opis: | |
Charakterystyka
Typ oddziatu: * | ogdlnodostepne |V |
spec. dotyczaca sportu: | brak specyfiki |V |
Spec. dotyczaca mnigjszosei: | brak specyfiki |V |
Inna specyfika: | brak specyfiki |" |
f Zapisz | (O Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.
W panelu roboczym zostang wyswietlone dane utworzonego oddziatu:

- na karcie Dane podstawowe — dane podstawowe oraz utworzone automatycznie okresy istnie-
nia,

Okresy istnienia oddziatu generowane sg na podstawie poziomu otwarcia i poziomu korncowego od-

dziatu.

- na karcie Charakterystyka — informacje o typie i specyfice oddziatu.

Za pomocag przyciskdw Zmien dane podstawowe oraz charakterystyke oddziatu mozna edytowac.
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Dodany oddziat pojawi sie w drzewie danych, w gatezi Oddziaty biezace, Odziaty projektowane lub
Oddziaty archiwalne.
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Oddziat, ktéry istnieje w aktualnym roku szkolnym, trafi do gatezi Oddziaty biezace. Oddziat, ktérego
okresy istnienia wybiegajg w przysztos¢ wzgledem aktualnego roku szkolnego, trafi do gatezi Oddziaty

projektowane. Oddziat, ktdrego wszystkie okresy istnienia juz minety, trafi do gatezi Oddziaty archi-
walne.

Oddziat szkoty podstawowej, ktéry w jednostce zostat utworzony w roku szkolnym 2014/2015 jako od-
dziat klasy pierwszej, opisujemy w nastepujacy sposdb:

Dodawanie oddziatu 88
Dane podstawowe
Jednostka skiadowa: = SP3 v
[Rok szkolny otwiarcia: = 2014/2015 v]
Cykl ksztatcenia: * osmioletni v
I Poziom otwardia oddziatu: * 1 vl
Korficowy poziom oddziatu: * 8 w
Symbaol: * B
Opis:
Charakterystyka
Typ oddziatu: ogdlnodostepne -
Spec. dotyczaca sportu: brak specyfiki v
Spec. dotyczaca mniejszodci: brak specyfiki v
Inna specyfika: brak specyfiki v
+ Zapisz | Anuluj

Oddziat szkoty podstawowej, ktéry w jednostce zostat utworzony w roku szkolnym 2018/2019 jako od-
dziat klasy czwartej (tj. zaczat istnie¢ od poziomu czwartego), opisujemy w nastepujacy sposéb:

Dodawanie oddziatu %)

Dane podstawowe

Jednostka sktadowa: = 5P3 v
| Rok szkolny otwarcia: * 2018/2019 v

CyH ksztatcenia: * osmioletni w
I Poziom otwardia oddziatu: * 4 vl

Kofcowy poziom oddziatu: * 8 v

Symbol: * C

Opis:

Charakterystyka

Typ oddziatu: ogdlnodostepne -

Spec. dotyczaca sportu: brak specyfiki v

Spec. dotyczaca mniejszosci: brak specyfiki w

Inna specyfika: brak specyfiki -

+ Zapisz | Anuluj

Dla oddziatu tego zostang utworzone okresy istnienia poczawszy od poziomu czwartego.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Jak zatozy¢ nowy oddziat? 4/5

DELEE L E ST YE Charaktenystyka | Wychowawcy

Dane podstawowe
Jednostka: SPs
Rok szkolny otwarda: 2018/2019
Poziom otwarcia oddziatu: 4
Koficowy poziom oddziatu: 8
Cykl ksztatcenia: osmioletni
Symbol: C
‘Opis:
& Zmied
Okresy istnienia oddzialu
| Wpisz, by wyszukad | 4 Dodsj =i Drukuj
Poziom Okres Rok szkolny Data rozpoczecia
&4 1 2018/2019 01.09.2018
.' 4 2 2018/2019 01.02.2019
¥ 5 1 2019/2020 01.09.2019
" 5 2 2019/2020 01.02.2020
6 1 2020/2021 01.09.2020
.' & 2 2020/2021 01.02.2021
7 1 20212022 01.09.2021
.' 7 2 20212022 01.02.2022
&8 1 20222023 01.09.2022
.' 8 2 2022{2023 01.02.2023

Przypisywanie wychowawcow do oddziatow

W module Administrowanie przypisuje sie do oddziatdw wychowawcdw, nadajgc w ten sposdb nauczycie-
lowi uprawnienia wychowawcy oddziatu. Wychowawcdéw przypisuje sie na lata szkolne. Do oddziatu w
danym roku szkolnym mozna przypisa¢ kilku wychowawcdw, nadajgc im status wychowawcy gtéwnego
lub pomocniczego. Nazwisko wychowawcy gtdwnego pojawia sie w arkuszach ocen i na $wiadectwach
uczniow. Dlatego w kazdym roku szkolnym do oddziatu powinien by¢ przypisany tylko jeden wychowawca
gtéwny. Pozostate uprawnienia wychowawcy gtéwnego i pomocniczego sg takie same.

1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty i wybierz oddziat w drzewie danych.
2. Przejdz na karte Wychowawcy i kliknij przycisk Dodaj.

3. W oknie Dodaj wychowawce, w polu Wychowawca wybierz z listy wiasciwego nauczyciela. W polu
Dodatkowe informacje ustaw, czy jest to wychowawca gtéwny czy pomocniczy. Ustaw lata szkolne od
i do.
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4,
5. Kliknij przycisk Zapisz.
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= (=5 Oddziaty biezace
I 1A (5P5)
£/ 2a(5P5)
I 3a(5P5)
£/ 3B (5P5)
2/ 4A (5P5)
2/ 5A(5P5)
2/ 6A (5P5)

Dane podstawowe

Charakterystyka BB\« L0z 3

| Wpisz, by wyszukac

# Jan

Imig

Kowal

Nazwisko

Dodatkowe informacje
wychowawca gidwny

Rok szkolny od - do Aktywny
2018/2019 - 2020/2021  Tak

Aby edytowad dane wychowawcy, kliknij ikone ¥ w wierszu nauczyciela.

Jesli w ciggu roku szkolnego nauczyciel przestanie by¢ wychowawcg, to mozesz ustawic, ze jest on nieak-

tywny.

Aby usungé omytkowo dodanego wychowawce, edytuj jego dane i w oknie Edycja wychowawcy kliknij

przycisk Usun.

www.vulcan.edu.pl
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